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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
JEFATURA DE GOBIERNO

MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, Apartado A, Base Ill, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Transitorios Primero y Segundo
del Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de la Reforma Politica de la Ciudad de México; 7, 8, fraccion 1, 67, fraccion 1, y 90 del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 12, 14, 15, fraccién X1V, y 33 de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Distrito Federal; he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO INTERIOR DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

UNICO.- Se deroga el numeral 4, de la fraccion XlII, del articulo 7° y el articulo 101, todos del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal, para quedar como sigue:

Avrticulo 7°.- ...
l.aXII. ...
X1, ...

l.a3. ..

4. Se deroga;

Articulo 101.- Se deroga.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
Dado en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, a los veintidds dias del mes de febrero de dos

mil diecisiete.- EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, MIGUEL ANGEL MANCERA
ESPINOSA.- FIRMA.- LASECRETARIA DE GOBIERNO, DORA PATRICIAMERCADO CASTRO.- FIRMA.
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DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA POR LA QUE SE DETERMINA COMO CAUSA DE UTILIDAD
PUBLICA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE MEJORAMIENTO URBANO Y DE EDIFICACION DE
VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y POPULAR EN EL INMUEBLE IDENTIFICADO REGISTRALMENTE
COMO CASA MARCADA CON EL NUMERO NUEVE DEL PRIMER TRAMO DE LA AVENIDA RUBENS EN
MIXCOAC, CUARTEL DECIMO, COLONIA MIXCOAC, ACTUALMENTE RUBENS NUMERO 9, COLONIA
SAN JUAN, DELEGACION BENITO JUAREZ EN EL DISTRITO FEDERAL (SEGUNDA PUBLICACION)

Dora Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno del Distrito Federal, en ejercicio de las facultades que me otorgan
los articulos 15, fraccion I, 23, fraccion XIX, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, 67 y 68
de la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, fracciones
I, X, Xy XIl, 2°, 3°, 10, 19, 20, 20 bis y 21 de la Ley de Expropiacion, y 5, fracciones |1 y V, de la Ley General de
Asentamientos Humanos; y

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que de conformidad con la Ley de Expropiacion y la Ley General de Asentamientos Humanos, son causas de
utilidad publica la conservacién y mejoramiento de los centros de poblacién, la ejecucion de planes o programas de
desarrollo urbano y la edificacién o mejoramiento de viviendas de interés social y popular y las medidas necesarias para
evitar los dafios que la propiedad pueda sufrir en perjuicio de la colectividad.

SEGUNDO.- Que la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y los programas derivados de la misma prevén que la
planeacion del desarrollo urbano y ordenamiento territorial del Distrito Federal tienen por objeto optimizar el
funcionamiento de la ciudad y el aprovechamiento del suelo, mediante la distribucién armdnica de la poblacién, el acceso
equitativo a la vivienda y la regulacién del mercado inmobiliario para evitar la especulacién de inmuebles, sobre todo de
aquellos de interés social.

TERCERO.- Que la Administracion Pudblica del Distrito Federal es responsable de dictar las medidas necesarias que
garanticen la seguridad de las edificaciones para evitar riesgos en la integridad fisica de las personas y sus bienes.

CUARTO.- Que la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda esta llevando a cabo, a través del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal (INVI), el Programa de Suelo para su adquisicién por la via de Derecho Publico de Inmuebles considerados
de alto riesgo estructural para sus ocupantes, a fin de substituirlos por vivienda de interés social y popular.

QUINTO.- Que existen inmuebles deteriorados en diferentes colonias de la Ciudad de México y de acuerdo a la Evaluacién
Estructural emitida por el Instituto para la Seguridad de las Construcciones del Distrito Federal, son considerados de alto
riesgo estructural para las personas que los habitan, siendo familias de escasos recursos econdémicos; razén por la cual
resulta pertinente que la Administracion Pudblica del Distrito Federal se haga cargo de su atencion y reparacién inmediata a
través del Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

SEXTO.- Que la Administracién Publica del Distrito Federal ha recibido solicitudes, en forma individual o a través de
asociaciones civiles organizadas por los poseedores u ocupantes de los inmuebles de alto riesgo estructural, para que éstos
se expropien y se substituyan por nuevas viviendas dignas, decorosas y seguras, ademas de garantizar seguridad juridica a
sus habitantes.

SEPTIMO.- Que mediante oficio nimero DG/000506/2015, el Ing. Raymundo Collins Flores, Director General del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal, solicitdé a esta Dependencia se emitiera la Determinacién de Utilidad Pdblica
respecto del inmueble de referencia, en virtud de la Evaluacién Estructural emitida por el Instituto para la Seguridad de las
Construcciones del Distrito Federal, en la que se determind de “Alto Riesgo Estructural el inmueble”, del cual se desprende
que dicho inmueble es inhabitable y con un alto grado de riesgo para sus habitantes.
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OCTAVO.- Que los ocupantes de dichos inmuebles aceptaron las condiciones generales del citado programa de
substitucion de vivienda en lo relativo al mejoramiento urbano del referido inmueble, obligandose a desocuparlo y
reubicarse por sus propios medios, durante el tiempo que duren los trabajos correspondientes y hasta la entrega de las
viviendas que se construyan.

Por lo que con fundamento en los preceptos mencionados y en los considerandos expuestos, he tenido a bien expedir la
siguiente:

DETERMINACION

UNICA.- Se determina como causa de utilidad publica la ejecucion de las acciones de mejoramiento urbano y de
edificacién de vivienda de interés social y popular, en el siguiente predio:

a) Identificado registralmente como Casa marcada con el niamero nueve del Primer Tramo de la
Avenida Rubens en Mixcoac, Cuartel Décimo, Colonia Mixcoac, actualmente Rubens nimero 9, Colonia San
Juan, Delegacidon Benito Juarez en el Distrito Federal.
Ciudad de México, a los dos dias del mes de octubre del 2015.
ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

LIC. DORA PATRICIA MERCADO CASTRO
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. en C. Tanya Miiller Garcia, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en
los articulos 4° parrafo quinto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12 fraccion | y 118 fraccion IV
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 2°, 15 fraccion 1V, 16 fraccion IV y 26 fracciones I, V y XVI de la Ley
Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 6 fraccion I1, 9°, 130, 131, 132, 133, 139, 143, 145,147, 149,
182, 186, 201 y 210 de la Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 2, 4, 6 y 10 de la Ley de
Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el Distrito Federal; 1°, 7° fraccién IV, numeral 7, 26 y 56 Quintus
fracciones 11, 111, VI, IX, XXl y XXV del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal y;

CONSIDERANDO

Que conforme a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Piblica del Distrito Federal, corresponde a la
Secretaria del Medio Ambiente aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Ambiental de Proteccién a
la Tierra en el Distrito Federal, realizar actividades de vigilancia y verificacion ambiental, asi como aplicar las sanciones
previstas en las disposiciones juridicas de la materia.

Que de conformidad con el articulo 56 Quintus fraccion XXV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del
Distrito Federal, corresponde a la Direccion General de Vigilancia Ambiental realizar la capacitacion, certificacion y
acreditacion de los inspectores y ecoguardas ambientales adscritos a la Secretaria del Medio Ambiente.

Que de conformidad con el Programa de Contratacion del Personal, he tenido a bien emitir el siguiente:
AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA CDMX/SEDEMA/DGVA/2017, PARA
REALIZAR LA CAPACITACION, CI;RTIFICACION Y ACREDITACION DE LA AUTORIDAD AMBIENTAL
COMISIONADA PARA DESEMPENAR FUNCIONES DE VIGILANCIA AMBIENTAL APLICABLES AL
PROGRAMA DE VEHICULOS CONTAMINANTES.

BASES
PRIMERA .- Podran participar en la presente Convocatoria las personas fisicas (hombres y mujeres) que demuestren contar
con los siguientes requisitos académicos, legales, fisicos y de conocimientos técnicos, de acuerdo a las necesidades del
Programa de Vehiculos Contaminantes.

Requisitos a cumplir en la categoria de Autoridad Ambiental:

Escolaridad minima |Bachillerato de tipo técnico, con especialidad en mecanica automotriz o relacionado con temas
requerida ambientales).
Requisitos fisicos [Hombres y mujeres mayores de 25 afios de edad, complexion media (preferentemente) y
minimos cuenten con excelente condicion fisica.
Personales: Otros:
Facilidad de comunicacion. Licencia para conducir tipo “A” emitida
por el Gobierno de la Ciudad de México.
. Manejo y control de emociones. Residencia comprobable en la Ciudad de
Aptltgdes y Meéxico.
?ggsg'r?ggss minimas PerSl_Jasién y convencim_ignto. D_ispor_libilidad absoluta de horario
Sentido de la responsabilidad y el deber. Sin adicciones.
Alta disponibilidad de tiempo. Experiencia comprobable en la conduccion
de vehiculos automotores (automatico y
estandar).
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Facilidad de adaptacion.

Lealtad, honradez, vocacion de servicio,
disciplinado y apegado a normas.

Trabajo bajo presién.

Tolerancia y cordialidad en el trato hacia las
personas.

Intelectuales:

Rapido aprendizaje.

Coherencia, légica, sentido comun.

Atencidn y concentracion.

Laborales:

Tolerancia a la frustracion.

Asertividad.

Rendimiento bajo presion.

Manejo de conflictos.

Toma de decisiones.

Alto grado de honestidad, respeto, repetido gusto
por trabajo de campo a nivel operativo.

Trabajo en equipo.

28 de Febrero de 2017

SEGUNDA .- Sélo podran participar en la presente Convocatoria las personas fisicas que estrictamente cubran los perfiles
solicitados, asi como los siguientes criterios de control:

1. No contar con antecedentes penales (Certificado de Antecedentes No Penales).
2. No haber sido inhabilitados 0 amonestados en el desempefio de cargos publicos (Constancia de No Inhabilitacién Local y

Federal).

3. Para el caso del personal que ya labor6 en el Programa de Vehiculos Contaminantes o en algin otra area de la Secretaria

del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México (SEDEMA), o bien como empleado de alguna empresa
subcontratada para la operacién del citado programa, debera hacer entrega de tres cartas de recomendacion de sus

Gltimos tres empleadores, y someterse a un analisis de resultados obtenidos durante su periodo de actividades en el

programa e incidencias, mismo que le permitira, en su caso, participar en la presente Convocatoria.

TERCERA. .- Los interesados en participar en la presente Convocatoria, deberan presentarse personalmente a partir del dia
habil siguiente a la publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y por un término de 15 dias habiles
consecutivos, en un horario de las 10:00 a las 15:00 horas, para la recepcion y entrega de documentos en el modulo de
recepcion, que para tal efecto instalara la Direccion General de Vigilancia Ambiental ubicada en Tlaxcoaque No. 8 planta
baja, colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06068.

CUARTA .- Cada participante debera ingresar de manera personal, su documentacién probatoria con todas y cada una de las
fojas foliadas conforme al orden establecido en la Base Quinta.

QUINTA .- El orden establecido para el ingreso de la documentacion, sera el siguiente:

arwdE

o

Formato de solicitud para registro (proporcionado por la SEDEMA).
Solicitud de empleo debidamente requisitada.

Curriculum Vitae actualizado, con fotografia reciente.

Copia simple del Acta de Nacimiento.

Copia simple legible de la Cédula de Identificacion Fiscal, en la que se exhiba claramente el Registro Federal de

Contribuyentes.

Copia simple de su Clave Unica de Registro de Poblacién.
Comprobante del grado méximo de estudios con anexo de las materias cursadas (historial académico) expedido por el
plantel escolar que incluya logotipo oficial, o en su caso, certificado.
Copia simple de una Identificacion Oficial vigente con fotografia.
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9.  Original del Certificado Médico vigente de buena salud, en el cual se incluya una evaluacion de la vista.

10. Original de comprobante de domicilio vigente (que no exceda un periodo mayor a tres meses).

11. Copiasimple de Licencia para Conducir vigente.

12. Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando que no ha laborado en el Programa de Vehiculos Contaminantes,
tanto como prestador de servicios o de tipo eventual de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad
de México (SEDEMA), o bien como empleado de alguna empresa subcontratada para la operacion del citado
programa. (aquellos que si han laborado en los supuestos citados, deberan observar y cumplir lo sefialado en la Base
Segunda punto numero 3 y Base Quinta numerales 13 y 14).

13. Para el caso del personal que ya laboré en el Programa de Vehiculos Contaminantes, tanto como prestador de servicios
o0 de tipo eventual de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México (SEDEMA), o bien
como empleado de alguna empresa subcontratada para la operacion del citado programa, debera hacer entrega de tres
cartas de recomendacion.

14. Para el caso del personal que ya laboré en el Programa de Vehiculos Contaminantes, tanto como prestador de servicios
o de tipo eventual de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México (SEDEMA), o bien
como empleado de alguna empresa subcontratada para la operacién del citado programa, debera entregar carta de
consentimiento, donde manifieste su aceptacién para que se realice un andlisis de resultados obtenidos durante su
periodo de actividades en el programa e incidencias, mismo que le permitird, en su caso, participar en la presente
Convocatoria.

15. Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando no contar con antecedentes penales.

16. Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando no haber sido inhabilitado o amonestado por el desempefio de
cargos publicos.

17. Constancias de no Inhabilitacion local y federal, acreditando que a la fecha no se encuentra inhabilitado por algin
Organo de Control.

SEXTA.- Al momento de la entrega de la documentacion, el participante debera exhibir los originales de las copias simples,
para cotejo. (Puntos No. 4, 5, 6, 7, 8 y 11 sefialados en la Base Quinta).

SEPTIMA .- En caso de no cumplir en tiempo y forma con los requisitos establecidos en la Base Quinta o transcurrido el
plazo sefialado en la Base Tercera, no se permitira el ingreso de ningin documento y por ende la solicitud se tendra por no
presentada.

OCTAVA. .- Una vez evaluada la documentacion y la trayectoria curricular de los participantes, posterior al primer dia habil
del término de la recepcién de documentos, se publicard en estrados de la Direccion General de Vigilancia Ambiental,
ubicados en las entradas a las oficinas, la lista de los candidatos que cumplieron fehacientemente con los requisitos
establecidos en la Base Quinta, asi como el calendario para realizar la entrevista, evaluacidon psicométrica y pruebas de
acondicionamiento fisico y habilidades.

NOVENA.- Sélo los participantes que reunieron los requisitos publicados en el presente Aviso y que se formen parte del
listado de candidatos sefialado en la Base Octava podran presentarse a la entrevista, evaluacion psicométrica y pruebas de
acondicionamiento fisico y habilidades, conforme al calendario establecido.

DECIMA .- Una vez realizada la entrevista, evaluacion psicométrica y pruebas de acondicionamiento fisico y habilidades,
al primer dia habil inmediato siguiente de la Ultima prueba de evaluacion se publicara en estrados de la Direccion General
de Vigilancia Ambiental, la lista de los candidatos que fueron aceptados para recibir capacitacién en temas ambientales,
procedimientos de vigilancia y legislacién ambiental.

DECIMA PRIMERA - Los candidatos que formen parte del listado mencionado en la Base Décima deberan presentarse al
curso de capacitacion, de acuerdo al calendario publicado para tal efecto, en los sitios y horarios establecidos.

DECIMA SEGUNDA.- Para tener derecho a presentar el examen de conocimientos, los candidatos deberan haber
cumplido con el 100% de asistencia a la capacitacion; asi mismo deberan entregar en la Oficialia de Partes ubicada en
Tlaxcoaque No. 8 planta baja, colonia Centro, delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, un ensayo por escrito (maximo
de tres cuartillas, letra Arial, 11 puntos) dirigido al Coordinador Técnico y de Inspeccion Ambiental a Fuentes Fijas y
Maviles, cuya tematica sera el Programa de Vehiculos Contaminantes, en particular sobre las actividades de inspeccion y
vigilancia, atribucién conferida por a la Secretaria del Medio Ambiente, debiendo mostrar el acuse de recibo debidamente
sellado por la Dependencia, a fin de tener derecho a presentar el examen de conocimientos.
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DECIMA TERCERA.- El segundo dia habil inmediato siguiente a la realizacion del examen de conocimientos, se
publicaran en estrados de la Direccién General de Vigilancia Ambiental y en la Pagina Web de la SEDEMA, los resultados
del proceso, sefialando claramente aquellos candidatos que APROBARON conforme al orden de sus resultados.

DECIMA CUARTA - La contratacion del personal se realizara conforme al orden establecido en el listado sefialado en la
Base Décima Tercera, considerando las vacantes autorizadas por el Programa de Contratacion del Personal para el Programa
de Vehiculos Contaminantes.

DECIMA QUINTA.- Una vez agotado el listado sefialado en la Base Décima Tercera, y no existiera persona a ocupar
alguna vacante, se procederd a la contratacién de personal de manera directa, siempre y cuando cumpla con la
documentacion y requisitos sefialados en la presente Convocatoria. Dicha contratacion debera contar como soporte, con la
validacion del Coordinador Técnico y de Inspeccion a Fuentes Fijas y Moviles y autorizaciéon del Director General de
Vigilancia Ambiental.

DECIMA SEXTA.- Para la emision de una nueva Convocatoria por parte de la SEDEMA, se deberé contar con un 60% de
plazas vacantes, con respecto a la plantilla necesaria para el nimero de patrullas activas del Programa de Vehiculos
Contaminantes.

DECIMA SEPTIMA .- Las decisiones que se determinen con relacion a la presente Convocatoria seran inapelables y lo no
considerado en la misma sera resuelto por el personal que designe el Titular de la Direccion General de Vigilancia
Ambiental.

DECIMA OCTAVA.- Durante la vigencia de la presente Convocatoria, no se suspendera la operacion del Programa de
Vehiculos Contaminantes.

DECIMA NOVENA - El periodo de contratacion del personal estara sujeta al presupuesto autorizado.

VIGESIMA - Las peticiones o solicitudes escritas de oportunidades, promociones y/o excepciones que hagan referencia al
proceso de la presente Convocatoria, se tendran por no interpuestas.

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Dado en la Ciudad de México el 17 de febrero de 2017.

ATENTAMENTE
(Firma)

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
Secretaria del Medio Ambiente
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA, Directora Ejecutiva de Administracion en la Secretaria del Medio
Ambiente con fundamento en lo dispuesto en los articulos 17 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito
Federal; 11 de la Ley de Procedimientos Administrativos del Distrito Federal; 37 fracciones Il y V, 101 G fraccién Xl y
X1V del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal y al Acuerdo por el que se Delega al Titular
de la Direccion Ejecutiva de Administracion, las facultades que se indican, publicado en la Regla 8 de las Reglas para la
Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion Automatica, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México Numero 248 Bis de fecha 20 de Enero de 2017, emito el siguiente:

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LA CLAVE, CONCEPTO, UNIDAD
DE MEDIDA Y CUOTA QUE SE APLICARA DURANTE LA VIGENCIA DE LAS “REGLAS PARA LA
AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA” EN LOS
CENTROS GENERADORES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, PUBLICADO EN LA GACETA
OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL 20 DE FEBRERO DE 2017.

1.- Secretaria del Medio Ambiente
2.- El concepto se modifica debido a un error cuota con IVA.
3.- Direccion General de Gestion de Calidad del Aire.

En la pagina 26 en el numeral 2.5.9.11.1y 2.5.9.11.2

DICE:
CLAVE CONCEPTO UNIDAD DE CUOTA CUOTA CON IVA
MEDIDA
259111 Examen del Personal Operativo de los Prueba $2,729.00 No Aplica
Verificentros.
2.5.9.11.2 Credencial del personal Operativo de los Credencial $1,170.00 No Aplica
Verificentros
DEBE DECIR:
CLAVE CONCEPTO UNIDAD DE CUOTA CUOTA CON IVA
MEDIDA
259.11.1 Examen del Personal Operativo de los Prueba $2,729.00 $3,166.00
Verificentros.
2.5.9.11.2 Credenciales del Personal Operativo de los Credencial $1,170.00 $1,357.00
Verificentros
TRANSITORIO

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 21 de Febrero de 2017

(Firma)

C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
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AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA

Doctor José Jesus Trujillo Gutiérrez, Director General de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno del Distrito
Federal (hoy Ciudad de México), con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54, fraccién | de la Ley Orgéanica de la
Administracion Pablica del Distrito Federal; 7 fraccion 1V, 110, fraccion 1, inciso j), fracciones Il y V de la Ley de Salud
del Distrito Federal; 7, fraccion VII, Gltimo péarrafo y 216 del Reglamento Interior de la Administracién Piblica del Distrito
Federal; 5 fraccion I, incisos p), r) e y), fraccion Il, fraccion IV y 10, fraccion 1V del Reglamento de la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Salud de la Ciudad de México a través de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito
Federal (hoy Ciudad de México) realizara la regulacion, control, vigilancia y fomento de las actividades, condiciones, sitios,
servicios, productos y personas que pueden representar un dafio o riesgo a la salud humana, entre los cuales se encuentran
las ambulancias, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 110, fraccién I, inciso j) de la Ley de Salud del Distrito Federal.

Que conforme a lo establecido en los articulos 5, fraccién Il y 17, fraccion I, inciso a) del Reglamento de la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, le corresponde a éste Desconcentrado la atribucion de regulacién,
control y vigilancia sanitaria de ambulancias.

Que el articulo 35 de la Ley de Salud del Distrito Federal, establece que las unidades moéviles para la atencién
prehospitalaria de urgencias médicas, para su circulacién y funcionamiento, deberdn obtener el Dictamen Técnico de la
Agencia de Proteccion Sanitaria del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), como requisito indispensable para que la
Secretaria de Movilidad otorgue las placas de circulacion para ambulancias, en concordancia con lo establecido por la
Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, que regula la prestacion de los servicios de atencién médica en unidades
méviles tipo ambulancia, servicios de salud y atencion médica prehospitalaria de urgencias médicas, y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Que uno de los objetivos prioritarios del gobierno de la ciudad, es garantizar que el servicio prestado por los vehiculos de
los sectores publico, social y privado de transporte especializado en su modalidad de “Ambulancia”, sea de calidad; por lo
gue se requiere la verificacion periodica por parte de la autoridad sanitaria, a fin de que no se ponga en riesgo la vida e
integridad de los usuarios, aunado a la necesidad de conocer el nimero actualizado de ambulancias que circulan de forma
regular en la Ciudad de México, proporcionando con la aplicacién de esta medida, una mayor seguridad y control de estas
unidades, y con ello desincentivar aquellas que no cumplen con la normatividad sanitaria vigente, tengo a bien expedir el
siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL PROGRAMA DE VERIFICACION SANITARIA ANUAL DE
AMBULANCIAS PARA LA OBTENCION DEL DICTAMEN TECNICO Y CALCOMANIA, DIRIGIDO A
TODOS LOS PRESTADORES DE SERVICIOS QUE BRINDEN ATENCION PREHOSPITALARIA, TRASLADO
DE PACIENTES DE URGENCIAS O EN ESTADO CRITICO, DE LOS SECTORES PUBLICO, SOCIAL Y
PRIVADO.

AVISO

PRIMERO.- Todos los prestadores de servicios de atencion médica prehospitalaria de los sectores publico, social y
privado, que a través de ambulancias brinden servicios de traslado de pacientes ambulatorios, para la atencién de urgencias
y para el traslado de pacientes en estado critico; a partir del 01 de marzo de 2017, deberan someter sus ambulancias a la
verificacion sanitaria anual para obtener el dictamen técnico y calcomania correspondientes, ajustandose a las
especificaciones de la NOM-034-SSA3-2013. Para estar en condiciones de atender el parque vehicular actual en la Ciudad
de México, la verificacion sanitaria se realizara de acuerdo al Ultimo digito de la placa de circulacién del vehiculo a verificar
de conformidad al siguiente calendario:
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CALENDARIO DE VERIFICACION SANITARIA DE AMBULANCIAS

PARA EL ANO 2017
Ultimo digito de la placa de circulacion de . e
. . Periodo de verificacion
la ambulancia a verificar
5y6 Marzo y Abril
7y8 Mayo y Junio
3y4 Julio y Agosto
ly?2 Septiembre y Octubre
9y 0 Noviembre y Diciembre

SEGUNDO.- La vigencia del dictamen técnico y calcomania, correspondiente al programa 2017, concluird con la entrada
en vigor del siguiente programa de verificacion sanitaria para ambulancias.

TERCERO.- Para efectos de renovacion del dictamen técnico, se consideran como validos Unicamente los emitidos en el
rango de folios APS 0000001 al APS 0000775.

CUARTO.- Las unidades sin placas o provenientes de otras entidades federativas podran solicitar la verificacion sanitaria
en cualquier periodo. Para el caso de las unidades provenientes de otras entidades federativas, deberan presentar al momento
de la visita de verificacién sanitaria, documento oficial que avale la baja de placas de la unidad a verificar.

QUINTO.- La vigencia de los dictimenes técnicos y calcomanias considerados en el punto tercero del presente aviso,
concluye el dia 28 de febrero de 2017, independientemente de su fecha de emisién.

SEXTO.- Para llevar a cabo el tramite, el interesado debera presentar solicitud en el domicilio oficial de la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal.

SEPTIMO.- En caso de no cumplir con la verificacion sanitaria en los periodos establecidos en el presente aviso, se llevara
a cabo la diligencia en el lugar en que se encuentren dichos vehiculos y de ser procedente, seran susceptibles de aplicarles,
entre otras, la medida de seguridad consistente en la suspension de actividades, asi como las sanciones que en derecho
correspondan.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion.
TERCERO.- El presente tramite es gratuito.
Ciudad de México, 23 de febrero de 2017
(Firma)
DR. JOSE JESUS TRUJILLO GUTIERREZ

DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA
DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL (HOY CIUDAD DE MEXICO)
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OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

JORGE SILVA MORALES, Oficial Mayor del Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 16
fraccion 1V, 17 y 33 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 26 fraccion 11, 27 fracciones
XX, XXV y 101 Bis fracciones I, 11, 111, IV y V del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito
Federal, y numeral OCTAVO del Aviso por el cual se dan a conocer los Lineamientos de la Agenda de Innovacion
Gubernamental de la Ciudad de México (Agenda de Innovacién Gubernamental CDMX), tengo a bien emitir la siguiente:

CONVOCATORIA ABIERTA PARA EL REGISTRO DE PROYECTOS DE INNOVACION
GUBERNAMENTAL PARA LA CONFORMACION DEL BANCO DE BUENAS PRACTICAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

A las personas Titulares de los Organos de la Administracion Plblica (dependencias, entidades, 6rganos desconcentrados,
6rganos politico-administrativos y érganos de apoyo) vy, en general, a las personas servidoras publicas que sean responsables
del desarrollo, planeacién, coordinacion y/o ejecucidn de proyectos innovadores en el quehacer gubernamental, interesados
en participar en la conformacién del Banco de Buenas Practicas de la Administracion Pudblica de la Ciudad de México,
mediante el registro, seleccion y evaluacién de proyectos de innovacién en la gestion publica a través del Sistema de
Registro y Evaluacién de Proyectos de la Agenda de Innovacién Gubernamental CDMX, que satisfagan los requisitos que a
continuacion se establecen bajo las siguientes:

BASES
PRIMERA. REGISTRO DE ENLACES.

Como paso previo al registro de los proyectos de innovacién, dado que se trata de proyectos institucionales, el Titular del
Organo de la Administracion Plblica de la Ciudad de México debera realizar la designacion por oficio de la persona
servidora publica que fungird como Enlace ante la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa para participar
en el registro de proyectos y demas actos relativos a la presente convocatoria de la Agenda de Innovacion Gubernamental
CDMX.

SEGUNDA. REQUISITOS DE LOS ENLACES DESIGNADOS.
La persona servidora publica designada para registrar proyectos de innovacion, debera cumplir con los siguientes requisitos:

1.  Ser persona servidora publica de estructura del Gobierno de la Ciudad de México.

2. Ser responsable, participe o tener contacto directo con los encargados del desarrollo, planeacién, coordinacion o
gjecucion del proyecto de innovacion que se desea registrar.

3. Contar con toda la informacién solicitada para el registro del proyecto.

4.  Ser designada mediante oficio por la persona Titular del Organo de la Administracion Publica de la Ciudad de
Mexico para registrar el proyecto.

Para la captura de la informacién en el Sistema de Registro y Evaluacion de Proyectos de la Agenda de Innovacién
Gubernamental de la CDMX, la Coordinaciéon General de Modernizacion Administrativa proporcionara a dicho enlace un
usuario y contrasefia de acceso.

TERCERA. EJES TEMATICOS PARA LA CONVOCATORIA 2017.

Para esta convocatoria, podran participar todos los Organos de la Administracion Pablica de la CDMX que cuenten con
proyectos que pertenezcan a uno o mas de los siguientes ejes tematicos:

A. Proyectos de mejora y optimizacion de trdmites y servicios orientados al ciudadano
Cualquier proyecto que represente una mejora en la calidad de los trdmites o servicios ofrecidos al ciudadano, ya sea
a través del uso y aprovechamiento de herramientas tecnolégicas o bien de la mejora de procesos e implantacion de
metodologias.

B. Proyectos de mejoray optimizacion de procesos internos
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Cualquier proyecto que tenga como objetivo mejorar el desempefio del trabajo realizado por los servidores publicos
dentro de sus instituciones y que traiga como beneficio la reduccién de tiempos, gastos de operacién o mejora en la
calidad de los resultados.

Ademas, los proyectos deberan corresponder a alguna de las siguientes categorias de innovacion (De acuerdo al Manual de
Oslo, OCDE 2005):

i.  Innovacién en Producto/Servicio

Corresponde a la introduccién de un bien o de un servicio nuevo, o significativamente mejorado, en cuanto a sus
caracteristicas o en cuanto al uso al que se destina. Esta definicién incluye la mejora significativa de las caracteristicas
técnicas, de los componentes y los materiales, de la facilidad de uso u otras caracteristicas funcionales.

ii. Innovacioén en Procesos

Es la introduccion de un nuevo, o significativamente mejorado, proceso de produccion o de distribucion. Ello implica
cambios significativos en las técnicas, materiales 0 métodos, con el objeto de disminuir los costos, mejorar la calidad, o
producir o distribuir nuevos productos o significativamente mejorados.

iii. Innovacion en la Gestion

Representa la introduccion de nuevos métodos de organizacion del trabajo al interior de la institucion, los cuales pueden
tener por objeto mejorar los resultados de una organizacién reduciendo los costos administrativos o de transaccion,
mejorando el nivel de satisfaccién en el trabajo (y, por consiguiente, aumentar la productividad), facilitando el acceso a
bienes no comercializados (como el conocimiento externo no catalogado) o reduciendo los costes de los suministros.

CUARTA. REGISTRO DE PROYECTOS.

El registro de los proyectos de innovacion se realizard mediante el Sistema de Registro y Evaluacion de Proyectos de la
Agenda de Innovacion Gubernamental CDMX, el cual se encuentra en la direccion web www.innovacion.cdmx.gob.mx

El mecanismo para que los Organos de la Administracion Publica de la Ciudad de México puedan registrar sus proyectos de
innovacion es el siguiente:

1. Deberéan ingresar al portal de la Agenda de Innovacion Gubernamental de la Ciudad de México.

2. Proporcionar los datos de acceso (usuario y clave de acceso) asignados de manera previa, para ingresar al Sistema de
Registro y Evaluacién de Proyectos.

3. Una vez dentro de la plataforma, acceder a la bandeja de proyectos del Organo de la Administracion Publica que
corresponda.

4. Registrar la informacion solicitada de los proyectos de innovacion con que disponga el Organo; y

5. Enviar los proyectos a revision y evaluacion por parte del Comité Evaluador.

Los detalles para realizar el proceso de registro de proyectos, asi como la informacion solicitada en el formulario se
explican de manera especifica en el Manual de usuario que se compartird a cada uno de los enlaces al momento de su
designacion.

Cuando el proyecto que se desea registrar tenga mas de un colaborador o haya sido elaborado por Organos de la
Administracion Publica en conjunto, el Organo lider del proyecto sera el encargado de registrar dicho proyecto en el
formulario electrénico del Sistema de Registro y Evaluacién de Proyectos de la Agenda de Innovacién Gubernamental
CDMX.

QUINTA. PERIODO DE REGISTRO.

El periodo de registro de proyectos de innovacion gubernamental para esta convocatoria comenzara a partir del dia primero
de marzo y concluira el veintiocho de abril de dos mil diecisiete.
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SEXTA. CRITERIOS DE ACEPTACION DE PROYECTOS.

Los proyectos registrados en el Sistema de Registro y Evaluacion de Proyectos de la Agenda de Innovacién Gubernamental
CDMX, deberan cumplir con los siguientes criterios para ser considerados en la etapa de evaluacion:

1.  Estar terminados o concluir a mas tardar en el primer trimestre de dos mil diecisiete;
2. Cumplir con las caracteristicas formales de un proyecto, y contar como minimo con lo siguiente:;
2.1.  Obijetivo;
2.2.  Fechas de inicio y fin del proyecto (real o estimado);
2.3.  Alcance definido (Actividades genéricas del trabajo requerido para su desarrollo);
2.4.  Beneficios.
Representar una innovacién, en alguno de los ejes tematicos y categorias establecidas en la base TERCERA,;
Contener informacién actualizada y veridica;
La informacién debe atender al marco juridico vigente; y
Otros aspectos relevantes del proyecto.

oA

La Coordinacién General de Modernizacion Administrativa sera la encargada de revisar que los proyectos registrados
cumplan estos criterios. Unicamente los proyectos registrados durante el periodo de registro a que se refiere esta
convocatoria podran entrar al proceso de evaluacion. Los resultados de la etapa de aceptacion se proyectos se daran a
conocer el nueve de mayo de dos mil diecisiete a través del portal de la Agenda de Innovacién Gubernamental CDMX
www.innovacion.cdmx.gob.mx.

SEPTIMA. PERIODO DE EVALUACION.

El periodo de evaluacion de los proyectos de innovacion registrados durante la convocatoria serd de dos meses, a partir del
cierre del registro de proyectos y se llevara a cabo del quince de mayo al quince de julio de dos mil diecisiete.

OCTAVA. INTEGRACION DEL COMITE EJECUTIVO.

a) EI Comité Ejecutivo es el grupo de trabajo responsable de vigilar el cumplimiento de las presentes bases y demas
instrumentos juridico administrativos relacionados, de conocer los proyectos aceptados y de revisar la correcta
aplicacion de los criterios de evaluacion y su ponderacion. Este comité estard integrado por las siguientes
instituciones:

I La persona titular de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, como vocal Presidente;
Il. La persona titular de la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa, quien sera vocal y suplira al
presidente en caso de ausencia;
1. La persona titular de la Direccion Ejecutiva de Innovacion, Evaluacion del Desempefio Gubernamental y Uso
Estratégico de la Informacion, como Secretario Técnico;

AVA La persona titular de la Direccion General de Gobernabilidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones; como vocal
V. Un representante de la Secretaria de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad de México, como vocal;
VI. Un representante de la Contraloria General de la Ciudad de México, como vocal;
VII. Un representante de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México, como vocal;
VIII. Un representante de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, como vocal;
IX. Un representante de la Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de México, como vocal;
X. Un representante de la Universidad Auténoma Metropolitana, como vocal;
XI. Un representante de la Universidad Nacional Auténoma de México, como vocal; y
XII. Un representante del Instituto Politécnico Nacional, como vocal.

b) Las personas que funjan como vocales tendran derecho a voz y voto y salvo el Presidente, no podran tener suplentes.
El Secretario Técnico llevard el orden del dia y el seguimiento de los acuerdos respectivos y tendra derecho
Unicamente a voz.
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d)

f)

9)

El Comité Ejecutivo debera reunirse al menos en dos ocasiones de manera ordinaria, la primera para instalacion,
conocimiento de los proyectos que hayan sido aceptados y presentacion de sus propuestas de evaluadores de
proyectos; y la segunda, para conocer los resultados de la etapa de evaluacion y seleccion de proyectos
sobresalientes. Podra reunirse de forma extraordinaria las veces que sea necesario.

Los vocales del Comité Ejecutivo designardn mediante oficio a la(s) persona(s) que evaluara(n) los proyectos que
hayan propuesto, acorde con el tipo y nimero de proyectos aceptados. Los integrantes se daran a conocer a mas
tardar con un dia habil de anticipacién al inicio de la etapa de evaluacidn en el portal de la Agenda de Innovacién
Gubernamental CDMX www.innovacion.cdmx.gob.mx. Los evaluadores conformaran el Comité Evaluador, el cual
no llevaré a cabo sesiones formales, sino Gnicamente presentara los resultados de la etapa de evaluacion al Comité
Ejecutivo.

A juicio de la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México, se podran incluir instituciones publicas,
privadas o académicas que soliciten participar en esta convocatoria como evaluadores, previa solicitud dirigida a la
Coordinacion General de Modernizacion Administrativa realizada a méas tardar el dia doce de mayo de dos mil
diecisiete en que se publiquen los proyectos aceptados para la etapa de evaluacién.

Una vez designados los evaluadores, la Oficialia Mayor, a través de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa les enviara su cuenta de usuario y contrasefia, asi como una guia para el proceso de evaluacion dentro
del sistema de Registro y Evaluacion de la Agenda de Innovacién Gubernamental CDMX.

Los evaluadores deberan ajustarse a los criterios de evaluacion y a sus ponderaciones definidas en esta convocatoria
y deberan realizar al menos una revision en sitio a los proyectos que propongan como sobresalientes.

NOVENA. CRITERIOS DE EVALUACION DE PROYECTOS.

Los proyectos seran evaluados acorde a los siguientes criterios de evaluacién:

1.

Impacto. Se considera el tipo de problemética que resuelve o contribuye a resolver y el tipo de poblacion
beneficiada, asi como el valor publico generado.

Cumplimiento de objetivos. Se tomara en cuenta el grado de cumplimiento de los objetivos del proyecto.

Riesgo. Conocer el impacto y probabilidad que tiene los eventos que pueden afectar el proyecto y que pueden ser
determinantes para su éxito o fracaso.

Grado de innovacion. Comprende el analisis sobre la novedad de la solucién, la existencia de soluciones similares y
la calidad de las mejoras realizadas.

Replicabilidad. Implica el grado de factibilidad que existe para la transferencia parcial o total del proyecto a otras
organizaciones a diferentes niveles. Transferencia de conocimiento, buenas practicas y/o transferencia tecnolégica.
Transparencia y apertura de datos. Comprende la flexibilidad y madurez técnica de la organizacion para la apertura
y/o publicacidn de datos o informacién estadistica de los resultados del proyecto o de la operacién del mismo.
Escalabilidad o Trascendencia. Contempla que el proyecto tenga posibilidades de crecimiento y transformacion en
un proyecto de mayor escala o bien que el proyecto sirva como base para el desarrollo de innovaciones o proyectos
futuros que requieran el resultado generado por el proyecto en cuestion.

Para esta convocatoria la distribucion ponderada para los criterios sera la siguiente:

Criterio Ponderacion

Impacto 20 %
Cumplimiento de objetivos 20 %
Anélisis de riesgos 10 %
Grado de Innovacion 25%
Replicabilidad 10%
Transparencia y apertura de 10%
datos
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Escalabilidad y Trascendencia 5%

DECIMA. CRITERIOS DE SELECCION DE PROYECTOS SOBRESALIENTES Y ENTREGA DE
RECONOCIMIENTOS

Todos los proyectos registrados formaran parte del repositorio de proyectos para su consulta pablica en el portal de la
Agenda de Innovacién Gubernamental CDMX aun cuando no hayan pasado a la etapa de evaluacion o no hayan sido
seleccionados como proyectos sobresalientes.

Los proyectos que tengan un resultado sobresaliente en el proceso de evaluacion seran publicados en el Banco de Buenas
Précticas de la Administracion Publica de la Ciudad de México del Portal de la Agenda de Innovacion Gubernamental
CDMX. Para que un proyecto sea considerado sobresaliente debe obtener un porcentaje de al menos 80% (ochenta por
ciento) en su evaluacion.

Los proyectos sobresalientes se haran acreedores de un reconocimiento por parte del Gobierno de la Ciudad de México, asi
como a la promocion y vinculacion del proyecto como buena practica tanto a nivel local, nacional e internacional, con el
propdsito de compartirla o realizar transferencias tecnolégicas y de conocimiento, o bien, para asuntos relativos a
financiamiento.

DECIMA PRIMERA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Los resultados de la evaluacién de los proyectos registrados en la convocatoria serdn publicados en el Portal de la Agenda
de Innovacién www.innovacion.cdmx.gob.mx a partir del catorce de agosto de dos mil diecisiete.

DECIMA SEGUNDA. REGISTRO EXTEMPORANEO.

Los proyectos que se registren una vez concluida la fecha de registro, se integraran al banco de informacion de la Agenda de
Innovacion Gubernamental CDMX y podran revisarse y/o evaluarse en futuras convocatorias 0 en los procesos ordinarios
que al efecto lleve a cabo la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa.

DECIMA TERCERA. DISPOSICIONES GENERALES.

La junta de aclaraciones a las bases, se llevara a cabo el nueve de marzo de dos mil diecisiete a las diecisiete horas en la
sala de juntas de la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa, ubicadas en el 4° piso del edificio Juana de
Arco, sito en Tlaxcoaque No. 8, colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc en la Ciudad de México.

Las determinaciones y resoluciones que tome el Comité Evaluador seran inapelables.

La interpretacion del contenido de la presente convocatoria, asi como la resolucion de situaciones no previstas en la misma,
estaran a cargo de la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- La presente Convocatoria entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.

Dado en la Ciudad de México, a veintidds de febrero de dos mil diecisiete.
EL OFICIAL MAYOR

(Firma)
JORGE SILVA MORALES
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COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

OLIVER CASTANEDA CORREA, Coordinador General de Modernizacion Administrativa y Titular de la Unidad de
Mejora Regulatoria del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 7° fraccion XII1 numeral 7, y 101 Bis fracciones X
y Xl del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, y el Lineamiento Noveno de los
Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, y

CONSIDERANDO

Que el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018, en su Eje 5. “Efectividad, Rendicién de Cuentas y
Combate a la Corrupcion”, Area de oportunidad 1. “Mejora Regulatoria y Simplificacion Administrativa”, establece como
linea de accidn el fortalecer la planeacion gubernamental mediante mecanismos integrales y metodologias que permitan
transitar a la simplificacion administrativa y la mejora regulatoria en el Gobierno de la Ciudad de México.

Que a la Coordinacion General de Modernizacién Administrativa le corresponde asesorar a las Unidades Administrativas y
Organos de la Ciudad de México en el disefio de sus estructuras organicas, manuales administrativos, procesos,
procedimientos y programas de prestadores de servicios, conforme a los mecanismos de coordinacion y procedimientos de
trabajo que se establezcan al efecto, emitiendo su opinidn técnica cuando proceda, de conformidad con la atribucion
conferida en el articulo 101 Bis fraccién X del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Que el dia 30 de diciembre de 2014, fueron publicados en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, los Lineamientos
Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracién Pablica del
Distrito Federal, instrumento que tiene por objeto regular el proceso de registro de los Manuales Administrativos y
Especificos de Operacion de los Organos de la Administracion Publica.

Que el dia 14 de agosto de 2015, fue publicada en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, la Guia Técnica y
Metodolégica para la Elaboracién e Integracion de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracion Publica del Distrito Federal, instrumento que tiene por objeto orientar a los Organos de la Administracion
Publica en la integracion y elaboracion de los Manuales Administrativos y los Especificos de Operacion, mediante el
establecimiento de criterios técnicos y metodoldgicos que permitan identificar su estructura, organizacién y operacion de
manera homogeénea.

Que el dia 15 de agosto de 2016, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la modificacién a los Lineamientos
Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, con el objetivo de incorporar los procesos de los Organos de la Administracion Publica como un
elemento de los Manuales Administrativos, asi como establecer el proceso de actualizacién y registro de los mismos, motivo
por el cual resulta necesaria la actualizacion de los criterios técnicos y metodologicos contenidos en la Guia publicada el 14
de agosto de 2015.

Que la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa, en apego al numeral Noveno de los Lineamientos
Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Puablica de la
Ciudad de México, es la encargada de emitir la Guia Técnica y Metodoldgica en la que se establezcan los criterios técnicos,
metodoldgicos y herramientas de apoyo para la elaboracién e integracién de los elementos de los Manuales Administrativos
y los Especificos de Operacién; por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA GUIA TECNICA Y METODOLOGICA PARA LA
ELABORACION E INTEGRACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y ESPECIFICOS DE
OPERACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO.- Se da a conocer la Guia Técnica y Metodoldgica para la Elaboracion e Integracion de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.
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SEGUNDO.- El presente instrumento tiene por objeto establecer los criterios técnicos y metodologicos, asi como las
herramientas de apoyo para que los Organos de la Administracion Pablica y Organos Administrativos de la Ciudad de
México elaboren e integren sus Manuales Administrativos y los Especificos de Operacién, de conformidad con los
Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion
Puablica de la Ciudad de México, y bajo la dptica de un documento homogéneo que permita identificar su estructura,
organizacion y operacion.

TERCERO.- Los Organos de la Administracion Publica y Organos Administrativos de la Ciudad de México deben
observar lo dispuesto en la Guia Técnica y Metodoldgica que se detalla en el Anexo Unico del presente Aviso, la cual tiene
el caracter de obligatorio en concordancia con el Lineamiento Noveno de los Lineamientos Generales para el Registro de
los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- La Guia Técnica y Metodoldgica para la Elaboracién e Integracion de los Manuales Administrativos y
Especificos de Operacion de la Administracion Publica de la Ciudad de México que se da a conocer mediante el presente
Aviso, entrard en vigor al dia siguiente habil de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor de la presente Guia Técnica y Metodoldgica se deja sin efectos la relativa
publicada el 14 de agosto de 2015, en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal.

CUARTO.- Los Manuales Administrativos y Especificos de Operacién que a la entrada en vigor del presente Aviso se
encuentren en la fase de revision del proceso de registro ante la Coordinacién General de Modernizacién Administrativa,
deberan adecuarse a la metodologia y criterios técnicos establecidos en la presente Guia Técnica y Metodologica, por lo que
en su caso se reiniciara el conteo de los plazos que correspondan, establecidos en los Lineamientos Generales para el
Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica de la Ciudad de
Meéxico.

Dado en la Ciudad de México, a los 22 dias del mes de febrero de dos mil diecisiete.
EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)

OLIVER CASTANEDA CORREA
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PRESENTACION

En el marco del Eje 5 “Efectividad, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupciéon” del Programa General
de Desarrollo del Distrito Federal 2013 — 2018, resulta necesario para el Gobierno de la Ciudad de México
fortalecer la planeacion gubernamental mediante mecanismos integrales y metodologias que permitan
transitar a la simplificacion administrativa y a la mejora regulatoria.

En ese sentido, la Oficialia Mayor, a traves de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa, emite esta Guia Técnica y Metodologica para que las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politico-Administrativos, Entidades vy los Organos Administrativos de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, elaboren e integren sus Manuales Administrativos y los
Especificos de Operacidn, bajo una dptica integral y vinculante; es decir, que consideren la conectividad
del marco juridico de actuacion de cada organizacidén con su mision, visidon y objetivos institucionales, sus
procesos y procedimientos, sentando las bases para el impulso de la mejora organizacional.

La presente Guia es, por tanto, un complemento de los Lineamientos Generales para el Registro de
Manuales Administrativos y Especificos de Operacidén de la Administracion Publica de la Ciudad de
Mexico y su modificacion, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México los dias 30 de diciembre
de 2014 y 15 de agosto de 2016, respectivamente.

De esta forma, el documento explica de manera mas detallada en su Capitulo | cuales son las
disposiciones generales que aplican directamente a los Manuales Administrativos y los Especificos de
Operacion, mientras que en su Capitulo |l describe en qué consiste la conformacion de los equipos de
trabajo v las responsabilidades de quienes participan en el proceso de registro de los mismos.

En el Capitulo |1l se establece la metodologia que los Organos de la Administracion Publica y los Organos
Administrativos deben seguir para elaborar e integrar los Manuales, y cuyo resultado permitira iniciar el
proceso de registro.

El Capitulo IV presenta las etapas del proceso de registro de Manuales que se sefialan en los
Lineamientos Generales antes referidos, a saber: formalizacién, revisién, dictaminacién vy registro. En el
Capitulo V v VI se incorpora la explicacion de la asesoria v del proceso de actualizacidn de los Manuales
Administrativos v los Especificos de Operacion, respectivamente. Si bien los dos tipos de manuales deben
seguir el mismo proceso de registro sefialado en el capitulo previo, tienen caracteristicas especificas y
herramientas de apoyo gque simplifican su procedimiento.

cgmo

Coordinacitn General de
Modernizacian Administrativa
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Finalmente, es importante resaltar los cambios mas relevantes que caracterizan la presente Guia respecto
de su versién previa, ya que cada cambio —y la Guia en su conjunto- busca ofrecer a los Organos mejores
condiciones para el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con los Manuales correspondientes, asi
como otros beneficios en términos de modernizacion vy mejora de la gestion publica. En este sentido, los
principales cambios respecto de la Guia anterior son:

Vil

VI

Se actualiza el Proceso de Registro de Manuales en funcion de las modificaciones publicadas en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México a los Lineamientos Generales para el Registro de Manuales
Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Se fortalece la metodologia que permite identificar la estructura del Manual Administrativo v el
orden de sus elementos.

Se brinda la metodologia y las herramientas de apoyo que permitan al personal de los Organos de
la Administracion Publica identificar su marco juridico de actuacion de aplicacion general y
especifica, y sus Atribuciones.

Se facilita la identificacion de los procesos institucionales de los Organos de la Administracion
Pdblica a partir del conocimiento de las atribuciones que rigen el actuar del Organo de la
Administracién Publica.

Se facilita |a identificacién y vinculacion con los procesos sustantivos, de los procedimientos de las
Unidades Administrativas y/fo Unidades Administrativas de Apoyo Tecnico-Operativo, asi como de
sus esguemas de medicién e impacto a través de diversas herramientas de apoyo.

Se incorpora la representacion grafica de los procedimientos (diagrama de flujo) que permitira
sefialar de manera simplificada lo que describe la parte medular de los mismos (descripcién
narrativa).

Se brinda la metodologia y las herramientas relacionadas con la actualizacién de los Manuales
Administrativos.

Se actualizan las plantillas para la integracion del Manual Administrativo v de los Manuales
Especificos de Operacion con la finalidad de brindara los Organos de la Administracion Puablica de
la Ciudad de México una herramienta de apoyo que agilice su integracion y facilite su elaboracién.

Se impulsa el uso de los modelos de los Manuales Especificos de Operacion con mayor frecuencia
dentro de la Administracién Publica de la Ciudad de México a efecto de brindar a los Organos de la
Administracién Publica un instrumento que contiene la informacion basica e indispensable sobre
las materias de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, de Administracién de
Documentos, de Operacién Archivistica, de Transparencia y de Obras, para estandarizarlos en un
nivel de Manuales Unicos.

cgmo

Loordinacidn General de
Modernizacién Administrativa
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CAPITULO | | DISPOSICIONES GENERALES

1.

Objetivo General de la Guia

Establecer los criterios, las herramientas técnicas y la metodologia para que los Organos de la
Administracién Publica y los Organos Administrativos de la Ciudad de México elaboren e integren,
respectivamente sus Manuales Administrativos y Especificos de Operacion, de conformidad con los
“‘Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de la
Administracién Puablica de la Ciudad de México®™ v bajo la éptica de un documento Unico que permita
identificar su estructura, organizacion y operacion.

Objetivos Especificos de la Guia

Establecer los criterios, ruta y responsabilidades de las vy los actores involucrados en la elaboracién
e integracién de los Manuales Administrativos y los Especificos de Operacion.

Proporcionar a los Organos de la Administracién Publica y Organos Administrativos de la Ciudad
de Mexico las herramientas de apoyo necesarias para elaborar e integrar sus Manuales
Administrativos y Especificos de Operacion.

Identificar los procesos institucionales y procedimientos sustantivos de los Organos de la
Administracién Publica, a través del efectivo conocimiento del marco juridico de actuacion y con el
uso de diversas herramientas de apoyo.

Vincular la operacién de los Organos de la Administracion Puablica de la Ciudad de México
plasmada en los Manuales Administrativos con sus estructuras orgénicas dictaminadas vigentes.

Concientizar sobre la importancia del Manual Administrativo y los Especificos de Operacidn dentro
de la labor de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Establecer modelos estandarizados de manuales especificos relativos a materias transversales de
la Administracion Puablica de la Ciudad de Mexico, como Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios, Administracion de Documentos, Operacidén Archivistica, Obras y
Transparencia.

29
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i Marco Juridico de los Manuales y Definiciones Generales

El marco juridico que regula a los Manuales Administrativos y Especificos de Operacién se establece en
los articulos 18, 19, 101 Bis y 101 Bis A del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito
Federal, asi como en los Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y
Especificos de Operacién de la Administraciéon Pablica de la Ciudad de Méxicoy en la presente Guia.

A partir de este marco, se derivan las siguientes definiciones generales:

Manual Administrativo

Es el instrumento juridico-administrativo que refleja la estructura organica dictaminada vigente; sus
atribuciones, misién y objetivos; la descripcion de los puestos vy los organigramas de las Unidades
Administrativas que integran la organizacién: asi como los procesos vy procedimientos que realizan en uso
de las atribuciones y facultades conferidas por los ordenamientos juridicos y administrativos las Unidades
Administrativas de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico-Administrativos,
Organos de Apoyo y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Manual Especifico de Operacién

Es el instrumento juridico-administrativo que describe de manera particular y detallada la integracion,
atribuciones, funciones, organizacidon y procedimientos de las Comisiones, Comites y cualquier otro
Organo Administrativo Colegiado o Unitario de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos
Politico-Administrativos, Organos de Apoyo y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de
Meéxico, reflejando su integracion y operacion de conformidad con la normatividad aplicable.

Para efectos de esta Guia, se entiende por:

1. Actualizacidn: Proceso a través del cual se registran cambios en los Manuales Administrativos y
los Especificos de Operacion previamente registrados.

2. Modelo de Gestion de Procesos (Business Process Management, BPM): Conjunto de
herramientas metodolégicas enfocadas especificamente a los procesos.
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10.

i

Coordinacion General: Coordinacion General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia
Mayor.

Elementos del Manual Administrativo y/o Especifico de Operacion: Componentes que
integran a los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica
de la Ciudad de Meéxico de conformidad con los Lineamientos Séptimo y Octavo de los
Lineamientos.

Guia: Guia Técnica vy Metodolégica para la Elaboracion e Integracion de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos vy
Especificos de Operacién de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Manuales: Los Manuales Administrativos y los Especificos de Operacién.

Organos de la Administ['acién Pablica: Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos
Politico-Administrativos, Organos de Apoyo y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad
de Méexico.

Organos Administrativos: Los Comités, Subcomités vy cualquier otro Organo Administrativo
Colegiado o Unitario de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Proceso: Es la secuencia ordenada de actividades interrelacionadas que transforman elementos
de entrada en resuifados, y que en el caso de la administracion publica, incluye los procesos que
dan tramite, respuesta o prestan un servicio a la ciudadania.

Procedimiento: Curso de actividades secuenciadas, precisas y vinculadas entre si que describen
la forma de realizar algo.
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4, Objetivos de los Manuales

Del Manual Administrativo

|. Presentar en forma ordenada e integral la informacion relativa al marco juridico (atribuciones),
operacion (procesos y procedimientos) y estructura organica (organigrama-descripcion de
puesto) de las Unidades Administrativas y/o de las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo de los Organos de la Administracion.

Il. Reflejar la informacién basica para la planeacidn, ejecucion, control y evaluacion de los
proceses v procedimientos sustantivos que desarrollan los Organos de la Administracidn
Pablica.

lll. Proporcionar informacion a la ciudadania sobre las atribuciones, funciones, responsabilidades,

operacion y tiempos de actuacién de los Organos de la Administracién Publica, las personas
servidoras publicas vy sistemas que lo integran, a efecto de transparentar su actuacién.

Del Manual Especifico de Operacién

I. Presentar en forma homologada, ordenada y completa la informacion referente a la
integracion, operacién y funcionamiento, amhito de competencia y procedimientos inherentes
de los Organos Administrativos.

Il. Orientar la gjecucién de los objetivos v funciones de los Cuerpos Colegiados o Unitarios en
coordinacién con las Unidades Administrativas o Unidades Administrativas de Apoyo Teécnico-
Operativo que lo gjecutan.

lll. Otorgar certeza en el desarrollo de las funciones de los Organos Administrativos, sin perjuicio
de |las obligaciones y funciones que tienen dentro de la Organizacion.

IV. Brindar un control administrativo a la calidad de la gestion de los Organos Administrativos.

5. Enfoque Metodolégico

Los Manuales Administrativos y Especificos de Organizacion se delimitan al marco juridico de actuacion
de los Organos de la Administracién Publica y de los Organos Administratives, respectivamente.

No obstante, el funcicnamiento y las actividades propias de cada organizacion pueden establecerse y ser
representadas en los Manuales a partir de diversas metodclogias, aunque siempre en funcién del marco
juridico de actuacién vigente.
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Dentro de esta Guia, se retoma el enfogue metodologico que considera a las actividades y funcionamiento
de los Organos como “procesos”, los cuales representan el jqué hace?y jcomo se hace? de cada
organizacion.

Este enfoque que serd aplicable a los Organos de la Administracion Publica y Organos Administrativos
deriva del Modelo de Gestion de Procesos (Business Frocess Management, BPM), el cual es un conjunto
de herramientas metodoldgicas enfocadas especificamente a los procesos. Esto incluye identificar,
clasificar, disefiar, implementar o ejecutar, documentar, monitorear, controlar, medir y evaluar los procesos
de una organizacion, y considera también su relacidn con las personas v las Tecnologias de la Informacion
y la Comunicacion (TIC).

Como se puede observar en la explicacién del modelo BPM, este enfoque se aplica especificamente a la
definicion de los procesos de una organizacién, pues el resto de los elementos se determina por el marco
juridico de actuacién y la estructura organica dictaminada vigente.

Finalmente, cabe sefalar que la aplicacién de este enfoque metodoldgico a los Manuales se realizara a
través de las herramientas de trabajo y formatos gque la presente Guia proporciona, pues estan disefiadas
para cumplir con los criterios y objetivos de dicha metodologia en el contexto de la Administracion Publica
de la Ciudad de México.

! Véase: Palmer, N. (26 de Marzo de 2014). bpm.com. Recuperado el 6 de 11 de 2016, de Enabling the Digital Enterprise
bpm.com: hitp:#/bpm.comiwhat-is-bpm.

Fischer, L. (2010). 2010 BPM and Workflow Handbook: Methods, Concepts, Case Studies and Standards in Business
Process Management and Workflow : Spotlight on Business Intelligence. S/N: Future Strategies Incorporated.
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CAPITULO Il | FORMACION DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

P Aspectos Generales

La definicion y establecimiento del equipo de trabajo esta encausada al cumplimiento de un objetivo
comin, que es el registro de los Manuales Administrativos v Especificos de Operacion. En ese sentido, las
personas servidoras publicas integrantes del mismo pueden asumir diversos roles y comportamientos
funcionales que estan orientados al logro de metas y objetivos formales.

El primer actor que tiene un papel importante en el equipe de trabajo es el Enlace de los Organos de la
Administracién Publica y de los Organos Administrativos, quien es la persona servidora pulblica que
coordina los trabajos de elaboracién, integracidn, revision vy registro de los Manuales.

Los requisitos para ser Enlace en los Organos de la Administracion Publica son:

1. Ser designada/o por oficio por quien funja como Titular del Organo de la Administracién Pablica.
2. Ocupar un puesto dentro de la Estructura Organica.
3. Estar adscrita/o de manera directa a la persona Titular del Organo de la Administracién Publica.

4. Conocer de forma general |a estructura organica del Organo de la Administracién Publica y, por
ende, las actividades que realiza.

5. Tener conocimiento general de los Lineamientos y de la presente Guia.

6. Preferentemente tener conocimientos generales sobre planeacion, mapeo, documentacion de
procesos y procedimientos.

Los requisitos para ser Enlace en los Organos Administrativos son:
1. Ser la persona servidora publica que preside el Cuerpo Colegiado.

2. En el caso donde el Jefe de Gobierno sea el Presidente del Organo Administrativo, el Enlace sera
quien funja como Presidenta/e Suplente.
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2. Rol del Enlace dentro de la Organizacidn

¢ Ser el responsable de los trabajos de elaboracion, integracién, gestion del registro y publicacién de
los Manuales.

e Ser el vinculo directo entre la Organizacién (Titular, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Teécnico-Operativo o Cuerpo Colegiade que la conforman, segun
corresponda) y la Coordinacion General.

¢ Implementar y ejecutar las estrategias necesarias de trabajo para obtener los resultados deseados
en los tiempos establecidos para la elaboracion, integracion, registro y publicacion de los
Manuales.

¢ Coordinar las sesiones y los grupos de trabajo al interior de la Organizacion para la elaboracidn &
integracion de los Manuales.

¢ Informar a la persona Titular de la Organizacién los avances de la elaboracién e integracion de los
Manuales, asi como del seguimiento del proceso de registro en todas sus fases.

¢ En el caso de los Manuales Especificos de Operacidn, el Enlace es la persona que funge como
Presidenta/e del Cuerpo Colegiado, por lo gue es la Unica persona facultada para el envid de dicho
instrumento a la Coordinacién General.

En el Capitulo V se detalla mayor informacién sobre |os roles vy responsabilidades durante las asescrias
que proporciona la Coordinacion General.

A continuacién, se presentan los roles y responsabilidades de las personas servidoras publicas
involucradas en el proceso de registro de los Manuales Administrativos.
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Tabla de roles y responsabilidades para los Manuales Administrativos

TITULAR DEL ORGANO

DE LA ADMIN]STRACION
PUBLICA

EQUIPO DE TRABAJO

CONSULTORAS/ES

Designa por aficio al Enlace gue
coordinara los trabajos de
elaboracion e integracion del
Manual Administrativo.

Involucra y compromete a la
organizacion en la elaboracion e
integracion del Manual
Administrativa

Da seguimiento a |os trabajos de
elaboracion e integracion,
registro y publicacian del Manual
Administrativo de su
organizacion.

Manifiesta por escrito su inlerés
o necesidad de recibir asesoria.

Aprueba el contenido del
Manual Administrativo.

Envia a la Coordinacién General
|a solicitud para el registra de su
Manual Administrativo.

Realiza al andlisis integral
preliminar que le permita
conocer la razon de ser de su
organizacion.

Determina y coordina los
mecanismos y estrategias de
trabajo para a elaboracién e
integracion del Manual
Administrativo.

Establece con la ¢ el Consulter
el calendane de trabajo.

Involucra a las personas
servidoras publicas de su
organizacion en el desarrollo de
las actividades y su
cumplimiento ante la
Coordinacion General.

Integra, revisa y da seguimiento
a la informacion derivada de las
mesas de rabajo.

Envia a la Coordinacién General
los entregables acardadas
conforme al calendaric de
trabajo.

Informa a la persona Titular de
su Organizacion los avances de
la asesoria, de los entregables y
del proceso de registro ante la
Coordinacion General.

Determina y coordina les
mecanismos y estrategias de
trabajo al intenor de sus
respectivas areas para integrar
la informacion que formara parte
del Manual Administrativo.

Realiza todas y cada una de |las
actividades gue se establecieron
en el calendario de trabajo.

Conlacta al Enlace para iniciar
el proceso de asesoria.

Establece con el Enlace el
calendario de trabajo.

Orienta a los miembros del
equipo de trabajo sobre los
mecanismos y estrategias para
la elaboracidn e integracion del
Manual Admimstrativo.

Facilita el desarrollo de las
actividades, melodologia y
herramientas de apoyo.

Da seguimiento a |a ejecucion e
integracidn de los irabajos
conforme al calendano de
trabajo.

Documenta y regisira todas las
actividades realizadas por el
equipo de trabajo.

Revisa, analiza y emite
abservaciones de los
entregables del equipo de
trabajo.

Solicita las gestiones necesanas
para la cancelacian anticipada
del proceso de asesoria en caso
de incumplimiento.

Asimismo, se presentan |os roles y responsabilidades de las personas senvidoras publicas involucradas en
el proceso de registro de los Manuales Especificos de Operacion.
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Tabla de roles y responsabilidades para los Manuales Especificos de Operacion

PRESIDENTAJE (ENLACE)

Realiza el analisis integral preliminar que le
permita conocer |a razén de ser de su
Crgana Administrativo.

Determina y coordina los mecanismos y
estrategias de trabajo para la elaboracién e
integracién del Manual del Especifico de
Cperacian.

Eslablece con la o el Consultor el calendario
de trabajo.

Da seguimiento a los trabajos de
elaberacion e integracion, registro y
publicacion del Manual Especifico de
Operacién

Manifiesta por escrito su interés o necesidad
de recibir asesorfa.

Involucra a las personas servidoras publicas
de su organizacion en el desarollo de las
actividades y su cumplimientc ante la
Coordinacion General.

Integra, revisa y da seguimiento a la
informacion derivada de las mesas de
trabajo.

Envia a la Coordinacion General los
entregables acordados conforme al
calendario de trabajo.

Envia a la Coordinacion General la solicitud
para el registro de su Manual Especifico de
Cperacion.

Informa a la persona Titular de su
Organizacién los avances de |a asesoria, de
los entregables y del procesa de registra
ante la Coordinacién General (que seala
persona servidora publica que sea Titular).

EQUIPO DE TRABAJO

Determina y coordina los mecanismos y
estrategias que formarén parte del trabajo
para integrar la informacion del Manual
Especifico de Operacién.

Realiza fodas y cada una de las actividades
que se establecieron en el calendario de
trabajo.

CONSULTORAS/ES

Contacta al Enlace para iniciar el
proceso de asesoria.

Establece con el Enlace el calendario de
trabajo.

Orienta a los miembros del equipo de
trabajo sobre los mecanismos y
estralegias para la elaboracion e
integracion del Manual Especifico de
Cperacién.

Facilita el desarrollo de las actividades,
metodologia y herramientas da apoyo.

Da seguimiento a la ejecucién e
integracion de los frabajos conforme al
calendario de trabajo.

Documenta y registra fcdas las
actividades realizadas por el equipo de
trabajo.

Revisa, analiza y emite observaciones
de los entregables del equipo de
trabajo.

Solicita las gestiones necesarias para
solicitar la cancelacién anticipada del
proceso de asesoria en caso de
incumplimiento.
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CAPITULO Il | ELABORACI(:)N E INTEGRACION’DEL MANUAL
ADMINISTRATIVO Y ESPECIFICO DE OPERACION

Manual Administrativo

De acuerdo con los Lineamientos Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y
Especificos de Operacion de la Administracion Publica de la Ciudad de Mexico, un Manual Administrativo
se compone de los siguientes elementos:

ELEMENTOS DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

@ Portada

Contenido

Marco Juridico
de Actuacion

Atribuciones

Misién Visidn y Objetivos
Institucionales

Organigrama de la Estructura
Basica

Organizacion, Procesos y

Procedimientos

Glosario

©O000O000OO

Aprobacion del Manual Administrativo

Para su elaboracién, la presente guia muestra la metodologia a seguir que ayudara a las personas
servidoras publicas a la comprension y estructuracion de los elementos del manual. Para ello, se
proporcionan las siguientes herramientas:
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Plantilla del Manual Administrativo: para la elaboraciéon de los elementos v la integracién del
manual, se debera descargar la plantilla de trabajo que estéa disponible en la pagina electrénica de
la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa.

Esta plantilla contiene las especificaciones de forma, estilo, criterios y contenido del Manual
Administrativo, con la finalidad de facilitar su elaboracién e integracion y asi optimizar los tiempos
del proceso de registro, y los Organos de la Administracién Publica deben apegarse de manera
puntual a los terminos de la plantilla.

Esto significa que sélo se podra modificar la informacién correspondiente al Organo de la
Administracién Publica en los campos que se sefialen, a fin de no alterar el formato original v
cumplir con los elementos de edicidn, como el tipo y tamafio de la fuente, los titulos que ésta ya
contiene, el interlineado, los margenes, pie de pagina v el encabezado.

Herramientas de trabajo: Durante el desarrollo de los elementos del Manual Administrativo, se
debe hacer uso de los diferentes formatos que facilitaran el analisis y definicién de informacion, y
que sera utilizada para la integracion del Manual Administrativo.

Cabe mencionar que en el presente capitulo, se muestra al inicio de la descripcidén de los elementos del
Manual Administrativo los ejemplos correspondientes a la plantilla que ha de utilizarse, acompafiado de su
definicion y herramientas de trabajo para su desarrollo, cuando apliquen.

Enseguida se describe de forma especifica cada uno de los elementos del Manual Administrative y como
elaborarlos.
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1. Portada

La portada es la cubierta delantera del Manual Administrativo y debe elaborarse con base en las
siguientes indicaciones:

@] CDM x @I & -1 nsertar el logo del Organo,

iRt GE MEaS . aprobado por la Coordinacién
. General de Gomunicacién
+ Social de |a Oficialia Mayor,
+ de conformidad con el tamario
. que se sstablece en la plantilla

MANUAL ADMINISTRATIVO Redactar la denominacién

completa del Organo en
maylsculas, tal como Io

OFICIALIA MAYOR ®---- -+ sstablece Iz plantilla. El
Septiembre, 2016 g nombre debe ser el
5 » sehalado en el instrumento

» de creacian del Organo.
.

- Redactar unicamente el
- mes y el afio de
* elaboraclén del Manual

Reﬂism’:.“'"""""'"'""'"""”""“'""".Esteespaclasara

+ requisitado por la

» Coordinacién General, al
: momenta del registro

. del Manual

—q
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2. Contenido

En este apartado se deben relacionar los elementos contenidos en el Manual Administrativo, que se
identifican por su orden de aparicidn.

Para la mejor comprension se facilita el siguiente ejemplo:

® CDMX |2

* En el encabezado de cada
DA DN MEXIED 8

- — : seccion de |a plantilla se debe
MANUAL ADMINISTRATIVO ingresar el Logo del Organo

NoMBRE DEL ORGANO DE L& APCDMX E
+ del tamafio que se establece
CONTENIDO 3,20 K misma

I MARCOJURIDICODEACTUACION  swswsswnn + En el encabezado de cada

n ATRIBUCIONES : seccion de la plantilla se debe
+ ingresar el nombre del Organo
tal como se establece en la

11} MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

% ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA + misma (se deben utilizar
V. ORGANIZACION, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS @ » « v s s v e v a s . : mayusculas y minusculas)
MAPA DE PROCESOS INSTITUCIONALES e
.| En el caso del elemento
Oficina de.. - 1 y
Orgoeigaans Sepodicd 2 Organ!zaqon. f’rocesos y
* Procedimientos”, se debe
Descnpcion de puestos :
Procesos y Procedimienios : desglqsar por un;dades
SN SO : adm!n!stra‘s!vas o unidades
v Dot e b a_dm_mlstrahvas._ de apoyo
R : tecmco-operatrvq de acuerdo a
e » su orden de aparicion en el
Piiscbacs y Drovadiniehios , dictamen de estructura
Validac:on del contenido S e
i GLOSARIO
vil APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO
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3. Marco Juridico de Actuacién
En este apartado se deben incluir los principales ordenamientos juridico-administrativos vigentes que
fundamentan de manera especifica el actuar del Organo de la Administracién Publica; es decir, aquellos

que sustentan de manera directa las atribuciones y facultades relacionadas con su razén de ser.

A continuacién se muestra un ejemplo del como debe de quedar en la plantilla:

@ CDMX (&

CUDAD DE MELE L

MAMUAL ADMINISTRATIVO
OriciaLia Mayor

I. MARCO JURIDICO DE ACTUAGION
Estatutos

1 - Esfatuto de Geblerna del Nistrito Federal, publicacn en el Diaro Oficial de |a Federaciin @ e o o 5 /s 4 ;
&1 28 da julio do 1994 Ulima reforma e 27 ce junio de 2014, . Enumerar los ordenamientos

Loyes

2-Ley Organica de la Administrazion Piblica del Distrito Federal, publicadaen la Gacete Oficial
dela Ciudad de México ¢l 29 de diciembre de 1098, Ultima reforma el 13 de septicmbre de 2016,

RogRIMEMCS @ s s + s s s smussmmssnnssssannannnnnnnssssannannun

3. Reglzmento Interler de la Admin|stracién Pdblica del Distrita Federal, publicada en |z Gaceta Oficlal i e o vieln
dela Cludad de México ¢l 25 de didiembre de 2000, Ultima reforma el 5 de agosto de 2016, : negrll a8 Para la subdivisicn de
+ la normatividad

iDATO IMPORTANTE!

Debe evitarse la incorporacion de normatividad que impacte al Organo de la Administracion
Publica de forma secundaria por ser parte de la Administracidon Publica de la Ciudad de México,
por ejemplo, aquella relacionada con atribuciones genéricas, como transparencia, archivos,
entrega - recepcion, inventarios, materia procesal, entre otros.

—q
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3.1 Identificacién y descripcion de instrumentos normativos

Para la definicion del marco juridico de actuacion, en esta guia se debera utilizar la herramienta de trabajo
Matriz de Normas, la cual ayudard al Organo de la Administracién Publica a identificar todos los
instrumentos normativos que sefialan directamente las funciones y atribuciones que ejerce; asi como la
referencia especifica tanto de la norma como de los articulos y fracciones, para posteriormente depurar los
ordenamientos de acuerdo con los términos aqui sefialados.

Para este gjercicio se deben consultar las publicaciones de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, las
del Diario Oficial de la Federacion (cuando aplique), el prontuario normativo de la Camara de Diputados
del H. Congreso de la Unidn, de la Asamblea Legislativa de la Ciudad de México, de la Consejeria Juridica
v de Servicios Legales y de la Contraloria General de la Ciudad de México, asi como la normativa que ha
sido posicionada en la pagina electrénica del propio Organo de la Administracién Publica.

En esta herramienta de trabajo, se requiere considerar los siguientes criterios:

o Es una norma_general cuando aplica total o parcialmente en el actuar del Organo de la
Administracién Publica.

e Es una norma especifica cuando se refiere a situaciones juridicas concretas del Organo de la
Administracién Publica.

A continuacién se muestra un ejemplo del desarrollo de la herramienta de trabajo:
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HERRAMIENTA DE TRABAJO
(CON EJEMPLO)

Nombre de

% . MATRIZ DE NORMAS F-MA-RM-01
Herramienta:

Nombre del Grgano

dé la. Adminetracion SECRETARIA DE MOVILIDAD

TIPO DE NORMA GENERAL ESPECIFICA

Constitucion Politica de los Estados

Censhiusion Unidos Mexicanos

Convenio (s)

Estatuto de Gaobierno de la Ciudad de

Estatuto de Gobierno L
México

Ley Organica de la Administracién

Leyes Publica de la Ciudad de México

Ley de Movilidad del Distrito Federal

Cédigos

Reglamento de Transito

Reglamentas Metrapdlitano

Decreto (s)
Norma (s)

Acuerdo del Comité de Planeacion y

Rederdos Desarrollo del Distrito Federal

Lineamientos

Circulares
Manual (es)
Programa General de Desarrollo 2013-
2018 Programa Integral de Movilidad
Programa General de Desarrollo 2013-2018
Programas Urbano del Distrito Federal Programa de Ordenamiento de la
Programa General de Ordenamiento Zona Metropolitana del Valle de
Ecolégico del Distrito Federal México
Condiciones
Avisos
Resoluciones
Protacolos

Otros Instrumentos
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Ahora bien, el nivel del ordenamiento esta determinado en la mayoria de los casos por el propio nombre
de los mismos, por lo que esa sera la primera guia para sefialarlos en la Matriz de Normas. En caso de
que se trate de un nombre distinto que no permita identificar el nivel, se podra colocar en “Otros
Instrumentos” o bien consultarlo con el rea juridica del Organo de la Administracion Publica.

Cabe mencionar que esta herramienta de trabajo, a pesar de que no forma parte del Manual
Administrativo, contiene la informacién que debe tenerse presente como un importante soporte
documental para el desarrollo de herramientas y apartados posteriores, toda vez que de ésta se obtienen
los ordenamientos que sirven de sustento para el marco juridico de actuacion, y el material para identificar
las atribuciones que derivan del fundamento legal del Organo de la Administracion Publica.

El primer resultado de la identificacion y depuracion de los instrumentos normativos sera el listado de
aquellos que resultan aplicables directamente al Organo de la Administracién Publica, identificados en la
Matriz de Normas, para lo cual debera considerarse los siguientes elementos al momento de sefialarlos en
la plantilla del Manual Administrativo:

Nombre completo
del medio de
publicacion

Nombre completo
del ordenamiento

Fecha de **Fecha de su
publicacién ultima reforma

Ley del
Notariado para Gaceta Oficial de
¢l Distrito la Ciudad de México
Federal

Ultima reforma el 15 de

26 e marzo de 2000 sepliembre de 2016

** La fecha de la Gltima reforma (en caso de haberla) refleja la congruencia del Manual Administrativo
({tiempo de su elaboracion) con el de la normatividad que le resulta aplicable (vigencia).

El listado del marco juridico de actuacién se conformara con los ordenamientos juridicos identificados en la
Matriz de Mormas, y guedara plasmado en la plantilla del Manual Administrativo del Organo de la
Administracion Puablica con la redaccidn y orden sefialados.
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4. Atribuciones

En este apartado se deben transcribir textualmente las atribuciones conferidas al Organo de la
Administracién Pablica en los instrumentos juridicos y administrativos que se identificaron en la Matriz de
Mormas realizada anteriormente, manteniendo una presentacion por nivel y sefialando Unicamente las
atribuciones especificas. Sin embargo, debe evitarse la incorporacién de atribuciones que son genéricas
para los Organos por ser parte de la Administracién Publica de la Ciudad de México, por ejemplo, aguellas
relacionadas con transparencia, archivos, entrega - recepcion, inventarios, materia procesal, entre otros.

No se omite mencionar que una atribucion puede estar contenida en uno o mas ordenamientos juridicos;
sin embargo, en el caso de gue la normatividad aplicable otorgue atribuciones a las Unidades
Administrativas v/o Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, éstas deben integrarse en el
apartado de Organizacion, Procesos vy Procedimientos, v no en el presente apartado.

Para su mejor comprension y redaccién en la plantilla del Manual, se facilita el siguiente ejemplo:

® CDMX (&)

CuEAD CE HBaED e IS0 L

MANUAL ADMINISTRATIVO
OriciaLla MaYOR
Il. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DE LA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL @ « = = = = = - « » Redactar el nombre Completo

Adticuiln 33 - : i

A la Oficializ Mayor corresponde el despecho de las malerias relalivas a la sdminisbrecon v [ del O-rdeﬂamlento e_n

desarrollo de perscnal, la modemnizacién, innovacidn, simplificacion administrativa, mejora ' mayuscu\as ¥ negrlta

regulatoria ¥ atencign ciudadanal los recursos materiales: los sorvicios gererales: las T

tecnologies de la infarmacian y comunicagionss: el patrimonic inmabiliario; v, en general, la
administracian intema de la Administracion Piblica del Distrito Federal
I T T

Especificamente cusnia con lac siguientee atricuziones: » Transcribir literalmente los

|. Proponer al Jofe de Gobierno medidas téonicas y paliticas para la organizacicn, .

simplificacidn, modemizacion de innovacion de a actuacién y fundcionamienta de la : preceptos, (.SDITIO IO eStablege
Administracion  Pablica del Distrito Federal asi como de manera coordinada con la « la normatividad

Secrelariz de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, la conclusion permanente de ruevas R R )

t1ecnolegias en los procesos administrativos v de gestion publica gue comprenden las
sctividades da las Dependencias que conforman la Administracion Publica cel Distrito
Federal:

|l. Disefiar, coordinar y nermar las politicas y criteros para el desarollo, simplificacidn e
Inrovacién en materia de administracién interna gues deben cbeervar las dependencias,
drgencs desconcentrados y entidades que integran la Administracion Publica del Distrito
Federal;

L
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i O IMPORTANTE!

Este apartado se refiere a las atribuciones del Grganc de la Administracion Publica como
organizacion conferidas por los ordenamientos juridicos, por lo que, ademas de evitar incluir
atribuciones genéricas, también se debe evitar incorporar las atribuciones de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Téchico-Operativo contenidas en el
Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal (Coordinaciones Generales,
Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas, Direcciones de Area, por mencionar algunas).

4.1 Agrupacion de Atribuciones

A partir del listado anterior, las atribuciones del Organo de la Administracién Plblica deberan ser
agrupadas por rubros, segun su naturaleza juridica e impacto.

Esta agrupacion sirve de base para analizar las atribuciones del Organo y obtener informacion para los
demés elementos gque conforman el Manual Administrativo especialmente para la identificacién de los
Procesos Institucionales, dado que la actuacién de la organizacion debe circunscribirse al marco juridico
que la sustenta.

Este ejercicio se realiza con el apoyo de la herramienta de trabajo Malriz de Afribuciones, para lo cual se
describe a continuacién un ejemplo de como utilizar dicha herramienta:
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HERRAMIENTA DE TRABAJO
(CON EJEMPLO)

Nombre de
Herramienta:
Nombre del Organo de la
Administracién

| MATRIZ DE ATRIBUCIONES F-MA-RM 02

| SECRETARIA DE MOVILIDAD

Instrumento

Juridico en

cuanto a su Articulo
orden

jerarquico

Atribucion Descripcion genérica

(Textual) de |as atribuciones

Fraccion Wil Elaborar y someter a la aprobacion del Jefe de
Gobierno el Programa Integral de Movilidad ¥ el Programa
Integral de Seguridad Vial, los cuales deberan guardar
congruencia con 105 ohjetivos, politicas, metas v previsiones
establecidas en Ios Programas Generales: de Desamollo del
Distrito Federal, de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, de
Ordenamiento Ecoldgico del Distrito Federal v del Programa de
12 Ordenacion de la Zona Metropolitana el Valle de México;
[olndanies, caniecer & mplememar i peagrama | - Plansecionde
metropolitano. de  moviidad, mismo gue  deberd  ser movilidad ¥ segunda
complementario v bajo las directrices gque sefiale el Programa vial

Integral de Movilidad y el Programa Integral de Seguridad Vial,
Fraccion X1, Presentar al Jefe de Gobierno, 1os programas de
inversiones en materia de movilidad, transporte y vislidad;

Leyde
1 Movilidad del Coresponde @ |a Secretarfa en coordinacion |as demas
Distnto Federal autoridades competentes, la correcta aplicacion de  este

40 programa, el cual debe publicarse el primer afio posterior 2 la
tama de posesion del Jefe de Gohierna; su vigencia sera de seis
anos y se revisara cada fres afnos.

Fraccidn ¥II. Establecer las alternativas que permitan una rmejor
utilizacion de las wvialidades, en coordinacion con Seguridad
Plblica evitar el congestionamienta wvial, prigrizando en todo
momento el transporte publico sustentable y el transporte no
motorizada, gue contribuya en la disminucion de los indices de
cantaminacian amhbiental;

12 Fraccion Xl Disefiar, aprobar, difundir y, en su caso,
supervisar, con base en los resultados de estudios que para tal
efecto se realicen, 105 dispositivas de informacian, sefializacion
vial y nomenclatura que deban ser utilizados en la vialidad,
coadyuvando en la disminucion de 105 indices de contaminacion
ambiental,

Mejora ambiental v
mavilidad sustentable

Como se puede observar en el ejemplo anterior, la herramienta de trabajo sirve para identificar las
atribuciones contenidas en diferentes ordenamientos juridicos gue se orientan a una misma materia de
actuacion y, por lo tanto, pueden ser agrupadas describiendo genéricamente las atribuciones. De esta
forma, se pueden identificar varias atribuciones genéricas que agrupen un numero indeterminado de
atribuciones textuales contenidas en los instrumentos juridicos.
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5. Misidn, Vision y Objetivos Institucionales

La mision, vision y objetivos institucionales son el resultado de una planeacion estratégica, validada
por la persona titular de cada Organo de la Administracién Publica, a partir de los diferentes instrumentos
juridico—administrativos que rigen su actuacion, la cual debe considerar tambien otros instrumentos como
el Programa General de Desarrollo, programas sectoriales, programas institucionales, programas
especificos, entre otros, en tanto estos conceptos deben ser consistentes en todos los ambitos donde se
utilicen y refieran la razén de ser del Organo de la Administracién Publica.

Para establecer la misidn, visién y objetivos institucionales, el Enlace deberd consultar al interior de su
Organizacién si dichos conceptos existen, para que sean tomados como referencia y se plasmen tal cual,
en el Manual Administrativo, o bien que se inicie su revision para gque cumplan con los criterios de su
composicién. En caso de que no existan, la persona titular del Organo de la Administracién Publica tendra
gue implementar los mecanismos internos para su elaboracién.

jDATO IMPORTANTE!

Es importante y fundamental que la mision, vision y objetivos institucionales sean comunicados a
las personas colaboradoras, usuarias y beneficiarias, pues son quienes haran posible cumplirlas
cOmo organizacion.

Para facilitar su elaboracion a continuacion, se describen cada uno de ellos:

5.1 Mision

La mision es la razén de ser o de existir de la organizacién, lo que la distingue de las demas
organizaciones. Su definicién es parte del inicio de una planeacion estratégica, y su redaccion es labor de
un equipo de trabajo de alta direccion, y no de una sola persona. Para su definicion se recomienda
responder las siguientes preguntas:
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:Qué hacemos?
Nuestra actividad principal,
qué productos y servicios 2
puablicos ofrecemos.

¢ Para quién lo hacemos?
'1 Para la ciudadania, personas
beneficiarias o destinatarios finales.

i.Como lo hacemos?
La ejecucién de los procesos,
cumpliendo los valoresy

principios publicos.

Para la mejor comprension, se proporciona el siguiente gjemplo:

Misidon: Posicionar a la Ciudad de México como destino turistico a nivel
nacional e internacicnal a traves del impulso de diferentes estrategias, proyectos y
servicios turisticos que permitan el desarrollo econdmico del sector, generando
empleos en beneficio de la ciudadania.

5.2 Vision

La vision es la imagen del lugar al que se quiere llegar como organizacion, de cémo se quiere ver en un
futuro definido v deseado. Es el resultado de la informacion obtenida en el analisis y agrupacion de las
atribuciones, definicién del mapa de procesos institucionales, por lo que se sugiere redactarlo al concluir el
desarrollo de los apartados correspondientes a esos elementos, © bien, verificar la visidon al finalizar los
trabajos de elaboracién e integracion del Manual Administrativo.

Al igual que la mision, su elaboracion corresponde al equipo de primer nivel de la organizacién, pues
cuenta con mayor informacion y una perspectiva mas amplia acerca de lo que se desea lograr.
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La declaracion de la vision debe responder a las siguientes preguntas:

¢« ;Que funciones principales o claves tiene definidas la crganizacién?
¢ ;Que caracteristicas tiene nuestro servicio publico?
¢ ,;Como gueremos que nos aprecien las personas destinatarias (en este caso, la ciudadania)?

Asimismo, sus definiciones deberan considerar los siguientes criterios:
¢ Orientada a la definicidn y vinculacion de los procesos sustantivos y atribuciones.
¢ Clara, sin ambigledades y facil de recordar por las personas integrantes de la organizacion.
¢ Que genere compromiso y servicio a la ciudadania.

¢ Que exprese o se haga coherente con los valores y cultura del servicio publico.
e« Orientada a las necesidades de la ciudadania.

2 Debe ser redactada de manera clara
Debe ser factible y sencilla, de facil comunicacién
Debe ser motivadora, positiva y
-1 coherente con la mision 3

Para una mejor comprensién, se proporciona el siguiente ejemplo:

Vision: Ser la Secretaria gue, a través de la promocién e impulso de proyectos y
servicios turisticos, mantenga a la Ciudad de México como uno de los principales
destinos turisticos, en estrecha vinculacién con los sectores publico, privado vy
social.
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5.3 Objetivos Institucionales

Los objetivos institucionales son los logros y resultados que la organizacién pretende alcanzar, mismos
que orientan €l camino hacia el fin concreto sefialade en su mision y vision, y para su construccion es
importante considerar los siguientes aspectos:

\/ Deben estar sustentados en las atribuciones del Organe de la Administracion Publica

\/ Deben de ser coherentes y estar alineados con la mision y vision de la organizacién

y/ Deben estar orientados a resultados

\,/ Deben estar definidos con claridad, de tal forma, que no quede duda de lo que se
pretende lograr

Cabe sefalar que la herramienta de trabajo Malriz de Afribuciones, en su apartado de atribuciones
genericas, nos proporciona un referente para la construccién de los objetivos.

Para una mejor comprensién, se proporciona el siguiente ejemplo:

1.- Promover la actlividad turistica de la Ciudad de Meéxico a traves de estrategias
federales y locales, con el propdsito de posicionar su imagen y publicidad a nivel
nacional e internacional.

2- Fomentar la actividad turistica de la Ciudad de México a través de programas
culturales y de entretenimiento, con ¢l propdsito de incentivar la inversion y el
I equipamiento de servicios turisticos.
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O IMPORTANTE!

Se reitera que, una vez definida la mision, la vision y los objetivos institucionales, es importante que
sean comunicados a todas las personas servidoras publicas de la organizacion para que sean
conocidos y comprendidos, pues a éstos se alinearan los objetivos y funciones de los puestos, asi
como los procesos y procedimientos.

6. Organigrama de la Estructura Bésica

Es la representacion grafica de la estructura organica dictaminada vigente, donde se puede visualizar al
puesto Titular del Organo de la Administracién Publica v los puestos que, dentro de su jerarquia, sean
responsables de los procesos.

iDATO IMPORTANTE!

La Estructura Basica es la que se establece en los documentos basicos de creacion del Organo.
Considera Unicamente las Unidades Administrativas y, en su caso, aquellas dotadas de
atribuciones de decision y de ejecucion conforme al Reglamento Interior de la Administracion
Pdblica de la Ciudad de México y, en su caso, los instrumentos normativos que apliquen, por lo
que no se deben colocar los puestos de estructura de mandos medios, como enlaces, lideres
coordinadores de proyectos, o jefaturas de unidad departamental, por mencionar algunos.

Para la mejor comprension se facilita el siguiente ejemplo de cémo se incorpora en la plantilla del Manual:
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® CDMX

CUDAD DE MENICD

MANUAL ADMINISTRATIVO

Servicios Metropovitanos, S.A. oe C. VL

IV. ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA

> o E] n
i Cada casilla debe contener la
METOROUTANDS (@ = *m s ssssssasaansnumannun . i il
BH X » denominacian del puesto y su
: hivel
| Coasuoe - - e breccionoe oo o Las unidades administrativas o
@ |Trewiecdn || oeoraaio et wehr e Mz | @ | unidades administrativas de
* N-425 H-225 N425 . . .
i 2 apoyo tecnico-operativo

e R o i i ——

' acuerdo al orden establacido
: en el dictamen de estructura
* organica vigente

P L R IR R N

7. Organizacién, Procesos y Procedimientos

El apartado de organizacion, procesos y procedimientos refleja la parte medular del Manual Administrativo,
el jque hace? y jcémolo hace?, y para su desarrollo se consideraran los siguientes elementos:

1
Z
B
4.
i

Mapa de Procesos Institucionales
Organigrama Especifico
Descripcion de Puesto

Procesos y Procedimientos
Validacion del contenido




28 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO 1
ELABORACION E INTEGRACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO Y ( D M x

ESPECIFICO DE OPERACION

€IUBAD DE MEXICO

7.1 Mapa de Procesos Institucionales

Previo al desarrollo de este elemento, se describen en |la presente guia: el concepto de proceso, tipos de
procesos ¥y la metodologia a seguir para la construccién del Mapa de Procesos Institucionales.

7.1.2 Concepto de Proceso

Es la secuencia ordenada de actividades interrelacionadas que transforman elementos de enfrada en
resultados, y que en el caso de la administracién publica, incluye los procesos que dan tramite,
respuesta o prestan un servicio a la ciudadania.

Para las organizaciones publicas (y conforme a la metodologia presentada en esta guia), estos procesos
estan representados por las actividades y el funcionamiento de cada organizacion, los cuales, tienen,
ademas, la necesidad de un sustento normativo (atribuciones), asi como de integrarlos a un modelo de
gestién publica por procesos que esté orientado a resultados, a la atencidn ciudadana vy al uso eficiente
de los recursos.

Por esta razén, resulta de suma importancia identificar y plasmar en los Manuales Administrativos el
Mapa de Procesos Institucionales, para su correcta implementacion y, en consecuencia, el cumplimiento
de las obligaciones de la organizacion pablica. En la medida en que los procesos estén establecidos
eficientemente, también seré eficiente la organizacidn.

7.1.2 Tipos de procesos

A partir del Modelo de Gestién de Procesos, se puede definir que los procesos se organizan en funcion
de su mision, valorando el papel que éstos desempeiian en los Organos de la Administracién Publica y su
contribucién al mismo.

A continuacién se describen en la siguiente tabla los tres tipos de procesos en los cuales podemos
clasificar los procesos institucionales:
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Tipo de Procesos

Procesos
Estratégicos o de
Alta Direccion

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Caracteristicas

Son aquellos establecidos por la alta direccion (personal con el
mayor nivel jerdrquico en la organizacion), soportan la toma de
decisiones sobre la planificacién, estrategias y mejora en la
organizacion; regularmente requieren informacion de los
resultados obtenidos de los procesos sustantivos v de apoyo; asi
como informacién de fuentes exdernas, que ayudan a la
planeacion estratégica.
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Ejemplo

Seguridad en

Espacios Pablicos
(Frograma General de
Desarrollo de 13 Ciudad de

México 2013-2018)

Procesos
Sustantivos

Son aquellos que estan vinculados con la misidn, vision y
objetivos institucionales: asi como con las atribuciones, objetivos
y funciones especificas de las Unidades Administrativas yfo
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo del
Organo de la Administracién Pablica.

Gestion y tramites
vehiculares

Procesos de
Apoyo

Aquellos procesos que funcionan como soporte para alcanzar los
objetivos vy el desarrollo de las funciones institucionales pero que
no estan vinculados de manera directa con la razén de ser de la
Organizacién, como los generados en las areas de comunicacion
social, planeacion, tecnologia, juridico-contencioso, gestiones
administrativas por mencionar algunos.

Administracion del
personal

7.1.3 Metodologia para la construccion del Mapa de Procesos Institucionales

A continuacion se definen los pasos que se siguen para obtener un Mapa de Procesos Institucionales, el
cual es, una representacion grafica de los procesos institucionales del Organo de la  Administracion
Publica v la interrelacién entre ellos.
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Identificacion y
agrupacion de
atribuciones

a) i
Identificacion y
definicién de
FII’UGBECIS

|

Clasilicasion de

b) procesos

A ¥ *

Procesos Estratégices o

Sl Al DB eI Procesos Sustantivos Procesos de Apoyo

Analisis de
c) interrelacién entre
los procesos

!

Establecer la
d) representacion
gréfica apropiada

H

Fin

a) Para iniciar es necesario retomar la informacién desarrcollada en la herramienta de trabajo Mafriz
de Afribuciones; de ese gjercicio, se debera analizar, como parte de los trabajos del equipo, si las
atribuciones genericas identificadas corresponden o pueden ser consideradas como procesos, o si
incluso pueden fusionarse o dividirse, para dar paso a la definicién de uno © mas procesos.

camao

Coordinacidn General de
Modemizacién Administrativa

59



60

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Febrero de 2017

CAPITULO Tl
‘ ( D M x ELABORACGION E INTEGRACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO Y

cnas BE WIS ESPECIFICO DE OPERACION

b) Una vez identificados los procesos que responden al analisis de las atribuciones correspondiente
al Organo de la Administracién Publica, se deberan enlistar y hacer brevemente el ejercicio para
clasificarlos por tipo. Para esta actividad se deberan de considerar los siguientes aspectos:

s Los procesos dan respuesta a las funciones y atribuciones asignadas al Organo de la
Administracion Pablica.

¢ Consideran Enifradas— Actividades y Salidas.

Entrada
Corresponde al insumo, datos,
documentacion, solicitudes
necesarias que se requieran para
iniciar el procesa.

Salida
Son los resultados obtenidos por la
ajecucion da las actividades y
transformacion de las entradas.

Actividades
Descripcion de los pasos/acciones
que se desarrollan para transformar
las entradas en servicios, regisiros,

asesorias, entre otros.

La actividades gue se identifiquen de cada proceso siguen y se inferrefacionan en forma
|ogica.

e Crean valor publico”.

e Safisfacen una necesidad de la ciudadania o de la Administracion Publica; alineando los
objetivos institucionales y atribuciones genéricas.

e La denominacion de cada proceso, debe estar alineada a la normatividad, atribuciones,
actividades, y resultados del mismo.

2 El valor publico se crea cuando cualquier accién, ya sea del gjercicio gubernamental, social o privado incide firmemente
en los derechos y necesidades de la ciudadania. Asi mismo, dicho valor puede expresarse en los principios y valores que
configuran el tipo de sociedad en la que sus integrantes desean vivir. En el caso del ejercicio gubernamental se tiene que
conformar una legitimidad, reconociendo, mas a alla de la eficiencia y eficacia, que se tiene un gobierno acorde a los
derechos y necesidades que implica el tipo de sociedad que se ha configurado, asi como a las nuevas exigencias sociales y
tecnologicas.
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jDATO IMPORTANTE!

Para la identificacion de los procesos de apoyo, se deberan de considerar también aquellos que,
debido a que estan asi definidos en los instrumentos normativos, se encuentran a cargo de otros
Organos de la Administracion Publica (como la Oficialia Mayor).

c) Ya clasificados por tipo, los procesos institucionales se debe identificar la interaccion entre
ellos, es decir, la informacién que comparten y su interdependencia. Esto puede realizarse a
través del analisis de flujo global de los procesos de la organizacidn y de las entradas y salidas de
cada uno de ellos.

d) La clasificacion e identificacion de los procesos constituye la base para la construccion del Mapa
de Procesos Institucionales, denominados asi por ser el conjunto de los procesos de cada
Organos de la Administracion Publica.

Para la elaboracion de dicho mapa se deberan considerar:
» Seran enmarcados, conforme a su clasificacion en un rectangulo con linea punteada y de
manera horizontal, asi como de manera descendente tomando el siguiente orden:

Estratégicos, Sustantivos y de Apoyo.

e Cada proceso sera plasmado en un rectangulo con linea continua.
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A continuacion se muestra el siguiente ejemplo:

MAPA DE PROCESOS INSTITUCIONALES

Procesos Estratégicos

B T T P T T T T P T T PP T PP PP PP PP

Planeacién integral Educacion y cultura
de movilidad y en materia de

seguridad vial movilidad

NN AR RN RN AR AR R RS AR

Procesos Sust

Infraestructura, Calidad y Mejora ambiental
equipa y servicio en Seguridad y movilidad
materia de movilidad Vial sustentable

Gestion Auditoria Administracion y
normativa en materia ¥ sanciones servicios
de movilidad

Administracion de Gestion de
Recursos Recursos

Humanos Materiales

TO IMPORTANTE!

En todos los Manuales Administrativos se integrara el Mapa de Procesos Institucionales. Sin
embargo, como se explicara mas adelante, el desarrollo de los procedimientos se enfocara a
aquellos que se vinculen con los procesos sustantivos. Asimismo, durante los trabajos para la
elaboracion e integracion del Manual Administrativo, podran incluirse como parte de sus
procesos sustantivos -debido a la naturaleza de su operacidon- aquellos que hayan sido
identificados como procesos de apoyo.
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7.2 Organigrama Especifico

Es la representacion grafica de todos los puestos que conforman cada una de las Unidades
Administrativas, o en su caso, las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo o equivalentes
gue componen la estructura organica vigente del Organo de la Administracién Publica.

.;/ Se deben representar todos los puestos, de acuerdo al orden establecido en el
Dictamen de estructura organica vigente, incluyendo Lideres Coordinadores de

Proyectos y Enlaces

Cada casilla debe contener la denominacion del puesto

Tanto la dencminacion del puesto, como su nivel, deben ser escrilos
horizontalmente

Los organigramas no deben contener los nombres de las personas
servidoras publicas

Las casillas de los puestos deben unirse por lineas de conexidn rectas, las
cuales no deberan terminar con flechas

Siempre las denominaciones de los puestos deben corresponder a las
dictaminadas
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Especificaciones para su elaboracién

Para una mejor comprensién se facilitan los siguientes gjemplos:
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7.3 Descripcion de Puesto

La metodologia para la construccion de la descripcién de puesto sera la establecida por la Coordinacion
General en los instrumentos técnicos y metodolégicos para la dictaminacion de las estructuras orgénicas,
asi como la que esté acorde con la estructura organica dictaminada vigente del Organo de la
Administracién Publica. Por ello, el Enlace debera sclicitar a las y los Consultores, la asesoria para
elaborar este elemento.

Una vez tomado como referencia |0 anterior, la descripcion de los puestos debera plasmarse en la plantilla
del Manual Administrativo, conforme a las asesorias que brinde la Coordinacion General.

7.4 Procesos y Procedimientos

Una vez identificados y definidos los procesos institucionales, en este apartado se enlistaran los
procedimientos relacionados a cada uno de los procesos sustantivos asociados y a [0s procesos de apoyo
(cuando aplique) de cada Unidad Administrativa.
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A continuacion se muestra un ejemplo de la lista de procesos y procedimientos en la plan-tilla del Manual
Administrativo:

MANUAL ADMINISTRATIVO

TARIALDE MOUOVILIDAL

DIRECCION GENERAL DE REGULACION AL TRANSPORTE

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

1. Administracion y Servicios

1.1 Alta 0 Registro de Vehiculos nuevos en el padron vehicular en los centros de
Servicios Autorizados

1.2 Expedicion de licencia de conducir permanente, tipo A

1.3 Permiso de Conducir para menores de edad

1.4 Reposicion de licencia de conducir tipo A y permiso de conducir para menores de

edad vigente.
1.5 Revista vehicular regiamentaria de transporte publico colectivo, mercantil y privado de

pasajeros.

7.4.1 Procedimientos

Un procedimiento s un curso de actividades secuenciadas, precisas y vinculadas entre si que describen
la forma de realizar alge. Los procedimientos en el contexto de los Manuales, son la base de las
operaciones que derivan de |los procesos institucionales de los Organos de la Administracién Publica.

Antes de continuar con la metodologia para desarrollar los procedimientos, en la siguiente tabla se
explican las principales diferencias entre los procesos vy los procedimientos, bajo la logica de gue los que
se busca mapear para el Manual Administrativo seran los de tipo sustantivo (con las consideraciones

sefialadas previamente).
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Caracteristicas del proceso y procedimiento en la Administracion
Publica de la Ciudad de México

FROCESO PROCEDIMIENTO

Es la serie de pasos organizados secuencial y
cronologicamente para realizar la larea principal

A grandes rasgos, es la tarea principal

Responde a la pregunta ;Qué?, es decir, @ Responde a la pregunla ;Como?, es decir,
define lo que se realiza de forma general define lo que se realiza de forma especifica

La responsabilidad recae en las Unidades

Administrativas o Unidades Administrativas de <2 FEEpONEHI e (o o fara o (o os

Apoyo Técnico-Operativo en su conjunto, o
incluso en la Organizacion

Especifican de forma general lo que debe
hacer el Organo de la Administracion Publica.

Son obligaterios, ya que derivan de las
atribuciones del Organo de la Administracién
Publica y se plasman en un documento
juridico-administrativo.

Se adaptan a las atribuciones del C)rgano yala
dinamica vrganizacional.

actores definidos en el mismo, y para cada
actividad especifica

Detallan y especifican los criterios de operacién
y como deben pruceder las personas servidoras
publicas al ejecutarias.

Son obligatorios y establecen las tareas
especlficas y las responsabilidades para las
personas servidoras publicas que los ejecutan, a
fravés de plasmarlos en un documento
Juridico-administrativo.

Son dinamicos, ya que pueden incluirse,
actualizarse o eliminarse, sin  que

necesariamente impacte al proceso.

Buscan la realizacion 6ptima de una tarea para

Buscan alcanzar resultados institucionales.
alcanzar un resultado.

Es importante sefialar que los procedimientos norman el funcionamiento interno de la organizacion,
por lo gue unicamente aplican para delimitar las respensabilidades de las personas servidoras publicas
que participan en su desarrollo. Por lo tanto, si bien es cierto que el Manual Administrativo es un
documento de interés publico que contiene la estructura y funcionamiento de los Organos de la
Administracion Publica, no regula los derechos y obligaciones de agentes externos, ni tampoco implica
repetir procedimientos normados en instrumentos juridicos.

Para evitar la sobre regulacidn, las personas servidoras publicas podran disefiar documentos juridico-
administrativos tales como reglas de operacién, lineamientos o protocolos de actuacién con el objetivo de
establecer los mecanismos de operacién de los programas sociales, los tramites vy servicios al publico,
entre otros.
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7.4.2 ;Como se identifican fos procedimientos?
El insumo principal para el desarrollo de los procedimientos son los objetivos y funciones de los puestos
del Organo de la Administracién Publica; asi como los procesos institucionales de la Organizacién ya
establecidos en el mapeo de procesos.

Para la definicion e identificacion de los procedimientos se requiere:

a) Analisis de las actividades formulandose las siguientes preguntas:

Pregunta Informacion que puede obtenerse

Se identifica el tipo de actividades gue se realizan, los resultados o productos que se
buscan obtener.
Serefiere a los actores internos y externos que intervienen en el procedimiento.
Quién lo
hace? Esta pregunta nos permite identificar la interrelacion que existe con otros actores y en
qué momento interviene cada uno.
Identifica los métodos mediante de los cuales se gjecuta el procedimiento. En este caso
es posible identificar la disparidad de métodos que se utilizan para un mismo
Comulo: procedimiento, por lo que un objetivo primordial seria encontrar el mas adecuado y
b hace? cefiirlo al procedimiento.
El resultado de esta pregunta puede determinar importantes areas de oportunidad vy
propuestas de mejora que hagan mas efectivo el procedimiento.
Identifica los medios a través de los cuales se ejecuta el procedimiento.
e ?‘;‘iﬂe I Con esta interrogante se pueden detectar carencias importantes que hagan ineficiente al
: procedimiento o que impligue la utilizacion de medios o actividades que son
competencia de otros procedimientos sustantivos (duplicidad de procedimientos).
Permite conocer la ubicacion fisica donde se materializa el acto administrativo.
¢Dénde se
hace? Aungue parezca un dato menor, no lo es, ya que la ubicacion fisica puede determinar
atrasos importantes en la ejecucion del procedimiento.
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Pregunta ue puede obtenerse

Materializa la accion gubernamental, a efecto de centrar las funciones y
responsabilidades de los actores, evitando justificar actividades adjetivas o
secundarias

Esta pregunta permite determinar el objetivo general del procedimiento y su
justificacion; asi como observar la forma en que su ejecucidn contribuye al
cumplimiento de las atribuciones, objetivos y funciones de las Unidades
¢Porqué se Administrativas y/o Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
hace?

iPara qué se
hace?

Este cuestionamiento permite que se revaloren algunos procedimientos,
identificando aquellas actividades y/o tareas que carezcan de valor agregado a la
operacion

Esto permite medir la oportunidad en el desarrollo de las actividades del
procedimiento, ademas de que otorga certeza juridica en el actuar administrativo

B DD Todas las actividades deben ser medidas en razon de tiempo; en los casos en que
G “dura? Lt no se estime posible medirlas es necesario replantear las acciones que se plasman
en el proceso, porque es posible que se estén planteando de manera inadecuada

La medicion en términos de tiempo es el insumo natural para la mejora futura del
procedimiento

Pregunta final del cuestionario que permite visualizar v definir el resultado obtenido
de la ejecucion de funciones yfo actividades; siendo un servicio, producto o atencién
directa a la ciudadania, y las caracteristicas de lo obtenido

$Queé se
obtiene?

b) Que las actividades sean vinculantes con las atribuciones especificas otorgadas al Organo de la
Administracién Pablica y con los objetivos de los puestos de la estructura organica.

c} Que las actividades tengan un grado significativo de interrelacién tanto al interior como al exterior
de |la organizacion. (Que exista un solicitante, puestos operativos que atiendan las solicitudes, etc.)

d) Que existan tiempos y/o plazos definidos ya sea por la normatividad especifica o por la dinamica
organizacional.

Con base en estas consideraciones y en los componentes gue se sefialan a continuacion, se elaboraran
los procedimientos, los cuales deberan plasmarse en el Manual Administrativo por Unidad Administrativa o
Unidad Administrativa de Apoyo que sean responsables de los mismos.
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7.4.3 Definicion de los componentes del procedimiento

7.4.3.1 Nombre del procedimiento v alineacién _a los procesos

El nombre del procedimiento considera el sentido y el alcance de éste; debe derivar de los procesos
sustantivos y guardar congruencia con el objetivo general y con su descripcidn narrativa.

Se deben considerar los siguientes aspectos para su construccion:

Debe reflejar una accion

Debe ser claro y conciso

Debe dar una idea clara de
su contenido

Su redaccion debe iniciar
con un sustantivo

- ¢ € e

Existen procedimientos para
los cuales un ordenamiento en
especifico le brinda su nomhbre
o denominacién

Lo anterior, se ejemplifica de la siguiente manera:

Nombre del Procedimiento: Dictaminacién de los proyectos de los Manuales Administrativos y de los
Especificos de Operacion.

Una vez que se cuenta con el nombre de los procedimientos, es necesario identificar la alineacién o
vinculacién que tienen con los procesos sustantivos y procesos de apoyo (cuando aplique),
posteriormente se deben de plasmar en la lista de procedimientos conforme a las asesorias que brinde la
Coordinacién General.

camao

Coordinacidn General de
Modemizacién Administrativa




70 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Febrero de 2017

CAPITULO Tl
‘ ( D M x ‘ ELABORACION E INTEGRACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO Y

ESPECIFICO DE OPERACION

CIUDAD DE MEXICO

7.4.3.2 Objetivo general del procedimiento

El objetivo general debe describir de manera clara y concisa el resultado que se pretende obtener del
desarrollo de las actividades del procedimiento. Debe indicar el “qué” se quiere lograr y el “como” alcanzar
dicho resultado.

Para su construccion se deben considerar los siguientes aspectos:

Utilizar una redaccion clara y 2 Su redaccion debe comenzar
concisa, y en una sola oracién con un verbo en infinitivo
Debe vincularse con el
1 nombre del procedimiento 3

Lo anterior, se ejemplifica de la siguiente manera:

Objetivo General: Asegurar que los proyectos de Manuales Administrativos y los Especificos de
Operacion recibidos en la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa cumplan con lo
dispuesto en los documentos juridico-administrativos, con el apoyo de las herramientas metodologicas
y mediante la revisién, analisis integral y dictaminacion, para determinar asi la procedencia o no de su
registro.
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7.4.3.3 Diagrama de Flujo

El diagrama de flujo es la representacion grafica del procedimiento, por lo que se debe realizar el
modelado del procedimiento a través de la metodologia de BPM (Business Process Management) y con el
apoyo de la herramienta “Bizagi Modeler” (Business Process Modef and Notation, BPIIN).

Componentes Basicos del BPMN

Actividades (Rectangulo con
esquinas redondeadas)

Contenedor de Procedimiento

[D Contenedor

= Actlia como contenedorde un procedimiento.

* El nombre del contendor esigual alnombre del
procedimiente,

* Puede conteneruno o mas carriles o canales.

[E- Carril o canal

Representan el trabajo realizado dentro de una crganizacion.
Consumen recursos. Pueden ser simples o compuestas

(] e

Eventos (circulos)

» Subdivide el conienedordel procedimiento,
representando los diferentes particpantes
(actores).

Objetos de conexion

— Secuencia

» Representan el controlde flujo yla secuenciade
las actividades.

« Se utiliza para representaria secuenciadelos
objetos de flujo, donde encontramoslas
actividades y los eventos.

—
<— Condicional

Un evento representa algo que oasme o puede oounir durante el curso de
un prooedimiento.
Los tipes de eventos basados en come sfectan e flujo:

O Eventos de Inicio

* Indican cuando un procedimiento inicia.
+ Notienen flujos de secuenciaentrantes

O Eventos de Fin

* |ndican cuandoun camino del procedimiento finaliza,
* Notienen flujos de secuencia saliendo.

Eventos Intermedios

]

* Indican cuando se enlazan actividades de entradac
salidadentro del mismo procedimiento.

En el desarrollo del diagrama de flujo es importante considerar lo siguiente:

1. Maximo 4 filas de actores en una hoja (delimitar el espacio a lo ancho).

2. Eltamafio de cuadro de la actividad, decision y/o proceso debe ser el mismo.

mao
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Deber estar alineados los cuadros horizontalmente y verticalmente en la medida de lo posible.
No mas de 4 0 5 cuadros de actividad en una misma linea de accion (delimitar el largo).

El rombo de decisién siempre se conecta al centro de izquierda a derecha y en la medida de lo
posible el "SI"a la derecha y el "NO" hacia abajo; no se permite la conexidén del "SIl o NO” con
salida de arriba del rombo o a la izquierda.

Las lineas de conexidn siempre deben ser:
o Conexion de Entrada de arriba y/o derecha de la actividad con la direccién correcta de la

flecha.
o Conexion de Salida hacia la derecha y/o hacia abajo con la direccion correcta de la flecha.

Las actividades deben ser representadas con un cuadro e identificadas con un numero
consecutivo del orden Iégico y secuencial de las actividades del procedimiento; el texto debe
comenzar con un verbo en presente y en tercera persona, con una descripcion sencilla y breve de
la actividad. En la narrativa se describe el detalle del desarrollo de dicha actividad.

Si en la actividad se hace uso de una herramienta tecnologica (Una aplicacion o Sistema), se hace
la referencia en el diagrama con una actividad sistematizada y el simbolo es:

Usuario

Para la conexion de actividades se utiliza el simbolo de circulo, colocando al centro el numero de
la actividad a la que se conecta y donde se conecta, se coloca el numero de la actividad de la que
viene.

No se deben cruzar las lineas de conexidn entre si, usar conectores de circulo para evitar esto.

Establecer claramente las aclividades gue componen e integran el desarrollo normal del
procedimiento.
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12. Desarrollar de izquierda a derecha, las actividades de los procedimientos, desde la parte superior
de la hoja, indicando los actores o responsables de gjecutar las mismas; asi como su secuencia a
traves de las lineas gque indican la direccion de flujo o lineas de unidn.

A continuacién se muestra un ejemplo de un diagrama de flujo:

de

1.-Recibz y tuna

proyectc a titalar
ce Gabinete

7.-Firma gel
Dictamen

y de los
Medernizaclon Administrativa

;Cumple conlo Camplz con lo
sefalads en los sefalada en os
lireamiznitos? lincamicntos?

S

operacién

Z.- Resliza
revision nteg-al
e lns elementns
del Manual

2.- Inicia revision
de requisitos y
formalidades

5.-tlabcra
Dictamen

de los.
o

A Realiza
prevencin para
cerrecdon de 5
dias del Manual

6.-Redla
prevencidn para
correccionde 2
dfas del Wanual

{Consultor titular de Gabinet: "A', "B", "C" 0)"'D")

7.4.3.4 Descripcidon Narrativa

Es la parte central del procedimiento, ya que narra cronolégica y secuencialmente cada una de las
actividades concatenadas, que precisan de manera sistémica como se realiza el mismo. En la
descripcion narrativa se debe definir de manera clara y concisa qué, quién, como, con qué y donde se
hace, y el tiempo utilizado para las actividades.

La descripcion narrativa debe sobre las actividades sustantivas, y no scbre las administrativas o de apoyo,
asi como ser lo suficientemente especifica y detallada para evitar desviar informacién al componente del
procedimiento que complementa la descripcion narrativa. Un ejemplo de como se plasma en el formato de
la plantilla del Manual Administrativo es el siguiente:
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Descripcion Narrativa:

Proceso Sustantivo: Modernizacion Administrativa

Nombre del Procedimiento: Dictaminacion de los proyectos de los Manuales Administrativos y
de los Especificos de Operacion.

No. Actor Actividad Tiempo
1 Coordinacion General de | Recibe y turna el proyecto del manual al Consultor titular
Modernizacion de proyectos de Arquitectura organizacional de Gabinete 1 Di
Administrativa A%, B C 0D A
2 Consultor fitular de Recibe el proyecto del Manual e inicia la revision de 5 Dias

proyectos de Arquitectura | requerimientos y formalidades que permita determinar la
organizacional de Gabinete | procedencia del reqgistro del proyecto.
AT BT°C, 0D

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 16 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 5 dias habiles para la primer
revision, 20 dias para su revision integral, 20 dias habiles para la dictaminacion

—q
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La descripcion narrativa tiene los siguientes componentes:
a) Ndamero
o
‘"
ce @® -
® ®
Describe el orden logico del

desarrollo de las actividades
conforme a su aparicién .

b) Actor

Se deben utilizar ndmeros
arabigos consecutivas a la
secuencia de las actividades

Es guien ejecuta la actividad. Para el llenado de esta seccidn se debe considerar lo siguiente:

En el caso de que el actar sea un puasto de estructura organica; se dabe redactar
‘su denominacion caompleta de conformidad con el dictamen vigente.

En el casc de gue el actor ssa personal distinto al de |a estructura orgéanica, se debe safialar
el puesto al que le reporta directamente e inmediatamente despues, entre parentesis,
especificar la denominacion del fipo de contratacion del recurso humanc.

Evitar desarrollar actividades de actores externas, sin embargo, es importante
refsrenciar su actuacion en el descriptiva o en los aspactos a considerar

Cuando e| aclor sed responsable de realizar una seria de actividades de mansra
continua, solo se anotara su denominacion en la primera ser e de aclividades que
desarrolla antes ds que intervanga otro autor.

Sila actvigad involucra a mas de un actor, se deben indicar las
denominaciones de los mismos.

camoa
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c) Actividad
¢ Debe detallar de manera breve, clara y directa la accion realizada o gjecutada por el actor
e Debe referir la herramienta o insumo utilizado en la realizacion de la actividad, si es un
sistema informatico o plataforma, una herramienta de office, linea de captura, formato,
solicitud o carpeta, por mencionar algunos.

Su redaccidn debe iniciar con un verbo en presente y en tercera persona

Se debe detallar cada actividad de manera independiente, sin posibilidad de combinarlas

Debe existir una I6gica vinculante entre cada una de |las actividades del procedimiento

En el caso de las disyuntivas se debe considerar lo siguiente:

La pregunta debe redactarse con un sentido positivo

La disyuntiva sélo permite dos respuestas posibles; “NO” y
“SI”, en ese orden, seguidas de una actividad

La dltima actividad derivada del “NO” permite 2 posibilidades:

- "{Conecta con la actividad 'n'}", siendo 'n' la actividad inicial
o una anterior

- "(Conecta con el Fin del Procedimiento)"

La actividad seguida del “SI" permite la continuidad
secuenciada del procedimiento

Al describir actividades de recepcidon o envio de documentacién, se recomienda la redaccién
en el orden siguiente:

Verbo

Procedencia o destino

Nombre del documento y el niimero de ejemplares

Se debe indicar el término del procedimiento con la leyenda “Fin del Procedimiento”

—q
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O IMPORTANTE!

Del cimulo de actividades detectadas y definidas, se debe establecer una actividad inicial ¥
otra como final, con el propdsito de establecer los limites del procedimiento. Una identificacion
eficiente de estas actividades permitirda desarrollar procedimientos claros, concisos y
orientados a metas y objetivos.

Una vez delimitado el procedimiento, se deben definir las actividades precisas operativas que
se ejecutan, asi como los actores responsables de cada una de ellas, con una secuencia lagica
y cronolagica para unir el inicio y el fin del mismao.

Un error comun en esta etapa es confundir al procedimiento con el proceso; cuando esto pasa,
el proceso solo permite conocer el nombre de la atribucion genérica que realiza la
organizacion, pero no la forma en que se opera el mismao.

Una forma util de verificar si se ha plasmado correctamente un procedimiento, es preguntarse
si es posible ejecutar el procedimiento con la informacion gue quedo vertida en él, de lo
contrario debera replantearse el mismo. Otro aspecto de utilidad es observar si la ejecucion del
procedimiento produce un resultado o producto/servicio concreto y en funcion de las
atribuciones que ejerce el Organo de la Administracién Pablica.

d) Tiempo

Para la redaccién del tiempo de ejecucion de cada una de las actividades dentro de la descripcién
narrativa se debe tomar en cuenta lo siguiente:

¢ Debe reflejar el tiempo necesario para el desarrollo de cada actividad.

¢ Debe cuantificarse en dias habiles.

¢ Debe considerarse el tiempo establecido en la normatividad vigente, v cuando los actores
sean externos al Organo de la Administracién Publica. En caso de no estar establecido en
ninguna normatividad, se debe establecer el tiempo maximo de gjecucion o de atencidn.

¢ En ningun caso el tiempo de ejecucion de los procedimientos debera exceder el plazo,
término o periodo administrativo o normativo que disponga la normativa vigente y aplicable.

¢ Debe evitarse la redaccion de denominaciones gue indiguen periodicidad extensa (durante
el dia, diario, semanalmente, mensual, bimestral, cada tres meses, semestral, anual, por
mencionar algunas) o las que refieran una periodicidad imprecisa (variable, indeterminado,
indefinido u homologas).

cggma
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Por regla general, la cuantificacion de las actividades dentro de la descripcion narrativa sera en
dias habiles, solo en el caso de que la ejecucion del procedimiento sea de pronta atencion,
resolucion o materializacion, la cuantificacion de las actividades comprendera como medida de
tiempo haras.

Cuantificador de actividades contra tiempos (herramienta de apoyo)

Esta herramienta permite ubicar de manera cuantitativa y cualitativa las actividades que se consideran en
la descripcion narrativa del procedimiento y los tiempos gue se emplean. Aungue no forma parte del
Manual Administrativo sirve para visualizar si vamos o no por buen camino, para lo cual deben
considerarse los siguientes rubros:

a) Recepcidn yturnado de documentos.

b} Revisidn y correccion de documentos.

c¢) Revision, estudio, anélisis, dictaminacion, opinidn, etc.

d) Envio, notificacién o entrega de documentos.

e) Tiempos de espera de respuesta o interaccidn de otros actores.

Lo anterior, permitira posicionar el universo de las actividades del procedimiento en los rubros antes
mencionados a efecto de diferenciar las que resultan operativas o sustantivas, actividades de gestién olas
que representan demora o retrasos, cuantificar hallazgos, areas de oportunidad, tramos de control
innecesarios © excesivos y en su caso replantear a efecto de implementar propuestas de mejora continua,
con el firme propodsito de hacer eficiente la funcion de las personas servidoras publicas y de las Unidades
Administrativas.

A continuacion, se muestra un ejemplo haciendo uso de |la herramienta de trabajo:

—q
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HERRAMIENTA DE TRABAJO
(CON EJEMPLO)

Nombre de Herramienta: CUANTIFICADOR DE ACTIVIDADES F-RM-06
Objetivo: Ubicar de manera cuantitativa y cualitativa las actividades.

Puesto o Categoria Actividades '. Dias h:
; Titular
Coardinador General 1 1
Direccion General . 1 . . 1
Direccion Ejecutiva ) 1 ] 1
Actividades relacionadas | oo ian de Area ) ' 1 1
con receprion y turnado %
deidocumentaciin Subdireccion 1 1
Jefe de Unidad Departamental ) 1 1

Lider Coordinador de Proyectos

Enlace

Titular

Coordinador General 2 2

Direccion General 3 3

Direccion Ejeculiva 3 3
Actividades relacionadas -
con revisiones y Direccion de Area 3 5
comecciones de -
S OrERES Subdireccion 5 a

Jefe de Unidad Departamental T ]

Lider Ceoordinador de Proyecios 4 2

Enlace

Titular 3 3

Coordinador General 2 1

Direccion General 2 1

i ion Ej i 2 1

Actividades relacionadas - D1 oocion Elecutiva i "
inempChoasser Direccion de Area 1 1
de respuesta o ) "
Fiemeeien deofms Subdireccion 1 1

actores.
Jefe de Unidad Departamental

Lider Coordinader de Proyectes

Enlace

camao
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Esta herramienta de trabajo permitira identificar las actividades relacionadas con el nimero de
revisiones y correcciones de documentos, como un buen ejemplo para sehalar tramos de control
burocréaticos (por ejemplo, si en la revision de un oficio, antes de la firma de la persona servidora
publica responsable, debe pasar por toda la jerarquia de puestos que tiene la organizacion: Enlace,
Lider Coordinador de Proyectos, Jefatura de Unidad Departamental, Subdireccion, Direccion de
Area, Direccidn Ejecutiva o General, por mencionar algunos),

7.4.3.5 Aspectos a considerar

Dentro de los aspectos a considerar se debe incluir informacién que, debido a su naturaleza, no haya
podido incorporarse a la descripcién narrativa, sin embargo, ésta debe ser de suma importancia para el
desarrollo exitoso de sus actividades.

¢+Cémo se construyen?

Debe ser informaciéon que por su naturaleza no tiene cabida en la
Descripcion Narrativa pero es crucial e importante para el desarrolle de
las actividades.

Dsbe comprender situaciones o alternativas que pudieran presentarse
dentra del Procedimiento, cuya resolucién no pusda ser resuelta en la
Descripcién Narrativa.

Complementan el desarrollo de las actividades de la Descripcion
Narrativa para evitar equivocaciones o desviaciones en la ejecucion
ardinaria del Procedimiento.

Debe ser informacidn concisa y clara.

Se utilizan para actuar o decidir ante casos que no se presentan
habitualmente.

—q
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Los aspectos a considerar no suponen la transcripcion literal de las atribuciones, mision, vision y
objetivos institucionales o de los objetivos o las funciones vinculados a éstos de las Unidades
Administrativas y/o Unidades Administrativas de Apoyo Técnico—Operativo, ya que éstas fueron
plasmadas en otros elementos del Manual Administrativo o en diversos instrumentos juridico
administrativos.

Ya que los procedimientos norman la actividad interna de la organizacion, no es necesario
astablecer horarios, costos y/o listados con requisitos a cubrir derivados de solicitudes externas
a ésta, pues dicha informacion ya se encuentra plasmada en otros instrumentos juridico—
administrativos donde puede ser consultada; sin embargo, resulta importante el referir dichos
topicos sobre todo cuando se vinculen a procedimientos relacionados con tramites y servicios o

areas de atencion ciudadana.

cggma
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7.5 Validacion def Contenido

En este elemento se debe plasmar el nombre, puesto y firma autégrafa o en su caso, a través de los
medios electronicos validados y disponibles establecidos por la Oficialia Mayor, del titular de la Unidad
Administrativa, o en su caso, Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo, con la finalidad de
validar el contenido de la informacion.

Lo anterior, se gjemplifica de la manera siguiente:

MANUAL ADM

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO

(Nombre del Titular de la Unidad Administrativa)
(Cargo del Titular de la Unidad Administrativa)

—q
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8. Glosario

El Glosario es la lista o catalogo de conceptos técnicos, juridicos y/o administrativos que se emplean en el

Manual Administrativo; que por su propia y especial naturaleza

Administracién Publica.

Su elaboracién debe realizarse tomando en cuenta este ejemplo:

CDMX

cucaz perinon

®

MANUAL ADMINISTRATIVO

COMSESERIA JURIDICA ¥ DE SERVICIOS LEGALES

V1. GLOSARIO

Sancion: Veldantn o Aultacanin mevia g adcoe oue el Gomscpeia iy e
Sarvicios Legales, a los menuales que establezean atritucionas cue afecten la esfers juridica de
Lerovs,

Unidades Administrativas: Aquaias dolacas de alrhuconss ca cesielon y ejecusidr, oue
gremas de las Dependencias y los érgwm Peilt co-Adminisiratives son |as Subsecretarias,
la Tesorerfa del Distrite Feoeral, |a Focuradura Fiscal del Distrito Federal, la Unidad de
Inteligencia Financera del Distrito Federal, las Coordinaciones Generales, las Direccionas
Generaes, las Subprocuradurias, fas Sublesorerias, los Organos Descancentrados. las
Lirevsiones Ejeculives, las Gonlralorias Inlernas, asi como cuslguier cla que realce osle
tigo da atribuciorss corlorma a lo previsto &n ol Raglaments |nerior da la Administracan
ah-blbudel Distrito Federal o legisiecién especifi
Unidades Administrativas de Apoyo Operativo: Las gue asisten técnica y
operatvamente & las Unidades Acmini e las Dey ins, de Ios Crganos
Poliica Adnin stratives, a los Organos Desconcentrados, & las Enfidades; y gue son las
Ciraccionas da Area, las Subdinacciores, |as Jefaturas cs Unidad Deparamantal, Lideras
Coordinacores de Proyectos y Enlaces, ce acuerdo o les necesidades del servicio, siempre
CuE No cuenten con atribusiones de decison y ejecucidn, que estén auvtorzadas en el
presupueste y con ‘unciones determ nadas en el Reglaments Interior de la Admiristracion
Pablica del Distrite Ferers! o er los Manuelas Adminisativos de ceda Uridad Administrativa

son inherentes al Organo de Ia

» Enlistar los conceptos en
. arden alfabética

| ** Resaltar con negrita el nombrs
: del concepto

BesmmsmsemsEmse s um AN mEnE .
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9. Aprobacioén del Manual Administrativo

La aprobacion del Manual Administrativo es el elemento que da validez a toda la informacién que contiene
dicho instrumento, por lo cual se debe plasmar la firma autégrafa —o cualquier medio electrénico de
validacion y aprobacion tecnolégicamente disponibles y legalmente validos en el Gobierno de la Ciudad de
México- de la persona titular del Organo de la Administracién Publica, con la finalidad de certificar el
contenido de dicho instrumento.

Su elaboracion debe realizarse tomando en cuenta este ejemplo:

@ CDMX

CUDAD BE MEXICO.

MANUAL ADMINISTRATIVO

SEcRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

Vil. APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

Nombre de la perscna

servidera publica titular AFROBG

Firma de la persona
: e s : servidera publica titular
: Cargo de la persona
: Secretario de Ciencia, Tecnologia e Innovacion @ « « = =« = s « = s s 5 wa s =, servidora pl:ll)llcﬁ titular

------ SessusamsmsmEEaBE R EREEn T

T ———

—q
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Manual Especifico de Operacidn

Los Manuales Especificos de Operacidn son los instrumentos que contienen las disposiciones juridico-
administrativas en los que se describe la integracion y operacién de los Organos Administrativos, de
acuerdo a su razon de ser.

Para su elaboracion debe tomarse en cuenta la normatividad de la que surgen o derivan (leyes,
reglamentos, reglas de operacion, decretos, acuerdos, por mencionar algunos), aun cuando en dichos
cuerpos normativos refieran sobre la naturaleza de los Cuerpos Colegiados, su integracidn y atribuciones,
las funciones de sus integrantes, por disposicién expresa del articulo 19 del Reglamento Interior de la
Administracion FPublica del Distrito Federal, deberan elaborar sus Manuales Especificos de Operacion y
remitirlos para su revision y registro a la Oficialia Mayor a través de la Coordinacién General.

La Coordinacién General impulsara el disefio e implementacion de Manuales Especificos de Operacién
estandarizados con la finalidad de homologar criterios en la actuacion de los Organos Administrativos a
efecto de agilizar, transparentar, simplificar v, en general, hacer mas efectiva la operacidn interna de los
mismos.

En este sentido la Coordinacién General facilitara las plantilas aplicables a las materias transversales
susceptibles de estandarizarse del gjercicio de la Administracion Publica tales como: transparencia,
adquisiciones, administracién de archivos, operacién archivistica y obra publica, y demas que se perfilen a
mediano plazo y sean validadas previamente por las instancias competentes segun la materia y que
pueden descargarse dentro del sitio web de la Coordinacién General de Modemizacion Administrativa.

Las plantillas consisten en un archivo de texto Word que contiene las especificaciones de forma, estilo,
elementos e informacién basica y fundamental de cada Cuerpo Colegiado, con la finalidad de que a las
personas servidoras publicas se les facilite la elaboracion e integracion del Manual Especifico de
Operacion gue se trate.

Los Organos Administrativos deben apegarse de manera puntual a los términos de las plantillas antes
mencionadas. En ese sentido, debe respetarse el tipo y tamaiio de la fuente predeterminada, los titulos
gue ésta ya contiene, el interlineado, los margenes, pie de pagina y el encabezado. La plantilla unicamente
debera ser llenada en los campos que se sefialen en la misma.

camao
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Las plantilas de los Manuales Especificos de Operacién pueden usarse por aguellos Organos
Administrativos que ya tengan registrados sus Manuales, con el fin de actualizarlos v estandarizarlos a
falta de una normativa especifica para contar con Manuales Unicos.

Los Manuales Especificos de QOperacion estan integrados por los siguientes elementos:

ELEMENTOS DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
Partada
Contenido

Marco Juridica - Administrative
de Actuacién

Objetivo General
Integracion
Atribuciones
Funciones

Ciilarios iy Oparacion Nombre dal Procadimiento

Ohjetivo General

Procedimiento(s) - Diagrama de Flujo
! Descripcian Narrativa
Glosaria i Aspectos a Considerar

Validacion del Manual Especifico

OCOO00DOOOOOLOO

En la presente guia se muestra el céomo se debe elaborar e integrar el Manual Especifico de Operacion en
la plantilla antes referida:

—q
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1. Portada

La Portada es |la cubierta delantera del Manual Especifico de Operacién y debe elaborarse con base en las
siguientes indicaciones:

@ CDMX [&].-.

CIIDAD DR MEX E0

or y
&l tamana
en la plantille

MANUAL DE INTEGRACION &
Y FUNCIONAMIENTO DEL |
COMITE DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL ORGANOIDE LA o
ADMINISTRACION PUBLICA

Redactar unicamente el

® afin de slaharacidn

+ del Manual
Octubre, 2016 St R ——
Ll espacic que corresponde a
Hegistro sera requisitacio por
a Coordinacdn General, al
momanta del registio del
I

Registro: e

camao
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2. Contenido
En este apartado se deben relacionar los elementos contenidos en los Manuales Especificos de
Operacion, en este caso, estos instrumentos deben tener una numeracion continua de acuerdo a su orden

de aparicion.

Para la mejor comprension se facilita el siguiente gjemplo:

C D M X @‘ @ ST E R e : Ingrssar, en el encabezado de

CIUGAD CE MERICG ] (3 i
. cada seccion de la plantilla, el

MANUAL DE INTEGR{-‘.CI(']N Y FUNCIONAMIENTO » Logo del Organo del tamano
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA . que se establece en la misma
DRAciALA MAYOR limsasssmnsnsnmmsnnsnmnnesn
¢
CONTRMBO pag‘m; """"" * Ingresar, en el encabezado de

' cada secclon de la plantilla, &l

l. MARCO JURIDICO-ADMIN/STRATIVG DE ACTUACION k| :
' nombre del Organo
|
o ORETNOGENERAL ! ! Administrativo
||| ‘NTEGRM‘ON ﬁ llllllllllllllllllllllllll
IV, ATRIBLCIONES 7
W, FUNCIONES 9
Wl CRITERIDS DE OPERACION n
Vil PROCEDIMIENTOS il
Vil GLOSARIO ' b o
. Indica la pagina en la cual
[X.  VALIDAGION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERAGION bl ! inicia cada elemento

camao
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3. Marco Juridico-Administrativo de actuacion

En este apartado se debe incluir la base juridico-administrativa de actuacién que sustenta las atribuciones
y facultades de los Organos Administrativos, por lo que se debe plasmar sélo aguellos que de manera
directa le den origen y atribuciones al Organo Administrativo, evitando citar normativa que resulte
inaplicable.

Al momento de redactarse, se deben considerar los siguientes aspectos:

Nombre completo
del medio de
publicacion

**Fecha de su

Fecha de
[oV] o] [ToF=Tolle]]

Nombre completo
del ordenamiento

Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion
Piiblica y Rendicidon de
Cuentas de la
Ciudad de Meéxico

Ultima reforma el X
de XXXXXX de 20XX.

Gaceta Oficial de
la Giudad de Mexico

6 de mayo de 2016

** La fecha de la Gltima reforma (en caso de haberla), refleja la congruencia del Manual Especifico de
Operacion (tiempo de su elaboracion) con el de la normatividad que le resulta aplicable (vigencia).

Lo anterior, se traduce en lo siguiente:

CDMX (4]

MANUAL DE INTEGR!:\CI()N Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

OFciaLia Mayor
. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION
bayte Se deben enlistar los
it s e it Bk s ... ordenamiontos d foms
ferapas e
Reglamenios @)= == == s msrusnnnansrannns AT o SRR kA

2.- Reglamento de Ia Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Piblica de la
Administracion Piblica del D!s;ﬁln Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrite Federal
&l 15 de septiemora de 2D08. Ultima Reforma al 25 da noviembre de 2011,

" Se deben incorporar subtitulos
. para la divisién de |a
\ normatividad
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4. bjetivo General

Debe describir en forma breve y clara el propésito del Manual Especifico de
Operacian. Se debe mencionar el “qué” y el “céma” del mismo; es decir, qué
estrategias o insumos se implementaran para alcanzar los resultados deseados

Objetivo

El siguiente gjemplo cuenta con los elementos sefalados para la elaboracién de un objetivo general para
el Manual Especifico de Operacion:

CDMX
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MANUAL DE INTEGR{\CIC'JN Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

OriciaLia Mavor

Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer las bases generales de organizacién y funcionamiento del Comité de
Transparencia de la Oficialia Mayor mediante la cescripcion de manera particular y detallada
de su inlegracion y procedimientos. acolando las atribuciones y funciones que este Organo
Colegiadc debera cumplir de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente y
aplicabls.
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5. Integracion

En este apartado se deben establecer los integrantes del Organo Administrativo de conformidad con lo
establecido en la normatividad aplicable, vinculando el cargo honorifico que integra el Cuerpo Colegiado
con el puesto de la estructura organica correspondiente.

w CDMX (&)

MANUAL E
WIANUAL E

Senalar el ordenamiento y
@rcvnde, el(los) articulo(s) que en
especifico senala(n) la
Integracion del Organo
Administrativo

. INTEGRACION

De conforrmdad con lo establecido en los aticulos 57 y 60 del Regl de la Ley
de Tr ¥ A alainf Publica de la Adrsmistractn Pubhca del
Distrto Federal, ol Comité estard mtegrado para ol debido cumphmienio de sus
objetrvos, funciones y atnbuciones por

Integrante Puesto de Estructura Orgdnica
Presidencia O de Administra o egquivalenie
Secmteria Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
Técnica L @®@-----+}- ldentificar, conforme a la

ool Responsable de la Uniiad de Transparencia : estructura organica, ala persona
Vocales| Responsables de las unidades de archivo + servidora pablica que funge como
Direccién Juridica o equivalents » miembro del Organo

Organo de Control Intemo + Administrativo

Representantes tEsEssansane sasssssssassan
Area de Inf jca, S oeg o

Areade R Fi o

A i de Datos:
Represantante de la Oficialia Mayor

R. . dor, P
Representante del Archivo Histérico

Institucson sspecializada publca o privada, que determine la
afectacién que tienen los documentos.
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6. Atribuciones

En este apartado se deben transcribir textualmente las facultades conferidas en los instrumentos juridico-
administratives gue rigen al Organo Administrativo. Las facultades se deben citar de lo general a lo
particular, acorde a la jerarquia juridica.

) CDMX (&]

AR B8 MRS

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

IV. ATRIBUCIONES OFIcIALIA MAYOR
LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA ®---- -1 Redactar sl nombre completo
Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO .
: del ordenamiento en
B e D e st . : maytisculas y negrita
I instituir, eaardinar y supenvisar, en t2mminos de las disposidones aplicanies, ‘~. el b it PRERSR e
las acciones y procedimientas para asequrar (2 mayor eficacia en la gestien de -

&5 soliciudes 2n materia de acceso a la informacion; i
I Confimar, modificar o ravocar la clasthcaadn de la informacon o .

declaracion de mexistencia o incompetencia que realicen los tlulares de las : Senalar el (los) artic LI|D(3) que
arzas de os sujetos obligados; H reng b : . 4

Ill. Ordenar, en su caso, a l2s areas competentes qua generen |a informacion H eSpeC\flqueh las atribucicnes
que derivado de sus facullades. competencias v funciones deban tensr en ' del O'rgano Administrativo
posesien, o gue previa acreditaddn de la imposibilidad de su generacidn, :

axponga las 1azones por kas cualss en el caso parlicular no sjercision dichas
facultades, competencias o funciones;

V. Eslablecer puliicas para Facililan la oblencion de mlomacion v el gercicio
del Derecho de Aveeso o la nfunnacion Poblics,

V. Promnuer la eapaditacion y sctualizacion de las personas sovidoras
piblicas o inlograntes de las Unidades de Transpaicnda

VI =stahlecer programas de capaciacion en matena oe ranspamnes, acnesn
a la nformacion, pratecrion de datos persanales, Archivos, accesibilidad v
aperura gubernamantal para lodas las personas semidoras poblicas o
irtegrantas dal sujetn abligadn;

VIL. Recabar v emviar al Instituln, de conformidad con los lineamientos que éste
zxpidan, los datos nacesarics para la elaboracion del informe anual:

e
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En este apartado se deben desarrollar las funciones de los integrantes del Organo Administrativo,
conforme & su cargo y responsabilidad dentro del respectivo Cuerpo Colegiado. Estas se deben redactar
de acuerdo al orden jerarguico de los integrantes, de conformidad con las especificaciones de la
normatividad en la materia.

V. FUNCIONES

Las funciones de las personas integrantes de este Organo Colegiado son:
DE LA/ DEL PRESIDENTAVE:

a) Presidir las reuniones del Comité.

b) Presentar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinanas y Extraordinarias,
someterlo al pleno para su aprobacién y, en su caso, moedificacion y adicion

c) Designar al servidor piblico que lo suplird en las Sesiones del Comité.

d) Emitir su opinion en los que se p adi on.

e) Participar en las Sesiones con derecho a voz y volo

f) En caso de empate contard con el volo de calidad

g) Promover las medidas para dar operatividad a los acuerdos que adopte el
Comité.

h) G la ad d i on de la normatividad

1) Instruir al Secretano Técnico para que la celebracion de las Sesiones del Comité
se desahogue conforme al Orden del Dia

j) Firmar las actas y lista de asistencia comespondientes a las Sesiones a que
hubiere asistido

k) Vigilar la gjecucion de los acuerdos establecidos por el Comité.

) Revocarlas designaciones de los Miembros del Comité, asi como las suplencias
que los Titulares de las Unidades Ad rativas realicen, por d
necesario para el mejor fi ento del Organo Colegiad

m) Las demas que le confiera la normatividad aplicable

« Senalar funciones para todos
. los integrantes del Organo

En algunos de los
ordenamientos se establecen
las funciones que tiene cada
miembro dentro del Organo
Administrativo; en otros, solo
se senala que las funciones
seran plasmadas en el Manual
Especifico de Operacion

R B L
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8. Criterios de Operacién

Los criterios de operacién son [os razonamientos, lineamientos, estrategias o disposiciones que precisan

la forma de operar del Organo Administrativo, en apego al marco juridico vigente y aplicable.

Para su construccion, se facilita el siguiente ejemplo:

—q
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MANUAL DE lNTEGRACI(f)N Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

OFiCIALIA MAYOR

Vi. CRITERIOS DE OPERACION

De las sesiones:

Las sesiones del Comité sarin ordinariag y extraordinarias, las primeras se celebmarin y
convocaran de corformidad con las fachas establecidas en el calendario aprobado por
el Comité a propuesta del Presidenta an la primara sesién del afo

Las segundas. podran ser convocadas para celebrarse en cualquier memento, siempre
y cuando existan asuntos por desahoga a consideracidn de cualquiera de los miembros
del Comité, deblendo éstos en todos los casos, fundar y motivar las mzones de su
pehcion,

Las sesiones se desamoliarén conforme al Orden del Dia. que al inicio de la sesién se
apruebe por los miembros del mismo,

Las sesiones ordinarias podran sar canceladas cuando no existan asuntos a tratar;
siendo el caso, la Presidencla del Comité, a través del Secretario Técnico, lo notificara a
s miembros tiulares con tres (3} dias hdbiles de anticipacion de la fecha programada.

Se levantard un acla de cada sesidn, la cual serd firmada por los asistentes.
El Secrataro Tacnico ataborara un informe anual respecto de las sesiones celebradas y

los i de la dal Comité y lo presentard al misma an la
Primera Sesidn Ordinaria del ejercicio fiscal siguiente

Las Sesiones del Comité se llevardn a cabo en las instalaciones de la Oficialia Mayor;
no obstante, cuando existan causas que por su naturaleza impidan la celebracidn de
alguna sesitn, ésta podra celebrarse fuera de la misma, dejando consfancia de tal
cirounsiancia en el acta comrespondiente, © bien, indicandolo de esa forma en la
respectiva convocatoria,

L]
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9. Procedimiento(s)

Se debe(n) plasmar el(los) procedimiento(s) sustantivos a través del(os) cual(es) se cumple(n) las
Funciones y Afribuciones contenidas en la normatividad aplicable para el Organo Administrativo y que
refleje(n) la finalidad del objetivo general del propio Manual Especifico de Operacidn.

La metodologia para la elaboracidn de los procedimientos del Manual Especifico de Operacidn es la
misma que se utiliza para el Manual Administrativo; por lo cual su elaboracion debera apegarse a lo
sefialado en |la presente Guia con relacién a la organizacidn, procesos y procedimientos.

Sin embargo es importante sefialar que los procedimientos para los Organos Administrativos tienen ciertas
particularidades para su elaboracion, pues si bien es cierto que las actividades desarrolladas son ciclicas v
se efectian en cualquier Organo Administrativo, (se convoca a una reunién ordinaria o extraordinaria, se
realiza el armado de la carpeta, los miembros acuden el dia de la sesion, deciden sobre los asuntos que
se ponen a su consideracion y existe la obligacion de darle seguimiento al cumplimiento de los mismos) la
distincién radica en la materia sobre la que se decide en el seno del Cuerpo Colegiado y las atribuciones
que les confiere la normativa que resulte aplicable.
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10.Glosario

Este apartado debe incluir el catalogo de conceptos técnicos, juridicos yfo administrativos que emplea el
Manual Especifico de Operacién que por su propia y especial naturaleza son inherentes al Organo
Administrativo y la materia que trate.

CDMX (4]

£UDL0 BE NS00

MANUAL DE INTEGRI_J.CI(':)N Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Vill. GLOSARIO OFiCIALIA MAYaR

Consulta Directa: La premogativa que tienea toda persana de allegarse informacion plblica
sninlermediarics

Dalos Persanales: La informacion numérica, alfabética, gréfica, acdstica o de cualquier ofro

tipo concemiente a una persona fisica, identificada o identificable entre otres, la relativa a su

origen racial o énico, las ceraclenisticas fisicas, merales o emecicnales a su vida afectiva y ™

familiar, inforracion genétca, rumera de seguridad social, la huella digtal, comicilia y ¥ 7" " 77! i

telefenos particulares, prelerencias sewuales, estado de salud fisico o mental, correcs i Enlistar los E:{_)ncepi‘os L
elacirinicos personales, claves informalicas, dbemelicss, codiges persenales; creencias o . orden alfabética

sonvicciones re/igiosas, flosoficas y morales u ofras andlogas que afecten su intimidad. e ssiEEREEEEABEEEEERRAmE

Derecho de Acceso a la Informacién Piblica: La prerogatva gue tiene foda persona para
acceder a le informacidn generada, adminisiraca ¢ er poder de los enles obligades, en les
Brminos ¢a la presents Lay.

T T TR I B IR IR I = I
Documentos: Los cxpedientes, reportes, csiudics, actas, resolucicres,  oficios, . Resaltar con neg rita el nombre
comespondencia, acuerdos, direclives, directrices.  circulares, contralos, convenios = del Concepto
Instruziivos, notas. memerancos, estadisticas o bien, cualquisr olro registro en posesion de y
05 enies ebligacos y eus servdores publicos, sin importar su fuenle o fecha de elaboracion
Los documenios podran eslar en cualguler medio, enime elros eserilo, imprese, sonoro
visual, electrénico, informético U holegrafico.

Expediente: Sede ordenaca y relacionada de actuaciones yio gestiorss, compuestas por
documentos que pertenecen & un misme asunlo o procecimienic ramitado per o anle los
Entes Obligades

Informacién Confidencial: Ls infermacién qua corivene datos personzles vy se ancuentra en
posesién de os Entes Ohligados, suscaptible de ser tutelada por el derecnn fundamental a ks
orivacicad, intimidad, heror y dignicad y aquella que |a |2y prevea como lal,
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11.Validacion del Manual Especifico de Operacién

En este apartado se deben plasmar las firmas autégrafas —o cualquier medio electrénico de validacion y
aprobacién tecnologicamente disponible vy legalmente valido en el Gohierno de la Ciudad de México- de
todos los integrantes del Organo Administrative, con la finalidad de aprobar el Manual Especifico de
Operacion que se trate.

Cabe sefialar que la validacion de los Manuales Especificos de Operacién es por las personas integrantes
del Cuerpo Colegiado facultadas por la normatividad para ello.

© CDMX (&

Camaz BE MINES

MANUAL DE INTEGRAC[ON Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
OriciaLia Mayor
IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
STEGRAIIES Denominacidn del cargo del
integrante dentro del Organo
Administrativo

PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO @) s s e s s snchanenassesscacssnassauans
AR D A U Rl S B R 1 Firma del respectivo integrante
+ del Organo Administrativo
VOCAL INVITADO
(SRR ST R EAARRR S SR R O e el I TS )
: * Organo Administrativo
e . S Qireeiiads , Cargo del integrante dentro de

* la estructura organica
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CAPITULO IV | REVISION, DICTAMINAC!()N Y REGISTRO DEL MANUAL
ADMINISTRATIVO Y/O MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

1

Revisidon, Dictaminacidn y Registro de los Manuales Administrativos y
Especificos de Operacidn

Una vez que los Organos de la Administracién Publica y los Organos Administrativos hayan integrado sus
Manuales, deberan formalizarse ante la Coordinacién General para su revision, dictaminacidn vy, en su
caso, el otorgamiento del registro correspondiente, en apego a lo establecido en los Lineamientos
Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

Proceso de Revision, Dictaminacion y Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion

La Direccion Ejecutiva de Arquitectura Crganizacional, a través de los Consultores realiza la revision (forma
y fondo) de los proyectos de Manuales confarme a los Lineamientos, la presente Guia y los estandares
calidad (fase de revision).

Cuando los Manuales NO cumplen con los Lineamientos, Guia y estandares de calidad, se emiten
observaciones y se previene a los Organos de la Administracion Publica para que las solventen

Cuando el proyecto del Manual cumple con los Lineamientos y la metodologia, se dictamina la procedencia
del citado instrumento. En caso contrario, se emite un Dictamen de Improcedencia (fase de dictaminacion).

Una vez que el Manual cuenta con el Dictamen de Procedencia, el Organo de la Administracion Plblica
solicita por escrito el registro de su Manual.

Para |a fase de registro del Manual, los Consultores de |a Direccion Ejecutiva de Arquitectura Organizacional,
realizan una revisidn integral del referido instrumento para constatar el cumplimiento de los requisitos
nammativos, técnicos y administrativos, en caso positivo emite el Registro correspondiente.

En caso de que el Manual ne cumpliera los requisitos normativos, técnicos y administrativos niega su
Registro.

El Organo de la Administracion Publica realiza la publicacién de su manual en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.
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A continuacion, se muestra el esquema de las etapas correspondientes a lo descrito anteriormente:

& CDMX

GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD OE MEXICO

PIlVY

Publicacién
(Titular o Enlace)

Formalizacion Revision Dictaminacién Registro
(Titular o Enlace) (CGMA) (CGMA) (CGMA)

Proceso de Registro de los Manuales

2. De la publicacién de los Manuales Administrativos ylo Especificos de
Operacién

Los Organos de la Administracion Publica v los Organos Administrativos deben gestionar la publicacién de
sus Manuales Administrativos y los Especificos de Operacion registrados previamente a su aplicacion en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México; de conformidad con lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo
11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal y los Lineamientos Generales para el
Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Puablica de la
Ciudad de Méexico.
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O IMPORTANTE!

Se debe tener presente la obligacién de los Organos de la Administracién Puablica y de los
Organos Administrativos que, una vez publicado su Manual Administrative o su Especifico de
Operacidn, deben notificar por escrita a la Coordinacién General y a su Organo de Control Interno
o a la Contraloria General, la publicacion del respectivo instrumento en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de Mexico, dentro de los 5 dias habiles posteriores a la misma.

La Coordinacion General recomienda para la publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México de los Manuales Administrativos o los Especificos de Operacion, lo siguiente:

a) Que se publigue en formato PDF el Manual Administrativo o Especifico de Operacion que
fue materia de registro; es decir, el que cuenta con el sello.

b) En caso de que por complejidades de volumen y costo y considerando que la Consejeria
Juridica y de Servicios Legales ha considerado como alternativa la publicacion del aviso
que contiene el vinculo o direccién del sitic web del respectivo Organo de la
Administracion Publica para dar a conocer el Manual Administrativo o los Especificos de
Operacion registrados, se debe considerar:

¥ Que el Manual posicionado en dicho sitio o vinculo sea el registrado {con el sello) y
que se encuentre en formato PDF.

¥ Que el sitio web o enlace publicado sea funcional, lo que implica que el personal del
Organo de la Administracién Publica revise periédicamente su accesibilidad.
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CAPITULO V | DE LA ASESORIA

Las y los Consultores adscritos a la Direccién Ejecutiva de Arquitectura Organizacional otorgaran, previa
valoracién del caso, asistencia y acompafiamiento especializado a los Organos de la Administracién
Publica y Organos Administrativos para la elaboracién e integracién de los Manuales.

iDATO IMPORTANTE!

Previo a la solicitud de asesoria, el Enlace de cada Organo de la Administracion Pablica u Organo
Administrativo tiene la responsabilidad de realizar un analisis integral preliminar que permita
conocer el quehacer de su organizacion, con el propdsito de que establezca y defina la(s)
estrategia(s) general(es) para la elaboracion e integracion de su Manual. El levantamiento de
informacion debera considerar las fuentes mas representativas de su organizaciéon, como son:

a. El Programa General de Desarrollo y los Programas Sectoriales e Institucionales gue le
seah aplicables.

b. El dictamen de estructura organica vigente y, en su caso como antecedentes, los
dictamenes previos (panorama general y evolucion de la organizacion).

¢. Los documentos juridicos y administrativos vigentes que resulten aplicables a su
arganizacion.

d. El Manual Administrativo vigente y, en su caso como antecedentes, los manuales previos
{panorama general y evolucion de la actuacion de la organizacion).

e. La informacion brindada por las personas servidoras puablicas pertenecientes a la
organizacion.
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DE LA ASESORIA

£ Aspectos Generales de la Asesoria y sus Actores

S * Solicitara diante oficio, | if | namiento de la Coordinacion General
TITULAR DEL olicitara, mediante oficio, la asesoria o el acompanamiento de la Coordinacion General.

i * Designa al Enlace (en el caso de los Manuales Administrativos).
ORGANO DE LA

ADMINISTRACION
PUBLICA

PRESIDENTA/E » Solicitara, mediante oficio, en su calidad de Enlace, la asesoria a el acompariamienta
DEL ORGANO de la Coordinacién General.

ADMINISTRATIVO

» Contactara y citard al Enlace designaco, previa valoracién del caso.
» Definira con el Enlace el calendario de trabajo.

CONSULTORAS/ES

= Enviara a la Coordinacion General via oficio, el calendario de trabajo consensado con las
o los Gonsultoras/es.

= Enviara a las o los Consultoras/es los entregables resultantes del desarrollo de la asesoria,
para su revision y analisis.

» Concluidos los trabajos de asesoria, debera coordinar la integracion del Manual al interior
del Organo de la Administracion Piblica u Organo Administrativo para su formalizacion
ante la Coordinacién General.

* Revisara |los entregables elaborados por el equipo de trabajo, previo a su envic ala
Coordinacion General.

s Debera cumplir en tiempo y forma con las actividades y entregables programados
EQUIPO DE en el calendario de trabajo.
TRABAJO

cgmo
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( D M X CAPITULO V
DE LA ASESORIA

CIUDAD DE MEXICO

O IMPORTANTE!

Las asesorias se llevaran a cabo a través de platicas informativas, talleres, reuniones, mesas de
trabajo o cualquier otro esquema que facilite la elaboracion e integracion de los Manuales.

El desarrollo de la asesoria, no presupone una modificacion, ampliacion o interrupcion de los
términos y plazos establecidos en el proceso de registro contenido en los lineamientos.

En caso de incumplimiento en la realizacién de las sesiones o la elaboracidn de los productos
comprometidos, la Coordinacion General cancelara de manera anticipada la asesoria.

cgmaoa

Coordinacidn General de
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CAPITULO VI

DE LA ACTUALIZACION
DE LOS MANUALES

ADMINISTRATIVOS Y MANUALES
ESPECIFICOS DE OPERACION
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: CAPITULO VI
‘ ( D M X ‘ DE LA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y

MANUALES ESPECIFICOS DE OPERACION

CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO VI | DELA ACTUALIZACJON DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS
Y LOS ESPECIFICOS DE OPERACION

1. Aspectos Generales

La actualizacion es el proceso mediante el cual se realizan cambios relevantes en los Manuales, que no
afecten de manera sustancial su contenido, de conformidad con los supuestos establecidos en los
Lineamientos.

Este proceso implica someter a revision y dictaminacion de la Coordinacion General los cambios
propuestos y cumplir con el proceso de registro, para ser finalmente integrados al Manual registrado
previamente, quedando éste como vigente con las actualizaciones registradas.

Asimismo, el proceso de actualizacidn es aplicable a los Manuales Administrativos cuando las
modificaciones a su contenido no afecten a mas de dos terceras del mismo, ya que en caso contrario la
Coeordinacién General requerira a los Organos de la Administracion Publica la elaboracién total del Manual.

En el caso de la actualizacién de los Manuales Especificos de Operacion, deberan someterse
directamente a un nuevo proceso de registro, toda vez gue son instrumentos de contenido acotado y de
corta extension, cuya elaboracion e integracion necesita de la autorizacién del respective Organo
Administrativo.

2 Aspectos relevantes del Proceso de Actualizacién

l. Para solicitar la actualizacion del Manual Administrativo, las personas titulares de los Organos de
la Administracién Publica deberan enviar por oficio la exposicién motivada y fundamentada en los
supuestos establecidos en los Lineamientos, asi como el proyecto de actualizacion al Manual
Administrativo.

Asi mismo, a la solicitud deberéd anexarse la herramienta de trabajo Control de Actualizaciones,
donde se describen los elementos y los componentes que seran materia de la actualizacién.

cama
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CAPITULO VI
DE LA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y
MANUALES ESPECIFICOS DE OPERACION

O IMPORTANTE!

La herramienta de trabajo es a su vez un formato entregable durante el proceso de actualizacion

1l Las y los Consultores revisaran y analizaran los motivos y fundamentos que derivaron la
actualizacion del Manual, para determinar si es procedente o no la solicitud. La Coordinacion
General informara por oficio al Organo de la Administracién Publica el resultado del analisis.
Asimismo, la Coordinacion General podra considerar la extensién de los trabajos de la
actualizacion solicitada cuando se afecte en mas de dos terceras partes el contenido del Manual
de conformidad con lo establecido en los Lineamientos.

. El Proceso de Registro aplicard Unicamente a la parte del contenido del Manual que requiere
actualizacién, misma gue, una vez revisada y dictaminada por la Coordinacién General, se
registrara como parte del Manual vigente.

V. Los Organos de la Administracion Publica deberan integrar una version electrénica del Manual
vigente con las actualizaciones registradas, para su difusion.

V. Los Organos de la Administracién Publica deberan enviar la version electrénica del Manual con las
actualizaciones integradas a la Coordinacién General via oficio, dentro de los tres dias habiles
postericres a la publicacion de la modificacion respectiva en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Mexico.

V1. La Coordinacion General asentara la actualizacion de los Manuales Administrativos y Especificos
de Operacion en un apartado adicional denominado “Control de Actualizaciones”, el cual tiene
como objetivo registrar los siguientes datos o referencias:

El elemento materia de actualizacion.

Una breve descripcién de la modificacion realizada.

El motivo de |la actualizacion, conforme a los Lineamientos.

El mes y afio de actualizacion (para efectos de certeza juridica).

RN

Para mostrar lo antes redactado, se brinda el siguiente ejemplo:

cama
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: CAPITULO VI
‘ ( D M x ‘ DE LA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y

MANUALES ESPECIFICOS DE OPERACION

CIUDAD DE MEXICO

HERRAMIENTA DE TRABAJO
(CON EJEMPLO)

Elemento a actualizar Restlipeion tjela!l?da Motivo de la actualizacian Mes y ano
de la actualizacion
- Modificacion al marco Modificacion de disposiciones
| Marco Juridico G e ;
Juridico administrativas

Se agregaron nuevas

11 .Atribuciones atribuciones

Asignacion de nuevas atribuciones

IV .Organizacion, Procesos y
Procedimientos

¥ Dirececién General
Se agregaron atribuciones = Asignacion de nuevas atribuciones

Agosto 2016
v Direccion Juridica Se agregaron funciones Asignacion de nuevas funciones
v Direccion de ) o 7
Administracion y Inclusion del procedimiento = Recomendacién de la Contraloria Interna
Finanzas Depuracion y Cancelacion
de Saldos de Cuentas por
Cobrar
Vil. La publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México de la actualizacién a los Manuales

estara a cargo de los Organos de la Administracién Publica en términos de lo previsto en el
Capitulo X de Lineamigentos vigentes y conforme a los requisitos y modalidades que para tal efecto
establezca la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

Wil La Coordinacion General posicionara la hoja de Control de Actualizaciones al inicio de los
Manuales que hayan sido materia de actualizacién.

IX. Cada elemento gue sea susceptible de modificacién dentro del Manual Administrativo llevara la
remisién que indique la modificacion y la fecha de la misma.

Para mejor referencia se brindan los siguientes ejemplos:

—q
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CAPITULO VI
DE LA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y

MANUALES ESPECIFICOS DE OPERACION

® CDMX |

ILIDAN BE NEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

Servicios MeTropoLmanos, S.A. pe C.V.
1. MARCO JURIDICO DE ACTUACION
Artitahzadn en agnsin I R J Nombre del elemento
» Mes y afic de la actualizacién

RN R sama s A s m e .

® CDM

FInAn nE METICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

Servicios MeTroPoLmanios, S.A. pe C.V.

Mombre del Procedimiento: Depuracién y Cancelacion de Saldos de Cuentas por Cobrar.

Actualzadn en agosto 2015 @ = == = == ' Nombre del elemento

Mes y afio de la actualizacién

A continuacion, se presenta el esquema de lo anteriormente descrito:

Solicitud (motivada y 82 Dictaminacion de
fundamentada) Bovtatn tel prayealy los elementos Registro
¥ de actualizacion o °g
anexos actualizados

Actualizacion del Manual Administrativo

Qama

racion General de

n Administrativa
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DELEGACION AZCAPOTZALCO
DR. PABLO MOCTEZUMA BARRAGAN, Jefe Delegacional en Azcapotzalco, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2° parrafo tercero, 3°, fraccion Ill, 11
parrafo tercero, 37, 38 y 39 fracciones XLV, LVI y LXXXYV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito
Federal; 4° fracciones VI Bis y VII Ter, 18 fraccion 111, 123, 124, 126, 133 y 134 de la Ley de Aguas del Distrito Federal;
1°, 6° y 33 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 1°, 120, 121, 122 fraccion V y 122 Bis fraccidn Il, inciso
E) y 128 del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO DONDE PODRAN CONSULTAR
LOS PADRONES DE BENEFICIARIOS DE LOS PORGRAMAS SOCIALES EN AZCAPOTZALCO, OPERADOS
EN EL EJERCICIO FISCAL 2016, QUE A CONTINUACION SE ENLISTAN:

. Programa Mujeres con Oficio.

. Programa de Ayuda para Unidades Habitacionales.

. Programa Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad.

. Programa Apoyo Econdmico a Mujeres y Hombres con Discapacidad.

. Programa de Apoyo Econdémico a Adultos Mayores 60 - 64.

Programa Atencion y Alimentacion a Nifios, Nifias y Personal Docente de los Centros de Desarrollo Infantil (CENDI’S)
. Programa de Apoyo a Estudiantes de 1° y 2° de Secundaria.

. Programa de Apoyo Econémico a Nifias y Nifios Chintololos.

. Programa de Apoyo Economico a Deportistas de Alto Rendimiento.

* OF R O X X X X %

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Segundo.- Estos padrones podrén ser consultados en la siguiente direccion electronica (www.azcapotzalco.cdmx.gob.mx)

Azcapotzalco, Ciudad de México, a 21 de Febrero de 2017

EL JEFE DELEGACIONAL EN AZCAPOTZALCO
(Firma)

PABLO MOCTEZUMA BARRAGAN
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DELEGACION AZCAPOTZALCO

Lic. Victor Manuel Motta Mercado, Director General de Administracion en Azcapotzalco, con fundamento en el Articulo
122 fraccién Il del Reglamento Interno de la Administracién Publica del Distrito Federal y a las Reglas 31 y 32 para la
Autorizacion Control y Manejo de los Ingresos de Aplicacion Automatica publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México No. 248 Bis del 20 de enero de 2017, expide la siguiente:

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS CONCEPTOS Y CUOTAS
VIGENTES PARA EL EJERCICIO 2017, POR CONCEPTO DE PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS DE
APLICACION AUTOMATICA DE RECURSOS, ESPECIFICAMENTE APLICABLES EN LOS CENTROS
GENERADORES DE LA DELEGACION AZCAPOTZALCO, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 13 DE FEBRERO DE 2017.

ANEXO IV
DELEGACION AZCAPOTZALCO
RELACION DE CUOTAS DE APLICACION AUTOMATICA PARA EL EJERCICIO 2017

Clave de Denominacion del concepto Unidad Cuota *Cuota
concepto P de medida con IVA

En la pagina 63, numerales 2.5.9.2 y 2.5.9.2.4 dice:

""Subdireccion de Tesoreria e Ingresos

Autogenerados"'
2.5.9.2 Estacionamientos
25924 *Pension persona/mes 333.00 387.00
Debe decir:

""'Subdireccion de Tesoreria e Ingresos

Autogenerados"'
2.5.9.2 Estacionamientos
2.5.9.2.4 *Pension mes/dial2 horas 333.62 387.00

*De ser procedente en los términos de lo dispuesto en la Ley del Impuesto al Valor Agregado, se debera aplicar con la tasa
vigente del 16%.

) TRANSITORIO
UNICO.- Esta nota aclaratoria deja sin efectos los numerales 2.5.9.2 y 2.5.9.2.4 de las cuotas publicadas en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, de fecha 13 de febrero de 2017 y entrara en vigor a partir del dia de su publicacién.
Azcapotzalco, Ciudad de México 14 de febrero de 2017
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

(Firma)

LIC. VICTOR MANUEL MOTTA MERCADO




Administracion Publica de la Ciudad de México

Delegacion Cuajimalpa de Morelos
Direccion General de Administracion
AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL
(FORTAMUN-CDMX)
Lic. Mario Valdés Guadarrama, Director General de Administracién mediante nombramiento de fecha 1 de octubre de 2015, con el propoésito de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Coordinacion Fiscal en su articulo 37, y con fundamento en el articulo 125 del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF | Al DENOMINACION DE DESTINADO HEe LIONIS IS POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROCEVAWADE | ZIERCIDOAL | HISIEA DIz BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
2 DESARROLLO
SOCIAL
VIVIENDA Y
SERVICIOS A LA
COMUNIDAD
6 Servicios Comunales
20 | SERVICIOS Apoyo 1,200,000.00 1,200,000.00 1,200,000.00 120 Poblacion Se pago el
4 |FUNERARIOS Cuajimalpense | suministro  de
(187,965 Gas L.P. para el
personas, crematorio  de
conforme alas |Palo Alto, el
cifras del cual brinda
altimo censo | servicios
del INEGI) | funerarios a la

poblacion de
£5Casos
recursos.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
RECREACION,
CULTURA Y OTRAS
MANIFESTACIONES
SOCIALES
1 Deporte y Recreacion
21 | MANTENIMIENTO, | Inmueble 103,140.00 103,140.00 103,140.00 2 Poblacion Se realizo la
2 |CONSERVACION Y Cuajimalpense | conservaciony
REHABILITACION (187,965 mantenimiento
DE ESPACIOS personas, menor de 2
DEPORTIVOS conforme a las Centros
cifras del Deportivos
Gltimo censo
del INEGI)
2 Cultura
21 | PROMOCION DE| Evento 5,379,580.00 5,379,580.00 5,379,167.11 90 Poblacion Se realiz6 el
5 | ACTIVIDADES Cuajimalpense | servicio integral
CULTURALES (187,965 de renta de
personas, audio, sonido,
conforme a las | grupos de
cifras del musica versatil,
Gltimo censo | mariachis y
del INEGI) |planta de luz
para eventos
como: fomento
cultural,

deporte, entrega
de tabletas y
pinta tu interior.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROENAIINDE) | [ZIEREIPO/AL | (A7 DI BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
EDUCACION
1 Educacion Basica
21 | MANTENIMIENTO, | Inmueble 200,000.00 200,000.00 200,000.00 Poblacion Se realizé6 la
8 | CONSERVACION Y Cuajimalpense |adquisicion de
REHABILITACION (187,965 material
DE personas, eléctrico y
INFRAESTRUCTUR conforme a las | electrdnico, para
A EDUCATIVA cifras del las  diferentes
Gltimo censo | obras de los
del INEGI) planteles
educativos.
PROTECCION
SOCIAL
9 Otros de Seguridad
Social y Asistencia
Social
22 | MANTENIMIENTO, | Inmueble | 5,370,753.00 5,370,753.00 5,370,649.50 Poblacion se realizd el
8 |CONSERVACION Y Cuajimalpense |pago de gas
REHABILITACION (187,965 para las calderas
DE personas, de las albercas
INFRAESTRUCTUR conformealas |que cuenta la
A DE DESARROLLO cifras del delegacidn, y de
SOCIAL Gltimo censo esta manera
del INEGI) mantener la
infraestructura
en las albercas
en Optimas

condiciones.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROEVAIINDE) | [FIEREIPO/AL | (A DI BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
22 | OPERACION DE | Persona 582,500.00 582,500.00 582,496.35 50 Poblacion Se realizo el
9 | CENTROS DE Cuajimalpense | pago suministro
DESARROLLO (187,965 de gas L.P. a los
INFANTIL EN personas, CENDIS
DELEGACIONES conforme a las | pertenecientes a
cifras del esta
Gltimo censo | demarcacion.
del INEGI)
23 | SERVICIO Y AYUDA | Persona 1,791,336.72 1,791,336.72 1,791,336.72| 60,000 Poblacion Se realizd el
0 |DE ASISTENCIA Cuajimalpense | arrendamiento
SOCIAL (187,965 de carpas, lonas,
personas, sillas, manteles,
conforme alas |para llevar a
cifras del cabo la
Gltimo censo | celebracion  del
del INEGI) |dia de reyes, asi

como los
diversos eventos
de Semana
Santa, dia de las
Madres, dia de
muertos, entre
otros.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
1 GOBIERNO
ASUNTOS DE
ORDEN PUBLICO Y
DE SEGURIDAD
INTERIOR
1 Policia
20 |APOYO A LA | Evento | 15,981,442.71 15,981,442.71 15,682,436.54 4 Poblacién Se realizd la
1 |PREVENCION DEL Cuajimalpense |adquisicion de
DELITO (187,965 un dron para
personas, vigilancia aérea,
conformealas |se pago el
cifras del servicio de
Gltimo censo | vigilancia, a
del INEGI) |[través de la

Policia Auxiliar,
coadyuvando

con la Secretaria
de  Seguridad

Publica. Se
adquirid una
camioneta tipo
Pickup para
recorridos

policiacos  en
vialidades,

calles, Parques

y Jardines.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
202 | COMPLEMENTO A| Policia 183,000.00 183,000.00 183,000.00 20 Elementos de | Se llevo a cabo
UNIDADES DE la policia la instalacion,
PROTECCION auxiliar reparacion y
CIUDADANA mantenimiento
de equipo de
cémputo y
tecnologias de
la informacion.
2 Proteccion Civil
204 | GESTION Accion 675,096.56 675,096.56 674,651.94 6 Poblacién Se adquirieron
INTEGRAL DEL Cuajimalpense | materiales,
RIESGO EN (187,965 accesorios y
MATERIA DE personas, suministros
PROTECCION CIVIL conforme a las | médicos y se
cifras del realizo la
Gltimo censo | reparacion,
del INEGI) | mantenimiento
y conservacion
de equipo de
transporte.
2 DESARROLLO
SOCIAL
PROTECCION
AMBIENTAL
5 Proteccion de la

Diversidad Biol6gica y
del Paisaje




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARALA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA

202 | ATENCION A| Metro 300,000.00 300,000.00 300,000.00| 30,000 Poblacién Se adquirieron
AREAS Cuadrado Cuajimalpense | productos
NATURALES (187,965 alimenticios
PROTEGIDAS personas, para animales,

conforme a las | combustibles,
cifras del lubricantes vy
Gltimo censo | aditivos  para
del INEGI) llevar a cabo las
obras de
chaponeo,
limpieza, poda y
derribo de
arboles.

210 | PREVENCION, Servicio 24,903.44 24,903.44 24,163.07 1 Poblacion Se adquirieron
CONTROL Y Cuajimalpense | herramientas
COMBATE DE (187,965 menores  para
INCENDIOS personas, llevar a cabo los
FORESTALES conforme a las | servicios para la

cifras del prevencion de
Gltimo censo | incendios
del INEGI) | forestales.
2 VIVIENDA Y
SERVICIOS A LA
COMUNIDAD
3 Abastecimiento de
Agua




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF | Al DENOMINACION DE DESTINADO HEe LIONIS IS POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROCEVAWADE | ZIERCIDOAL | HISIEA DIz BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
212 |PROVISION Metro 3,302,520.00 3,302,520.00 3,300,200.00 2,760 Poblacion Se llevé a cabo
EMERGENTE DE Cubico Cuajimalpense | el servicio de
AGUA POTABLE (187,965 arrendamiento
personas, de pipas de agua
conforme a las | potable, para
cifras del abastecer a las
Gltimo censo | colonias con
del INEGI) | escases de
agua.
2 DESARROLLO
SOCIAL
PROTECCION
AMBIENTAL
1 Ordenacion de
Desechos
203 |RECOLECCION DE | Tonelada | 33,267,307.40 33,267,307.40 33,012,272.19| 96,000 Poblacion Con el
RESIDUOS SOLIDOS Cuajimalpense | mantenimiento
(187,965 de los camiones
personas, recolectores de
conforme a las | basura se
cifras del recolectaron
Gltimo censo | 96,000
del INEGI) |toneladas de

residuos solidos.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARALA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
3 Ordenacion de Aguas
Residuales, Drenaje y
Alcantarillado
206 | MANTENIMIENTO, | Kilémetro | 2,763,834.00 2,763,834.00 2,713,834.00 .88 Poblacion Se llevé a cabo
CONSERVACION Y Cuajimalpense | el consumo de
REHABILITACION (187,965 combustible, de
AL SISTEMA DE personas, los  vehiculos
DRENAJE conforme a las | que conforman
cifras del el Parque
Gltimo censo | Vehicular como
del INEGI) |son: de volteo,
de extraccion y
camionetas
pick-up.
5 Proteccion de la
Diversidad Biolégica y
del Paisaje
207 | MANTENIMIENTO Metro 2,910,376.00 2,910,376.00 2,910,376.00| 270,000 Poblacion Se llevé a cabo
DE AREAS VERDES | Cuadrado Cuajimalpense | el suministro de
(187,965 combustible
personas, para las Pipas
conformealas |de agua que
cifras del ayudan al
Gltimo censo | mantenimiento
del INEGI) |de las areas
verdes  como:
parques,
jardines,
glorietas y
camellones, asi




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF | Al DENOMINACION DE DESTINADO Ao O T AZULS POBLACION ACCIONES
MEDIDA PARA LA PROGRAMADO EJERCJDO Al FEICa D BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
como las
avenidas
principales y
calles
secundarias de
las 41 colonias
y 4 pueblos que
componen la
demarcacion
territorial.
VIVIENDA Y
SERVICIOS A LA
COMUNIDAD
1 Urbanizacién
215 | MANTENIMIENTO, Inmueble 2,405,463.08 2,405,463.08 2,290,470.87 3 Poblacion Se llevaron a
CONSERVACION Y Cuajimalpense | cabo trabajos de
REHABILITACION A (187,965 obra por
EDIFICIOS personas, administracion a
PUBLICOS conforme alas |3 inmuebles
cifras del consistentes en
Gltimo censo | pintura de
del INEGI) |inmuebles,
instalaciones
eléctricas e
hidrosanitarias.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO
Fl SF | Al DENOMINACION DE DESTINADO UOINITO YOI META POBLACION ACCIONES
MEDIDA | PARA LA PROENAIIADE | [ZIEREIPO/AL | (A2 BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA

218 | MANTENIMIENTO, Metro 6,854,534.00 6,854,534.00 6,808,820.04| 68,600 Poblacién Se adquirio
CONSERVACION Y | Cuadrado Cuajimalpense | mezcla asfaltica,
REHABILITACION (187,965 para el
EN VIALIDADES personas, mantenimiento
SECUNDARIAS conforme alas |de  vialidades

cifras del secundarias, asf

Gltimo censo | como se hizo el

del INEGI) |pago de
combustible vy
mantenimiento
correctivo, a los
vehiculos  del
Parque
Vehicular, que
ayudan a estas
actividades.

219 | MANTENIMIENTO, Espacio 2,003,670.60 2,003,670.60 2,003,670.60 5 Poblacién Se continud la
REHABILITACION Y | Publico Cuajimalpense | rehabilitacion
CONSERVACION DE (187,965 de Parque
IMAGEN URBANA personas, Teponaztles, en

conforme a las | la colonia
cifras del Bosques de las
Gltimo censo | Lomas,
del INEGI) | construcciony

colocacién de
arco de
bienvenida, en
la colonia La
Venta, 2a. etapa
de la




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

Fl

SF

Al

DENOMINACION

UNIDAD
DE
MEDIDA

RESULTADOS

MONTO
DESTINADO
PARA LA
OBRA

MONTO
PROGRAMADO
AL PERIODO

MONTO
EJERCIDO AL
PERIODO

META
FiSICA DE
LA OBRA

POBLACION
BENEFICIADA

ACCIONES
REALIZADAS

222

Abastecimiento de
Agua
MANTENIMIENTO,
CONSERVACION Y
REHABILITACION
DE
INFRAESTRUCTUR
A DE AGUA
POTABLE

Alumbrado Publico

Metro

100,000.00

100,000.00

100,000.00

1,030

Poblaciéon
Cuajimalpense
(187,965
personas,
conforme a las
cifras del
Gltimo censo
del INEGI

construccion del
arco de
Bienvenida, col.
Palo Alto
(Granjas),
rehabilitacion
del camellén de
Av. Stim,
colonia Lomas
del Chamizal,
conservacion,
rehabilitacién y
mantenimiento
integral en 4
bajo puentes y
rehabilitacion
de espacios
publicos.

Se realizé6 la
adquisicion  de
articulos
metalicos para
la construccién
de un tanque de
agua.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

Fl

SF

Al

223

201

DENOMINACION

ALUMBRADO
PUBLICO

GOBIERNO

OTROS SERVICIOS
GENERALES

Otros

APOYO
ADMINISTRATIVO

UNIDAD
DE
MEDIDA

Luminaria

Tramite

RESULTADOS
MONTO
DESTINADO bl Ol LAIOITU META POBLACION ACCIONES
PARA LA AROERALIADION 1ZIENE00) AL LI DI BENEFICIADA| REALIZADAS
OBRA AL PERIODO PERIODO LA OBRA
11,882,954.24 11,882,954.24 11,831,916.97| 17,500 Poblacion  |Se brindg
Cuajimalpense |mantenimiento,
(187,965 conservacion y
personas, rehabilitacion 4
conforme a las {17,500
cifras del luminarias.
altimo censo
del INEGI)
11,277,153.25 11,277,153.25 11,149,094.88 1 Poblacion  [Se  adquirieron
Cuajimalpense |refacciones V
(187,965 accesorios
personas, menores de
conforme a las |equipos de
cifras del transportes,  asi
Gltimo censo  |como renta de
del INEGI) |equipo de sonido
y grupos para

diversos eventos.

NOTA: Cifras preliminares, las definitivitas se reportaran al cierre de la Cuenta Publica correspondiente.

TRANSITORIO

UNICO: Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Cuidad de México
Ciudad de México a 16 febrero de 2017.

(Firma)

LIC. MARIO VALDES GUADARRAMA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




Administracion Publica de la Ciudad de México
Delegacion Cuajimalpa de Morelos
Direccién General de Administracion

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL
(FAIS-CDMX)
Lic. Mario Valdés Guadarrama, Director General de Administracién mediante nombramiento de fecha 1 de octubre de 2015, con el propoésito de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Coordinacién Fiscal en su articulo 37, y con fundamento en el articulo 125 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD META
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE AN MO T MONTO | risica | POBLACION | ACCIONES
MEDIDA | DESTINADO | PROGRAMADO | EJERCIDO AL | 2" | pes 20 S v | REALIZADAS
PARA LA OBRA | AL PERIODO PERIODO 2R
2 DESARROLLO SOCIAL
EDUCACION
1 Educacién Basica
218 MANTENIMIENTO, Inmueble 4,533,393.00 4,533,393.00 4,473,184.61 7 3,837Alumnos | Se llevé a cabo
CONSERVACION Y que asisten a los el
REHABILITACION DE diferentes mejoramiento
INFRAESTRUCTURA planteles de las
EDUCATIVA escolares de instalaciones de
educacidn bésica. la primaria
Valerio
Trujano, kinder
Zentlapatl,
Primaria
Quetzalcdatl,
Secundaria
Antonio

Carrillo Flores,
Jardin de Nifios
Gabino A.
Palma,
Primaria.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD META
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE MO O MONTO | risicA | POBLACION | ACCIONES
MEDIDA DESTINADO PROGRAMADO EJERCJ DO AL DE LA | BENEFICIADA | REALIZADAS
PARA LA OBRA | AL PERIODO PERIODO OBRA
"Maestro Justo
Sierra" y Jardin
de Nifios
Coyolxauhqui.
1 PROTECCION
AMBIENTAL
3 Ordenacion de  Aguas
Residuales, Drenaje vy
Alcantarillado
204 CONSTRUQCIC)N Y | Kilometro 2,761,257.00 2,761,257.00 2,739,096.05 0.5 493 Habitantes Se realizé la
AMPLIACION DE de la zona de construccion de
INFRAESTRUCTURA Atencion drenaje
DEL SISTEMA DE Prioritaria sanitario, en
DRENAJE segunda cerrada
0900400200316 | de Monte de las
Cruces
2 VIVIENDA Y
SERVICIOS A LA
COMUNIDAD

Abastecimiento de Agua




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD META
FI|F|SF| Al| DENOMINACION DE HIEITO AN MONTO | risicA | POBLACION | ACCIONES
MEDIDA | j DESTINADO | PROCGRAMADO | EJERCIDOAL| he'| o' | BENEFICIADA | REALIZADAS
PARA LA OBRA | AL PERIODO PERIODO OBRA
221 | CONSTRUCCION Y| Metro 7,816,660.00 7,816,660.00| 7,653,969.76| 1,794 2,326 habitantes | Se realiz6 la
AMPLIACION DE de la Zona de | construccion de
INFRAESTRUCTURA Atencion linea de
DE AGUA POTABLE Prioritaria rebombeo de
agua potable en
0900400010231 | calle Loma del
Padre y la
construccién de
linea de

rebombeo de
agua potable,
del tanque
calvario en la
colonia
Cuajimalpa
Centro, a la.
calle Loma del
Padre en la
colonia
Zentlapatl.

NOTA: Cifras preliminares, las definitivitas se reportaran al cierre de la Cuenta Publica correspondiente.

TRANSITORIO
UNICO: Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Ciudad de México
Ciudad de México a 16 de febrero de 2017.

(Firma)

LIC. MARIO VALDES GUADARRAMA

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




Administracién Publica de la Ciudad de México
Delegacion Cuajimalpa de Morelos
Direccién General de Administracion

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

Lic. Mario Valdés Guadarrama, Director General de Administracion mediante nombramiento de fecha 1 de octubre de 2015, con el propoésito de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Coordinacién Fiscal en sus articulos 47, fraccion | y VI, y 48 parrafo cuarto y con fundamento en el articulo 125 del

(FAFEF-CDMX)

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD| MONTO META
FI|F|SF| Al DENOMINACION DE |DESTINADO PRO'\(/BI(;XI\F/I?ADO EJE'\I/?I(()t:\IDT(;)AL FiSICA | POBLACION ACCIONES
MEDIDA| PARA LA AL PERIODO PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
OBRA OBRA
2 DESARROLLO
SOCIAL
4 RECREACION,
CULTURA Y OTRAS
MANIFESTACIONES
SOCIALES
1 Deporte y Recreacion
212 | MANTENIMIENTO, Inmueble | 1,309,102.00 1,309,102.00 1,304,822.05 2 Poblacién Se llevaron a cabo
CONSERVACION Y Cuajimalpense | trabajos de
REHABILITACION (187,965 colocacion de
DE ESPACIOS personas, Arcotecho de la
DEPORTIVOS conforme a las | Cancha de Futbol
cifras del Rapido, en la
Gltimo censo | colonia Cacalote
del INEGI) |y Reparacién de
cancha, en el
Deportivo Amado
Nervo, en la Col.
Manzanastitla.
5 EDUCACION
1 EDUCACION BASICA




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD| MONTO META
Fl SF| Al DENOMINACION DE |DESTINADO PRO'\(/BI(;XI\F/I?ADO EJEI\I/QI(()::\IDT(;)AL FISICA | POBLACION ACCIONES
MEDIDA| PARA LA AL PERIODO PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
OBRA OBRA
218 | MANTENIMIENTO, Inmueble| 3,154,551.00 3,154,551.00 2,369,208.00 41 Nifas y nifios | Se realizaron
CONSERVACION Y gue asisten a las | trabajos de
REHABILITACION escuelas mantenimiento a
DE publicasde |41 planteles
INFRAESTRUCTURA nivel basico | escolares dentro
EDUCATIVA del perimetro
delegacional.
PROTECCION
SOCIAL
9 OTROS DE
SEGURIDAD SOCIAL
Y ASISTENCIA
SOCIAL
228 | MANTENIMIENTO, Inmueble| 1,309,102.00 1,309,102.00 1,309,101.99 2 Poblacion Se llevd a cabo la
CONSERVACION Y Cuajimalpense | rehabilitacion del
REHABILITACION (187,965 Centro
DE personas, Comunitario, en
INFRAESTRUCTURA conformealas |la Colonia el
DE DESARROLLO cifras del Tianguillo y
SOCIAL Gltimo censo | continuacién de la
del INEGI) | construccion del
salén ciudadano,
en la Colonia el
Yaqui.
2 DESARROLLO
SOCIAL
PROTECCION
AMBIENTAL
3 Ordenacion de Aguas
Residuales, Drenaje y

Alcantarillado




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO- DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD| MONTO META
FI|F|SF| Al DENOMINACION DE |DESTINADO PROI\égﬁ-l\r/l?ADO EJEI\I/?I(C)t:\IDTgAL FISICA | POBLACION ACCIONES
MEDIDA| PARA LA AL PERIODO PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
OBRA OBRA

204 |[CONSTRUCCIONY  [Kilometro| 4,506,254.00 4,506,254.00 4,473,489.50| 1.20 Habitantes que | Se llevo a cabo la
AMPLIACION DE vivenenla |construccion de
INFRAESTRUCTURA colonia drenaje sanitario
DEL SISTEMA DE Navidad. en Av. Noche de
DRENAJE Paz al cruce con

av. Loma del
Parque, Av.
Carlos Echanové
y camino al
Olivo.

206 | MANTENIMIENTO, [Kilémetro] 654,551.00 654,551.00 654,551.00| 4.24 Habitantes que | Se llevo a cabo la
CONSERVACION Y vivenenla |sustitucion de la
REHABILITACION colonia El Red Secundaria
AL SISTEMA DE Ebano. de Drenaje.
DRENAJE

2 VIVIENDA Y
SERVICIOS A LA
COMUNIDAD

1 Urbanizacion

212 [CONSTRUCCION Y| Metro 654,551.00 654,551.00 609,743.34 850 Habitantes que | Se llevo a cabo la
AMPLIACION DE |Cuadrado vivenenla |construccion de
BANQUETAS colonia Abdias | guarniciones vy

Soto. banquetas.

216 | MANTENIMIENTO, Metro | 1,309,102.00 1,309,102.00 1,236,641.90| 1760 Habitantes que | Se llevo a cabo la
CONSERVACION Y |Cuadrado vivenen las | reparacion de
REHABILITACION colonias Lomas | guarniciones vy
DE BANQUETAS de Memetlay |banquetas.

Cuajimalpa I1.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO- DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO META
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE DE'\g(TDI’\[lITA%O PROGRAMA EJE'\I’Q'(é:\'DTg AL | FISICA | POBLACION | ACCIONES
MEDIDA DARA LA OBRA DQ AL PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
PERIODO OBRA
218 | MANTENIMIENTO, Metro 13,898,191.60| 13,898,191.60 13,884,775.32| 19,374 Habitantes de | Se ejecutaron
CONSERVACION Y |Cuadrado las colonias | diferentes
REHABILITACION Ahuatenco, EI | proyectos como:
EN VIALIDADES Contadero, El | balizamiento,
SECUNDARIAS Molino, Jesls | pavimentacion
del Monte, con concreto
Navidad, Portal | hidraulico y bocas
del Sol y de tormenta,
Corredor santa | reorganizacion de
Fe. vialidad,

repavimentacion
y  reencarpetado
conservacion y
mantenimiento de
la carpeta
asfaltica
construccion de la
2a etapa de
pavimento de
adoquin de
Bosque de Roble
y Adecuacion
Geometria, y
mantenimiento de
la carpeta
asfaltica en
diversas calles de
la Delegacion
Cuajimalpa  de
Morelos.




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO- DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO META
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE DE'\g(T)I’\[lITA%O PROGRAMA EJEI\I/?I(()t:\IDTgAL FISICA | POBLACION | ACCIONES
MEDIDAPARALAOBRA DO AL PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
PERIODO OBRA
219 | MANTENIMIENTO, Espacio 5,496,329.40 5,496,329.40 5,481,993.75 7 Poblacién Se realizd la
REHABILITACION Y | Publico Cuajimalpense | sustitucion de la
CONSERVACION DE (187,965 Red Secundaria
IMAGEN URBANA personas, cifras |de  Drenaje vy
del Gltimo construccién  de
censo del arco de
INEGI) bienvenida, en la
colonia La Venta,
28 etapa de la
construcciéon  del
arco de
Bienvenida en la
colonia Palo Alto
(Granjas) y
conservacion,
rehabilitacién y
mantenimiento
integral en bajo
puentes.
3 Abastecimiento de Agua
222 | MANTENIMIENTO, Metro 654,551.00 654,551.00 654,551.00 190 Poblacién Sustitucion de la
CONSERVACION Y Cuajimalpense |red de agua
REHABILITACION (187,965 potable, en la
DE personas, cifras | Colonia Amado
INFRAESTRUCTURA del altimo Nervo.
DE AGUA POTABLE censo del
INEGI)
4 Alumbrado Plblico




INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 05 DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS
PERIODO: ENERO- DICIEMBRE 2016

RESULTADOS
UNIDAD MONTO META
FI|F|SF| Al | DENOMINACION DE DE'\g(T)I’\[lITA%O PROGRAMA EJE'\I’Q'(é:\'DTg AL | FISICA | POBLACION | ACCIONES
MEDIDAPARA LA OBRA DQAL PERIODO DE LA |BENEFICIADA | REALIZADAS
PERIODO OBRA
223 | ALUMBRADO Luminarial 654,551.00 654,551.00 654,550.60 25 Alumnos, Se realiz6 la
PUBLICO padres de colocacion de
familia y Luminarias fuera
maestros que |del CONALEP,
asisten al en la colonia las
CONALEP, asi | Tinajas.
como
transelntes.

NOTA: Cifras preliminares, las definitivitas se reportaran al cierre de la Cuenta Pablica correspondiente.

UNICO: Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Ciudad de México

TRANSITORIO

Ciudad de México a 16 de febrero de 2017.

(Firma)

LIC. MARIO VALDES GUADARRAMA |
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




28 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 137

DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS

JOSE FERNANDO MERCADO GUAIDA, JEFE DELEGACIONAL EN LA MAGDALENA CONTRERAS, con fundamento
en lo dispuesto en los Articulos 1°, 2°, 87, 104,112, parrafo segundo y 117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°,
parrafo tercero, 10 fraccién X, 11 parrafo décimo, 36, 37, 38 y 39 Fracciones XLV, LVI Y LXXXIII de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal. 1°, 2°, 3° Fraccion Il, 25 Fraccion 1, 120, 122, 122 bis fraccion X inciso d, 123 y
128 fraccion VIII, del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, 32, 33, 34, 35, 36, 37 y 38 de la Ley
de Desarrollo Social del Distrito Federal; Articulos 1°, 6° y 8° Fraccién Il de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito
Federal ; y los articulos 96, 97, 99, 101, 102 y 103 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, Reglas para el
Control y Manejo de los Ingresos que se recauden por Concepto de Aprovechamientos y Productos que se asignen a las
Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados que los generen, mediante el Mecanismo de Aplicacion Automatica de
Recursos, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, No. 248 Bis, de fecha 20 de enero de 2017, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LAS CLAVES, CONCEPTOS, UNIDADES DE MEDIDA, Y CUOTAS
QUE DEBERAN APLICARSE POR CONCEPTO DE APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS EN LOS CENTROS
GENERADORES DE LA DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS.

CLAVE CONCEPTO UNIDAD DE CUOTA 2017

MEDIDA
APROVECHAMIENTOS POR EL USO O
APROVECHAMIENTOS DE BIENES DEL DOMINIO

1 PUBLICO O POR LA PRESTACION DE SERVICIOS
EN EL EJERCICIO DE FUNCIONES DE DERECHO
PUBLICO.
SERVICIO QUE PRESTA EL GOBIERNO DE LA
1(1 CIUDAD DE MEXICO EN LOS PANTEONES DE SU
PROPIEDAD, A TRAVES DE LAS DELEGACIONES.
11| 1 INHUMACIONES.
TITULO DE TEMPORALIDAD A SIETE ANOS SIN
1(1]| 1| 1 DERECHO A REFRENDO. SERVICIO 83.00
TITULO DE TEMPORALIDAD MAXIMA CON DERECHO
1(1]| 1| 2 A CADA REFRENDO EN LOS TERMINOS QUE FIJE EL SERVICIO 108.00

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

TITULO DE TEMPORALIDAD PRORROGABLE EN

1{1| 1| 3 GAVETA CON DERECHO A REFRENDO, CADA SIETE SERVICIO 62.00
ANOS.
1{1] 1| 4 A TITULO DE PERPETUIDAD. SERVICIO 79.00
1/1] 2 CONSTRUCCION Y ADQUISICION
CONSTRUCCION A TITULO DE TEMPORALIDAD .
1(1 1 PRORROGABLE PARA CRIPTA. CONSTRUCCION 152.00
ADQUISICION A TITULO DE TEMPORALIDAD
i1 2] 2 PRORROGABLE PARA NICHOS, CADA SIETE ANOS. NICHO 870.00
1{1] 3 REFRENDOS
1{1] 3] 1 DE FOSA, CADA SIETE ANOS. PERIODO 112.00
1{1]| 3] 2 DE GAVETA OCUPADA, CADA SIETE ANOS. PERIODO 172.00
11| 3] 3 DE NICHO, CADA SIETE ANOS. PERIODO 83.00
111l 3l 4 REISSRIPTA FAMILIAR NO OCUPADA, CADA SIETE PERIODO 172.00
1(1] 4 EXHUMACIONES
1{1] 4] 1 DE RESTOS CUMPLIDOS. SERVICIO 83.00
11| 4| 2 DE RESTOS PREMATUROS. SERVICIO 322.00
1{1] 5 REINHUMACIONES
11| 5] 1 DE RESTOS EN FOSA, CADA VEZ. SERVICIO 108.00
1{1]| 5| 2 DE CADAVER PREMATURO. SERVICIO 172.00
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DEPOSITO DE RESTOS QUE INTRODUCEN EN
1|1| 6 NICHO O GAVETA DONDE SE ENCUENTRAN OTROS

RESTOS.

DEPOSITO DE RESTOS A GAVETA O NICHO DONDE
1(1| 6] 1 HAYA OTROS RESTOS, INCLUYE DESMONTE DE SERVICIO 83.00

PLACA.
11| 7 INCINERACIONES
1{1] 7] 1 DE CADAVERES. N/A 876.00
1{1] 7] 2 DE RESTOS, MIEMBROS HUMANOS O FETOS. N/A 492.00
111l 8 CERTIFICACION EXPEDICION O REEXPEDICION,

CADA VEZ.
1{1] 8] 1 DE ANTECEDENTES DE TiTULO. PAGINA 41.00
1{1] 8| 2 DE CAMBIO DE TITULAR. SERVICIO 72.00
1{1] 9 SERVICIOS
1{1] 9| 1 VELATORIOS. N/A 83.00
1{1] 9| 2 CARROZA. N/A 62.00
1{1] 9| 3 AUTOBUS DE ACOMPANAMIENTO. N/A 172.00
1]1]10 ENCORTINADOS DE FOSA
1{1]10] 1 DE ADULTOS CON MUROS DE TABIQUE. CONSTRUCCION 345.00
1{1]10] 2 DE MENORES CON MUROS DE TABIQUE. CONSTRUCCION 345.00
1{1]|10] 3 ESPECIAL DE ADULTOS CON MUROS DE TABIQUE. CONSTRUCCION 429.00

DE ADULTOS CON MUROS DE CONCRETO .
1(1]|10| 4 PRECOLADO. CONSTRUCCION 690.00
1/1]11 BOVEDAS
11111l 1 gggﬁmco LOSAS DE CONCRETO DE 1.00 X 0.44 X GAVETA £41.00
11l 2 gggj |\(/ilNco LOSAS DE CONCRETO DE 0.84 X 0.44 X GAVETA 345.00
11l 3 gggj |\(/ilNco LOSAS DE CONCRETO DE 0.60 X 0.30 X GAVETA 172.00
1{1]12 CIERRE DE GAVETAS Y NICHOS
1{1]12] 1 DE GAVETA GRANDE EN CRIPTA. GAVETA 254.00
1112 2 DE GAVETA CHICA EN CRIPTA. GAVETA 172.00
1]{1]12] 3 DE NICHOS PARA RESTOS. NICHO 83.00
111113 GRABADO DE LETRAS, NUMEROS O SIGNOS POR

UNIDAD

. PALABRA,

1113 1 GRABADO DE LETRAS, NUMEROS Y SIGNOS. NUMERG 6.00
11|14 TALUDES
1(1]14] 1 CONSTRUCCION EN FOSA. PIEZA 83.00
1{1]14] 2 ARREGLO EN FOSA DE ADULTOS. ARREGLO 55.00
1(1]14] 3 ARREGLO EN FOSA DE MENORES. ARREGLO 31.00
11|15 DESMONTE Y MONTE DE MONUMENTOS
1{1]15] 1 GRANDE DE GRANITO. PIEZA 541.00
11|15 2 MEDIANO DE GRANITO. PIEZA 345.00
1{1]15] 3 CHICO DE GRANITO. PIEZA 172.00
1(1]15] 4 DE PIEDRA NATURAL. PIEZA 690.00
111115 s DE MARMOL, SE COBRARAN DERECHOS IGUALES

AL 15% DE SU VALOR
1{1]|15]| 6 DE GUARNICION DE GRANITO. PIEZA 83.00
1|{1]15] 7 DE CITARILLA DE CEMENTO. PIEZA 55.00
1{1]15| 8 DE CAPILLA SEGUN PRESUPUESTO MINIMO. PIEZA 1730.00
11|16 AMPLIACIONES
1{1]16] 1 DE FOSA DE ADULTO. FOSA 83.00
1(1]|16] 2 DE FOSA DE MENOR A FOSA PARA ADULTO. FOSA 172.00
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1/1(16] 3 PERIMETRAL DE BANQUETAS. METRO 254.00

PROFUNDIZACION DE FOSA DE ADULTOS POR

1117 GAVETA
PROFUNDIZACION DE FOSA DE ADULTO POR
11]17] 1 Ny GAVETA 345.00
USO O APROVECHAMIENTO DE BIENES DEL
s DOMINIO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE
EVENTOS SOCIALES, CULTURALES O
DEPORTIVOS, INSTALACIONES DEPORTIVAS
12] 1 INSTALACIONES DEPORTIVAS
12 1] 1 CANCHA DE FUTBOL SOCCER
Lol 1| 1| 1| |EMPASTADAS CON MEDIDAS REGLAMENTARIAS AL ARTIDO 50400

AIRE LIBRE (CASA POPULAR).

EMPASTADAS SIN MEDIDAS REGLAMENTARIAS AL
112] 1] 1] 2] | AIRE LIBRE (CAMPO 1° DE MAYO). PARTIDO 342.00

BAJO TECHO SIN MEDIDAS REGLAMENTARIAS

t2] 1] 1) 4| | RSAPORULAR) PARTIDO 108.00
SIN EMPASTAR SIN MEDIDAS REGLAMENTARIAS AL

1[2] 1] 1| 4] | AIRE LIBRE (CAMPO CONTRERAS). PARTIDO 108.00
USO DE ESPACIO PARA LA CELEBRACION DE
EVENTOS DEPORTIVOS (A PARTICULARES

1121 11 11 51 | pRACTICAS DEPORTIVAS Y TORNEOS) CAMPO DE HORA 205.00
FUTBOL (CAMPO CONTRERAS Y CASA POPULAR).

2] 1] 2 CANCHAS DE FUTBOL RAPIDO O DE SALON
CON MEDIDAS REGLAMENTARIAS AL AIRE LIBRE

12] 1] 2| 1| | CASAPOPULAR) PARTIDO 125.00
CANCHA DE FUTBOL RAPIDO AL AIRE LIBRE (CAMPO

t2] 1| 2| 2| | DEmAvo) PARTIDO 233.00
SIN MEDIDAS REGLAMENTARIAS AL AIRE LIBRE

1121 11 2 21| (\MODULOS DEPORTIVOS Y CASA POPULAR). PARTIDO 55.00
BAJO TECHO CON MEDIDAS REGLAMENTARIAS

1121 11 2] 3] | (MODULOS Y CASA POPULAR). PARTIDO 380.00

121 1| 2| 4| |BAIO TECHO SIN MEDIDAS REGLAMENTARIAS ARTIDG 199,00

(MODULOS DEPORTIVOS, OASIS).

CANCHA DE FUTBOL RAPIDO BAJO TECHO SIN
12124 MEDIDAS REGLAMENTARIAS (CASA POPULAR). PARTIDO 350.00

CANCHA DE FUTBOL RAPIDO AL AIRE LIBRE CON
L12] 11 2] 41| \MEDIDAS REGLAMENTARIAS (CASA POPULAR). PARTIDO 201.00

1/2] 1] 4 CANCHAS DE BASQUETBOL

BAJO TECHO CON MEDIDAS REGLAMENTARIAS

112 1| 4| 3 (MODULOS DEPORTIVOS). PARTIDO 380.00
CANCHA DE BASQUETBOL BAJO TECHO SIN

]2 1) 43 MEDIDAS REGLAMENTARIAS ( CASA POPULAR). PARTIDO 350.00

1121 1] 4l 3 CANCHA DE BASQUETBOL AL AIRE LIBRE SIN PARTIDO 122 00

MEDIDAS REGLAMENTARIAS ( CASA POPULAR).

CANCHA DE VOLEIBOL BAJO TECHO SIN MEDIDAS
112|114 31 | REGLAMENTARIAS ( CASA POPULAR). PARTIDO 122.00

CANCHA DE VOLEIBOL DE PLAYA SIN MEDIDAS
*| | REGLAMENTARIAS ( CASA POPULAR). PARTIDO 122.00

ESTADIOS

PARA LA PRACTICA DE FUTBOL SOCCER (CAMPO 1°

DE MAYO). PARTIDO 987.00

OTRO TIPO DE CANCHAS

PARA LA PRACTICA DE FRONTON, SQUASH,

RAQUETBOL (CAMPO 1° DE MAYO) PERSONA. PERSONA 82.00

NI

[CY I I T CY I O [ Y I O

S

ol N |N| o |o &~
(==Y

OTRO TIPO DE INSTALACIONES
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PISTA DE ATLETISMO (CAMPO 1° DE MAYO)

112 1| 9| 1 PERSONA. PERSONA 96.00

12| 1] 9] 1 PISTA DE ATLETISMO (CAMPO 1° DE MAYO) EVENTO. EVENTO 945.00

12| 3 INSTALACIONES PARA EVENTOS DIVERSOS

12| 3] 1 EVENTOS CULTURALES, SOCIALES Y DEPORTIVOS
OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES

112 3| 1] 1 (FINES COMERCIALES, EVENTOS ESPECIALES) EVENTO 8222.00
(CENTRO CULTURAL LA MAGDALENA CONTRERAS).
ESPACIOS AL AIRE LIBRE PARA LA REALIZACION DE

112181 1131 1) evenTOS (CASA DE BELLAS ARTES). EVENTO 1372.00
TEATROS, AUDITORIOS, Y FOROS SALONES PARA

112 3| 1| 4 FIESTAS (FINES NO COMERCIALES) (MODULO EVENTO 3428.00
BARRANCA SECA).
TEATROS, AUDITORIOS, FOROS CERRADOS Y

112 3| 1| 4 SALONES PARA FIESTAS (SALA DE ARTE) (CASA EVENTO 5031.00
POPULAR).

1121 3l 1l 4 TEATROS, AUDITORIOS, FOROS CERRADOS Y EVENTO 10965.00

SALONES PARA FIESTAS (FORO CULTURAL).

TEATROS, AUDITORIOS Y FOROS CERRADOS Y
112 3| 1| 4 SALONES PARA FIESTAS (FINES NO COMERCIALES) EVENTO 3289.00
MODULO SAN FRANCISCO.

TEATROS, AUDITORIOS, FOROS CERRADOS Y
SALONES PARA FIESTAS (FINES COMERCIALES)
112 3| 1| 4 (MODULOS DEPORTIVOS) LA MAGDALENA, EVENTO 3428.00
ATACAXCO, 0JO DE AGUA, SAN BERNABE,
BARRANCA SECA, SAN FRANCISCO Y TIERRA UNIDA.

TEATROS, AUDITORIOS Y FOROS CERRADOS Y
SALONES PARA FIESTAS (FINES NO COMERCIALES)
112 3| 1| 4 (MODULOS DEPORTIVOS) LA MAGDALENA, EVENTO 3016.00
ATACAXCO, TIERRA UNIDA, OJO DE AGUA'Y SAN
BERNABE.

TEATROS, AUDITORIOS Y FOROS CERRADOS Y
SALONES PARA FIESTAS FORO CULTURAL:
ANGORA, PERGOLA, AUDITORIO, GALERIA "EL
ULTIMO RiO" VESTIBULO, TERRAZA, SALON "EL
AGUILA", AUDIORAMA Y JARDINES (CON FINES NO
COMERCIALES).

EVENTO 3428.00

TEATROS, AUDITORIOS Y FOROS CERRADOS Y
112 3| 1| 4 SALONES PARA FIESTAS CENTRO DE BARRIO EVENTO 2537.00
HEROES DE PADIERNA.

OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES
1121 3] 115 (FINES NO COMERCIALES) CASA POPULAR. EVENTO 8773.00

OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES
1121 3] 115 (FINES COMERCIALES) CASA POPULAR. EVENTO 18915.00

OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES
1{2| 3| 1| 5 (BARRO SIERRA). EVENTO 618.00

OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES

1{2| 3| 1| 5 (FINES NO COMERCIALES) (CENTRO CULTURAL LA EVENTO 3016.00
MAGDALENA ).
OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES

1{2| 3| 1| 5 (FINES COMERCIALES, MUSICA EN VIVO) (CENTRO EVENTO 34266.00

DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE CASA POPULAR).
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OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES
(FINES COMERCIALES EVENTOS ESPECIALES: LUCHA
LIBRE Y OTROS) (CASA POPULAR).

EVENTO

17819.00

OTRAS AREAS AL AIRE LIBRE DE USOS MULTIPLES
(FINES NO COMERCIALES) AGORA DEL FORO
CULTURAL, EXPLANADA CASA POPULAR.

EVENTO

1226.00

OTRAS AREAS BAJO TECHO DE USOS MULTIPLES
(CASA DE BELLAS ARTES).

EVENTO

686.00

GIMNASIO

[EnY

N

[

EVENTOS ARTISTICOS, CULTURALES,
DEPORTIVOS(CASA POPULAR).

EVENTO

2055.00

PRACTICAS DEPORTIVAS Y TORNEOS DE
PARTICULARES (CASA POPULAR).

EVENTO

3974.00

SALONES DE USOS MULTIPLES (FORO CULTURAL).

DIA

4113.00

SALON DE USOS MULTIPLES (LA GUADALUPE).

EVENTO

1372.00

DO O

SALON DE USOS MULTIPLES (MODULO ATACAXCO).

EVENTO

1986.00

CAFETERIAS (CASA POPULAR).

MES

1072.00

CAFETERIAS (1 DE MAYO).

MES

1072.00

PARA ACTIVIDADES COMERCIALES

G L R

N ININININININ N

W | WWwwwwlw| w

W [ WWWF ||| =

LOCALES COMERCIALES EN CENTROS RECREATIVOS
(CASA POPULAR).

MES

1072.00

[EY

USO DE ESPACIOS PARA GRABACIONES
COMERCIALES (FORO CULTURAL).

8 HRS

8222.00

USO DE ESPACIOS PARA GRABACIONES GIMNASIO
(OASIS).

8 HRS

8021.00

USO DE ESPACIOS PARA GRABACIONES
COMERCIALES (CASA POPULAR).

8 HRS

8222.00

RENTA DE USO NO COMERCIAL GIMNASIO (CASA
POPULAR).

EVENTO

8222.00

RENTA DE GIMNASIO FINES NO COMERCIALES
(OASIS).

EVENTO

8466.00

RENTA DE GIMNASIO FINES COMERCIALES (OASIS).

EVENTO

16709.00

RENTA GIMNASIO FINES NO COMERCIALES,
ARTISTICOS, CULTURALES Y DEPORTIVOS (OASIS).

EVENTO

1670.00

USO DE ESPACIOS PARA GRABACIONES EN ALBERCA
(CASA POPULAR).

8 HRS

8222.00

RENTA GIMNASIO FINES NO COMERCIALES,
PRACTICA DEPORTIVA Y TORNEOS DE
PARTICULARES (OASIS).

8 HRS

3342.00

GRABACIONES EN ESPACIO AL AIRE LIBRE (CASA
POPULAR).

8 HRS

3428.00

FERIAS, JUEGOS MECANICOS, DIVERSIONES Y
SIMILARES.

DIA

6.00

PARA ACTIVIDADES DE RECREACION O
ESPARCIMIENTO

PALAPAS CON ALBERCA PARA NINOS (CASA
POPULAR).

PALAPA

413.00

USO O APROVECHAMIENTO DE BIENES DEL
DOMINIO PUBLICO PARA EL ESPARCIMIENTO O
RECREACION DE CENTROS DE EDUCACION
AMBIENTAL, BOSQUES, ZOOLOGICOS PUBLICOS Y
AREAS NATURALES PROTEGIDAS.
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CENTRO DE EDUCACION AMBIENTAL

112] 4| 1 DEPENDIENTES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO
AMBIENTE
VISITA INTERACTIVA CON ENFOQUE TEMATICO
1141 2p 31 1 (PODA Y DESRAME) PERSONA. PERSONA 25.00
5 PRODUCTOS POR LA PRESTACION DE SERVICIOS
DE DERECHO PRIVADO
211 SERVICIOS PRESTADOS EN CENTROS
CULTURALES
2|1 1 ENSENANZA DE:
2|1] 1] 1 ACTIVIDADES MUSICALES
2|1 1] 1] 1 MUSICA ( CASA DE LAS BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
2|1 1] 1] 1 MUSICA (CENTRO CULTURAL LA MAGDALENA). PERSONA/MES 63.00
2|1 1] 1] 1 MUSICA (1 DE MAYO). PERSONA/MES 63.00
MUSICA INFANTIL (CENTRO CULTURAL LA
211 1] 1| 2 MAGDALENA). PERSONA/MES 63.00
2|1] 1] 1] 3 GUITARRA (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 82.00
2|1| 1] 1] 3 GUITARRA (CASA DE BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
GUITARRA (CENTRO CULTURAL LA MAGDALENA Y
2|11 1] 1| 3 MODULOS DEPORTIVOS). PERSONA/MES 63.00
2|1] 1] 1] 6 PIANO (CASA DE BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
BALLET CLASICO O MODERNO (CASA DE LAS
211 1] 2| 1 BELLAS ARTES), PERSONA/MES 82.00
2|1 1] 2] 1 BALLET CLASICO O MODERNO (1 DE MAYO) PERSONA/MES 138.00
BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (LA CASA
2|11 1] 2| 2 DE LAS BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (CASA
2|11 1] 2| 2 POPULAR). PERSONA/MES 165.00
211l 1l 2] 2 EAAAII\;(E))DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (1 DE PERSONA/MES 165.00
BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES(FORO
2|11 1] 2| 2 CULTURAL). PERSONA/MES 96.00
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE,
2|11 1| 2| 3 ETC. (FORO CULTURAL). PERSONA/MES 96.00
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE,
2|11 1| 2| 3 ETC. (CASI Y CASA POPULAR), PERSONA/MES 96.00
DANZA REGIONAL ESPANOLA, CLASICA, ARABE,
2|11 1| 2| 3 ETC. (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 165.00
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE
2|11 1| 2| 3 ETC. (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE
2|11 1| 2| 3 ETC. (CONTEMPORANEA Y MODERNA) CASA DE PERSONA/MES 82.00
BELLAS ARTES.
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE
2111 11 213 ETC. (CENTRO CULTURAL LA MAGDALENA). PERSONA/MES 146.00
2|1 1] 2| 7 HAWAIANO (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 75.00
2|1] 1] 2] 8 JAZZ (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|1| 1] 2| 8 JAZZ (MODULO ATACAXCO Y SAN BERNABE). PERSONA/MES 116.00
2|1] 1] 3 ARTES PLASTICAS Y MANUALIDADES
2|1| 1] 3| 4 DIBUJO (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 63.00
2|1| 1] 3] 4 DIBUJO (CASA POPULAR, OASIS). PERSONA/MES 111.00
2|1] 1] 3] 6 PINTURA (CASA DE BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
2|1| 1] 3| 6 PINTURA (1 DE MAYO). PERSONA/MES 82.00
211l 1l 3] 8 2@?& Iél)DADES ARTISTICAS (CASA DE BELLAS PERSONA/MES 82.00
2|1| 1] 3] 8 HABILIDADES ARTISTICAS (1 DE MAYO). PERSONA/MES 63.00
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2[1] 1] 3] 8 HABILIDADES ARTISTICAS (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
2[1] 1] 3] 8 HABILIDADES ARTISTICAS (FORO CULTURAL). PERSONA/MES 96.00
1] 1l 313 'IiiCTlélgill'URA Y MOLDEADO (CASA DE BELLAS PERSONA/MES 82.00
11l 1] 3]s PIROGRABADO Y REPUJADO (CASA DE BELLAS PERSONA/MES 82.00
ARTES).
2[1] 1] 4 IDIOMAS
2[1] 1] 4| 1 FRANCES (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2[1] 1] 4| 2 INGLES (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2[1] 1] 6 ACTIVIDADES HISTRIONICAS
1] 1l 6l 2 /Ii)éPTFéI;iION CORPORAL (CASA DE LAS BELLAS PERSONA/MES 82,00
TEATRO (CASA DE LAS BELLAS ARTES Y CENTRO
211 1] 6| 3 CULTURAL LA MAGDALENA) PERSONA/MES 82.00
2[1] 1] 6] 3 TEATRO (FORO CULTURAL). PERSONA/MES 102.00
2[1] 1] 6] 6 GUINOL (CASA DE LAS BELLAS ARTES). PERSONA/MES 82.00
2[1] 1] 7 ACTIVIDADES LITERARIAS
1l 1l 7] 6 iEEQ;I.ON LITERARIA (CASA DE LAS BELLAS PERSONA/MES 82,00
TALLER DE LECTURA Y COMPRENSION (CAMPO 1°
201 1] 7| 6 DE MAYO). PERSONA/MES 61.00
2[1] 1] 8] 7 TAICHI. PERSONA/MES 82.00
2[1] 1] 9 OTRAS ACTIVIDADES
2[1] 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (CASA POPULAR). PERSONA/MES 413.00
2[1] 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 246.00
2[1] 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (FORO CULTURAL). PERSONA/MES 123.00
CURSO DE VERANO (CENTRO CULTURAL LA
201 1] 9| 1 MAGDALENA Y BELLAS ARTES). PERSONA/MES 109.00
2[1] 1]13 GUITARRA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 63.00
55 SERVICIOS PRESTADOS A TRAVES DE CENTROS
SOCIALES Y/O COMUNITARIOS
2[2] 1 SERVICIOS DE ENSENANZA
2[2] 1] 1 OFICIOS
2[2] 1] 1] 8 COCINA Y REPOSTERIA (CASI). PERSONA/MES 75.00
2[2] 1] 1] 8 GELATINA ARTISTICA (CASI). PERSONA/MES 96.00
2[2] 1] 1] 9 CORTE Y CONFECCION (CASI). PERSONA/MES 94.00
2[2] 1] 1[10 CULTURA DE BELLEZA (CASI). PERSONA/MES 75.00
2[2] 1] 110 ESTILISTA PROFESIONAL (CASI). PERSONA/MES 150.00
1ol 1] 1] 1 (SCI:EESRII)ElTARIA EN ESPARNOL, BILINGUE, CONTABLE PERSONA/MES 94.00
2[2] 1] 113 TAQUIMECANOGRAFIA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 96.00
2[2] 1] 1|14 TEJIDO Y BORDADO (CASI). PERSONA/MES 75.00
2[2] 1] 1]14 TEJIDO Y BORDADO (CASA POPULAR). PERSONA/MES 50.00
2[2] 1] 2] 3 JUGUETERIA (CASI). PERSONA/MES 75.00
2[2] 1] 2] 3 JUGUETERIA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 56.00
2[2] 1] 2| 8 ARTESANIAS (CASA POPULAR). PERSONA/MES 50.00
2[2] 1] 2| 8 ARTESANIAS (CASI). PERSONA/MES 75.00
2[2] 1] 2] 9 VITRALES (CASA POPULAR). PERSONA/MES 63.00
2[2] 1] 2|14 PINTURA EN TELA (CASI). PERSONA/MES 63.00
2[2] 1] 227 GLOBLOFLEXIA (CASI). PERSONA/MES 96.00
2[2] 1] 3 ARTES MARCIALES
2[2] 1] 3] 3 KARATE, LIMA LAMA (CASI). PERSONA/MES 109.00
2[2] 1] 4 ENSENANZA A PERSONAS CON RETOS ESPECIALES
2[2] 1] 4| 2 TERAPIA PSICOLOGICA (MODULOS DEPORTIVOS). PERSONA/MES 45.00
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2|2 1] 4] 7 TERAPIA FISICODEPORTIVA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 45.00
2l2| 2 SERVICIO PROFESIONAL DE MEDICINA
ODONTOLOGICA
2|2] 2] 1 SERVICIO MEDICO DENTAL. CONSULTA 27.00
2|2 2| 2 CURACION DENTAL. PIEZA 30.00
2|2] 2] 3 LIMPIEZA. PIEZA 35.00
2|2| 2| 4 EXTRACCION. PIEZA 55.00
2|2] 2| 5 AMALGAMAS. PIEZA 63.00
2|2| 2| 6 RESINA AUTOCURABLE. PIEZA 55.00
2|2 2| 7 TRATAMIENTO DE SEGUNDO NIVEL
2|2 2] 7] 1 RESINA FOTOCURABLE. PIEZA 179.00
2|2| 2|15 IMPRESION DE RAYOS "X" DENTAL. IMPRESION 45.00
2|2] 2]16 ENDODONCIAS. CONDUCTO 33.00
2|2| 2|18 FLUOR. APLICACION 11.00
2|2| 2|19 IMPRESION PARCIAL. IMPRESION 5.00
212 2(20 IMPRESION TOTAL. IMPRESION 11.00
2|2| 2]23 RESINAS (SELLADOR POR CUADRANTE). PIEZA 33.00
2|2 227 CIRUGIA (CONSULTA). CONSULTA 56.00
ACTO
2121 2|29 SUTURA. QUIRURGICO 56.00
. ACTO
212| 2|30 REGULARIZACION. QUIRURGICO 56.00
2|2 3 SERVICIO PROFESIONAL DE MEDICINA GENERAL
2|2] 3] 1 SERVICIO MEDICO GENERAL. CONSULTA 27.00
2|2] 3[12 MASTOGRAFIA. PERSONA 138.00
2|2 4 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES DE MEDICINA
2|2 4] 2 EXPEDICION DE CERTIFICADO MEDICO. CERTIFICADO 17.00
2|2| 5 ACTIVIDADES MUSICALES
2|2| 5] 1 GUITARRA (CASI). PERSONA/MES 96.00
2|2| 6 BAILE DE Y DANZAS ] ]
DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE,
2|12| 6| 2 ETC. (CASI), PERSONA/MES 109.00
2|2] 6] 3 HAWAIANO (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|2| 6| 4 BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|2] 6] 5 JAZZ (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|2| 6| 6 BALLET CLASICO Y MODERNO (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|2 8 IDIOMAS
2|2] 8] 1 INGLES (CASI). PERSONA/MES 96.00
2|2] 9 ACTIVIDADES EDUCATIVAS
2|2 9] 2 ASESORIA DE TAREAS (CASI). PERSONA/MES 94.00
2|2| 9| 2 ASESORIA DE TAREAS (1 DE MAYO). PERSONA/MES 138.00
2|2| 911 JUGUEMOS CANTANDO (CASI). PERSONA/MES 96.00
2|2l11 GIMNASIA Y AEROBICS
2|2)11] 1 GIMNASIA (CASI). PERSONA/MES 107.00
2|2]11] 1] 3 YOGA (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|2(11] 2 AEROBICS (CASI). PERSONA/MES 145.00
2|3 SERVICIOS PRESTADOS EN CENTROS DEPORTIVOS
2|3] 1 ENSENANZA DE:
2|3 1] 1 ARTES MARCIALES
2|3] 1] 1] 3 KARATE, LIMA LAMA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 1] 3 KARATE, LIMA LAMA (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 130.00
2|3] 1] 1] 3 KARATE, LIMA LAMA (MODULOS DEPORTIVOS). PERSONA/MES 90.00
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213] 1] 1] 3 KARATE, LIMA LAMA (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 96.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (CASI). PERSONA/MES 109.00
2|3 1] 1| 6 TAE KWON DO (SAN BERNABE). PERSONA/MES 109.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (0JO DE AGUA Y LA GUADALUPE). PERSONA/MES 123.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 165.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (ATACAXCO). PERSONA/MES 116.00
TAE KWON DO(MODULO BARRANCA SECA, CENTRO
213 1] 1| 6 SOCIAL LA MAGDALENA). PERSONA/MES 138.00
2|3 1] 1| 6 TAE KWON DO (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 96.00
2|3] 1] 1] 6 TAE KWON DO (SAN FRANCISCO). PERSONA/MES 150.00
2|3] 1] 1] 8 HABILIDADES ARTISTICAS (CASI). PERSONA/MES 82.00
2|3] 1] 1]13 TAE BOO (MODULO ATACAXCO). PERSONA/MES 123.00
2|3] 1] 1]13 TAE BOO (MODULOS DEPORTIVOS) SAN FRANCISCO. PERSONA/MES 109.00
23] 1] 2 DEPORTES ACUATICOS
213] 1] 2] 1 BUCEO (OASIS, 1 DE MAYO Y CASA POPULAR). PERSONA/MES 302.00
213l 1] 2 “NAQ'I\'(,AC\)C)JIION (2 VECES POR SEMANA) (CAMPO 1° DE PERSONA/MES 165.00
213l 1l 2] 3 “NAQ'I\'(,AC\)C)JIION (4 VECES POR SEMANA) (CAMPO 1° DE PERSONA/MES 246,00
NATACION DOS VECES POR SEMANA (CASA
2(3| 1| 2| 3| 2| popULARY O ASIS) PERSONA/MES 150.00
NATACION CUATRO VECES POR SEMANA (CASA
213 1] 2| 3| 2 POPULAR). PERSONA/MES 219.00
23] 1| 2| 3] 4|NATACION CUATRO VECES POR SEMANA (OASIS). PERSONA/MES 219.00
213] 1| 2| 3|11 | PARA BEBES (CASA POPULAR). PERSONA/MES 219.00
2|3 1] 3 DEPORTES DE EQUIPO
2|3 1] 3| 1 BASQUETBOL (MODULOS SAN FRANCISCO). PERSONA/MES 90.00
2|3] 1] 3] 1 BASQUETBOL ( BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 3] 1 BASQUETBOL (CASA POPULAR). PERSONA/MES 56.00
2|3] 1] 3] 1 BASQUETBOL (OASIS). PERSONA/MES 56.00
2|3] 1] 3] 1 BASQUETBOL EN SILLA DE RUEDAS (OASIS). PERSONA/MES 56.00
213 1] 3] 1 FUTBOL SOCCER
2|3] 1] 3] 3 FUT BOL SOCCER (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 3] 3 FUT BOL SOCCER (OASIS). PERSONA/MES 138.00
213] 1| 3| 3| 1|FUTBOL INFANTIL (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 184.00
2|3] 1] 3] 2 FUTBOL RAPIDO O DE SALON (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 3| 2 FUTBOL RAPIDO O DE SALON (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 184.00
FUT BOL RAPIDO INFANTIL (MODULOS
213 1] 3| 2 DEPORTIVOS). PERSONA/MES 82.00
2|3] 1] 3] 5 VOLEIBOL (CASA POPULAR). PERSONA/MES 68.00
2|3] 1] 3] 5 VOLEIBOL (MODULOS DEPORTIVOS). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 3] 5 VOLEIBOL (OASIS). PERSONA/MES 68.00
2|3| 1] 3| 6 TOCHITO
2[3] 1| 3| 6] 1|TOCHITO BANDERA (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 56.00
2|3] 1] 3|12 CACHIBOL (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 82.00
2|3] 1] 3|12 CACHIBOL (CASA POPULAR). PERSONA/MES 76.00
2|3] 1] 3|13 HANDBALL (CASA POPULAR). PERSONA/MES 111.00
2|3] 1| 4 DEPORTES DE CONTACTO
2|3] 1] 4] 1 BOX (CASA POPULAR). PERSONA/MES 68.00
2|3] 1] 4] 1 BOX (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 138.00
2|3] 1] 4] 3 FULL CONTAC (CASA POPULAR). PERSONA/MES 138.00
2|3 1] 4| 4 LUCHA OLIMPICA ( OASIS). PERSONA/MES 78.00
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2(3[ 1| 4] 4 LUCHA OLIMPICA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 78.00
2(3] 1] 4] 5 KICK BOXIING (CASA POPULAR). PERSONA/MES 139.00
2|3 1| 6 GIMNASIA Y AEROBICS
2(3] 1] 6] 1 AEROBICS (CASA POPULAR) . PERSONA/MES 150.00
213/ 1] 6] 1 AEROBICS (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 149.00
AEROBICS (TIERRA UNIDA, OJO DE AGUA,
213 1| 6] 1 BARRANCA SECA). PERSONA/MES 116.00
2(3] 1] 6] 1 AEROBICS (MODULO ATACAXCO, LA GUADALUPE). PERSONA/MES 123.00
213/ 1] 6] 1 AEROBICS (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 130.00
213| 1| 6| 1| 3|SPINNING (CAMPO 1° DE MAYO Y CASA POPULAR). PERSONA/MES 219.00
213 1| 6| 1| 4|ZUMBA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 167.00
213/ 1| 6| 1| 4/ ZUMBA (1 DE MAYO). PERSONA/MES 138.00
2(3] 1| 6] 2| 5|GIMNASIA RITMICA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 75.00
23] 1] 6] 2| 7[GIMNASIA ARTISTICA (OASIS). PERSONA/MES 75.00
2|/3] 1] 6] 2| 7[YOGA (MODULO SAN FRANCISCO, ATACAXCO). PERSONA/MES 75.00
2(3| 1| 6] 2| 7]|YOGA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 82.00
2/3| 1| 6| 2| 7]|YOGA (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
2(3] 1| 6|12 ACTIVACION FISICA (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 90.00
213 1] 6|12 ACTIVACION FiSICA (OASIS). PERSONA/MES 67.00
213 1| 7 ACTIVIDADES ATLETICAS
FISICOCULTURISMO (CAMPO 1° DE MAYO Y CASA
213 1| 7| 5 POPULAR). PERSONA/MES 205.00
2(3]{ 1| 7] 6 ATLETISMO (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 75.00
213/ 1] 9 OTRAS ACTIVIDADES
213 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (MODULO DEPORTIVOS). PERSONA/MES 275.00
2(3] 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (CASI). PERSONA/MES 246.00
2131 1] 9] 1 CURSO DE VERANO (CAMPO 1° DE MAYO). PERSONA/MES 275.00
213] 110 OFICIOS ]
CULTURA DE BELLEZA (MODULOS TIERRA UNIDA'Y
213 1|10| 2 SAN FRANCISCO). PERSONA/MES 123.00
CULTURA DE BELLEZA (BARRANCA SECAY LA
213 1|10| 2 MAGDALENA), PERSONA/MES 138.00
2(3] 1|10] 2 CULTURA DE BELLEZA (1° DE MAYO). PERSONA/MES 145.00
2(3] 1]10] 2 CULTURA DE BELLEZA ( HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 90.00
2(3] 1|10] 2 CULTURA DE BELLEZA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 96.00
2(3] 1]10] 2 CULTURA DE BELLEZA (ATACAXCO). PERSONA/MES 130.00
2(3] 1|10] 4 CARPINTERIA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 56.00
2(3] 1|10] 6 ELECTRONICA (CASA POPULAR). PERSONA/MES 68.00
213/ 1|11 ACTIVIDADES ARTISTICAS Y MANUALIDADES
2(3] 1|11] 1 GLOBOFLEXIA (ATACAXCO). PERSONA/MES 116.00
213 1]11] 1 GLOBOFLEXIA (SAN BERNABE). PERSONA/MES 138.00
ESCULTURA'Y MOLDEADO (PASTA FLEXIBLE)
213 11112 MODULOS DEPORTIVOS. PERSONA/MES 96.00
2[3] 1]11]13 ESCULTURA EN MADERA MODULOS DEPORTIVOS. PERSONA/MES 96.00
2[3] 1|11]| 5 PINTURA EN TELA (MODULOS DEPORTIVOS). PERSONA/MES 109.00
213 1|11] 7 ARTESANIAS (BARRIO HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 90.00
213 1|12] 1 GUITARRA (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 109.00
213 113 BAILES Y DANZAS ]
BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (MODULOS
213 1|13] 1 DEPORTIVOS). PERSONA/MES 138.00
BAILE DE SALON, TAP-TAP Y SIMILARES (MODULO
213 1|13] 1 HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 165.00
o3l 1113] 2 DANZA REGIONAL, ESPANOLA, CLASICA, ARABE, PERSONA/MES 116.00

ETC. (MODULO ATACAXCO).
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2|3] 1]13] 3 HAWAIANO (MODULO ATACAXCO). PERSONA/MES 113.00
HAWAIANO (MODULO BARRANCA SECA Y SAN
213 1]13| 3 FRANCISCO). PERSONA/MES 109.00
2|3] 1]13] 3 HAWAIANO (1° DE MAYO). PERSONA/MES 130.00
2|3| 1]14 ENSENANZA A PERSONAS CON RETOS ESPECIALES
ESTIMULACION TEMPRANA ( MODULO 0JO DE AGUA
2|13 1]14| 5 Y SAN BERNABE) PERSONA/MES 82.00
2|3] 1]14] 5 ESTIMULACION TEMPRANA ( TIERRA UNIDA). PERSONA/MES 68.00
2|3] 1|15 IDIOMAS
2|3] 1]15] 1 INGLES (MODULO BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
INGLES (MODULOS TIERRA UNIDA, ATACAXCOY
213 1]15| 1 01O DE AGUA). PERSONA/MES 109.00
2|3] 1]15] 1 INGLES (HEROES DE PADIERNA). PERSONA/MES 90.00
2|3] 1|17 ACTIVIDADES EDUCATIVAS
2|3] 1]17] 1 ASESORIA DE TAREAS (OJO DE AGUA). PERSONA/MES 82.00
2|3] 1]17] 1 ASESORIA DE TAREAS (BARRANCA SECA). PERSONA/MES 138.00
2|3 1]17] 1 ASESORIA DE TAREAS (LA GUADALUPE). PERSONA/MES 150.00
REGULARIZACION DE PRIMARIA (HEROES DE
213 1]17] 2 PADIERNA). PERSONA/MES 90.00
213l 2 SERVICIOS RELACIONADOS CON INSCRIPCIONES
DEPORTIVAS
INSCRIPCION O MEMBRESIA (CASA POPULAR, -
213 2| 1 CAMPO 1° DE MAYO, OASIS) PERSONA/ANO 101.00
2|3] 2| 3 REPOSICION DE CREDENCIAL. PERSONA 49.00
o3l 2| 1| 2 OTRAS INSCRIPCIONES DEPORTIVAS PARA USO
LIMITADO DE UNA INSTALACION
213] 2] 1]29 INSCRIPCION A CARRERA ATLETICA. PERSONA 81.00
2|4 OTROS SERVICIOS DE ENSENANZA
SERVICIOS DE ENSENANZA INICIAL CON
214 1 ALIMENTACION (CENDI). PERSONA/MES 413.00
2|4 1] 1 INSCRIPCION (CENDI). PERSONA/ANO 160.00
MATERNALES Y PREESCOLARES (CON SERVICIOS
214 1| 3 DE ALIMENTACION) (CENDI) PERSONA/MES 413.00
2|5 SERVICIOS DIVERSOS
15| 1 MEJORA Y MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y
COMERCIOS
ols| 1| 2 SERVICIO DE DERRIBO, PODA, TRASPORTE,
REMOCION Y RETIRO DE ARBOLES
RAMA/MTS POR
2|15 1] 2| 1 RETIRO DE DESECHOS Y RAMAS. METRO DE 184.00
ALTURA
RAMA/MTS POR
2|5 1| 2| 2 DE HASTA 10 MTS. DE ALTURA. METRO DE 109.00
ALTURA
RAMA/MTS POR
2|5 1| 2| 3 DE MAS DE 10 MTS. DE ALTURA. METRO DE 207.00
ALTURA
2|5| 6 SERVICIO PROFESIONAL DE MEDICINA CANINA
2|5] 6] 1 CONSULTA VETERINARIA. 49.00
2|5] 6] 3 PENSION DE MASCOTAS. 51.00
2|5| 6| 4 CAPTURA DE ANIMAL AGRESOR A DOMICILIO. 108.00
2|5] 6] 5 MASCOTA NO DESEADA RECOGIDA A DOMICILIO. 123.00
2|5| 6| 6 ESTERILIZACION:
2|5| 6] 6] 1 CANINA. 134.00
2|5] 6] 6] 1 FELINA. 90.00




148 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Febrero de 2017
2|5] 6] 7 CORTE DE OREJAS. 360.00
2|5| 6| 8 CORTE DE COLA. 90.00
2|5| 6] 9 CURACION DE HERIDAS (POST-QUIRURGICA). 90.00
2|5| 6]10 NECROPSIA. 55.00
2|5| 6]11 SACRIFICIO DE ANIMALES Y/O EUTANACIA. 21.00
2|5] 6]12 DESPARASITACION. 27.00
2|5| 6|15 ALIMENTACION. 29.00
2|5 616 CIRUGIA MAYOR. 809.00
2|5| 6|17 CIRUGIA MENOR. 125.00
2|5| 6|18 CESAREA CANINA Y FELINA. 313.00
2|5] 9 OTROS SERVICIOS
ESTACIONAMIENTO POR HORA (CASA POPULAR Y
2|15 9| 2 CAMPO 1° DE MAYO), HORA 15.00
ESTACIONAMIENTO POR FRACCION (15 MINUTOS)
215 2 (CASA POPULAR Y CAMPO 1° DE MAYO). 15 MINUTOS 4.00
2|5 2 ESTACIONAMIENTOS (DIA) (SERVICIOS GENERALES). DIA 27.00
PENSION (COMPLETA) (CASA POPULAR, SERVICIOS
2151 91 2 GENERALES Y CAMPO 1° DE MAYO). MES 921.00
25| ol 2 PENSION DIURNA (CASA POPULAR Y CAMPO 1° DE MES 267.00
MAYO).
2|5| 9| 3 SANITARIOS PUBLICOS. PERSONA 4.00
3 PRODUCTOS POR EL USO O APROVECHAMIENTO
DE BIENES DEL DOMINIO PRIVADO
31 INSTALACION Y/O ALQUILER DE MAQUINAS
311! 3 PARA EMPACADO SIN ALAMBRE (PARA REALIZAR
LABORES DE MAQUILA AGRICOLA)
3[1] 3] 1 SESGADO. 1 A 5000 M2 261.00
3[1] 3] 3 RASTREO. 1 A 5000 M2 145.00
31| 3| 4 BARBECHO. 1 A 5000 M2 261.00
3/1] 3] 9 PARA EMPACADO SIN ALAMBRE
3[1] 3] 9 POR PACA. PACA 4.00
4 PRODUCTOS POR LA ENAJENACION DE BIENES
DEL DOMINIO PUBLICO
4|1 ENAJENACION DE:
4|1 2 BIENES RELACIONADOS
4l1] 2| 1 ARBOLES (DE 60 A 70 CM.). PIEZA 19.00

** Cuando proceda de acuerdo a la Ley del Impuesto al Valor Agregado, a la cuota se le debera adicionar el I.V.A.

Transitorios

Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion.

Segundo.- Queda sin efecto el Aviso por el cual se dan a conocer las claves, conceptos, unidades de medida, y cuotas que deberan
aplicarse por concepto de Aprovechamientos y Productos en los Centros Generadores de la Delegacion La Magdalena Contreras,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, de fecha 26 de febrero de 2016.

Tercero.- El presente Aviso surtira efectos el dia siguiente al de su publicacion.
Ciudad de México, a los 16 dias del mes de febrero del 2017.
JEFE DELEGACIONAL DE LA MAGDALENA CONTRERAS

(Firma)
JOSE FERNANDO MERCADO GUAIDA
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DELEGACION MILPA ALTA

JOSE JUAN ORTEGA CHAVEZ, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA DELEGACION MILPA ALTA
DE LA CIUDAD DE MEXICO, con fundamento en los Articulos 122 fraccion 11 y 125 fraccion | del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal y a fin de dar cumplimiento a los numerales 19, 23, 26, 28 y 35 de las Reglas para la
Autorizacién, Control y Manejo de los Ingresos de Aplicacion Automatica, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
dia 20 de Enero de 2017, emite el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL LISTADO DE CONCEPTOS, CUOTAS Y TARIFAS DE INGRESOS DE
APLICACION AUTOMATICA 2017

Clave Concepto Unidad Cuota Cuota con
de LV.A.
medida
PANTEON DELEGACIONAL MILPA ALTA
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacion de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico.
1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.
1.11 Inhumaciones
1111 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo
1112 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afos.
1.1.2 Construccién y adquisicion.
1121 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.
1.1.2.2 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.
1.1.3 Refrendos.
1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00
1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00
1.1.3.3 De nicho, cada siete afos. servicio 82.00
1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.
1.14 Exhumaciones.
1.1.4.1 De restos cumplidos. servicio 82.00
1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00
1.15 Reinhumaciones.
1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00
1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00
1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicion o reexpedicion,

cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de

antecedente de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.10.4 De adultos con muros de concreto servicio 631.00

precolado.
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1.1.12

11121
1.1.12.2
11123
1.1.13

1.1.14

1.1.141
1.1.14.2
1.1.14.3
1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.15.3
1.1.15.4
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8
1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3
1.1.17

1.1
111
1111

1.11.2

1113

1.1.2
1121

1122

113

1131
1.13.2
1.1.33
1134

1.14
1.141
1142
1.15
1151
1.15.2
1.1.6
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Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

De gaveta chica en cripta.

De nicho para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos.
Taludes.

Construccion en fosa.

Arreglo en fosa de adultos.

Arreglo en fosa de menores.
Desmonte y monte de monumentos.
Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De marmol.

De guarnicion de granito.

De citarilla de cemento.

De capilla seguin presupuesto minimo
Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa de adulto.
Perimetral de banquetas.
Profundizacion de fosa de adultos.

PANTEON SAN ANTONIO TECOMITL

Servicio
Servicio
Servicio

unidad

servicio
servicio
Servicio

Servicio
Servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
Servicio
Servicio

Servicio
servicio
servicio
gaveta
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241.00
157.00
82.00
11.00

82.00
56.00
33.00

494.00

315.00

157.00

631.00

15% de su valor
82.00

61.00

1,591.00

82.00
165.00
233.00
315.00

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico.

Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

Inhumaciones

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho

a refrendo

A titulo de temporalidad maxima con
derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
Meéxico.

A titulo de temporalidad prorrogable en
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

Construccién y adquisicion.

Construccion a titulo de temporalidad
prorrogable para cripta.

Adquisicion a titulo de temporalidad
prorrogable para nicho, cada siete afios.
Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afos.

De cripta familiar no ocupada, cada siete
afios.

Exhumaciones.

De restos cumplidos.

De restos prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De restos prematuros.

Deposito de restos que se introduzcan en
gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

servicio

servicio

Servicio

servicio

Servicio

Servicio
servicio
servicio
servicio

Servicio
Servicio

servicio
servicio
servicio

75.00

103.00

61.00

145.00

794.00

103.00
157.00

82.00
157.00

82.00
302.00

103.00
157.00
82.00
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1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,
cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.101 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.151 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00
1.1.155 De méarmol. servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicién de granito. servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.
1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00
1.1.17 Profundizacién de fosa de adultos. gaveta 315.00
PANTEON SAN PABLO OZTOTEPEC (CUILOTEPEC)
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacion de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico.
11 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.
111 Inhumaciones
1.1.1.1 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo.
1.1.1.2 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.

1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

1.1.2 Construccién y adquisicion.

1.1.2.1 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.

1122 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.

1.13 Refrendos.

1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00

1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00

1.1.3.3 De nicho, cada siete afios. Servicio 82.00
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1134

1.14
1.141
1.1.4.2
1.15
1151
1.15.2
116

1.18
1181

11811
1.18.1.2
1.1.10
1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.10.4

1.1.12

11121
1.1.12.2
11123
1.1.13

1.1.14

1.1.141
1.1.14.2
1.1.14.3
1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.15.3
1.1.15.4
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8
1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3
1.1.17

1.1
1.11
1111

1.11.2
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De cripta familiar no ocupada, cada siete
afios.

Exhumaciones.

De restos cumplidos.

De restos prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De restos prematuros.

Depdsito de restos que se introduzcan en
gaveta 0 nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

Certificacion, expedicion o reexpedicion,
cada vez.

Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.

De antecedentes de titulo.

Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muros de tabique.

De menores con muros de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muros de concreto
precolado.

Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

De gaveta chica en cripta.

De nicho para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos.
Taludes.

Construccion en fosa.

Arreglo en fosa de adultos.

Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.
Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De marmol.

De guarnicion de granito.

De citarilla de cemento.

De capilla seguin presupuesto minimo
Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa de adulto.
Perimetral de banquetas.

Profundizacion de fosa de adultos.

PANTEON SAN PABLO OZTOTEPEC (CEBADATLA)

Servicio

Servicio
servicio

servicio
servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
servicio
servicio
servicio

Servicio
Servicio
Servicio

unidad

servicio
servicio
Servicio

Servicio
Servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
Servicio

Servicio
Servicio
servicio

gaveta

28 de Febrero de 2017

157.00

82.00
302.00

103.00
157.00
82.00

49.00
82.00

315.00
157.00
397.00
631.00

241.00
157.00
82.00
11.00

82.00
56.00
33.00

494.00

315.00

157.00

631.00

15% de su valor
82.00

61.00

1,591.00

82.00
165.00
233.00
315.00

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico.

Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

Inhumaciones

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho

a refrendo.

A titulo de temporalidad maxima con
derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
México.

servicio

servicio

75.00

103.00
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1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

1.1.2 Construccién y adquisicion.

1121 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.

1122 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.

1.1.3 Refrendos.

1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00

1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00

1.1.33 De nicho, cada siete afios. servicio 82.00

1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.

1.14 Exhumaciones.

1.141 De restos cumplidos. servicio 82.00

1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00

1.15 Reinhumaciones.

1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00

1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00

1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,

cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente

de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.101 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00

precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niUmeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.151 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00
1.1.155 De méarmol. servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicién de granito. servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.
1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00

1.1.17 Profundizacién de fosa de adultos. gaveta 315.00
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PANTEON SAN PEDRO ATOCPAN

1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico

1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

111 Inhumaciones

1111 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo

1112 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.
1.1.2 Construccién y adquisicion.
1121 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.
1.1.2.2 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.
1.1.3 Refrendos.
1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00
1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00
1.1.3.3 De nicho, cada siete afos. servicio 82.00
1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.
114 Exhumaciones.
1.1.4.1 De restos cumplidos. servicio 82.00
1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00
1.15 Reinhumaciones.
1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00
1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00
1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,
cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.10.4 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.141 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.15.1 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00

1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
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1.1.15.4
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8
1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3
1.1.17

11
111
1.111

1112

1113

112
1121

1122

1.13

1131
1132
1133
1134

1.14
1141
1.1.4.2
1.15
1151
1152
116

1.18
1181

11811
1.18.1.2
1.1.10
1.1.101
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.10.4

1.1.12
11121

De piedra natural.

De méarmol.

De guarnicién de granito.

De citarilla de cemento.

De capilla seguin presupuesto minimo
Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa de adulto.
Perimetral de banquetas.
Profundizacion de fosa de adultos.

PANTEON SAN LORENZO TLACOYUCAN
Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacion de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

Inhumaciones

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho

a refrendo

A titulo de temporalidad maxima con
derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
México.

A titulo de temporalidad prorrogable en
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

Construccién y adquisicion.

Construccion a titulo de temporalidad
prorrogable para cripta.

Adquisicion a titulo de temporalidad
prorrogable para nicho, cada siete afios.
Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afios.

De cripta familiar no ocupada, cada siete
afios.

Exhumaciones.

De restos cumplidos.

De restos prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De restos prematuros.

Depdsito de restos que se introduzcan en
gaveta 0 nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

Certificacion, expedicion o reexpedicion,
cada vez.

Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.

De antecedentes de titulo.

Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muros de tabique.

De menores con muros de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muros de concreto
precolado.

Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio
servicio

servicio
servicio
Servicio

gaveta

Servicio

Servicio

servicio

Servicio

servicio

servicio
Servicio
Servicio
Servicio

servicio
servicio

servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

servicio
servicio
servicio
servicio

Servicio

631.00

15% de su valor
82.00

61.00

1,591.00

82.00
165.00
233.00
315.00

75.00

103.00

61.00

145.00

794.00

103.00
157.00

82.00
157.00

82.00
302.00

103.00
157.00
82.00

49.00
82.00

315.00
157.00
397.00
631.00

241.00

155
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1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.

1.1.141 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.

1.1.15.1 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00
1.1.155 De marmol. servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicion de granito. servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.

1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. Servicio 233.00
1.1.17 Profundizacion de fosa de adultos. Gaveta 315.00

PANTEON SANTA ANA TLACOTENCO

1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacion de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico

1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

1.11 Inhumaciones

1.1.1.1 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo

1112 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.
112 Construccién y adquisicion.
1121 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.
1122 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.
1.1.3 Refrendos.
1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00
1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00
1.1.33 De nicho, cada siete afios. servicio 82.00
1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.
1.14 Exhumaciones.
1.141 De restos cumplidos. servicio 82.00
1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00
1.15 Reinhumaciones.
1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00
1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00
1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,
cada vez.
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1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.
1.1.8.11 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.1.8.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
1.1.12.1 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, nimeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.151 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00
1.1.155 De méarmol. servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicién de granito. servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seglin presupuesto minimo servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.
1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00
1.1.17 Profundizacién de fosa de adultos. gaveta 315.00
PANTEON SAN JUAN TEPENAHUAC
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
11 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.
111 Inhumaciones
1111 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo
1.1.1.2 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.

1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

112 Construccién y adquisicion.

1.1.2.1 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.

1.1.2.2 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.

1.13 Refrendos.

1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00

1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00

1.1.3.3 De nicho, cada siete afos. servicio 82.00

1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.

1.14 Exhumaciones.
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1.1.4.1 De restos cumplidos. servicio 82.00
1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00
1.15 Reinhumaciones.

1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00
1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00
1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,
cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.151 Grande de granito. servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00
1.1.155 De méarmol. servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicion de granito. servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.
1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00
1.1.17 Profundizacién de fosa de adultos. gaveta 315.00
PANTEON SAN JERONIMO MIACATLAN
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio puiblico por la prestacion de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
11 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.
1.11 Inhumaciones
1.1.1.1 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo
1.1.1.2 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
Meéxico.
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.
1.1.2 Construccién y adquisicion.
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1.1.2.1 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.

1.1.2.2 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.

1.13 Refrendos.

1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00

1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00

1.1.3.3 De nicho, cada siete afos. servicio 82.00

1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.

114 Exhumaciones.

1.1.4.1 De restos cumplidos. servicio 82.00

1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00

1.15 Reinhumaciones.

1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00

1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00

1.1.6 Depdsito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta 0 nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicion o reexpedicion,

cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente

de titulo.
1.1.8.11 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.1.8.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00

precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
1.1.12.1 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, nUmeros o signos. unidad 11.00
1.1.14 Taludes.
1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.
1.1.15.1 Grande de granito. Servicio 494.00
1.1.15.2 Mediano de granito. Servicio 315.00
1.1.15.3 Chico de granito. Servicio 157.00
1.1.15.4 De piedra natural. Servicio 631.00
1.1.155 De marmol. Servicio 15% de su valor
1.1.15.6 De guarnicion de granito. Servicio 82.00
1.1.15.7 De citarilla de cemento. Servicio 61.00
1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo Servicio 1,591.00
1.1.16 Ampliaciones.
1.1.16.1 De fosa de adulto. Servicio 82.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. Servicio 165.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. Servicio 233.00
1.1.17 Profundizacion de fosa de adultos. Gaveta 315.00

PANTEON SAN FRANCISCO TECOXPA
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.
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1.11
1.111

1112

1113

112
1121

1122

1.13

1131
1132
1133
1134

1.14
1141
1.1.4.2
1.15
1.151
1152
116

1.18

1181

11811
1.18.1.2
1.1.10

1.1.101
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.10.4

1.1.12

11121
1.1.12.2
1.1.12.3
1.1.13

1.1.14

1.1.141
1.1.14.2
1.1.14.3
1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.15.3
1.1.15.4
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
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Inhumaciones

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho
a refrendo

A titulo de temporalidad maxima con
derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
Meéxico.

A titulo de temporalidad prorrogable en
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

Construccién y adquisicion.

Construccion a titulo de temporalidad
prorrogable para cripta.

Adquisicion a titulo de temporalidad
prorrogable para nicho, cada siete afios.
Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afios.

De cripta familiar no ocupada, cada siete
afios.

Exhumaciones.

De restos cumplidos.

De restos prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De restos prematuros.

Depdsito de restos que se introduzcan en
gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

Certificacion, expedicion o reexpedicion,
cada vez.

Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.

De antecedentes de titulo.

Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muros de tabique.

De menores con muros de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muros de concreto
precolado.

Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

De gaveta chica en cripta.

De nicho para restos.

Grabados de letras, niUmeros o signos.
Taludes.

Construccion en fosa.

Arreglo en fosa de adultos.

Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.
Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De méarmol.

De guarnicién de granito.

De citarilla de cemento.

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

servicio
servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
servicio

servicio
servicio
servicio
Servicio

Servicio
servicio
servicio
unidad

Servicio
Servicio
Servicio

servicio
servicio
servicio
servicio
Servicio
Servicio
Servicio

28 de Febrero de 2017

75.00

103.00

61.00

145.00

794.00

103.00
157.00

82.00
157.00

82.00
302.00

103.00
157.00
82.00

49.00
82.00

315.00
157.00
397.00
631.00

241.00
157.00
82.00
11.00

82.00
56.00
33.00

494.00

315.00

157.00

631.00

15% de su valor
82.00

61.00
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1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00

1.1.16 Ampliaciones.

1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00

1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00

1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00

1.1.17 Profundizacion de fosa de adultos. gaveta 315.00

PANTEON SAN BARTOLOME XICOMULCO

1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de
servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico

1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

1.11 Inhumaciones

1111 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho servicio 75.00
a refrendo

1112 A titulo de temporalidad maxima con servicio 103.00

derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de

Meéxico.
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en servicio 61.00
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.
112 Construccién y adquisicion.
1121 Construccion a titulo de temporalidad servicio 145.00
prorrogable para cripta.
1.1.2.2 Adquisicion a titulo de temporalidad servicio 794.00
prorrogable para nicho, cada siete afios.
1.1.3 Refrendos.
1131 De fosa, cada siete afios. servicio 103.00
1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. servicio 157.00
1.1.3.3 De nicho, cada siete afos. servicio 82.00
1.1.34 De cripta familiar no ocupada, cada siete servicio 157.00
afios.
114 Exhumaciones.
1.1.4.1 De restos cumplidos. servicio 82.00
1.1.4.2 De restos prematuros. servicio 302.00
1.15 Reinhumaciones.
1151 De restos en fosa, cada vez. servicio 103.00
1.15.2 De restos prematuros. servicio 157.00
1.1.6 Deposito de restos que se introduzcan en servicio 82.00

gaveta o nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion,
cada vez.
1.1.8.1 Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.
1.18.1.1 De antecedentes de titulo. servicio 49.00
1.18.1.2 Cambio de titular. servicio 82.00
1.1.10 Encortinados de fosa.
1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00
1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00
1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.
11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00
1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00
1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00

1.1.14 Taludes.
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1.1.141
1.1.14.2
1.1.14.3
1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.15.3
1.1.15.4
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8
1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3
1.1.17

11
111
1111

1112

1113

112
1121

1122

1.13

1131
1.13.2
1.1.33
1134

1.14
1.141
1.1.4.2
1.15
1151
1.15.2
116

1.18
1181
11811

1.18.1.2
1.1.10
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Construccion en fosa.

Arreglo en fosa de adultos.

Arreglo en fosa de menores.
Desmonte y monte de monumentos.
Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De méarmol.

De guarnicién de granito.

De citarilla de cemento.

De capilla seguin presupuesto minimo
Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa de adulto.
Perimetral de banquetas.
Profundizacion de fosa de adultos.

PANTEON SAN SALVADOR CUAUHTENCO

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio
Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Gaveta

28 de Febrero de 2017

82.00
56.00
33.00

494.00

315.00

157.00

631.00

15% de su valor
82.00

61.00

1,591.00

82.00
165.00
233.00
315.00

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de

servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
Servicios que presta la Ciudad de México en los Panteones de su propiedad.

Inhumaciones

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho

a refrendo

A titulo de temporalidad maxima con
derecho a cada refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de
México.

A titulo de temporalidad prorrogable en
gaveta con derecho a refrendo, cada siete
afios.

Construccién y adquisicion.

Construccion a titulo de temporalidad
prorrogable para cripta.

Adquisicion a titulo de temporalidad
prorrogable para nicho, cada siete afios.
Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afos.

De cripta familiar no ocupada, cada siete
afios.

Exhumaciones.

De restos cumplidos.

De restos prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De restos prematuros.

Depdsito de restos que se introduzcan en
gaveta 0 nicho en donde se encuentren
depositados otros restos, incluyendo el
desmonte de la placa.

Certificacion, expedicion o reexpedicion,
cada vez.

Certificacion, temporalidad, de antecedente
de titulo.

De antecedentes de titulo.

Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio
servicio
servicio
Servicio

Servicio
servicio

servicio
servicio
Servicio

Servicio
Servicio

75.00

103.00

61.00

145.00

794.00

103.00
157.00

82.00
157.00

82.00
302.00

103.00
157.00
82.00

49.00
82.00
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1.1.10.1 De adultos con muros de tabique. servicio 315.00

1.1.10.2 De menores con muros de tabique. servicio 157.00

1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. servicio 397.00

1.1.104 De adultos con muros de concreto servicio 631.00
precolado.

1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.

11121 De gaveta grande en cripta. servicio 241.00

1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. servicio 157.00

1.1.12.3 De nicho para restos. servicio 82.00

1.1.13 Grabados de letras, niimeros o signos. unidad 11.00

1.1.14 Taludes.

1.1.14.1 Construccion en fosa. servicio 82.00

1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. servicio 56.00

1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. servicio 33.00

1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.

1.1.151 Grande de granito. servicio 494.00

1.1.15.2 Mediano de granito. servicio 315.00

1.1.15.3 Chico de granito. servicio 157.00

1.1.15.4 De piedra natural. servicio 631.00

1.1.155 De méarmol. servicio 15% de su valor

1.1.15.6 De guarnicion de granito. servicio 82.00

1.1.15.7 De citarilla de cemento. servicio 61.00

1.1.15.8 De capilla seguin presupuesto minimo servicio 1,591.00

1.1.16 Ampliaciones.

1.1.16.1 De fosa de adulto. servicio 82.00

1.1.16.2 De fosa de menor a fosa de adulto. servicio 165.00

1.1.16.3 Perimetral de banquetas. servicio 233.00

1.1.17 Profundizacién de fosa de adultos. gaveta 315.00

ALBERCA DELEGACIONAL

1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacion de

servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico
14212 - Espacio para instalacion de maquina mes 841.00

expendedora de bebidas y similares.

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.3 Servicios prestados en Centros Deportivos

231 Ensefianza de:

23123 Natacion.

2.3.1.2.3.2 2 veces por semana. persona/mes 226.00

2.3.1.2.33 3 veces por semana. persona/mes 343.00

231234 4 veces por semana. persona/mes 451.00

2.3.1.2.35 5 veces por semana. persona/mes 550.00

2.3.1.2.3.6 6 veces por semana. persona/mes 654.00

2.3.1.2.3.22 Programa Avance Deportivo Escolar persona/mes 116.00
(AVANDEP) (dos dias por semana).

2.3.2 Servicios relacionados con inscripciones deportivas.

2321 Inscripcion o Membrecia Persona 84.00 97.44

2322 Examen médico. Persona 23.00

2323 Reposicion de credencial. persona 30.00 34.80

2.3.2.4 Inscripcion a competencia. persona 259.00 300.44

2.3.25 Cambio de horario. persona 21.00 24.36

CENDI BENITO JUAREZ

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.4 Otros servicios.

24.1 Servicios de ensefianza inicial.

2411 Inscripcion. ciclo escolar 179.00 207.64

2.4.1.2 Lactantes (con servicio de alimentacion). persona/mes 375.00

2.4.1.3 Maternales y preescolares (con servicio de persona/mes 375.00

alimentacion)
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Los Servicios de Ensefianza Inicial referente a las cuotas con servicio de alimentaciéon de los numerales 2.4.1.2 y 2.4.1.3,
durante los periodos vacacionales autorizados por la Secretaria de Educacion Publica, en los meses de marzo-abril, julio-
agosto y diciembre-enero, la cuota se pagara de manera proporcional a los dias calendario laborables.

CENDI CUAUHTENCO

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.4 Otros servicios.

24.1 Servicios de ensefianza inicial.

2.4.1.1 Inscripcion. ciclo escolar 179.00 207.64
2.4.1.2 Lactantes (con servicio de alimentacion). persona/mes 375.00

2.4.1.3 Maternales y preescolares (con servicio de persona/mes 375.00

alimentacion)
Los Servicios de Ensefianza Inicial referente a las cuotas con servicio de alimentacion de los numerales 2.4.1.2 y 2.4.1.3,
durante los periodos vacacionales autorizados por la Secretaria de Educacion Puablica, en los meses de marzo-abril, julio-
agosto y diciembre-enero, la cuota se pagara de manera proporcional a los dias calendario laborables.

CENDI AMACALLI

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.4 Otros servicios.

241 Servicios de ensefianza inicial.

2411 Inscripcion. ciclo escolar 179.00 207.64
24.1.2 Lactantes (con servicio de alimentacion). persona/mes 375.00

2413 Maternales y preescolares (con servicio de persona/mes 375.00

alimentacion)
Los Servicios de Ensefianza Inicial referente a las cuotas con servicio de alimentacion de los numerales 2.4.1.2 y 2.4.1.3,
durante los periodos vacacionales autorizados por la Secretaria de Educacion Publica, en los meses de marzo-abril, julio-
agosto y diciembre-enero, la cuota se pagara de manera proporcional a los dias calendario laborables.

SANITARIOS PUBLICOS EN MERCADO BENITO JUAREZ

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.5 Servicios Diversos.

259 Otros Servicios.

2593 Sanitarios en mercados y otros espacios servicio 4.00 4.64
publicos.

SANITARIOS PUBLICOS EN ANEXO AL MERCADO BENITO JUAREZ

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.5 Servicios Diversos.

2.5.9 Otros Servicios.

2593 Sanitarios en mercados y otros espacios servicio 4.00 4.64
publicos.

SANITARIOS PUBLICOS EN PLAZA CIVICA TECOMITL

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.5 Servicios Diversos.

259 Otros Servicios.

2593 Sanitarios en mercados y otros espacios servicio 4.00 4.64
publicos.

SANITARIOS PUBLICOS EN CENTRO DE ACOPIO NOPAL VERDURA (N V)

2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado

2.5 Servicios Diversos.

2.5.9 Otros Servicios.

2593 Sanitarios en mercados y otros espacios servicio 4.00 4.64
publicos.

SANITARIOS PUBLICOS EN MERCADO SAN ANTONIO TECOMITL
2 Productos por la prestacion de servicios de derecho privado
2.5 Servicios Diversos.
2.5.9 Otros Servicios.
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2593

2.5
2.5.9
2.593

2.5

2.5.9
2.59.7
2.59.7.1

25.9.7.2
25.9.7.3
2.59.7.4
2.59.75
2.5.9.7.6
25.9.7.7
2.59.7.8
2.59.7.9

25938
25981
2.5.9.8.2

2.59.9
25991
2.5.9.9.2

1
1.2

1.2.1.6
12161
121611
1.216.1.2
1219
12191
2

2.3

23.1
23.11
23111
23114
2312
23121

Sanitarios en mercados y otros espacios servicio
publicos.

SANITARIOS PUBLICOS EN CENTRO DE ACOPIO NOPAL VERDURA |1

Productos por la prestacion de servicios de derecho privado
Servicios Diversos.

Otros Servicios.

Sanitarios en mercados y otros espacios servicio
publicos.

CENTRO DE ESTUDIOS Y DESARROLLO ACADEMICO

Productos por la prestacion de servicios de derecho privado
Servicios Diversos.

Otros Servicios.

Impresion de documentos.

Impresion laser en papel bond tamafio hoja
carta u oficio.

Impresion de plotter en papel bond de 90x60” pliego
(negro) en lineas.

Impresion de plotter en papel bond de 45x60” pliego
(negro) en lineas.

Impresion de plotter en papel bond de 90x60” pliego
(negro) imagen.

Impresion de plotter en papel bond de 45x60” pliego
(negro) imagen.

Impresion de plotter en papel bond de 90x60” pliego
(color) en lineas.

Impresion de plotter en papel bond de 45x60” pliego
(color) en lineas.

Impresion de plotter en papel bond de 90x60” pliego
(color) imagen.

Impresion de plotter en papel bond de 45x60” pliego

(color) imagen.
Servicios de Internet.

Servicio de Internet de alta velocidad. servicio/hora
Servicio de Internet de alta velocidad servicio/fraccion de

20 minutos
Cursos de Capacitacion en el Centro de Estudios y Desarrollo Académico
Curso de 30 dias persona
Curso de 45 dias persona

CENTRO DE ENSENANZA Y ALTO RENDIMIENTO “MOMOXCO”
Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico por la prestacién de

servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico

4.00

4.00

2.00

22.00

17.00

82.00

58.00

28.00

21.00

109.00

75.00

8.00
3.00

275.00
413.00

165

4.64

4.64

2.32

25.52

19.72

95.12

67.28

32.48

24.36

126.44

87.00

9.28
3.48

Uso o aprovechamiento de Bienes del Dominio Publico para la realizacion de eventos sociales, culturales o

deportivos.

Estadios.

Para la préactica de fltbol soccer.

Horario Diurno. Partido
Horario Nocturno. Partido
Otro tipo de instalaciones.

Pista de atletismo. hora/evento
Productos por la prestacion de servicios de derecho privado
Servicios prestados en Centros Deportivos.

Ensefianza de:

Actividades Atléticas.

Atletismo (velocidad y resistencia). persona/mes
Pesas persona/mes
Artes Marciales.

Karate Do. persona/mes

781.00
781.00

781.00

156.00
156.00

156.00
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2.3.1.3 Deportes de Contacto.

2.3.1.3.1 Box. persona/mes 156.00

2.3.1.4 Gimnasia y Aerobics.

2.3.1.4.1 Aerobics. persona/mes 156.00

2.3.2 Servicios relacionados con inscripciones deportivas.

2321 Inscripciones 0 Membresia. persona/mes 112.00 129.92
2322 Examen médico. persona 54.00

2323 Reposicion de credencial. persona/mes 45.00 52.20

Se aplicara el 50% de descuento a favor de los habitantes del Poblado de San Pedro Atocpan, Delegacion Milpa Alta,
debidamente comprobado con identificacidn oficial en los servicios prestados en el Centro de Ensefianza y Alto Rendimiento
“Momoxco”, excepto en los numerales 1.2.1.6.1.1y 1.2.1.6.1.2

VIA PUBLICA
De acuerdo a lo establecido en el Codigo Fiscal del Distrito Federal considerados como Ingresos de Aplicacion Automatica
15 Aprovechamientos por el uso de espacios en via publica o por la utilizacion de bienes de uso comun.
151 Articulo 304 del Codigo Fiscal del Distrito Federal
1511 Puestos Semifijos de 1.80 por 1.20 metros, superficie 8.89

0 menos, incluyendo los de Tianguis,
Mercados sobre Ruedas y Bazares.
1.5.1.2 Puestos fijos que se encuentren autorizados Puesto 26.74
y que cumplan la normatividad vigente de
conformidad con el Reglamento de
Mercados..

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Segundo.-El presente aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Tercero.-Este aviso deja sin efectos la publicacion del Listado de Conceptos, Cuotas y Tarifas de Ingresos de Aplicacion
Automatica 2016, publicado el dia 16 de Junio de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Milpa Alta, Ciudad de México, a 20 de Febrero de 2017.
JOSE JUAN ORTEGA CHAVEZ
(Firma)
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

EN LA DELEGACION MILPA ALTA
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV y LVI, de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley
de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal;
el Marco Conceptual para la Definicion de Criterios en la Creaciéon y Modificacion de Programas y Acciones Sociales,
publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracién de las
Reglas de Operacion de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, y el Aviso por el cual se dan a Conocer las Reglas de Operacion del Programa Social
“Deporteando Tlalpan 2017”, publicado el 31 de enero de 2017 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, emito el
siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA SOCIAL
“DEPORTEANDO TLALPAN 2017

I. ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL PROGRAMA

La Delegacion Tlalpan, es el 6rgano politico-administrativo responsable de la ejecucién del programa.

La Direccion General de Desarrollo Social de la Delegacion Tlalpan es responsable de la coordinacion para la
implementacion del programa, de resolver cualquier situacion no prevista en las presentes reglas de operacion, y reportar al

Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social el avance trimestral de la matriz de indicadores del programa.

La Direccion de Desarrollo de Actividades Deportivas es la Unidad Administrativa responsable del seguimiento,
verificacion, supervision, la elaboracion de la evaluacion interna y control del programa.

La Jefatura de Unidad Departamental de Promocién Deportiva es la Unidad Administrativa responsable operacion,
instrumentacion, atencion a las solicitudes de las personas interesadas en ser beneficiarias del programa, concentracion,
resguardo y sistematizacion de documentacion.

Il. OBJETIVOS Y ALCANCES

11.1 Objetivo General

Coadyuvar en el aumento de las actividades deportivas gratuitas al alcance de cualquier persona, incentivando con ello, la
activacion fisica y deportiva en la comunidad, orientada a mejorar la salud y a prevenir enfermedades cronicas
degenerativas de los habitantes de la Delegacion Tlalpan.

Se implementaran actividades fisicas y deportivas a 23,000 habitantes de la Delegacion a través de entrenadores deportivos,
activadores fisicos y/o deportistas interesados en promover el deporte, organizando e instruyendo a otros vecinos de su
colonia, barrio, pueblo o comunidad en actividades de activacion fisica o deportivas en los espacios publicos de la
Delegacion Tlalpan, los cuales recibiran un apoyo econémico por su labor social.

11.2. Objetivos Especificos

» Convocar a entrenadores deportivos, activadores fisicos y/o deportistas interesados en ser Promotores a efecto de que
soliciten en tiempo y forma su incorporacion como beneficiarios del programa;

» Convocar a las personas interesadas en realizar actividades fisicas deportivas a efecto de que asistan a las clases impartidas
por los beneficiarios;

« Revision de la documentacion presentada por las personas interesadas, a efecto de delimitar si cumplen con los requisitos;
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» Consolidar una red de Promotores en los diversos espacios publicos de la Delegacion;

* Entregar el apoyo econémico a los Promotores en los plazos sefialados en las Reglas de Operacién por la labor prestada a
la comunidad;

» Mantener actualizado el padrén de personas beneficiarias, tanto de Promotores como de asistentes a las actividades
deportivas en los espacios publicos;

* Procurar en la inclusién de este programa a beneficiarios en condiciones de equidad de género y diversidad; y

» Coadyuvar en el ejercicio del derecho a la salud, a una vida digna, al desarrollo humano, al derecho social del deporte y
promocion de la equidad de las personas beneficiarias del programa.

11.3. Alcances

Con la operacion del programa social de transferencia monetaria, se atendera hasta 23,000 habitantes de la demarcacién que
en el afio 2017 practicaran deporte o alguna activacion fisica, con lo cual se pretende coadyuvar en el ejercicio del derecho a
la salud, a una vida digna, al desarrollo humano, al derecho social del deporte y promocion de la equidad de las personas
beneficiarias del programa.

Se conformara un grupo de 91 promotores deportivos en comunidad, cinco coordinadores de zona, un coordinador general,
y dos personas de apoyo logistico, ampliando las oportunidades de activacion fisica, deportiva y comunitaria gratuita en la
demarcacidn, contribuyendo en la mejora de la salud y calidad de vida de los habitantes de la Delegacion Tlalpan.

Este programa social es de servicio para la comunidad que desarrolle alguna actividad fisica o deportiva, y de transferencia
econdmica para los promotores de dichas actividades por la labor social que desarrollen.

I11. METAS FISICAS
3.1. De Operacion

« Atender hasta 23,000 personas, a través de las actividades fisicas y deportivas impartidas por Promotores divididos en: 91
Promotores deportivos comunitarios, cinco coordinadores de zona, un coordinador general, y dos personas de apoyo
logistico.

» Cada uno de los Promotores, desarrollara actividades deportivas y de activacion fisica dirigidas a la poblacion. Los
Coordinadores de Zona seran los encargados de supervisar y coordinar a los Promotores Deportivos, el Coordinador
General planeard, organizard y evaluard las actividades en campo, asi mismo las personas de apoyo logistico tendran las
tareas de Ilevar los equipos y materiales necesarios a los puntos de actividad.

» El tiempo que destinaran para desarrollar su actividad, para beneficio de la poblacion, sera de 80 horas minimas al mes, en
los espacios publicos que para tal efecto designe la Direccidn de Desarrollo de Actividades Deportivas, siendo posible que
sus actividades las desarrollen en mas de dos lugares distintos dentro de la Delegacidon. Ademas deberan entregar un
informe mensual v listas de registro a su actividad, lo cual entregaran a la Jefatura de Unidad Departamental de Promocién
Deportiva para el seguimiento de las metas.

3.2. De Resultados
Contribuir en la mejora de la salud y calidad de vida de los habitantes de la Delegacién Tlalpan, logrando aumentar las
actividades deportivas y de activacion fisica gratuitas al alcance de cualquier persona, facilitando el ejercicio del derecho a

la salud, a una vida digna, al desarrollo humano y al deporte de las 23,000 habitantes de la Delegacion.

3.3. De Cobertura
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La meta de cobertura que se pretende atender en el ejercicio 2017 es de 23,000 habitantes de diversas edades, a los que se
busca impactar con actividades fisicas y deportivas gratuitas a través de 91 promotores deportivos en comunidad, cinco
coordinadores de zona, un coordinador general, y dos personas de apoyo logistico; organizando e instruyendo a otros
vecinos de su colonia, barrio, pueblo o comunidad en actividades de activacién fisica o deportivas dentro de los espacios
publicos de la Delegacion Tlalpan.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

4.1. Monto Total del Presupuesto Autorizado para el Ejercicio Fiscal 2017

Este programa tiene un presupuesto total autorizado de:

* $5,000,000.00 (cinco millones de pesos 00/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2017.
4.2. Monto Unitario por Persona Beneficiaria

91 promotores: $47,993.00 (cuarenta y siete mil novecientos noventa y tres pesos 00/100 M.N.), que se entregaran en 11
ministraciones mensuales de $4,363.00 (cuatro mil trecientos sesenta y tres pesos 00/100 M.N.) cada una, de febrero a
diciembre.

5 Coordinadores de Zona: $74,877.00 (setenta y cuatro mil ochocientos setenta y siete pesos 00/100 M.N.), que se
entregardn en 11 ministraciones mensuales de $6,807.00 (seis mil ochocientos siete pesos 00/100 M.N.) cada una, de
febrero a diciembre.

1 Coordinador General: $107,998.00 (ciento siete mil novecientos noventa y ocho pesos 00/100 M.N.), que se entregaran
en 11 ministraciones mensuales de $9,818.00 (nueve mil ochocientos dieciocho pesos 00/100 M.N.) cada una, de febrero a
diciembre.

2 Personas de Apoyo Logistico: $75,119.00 (setenta y cinco mil ciento diecinueve pesos 00/100 M.N.), que se entregaran
en 11 ministraciones mensuales de $6,829.00 (seis mil ochocientos veintinueve pesos 00/100 M.N.) cada una, de febrero a
diciembre.

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO
V.1. Difusién

5.1. La presente convocatoria serd publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en la pagina oficial de Internet
(www.tlalpan.gob.mx), en redes sociales de la Delegacion Tlalpan y en las oficinas de la Direccion de Desarrollo de
Actividades Deportivas y de la Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Deportiva, ubicadas en Insurgentes Sur sin
namero, casi esquina con Periférico, interior del Deportivo Villa Olimpica, colonia Parque del Pedregal, Delegacion
Tlalpan, codigo postal 14010, Ciudad de México, asi como en dos periddicos de circulacion local.

En caso de que se presente alguna modificacion a la Convocatoria del programa, ésta se hara publica a través de la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y en la pagina oficial de Internet de la Delegacién.

5.2. En el territorio, se difundira el programa social, por lo menos, mediante propaganda adherida en inmuebles asignados a
la Delegacién Tlalpan y en juntas vecinales.

5.3. Las personas interesadas en recibir informacién sobre cualquier aspecto relacionado con el programa podrén acudir a
las oficinas de la Direccion de Desarrollo de Actividades Deportivas o a la Jefatura de Unidad Departamental de Promocién
Deportiva, ubicadas en Insurgentes Sur sin nimero, casi esquina con Periférico, interior del Deportivo Villa Olimpica,
colonia Parque del Pedregal, Delegacion Tlalpan, codigo postal 14010, Ciudad de México, o llamar a los teléfonos 56 66 77
38y 542409 31, en un horario de lunes a viernes de las 9:00 a las 18:00 horas.

V.2. Requisitos de Acceso



170 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Febrero de 2017

5.4. Las personas interesadas en ser beneficiarias como Promotores deberan cumplir con los siguientes requisitos:
« Ser mayor de edad;

« Preferentemente ser habitante de la Delegacion Tlalpan;

* No ser persona beneficiaria de otro apoyo econémico de la misma naturaleza;

* No ser persona trabajadora de la Delegacion Tlalpan bajo régimen laboral alguno;

» Contar con disponibilidad de horario;

» Demostrar el dominio de habilidades deportivas o de activacion fisica, y

* Llenar y firmar la solicitud de registro, asi como carta compromiso con motivo de su solicitud, donde conste que conoce el
contenido y los alcances del programa.

Los requisitos para las personas interesadas en ser beneficiarias de las actividades deportivas o de activacion fisica en los
espacios publicos de la demarcacion son los siguientes:

* Preferentemente ser habitante de la Delegacion Tlalpan.
* Llenar hoja de registro a la actividad fisica deportiva a realizar

5.5. Documentos

Las personas interesadas en ser beneficiarias como Promotores del programa deberan presentar la siguiente documentacion
en original y en una copia fotostatica simple para la creacion del expediente respectivo:

» Acta de nacimiento;
« Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

» Comprobante de domicilio expedido en 2017. Puede ser cualquiera de los siguientes documentos: Boleta de cobro de
Derechos por el Suministro de Agua, boleta de cobro del Impuesto Predial, boleta de cobro de servicio telefonico
domeéstico, boleta de cobro de suministro de gas doméstico, boleta de cobro de suministro de energia eléctrica, contrato de
arrendamiento vigente o constancia de residencia vigente expedida por la Delegacion Tlalpan;

« Identificacion oficial vigente con fotografia. Puede ser cualquiera de las siguientes: Credencial para Votar emitida por el
Instituto Federal Electoral o Instituto Nacional Electoral, Cédula Profesional emitida por la Secretaria de Educacién Publica,
Cartilla del Servicio Militar expedida por la Secretaria de la Defensa Nacional o Pasaporte expedido por la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y

e Curriculum vitae actualizado en el que conste el conocimiento, docente o académica en actividades deportivas o de
activacion fisica relacionadas con la operacién del programa, acompafiado con los documentos comprobatorios
correspondientes.

V.3. Procedimientos de Acceso

» Después de la publicacion de las reglas de operacion y la presente convocatoria, las personas interesadas en ser
beneficiadas como Promotores debera presentar su solicitud de acceso al programa en las oficinas de la Jefatura de Unidad
Departamental de Promocioén Deportiva, ubicadas en Insurgentes Sur sin nimero, casi esquina con Periférico, colonia
Parque del Pedregal, en un horario de 09:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 horas, esto a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria y durante tres dias habiles.
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* Los aspirantes deberan entregar la documentacion completa y en el orden que se sefiale en las Reglas de Operacion, la
Jefatura de Unidad Departamental de Promocién Deportiva entregara comprobante de haber completado su registro al
programa social. No habréa prérroga en la fecha ni horario limite de entrega, a menos que las metas no se hayan alcanzado.

« La Direccion de Desarrollo de Actividades Deportivas en caso de necesitar aclarar datos de la informacidn aportada por el
aspirante a Promotor, podra requerirle a éste, una entrevista para valorar la acreditacion de su documentacion.

» Una vez concluido el plazo sefialado para la inscripcidn al programa, la Direccidn de Desarrollo de Actividades Deportivas
y la Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Deportiva durante dos dias realizaran una revision y evaluacion
minuciosa de cada uno de los aspirantes, asi como de los documentos requeridos en las Reglas de Operacion, para
determinar la seleccién e inclusion de los Promotores.

* Tratandose de Promotores, la recepcion de documentacion y el proceso de registro al programa, no garantiza la entrega del
apoyo econémico, exclusivamente le permiten a la persona solicitante, participar en el inicio del tramite. Dicha solicitud
estara sujeta a la revision y valoracion de la documentacién correspondiente.

* El acceso al programa de las personas interesadas en ser beneficiarias de las actividades deportivas en comunidad, su
acceso dependera de la disponibilidad de cupo de las instalaciones donde se lleven a cabo las clases.

5.6. En caso de que las solicitudes sean mayores a los recursos disponibles, se dara prioridad en la inclusion de las personas
al programa social, de la siguiente forma:

* Se procedera a seleccionar de acuerdo al resultado de la valoracién del perfil de la persona solicitante.

Aunado a lo anterior, se aplicara como criterios de seleccion el orden de prelacidn del registro de las personas interesadas y
el cumplimiento de los requisitos establecidos en las presentes reglas de operacion.

5.7. La Jefatura de Unidad Departamental de Promocién Deportiva entregara un comprobante a los interesados que hayan
completado su registro al programa.

5.8. Las personas solicitantes podran conocer el estado de su solicitud en las oficinas de la Jefatura de Unidad
Departamental de Promocién Deportiva, ubicadas en Insurgentes Sur sin nimero, casi esquina con Periférico, interior del
Deportivo Villa Olimpica, colonia Parque del Pedregal, Delegacion Tlalpan, codigo postal 14010 Ciudad de México, o
llamar a los teléfonos 56 66 77 38 y 54 24 09 31, en un horario de lunes a viernes de las 9:00 a las 18:00 horas.

5.9. Los nombres de las personas que resulten beneficiarias como Promotores, seran publicadas en la pagina oficial de
Internet (www.tlalpan.gob.mx), en redes sociales de la Delegacion Tlalpan y en las oficinas de la Direccién de Desarrollo
de Actividades Deportivas y la Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Deportiva a mas tardar el 15 de febrero del
presente afio.

5.9. Una vez que las personas solicitantes son incorporadas al programa social, formaran parte de un Padrén de
Beneficiarios, que conforme a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal serd de caracter publico, siendo
reservados sus datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente; los cuales en ningun caso podran emplearse para
propdsitos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningln otro fin distinto al establecido en las Reglas de
Operacién del programa social.

5.10. La Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Deportiva, informara a las personas beneficiarias a través de
llamadas telefdnicas, sobre los lugares, fechas y horarios en los que se les entregara el apoyo econémico; asi como los
mecanismos que se aplicaran en caso de que no puedan recogerlos en las fechas estipuladas para tal efecto

5.11. En ningin caso las y los servidores publicos podran solicitar documentos o requisitos o proceder diferente a lo
establecido en las presentes Reglas de Operacion.

VI. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA
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6.1. Si alguna persona beneficiaria considera que ha sido perjudicada en la aplicacion del programa, ya sea por una accion u
omisidn de alguna o algun servidor pablico, podra, en primera instancia, presentar una queja o inconformidad por escrito.

6.2. La instancia ante la cual se presentara la queja o inconformidad sera la Direccidn General de Desarrollo Social, ubicada
en calle Moneda sin numero, interior del parque Juana de Asbaje, colonia Tlalpan Centro, Delegacion Tlalpan, codigo
postal 14000, Ciudad de México, teléfono 55 73 82 27, en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, donde sera
atendida personalmente, dentro de los 30 dias siguientes en que haya sucedido el acto u omisiéon motivo de la queja. La
respuesta se emitira por escrito en un plazo maximo de cinco dias héabiles.

6.3. En caso de que la Direccion General de Desarrollo Social no resuelva la queja en el plazo establecido, la persona
interesada podra presentar una queja ante la Procuraduria Social de la Ciudad de México, ubicada en Calle Vallarta, nimero
13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, y/o ante el Organo de Control Interno de la Delegacion Tlalpan, sito en
Avenida San Fernando nimero 84, Colonia Tlalpan Centro I, Delegacién Tlalpan. También podra registrar su queja a través
del Servicio Publico de Localizacion Telefdnica- LOCATEL, el cual deberd turnarla a la Procuraduria Social de la Ciudad
de México y en su caso a la instancia correspondiente, para su debida investigacion. De la misma forma se podra presentar
la queja ante la Contraloria General de la Ciudad de México ubicada en Av. Tlaxcoaque 8 Edificio Juana de Arco Col.
Centro, Del. Cuauhtémoc CP 06090, Ciudad de México.

VII. MECANISMOS DE EVALUACION Y LOS INDICADORES
7.1. Evaluacion

7.1. Tal como lo establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, la Evaluacion Externa del
programa social seré realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de
la Ciudad de México, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.

7.2. La Evaluacién Interna se realizara en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacién Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México y que los
resultados seran publicados y entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el
Distrito Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

7.3. La Direccion de Desarrollo de Actividades Deportivas, en apego a lo establecido en los Lineamientos para la
Evaluacion Interna de los Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de la Ciudad de
México, realizara la evaluacidn interna del programa, a que hace referencia el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social
para el Distrito Federal.

7.4. Para la realizacién de la evaluacién interna, se empleara informacién generada en campo, tal como encuestas y
entrevistas, informacion generada por el propio programa, ademas de la denominada, “Matriz FODA”:
http://www.matrizfoda.com/

VI11.2. Indicadores

7.5. La matriz de indicadores del programa social se establece en sus reglas de operacion. Se integran los indicadores de
cumplimiento de metas asociadas a objetivos, es decir, indicadores que permiten la evaluacién del cumplimiento de los
objetivos, su desempefio e impacto en la poblacién beneficiaria, asi como el costo administrativo de su operacién, mediante
la integracion de los conceptos establecidos en la normatividad en la materia, que permiten apreciar los resultados
cuantitativos y cualitativos del programa social.

Este programa es de carécter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Est4 prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de
México, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente.



28 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 173

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a primero de febrero de dos mil diecisiete.
(Firma)

Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan

DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV y LVI, de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley
de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal;
el Marco Conceptual para la Definicidn de Criterios en la Creacién y Modificacién de Programas y Acciones Sociales,
publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracién de las
Reglas de Operacidon de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, y el Aviso por el cual se dan a Conocer las Reglas de Operacion del Programa Social
“#TlalpanProAnimal”, publicado el 31 de enero de 2017 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA SOCIAL
“#TlalpanProAnimal”

I. ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL PROGRAMA

1.1. Delegacion Tlalpan, 6rgano politico-administrativo responsable de la ejecucién del programa.

1.2. Direccién General de Desarrollo Social, unidad administrativa responsable de la coordinacion del programa.

Direccion de Salud, unidad administrativa responsable del seguimiento, verificacién, supervisién y control del programa.
Subdireccion de Promocién a la Salud y Proteccion Animal, unidad administrativa responsable de la operacién del
programa.

Il. OBJETIVOS Y ALCANCES

11.1. Objetivo General

2.1. Este programa busca coadyuvar en la creacion de una cultura sobre el cuidado responsable de animales de compaiiia,
perros y gatos, entre los habitantes de Tlalpan, a través de acciones de educacion para la salud comunitaria y servicios
médico veterinarios: consulta, desparasitacion, cirugia, esterilizacion, vacuna antirrabica, todo ello otorgado por personas
socialmente comprometidas a la salud humana y sanidad animal, esperando alcanzar 6,000 beneficiarios de las tareas
educativas y 12,100 servicios médico veterinarios otorgados en distintos puntos de la demarcacion y en la Clinica
Veterinaria Delegacional.

Las acciones de educacién para la salud desde la perspectiva del bienestar animal, estan enfocadas principalmente a nifias y
nifios en edad escolar y las correspondientes a servicios médico-veterinarios se otorgan a adultos cuidadores de animales de

compafiia.

11.2. Objetivos Especificos
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» Coadyuvar al control de la sobrepoblacidn canina y felina por medio de campafas de esterilizacion.
» Coadyuvar al mejoramiento de la salud humana a través de acciones de salud pablica veterinaria.

« Contribuir al cuidado responsable de animales de compafiia a través de acciones de educacion a la salud, por ejemplo,
platicas dirigidas a nifios en edad escolar (preescolar, primaria y secundaria) y al publico en general.

* Brindar 18,100 servicios dentro de los cuales se incluyen 12,100 brindados a animales de compafiia de manera directa y
6,000 beneficiarios de talleres educativos en cuanto a tenencia responsable.

11.3. Alcances

Este programa social coadyuva a: prevenir enfermedades zoondticas de trasmision de perros y gatos a humanos; fomentar la
cultura de respeto hacia los animales obedeciendo a la Ley de Proteccion a los Animales del Distrito Federal; promover el
cuidado del medio ambiente a través de educacién en el manejo de heces fecales; hacer efectivo el derecho a la salud; dando
cumplimiento a la Ley de Salud del Distrito Federal y a la NOM-011-SSA2-2011 (Para la prevencion de la rabia).

Este programa social es de prestacién de servicios por las acciones médico-veterinarias y ladico-educativas; y de
transferencias econdmicas para las personas que coadyuvaran en la implementacion del programa.

I11. METAS FISICAS

Realizar 18,100 servicios los cuales se desglosan de la siguiente manera: 1,050 desparasitaciones, 2,200 consultas
veterinarias, 300 cirugias generales, 4,550 aplicaciones de vacuna antirrabica, 4000 esterilizaciones y 6000 beneficiarios de
talleres educativos. Todo esto realizado en un periodo de 11 meses del ejercicio fiscal 2017.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

4.1. Monto Total Autorizado

Este programa tiene un presupuesto total autorizado de:

$1,650,000.00 (un millén seiscientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2017.

4.2 Monto Unitario Anual por Persona Beneficiaria

El monto unitario anual asignado a cada una de las personas que implementaran el programa es el siguiente:

» 6 Médicos veterinarios: $107,712.88 (ciento siete mil setecientos doce pesos 88/100 M.N.), que se entregaran en 11
ministraciones mensuales de $9,792.08 (nueve mil setecientos noventa y dos pesos 08/100 M.N.) cada una, de febrero a
diciembre de 2017.

* 12 Auxiliares veterinarios: $71.713.95 (setenta y un mil setecientos trece pesos 95/100 M.N.), que se entregaran en 11
ministraciones mensuales de $6,519.45 (seis mil quinientos diecinueve pesos 45/100 M.N.) cada una, de febrero a diciembre
de 2017.

» 3 Auxiliares administrativos: $47,717.56 (cuarenta y siete mil setecientos diecisiete pesos 56/100 M.N.), que se
entregardn en 11 ministraciones mensuales de $4,337.96 (cuatro mil trescientos treinta y siete pesos 96/100 M.N.) cada una,
de febrero a diciembre de 2017.

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO

V.1. Difusién

5.1. Las reglas de operacion de este programa social se publicaran en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y en el
Sistema de Informacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México (Sideso, www.sideso.cdmx.gob.mx). Entre la
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poblacién, el programa se dard a conocer por medio de convocatoria que sera publicada por los mismos medios, la pagina
oficial de Internet (www.tlalpan.gob.mx) y redes sociales de la Delegacion Tlalpan, asi como en dos periodicos de
circulacion local.

En caso de que se presente alguna modificacién a las reglas de operacion del programa, ésta se hara publica a través de la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, de Sideso y en la pagina oficial de Internet de la Delegacion.

5.2. En el territorio, se difundira el programa social, por lo menos, mediante propaganda adherida en inmuebles asignados a
la Delegacion Tlalpan y en juntas vecinales.

5.3. Las personas interesadas podran solicitar informacion sobre el programa en las en las oficinas de la Subdireccion de
Promocién a la Salud y Proteccion Animal ubicadas Coscomate 90 planta baja, Col. Toriello Guerra, en un horario de 10:00
a 18:00 horas.

V.2. Requisitos de Acceso

Las personas interesadas en participar en la implementacion de este programa social como Médicos Veterinarios, Auxiliares
veterinarios y Auxiliares administrativos deberan cumplir los siguientes requisitos:

» Ser una persona mayor de 18 afios de edad;

» Acreditar de manera documental, tener conocimientos para la realizacién de actividades objeto del programa;

* No ser persona beneficiaria de otro apoyo econémico de la misma naturaleza;

» No ser persona trabajadora de la administracion publica federal, local o de la Delegacion Tlalpan, bajo régimen laboral
alguno; y

* Firmar la solicitud de registro y una Carta Compromiso con motivo de su solicitud, donde conste que la persona solicitante
conoce el contenido y los alcances del programa.

5.5. Documentacion

Las personas interesadas en participar en la implementacion de este programa social como Médicos Veterinarios, Auxiliares
veterinarios y Auxiliares administrativos deberan presentar la siguiente documentacion en dos copias simples y original para
cotejo:

* Acta de nacimiento;

« Una fotografia tamafio infantil reciente a color o blanco y negro;

» Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

» Comprobante de domicilio del representante del colectivo expedido en los Ultimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas,
luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia); Identificacion oficial vigente con fotografia (credencial de
elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional);

e Curriculum; y

» Comprobante de estudios o constancia que acredite sus conocimientos de acuerdo al tipo de apoyo social que se recibira:

Meédicos veterinarios: Titulo y cédula profesional de Médico Veterinario Zootecnistas, Lic. En Trabajo Social, Lic. En
Pedagogia, o carreras afines a ciencias de la salud y ciencias sociales. Si su titulo y cédula se encuentra en tramite, tendra
que entregar copia de la documentacién que acredite la aprobacién de examen profesional.

Auxiliares veterinarios: Documento con el que acredite al menos 100% de avance académico de las carreras de Médico
Veterinario Zootecnista, Lic. En Trabajo Social, Lic. En Pedagogia, o carreras afines a ciencias de la salud y ciencias
sociales.

Auxiliares administrativos: copia de certificado minimo de Educacién Secundaria, o comprobante de avance académico
de niveles superiores de estudios certificado por la institucién educativa que lo emita.

V.3. Procedimiento de Acceso
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5.6. A este programa se accedera mediante convocatoria que sera publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
Sistema de Informacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México (Sideso, www.sideso.cdmx.gob.mx), la pagina oficial
de Internet (www.tlalpan.gob.mx) y redes sociales de la Delegacidn Tlalpan, asi como en dos periodicos de circulacién
local.

5.7. Los criterios con base en los cuales Subdireccion de Promocidn a la Salud y Proteccién Animal, seleccionardn a las
personas interesadas en participar en la implementacién del programa son los siguientes:

» Cumplimiento de requisitos y documentacion correspondiente.
* Orden de prelacion.

* I[doneidad de perfil.

5.8. Registro

Las personas interesadas en ser beneficiarias de los apoyos sociales que se otorgan mediante el programa deberan hacer
llegar su documentacién de manera presencial en las oficinas de la Subdireccion de Promocion a la Salud y Proteccion
Animal ubicadas en calle Coscomate 90, planta baja, colonia Toriello Guerra, en un horario de 10:00 a 18:00 horas en un
periodo de 3 dias a partir de la publicacién de la presente convocatoria.

5.9. En caso de que las solicitudes sean mayores a los recursos disponibles, se dara prioridad en la inclusion de las personas
al programa social, de la siguiente forma:

» Se priorizaré a aquellos que a través de una entrevista se identifique se ajustan a las necesidades del programa;
» Se priorizaré a las personas que habiten en colonias de bajo y muy bajo grado de desarrollo social;
* Se priorizaré a las personas que formen parte de alguna etnia.

5.10. Las personas que soliciten participar en la implementacién de este programa social podran conocer si fueron
seleccionados en la pagina de Internet de la Delegacion Tlalpan (http://www.tlalpan.gob.mx/).

5.11. La Delegacion Tlalpan entregara a las personas que soliciten participar en la implementacion de este programa social
el comprobante de que completaron su registro con un nimero de folio.

5.12. Una vez que las personas que soliciten participar en la implementacion de este programa social sean incorporadas a
este, formaran parte de un padron que, conforme a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, serd de caracter
publico. Seran reservados sus datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente, y en ningun caso podran emplearse
para propositos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningun otro fin distinto al establecido en estas reglas
de operacion.

5.13. En ningln caso las y los servidores publicos podran solicitar o proceder de manera diferente a lo establecido en las
reglas de operacién.

V1. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

6.1. La persona solicitante o beneficiaria podra presentar reclamos e inconformidades cuando considere que ha sido
perjudicada por una accién u omisién del personal responsable de la aplicacion de este programa social, dentro de los 30
dias siguientes a la fecha en que haya sucedido el acto u omisién. La queja se debera presentar por escrito ante la Direccion
General de Cultura, ubicada en Plaza de la Constitucién No. 10, esquina con Morelos, Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000,
de lunes a viernes, de 10:00 a 18:00 horas.

6.2. La Direccion General de Cultura, area responsable de la recepcion, atencién y seguimiento de las quejas, tendra un
plazo de 15 dias para emitir respuesta por escrito.

La queja también podra presentarse ante la Contraloria Interna de Tlalpan, ubicada en Avenida San Fernando No. 84,
Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan.
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6.3. En caso de que la Direccién General de Cultura no resuelva la queja presentada, la persona solicitante o beneficiaria
podra presentar queja por considerarse indebidamente excluida del programa social ante la Procuraduria Social de la Ciudad
de México, ubicada en Vallarta 13, Colonia Tabacalera, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, o bien registrar su
queja a través del Servicio Publico de Localizacion Telefénica, LOCATEL, el cual debera turnarla a la Procuraduria Social
de la Ciudad de México para su debida investigacion y en su caso a la instancia correspondiente. De la misma forma, podra
acudir ante la Contraloria General de la Ciudad de México, ubicada en Tlaxcoaque No. 8, Colonia Centro, C.P. 06090,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

VII. MECANISMOS DE EVALUACION Y LOS INDICADORES
VII.1. Evaluacién

7.1. Tal como establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, la Evaluacion Externa del
programa social sera realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de
la Ciudad de México, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.

7.2. La Evaluacion Interna se realizard en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social de la Ciudad de México, y los resultados
seran publicados y entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

7.3. La Direccion de Salud realizara la evaluacion interna del programa social.
VI11.2. Indicadores

7.5. La matriz de indicadores del programa social se establece en sus reglas de operacion. Se integran los indicadores de
cumplimiento de metas asociadas a objetivos, es decir, indicadores que permiten la evaluacion del cumplimiento de los
objetivos, su desempefio e impacto en la poblacion beneficiaria, asi como el costo administrativo de su operacion, mediante
la integracion de los conceptos establecidos en la normatividad en la materia, que permiten apreciar los resultados
cuantitativos y cualitativos del programa social.

VIIl. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

La forma de participacion social en este programa sera a través del Comité Delegacional de Salud en Tlalpan, en la etapa de
Evaluacién de manera colectiva. Dicha participacion social sera:

Participante Etapa en la que participa Forma de Participacion Modalidad

Comité Delegacional de Salud Evaluacion Colectiva Informacion y Consulta

IX. ARTICULACION CON OTROS PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES

Este programa no se articula con los programas o acciones sociales operados por la Delegacion Tlalpan en el Ejercicio
Fiscal 2017 o dependencias de la administracion pablica de la Ciudad de México.

Este programa es de carécter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de
México, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente.

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de Meéxico, a primero de febrero de dos mil diecisiete.
(Firma)

Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan
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DELEGACION TLALPAN
Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional del Organo Politico Administrativo en la Demarcacion Territorial de Tlalpan, con
fundamento en el Articulo 117, Fraccion X del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, Articulo, 37, Articulo 39, Fraccion XLV
de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, Articulos. 19,120, 121, del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, asi como los Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativo y
Especifico de Operacion de la Administracion Publica de la Ciudad de México, en su capitulo X de la Publicacién de los Manuales
Administrativos y de los Especificos de Operacion en su Articulo Trigésimo Octavo y Trigésimo Noveno.

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE OBRAS CON NUMERO DE REGISTRO MEO-14/080217-OPA-TLP-24/011015.

CONTENIDO

I. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION
II. OBJETIVO GENERAL

I1l. INTEGRACION

IV. ATRIBUCIONES

V. FUNCIONES

VI. CRITERIOS DE OPERACION

VII. PROCEDIMIENTO

VIII. GLOSARIO

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
I. MARCO JURIDICO-AMINISTRATIVO DE ACTUACION
Constitucion

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma 29 de enero de 2016.

Estatuto

2. Estatuto del Gobierno del Distrito Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de julio de 1994. dltima
reforma el 27 de junio de 2014.

Leyes

3. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, Publicada, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre de 1998
ultima reforma 17 de septiembre de 2015.

4. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de
enero del 2000 ultima reforma 13 de enero de 2016.

5. Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 17 de mayo de
2004, ultima reforma 18 de diciembre de 2014.

6. Ley Organica de la Administracion Puablica del Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de
diciembre de 1998, ultima reforma 18 de noviembre de 2015.
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7. Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, publicada en la gaceta Oficial del Distrito Federal el 15 de julio de 2010,
Gltima reforma 24 de marzo de 2015.

8. Ley de Coordinacion Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 1978, dltima reforma el 27
de abril de 2016.

9. Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 21 de
diciembre de 1995, ultima reforma 28 de noviembre de 2014.

10. Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 31 de diciembre de 2009,
Gltima reforma 22 de diciembre del 2014.

Reglamentos

11. Reglamento de la Ley de Obras Publicas de Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de
diciembre de 1999, Gltima reforma 10 de julio de 2009.

12. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de agosto de 2001, Gltima reforma 28 de julio de 2010.

13. Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29
de enero de 2004, ultima reforma 29 de enero de 2014.

14. Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
el 28 de diciembre del 2008, Gltima reforma 13 de abril del 2016.

15. Reglamento de Impacto Ambiental y Riesgo, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de marzo del 2004,
Gltima reforma 28 de octubre de 2014.

16. Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 8 de marzo de 2010.

17. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de enero
del 2004, Gltima reforma el 17 de junio de 2016.

Decretos

18. Decreto por el que se expiden las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra PUblica. Publicado en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 7 de noviembre del 2000.

19. Decreto de Presupuesto para de Egresos de la Federacion el Ejercicio Fiscal 2016
Circulares

20. Circular Uno-Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las delegaciones de las Administracion
Publica del Distrito Federal, Publicada en Gaceta Oficial del Distrito Federal 18 de septiembre del 2015.

Normas

21. Normas de Construcciéon de la Administracién Publica del Distrito Federal. Publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 22 de agosto de 2014.

Politicas

22. Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 07 noviembre de 2000.

El Marco Juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones vigentes en la materia.
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1. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual tiene por objeto el brindar al Subcomité de Obras del Organo Politico-Administrativo en Tlalpan, un
instrumento que contenga la integracion, funcionamiento y demas directrices basicas del referido Cuerpo Colegiado, para que en el
ejercicio de sus funciones verifique el cumplimiento normativo y administrativo de la contratacion relacionada con la obra publica
mediante la toma de decisiones, emision de dictamenes, generacion de directrices y politicas internas en sus respectivas
competencias, las cuales tendran por objeto que la obra publica se realice de manera racional, 6ptima, eficiente y transparente,
vigilando las acciones referentes a la planeacion, programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y
control de la misma y de los servicios relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

1. INTEGRACION

Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, y de conformidad con el articulo 8-F del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal, el Subcomité de Obras se integra de la siguiente manera:

Cargo Responsable

Titular del Organo Politico-Administrativo en Tlalpan, o un suplente designado por él
quien los presida.

Secretario Técnico. Serda designado por el Presidente del Subcomité de Obras.

El titular de la Direccion General Juridica y de Gobierno.

El titular de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano.

El titular de la Direccion General de Administracion.

El titular de la Direccion General de Servicios Urbanos.

El titular de la Direccion General de Desarrollo Social.

El titular de la Direccion General del Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable.

El titular de la Direccion General de Cultura.

El titular de la Direccion General de Participacion y Gestion Ciudadana.

Acreditados y designados en términos de la Ley de Participacion Ciudadana quienes
tendrén el carécter de Contralores Ciudadanos.

Asesores: Que sera un representante del Organo de Control Interno de la Delegacion Tlalpan.

El Presidente del Subcomité de Obras decidira cuando se requiera la presencia de otros
servidores publicos.

Presidente.

vocales

Dos Contralores Ciudadanos.

Invitado.

I11. 1 Para Nombrar Suplencias:

111.1.1 Los titulares integrantes del Subcomité de Obras deberan designar por escrito a sus suplentes, quienes deberan tener un
nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

111.1.2 En ausencia del Presidente del Subcomité de Obras, este seré representado por el funcionario que expresa y formalmente
designe en calidad de Suplente.

111.1.3 En ausencia del Secretario Técnico, el Presidente del Subcomité de Obras designara al sustituto para la Sesién que
corresponda.

111.1.4 En ausencia de los demas miembros del Subcomité de Obras estos serdn representados por sus respectivos suplentes
quienes ya fueron designados al inicio del afio de manera oficial.

111.1.5 Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el Suplente podra seguir participando en la Sesion
pero solo tendra derecho a voz.

111.1.6 Los Asesores al inicio de cada ejercicio fiscal deberan designar, por escrito a sus respectivos representantes.
IV. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL
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Articulo 8-H.- Para el cumplimiento de su objeto, los Subcomités de Obras, ademas de la que expresamente sefiala la Ley,
tendran las siguientes facultades y obligaciones:

Para el cumplimiento de su objeto, se delegan al Subcomité de Obras, las siguientes funciones:
IV.1 En Materia de Normas:
IV.1.1 Aplicar los lineamientos generales y las politicas que emita en el &mbito de sus atribuciones el Comité Central;

IV.1.2 Promover la estricta observancia de la normatividad en materia de obra publica, aplicar y difundir la Ley Local, el
Reglamento y demas disposiciones aplicables; asi como la Ley Federal y su Reglamento y coadyuvar a su debido cumplimiento;

IV.1.3 Realizar propuestas sobre normas que regulen las Obras y los Servicios Relacionados con las Mismas observando las
disposiciones Legales y Normativas en Materia de Obra PUblica, tanto Local como Federal;

IV.1.4 Aclarar las dudas que se presenten por parte de las unidades administrativas y dar solucién a las consultas relacionadas
con la Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas;

IV.1.5 Promover iniciativas para agilizar el Marco Legal que encuadra la Obra Publica y los Servicios Relacionados con las
Mismas.

IV.1.6 Dar cumplimiento de sus acuerdos;

IV.1.7 Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcidn previstos en el Articulo 63 de la Ley local y articulo 42 de la
Ley Federal y resolver sobre la procedencia de realizar los convenios especiales previstos en el parrafo quinto del Articulo 56 de la
Ley Local.

IV.1.8 Las demas que le confieran las disposiciones aplicables en la materia

IV.2 En Materia de Organizacion:

IV.2.1 Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Subcomité de Obras;

IV.2.2 Organizar el Subcomité de Obras aplicando los lineamientos Generales y las Politicas que emitan en el &mbito de sus
atribuciones el Comité Central,

1V.2.3 Promover la integracion de equipos de trabajo de conformidad a los lineamientos Establecidos por el propio Subcomité de

Obras, para la atencién de asuntos que refieran Soluciones detalladas; y

IV.2.4 Comunicar de manera formal a los miembros del Subcomité de Obras, sobre la incorporacion de nuevos integrantes, con
la modificacion de los que se encontraban registrados y su acreditacion correspondiente.

1V. 3 En Materia de Programacion y Presupuesto:

IV.3.1 Conocer, analizar y revisar el Programa Operativo Anual del Organo Politico Administrativo en Tlalpan e informar al
Comité Central;

IV.3.2 Difundir los lineamientos para la formulacion e integracion del programa de obras del Organo Politico-Administrativo en
Tlalpan, vigilando y acordando lo relativo a su ejercicio;

IV. 3.3 Promover que se programe oportunamente la licitacion, contratacién y ejecucion de Las obras y verificar que se lleven a
cabo conforme a los lineamientos y Procedimientos Establecidos por la Ley Local, su Reglamento, Normas de Construccion de la
Administracion Pablica del Distrito Federal, asi como la Ley Federal y su Reglamento;

IV.3.4 Promover acciones para la agilizacion de modificaciones al Programa Operativo Anual, en su caso; y

1V.3.5 Promover las transferencias de los recursos para obra, cuando estos no sean ejercidos a través de la unidad administrativa
encargada de la distribucion del gasto.
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1V. 4 En Materia de Control y Supervisién:

IV.4.1 Analizar la evaluacion del ejercicio del presupuesto de Obra Publica y proponer las acciones necesarias para garantizar su
avance conforme al programa establecido;

IV.4.2 Promover que se establezcan sistemas de control e informacién adecuados a las politicas que defina el Comité Central;
IV.4.3 Integrar y remitir a la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México, el Expediente de las personas fisicas o
morales para efectos de la limitacion establecida en el Articulo 37, fracciones 111 y IV de la Ley Local y remitir a la Secretaria de
la Funcién Publica el expediente de las empresas que se encuentren en el supuesto del Articulo 51 de la Ley Federal e informar al
Comité Central;

IV.4.4 Establecer los mecanismos para verificar que la adjudicacion de los contratos se realicen conforme a la Ley Local y su
Reglamento, asi como a la Ley Federal y su Reglamento; y

IV.4.5 Dar seguimiento y cumplimiento de los Acuerdos emitidos en el Subcomité de Obras y los compromisos que se adquieran.
V. 5 En Materia de Capacitacion:

IV.5.1  Colaborar con el Comité Central y al Subcomité de Obras en los programas de capacitacion que este sefiale,
difundiéndolos y haciendo participar al personal de las areas que correspondan.

1V. 6 En Materia de Informacion:

IV.6.1 Verificar y evaluar que se informe con oportunidad de las obras que sean contratadas de conformidad con el Articulo 63
de la Ley Local y el Articulo 42 de la Ley Federal,

IV.6.2 EIl Subcomité de Obras debera estar informado de los convenios adicionales y especiales que rebasen el 25% de monto y/o
plazo de los contratos y evaluar el dictamen que justifique la celebracién del convenio;

IV.6.3 Informar al Comité Central de aquellos contratistas que hayan incumplido los contratos de obra y Servicios Relacionados
con la Mismas que les fueron adjudicados, de conformidad a lo establecido en el Articulo 37, fraccion 111 y de conformidad con el
Articulo 68 de la Ley Local, asi como el Articulo 51 de la Ley Federal verificando los procedimientos correspondientes;

IV.6.4 Poner adisposicion de los interesados el Programa Anual de Obras autorizado e informar al Comité Central;

IV.6.5 Enviar al Comité Central, con toda oportunidad, el Calendario Anual de Sesiones aprobado por el Subcomité; y

IV.6.6 Verificar los informes que sean publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México acerca de las empresas que se
encuentren limitadas por la Contraloria General.

V. FUNCIONES

Articulo 8-G.- Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, y de conformidad con el Reglamento de la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal:

Las Atribuciones de los Miembros.

V.1. Corresponde al Presidente:

V.1.1 Presidir las Sesiones del Subcomité de Obras y emitir voz y voto de calidad, en caso de empate.
V.1.2 Autorizar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

V.1.3 Suscribir las Convocatorias a Sesiones Extraordinarias.

V.1.4 Someter a consideracion del Pleno el orden del dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.
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V.1.5 Conducir el desarrollo de las Sesiones.

V.1.6 De ser el caso, designar a los invitados del Subcomité de Obras.
V.1.7 Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias.

V.1.8 Firmar las Actas de las Sesiones a las que haya asistido.

V.1.9 Las demas atribuciones que determine el Reglamento, el Comité Central, el Manual de Integracion y Funcionamiento
del Subcomité y otros ordenamientos legales aplicables.

V.2. Corresponde al Secretario Técnico:

V.2.1 Formular el Orden el Dia de cada Sesion y someterlo a la consideracion del Presidente, previamente al envio de las
Convocatorias.

V.2.2 Suscribir las Convocatorias de las Sesiones Ordinarias del Subcomité de Obras y remitir las carpetas de trabajo
correspondientes a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

V.2.3 Elaborar las Actas de Sesiones del Subcomité de Obras, y asegurar la custodia de las mismas, conforme se establezca en el
Manual, (asignando un archivo especifico controlado y restringido).

V.2.4 Dar seguimiento a los Acuerdos tomados en las Sesiones del Subcomité de Obras.
V.2.5 Coordinara las acciones necesarias para la celebracion de las Sesiones del Subcomité de Obras.

V.2.6 Recibira los asuntos que se someteran a la consideracion y resolucién del Subcomité de Obras para su incorporacion en
el Orden del Dia de la siguiente Sesion.

V.2.7 Dar seguimiento a los Acuerdos tomados en las Sesiones.
V.2.8 Firmar las Actas de las Sesiones del Subcomité de Obras.

V.2.9 Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas que le encomiende el
Presidente o el Subcomité de Obras.

V.3 Corresponde a los Vocales:

V.3.1 Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité de Obras y en su caso, expresar
sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia.

V.3.2 Entregar con oportunidad al Secretario Técnico la documentacion de los asuntos de sus areas, que requieran ser
sometidos a la atencion del Subcomité de Obras.

V.3.3 Proponer alternativas para la solucién y atenciéon de los asuntos que se presenten a la consideracion del Subcomité
de Obras, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

V.3.4 Firmar las Actas de las Sesiones a las que haya asistido.

V.3.5 Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas que le encomiende el
Presidente o el Subcomité de Obras.

V.4 Corresponde a los Asesores:

V.4.1 Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité de Obras y en su caso, expresar sus comentarios
en el desarrollo de las Sesiones.

V.4.2 Opinar y formular recomendaciones respecto de los asuntos que se presenten a la consideracion del Subcomité de Obras.
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V.4.3 Asesorar administrativa y normativamente, segin sea el caso al Subcomité de Obras cuando se le solicite para sustentar
las acciones a seguir.

V.4.4 Colaborar cuando se le solicite, en las consultas que se puedan generar al Comité Central.
V.4.5 Participar en las diferentes sesiones que se celebren, con derecho a voz, no a voto.

V.4.6 Recomendar al Presidente del Subcomité de Obras la suspension de la Sesion en caso de cualquier acto en el que se
observe alguna irregularidad que no sea con validable.

V.4.7 Firmar las Actas de las Sesiones del Subcomité de Obras.

V.4.8 Las demés que le encomiende el Subcomité de Obras y que les corresponda conforme a sus atribuciones establecidas en el
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

V.5 Corresponde a los Contralores Ciudadanos:
V.5.1 Asistir puntualmente a las Sesiones.

V.5.2 Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Subcomité de Obras y en su caso, expresar
sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia.

V.5.3 Proponer alternativas para la solucién y atencién de los asuntos que se presenten a la consideracion del Subcomité
de Obras, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

V.5.4 Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia.
V.5.5 Firmar las listas de asistencia y el Acta de la Sesion en la que hubieren estado presentes.

V.5.6 Las demas que le encomiende el Subcomité de Obras y que les corresponda conforme a sus atribuciones establecidas en el
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

V.6 Corresponde a los Invitados:

V.6.1 Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente
con el asunto para el cual fueron invitados.

V.6.2 Acudir puntualmente a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité de Obras.

V.6.3 Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité de Obras y, en su caso, expresar sus
comentarios en el desarrollo de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

V.6.4 En su caso, proponer alternativas para la solucién y atencién de los asuntos que se presenten a la consideracion del érgano
Colegiado.

V.6.5 Plantear con toda claridad y debidamente documentado, el o los asuntos que les corresponda presentar para su analisis
ante el Pleno del Subcomité de Obras.

V.6.6 Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que hubiese asistido.
V.6.7 Las demés que expresamente les designe el Presidente del Subcomité de Obras.
VI. CRITERIOS DE OPERACION.

V1.1 De las Sesiones:
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Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo, como minimo, una vez al mes, se debera informar a sus integrantes del Seguimiento
de Acuerdos, asi como los avances fisicos financieros de Obra Publica y de Servicios Relacionados con la misma mediante
reportes emitidos por las areas encargadas del seguimiento a los contratos formalizados.

Al inicio de cada ejercicio fiscal, la Contraloria General del Distrito Federal debera designar, en términos de la Ley de
Participacién Ciudadana del Distrito Federal, a dos ciudadanos que tendran el caracter de Contralores Ciudadanos. Asimismo, el
Comité Central de Obras del Distrito Federal debera acreditar a un servidor publico que participara en el Subcomité de Obras en
calidad de Invitado.

En casos debidamente justificados, se podran realizar Sesiones Extraordinarias a través de Convocatoria emitida por el Presidente
del Subcomité de Obras, para tratar exclusivamente asuntos para dictaminar.

V1.2 Del Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias
En las Sesiones Ordinarias, el Orden del Dia debera incluir los siguientes apartados:

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum

2.- Lectura y firma de Acta (s)

3.- Seguimiento de Acuerdos

4.-Presentacion de Casos para su autorizacion

5.- Evolucion del Gasto de Inversion

6.- Informes de Avances Fisicos Financieros

7.- Formato de Adjudicacion de Contratos de Obra Piblica
8.-Asuntos Generales

V1.3 Del Quérum

Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo cuando asista mas del 50% de los miembros con derecho a voto del Subcomité de
Obras, con lo que se declarara quérum suficiente.

En el caso de no reunir quérum suficiente, se emitira una segunda convocatoria, para efectuar la Sesién en un plazo que no exceda
de cinco dias habiles posteriores a la fecha prevista en la primera convocatoria.

V1.4 De las Sesiones Extraordinarias y otros aspectos del Subcomité de Obras:

Las Sesiones Extraordinarias se realizaran en la fecha y hora previstas en la convocatoria con los integrantes que asistan, excepto
cuando no estén presentes el Presidente del Subcomité de Obras, el Secretario Técnico y/o el Servidor Publico responsable de
exponer el asunto o asuntos a tratar.

Para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias se debe contar invariablemente con el Presidente o su Suplente;

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los integrantes asistentes con ese derecho; debiendo asentarse en el Acta
correspondiente el sentido del voto de cada integrante, indicando si la decision es a favor, en contra o abstencion.

La convocatoria y la carpeta de trabajo, que invariablemente debe contener el Orden del Dia de la Sesion, junto con la
documentacion soporte correspondiente, para entregarse a los integrantes del Subcomité de Obras, cuando menos con dos dias
habiles de anticipacion para las Sesiones Ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las Sesiones Extraordinarias.

En la celebracion de Sesiones Ordinarias, se debe incluir en el Orden del Dia, un apartado correspondiente al Seguimiento de los
Acuerdos emitidos en las Sesiones Ordinarias anteriores, asi como el correspondiente a Asuntos Generales. En este Gltimo
apartado solo podran tratarse asuntos de caracter informativo por lo que no se debe tomar acuerdo alguno.

Para las Sesiones Extraordinarias, inicamente se debe incluir en el Orden del Dia la Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum
y el caso 0 casos que seran presentados para su dictaminacion.

La responsabilidad del Subcomité de Obras, quedara limitada al Dictamen o Dictdmenes que en forma colegiada se emita respecto
del asunto o asuntos sometidos a su consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada por el &rea responsable de
la ejecucion de la obra o servicio por contratar.
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Por cada Sesién se levantard el Acta correspondiente, documento que debe contener, en orden cronoldgico, los aspectos
sustantivos de las intervenciones de cada participante, asi como los Acuerdos del Subcomité de Obras, dicho documento se
presentara para aprobacion y firma en su caso, en la Sesion Ordinaria inmediata posterior y debe ser firmado por quienes
asistieron a esa Sesion.

En la Primera Sesion Ordinaria del Ejercicio Fiscal, se debe presentar a consideracion de los integrantes del Subcomité de Obras,
el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias, para su discusion, y aprobacion en su caso.

V1.5 De la Votacién

VI1.5.1 Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de los miembros con derecho a voto presentes en la
sesion, considerando las siguientes definiciones:

V1.5.2 Unanimidad: La votacion en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes con derecho a voto.

V1.5.3 Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas uno de los miembros presentes con
derecho a voto, en esta circunstancia se registrara el voto nominal.

V1.5.4 Voto de calidad: En caso de empate, corresponde al Presidente la resolucidn del asunto en votacion, en esta circunstancia
se registrara el voto nominal.

V1.5.5 Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.
VI1.5.6 En caso de empate, la Presidencia tendré voto de calidad

VI1.5.7 Previo a la toma de decisiones, deberad efectuarse un andlisis detallado del asunto a fin de prever los alcances de las
decisiones tomadas.

V1.5.8 El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesién, indicando los integrantes que emitieron su voto
y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea por unanimidad.

V1.5.9 Para los integrantes del Subcomité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion debera ser a favor, en contra o
abstencion.

Para los efectos de la toma de decisiones, los miembros del Subcomité de Obras tendran derecho a:
V1.5.10 El Presidente tendra Voz y Voto, y en caso de empate le correspondera el Voto de calidad.
V1.5.11 EI Secretario Técnico tendra derecho a voz.

VI1.5.12 Los Vocales tendrén derecho a Voz y Voto.

V1.5.13 Los Contralores Ciudadanos tendran derecho a VVoz y Voto.

V1.5.14 Los Asesores tendran derecho a Voz.

V1.5.15 Los Invitados tendran derecho a Voz.

V1.6 De la Suplencia:

Los Integrantes del Subcomité de Obras podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un
nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

La suplencia de los miembros titulares sera de la siguiente forma:
VI1.6.1 La ausencia del Presidente del Subcomité de Obras, seré suplida por el Presidente Suplente.

VI1.6.2 La ausencia del Secretario Técnico, serd suplida por el funcionario que expresamente designe este para tal efecto.
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VI1.6.3 La ausencia de los Vocales del Subcomité de Obras sera suplidas, por el funcionario designado de manera oficial por el
Titular correspondiente, debiendo tener nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

V1.6.4 Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el suplente podra seguir participando sélo con derecho
avoz.

V1.7 De la presentacién de los Casos:
Los casos se presentaran a consideracion del Subcomité de Obras con apego al Orden del Dia autorizado.

Los Casos que sean sujetos a evaluacion y en su caso a aprobacion por los miembros del Subcomité de Obras se presentaran en el
formato denominado “Formato de Casos” el cual tendrd el objeto de mostrar en forma detallada para su aprobacion los
requerimientos de obra publica.

Cada caso presentado al Subcomité de Obras, debera incluir lo siguiente:

- NUmero de la sesion.

- Caracter de la sesion (ordinaria o extraordinaria).

- Fecha de la sesion.

- Registrar el area solicitante.

- Tipo de procedimiento.

- Tipo de Obra o servicio.

- Partida presupuestal.

- Tipo de recurso (fiscal, federal).

- Fuente de financiamiento.

- Techo presupuestal autorizado de la actividad institucional.

- Saldo anterior.

- Presupuesto del caso.

- Presupuesto disponible.

- Oficio de autorizacion de inversidn del presupuesto asignado.
- Ndmero de caso.

- Unidad de medida.

- Cantidad.

- Descripcidn de la obra o servicio.

- Monto aproximado con .V.A.

- Periodo de ejecucion.

- Justificacion.

- Fundamento legal requerido.

- Nombre y firma de quien elabora el caso.

- Nombre y firma del Funcionario que acredita la procedencia y suficiencia presupuestal.
- Nombre y firma de los miembros del Subcomité que autorizan el caso.

VIl. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Presentacion de casos para su integracion en la carpeta del Subcomité de Obras.

Objetivo General: Asegurar la operacién y funcionamiento en forma clara y precisa del Subcomité de Obras en el Organo
Politico Administrativo en Tlalpan a través del analisis y aprobacion de los casos con un enfoque de planeacion, programacion,

presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la obra publica y de los servicios relacionados con
ésta.
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Diagrama de Flujo:
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Presentacion de casos ante el pleno del Subcomité de Obras

Presidente

1 - Inicia gestion para

COMVOCAr @ Sesion

¥ Recihe oficio de
convocatoria

& Rewiza el contenidn

del oficio con haze en

los requerimientos e
instrucciones

4.Firna la convocatoria

v ordena a la Secretatia

Tecnica zu noffficacion
a los integrantes

Secretario Técnico

h 4

2. Inteqrar catpeta de

trabajocon con log

azuntos a tratar en la
zexiih

3.Coadyvuva al
Secrefario Ejecutivo
pata integrar la carpeta

Alrtegra catpeta de
trabajo con log
documettos reguetida

5.Elabora oficio de
convocataria

& Envia oficio de
cohvocatora para firma
del presidents

. e

10 Enwia convocaog
carpeta de trabajo a los
migmbroz del
subcomié

—

Integrantes del Subco mité

11.Reciben
convocatotia v carpeta
e trabajo

12.8cuden al lugar v
hora establecidos en la
convocatota




28 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 189

"
s % : 20. Declara
13 Inicia gestion par 18. CancelalaSesin y 5
CaMOcar 3 sesiin emitz la sequnda ‘?"'éa'm?fm; "mlada
comvocatoria o~ [ Desion de Tahajn

b —

g

2

Hi

)

H%

- 21 Instuye al
] Sectetario Téchico para
g fue 3e desamle la
i Sesidn
<
@  S—
E
g
g i Existe
2 e » i%e aprueba la
z Qo ( N Ordendel Dig?
<
g ki la st 16 erfica la st de 72 17 o A\
K i 1 /N No Infortma al p
=z ams:n_man:e\os asistencia v defering { o~ Presiderte que no Iec’nzjé :eg?dc?}]wabia > )
= e fatticyaney, 51 existe Quin v existe Quirm \ 4
o =) i
¥ | g e y
B B —_— .
» c
2 ‘g
2 =
= [l
i |

&
i 19, Inforrra al
% Presidente gue s existe
£ Quinim
H
¥
)

23. Exponen sus
puritos de vista,

15 Regiztran asistencia SHYErENCias,

recomendaciones

en formaty establecido
para fal fin

Miembros del Subcomité de
Obras




190

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

28 de Febrero de 2017
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Descripcion Narrativa:
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Actor No. Actividad Tiempo
Presidente 1 Inicia gestién para convocar a sesion. 50 minutos
Secretario-Técnico 2 Recibe instrucciones para integrar carpeta de trabajo 2 dias

con los asuntos a tratar en la sesion.
3 Coadyuva al Secretario Técnico para integrar la 2 dias
carpeta con los asuntos a tratar en la sesién.
4 Integra carpeta de trabajo con los documentos 2 dias
requeridos o enviados por las areas requirentes.
5 Elabora oficio de convocatoria. 30 minutos
6 Envia oficio de convocatoria para firma del 1dia
presidente.
Presidente 7 Recibe oficio de convocatoria. 1 dia
8 Revisa el contenido del oficio con base en los 30 minutos
requerimientos e instrucciones emitidas.
9 Firma la convocatoria y ordena a la Secretaria 20 minutos
Técnica su notificacion a los integrantes del
subcomité.
Secretario Técnico 10 | Envia convocatoria y carpeta de trabajo a los 1dia
miembros del subcomité.
Integrantes del Subcomité 11 | Reciben convocatoria y carpeta de trabajo para 1 dia
estudio de los asuntos a tratar en la sesion.
12 | Acuden al lugar y hora establecidos en la 10 minutos
convocatoria, para sesionar.
Presidente 13 | Inicia gestion para convocar a sesion. 50 minutos
Secretario Técnico 14 | Entrega la lista de asistencia a los participantes, para 10 minutos
su registro.
Miembros del Subcomité de | 15 Registran asistencia en formato establecido para tal 10 minutos
Obras fin.
Secretario Técnico 16 | Verifica la lista de asistencia y determina si existe 5 minutos
Quérum requerido para sesionar, de acuerdo a lo
establecido  para  Sesiones  Ordinarias vy
Extraordinarias.
¢ Existe Quérum?
No
17 | Informa al Presidente que no existe Quérum. 2 minutos
Presidente 18 | Cancela la Sesién y programa nueva fecha. 2 minutos
(Conecta con el fin del procedimiento).
Si
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Secretario Técnico 19 | Informa al Presidente que si existe Quérum. 5 minutos
Presidente 20 | Declara formalmente instalada la Sesion de trabajo. 5 minutos
21 | Instruye al Secretario Técnico para que se desarrolle 2 minutos
la Sesién conforme a la Orden del Dia.
Secretario Técnico 2 | Redacta y da lectura al Orden del Dia. 5 minutos
¢Se aprueba la Orden del Dia?
No
Miembros del Subcomité de | 23 | Exponen sus puntos de vista, sugerencias, 5 minutos
Obras recomendaciones, etc. y realizan planteamiento del
Orden del Dia con las adecuaciones pertinentes.
(Conecta con la actividad 23)
Si
Secretario Técnico 24 | Da lectura al Acta de la Sesion anterior y somete a 10 minutos
consideracion de los Miembros del Subcomité de
Obras su aprobacion.
Miembros del Subcomité de | 25 | Aprueban el Acta y se genera el Acuerdo de la 5 minutos
Obras misma y se cede la palabra al Secretario Técnico para
el seguimiento de Acuerdos.
Secretario Técnico 26 | Informa al Pleno del seguimiento de Acuerdos. 5 minutos
Miembros del Subcomité de | 27 | Realizan cometarios, sugerencias y 10 minutos
Obras recomendaciones.
Secretario Técnico 28 | Toma nota de los comentarios, sugerencias Yy 10 minutos
recomendaciones emitidas por los miembros del
Subcomité de Obras.
29 | Expone y somete a analisis y evaluacion, el o los 10 minutos
casos sometidos a consideracion del Subcomité de
Obras.
30 | Otorga la palabra a los Miembros del Subcomité de 10 minutos
Obras.
Miembros del Subcomité de | 31 | Exponen sus puntos de vista, sugerencias, 10 minutos
Obras recomendaciones, etc.
Presidente 32 | Somete a votacion del Pleno. 5 minutos
Miembros del Subcomité de | 33 | Emiten sentido del voto. 5 minutos

Obras
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Secretario Técnico 34 | Acopia y registra el sentido de los votos, para que se 5 minutos
determine la decision del Organo Colegiado.

35 | Informa al Presidente de los resultados de la 2 minutos

votacion.
Presidente 36 | Informa a los asistentes el resultado de la votacion. 2 minutos
Secretario Técnico 37 | Informa de la aprobacién o declinacion del caso que 2 minutos

corresponda y se genera Acuerdo por el mismo.

38 | Informa a los Miembros del Subcomité de Obras los 5 minutos
diferentes temas a tratar en el subcomité

Miembros del Subcomité de | 39 | Realizan comentarios, sugerencias y 5 minutos
Obras recomendaciones a cada uno de los temas tratados.
Secretario Técnico 40 | Toma nota de los comentarios, sugerencias Yy 5 minutos

recomendaciones emitidas por los Miembros del
Subcomité de Obras

41 | Informa que los puntos a tratar han sido cubiertos y 2 minutos
cede la palabra al Presidente.

Presidente 42 | Da por concluida la Sesion. 2 minutos

Fin del procedimiento.
Tiempo total de ejecucién: 10 dias y 351 minutos.

Aspectos a considerar:
1. Los vocales suplentes deberan acreditar su participacion por medio de oficio firmado por el vocal Titular.
2. Se entregaran de forma oportuna las carpetas a los miembros del Comité Delegacional y demas invitados.

3. En sesiones ordinarias se podran presentar actas, seguimiento de acuerdo, asuntos generales y en sesiones extraordinarias
Unicamente el caso que se sometera a consideracion.

4. El presidente decidira cuando se requiera contar con la presencia de otros servidores publicos, los cuales tendran el caracter de
invitados.

5. Se presentaran en la carpeta el o los seguimientos de acuerdo con los comentarios y sugerencias vertidas por los integrantes del
Subcomité de Obras, para que en su caso sean atendidas en tiempo y forma.

VIII. GLOSARIO

Ademas de los términos definidos en la Ley de Obras Publicas del el Distrito Federal y Su Reglamento para los efectos del
presente manual, se entendera por:

Acta: Documento escrito en el que se hace constar la relacion de lo acontecido durante la celebracion de una Sesién, dejando
plasmado en ella las preguntas y respuestas de los que en ella intervinieron, asi como las decisiones y acuerdos tomados tanto de
los asuntos aprobados como de los no aprobados.

Acuerdo: Resolucion adoptada por los miembros del Subcomité de Obras de algin asunto que sea determinado como
compromiso para su atencion.
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Area solicitante: Las unidades operativas que de acuerdo a sus necesidades soliciten o requieran la realizacion de alguna obra
publica.

Asesor: El representante titular o suplente de la Contraloria Interna en la Delegacién Tlalpan.

Calendario: Documento autorizado que establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias, que se llevaran a cabo durante
el ejercicio.

Carpeta: Cuaderno de trabajo que contiene, los asuntos, informes y demas documentos necesarios y suficientes para sustanciar la
sesidn de acuerdo a un orden del dia preestablecido.

Caso: Asunto a tratar sobre Obra Publica en la que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades, bajo su
responsabilidad, podran contratar mediante los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion Restringida a cuando menos tres
concursantes y Adjudicacion Directa.

Comité Central: Comité Central de Obras de la Ciudad de México.

Convocatoria: Oficio de invitacién para la asistencia de los integrantes a las Sesiones de Subcomité de Obras.

Invitado: Es la persona ajena al Subcomité de Obras, sea empleado o no de la Delegacion y/o del Gobierno de la Ciudad de
Meéxico especialista en el caso a tratar, con el objeto de aclarar los aspectos técnicos relacionados con los bienes y/o servicios que
se someten en el pleno del Subcomité de Obras, para su adquisicion y/o contratacion.

Ley Federal: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Local: Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Obra Publica: A la determinada como tal en el Articulo 3°, tanto de la Ley Federal, como de la Ley Local.

Orden del dia: Documento que contiene la relacion de los asuntos que se abordardn durante la Sesién.

Quorum: Numero minimo de asistentes con derecho a voz y voto para dar validez a una sesion (50% mas uno), de los cuales
invariablemente seran el Presidente y/o Presidente Suplente, el vocal del area solicitante y un tercero.

Reglamento Federal: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento Local: Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
Sesion: Reunion en la que se someten a consideracion del Subcomité de Obras los Asuntos contemplados en el Orden del Dia.

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION.

Presidenta.

Claudia Sheinbaum Pardo.
Jefa Delegacional en Tlalpan.
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Secretario Técnico.

Enrique Mondrag6n Aguilar.
Director de Planeacién y Control.

Vocales
Manuel Santiago Quijano. Maria de JesUs Herros Vazquez.
Director General de Obras Directora General de Administracion.
y Desarrollo Urbano.
Fernando A. Hernandez Palacios. Carlos Alberto Ulloa Pérez.
Director General Juridico y de Gobierno. Director General de Servicios Urbanos.
Margarito Javier Rojas. Columba Jazmin Lopez Gutiérrez.
Director General de Desarrollo Social. Directora General del Medio Ambiente
y Desarrollo Sustentable.
Teresa Zacarias Figueroa. Rebeca Olivia Sanchez Sandin.
Directora General de Cultura. Directora General de Participacion

y Gestion Ciudadana.

Contraloras Ciudadanas

Ma. Del Pilar Hernandez Gallegos. Leticia Vazquez Salgado.
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Asesor

Ma. Guadalupe Silvia Rodriguez Marmolejo.
Contralora Interna.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 16 de Febrero del 2017.

(Firma)

Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan




JULIA BONETTI MATEOS, DIRECTOR GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO, EN LA DELEGACION XOCHIMILCO, CON FUNDAMENTO
EN LOS ARTICULOS 104 Y 117 FRACCION Il DEL ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL; 21 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO FEDERAL; 122 FRACCION 111, 122 BIS FRACCION XVI, INCISO C) 125 Y 126 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y EN OBSERVANCIA A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO DELEGATORIO DE FACULTADES EMITIDO POR EL

ADMINISTRACION PUBLICA CIUDAD DE MEXICO
QELEGACION POLITICA EN XOCHIMILCO
DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

ENTONCES JEFE DELEGACIONAL, DE FECHA 29 DE MAYO DE 2013.

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
DE OBRA PUBLICA PARA EL EJERCICIO 2017 EN LA DELEGACION XOCHIMILCO

AREA

FUNCIONAL CONCEPTO IMPORTE
FI |[F| SF| Al
1|8| 5 | 201 |APOYO ADMINISTRATIVO 12,051,470.00
2 |1| 3 | 204 | CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA DEL SISTEMA DE DRENAJE 52,256,726.00
2 |1| 3 | 206 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION AL SISTEMA DE DRENAJE 69,056,174.00
2 |2| 1 | 215 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION A EDIFICIOS PUBLICOS 200,000.00
2 |2| 1 | 216 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE BANQUETAS 4,200,034.00
2 |2| 1 | 217 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA COMERCIAL 6,797,510.00
2 |2| 1 | 218 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION EN VIALIDADES SECUNDARIAS 19,425,832.00
2 |2| 1 | 219 | MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y CONSERVACION DE IMAGEN URBANA 24,976,713.00
2 |2| 3 | 222 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA DE AGUA POTABLE 1,151,828.00
2 |2| 4 | 223 | ALUMBRADO PUBLICO 8,062,796.00
2 |4| 1 | 212 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE ESPACIOS DEPORTIVOS 33,279,763.00
2 |4| 2 | 213 |CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL 5,000,000.00
2 |4| 2 | 214 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL 12,457,799.00




2 |4] 2 | 215 |PROMOCION DE ACTIVIDADES CULTURALES 14,631,969.00

2 [5| 1 | 218 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA 27,300,055.00

2 l6l o | 208 MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA DE DESARROLLO 21,000,000.00
SOCIAL

2 1] 1 | 203 |RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 2,225,947.00

TOTAL | 314,074,616.00

LOS DATOS DE ESTE PROGRAMA SON DE CARACTER INFORMATIVO Y NO IMPLICAN COMPROMISO ALGUNO DE CONTRATACION, PODRAN
SUFRIR MODIFICACIONES DURANTE EL PROCESO DE EJECUCION DEL EJERCICIO 2017.

TRANSITORIO
UNICO.- PUBLIQUESE EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CIUDAD DE MEXICO, A 22 DE FEBRERO DE 2017

(Firma)

JULIA BONETTI MATEOS
DIRECTOR GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
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FIDEICOMISO DE RECUPERACION CREDITICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO (FIDERE)

ACUERDO POR EL QUE SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO LOS DIiAS INHABILES DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA DEL FIDEICOMISO DE RECUPERACION CREDITICIA DE LA CIUDAD DE
MEXICO (FIDERE), CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2017 Y ENERO 2018, A FIN DE DETERMINAR
LOS PLAZOS Y COMPUTOS A QUE SE REFIERE LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA.

MARIA YSAURA MORENO ALAMINA, Directora General del Fideicomiso de Recuperacion Crediticia de la Ciudad
de México (FIDERE), con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54, fraccion I, con relacién al 61 y 71 fraccion | de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 71, 72 y 73 de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Distrito Federal; articulo 10 la Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Pdblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México; articulo 4 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y 33 de los Lineamientos para la
Gestion de Solicitudes de Informacion Publica y de Datos Personales en la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

1. De acuerdo a lo establecido en los articulos 97 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal y 61 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal, el Fideicomiso de Recuperacion Crediticia de la Ciudad de México (FIDERE)
es una entidad paraestatal del Gobierno de la Ciudad de México que, de acuerdo con su contrato constitutivo y diversos
convenios modificatorios, tiene por objeto principal, entre otros, recuperar el producto de los créditos otorgados por la
Ciudad de México y sus Entidades, asi como Instituciones Publicas o Privadas, conforme a las condiciones definidas en los
contratos o convenios suscritos con los beneficiarios.

I1. Que las relaciones laborales entre el FIDERE vy sus trabajadores se rigen conforme a lo dispuesto por el articulo 123
Apartado A de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes reglamentarias del mismo.

I11. Que conforme al articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo, son dias de descanso obligatorio, el 1° de enero; el primer
lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero; el tercer lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo; el 1° de
mayo; el 16 de septiembre; el tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre; el 1° de diciembre de cada
seis afios, cuando corresponda a la transmision del Ejecutivo Federal; el 25 de diciembre, y el que determine las leyes
federales y locales electorales, en el caso de elecciones ordinarias, para efectuar la jornada electoral.

1VV. Que el articulo 10 de la LTAIPRC establece que “en todo lo no previsto en esta Ley, se aplicard lo dispuesto en la
LGTAIP, Tratados Internacionales en los que el estado Mexicano sea parte, y en orden de preferencia la Ley de
Procedimiento Administrativo local, y a falta de disposicién expresa en ella se estara a lo dispuesto por el Codigo de
procedimientos Civiles local y demas ordenamientos relativos en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales”, el articulo 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal,
sefiala que las actuaciones y diligencias en ella previstas se practicaran en dias y horas habiles, y se consideren como
inhabiles los siguientes: Los sabados y domingos; 1 de enero; el primer lunes de febrero, en conmemoracion del 5 de
febrero, por el aniversario de la promulgacion de la Constitucion Politica de los estados Unidos Mexicanos; el tercer lunes
de marzo, en conmemoracion del 21 de marzo, por el aniversario del Natalicio de Don Benito Juarez Garcia, Presidente de
la Republica y Benemérito de la Américas; el 1 de mayo, dia del Trabajo; el 16 de septiembre, dia de la Independencia
Nacional; el tercer lunes de noviembre, en conmemoracion del 20 de noviembre, por el aniversario de la Revolucién
Mexicana; el 1 de diciembre de cada seis afios, cuando corresponda a la transmisién del Poder Ejecutivo Federal; el 25 de
diciembre; los dias que tengan vacaciones generales las autoridades competentes o aquellos que se suspendan las labores,
los que se haran de conocimiento publico mediante acuerdo del titular de la dependencia, entidad o delegacion respectiva,
que se publicara en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

V. Que el numeral 33 de los Lineamientos para la Gestion de Solicitudes de Informacién Publica y de Datos Personales en
la Ciudad de México, establece que seran dias inhabiles los siguientes: los sdbados y domingos; 1 de enero; el primer lunes
de febrero en conmemoracion del 5 de febrero; el tercer lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo; el 1 de mayo;
el 16 de septiembre; el tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre; el 1° de diciembre de cada seis
afios cuando corresponda a la transmision del Poder Ejecutivo Federal y el 25 de diciembre. Asimismo, se consideran



28 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 201

inhabiles los dias que tengan vacaciones generales las autoridades competentes o aquellos en que se suspendan labores o los
términos relativos a los procedimientos previstos en estos Lineamientos, mismos que se publicaran en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México o en el érgano de difusion oficial que corresponda, ademas de darse a conocer en el sitio de Internet de
INFOMEX.

V1. Que conforme al criterio jurisprudencial, visible en la Tesis 1.4°.A.35 K, con nimero de registro 199650, Novena Epoca
de fecha enero de 1997, emitido por el Cuarto Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito y
publicado en el Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta, en el sentido de que con independencia de que la ley no
considere como inh&biles determinados dias en los que tiene verificativo alguna celebracion de caracter religioso propia de
nuestra cultura e idiosincrasia, en virtud de que tales festejos son publicos, evidentemente, son notorios, y en atencion a que
generalmente las oficinas de las autoridades permanecen cerradas, como semana santa y dia de muertos, en consecuencia,
tales dias deben tenerse como inhabiles y ser excluidos para efecto de computar los términos establecidos en la ley rectora
del acto impugnado.

VII. Que el primer periodo vacacional de la Unidad de Transparencia del FIDERE, comprendera los dias 17, 18, 19, 20, 21
24, 25, 26, 27 y 28 de julio de 2017.

VIII. Que el segundo periodo vacacional de la Unidad de Transparencia del FIDERE, comprendera los dias del 18, 19,
20,21, 22, 26, 27, 28 'y 29 de diciembre de 2017, asi como el 02 de enero de 2018.

IX. Que durante los dias declarados inhabiles se suspenderan los plazos y términos perentorios establecidos en los articulos
203, 212, 215, 236, 238, 239 Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México y 32, 35, 38 y 40 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, asi como todos aquellos
asuntos y procedimientos competencia de la Unidad de Transparencia del FIDERE.

X. Que con la finalidad de dar certeza a los particulares en la instauracion y seguimiento de los procedimientos que se sigan
ante la Unidad de Transparencia del FIDERE, se publica el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
en la seccidn de Transparencia del sitio oficial de Internet y en los Estrados de la Unidad de Transparencia, ambos de
FIDERE.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, se emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Para efectos de los actos y procedimientos administrativos competencia de la Unidad de Transparencia del
Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México (FIDERE), se consideran inhabiles los dias 20 de marzo;
10, 11, 12 13 y 14 de abril; 1y 5 de mayo; 17, 18, 19, 20, 21, 24, 25, 26, 27 y 28 de julio; 02 y 20 de noviembre, 18, 19, 20,
21, 22, 26, 27, 28, 29 de diciembre, todos de 2017; asi como el 02 de enero de 2018.
SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México; en los estrados de la Unidad de
Transparencia del FIDERE y en la seccion de Transparencia del sitio oficial de Internet de este Ente Publico.

Ciudad de México, a 16 de febrero de 2017.

(Firma)
LIC. MARIA YSAURA MORENO ALAMINA

Directora General del Fideicomiso de Recuperacion
Crediticia de la Ciudad de México (FIDERE)




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE GOBIERNO
Licitacion Publica Nacional
Convocatoria: 001

Maria de Lourdes Pérez Chéavez, Directora General de Administracién en la Secretaria de Gobierno, en observancia a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en su articulo 134 y de conformidad con los articulos 1, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccién |, 32, 33, 34, 36 y 43 de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal, 36 de su Reglamento y el numeral 4.3 de la Circular Uno 2015, “Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Puablica del Distrito Federal”, convoca a todos los interesados a participar en la Licitacion Publica Nacional No. SG/DGA/DRMSG/001/2017, para la
contratacion del Servicio de arrendamiento de mobiliario para la atencién de diversos eventos de la Direccién General de Gobierno de la Ciudad de México, de
acuerdo con lo siguiente:

Fecha Limite . .,
No. de Licitacion Coskt)o de las para Adquirir Junta de Aclaraciones Acto de Presentacion y Acto de Fallo
ases Bases de Bases Apertura de Propuestas
02/03/2017 03/03/2017 08/03/2017 10/03/2017
SG/DGA/DRMSG/001/2017 $3,000.00 14:30 Horas 10:00 Horas 11:00 Horas 11:00 Horas
Partida | Clave CABMS Descripcion Cantidad Unlda_d it

Medida
1 3291000006 Otros arrendamientos Varios Varias

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en Internet: www.secgob.cdmx.gob.mx o bien para venta en la Subdireccion de Recursos
Materiales en la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México ubicada en San Antonio Abad NUmero 122, 7° Piso, Colonia Transito, C. P. 06820, Delegacion
Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfonos: 57 40 57 72 y 57 40 45 40 Ext. 22, los dias martes 28 de febrero, miércoles 01 y jueves 02 de marzo de 2017, en el
siguiente horario: 10:30 a 14:30 horas. Las formas de pago son: Presentarse ante la Subdireccién de Recursos Materiales en la Secretaria de Gobierno de la
Ciudad de México, ubicada en la direccidn y horario antes citados, con cheque certificado 6 de caja a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México y Via ventanilla bancaria debiendo efectuar el deposito en la cuenta nimero 105899699 de la Institucion Bancaria Scotiabank México, con las siguientes
referencias:

Numero de Sociedad.

Clave: 0201.

Nombre de Sociedad FI: Secretaria de Gobierno
Referencia 02010510

Ndmero de Licitacion: SG/IDGA/DRMSG/001/2017
Registro Federal de Contribuyentes. (del interesado)

O O0OO0O0O0O0




El comprobante de pago original serd canjeado por un recibo de venta de bases y por las bases impresas de esta Licitacion en el domicilio de “La
Convocante”

Los servidores publicos responsables de la licitacion son: Lic. Gabriel Ernesto Leafios Moreno.- Director de Recursos Materiales y Servicios Generales,
Laura Priego Cerdn.- Subdirectora de Recursos Materiales y/o C.P. Natalia Claudia Rios Gutiérrez.- Jefa de la Unidad Departamental de Adquisiciones.

Los eventos se llevardn a cabo en el Auditorio de la Direccién General de Administracion ubicada en San Antonio Abad, Nimero 122, 5° Piso, Colonia
Transito, C.P. 06820, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, en los horarios sefialados.

Los plazos sefialados en la convocatoria, se computaran a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

El idioma en que deberan presentarse las proposiciones sera espafiol.

La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: Peso mexicano.

Lugar, dias y horario de la prestacion del servicio: Como se indica en las bases concursales.

No se otorgaran anticipos.

Los interesados podran remitir sus cuestionamientos a la siguiente direccion de correo electrénico: unidad_adquisiciones_gdf@yahoo.com.mx

Las Bases de esta Licitacion no se realizaran bajo la cobertura de ningan tratado.

El pago se realizara: Dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha del registro de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC).

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ni del articulo 47
fracciones X111 y XXII1I de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Plazo de Prestacion del Servicio: A partir de la firma del contrato al 31 de Diciembre de 2017.

Ciudad de México, a 24 de febrero de 2017.
(Firma)

MARIA DE LOURDES PEREZ CHAVEZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO
Con fundamento en la fraccién IV del articulo 24 del

Reglamento Interior de la Administracién Publica
del Distrito Federal, por ausencia de la Directora

General de Administracion, Maria de Lourdes

Pérez Chavez, firma el Director de Recursos

Materiales y Servicios Generales, Lic. Gabriel

Ernesto Leafios Moreno




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE CULTURA
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL

C.P. Luis Enrique Miramontes Higuera, Director Ejecutivo de Administracién en la Secretaria de Cultura del Gobierno de la Ciudad de México, en observancia a
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, y de conformidad con los articulos 26, 27 inciso A, 28, 30 fraccion I, 32, 33, 34, 36,
43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulo 101 B fracciones IX, X y XIV del Reglamento Interior de la Administracién Publica del
Distrito Federal, convoca a todos los interesados a participar en la Licitacion Publica Nacional Presencial No. LPN-431C000-02-2017 “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y VERIFICACION AL PARQUE VEHICULAR DE LA SECRETARIA DE CULTURA
DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017.”, siendo la Direccion Ejecutiva de Administracion, quien lleve a cabo el procedimiento,
de acuerdo a lo siguiente:

COSTO DE LAS FECHA LIMITE PARA JUNTA DE PRESENTACION Y APERTURA NOTIFICACION DEL
BASES ADQUIRIR LAS BASES ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS FALLO
03/03/17 06/03/17 08/03/17
$1,500.00 02/03/17 12:00 HORAS 12:00 HORAS 17:00 HORAS
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO,
1 CORRECTIVO Y VERIFICACION AL PARQUE VEHICULAR DE LA SECRETARIA SERVICIO SERVICIO
DE CULTURA DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017

Las bases de la Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones de la Direccién Ejecutiva de
Administracion en la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México, ubicada en Av. de la Paz numero 26, 6° piso, Colonia Chimalistac, C.P. 01070, Delegacion
Alvaro Obregdn, Ciudad de México, Teléfono: 17-19-30-00 ext. 1602, los dias 28 de febrero asi como 01 y 02 de marzo de 2017, en un horario de 10:00 a 14:00
hrs.

e La forma de pago es mediante cheque certificado 6 de caja a favor de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, expedido por Institucion
Bancaria ubicada en la Ciudad de México o Area Metropolitana.

e LaJuntade Aclaraciones, la Presentacion y Apertura de las Propuestas, asi como la notificacion del Fallo se llevaran a cabo en la Sala de Juntas ubicada
en Av. de la Paz Nimero 26, 6° piso, Colonia Chimalistac, C.P. 01070, Delegacion Alvaro Obregon.

e Esta Licitacion no se realizara bajo la cobertura de algin Tratado.

e Elidioma en que deberan presentarse las propuestas serd espafiol.

¢ No se otorgaran anticipos.




Lugar de realizacion de los servicios, como se indica en las bases.

El pago se realizara: Dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion de la factura debidamente requisitada.

El servidor publico responsable de la licitacion es el C.P. Luis Enrique Miramontes Higuera, Director Ejecutivo de Administracion, de la Secretaria de
Cultura de la Ciudad de México. De conformidad con lo establecido por los articulos 1, 3 fraccion I1, 37, 101 G fracciones IX, X, XIX, 119 B fraccion
I, VIl 'y XVII, asi como 119 D fracciones V y XVII del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal, asi como a los objetivos
y funciones indicadas en el Manual Administrativo de la Oficialia Mayor para la Direccidén de Recursos Materiales y Servicios Generales y para la
Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, faculta a la Lic. Jaqueline Kuttler Herrera, asi como al Lic. Omar Saud Salvador Hernandez,
titulares de las areas indicadas respectivamente, para que presidan y realicen indistintamente, los actos y juntas relativas a la presente licitacion.

Los plazos sefialados en la convocatoria, se computaran a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

El tipo de moneda en que deberan presentarse las propuestas sera: Peso mexicano (Moneda Nacional).

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 47 de la Ley
Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.

Ciudad de México, a 27 de febrero del 2017
(Firma)

C.P. LUIS ENRIQUE MIRAMONTES HIGUERA
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
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EDICTOS
#2007, HACIA LA CONSOLIDACION DE LA CIUDAD JUDICIAL”

EDICTO
PARA LLAMAR A JUICIO A LAS PERSONAS QUE SE CONSIDEREN AFECTADAS, TERCEROS, VICTIMAS
U OFENDIDOS EN EL JUICIO DE EXTINCION DE DOMINIO.

Juzgado.-Cuarto de lo Civil. SECRETARIA “B”. EXP. No. 92/2017

En cumplimiento a lo ordenado en auto de treinta de enero del dos mil diecisiete, relativo a los autos relativos al juicio
ESPECIAL DE EXTINCION DE DOMINIO promovido por GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL HOY CIUDAD
DE MEXICO en contra de JOSE EPIFANIO ROBLEDO Y PLACIDA CHILA PONCE Y/O PLASIDA CHILA
PONCE, namero de expediente 92/2017, respecto del inmueble ubicado CALLE TERCERA CERRADA DE LAZARO
CARDENAS SIN NUMERO VISIBLE A LA VISTA, COLONIA IXTLAHUACAN, DELEGACION IZTAPALAPA, C.P.
09690 y/o INMUEBLE UBICADO EN LOTE 22, MANZANA 299, ZONA 3, COLONIA SANTIAGO
ACAHUALTEPEC, DELEGACION IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO Identificado con EL ANTECEDENTE DEL
FOLIO 802069 AUXILIAR 22 EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE LA
CIUDAD DE MEXICO, EL CUAL REGISTRA EL INMUEBLE IDENTIFICADO COMO EX EJIDO DE SANTIAGO
ACAHUALTEPEC, UBICACION: LOTE 22, MANZANA 299, ZONA 3, COLONIA SANTIAGO ACAHUALTEPEC,
DELEGACION IZTAPALAPA, SUPERFICIE 122 METROS CUADRADOS, la C. Juez Cuarto de lo Civil de la Ciudad de
México, Licenciada Flor de Maria Hernandez Mijangos, con fundamento en el articulo 35 en relacion con la Fraccion 1V del
articulo 40, ambos de la Ley de Extincion de Dominio, ordend llamar a las personas que se consideren afectadas, terceros,
victimas u ofendidos para que comparezcan a este procedimiento en el término de DIEZ DIAS HABILES contados a partir
del dia siguiente de la ultima publicaciéon a manifestar lo que a su interés convenga, los que se deberan publicar por tres
veces de tres en tres dias habiles, debiendo mediar entre cada publicacién dos dias habiles.

Ciudad de México a 30 de enero del 2017.
LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO CUARTO DE LO CIVIL.

(Firma)
LIC. KARLA VANESA PONCE MERAZ.
PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR TRES VECES DE TRES

EN TRES DIAS HABILES, DEBIENDO MEDIAR ENTRE CADA PUBLICACION DOS DIAS HABILES.
ICC*
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EDICTO

Que en los autos del Juicio DE EXTINCION DE DOMINIO promovido por GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, en
contra de RIGOBERTO VELAZQUEZ CONTRERAS Y DULCE PAULA JACOME SALAZAR, expediente nimero
92/2017, el C. Juez dict6 un auto que en su parte conducente dice: ---------

LA SECRETARIA DE ACUERDOS da cuenta, al C. Juez con la demanda suscrita por el Licenciado JOSE LUIS HERNANDEZ
MARTINEZ, en su caracter de Agente del Ministerio Publico Especializado en Procedimiento de Extincién de Dominio de la
Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, y en representacion del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, siendo
un seis de copias certificadas de la Averiguacién Previa nimero FDTP/TP-1/T2/019/15-02 D1 y su acumulada FDTP/TP-
1/T1/0120/15-12, un juego de copias certificadas del Expediente administrativo FEED/T1/85/15-08 un legajo de copias
certificadas relativas al acuerdo A/002/2011 del C. Procurador General de Justicia del Distrito Federal, y constancias de los
nombramientos de los diversos Ministerios Publicos especializados en Extincion de Dominio, asi como de los registros de cédulas
profesionales ante la Primera Secretaria de Acuerdos de Presidencia y del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal, remitidos por la Oficialia de Partes Comun de este Tribunal, constantes en 27 (Veintisiete) fojas Utiles, certificando el
Secretario de Acuerdos “B”, Licenciado ALBERTO DAVALOS MARTINEZ, que son cinco juegos de Traslado, mismos que se
reciben el dia treinta de enero del dos mil diecisiete, a las diez horas con cuarenta minutos.- Conste.
- - - En la Ciudad de México a treinta de enero del dos mil diecisiete. - - - - - -
- - - -Con el escrito de cuenta, anexos y copias simples que se acompafian, se forma expediente y se registra como corresponde en
el Libro de Gobierno de este Juzgado, bajo el nimero de expediente 92/2017. Se ordena guardar los documentos exhibidos como
base de la accion. Se tiene por presentado al Licenciado JOSE LUIS HERNANDEZ MARTINEZ, en su calidad de Agente del
Ministerio Publico Especializado en el Procedimiento de Extincion de Dominio de la Procuraduria General de Justicia del Distrito
Federal, en representacion del Gobierno del Distrito Federal, personalidad que se reconoce en términos del acuerdo A/002/2011
emitido por el C. Procurador General de Justicia del Distrito Federal, asi como la copia certificada del oficio en el que se le
designa con el caracter antes sefialado, expedido por el Procurador General de Justicia del Distrito Federal, y con la constancia de
acreditacion de especializacion en materia de extincion de dominio que exhibe, mismos que en copia certificada se acompafian, y
se ordenan guardar en el seguro del Juzgado; se le tiene sefialando domicilio para oir y recibir notificaciones, teniéndose por
autorizados con la misma calidad de Agentes del Ministerio Publico Especializados en extincion de dominio a los Profesionistas
gue menciona y que igualmente acreditan su personalidad en términos de las copias certificadas que se acompafian al presente; se
le tiene autorizando para oir y recibir notificaciones y documentos e incluso de caracter personal, a las demas personas que se
mencionan. Con fundamento en el 22 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en los articulos 1, 2,
3 fraccion 11, 4, 5, 22, 24, 25, 29, 31, 32, 34, 35, 36, 37, 39, 40 y demas relativos y aplicables de la Ley de Extincion de Dominio
para el Distrito Federal; 1, 2, 20, 24 25, 30, 35, 38 del Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio para el Distrito Federal;
114, 116, 117, 255 y demas relativos del Cddigo de Procedimientos Civiles, de aplicacion supletoria a la Ley Especial citada, y
conforme al articulo 3 Fraccion 11 del mismo ordenamiento, se admite a tramite la demanda planteada en la VIA ESPECIAL y en
gjercicio de la ACCION DE EXTINCION DE DOMINIO interpuesta en contra de RIGOBERTO VELAZQUEZ
CONTRERAS Y DULCE PAULA JACOME SALAZAR,en su caracter de AFECTADOS, como propietarios del bien
inmueble ubicado en Calle AVENIDA SAN LORENZO, NUMERO 374, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION
IZTAPALAPA, C.P. 09830, CIUDAD DE MEXICO, IDENTIFICADO DE ACUERDO CON EL FOLIO REAL
NUMERO 640312-45, EN EL CUAL CONSTA INSCRITO EL INMUEBLE, DENOMINADO “PARAJE SAN JUAN”
UBICADO EN EL LOTE 40 “D”, MANZANA 110, CALZADA SAN LORENZO, COLONIA PARAJE SAN JUAN,
DELEGACION IZTAPALAPA, CON SUPERFICIE DE 1739.00 METROS CUADRADOS, accidn que se ejercita con base
al evento tipico derivado de las actuaciones ministeriales que se contienen en las copias certificadas que se acomparian de la
Averiguacion Previa nimero FDTP/TP-1/T2/019/15-02 D1 y su acumulada FDTP/TP-1/T1/0120/15-12 y que se funda en los
razonamientos, hechos y pruebas que se expresan en la demanda; en consecuencia, con las copias simples de traslado que se
acompafian, y de los anexos exhibidos, por medio de NOTIFICACION PERSONAL, se ordena EMPLAZAR A
RIGOBERTO VELAZQUEZ CONTRERAS Y DULCE PAULA JACOME SALAZAR, para que dentro del término de
DIEZ DIAS HABILES, contados a partir del dia hébil siguiente a su emplazamiento, comparezca por escrito, por si 0 por su
representante legal, a manifestar lo que a su derecho convenga, asi como para que oponga excepciones y defensas, y en su caso
ofrezca las pruebas conducentes que acrediten su dicho, conforme a lo dispuesto por el articulo 25 de la Ley de Extincion de
Dominio apercibido que, de no comparecer a este juicio y de no ofrecer pruebas en el término concedido, precluira su derecho con
fundamento en el articulo 40 Fraccion V de la Ley de Extincion de Dominio. Por otro lado mediante notificacion personal
emplacese a las CC. MAGNOLIA LAZOS ROMERO, VALERIA LIZBETH RENTERIA DOMINGUEZ Y DENISSE
GABRIELA VILCHIS FLORES, en su calidad de victimas, por conducto de la Oficina de Proteccion a las Victimas del delito de
Trata de Personas de la Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de México, para que en el término de DIEZ DIAS
comparezcan al local de este Juzgado a deducir sus derechos respecto a la reparacion del dafio, apercibidas que de no hacerlo
perderan su derecho para hacerlo valer posteriormente, lo anterior a fin de respetar sus derechos humanos.
- - Por otra parte, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 35 en relacion con la Fraccion IV
del articulo 40, ambos de la Ley de Extincion de Dominio, publiquese el presente proveido por tres veces de tres en tres dias
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habiles, debiendo mediar entre cada publicacion dos dias habiles en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en el Boletin
Judicial del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, asi como en el periédico de circulaciéon Nacional “EL SOL DE
MEXICO”, llamando a las personas que se consideren afectadas, terceros, victimas u ofendidos para que comparezcan a este
procedimiento en el término de DIEZ DIAS HABILES contados a partir del dia siguiente de la tltima publicacién a manifestar lo
que a su interés convenga, quedando los edictos respectivos a partir de esta fecha a disposicion del Agente del Ministerio Pablico,
para su debida tramitacion, dentro del término de TRES DIAS, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 137 Fraccion 1V
del Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, de aplicacién supletoria al Procedimiento de Extincion de Dominio,
atento a lo dispuesto por la Fraccion Il del articulo 3 de la Ley de Extincién de Dominio.
- -Por lo que respecta a las pruebas ofrecidas en el escrito de cuenta, de conformidad con el articulo 40
de la Ley de Extincion de Dominio para el Distrito Federal, asi como de los articulos 289, 290, 291 y demas relativos y aplicables
del Codigo de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria a la Ley de la materia, se procede a la admisién de las probanzas
ofrecidas por la ocursante, las que se admiten en los siguientes términos: LAS DOCUMENTALES PUBLICAS marcadas con
los numerales I, 11 'Y 111 consistente en las copias certificadas de la FDTP/TP-1/T2/019/15-02 D1 y su acumulada FDTP/TP-
1/T1/0120/15-12, un juego de copias certificadas del Expediente administrativo FEED/T1/85/15-08; se admiten
las CONFESIONALES a cargo de RIGOBERTO VELAZQUEZ CONTRERAS Y DULCE PAULA JACOME
SALAZAR, marcadas con los numerales IV y V en su calidad de parte afectada y propietarios del Inmueble ubicado
en Calle AVENIDA SAN LORENZO, NUMERO 374, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION IZTAPALAPA,
C.P. 09830, CIUDAD DE MEXICO, IDENTIFICADO DE ACUERDO CON EL FOLIO REAL NUMERO 640312-45, EN
EL CUAL CONSTA INSCRITO EL INMUEBLE, DENOMINADO “PARAJE SAN JUAN” UBICADO EN EL LOTE 40
“D”, MANZANA 110, CALZADA SAN LORENZO, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION IZTAPALAPA,
CON SUPERFICIE DE 1739.00 METROS CUADRADOS; Se admite la Ratificacién del acuerdo de rescate de victimas a
cargo del licenciado JOSE SOTO LANDA en su caracter de Agente del Ministerio Plblico adscrito a la Fiscalia Central para la
atencion del Delito de Trata de Personas, marcada con el numeral VI; Se admite La Ratificacion.-se admite
la RATIFICACION de la pericial en Criminalistica de campo a cargo de la perito C. OLIVIA ELIZABETH MARTINEZ
GARCIA, marcada con el numeral VII.- se admite la RATIFICACION A CARGO DE TODOS Y CADA UNO DE LOS
DICTAMENES QUE A CONTINUACION SE MENCIONAN Dictamen En Materia De Psicologia a cargo del
Perito Alejandra Hernandez Gonzélez, Dulce Carolina Diaz Dominguez, Alma Leticia Sanchez Urias, Anel Colio
Hernandez, Verdnica Gabriela Duarte Martinez, Adriana Cruz Ortega, Alejandra Pérez VVargas sefialada con el numeral
V111, adscritos a la Coordinacién General de Servicios Periciales, de la Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de México;
LA RATIFICACION de las diligencias ministeriales a cargo del, Licenciado MAURICIO PAZARAN ALVAREZ, en su caracter
de Agente del Ministerio Publico adscrito a la Fiscalia Central de Investigacidn para la atencion del Delito de Trata de Personas de
la Inspeccién Ministerial, a quienes se le debera citar por conducto de su Superior Jerarquico en el momento procesal oportuno,
marcada con el numeral 1X; la RATIFICACION de los dictamenes en Psicologia forense a cargo de los peritos JOSE DANIEL
FLORES MONROY, DULCE CAROLINA DIAZ DOMINGUEZ, ADRIAN MONJARAZ PEREZ, ALEJANDR PEREZ
VARGAS, NAHUM GABRIEL BERMEJO CANDIA, E IRIDYA SALINAS BATAZ, adscritos a la Coordinacion General de
Servicios Periciales, de la Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de México, sefialada con el numeral X; asimismo se
admite la INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES, marcada con el ndmero Xl, y laPRESUNCIONAL LEGAL Y
HUMANA marcada con el nimero XII. ------=-=-=------ - -Por cuanto a la solicitud de MEDIDAS CAUTELARES, y respecto a la
que solicita en_primer término, consistente en que declare la prohibiciéon para enajenar y gravar el bien inmueble ubicado
en Calle AVENIDA SAN LORENZO, NUMERO 374, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION IZTAPALAPA,
C.P. 09830, CIUDAD DE MEXICO, IDENTIFICADO DE ACUERDO CON EL FOLIO REAL NUMERO 640312-45, EN
EL CUAL CONSTA INSCRITO EL INMUEBLE, DENOMINADO “PARAJE SAN JUAN” UBICADO EN EL LOTE 40
“D”, MANZANA 110, CALZADA SAN LORENZO, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION IZTAPALAPA,
CON SUPERFICIE DE 1739.00 METROS CUADRADOS; se concede dicha medida a efecto de evitar que se realice cualquier
acto traslativo de dominio o inscripcion de gravamen judicial o real respecto del inmueble referido, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 11 y 15 segundo Parrafo de la Ley de Extincion de Dominio, surtiendo sus efectos, desde luego, y en
consecuencia, girese oficio al C. Director del REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL
DISTRITO FEDERAL, para que proceda a inscribir la medida cautelar decretada en el antecedente registral en el Folio Real
243990, Inmueble ubicado en Calle AVENIDA SAN LORENZO, NUMERO 374, COLONIA PARAJE SAN JUAN,
DELEGACION IZTAPALAPA, C.P. 09830, CIUDAD DE MEXICO, IDENTIFICADO DE ACUERDO CON EL FOLIO
REAL NUMERO 640312-45, EN EL CUAL CONSTA INSCRITO EL INMUEBLE, DENOMINADO “PARAJE SAN
JUAN” UBICADO EN EL LOTE 40 “D”, MANZANA 110, CALZADA SAN LORENZzZO, COLONIA PARAJE SAN
JUAN, DELEGACION IZTAPALAPA, CON SUPERFICIE DE 1739.00 METROS CUADRADOS; en el cual se tiene como
propietarios a RIGOBERTO VELAZQUEZ CONTRERAS Y DULCE PAULA JACOME SALAZAR. Por cuanto a
la sequnda medida cautelar peticionada, de igual manera se decreta el aseguramiento de la parte proporcional del bien inmueble
ubicado en Calle AVENIDA SAN LORENZO, NUMERO 374, COLONIA PARAJE SAN JUAN, DELEGACION
IZTAPALAPA, C.P. 09830, CIUDAD DE MEXICO, IDENTIFICADO DE ACUERDO CON EL FOLIO REAL
NUMERO 640312-45, EN EL CUAL CONSTA INSCRITO EL INMUEBLE, DENOMINADO “PARAJE SAN JUAN”
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UBICADO EN EL LOTE 40 “D”, MANZANA 110, CALZADA SAN LORENZO, COLONIA PARAJE SAN JUAN,
DELEGACION IZTAPALAPA, CON SUPERFICIE DE 1739.00 METROS CUADRADOS, de esta Ciudad de México, con
el menaje que en el mismo se encuentre, mismo que se aseguré mediante diligencia de cateo de fecha catorce de febrero del 2015,
debiéndose girar oficio a la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, informandosele que se le tiene como depositario
judicial de La parte proporcional del Inmueble antes precisado, asi como del menaje que se encuentre dentro del mismo, previo el
inventario que del mismo se realice, ello con fundamento en el articulo 11 pendltimo parrafo de la Ley de Extincién de Dominio,
haciéndole saber que debera presentarse en el local de este juzgado dentro de los TRES DIAS siguientes a que reciba el Oficio
ordenado, a efecto de que por conducto de personal autorizado proceda ante la presencia judicial a aceptar y protestar el cargo
conferido, asimismo el Actuario de la adscripcién proceda a la brevedad a ponerle en posesién material de la Parte Proporcional
del bien inmueble que se encuentra asegurada, para que realice las acciones necesarias para su mantenimiento y conservacion,
teniendo también la obligacién de rendir cuentas ante este juzgado y al Agente del Ministerio PUblico Especializado en Extincién
de Dominio respecto de la administracion del bien inmueble, en forma mensual con fundamento en el articulo 557 del Cédigo de
Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria a la Ley de la materia, asi como también debera rendir un informe anual a la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal respecto del bien inmueble; por otro lado y atendiendo a que la C. DULCE PAULA
JACOME SALAZAR se encuentran poseyendo una parte del Inmueble materia del presente la cual se denomina “El Rincon de las
Hadas”, se le nombra depositaria del mismo, con todo el cimulo de obligaciones que dicho cargo establece, haciéndoseles del
conocimiento mediante notificacion personal a la afectada que dichas medidas cautelares consisten en que debera abstenerse de
llevar a cabo cualquier acto tendiente a transmitir la propiedad o dominio del inmueble objeto de la litis, por lo que no debera
llevar a cabo ningln acto por el cual enajene el inmueble en litigio, en ninguna de las formas permitidas por la ley, como lo son en
su caso, la compraventa, la donacion, la cesion de derecho, la permuta, ni ningln acto juridico analogo por el cual transmitan en
forma alguna la propiedad, igualmente se le prohibe constituir sobre dicho inmueble gravamen real alguno tal y como lo seria
hipotecarlo, otorgarlo en servidumbre voluntaria, conceder el derecho real de uso y habitacion, ni llevar a cabo ningln otro acto
analogo que represente gravamen real que pese sobre el inmueble objeto de la litis; correspondiéndole como depositaria, la
obligacion de llevar a cabo las acciones necesarias para el mantenimiento y conservacion de dicho inmueble haciéndosele saber
gue Unica y exclusivamente, podra darle el uso de vivienda, a la parte proporcional que ocupa del inmueble objeto de la presente
controversia, lo anterior con fundamento en el articulo 557 del Codigo de Procedimientos Civiles para la Ciudad de México de
aplicacion supletoria a la Ley de la Materia.-------------- - -Por Ultimo, y con fundamento en el dltimo parrafo del articulo 4 de la
Ley de Extincién de Dominio para el Distrito Federal, se hace saber a todos los interesados, que toda la informacion que se genere
u obtenga con relacién a esta Ley y a los juicios que conforme a ella se tramiten, se considerard como restringida en los términos
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Distrito Federal; y asimismo que se debera guardar la mas
estricta confidencialidad sobre toda la informacién y documentos que se obtenga y generen durante la substanciacion del presente
procedimiento, ello con fundamento en los articulos 4 Gltimo parrafo y 22 in fine de la Ley de Extincion de Dominio para el
Distrito Federal. - Asimismo se hace del conocimiento de las partes que con fundamento en los articulos 26, 28 y demas relativos
del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal se hace del conocimiento de las partes que una vez concluido el presente juicio, ya sea por sentencia
definitiva cumplimentada, caducidad de la instancia, cosa juzgada, desistimiento, incompetencia, prescripcién se procedera a la
destruccion del expediente, asi como las pruebas, muestras y documentos venidos en el juicio concluido, por lo que las partes
guedaran obligadas a solicitar la devolucién de sus documentos, pruebas y muestras dentro de los seis meses contados a partir de
la respectiva notificacion; el presente proveido se dicta a las doce horas con treinta y cinco minutos en la fecha asentada al inicio
del mismo, lo que se hace del conocimiento de las partes para los efectos legales a que haya lugar.- NOTIFIQUESE.- ASI LO
PROVEYO Y FIRMA EL C. JUEZ TERCERO DE LO CIVIL, LICENCIADO VICTOR HOYOS GANDARA, quien actiia ante
el C. Secretario de Acuerdos, Licenciado ALBERTO DAVALOS MARTINEZ, que autoriza y da fe. - DOY FE.-

PARA SU Pl:JBLICACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS DEBIENDO MEDIAR DOS DIAS ENTRE CADA

PUBLICACION.

SECRETARIO DE ACUERDOS “B”
(Firma)
LIC. ALBERTO DAVALOS MARTINEZ
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“2017, HACIA LA CONSOLIDACION DE LA CIUDAD JUDICIAL”
EDICTO
Juzgado 9 de lo Civil Secretaria: “A” Exp: 273/2011

En los autos del juicio DE EXTINCION DE DOMINIO promovido por GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
en contra de ALVAREZ SALAZAR APOLONIO SU SUCESION; en el expediente namero 273/2011, el C. Juez
Noveno de lo Civil de Primera Instancia de la Ciudad de México dicto un auto que a la letra dice:
Ciudad de México, a once de enero de dos mil diecisiete.
- - - A sus autos el escrito de JOSE LUIS HERNANDEZ MARTINEZ, Agente del Ministerio Publico Especializado en
Procedimiento de Extincion de Dominio de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, en representacién del
Gobierno del Distrito Federal; hoy Ciudad de México. como lo solicita y tomando en consideracion que no fue posible
practicar el llamamiento en su calidad de victima a NESTAR LETICIA CARREOLA ACEVES , en el domicilio
proporcionado por la parte actora, ubicado en Adolfo Prieto 1002, Interior 503, Colonia del Valle C.P. 03100, Delegacion
Benito Juarez, En la Ciudad de México; como consta en la razon de fecha siete de julio de dos dieciséis, asentada por el C.
Secretario Conciliador de la Adscripcion; por lo que, a solicitud de la parte actora se giraron oficios a la DIRECCION
JURIDICA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL;
INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO;
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES; TELEFONOS DE MEXICO; COMISION FEDERAL DE
ELECTRICIDAD; COMISION NACIONAL DEL AGUA; REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL
COMERCIO DE LA CIUDAD DE MEXICO; TESORERIA DEL DISTRITO FEDERAL: UNIDAD DE
INTELIGENCIA FINANCIERA:; RADIO MOVIL DIPSA, S.A. DE C.V.. CABLEVISION, S.A. DE C.V.;
COMISION NACIONAL BANCARIA Y DE VALORES; COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS;
COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO; SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA; Y A AT&T COMERCIALIZACION MOVIL, S. DE R.L. DE C.V. asi como a la PRIMERA
SECRETARIA DE ACUERDOS DE LA PRESIDENCIA Y DEL PLENO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO; en consecuencia, como lo solicita el ocursante, con fundamento en el
articulo 38 de la Ley de Extincion de Dominio para el Distrito Federal y 122 fraccion Il del Codigo de Procedimientos
Civiles para el Distrito Federal aplicado supletoriamente a la Ley de Extincion de Dominio para el Distrito Federal,
mediante publicacion de edictos, llamese en su calidad de victima a NESTAR LETICIA CARREOLA ACEVES ,
haciéndole saber la demanda promovida por el GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, quien le reclama en la Via
EXTINCION DE DOMINIO; “a).- La Declaracion Judicial de Extincion de Dominio consistente en la Perdida de los
derechos de Propiedad del bien inmueble ubicado en: Calle General Anaya nimero 88, Colonia Barrio Santa Béarbara C.P.
09000, Delegacion lztapalapa, México Distrito Federal; publicaciones que deberan de realizarse POR TRES VECES DE
TRES EN TRES DIAS; debiéndose mediar entre cada publicacion dos dias hébiles en la GACETA OFICIAL DEL
DISTRITO FEDERAL, en el Boletin Judicial del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, asi como en el
periodico El Sol de México; para que en el término de SESENTA DIAS, la citada, comparezca por escrito a manifestar lo
que a su derecho convenga, asi como para que ofrezca las pruebas que las justifiquen, apercibida que para el caso de no
hacerlo dentro del termino concedido se declarara precltido su derecho para tal efecto y se seguira el juicio en su rebeldia;
y las subsecuentes notificaciones, ain las de caracter personal, le surtirdn por Boletin Judicial, con fundamento en el
articulo 637 del Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal aplicado supletoriamente a la Ley de Extincion
de Dominio para el Distrito Federal; quedando las copias simples de traslado a su disposicion en la Secretaria “A” de éste
Juzgado Noveno de lo Civil, ubicado en el quinto piso, Torre Sur, Calle Nifios Héroes nimero ciento treinta y dos, Colonia
Doctores, Delegacion Cuauhtemoc México Distrito Federal, Codigo Postal 06720.- NOTIFIQUESE.- Lo proveyo y firma el
C. Juez Noveno de lo Civil de Primera Instancia, Licenciado JOSE GUADALUPE LULO VAZQUEZ, ante el C. Secretario
de Acuerdos “A”, Licenciado GILIBERTO AGUINIGA CAMPOS, con quien actla, autoriza, firma y da fe.- DOY FE.-
LIC. GILIBERTO AGUINIGA CAMPOS
SECRETARIO DE ACUERDOS “A”
(Firma)
PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS; DEBIENDOSE MEDIAR ENTRE CADA
PUBLICACION DOS DIAS HABILES EN EL PERIODICO EL SOL DE MEXICO.
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Pdblica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Autonomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacién y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Codigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercion dirigida al titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendrd que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacién a publicar debera ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

. Péagina tamafio carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
V1. No incluir ningin elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcion de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcion automatica en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacidn, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, sera con al menos un
dia de antelacion a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, que la
publicacién de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizara de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos ndmeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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