GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

P,
743

4

CAPITULO III

Vd

DIRECCION GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE

MA-41-SEDEMA-12C7287



GOBIERNO DE LA

bbumm MMQ(!)UDAD DE MEXICO

AMBIENTE

HWIA 508 '
e e f
ESTRUCTURA ORGANICA
No. Denominacién del Puesto
1  Direccién General de Calidad del Aire
2 Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire
3 Subdireccion de Anélisis y Modelacién
4 Jefatura de Unidad Departamental de Andlisis Estadistico
5 Subdireccién de Anélisis Meteoroldgico
6  Jefatura de Unidad Departamental de Pronéstico de Calidad del Aire
7 Subdireccién de Monitoreo de Calidad del Aire
8  Jefatura de Unidad Departamental de Trazabilidad
9  Jefatura de Unidad Departamental de Operacién del Sistema de
Monitoreo de Calidad del Aire
10  Jefatura de Unidad Departamental de Medicién Remota
11 Subdireccién de Sistemas y Comunicaciones
12 Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas
13 Direccién de Operacion de Programas de Calidad del Aire
14  Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana
15  Jefatura de Unidad Departamental de Administracién Vehicular
16  Jefatura de Unidad Departamental de Analisis Normativo
17  Subdireccién de Seguimiento Técnico a Programas Operativos
18  Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico
19 Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas de Verificacién
Vehicular
20 Direccién de Proyectos de Calidad del Aire
21 Subdireccién de Inventario de Emisiones
22 Jefatura de Unidad Departamental de Inventario de Emisiones de
Fuentes Fijas y Mdviles
23 Subdireccién de Atencién y Evaluacién de Proyectos de Calidad del
Aire
24 Jefatura de Unidad Departamental de Inventario de Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos
25  Subdireccién de Enlace Sectorial
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Direccién General de Calidad del Aire

Atribuciones Especfficas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de enero de 2019.

Artfculo 183.- Corresponde a la Direccién General de Calidad del Aire:

L

IL

[1L

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIL.

XIIL
XIV.

Formular las estrategias de prevencién y control de la contaminacién atmosférica
generada por las fuentes moviles y fijas de la competencia de la Ciudad de México;
Dar seguimiento permanente y evaluar los resultados de las acciones derivadas de
los programas de control de la contaminacién atmosférica de la Ciudad de México;
Proporcionar los fundamentos técnicos para el disefio y aplicacién de leyes,
reglamentos y normas en materia de contaminacién atmosférica;

Establecer y operar los sistemas de monitoreo de contaminantes atmosféricos;
Elaborar, aprobar, publicar y aplicar, en el dmbito de su competencia, en
coordinacién y con la participacién que corresponda a las demas autoridades
competentes, programas y medidas para prevenir, atender y controlar
contingencias atmosféricas;

Establecer y mantener actualizado el registro obligatorio de las fuentes fijas de la
competencia de la Ciudad de México.

Establecer y mantener actualizado el inventario de emisiones generadas por las
fuentes emisoras de la competencia de la Ciudad de México;

Establecer criterios técnicos y coadyuvar con la Direccién General de Inspeccién y
Vigilancia Ambiental en la operacién de los sistemas de verificacién de fuentes fijas
de la jurisdiccion de la Ciudad de México, asi como en los programas de reduccién
de emisiones contaminantes y de combustibles alternos;

Establecer y operar por si o a través de personas que autorice para ello, los
sistemas de verificacién del parque vehicular en circulacién, matriculados en la
Ciudad de México;

Establecer coordinadamente, con las autoridades competentes de la administracién
publica, la aplicacién de medidas de transito y vialidad, para reducir las emisiones
contaminantes de los automotores;

Definir y establecer las restricciones a la circulacién de los vehiculos que circulan
en la Ciudad de México;

Evaluar y promover la aplicacidn de tecnologias tendientes a reducir las emisiones
de las fuentes generadores de contaminacién atmosférica;

Elaborar diagnésticos y tendencias de calidad del aire en la Ciudad de México;
Establecer y aplicar los mecanismos de difusién de la informacién de calidad del
aire en la Ciudad de México;

Pagina 4 de 242




MANUAL
ADMINISTR

XV.

XVI.
XVIL
XVIIIL

XIX.

%o

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

© i
VI cosichnopeLs | SECRETARIA DEL MEDIO
5 o CGOBIERNO DE LA |  SECRETAR
ATIVO \ iy M CIUDAD DE MEXICO:
Jd o@ |

Elaborar y coordinar la instrumentacién, seguimiento y evaluacién de - los
programas metropolitanos de calidad del aire, conjuntamente |con las autoridades y

grupos sociales involucrados;
Llevar a cabo estudios para incrementar el conocimiento de la contaminacién
atmosférica en la Ciudad de México;

Promover el intercambio cientifico con la comunidad nacional e internacional en
materia de contaminacién atmosférica;

Realizar las visitas relacionadas con las solicitudes de autorizacién o revalidacion
en el &mbito de su competencia; y

Colaborar con las autoridades de transporte federal y local, centros de
investigacion, organizaciones no gubernamentales, el sector privado y organismos
de financiamiento y cooperacién internacional en la promocién de medios de
transporte sustentable y en la formulacién y ejecucién de programas y medidas
relacionadas al transporte en la Ciudad de México.
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PUESTO: Direccion de Monitoreo de Calidad del Aire
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Dirigir el monitoreo del estado de la calidad del aire en la Ciudad de México y
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su zona metropolitana, con el propésito de dar seguimiento continuo a los
niveles de contaminacioén.

Coordinar las actividades para los pronésticos de calidad del aire, desde su
generacion hasta su publicacién, con la finalidad de mantener informada a la
poblacién de la Ciudad de México y su zona metropolitana acerca de los niveles
de contaminacién ambiental.

Coordinar el analisis y los estudios de la informacién ambiental, asi como la
difusién de los productos derivados de ese andlisis, por medio de
publicaciones.

Coordinar la revisién del disefio, instrumentacién y operacién del Sistema de
Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México con la intencidén de mejorar su
representatividad temporal y espacial.

Administrar la operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad
de México, con la finalidad de proporcionar informacién precisa, oportuna,
confiable y representativa de las concentraciones de los principales
contaminantes urbanos del aire y de los parametros meteorolégicos con el
respaldo de sistemas de tecnologia de la informacion.

Dirigir la operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de
México con el propésito de ejecutar estrategias para optimizar los recursos de
manera eficiente.

Coordinar las actividades de soporte de sistemas en materia de
comunicaciones de voz y datos, locales y remotas, con el propdsito de atender
los requerimientos del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de
México y la red de area local.

Coordinar la evaluacién de las actividades que se ejecutan en la Direccién de
Monitoreo de Calidad del Aire, con la finalidad de mantener estandarizados los
procesos.

Organizar la actualizacién de los equipos y sistemas empleados mediante la
evaluacion de técnicas, métodos y equipos de medicién de la calidad del aire,
con el fin de mantener en dptimas condiciones los sistemas de medici6n.
Organizar el flujo constante de suministros y equipos para optimizar la
operacién de los componentes del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la
Ciudad de México, con el propdsito de cumplir las actividades de monitoreo.
Coordinar la difusiéon de la informacién sobre el estado de la calidad del aire en
la Ciudad de México con la finalidad de dar cumplimento a los procedimientos
operativos establecidos.

Coordinar la colaboraciéon con otras instituciones de investigacion y educacién
superior en materia de calidad del aire, con la finalidad de trabajar
conjuntamente en proyectos encaminados a la mejora de planes y programas
de calidad del aire.

Coordinar las actividades de elaboracién y publicacién de informes de las
tendencias y el estado de la calidad del aire en la Ciudad de México y su zona
metropolitana, con el propésito de difundir la informacién de calidad del aire.
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e Coordinar la atencion de las solicitudes de informacién de la calidad del aire de
cualquier institucién o del piblico en general, con el propoésito de atender los

requerimientos de informacién.

® Dirigir las actividades para la generacién del Indice de Calidad del Aire y del
indice de Radiacién Solar, y el pronéstico de calidad del aire, as{ como su
difusion a los medios de comunicacién, con la finalidad de mantener informada
ala ciudadanfa.

® Coordinar la prestacion de servicios tecnolégicos, de informacién y
comunicaciones del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México
y soporte técnico a otras dreas de la Secretaria del Medio Ambiente, con la
finalidad de garantizar su operacién e implementar nuevas tecnologfas.

e Coordinar los servicios de tecnologias de la informacién y comunicaciones para
la operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico, con el propésito de
optimizar las herramientas tecnolégicas establecidas.

® Asesorar las actividades de tecnologifas de la informacién y comunicacion de
otras areas en la Secretaria del Medio Ambiente, con el propdsito de optimizar
las herramientas tecnoldgicas establecidas.

® Coordinar la operacién del Sistema de Pronéstico de Calidad del Aire de la
Ciudad de México con la finalidad de dar seguimiento continuo a las
concentraciones de contaminantes criterio y las condiciones meteoroldgicas en
la Zona Metropolitana del Valle de México.

PUESTO: Subdirecci6n de Anélisis y Modelacién

® Implementar métodos para la integracién, validacién, administracién y anélisis
de los registros que genera el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad
de México, con el propésito de crear estrategias en la evaluacién de las
acciones de prevencién y control de la contaminacién del aire.

® Elaborar y documentar las metodologias para la generacién de indicadores
estadisticos adecuados, asf como la administracién del Sistema de indicadores
de la Calidad del Aire, con el propdésito de caracterizar los fenémenos de
contaminacion del aire en la Ciudad de México y su zona metropolitana,
coadyuvando en la toma de decisiones para la gestion ambiental.

® Coordinar la generacién del Indice de Calidad del Aire y del indice de Radiacién
Solar, con el objetivo de difundir la informacién a los medios de comunicacién
de manera veraz.

® Controlar y validar la informacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la
Ciudad de México, con el propésito de generar, integrar y administrar las bases
de datos que permitan realizar analisis de los contaminantes atmosféricos.

® Programar las actividades para el aseguramiento y control de la calidad de las
tareas de integracién, validacién y administracién, con el propésito de realizar
un mejor analisis de los datos de calidad del ajre.

® Comprobar e interpretar los datos de calidad del aire como una estrategia

integral para la mejora de las actividades de vigilancia, gestién y control de la
contaminacién.
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e Colaborar en la elaboracion y publicaciéon de normas técnicas ambientales para
la Ciudad de México, con el propdsito de apoyar la gestién ambiental del aire.
e Organizar las actividades de evaluaciéon de la representatividad temporal y

espacial de la informacién de calidad del aire, con el objeto de optimizar la
operacion del Sistema de Monitoreo de la Ciudad de México.

e Proporcionar seguimiento y vigilancia durante los eventos que puedan
ocasionar la activacién del Programa ante la presencia de elevadas
concentraciones que puedan poner en riesgo la salud de la poblacién con la
finalidad de ejecutar los protocolos necesarios.

e Promover la divulgacién de la informacién de calidad del aire y mejorar la
interpretacién de la informacién disponible, y accesibilidad de los datos de
calidad del aire.

e Supervisar las solicitudes de informacion y visitas presentadas al Sistema de
Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, por instituciones y publico en
general, en materia de calidad del aire con el propdsito de ampliar los
contenidos. ‘

e Coordinar la operacion del Sistema de Prondstico de la Calidad del aire de la
Ciudad de México con el propésito de prevenir a la poblacién sobre las
concentraciones de los contaminantes y tomar medidas para proteger su salud.

e Organizar las actividades de la operacién del Sistema de Pronéstico de la
Ciudad de México.

e Evaluar los resultados del Sistema de Prondstico de la Calidad del Aire de la
Ciudad de México, con la finalidad de conocer su desempefio y proponer
mejoras.

e Asesorar la publicacion del prondstico de calidad del aire y advertir a la
poblacién sobre las concentraciones de los contaminantes y tomar medidas
para proteger su salud.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis Estadistico

e Desarrollar indicadores y métricas, a fin de validar los datos obtenides del
monitoreo de la calidad del aire, con el propdsito de dar seguimiento a los
datos de calidad del aire y los niveles de contaminacidn.

e Aplicar mecanismos de control y aseguramiento de la calidad del aire, con la
finalidad de garantizar los procesos de validacién de los datos de calidad del
aire.

e Analizar los resultados de las pruebas de validacién, con el objetivo de generar
informacién para evaluar el comportamiento de los contaminantes
atmosféricos.

e Coordinar, programar y monitorear las actividades en el Centro de Informacién
de Calidad del Aire, para que el personal técnico, disponga de las herramientas
necesarias para cumplir sus tareas.

e Coordinar las actividades de vigilancia en el Centro de Informacién de la
Calidad del Aire, con el propésito de garantizar la correcta validacién de la
informacion proveniente de los equipos automaticos de monitoreo.
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e Participar como enlace entre el Centro de Informacién de la Calidad del Aire y
la Subdireccién de Monitoreo de la Calidad del Aire cdn el propésito de la

revision de casos especiales de validacién de informacién.

® Proporcionar seguimiento a las actividades de actualizacién de Programas,
Dashboard, y aplicaciones de vigilancia, para asegurar la correcta publicacién
de la informacién.

e Elaborar herramientas con la finalidad de garantizar la publicacién de la
informacién de la calidad del aire.

e Proporcionar atencién y seguimiento a los niveles elevados de contaminacién
que puedan ocasionar la activacién del Protocolo de Contingencias.

® Proporcionar seguimiento continuo a los niveles de contaminacién durante
episodios que representen posible riesgo para la salud de la poblacidn, con la
finalidad de activar los protocolos necesarios.

® Participar en la actualizacién del catalogo de usuarios de difusién Protocolo de
Contingencias, con el propésito de notificar oportunamente ante la activacién
del Programa.

® Conformar las actividades de difusién de la informacién en el Centro de
Informacién de la Calidad del Aire.

® Proporcionar informacién oportuna a los tomadores de decisiones sobre la
concentracion de los contaminantes que se registran en tiempo real en el
Centro de Informacién de calidad del aire.

® Administrar técnicas estadisticas con el propésito de analizar e interpretar los
datos de calidad del aire en tiempo real.

® Administrar técnicas estadisticas con el objetivo de evaluar las tendencias
histéricas y la gestion de la calidad del aire.

® Desarrollar herramientas estadisticas para el analisis de la informacién de
calidad del aire.

PUESTO: Subdireccién de An4lisis Meteorolégico

® Mantener vigilancia continua de las condiciones meteorolégicas
predominantes dentro del Valle de México, como una estrategia para anticipar
la variacién de la calidad del aire y alertar sobre situaciones adversas que
pongan en riesgo la salud de la poblacién.

® Supervisar el proceso de generacién de la informacién meteoroldgica a partir
de los datos que aporta el Sistema de Monitoreo Atmosférico, el Servicio
Meteorol6gico Nacional y otros servicios de informacién, con el propésito de
realizar un producto que sirva para prevenir a la ciudadania.

® Emitir prondsticos meteorolégicos especiales a nivel macro escala en
situaciones extraordinarias de contaminacién, con el proposito de alertar a la
poblacién de situaciones adversas por altas concentraciones.

® Supervisar la elaboracién del pronéstico y el diagndstico meteorolégico de la
calidad del aire en la Zona Metropolitana del Valle de México, con el propésito
de mantener informada a la poblacién.

® Supervisar las actividades para desarrollar el pronéstico de trayectoria de
cenizas del Volcan Popocatépetl y de otros eventos extraordinarios registrados
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meteoroldgica de forma grafica, alfanumérica y/o verbal, a otras areas del
Gobierno de la Ciudad de México, a instituciones Federales, de investigaciéon y
otras instancias.

Elaborar el analisis y la validacién de los datos meteoroldgicos medidos por la
Red de Estaciones Meteoroldgicas del Sistema de Monitoreo Atmosférico, con
el propésito de contribuir a la garantfa de su confiabilidad. ’
Proporcionar informacién climatolégica a otras areas de la Direccién General
de Calidad del Aire, a instituciones educativas o de investigacién, con la
finalidad de llevar a cabo estudios relacionados con la contaminacién
atmosférica.

Asesorar a la ciudadania en forma personal, via telefénica o correo electrénico,
con el propdsito de dar seguimiento a las solicitudes de informacién
meteorologica.

Proporcionar asesoria en materia meteorolégica a otras oficinas de la
Secretaria del Medio Ambiente, del Gobierno de la Ciudad de México y/o a
instituciones gubernamentales externas con la finalidad de solventar sus
hesitaciones.

Proporcionar informacion relacionada con el diagnéstico meteorolégico en una
emergencia ambiental (contingencia ambiental) y pronosticar las condiciones
atmosféricas que incidiran en el comportamiento de los contaminantes para el
Valle de México, con la finalidad de activar los protocolos necesarios.

Participar en las actividades que vinculen a la Direccién General de Calidad del
Aire con otras instituciones con el propdsito de atender contingencias
ambientales, suministrando informacién meteorolégica oportuna y adecuada.
Emitir diagndsticos meteorolégicos, a nivel macro escala de los sistemas
atmosféricos que llevaron a la instrumentacién de la emergencia ambiental y
su impacto en la situacién meteoroldgica local, para la toma de decisiones.
Emitir notas especiales de pronéstico meteorolégico y de calidad del aire,
mientras persista la emergencia ambiental atmosférica, para mantener
informada a la poblacién de la Ciudad de México y su zona metropolitana.
Mantener vigilancia estrecha de las condiciones meteoroldgicas con la finalidad
de proporcionar informacién que permita levantar la emergencia ambiental.
Elaborar y actualizar bases de datos de diferentes variables meteorologicas,
tanto de superficie como de troposfera superior a fin de entender el
comportamiento de los contaminantes atmosféricos.

Supervisar la actualizacién de las bases de datos de los parametros de las
inversiones térmicas y de la capa de mezcla, con el propdsito de integrar una
base de datos confiable.

Recopilar una base de datos de radio sondeos nacionales e internacionales con
la finalidad de identificar sistemas meteorolégicos que afectan al Valle de
México y asi poder evaluar su influencia sobre los contaminantes atmosféricos.
Elaborar, organizar y actualizar una base de datos de la troposfera superior de
algunas variables meteorolégicas especificas y por estaciones, utilizando
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informacién de atmésfera superior, con el propésito de asociarlas a episodios
de contaminacién.

® Elaborar una base de datos de los reportes meteorolégicos de superficie del
aeropuerto de la Ciudad de México en su c6digo original, que sirva para dar
seguimiento de manera horaria a las variables meteorolégicas de superficie
con el fin de relacionarla a la evolucién diaria de los contaminantes.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Pronéstico de Calidad del Aire

® Analizar el pronéstico operacional de la calidad del aire en el Valle de México,
de acuerdo a metodologfas vigentes, con el propésito de diagnosticar y mejorar
la toma de decisiones.

® Recopilar informacién meteoroldgica acerca de los radio-sondeos, mapas
meteorologicos, reportes de prondsticos, reportes de aeropuertos, imagenes de
satélite y mas con el propésito de mejorar la evaluacién y diagnoéstico de las
condiciones meteorolégicas actuales y futuras para el Valle de México.

® Analizar y validar la informacién recopilada de las condiciones meteoroldgicas
con la finalidad de elaborar el boletin de pronéstico meteoroldgico y su
asociacion con el indice de calidad del aire esperado.

® Publicar en la pagina del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de
México el boletin de pronéstico meteoroldgico y de calidad del aire actualizado,
con el propésito de mantener a la poblacién continuamente informada.

® Realizar el andlisis de las condiciones de viento para la region del Valle de
México, con el fin de elaborar un pronéstico de trayectoria de cenizas del
Volcan Popocatépetl.

e Validar la informacién recabada por la Red de Meteorologia y Radiaci6n Solar y
contrastar contra la informacién pronosticada con el propésito de ajustar los
valores meteorolégicos pronosticados y su impacto en la evolucién de
concentraciones de los contaminantes atmosféricos.

e Evaluar de manera temporal todas las condiciones meteoroldgicas con el
proposito de identificar las que afectan al Valle.

e Evaluar los datos medidos por la Red de Estaciones Meteoroldgicas, con el fin
de visualizar la dispersién, o en su caso, el transporte y estancamiento de los
contaminantes dentro del Valle de México.

e Verificar el comportamiento de parametros meteorolégicos y contaminantes
atmosféricos medidos en el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de
México a lo largo del dia en la Ciudad de México ¥ su zona metropolitana.

® Actualizar continuamente el pronéstico de calidad del aire con la finalidad de
dar seguimiento continuo a las condiciones meteoroldgicas.

® Conformar las bases de datos de pardmetros meteorolégicos utilizados para los
prondsticos meteoroldgicos y de calidad del aire.

® (Cuantificar datos de inversiones térmicas y conformar la base de datos
correspondiente, con el fin de contar con un archivo histérico que contribuya a
la investigacién relacionada con la contaminacién atmosférica.
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e C(Cuantificar datos de capa de Mezcla y conformar 19 base de datos
correspondiente, con el propésito de contar con un indicador meteorolégico
asociado a la estabilidad atmosférica en el valle.

MANUAL
ADMINISTRATIVO :

e Conformar una base de archivos de imagenes de satélite que sirva como
herramienta visual y de analisis de la evolucién de los sistemas meteoroldgicos.

e Elaborar reportes, boletines y notas especiales sobre los sistemas
meteoroldgicos presentes en el Valle de México con la finalidad de prever su
influencia en el comportamiento de la contaminacién atmosférica y asf
prevenir los efectos nocivos en la salud de la poblacién.

e Elaborar un resumen de las condiciones meteoroldgicas que influyeron en la
calidad del aire durante el dia sobre el valle de México con el fin de mantener
una vigilancia permanente.

e Realizar un pronéstico extendido los dias lunes (que abarcan de martes a
viernes), con el fin de tener una vigilancia permanente.

e Elaborar un pronéstico para el fin de semana (el cual contempla de sdbado a
lunes), con el fin de mantener una vigilancia permanente.

PUESTO: Subdireccién de Monitoreo de Calidad del Aire

e Colaborar en la operacién de los subsistemas de monitoreo de calidad del aire,
para mantener vigilancia continua de los equipos de medicién que los
conforman.

e Supervisar las actividades de validacidon de datos de campo, de la informacién
que generan los subsistemas de monitoreo atmosférico, con el propésito de
vigilar la correcta operacién de los instrumentos de medicién.

e Determinar las actividades para la aplicacién de los programas de operacidn,
mantenimiento y calibracién de los instrumentos de mediciéon que conforman
el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, a fin de
garantizar su funcionamiento.

e Coordinar las actividades del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad
de México, con la finalidad de mantener la operacidn continua del sistema y
subsistemas.

e Proporcionar seguimiento a las actividades que se realizan en los subsistemas
de monitoreo atmosférico, con la finalidad de cumplir con los estindares de
calidad establecidos.

e Coadyuvar en la coordinacién de la operaciéon de los laboratorios que forman
parte del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, con la
finalidad de dar seguimiento y vigilar su 6ptimo desempefio.

e Supervisar las actividades del area de transferencia de estindares del
Laboratorio de Analisis Ambiental, con el propdsito de verificar que los
equipos de monitoreo operen correctamente.

e Supervisar las actividades del Laboratorio de Mantenimiento y Calibracién, con
el fin de asegurar que los equipos de monitoreo se encuentren en éptimas
condiciones para su operacién en campo.

e Supervisar y coordinar las actividades que se llevan a cabo en el Laboratorio de
Gravimetria con el fin de asegurar su correcta operacion.

Pégina 12 de 242



[e]

o)
Mo GOBIERNO DE LA
dé CIUDAD DE MEXICO

i omo GOBIERNO DE LA SEC&';/’}I;MDELMEDIO
TRATIV : | AVBIE
TRATIVO o ) W CIUDAG DE MEXICO
’ 4 |

e Proporcionar seguimiento a las actividades de las diferentes areas analiticas
que integran el Laboratorio de Analisis Ambiental, con la finalidad de vigilar su

6ptimo desempefio.

® Coadyuvar en la implementacién de sistemas de aseguramiento y control de la
calidad en el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, con el
fin de garantizar su 6ptimo desempefio.

e Definir las actividades para la aplicacién de los programas de aseguramiento
de la calidad del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, a
fin de garantizar su funcionamiento.

® Proporcionar seguimiento a los programas de aseguramiento de la calidad en
las diferentes dreas que integran el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la
Ciudad de México, para asegurar su implementacién.

® Definir las actividades para capacitar al personal de las distintas areas que
integran el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, con la
finalidad de asegurar la eficiencia del personal operativo.

e Supervisar la elaboracién y actualizacién de los procedimientos de
aseguramiento y control de la calidad en las distintas areas que integran el
Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México con el fin de
asegurar su operacion.

e Coordinar la ejecucién de campafias de monitoreo especiales, con el propdésito
de alcanzar los objetivos de cada proyecto.

® Coordinar las actividades de asistencia técnica a proyectos especiales de la
Secretaria del Medio Ambiente, de instituciones de investigacién y de
educacién superior, con la finalidad de alcanzar sus objetivos.

® Coordinar los programas de reforzamiento del Sistema de Monitoreo
Atmosférico, con el propésito de mantener la representatividad en las
estaciones de monitoreo que lo integran.

® Supervisar las actividades para el monitoreo en camparias especificas mediante
el uso de la Unidad Mévil de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de
conocer los niveles de exposicién a contaminantes en diferentes lugares.

e Proporcionar seguimiento a los convenios de colaboracién llevados a cabo con

instituciones de investigacién, para asegurar que se cumpla con los objetivos
establecidos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Trazabilidad

e Atendery supervisar el programa de mantenimiento preventivo de los equipos
en operacion del Sistema de Monitoreo Atmosférico, para asegurar la correcta
operacién de los instrumentos de medicién.

® Supervisar las actividades de mantenimiento correctivo a los equipos del
Sistema de Monitoreo Atmosférico, con el objeto de garantizar la continuidad
de las mediciones de los contaminantes atmosféricos.

® Elaborar un programa para la adquisicién de refacciones y consumibles de los
equipos en operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico, para asegurar que
se cumpla con el programa de mantenimiento preventivo y correctivo.
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e Atender y supervisar el programa de calibracién en laboratario de los equipos
en operaciéon del Sistema de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de
asegurar su correcta operacion.

e Elaborar un programa de mantenimiento preventivo a los estindares de
calibracién empleados en el laboratorio, para asegurar su correcta operacion.

e Comprobar el registro de los datos de las calibraciones realizadas en el
laboratorio a los equipos en operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico,
para garantizar su trazabilidad.

e Comprobar el buen desempefio de los equipos en operacién del Sistema de
Monitoreo Atmosférico, para su instalacién en campo.

e Realizar el mantenimiento de los estdndares empleados en el Sistema de
Monitoreo Atmosférico para confirmar la correcta operacién y la transferencia
de estdndares, para asegurar que se encuentren en 6ptimas condiciones.

e Elaborar un programa de mantenimiento preventivo y correctivo a los
estindares empleados en el Sistema de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad
de mantenerlos en 6ptimas condiciones.

e Elaborary coordinar un programa de verificacion de los estandares empleados
en el Sistema de Monitoreo Atmosférico, para asegurar su vigencia.

e Ejecutar las actividades de control de la calidad que se llevan a cabo en el
laboratorio de mantenimiento del Sistema de Monitoreo Atmosférico, con la
finalidad de mantener los equipos de monitoreo en 6ptimas condiciones.

e Realizar la calibracién y transferencia de los estandares empleados en la
operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico, para asegurar que se
encuentren en éptimas condiciones.

e Elaborar un programa de calibracién de los estdndares empleados en el
Sistema de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de mantenerlos en éptimas
condiciones.

e Elaborar un programa de estandarizaciéon de los patrones empleados en el
Sistema de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de asegurar su trazabilidad.

e Comprobar la exactitud y precision de las calibraciones de los equipos del
Sistema de Monitoreo Atmosférico, con el propésito de cumplir con los
estandares de calidad establecidos.

e Realizar las actividades de calibracién y transferencia de estdndares para
comprobar la trazabilidad de las mediciones a estdndares primarios, con la
finalidad de cumplir con los estandares de calidad establecidos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operacion del Sistema de Monitoreo de
Calidad del Aire.

e Atender la operacién y el mantenimiento continuo de las estaciones y equipos
de monitoreo que integran la Red Automatica de Monitoreo Atmosférico, con el
propésito de verificar que se encuentren en 6ptimas condiciones.

e Atender las actividades de campo para el control de calidad de la Red
Automatica de Monitoreo Atmosférico, con el propédsito de verificar las
condiciones 6ptimas de los equipos de monitoreo.
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Atender las actividades de mantenimiento preventivo|y correctivo. de.los
equipos de monitoreo que integran la Red Automf@tica de Monitoreo

Atmosférico, para asegurar su 6ptimo funcionamiento.
Verificar el funcionamiento de los equipos que integran la Red Automatica de
Monitoreo Atmosférico, con el propésito de mantener en operacién
permanente las estaciones de monitoreo.

Coordinar la operacién de los equipos de monitoreo que integran la Red
Manual de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de verificar las condiciones
Optimas de los equipos, asi como asegurar su operacién continua.

Coordinar las actividades de campo de la Red Manual de Monitoreo
Atmosfeérico para el control de calidad, con el propésito de verificar las
condiciones éptimas de los equipos.

Vigilar el manejo, administracién y custodia de las muestras de campo, con el
propdsito de mantener la trazabilidad de las muestras en todo su proceso.
Coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de la Red Manual de Monitoreo Atmosférico, a fin de garantizar su
operacién continua.

Verificar el funcionamiento de los equipos que integran la Red Manual de
Monitoreo Atmosférico con el propésito de mantenerlos en operacion
continua.

Atender la operacién de los equipos que integran la Red de Depésito
Atmosférico, con la finalidad de verificar las condiciones optimas de los
equipos, asi como asegurar su operacién continua.

Atender las actividades de campo de la Red de Depésito Atmosférico para el
control de calidad, para verificar las condiciones 6ptimas de los equipos.
Verificar el manejo, administracién y custodia de las muestras de campo, con el
propésito de mantener la trazabilidad de las muestras en todo su proceso.
Atender las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de la Red de Depésito Atmosférico, a fin de garantizar su operacién
continua.

Verificar el funcionamiento de los equipos que integran la Red de Deposito
Atmosférico con el propdsito de mantenerlos en operacion continua.

Atender y supervisar la operacién de los equipos de monitoreo destinados a
proyectos especiales, con el propésito de alcanzar los objetivos de cada
proyecto.

Atender las actividades para el monitoreo en campafias especificas mediante el
uso de la Unidad Mévil de Monitoreo Atmosférico, con el propésito de asesorar
y apoyar técnicamente a otras Dependencias del Gobierno de la Ciudad de
México.

Atender las actividades que se llevan a cabo en el monitoreo en campafias
especiales, para asegurar que se cumpla con los objetivos establecidos.
Supervisar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos instalados en la Unidad Mévil, a fin de garantizar su correcta
operacion.

Verificar el funcionamiento de los equipos instalados en la Unidad Movil, con el
propdsito de mantenerlos en operacién continua.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Medicién Remota

e Prever la adquisicién y transmision contintia de los datos desde las estaciones
remotas de la Red Automaética de Monitoreo Atmosférico al Centro de
Informacién de la Calidad del Aire, con la finalidad de mantener el flujo
constante de informacién.

e Comprobar el desempefio de los equipos de adquisicién de datos, con el fin de
asegurar su permanente y adecuada operacion.

e Confirmar la correcta operacion del sistema principal de adquisicién de datos
de la Red Automaética de Monitoreo Atmosférico, con la finalidad de mantener
el flujo constante de informacidn.

e Prever y transmitir datos desde las estaciones que conforman la Red
Automatica de Monitoreo Atmosférico, hasta el Centro de Informacién de la
Calidad del Aire, con el fin de tener informacién de la calidad del aire para
informar a la ciudadania.

e Confirmar la correcta operacién de las lineas telefénicas y el sistema de
internet empleado para la transmision de datos de las estaciones de monitoreo
hasta el Centro de Informacién de la Calidad del Aire, para garantizar el flujo
constante de informacion.

e Operar los equipos para el monitoreo de las variables meteorolégicas de
superficie y de radiacién solar, con la finalidad de garantizar su operaciéon
continua.

e Atendery coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo
de los equipos que integran la Red de Meteorologia y Radiacién Solar, con el
propésito de asegurar el funcionamiento adecuado de todos sus instrumentos
de medicién.

e Atender el programa de verificacién de los equipos que integran la Red de
Meteorologia y Radiacién Solar, para asegurar su funcionamiento 6ptimo.

e Atender y supervisar el programa de calibracién de los equipos que integran la
Red de Meteorologia y Radiacidén Solar, para asegurar la trazabilidad de las
redes.

e Atender y coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo
de la infraestructura fisica y eléctrica de las estaciones de monitoreo de la
calidad del aire, con el propdsito de asegurar el resguardo y funcionamiento
6ptimo de los equipos de medicidn.

e Atender y supervisar el programa de verificacién del sistema de puesta a tierra
de las estaciones que integran Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad
de México, para asegurar la proteccién de los equipos contra descargas
eléctricas.

e Coordinar y supervisar el programa de mantenimiento a las torres
meteoroldgicas de las estaciones que integran el Sistema de Monitoreo
Atmosférico de la Ciudad de México, con el fin de asegurar su Optimo
funcionamiento y garantizar la correcta operacién de los sensores.
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® Administrar la correcta operacién de los equipos automaticos empleados para
la determinacién de la precipitacién pluvial, con la finalidad de garantizar su

operaci6on continua.

e Atender las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos automaticos de precipitacién pluvial, con el propésito de asegurar su
funcionamiento adecuado.

® Atender el programa de verificacién de los equipos autométicos de
precipitacion pluvial, con el fin de asegurar su funcionamiento 6ptimo.

® Administrar y supervisar el programa de calibracién de los equipos
automaticos de precipitacién pluvial, con el fin de asegurar que la informacién
que generan sea veraz y confiable.

PUESTO: Subdireccién de Sistemas y Comunicaciones

® Asesorar las actividades de soporte técnico a los recursos e infraestructura de
tecnologfas de la informacién y comunicaciones para su aprovechamiento y
disponibilidad integral en los procesos de informacién.

e Coordinar y supervisar las actividades de desarrollo de sistemas, con el
propoésito de garantizar la operacién, mantenimiento y administraciéon de
aplicaciones informdéticas del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad
de México, y la administracién de las bases de datos generadas por el Sistema
de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México para su analisis, con la
finalidad de hacerla disponible a los tomadores de decisiones y poblacion
interesada.

e Coordinar y Administrar los servicios de telecomunicaciones y redes para la
transmisién de datos de las estaciones de monitoreo de la calidad del aire del
Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México, asf como supervisar
la disponibilidad de los enlaces para salida a Internet y correo electrénico con
la finalidad de difundir el {ndice Metropolitano de la Calidad del Aire de la
Ciudad de México y sitios Internet en el Centro de Datos de la Direccién de
Monitoreo de Calidad del Aire.

® Coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura de tecnologias de informacién y sistemas de comunicacién con
que cuenta el Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire,
a fin de ofrecer la mayor disponibilidad posible de la informacién ambiental al
publico.

® Coordinar el desarrollo de nuevas herramientas basadas en tecnologias de la
informacién para la operacién del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la
Ciudad de México, con el propésito de mejorar los procesos de validacion y
difusién de la informacién de calidad del aire.

® Asesorar las actividades de desarrollo de portales electrénicos y herramientas
de difusién para la informacién ambiental.

® Coordinar las actividades de desarrollo y mantenimiento operativo de los
portales del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Ciudad de México en el
Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire, con el
proposito de asegurar su correcto funcionamiento.
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e Coordinar que los desarrollos cuenten con recursos y funcipnalidad amigable
para la autoadministracién de sus contenidos de sitios web por los’propios
usuarios responsables de ellos, a fin de que se mantengan actualizadas las

publicaciones Internet en el Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de
Calidad del Aire.

e Coordinar el desarrollo y mantenimiento de herramientas informativas
intermedias como Web Services y Archivos de Datos publicos con la finalidad
de difundir en APPS, y sistemas externos vinculados con la informacién de los
programas de Calidad del Aire.

e Coordinar el desarrollo, mantenimiento y nueva funcionalidad adicional de la
App aire de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire para asegurar su
funcionamiento en las plataformas en las que se publica.

e Asesorar las actividades de alojamiento de servidores y publicacién de portales
electrénicos para la difusion de la informaciéon ambiental a otras areas de la
Secretaria del Medio Ambiente y administrar las actividades de apoyo técnico a
otras Unidades Administrativas, con el propdsito de garantizar su operacién en
el Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire.

e Coordinar la habilitacién de los recursos fisicos o virtuales que requieren los
sistemas y servidores que son alojados en el Centro de Datos de la Direccién de
Monitoreo de la Calidad del Aire, con el propésito de garantizar su
optimizacién.

e Coordinar la supervisién de alertas e indicadores de la infraestructura de
soporte y de los recursos de computo y comunicaciones alojados en el Centro
de Datos y de la Direccién de Monitoreo de la Calidad del Aire, con el propédsito
de garantizar su operacién continua.

e (Coordinar la disponibilidad de elementos de seguridad fisica y perimetral del
Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire, asi como de
los elementos de software antivirus para la red de datos del dominio ambiente.

e (oordinar las tareas de seguridad informatica, acceso a Internet, y soporte a los
portales de Internet para garantizar su operacién segura y confiable, asi como
la administracién del control de acceso y seguridad de la Red de Voz y datos y
servicios del Centro de Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire
y de las oficinas de la Subdireccién de Monitoreo de Calidad del Aire en Vallejo.
(Centro 5).

e Adoptar tecnologias vigentes, eficientes y con alto retorno de inversién para
los bienes informaticos que se integran a la infraestructura de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones, con el propésito de operar el Centro de
Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire.

e Proponer tecnologia y tendencias de infraestructura y bienes informéticos para
la actualizacién y aprovechamiento de los bienes y servicios en el Centro de
Datos de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire.

e Promover para el Centro de Datos la actualizacién de componentes y
herramientas de tecnologia informéatica méis convenientes, con la finalidad de
hacer mas eficiente los procesos y mecanismos de aprovechamiento y
aplicaciéon de nuevas tecnologias.
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sistemas utilizando las herramientas de hardware, software y servicios mas
convenientes para los fines de la Secretaria del Medio Ambiente.
(]

Coordinar las tareas de capacitacién técnica del personal, para mantener
actualizados los conocimientos técnicos del personal.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas

Desarrollar aplicaciones de tecnologia informética para la difusién pablica de
la informacién ambiental que genera el Sistema de Monitoreo Atmosférico de
la Ciudad de México.

Gestionar las actividades de integracién de la informacién que genera el
Sistema de Monitoreo Atmosférico, con el propésito de difundir
oportunamente la informacién de calidad del aire de interés para la ciudadanta.
Desarrollar y mantener los sistemas informaticos, a fin de difundir la
informacién ambiental en los portales que genera la Secretarfa del Medio
Ambiente.

Diseflar y aplicar software mediante la programacién de coédigo, para su
difusién entre los tomadores de decisiones gubernamentales.

Programar las actividades para actualizar y redisefiar los sistemas informéaticos
existentes, con el propésito de adecuarlos a las nuevas tecnologfas.

Desarrollar materiales graficos para la difusién de informacién de la calidad del
aire.

Disefiar y desarrollar materiales graficos con la identidad grafica autorizada
para su publicacién, con el objetivo de que cumplan con los lineamientos de
imagen grafica que establece el Gobierno de la Ciudad de México.

Disefiar, desarrollar y mantener programas e infografias, para la operatividad
de los portales de la Secretarfa del Medio Ambiente.

Actualizar la integridad grafica, de los sistemas que lo requieran para la
operatividad de los portales de la Secretaria del Medio Ambiente.

Mantener el correcto funcionamiento de los sistemas de soporte de redes,
aplicaciones y servicios en linea, para los fines institucionales.

Realizar la operacién, administracién y seguridad de la red de area local y
externa, con la finalidad de asegurar un servicio constante.

Mantener la asistencia técnica y las actividades de mantenimiento correctivo o
preventivo a equipo de cémputo que se encuentra a cargo de la Direccién
General de Calidad del Aire y otras areas de forma local, con la finalidad de
mantener su correcto funcionamiento.

Realizar la configuracién y coordinar las actividades de mantenimiento
preventivo o correctivo a los servidores de servicios de cémputo, y
administracién de archivos, para el buen uso de los sistemas tecnoldgicos de la
Secretaria del Medio Ambiente.

Mantener la aplicacién de tecnologfa informatica con el propoésito de impedir
ataques cibernéticos que afecten o impidan la difusién o pérdida de

informacién ambiental que genera el Sistema de Monitoreo Atmosférico de la
Ciudad de México.
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e Realizar el disefio y aplicacién de software mediante la| programacién de
cédigo, para la proteccién de la informacién contenida en bases: de datos,
paginas de difusién y servicios a terceros.

e Programar las actividades para actualizar y redisefiar los sistemas informaticos
existentes, con el propoésito de adecuarlos a las nuevas précticas de seguridad.

e Realizar test de prueba buscando que las vulnerabilidades afecten o impidan la
difusion o pérdida de informacion, a fin de promover su eficiencia.

PUESTO: Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire

e Proponer medidas tecnolégicas para controlar la tasa de emisiones
contaminantes provenientes de fuentes méviles.

e Proponer programas en materia de fuentes méviles de la Ciudad de México,
con el propdsito de prevenir y controlar sus emisiones contaminantes.

e Establecer los fundamentos técnicos para el disefio del marco juridico en
materia de contaminaciéon atmosférica provocada por automotores, con el
propoésito de anticipar los efectos nocivos.

e Establecer las condiciones de evaluacion de la tecnologia utilizada por las
fuentes mdviles, con el propésito de prevenir y controlar la contaminacién del
aire,

e Promover y dar seguimiento integral a los programas que opera la Direccién
General de Calidad del Aire para reducir y controlar la tasa de emisiones
contaminantes proveniente de fuentes méviles.

e Definir diversas medidas orientadas a la generacién de un transporte
sustentable, en coordinacién con otras dependencias gubernamentales, con el
propésito de reducir emisiones contaminantes provenientes de fuentes
moviles.

e Proponer proyectos propuestos por dependencias gubernamentales, actores
sociales y el sector transporte, con la finalidad de mejorar la calidad del aire.

e Proponer las restricciones a la circulacién de los automotores en vialidades de
la Ciudad de México y emitir propuestas de aplicacién o modificacién vial, con
el proposito de mejorar la calidad del aire.

PUESTO: Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana

e Organizar la operacidn de proyectos y programas orientados a la prevencién y
control de la contaminacién del aire generada por fuentes méviles, como una
estrategia para fundamentar la actuacién de las areas de la Direccién de
Operaciéon de Programas de Calidad del Aire.

e Organizar en coordinacién con el area juridica, que los actos emitidos por las
areas de la Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire, cuenten
con el respaldo legal necesario.

e Vigilar la aplicacion del Programa de Verificacién Vehicular Obligatoria, con el
propésito de promover la coordinacién, el andlisis y viabilidad de emisién de
certificaciones, autorizaciones, acreditaciones, revalidaciones, ratificaciones,
proyectos y programas.
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Proponer e Implementar procesos de mejora del Programa de Verificacién
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proceso de verificacion vehicular.
Organizar el desarrollo, aplicacién y operacién de acciones administrativas,
con el propésito de mejorar el proceso de verificacién vehicular.

Promover la aplicacién de los procedimientos establecidos, con la finalidad de
definir la restriccién o en su caso la exencién de la circulacién de vehiculos
automotores en situaciones no contempladas dentro del Programa de
Verificacién Vehicular.

Vigilar la operacién del Médulo de Atencién Ciudadana, con la finalidad de
orientar a la ciudadania respecto al cumplimiento de lo establecido en el
Programa de Verificacién Vehicular y el Programa Hoy No Circula.

Organizar los programas especiales para el control y la prevencién de las
emisiones contaminantes provenientes de fuentes méviles.

Definir las acciones para exentar del Programa Hoy No Circula a las unidades
que empleen gas licuado de petréleo o gas natural comprimido, a través de la
supervision de los talleres instaladores de sistemas de conversién a gas.
Promover convenios con empresas mercantiles y de transporte publico para
implementar acciones para la autorregulacién de vehiculos a diésel.

Definir las acciones para implementar programas, proyectos y medidas para el
transporte sustentable y fuentes méviles, que contribuyan al conocimiento,
control y disminucién de emisiones contaminantes.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Administracién Vehicular

Aplicar los procedimientos para la adquisicién y distribucién de las
Constancias de Verificacién Vehicular, en colaboracién con los proveedores
autorizados de bienes y servicios.

Proponer la solicitud de constancias de verificacién vehicular al proveedor
autorizado, con la finalidad de disponer de constancias para su venta y
distribucién a los centros de verificacién vehicular, en el area y/o proveedor
del servicio de venta y distribucién autorizado.

Aplicar los procesos de revisién y analisis de ingresos, generados por la venta
de papelerfa oficial de verificacién vehicular en coordinacién con el area y/o
proveedor del servicio de venta y distribucién autorizada y las dependencias
correspondientes del Gobierno de la Ciudad de México, con el propoésito de
llevar a cabo las conciliaciones respectivas.

Supervisar las diversas fases administrativas del Programa de Verificacion
Vehicular para coordinar la operacién administrativa del mismo.

Analizar y proporcionar informacién, con el propésito de realizar la
publicacién en tiempo y forma del Programa de Verificacién Vehicular.
Organizar el control y archivo de los expedientes y documentos originales
derivados de la autorizacién para establecer y operar centros de verificacién
vehicular en la Ciudad de México, as{ como la acreditacién del personal
operativo, con la finalidad de mantener actualizados los expedientes
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administrativos y las plantillas de personal de cada centro de verificacién
vehicular, para el seguimiento de sus obligaciones.
e Proponer y desarrollar la actualizacién de manuales procedimientos

internos, con la finalidad de documentar cada proceso.

e Organizar la operacién del Area de Atencién Ciudadana de Verificacién
Vehicular, en concordancia con los criterios establecidos por el Programa de
Verificacién Vehicular, el Programa Hoy No Circula y otros relacionados, con la
finalidad de orientar a la ciudadania.

e Preparar informacién con el propdsito de desarrollar fundamentos que
permitan actualizar el marco juridico para el control de la contaminacién
atmosférica proveniente de fuentes méviles.

e Proponer criterios administrativos, para regular la operacién de los Centros de
Verificacién Vehicular.

e Preparar informacién para actualizar los criterios y las bases de datos
relacionadas con los programas en materia de fuentes maviles, con el propésito
de mantener su operacion en éptimas condiciones.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Anélisis Normativo

e Analizar y aplicar las disposiciones juridicas que regulen las actividades de la
Direccién de Operacién de Programas en Calidad del Aire.

e Analizar juridicamente los proyectos de convenios en que la Direccién de
Operacion de Programas en Calidad del Aire intervenga, a fin de garantizar su
legalidad.

e Proporcionar seguimiento a los diferentes Comités Normativos relacionados
con la Direccién de Operacién de Programas en Calidad del Aire, con la
finalidad de cumplir con los acuerdos que se establezcan.

e Organizar las actividades tendientes a recopilar la normatividad e informacién
juridica aplicable a las solicitudes recibidas en la Direccién de Operacién de
Programas en Calidad del Aire, con el propdsito de atender sus requerimientos.

e Asesorar en los actos juridicos a la Direccién General de Calidad del Aire, para
la adecuada defensa en los juicios interpuestos en contra de sus actos.

e Asesorar las demandas de nulidad y los requerimientos de informes previos y
justificados respecto a los amparos interpuestos en contra de la Direccién
General de Calidad del Aire, con el propdsito de atenderlos.

e Proponer el cumplimiento a las sentencias emitidas en contra de Ia Direccién
General, a fin de atender las resoluciones.

o Analizar la aplicacién de los lineamientos y normas técnicas, en relacién con la
legalidad de los programas, proyectos y medidas para el transporte sustentable
y fuentes maviles.

e Analizar la normatividad, con la finalidad de realizar su aplicacién en los
proyectos y programas que emita la Direccién de Operacién de Programas de
Calidad del Aire.

e Compilar los programas y proyectos del transporte sustentable y fuentes
moviles en una base de datos integral con el propésito de facilitar su consulta.
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© Atender el seguimiento a los procedimientos de solicitudes presentadas por los
Centros de Verificacién Vehicular relacionadas con su autorizacién, con la

finalidad de proponer y resolver lo que en derecho proceda.

® Proponer los proyectos de autorizaciones, revalidaciones, ratificaciones y
prorrogas de los Centros de Verificacién Vehicular de la Ciudad de México, con
la finalidad de regular su operacién.

® Proponer los proyectos de resolucién de las solicitudes presentadas por los
Centros de Verificacién Vehicular para cambio de domicilio, de equipo, de
razén social y cualquier modificacién y adecuacién que requieran, con la
finalidad de actualizar la situacién juridica de su autorizacién.

e Proponer los proyectos de resolucién de las solicitudes presentadas por los
proveedores de equipo y de mantenimiento a los Centros de Verificacién
Vehicular de la Ciudad de México, con el propdsito de verificar su elaboracién
conforme a derecho.

PUESTO: Subdireccién de Seguimiento Técnico a Programas Operativos

e Disefiar, administrar y analizar aplicaciones, sistemas y bases de datos para el
desarrollo de los programas que opera la Direccién de Operacién de Programas
de Calidad del Aire, para la prevencién y control de la contaminacién
atmosférica generada por las fuentes méviles.

e Aplicar y analizar las bases de datos y claves de acceso del Sistema de
Verificacién Vehicular, para la operacién del Programa de Verificacién
Vehicular y Programas relacionados.

® Promover politicas de seguridad para los Sistemas informaticos de la Direccién
General de Calidad del Aire, mediante la verificacién de los lineamientos
establecidos en el Programa de Verificacién.

® Proponer y desarrollar estudios para la definicién de proyectos nuevos o
actualizacién de las aplicaciones y sistemas con la finalidad de identificar
oportunidades de mejora.

® Organizar las actividades de implementacién, actualizacién y seguimiento
continuo de calculo de factores genéricos de emisiones vehiculares, criterios,
aplicaciones y sistemas establecidos en los programas de prevencién y control
de la contaminacién desarrollados en la Direccién de Operacién de Programas
de Calidad del Aire.

® Promover en coordinacién con otras instancias gubernamentales el desarrollo,
analisis y actualizacién de criterios, aplicaciones, sistemas y bases de datos
para la medicién y registro de emisiones de fuentes méviles de los vehiculos
que circulan en la Ciudad de México.

e Evaluar los proyectos transectoriales de otras dependencias del Gobierno de la
Ciudad de México que se relacionen con el programa de verificacién vehicular,
a fin de optimizar la operacién del Programa.

® Proponer y desarrollar proyectos de trabajo con dependencias ambientales de
otras entidades federativas y/o unidades administrativas locales, con el
proposito de homologar programas que miden y registran las emisiones
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complementarios al Programa de Verificacién Vehicular y del Hoy No Circula,
con la finalidad de facilitar el acceso a la Ciudad de México de vehiculos
provenientes de otras entidades federativas.

Disefiar informacién técnica relativa a emisiones contaminantes provenientes
de vehiculos automotores que sustentan la definicién de politicas publicas, con
base en los datos generados por los diversos programas en materia de fuentes
moviles.

Diseflar actividades y el andlisis de bases de datos para la generacién de
informacién técnica, con el propésito de desarrollar fundamentos técnicos que
permitan elaborar y actualizar el marco juridico para el control de la
contaminacion atmosférica proveniente de fuentes moviles.

Determinar los requisitos técnicos necesarios para regular la operacién de los
Centros de Verificacién Vehicular.

Establecer actividades para operar y analizar las bases de datos relacionadas
con los programas en materia de fuentes moviles, con el propésito de mantener
su operacidn en éptimas condiciones.

Generar la publicaciéon del registro y/o cambio de estatus de operacién de
centros de verificacién autorizados en el Directorio de Verificentros de la
Ciudad de México.

Recibir la solicitud de registro y/o cambio de estatus de operacién de centros
de verificacién.

Comprobar que la solicitud cumple con los requisitos para el registro del
centro de verificacién.

Coordinar los ajustes para efectuar el registro y/o cambio de estatus de
operacion del centro de verificacion.

Comprobar la publicacién del registro y/o cambio de estatus de operacion de
centros de verificacién autorizados en el Directorio de Verificentros de la
Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico

e Proponer la actualizaciéon del Programa de Verificacién Vehicular en sus

aspectos técnicos, mediante la verificacion de los lineamientos establecidos en
la normatividad vigente en materia de verificacién vehicular.

Gestionar los incidentes reportados por los centros de verificacion para
garantizar la continuidad del servicio de verificacidn vehicular.

Aplicar evaluaciones periddicas a los resultados de las pruebas realizadas en
los Centros de Verificacién Vehicular, con el propdsito de garantizar su
correcto funcionamiento durante el Programa de Verificacion Vehicular.
Evaluar los aspectos técnicos relativos al proceso de verificacién vehicular de
los vehiculos registrados en el portal del Catdlogo Vehicular y publicarlos una
vez aprobados.
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ciudadanos. Proponer condiciones de operacién de la infraestructura y
software de verificacién vehicular, con la finalidad de que proporcionen un
servicio adecuado.

Expedir la informacién y bases de datos de verificacién vehicular solicitadas
por las diferentes dreas de la Direccién General de Calidad del Aire y entidades
externas.

Preparar y presentar la informacién y bases de datos de verificacién vehicular,
conforme a las especificaciones requeridas por las areas de la Direccién
General de Calidad del Aire para la evaluacién de los programas en materia de
fuentes moéviles operados por la misma.

Preparar y presentar la informacién y bases de datos de verificacién vehicular
en version publica solicitados por entidades externas a la Direccién General de
Calidad del Aire.

Proponer y presentar la informacién de la operacién del Programa de
Verificacién Vehicular a las 4reas de la Direccién de Operacién de Programas
de Calidad del Aire, para la valoracién del otorgamiento de autorizaciones,
certificaciones, revalidaciones y prérrogas de los programas relacionados con
su drea, mediante la integracién de las evaluaciones realizadas.

Analizar la base del Sistema de Verificacién Vehicular, a fin de corroborar que
la operacién de su infraestructura se apegue a lo establecido en Ia
normatividad vigente.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas de Verificacién Vehicular

Aplicar politicas de seguridad para los Sistemas informéaticos de la Direccién
General de Calidad del Aire, mediante la verificacién de los lineamientos
establecidos en el Programa de Verificacion.

Comprobar la instalaciéon de la infraestructura de equipos de cémputo
requerida en cada uno de los Centros de Verificacién Vehicular de la Ciudad de
México.

Implantar software de verificacién, impresién y administrativo y sus
actualizaciones en cada una de las estaciones de los centros de verificacién de
la Ciudad de México.

Desarrollar visitas para la autorizacién de apertura o cambio de domicilio o
ampliacién a los Centros de Verificacién Vehicular, a fin de corroborar que su
infraestructura se apegue a lo establecido en la normatividad vigente.

Realizar pruebas de campo con las nuevas versiones de software de
verificacién que se van actualizando constantemente para mejor rendimiento.
Compilar y configurar el Directorio Activo de cada uno de los Servidores que
operan el Sistema de Verificacién Vehicular.

Aplicar mecanismos para la disponibilidad de la Informacién derivadas de los
procesos de verificacién vehicular.

Realizar las actividades de implementacién y seguimiento continuo de las
aplicaciones y sistemas establecidas en los programas de prevencién y control
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de la contaminacién desarrollados en la Direccién de Opera¢ién de Programas
de Calidad del Aire.

e Proporcionar seguimiento a las incidencias de los procesps de verificacién

vehicular que emiten los centros de verificacion vehicular.

e Compilar y configurar los servidores de cada uno de los Centros de Verificacion
Vehicular, para acceder a las bases de datos del Sistema de Verificacion
Vehicular.

PUESTO: Direccién de Proyectos de Calidad del Aire

e Organizar la actualizacién de los inventarios de emisiones de contaminantes
atmosféricos de la Ciudad de México, con la finalidad de establecer sectores
prioritarios para el control de la contaminacién atmosférica.

e Coordinar la elaboracién de los inventarios de emisiones de contaminantes
criterio, toxicos y gases y compuestos de efecto invernadero.

e Promover la instrumentacién de acciones integrales de reduccién de
emisiones, a través del andlisis de los inventarios de emisiones.

e Evaluar los fundamentos técnicos para el disefio y aplicacién de leyes,
reglamentos y normas en materia de gestién de la calidad del aire, con la
finalidad de abatir la tasa de emisién de contaminantes.

e Coordinar la integracién de la informacién de datos abiertos de los inventarios
de emisiones en los sistemas de informacién publicas de la Secretaria del
Medio Ambiente.

e [Establecer y evaluar politicas, programas y estrategias para reducir y controlar
las emisiones en sectores de alta generacion de contaminantes de la Ciudad de
México.

e Evaluar y promover los fundamentos técnicos para el disefio, propuestas y
aplicacién de leyes, reglamentos y normas en materia de gestiéon de la calidad
del aire, con la finalidad de abatir la tasa de emisién de contaminantes.

e Coordinar la elaboracién, evaluacién y seguimiento de estrategias y acciones de
prevencién y control de la contaminacién atmosférica de la Ciudad de México.

e Plantear politicas y acciones que deben aplicar las dependencias del Gobierno
de la Ciudad de México, con la finalidad de reducir y controlar la contaminacién
atmosférica.

e Coordinar y dar seguimiento de acciones locales contenidas en el Programa
para Mejorar la Calidad del Aire en la Zona Metropolitana del Valle de México
vigente, con el objetivo de mejorar la calidad del aire y proteger la salud de la
ciudadania de la Ciudad de México.

e Establecer politicas, programas y estrategias para mejorar la calidad del aire en
beneficio de la salud de la ciudadania, con acciones coordinadas con diferentes
instancias gubernamentales y no gubernamentales.

e [Establecer mecanismos de coordinacién entre las dependencias
gubernamentales locales, para la difusién de politicas y métodos de control de
la contaminacién atmosférica.
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entre las diferentes instancias gubernamentales y no gubernamentales.
Asesorar en reuniones de trabajo con diferentes instancias gubernamentales y
no gubernamentales, acciones que se deben aplicar con la finalidad de reducir
y controlar la contaminacién atmosférica en la Zona Metropolitana del Valle de
México.

Coordinar y proponer el desarrollo de mecanismos de difusién, discusién y
analisis de politicas y métodos de control de la contaminacién atmosférica.
Promover la elaboracién de proyectos para la generacién de informacién
técnica-cientifica, con la finalidad de sustentar los planes, programas y
herramientas de gestion de la calidad del aire.

Planear el desarrollo de proyectos para la generacién y actualizacién de
informacién técnica-cientifica de calidad del aire.

Coordinar y dar seguimiento al desarrollo de proyectos para mejorar la calidad
del aire.

Asesorar el uso de informacién técnica-cientifica, en la elaboracién de politicas
de mejoramiento de la calidad del aire.

PUESTOQ: Subdireccién de Inventario de Emisiones

Organizar el desarrollo de los inventarios de emisiones de contaminantes
atmosféricos de la Ciudad de México.

Elaborar y actualizar los inventarios de emisiones de contaminantes criterio y
contaminantes toxicos.

Proponer mejoras metodolégicas y actualizacién de las herramientas y
procedimientos para desarrollar los inventarios de emisiones.

Participar en reuniones de grupos de trabajo para homologar las metodologias
y modelos de estimacién de emisiones.

Evaluar la reduccién de emisiones de los programas que se instrumenten para
prevenir y controlar la contaminacién del aire.

Coordinar el desarrollo de los inventarios de emisiones de gases y compuestos
de efecto invernadero.

Elaborar y actualizar los inventarios de emisiones de gases y compuestos de
efecto invernadero.

Coordinar, revisar y apoyar en la generacién de los reportes nacionales e
internacionales de gases y compuestos de efecto invernadero.

Participar en reuniones de grupos de trabajo para la homologacién de las
metodologias y modelos de estimacién de emisiones con dependencias
federales, estatales e internacionales.

Proponer y participar en la evaluacién de medidas de reduccién de emisiones
de gases y compuestos de efecto invernadero.

Coordinar, revisar e integrar los documentos de publicacién de los inventarios
de emisiones.

Integrar los inventarios de emisiones de fuentes fijas, de area, moviles y
naturales.
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e Coordinar la publicacién de los inventarios de emisiones [de contaminantes
criterio, téxicos y de gases y compuestos de efecto invernadero de la Ciudad de
México.

e Participar en el andlisis de la informacién resultante de los inventarios de
emisiones para detectar sectores claves para la reducciéon de emisiones y
apoyar en la elaboracién de acciones para reducir emisiones de dichos
sectores.

e Integrar y validar la informacién de datos abiertos de los inventarios de
emisiones en los sistemas de informacion publicos de la Secretaria del Medio
Ambiente.

e Proponer y dar seguimiento a proyectos de actualizacién de informacién para
los inventarios de emisiones.

e Coordinar la revisién y analisis de informacién metodolégica de calculo de
inventarios de emisiones de contaminantes criterio, para proponer
actualizacion de datos de actividad y/o factores de emision.

e Proponer proyectos de actualizacién de datos de actividad y/o factores de
emision de las fuentes fijas, de drea y moviles.

e Supervisar el avance de las propuestas de proyectos de actualizacién de
informacién de la calidad del aire.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Inventario de Emisiones de Fuentes
Fijas y Moviles

e Proporcionar propuestas técnicas para la prevencién y el control de la
contaminacién atmosférica, a través del anélisis de estadisticas y registros de
industria, comercios, servicios y fuentes moéviles.

e Proporcionar fundamentos técnicos para el disefio de politicas para
establecimientos industriales, comerciales y de servicios, asi como de las
fuentes méviles, con el propésito de atenuar las emisiones contaminantes de
estos sectores.

o Proporcionar los fundamentos técnicos para el disefio y actualizacién de la
regulacién ambiental de fuentes fijas, con el propésito de reducir la
contaminacion.

e Realizar la estimacién de reduccién de emisiones de las fuentes contaminantes.

e Evaluar las solicitudes del tramite de exencién de las industrias al Programa
para Prevenir y Responder a Contingencias Ambientales Atmosféricas y
elaborar las propuestas de respuesta.

e Emitir los inventarios de emisiones de las fuentes méviles con la finalidad de
contar con informacién actualizada para definir acciones de reduccién de la
contaminacién atmosférica.

o Revisar y actualizar la metodologia para calcular y desarrollar el inventario de
emisién de contaminantes criterio, contaminantes téxicos y de gases y
compuestos de efecto invernadero de las fuentes moéviles.
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e Recabar y analizar la informacién necesaria para caracterizar a las unidades
vehiculares de la Ciudad de México, para elaborar el Inventario de emisiones

de las fuentes moviles.

e Actualizar los factores de emisién de las fuentes méviles.

© Elaborar los inventarios de emisiones de contaminantes criterio, téxicos y de
gases y compuestos de efecto invernadero de las fuentes méviles.

e Elaborar los inventarios de emisiones de las fuentes fijas de la Ciudad de
México, para contar con informacién actualizada y definir sectores claves de
reduccién de la contaminacién atmosférica.

® Revisar y actualizar la metodologia necesaria para calcular y desarrollar el
inventario de emisiones de contaminantes criterio, contaminantes téxicos y de
gases y compuestos de efecto invernadero de las fuentes fijas.

® Recabar la informacién reportada por las fuentes fijas en el Anexo A de la
Licencia Ambiental Unica para la Ciudad de México.

e Elaborar los inventarios de emisiones de contaminantes criterio, toxicos y de
gases y compuestos de efecto invernadero de las fuentes fijas.

e Elaborar reportes de resultados de las emisiones de las fuentes fijas por sector
y contaminante.

® Preparar propuestas normativas para la prevencién y el control de la
contaminacion atmosférica, aplicables a las fuentes fijas de jurisdiccién local en
la Ciudad de México.

® Analizar la problematica ambiental y la factibilidad de creacién de
instrumentos regulatorios para las fuentes fijas de la Ciudad de México.

® Proponer proyectos de normas ambientales para fuentes fijas y participar en
los grupos de trabajo.

® Gestionar el proceso de publicacién de las normas, que incluye atencién a
observaciones durante la consulta publica, asi como la presentacién del
proyecto final.

PUESTO: Subdireccién de Atencién y Evaluacién de Proyectos de Calidad del Aire

e Elaborar acciones de reduccién de emisiones, con la finalidad de desarrollar
politicas de mejoramiento ambiental en la Ciudad de México.

® Verificar la informacién de los inventarios de emisiones con la finalidad de
definir acciones de reduccién de emisiones en sectores altamente
contaminantes.

® Asesorar la recopilacién de la informacién necesaria para desarrollar
programas y proyectos de mejoramiento ambiental.

® Coordinar estrategias para reducir la emisién de contaminantes, con el
proposito de evitar la exposicién de la ciudadania de la Ciudad de México a
altas concentraciones de contaminantes atmosféricos.

e Proponer la implementacién de proyectos y acciones de mejoramiento de la

calidad del aire.

Cuantificar el beneficio ambienta de los programas y proyectos vigentes para

mejorar la calidad del aire de la Ciudad de México.
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Evaluar y dar seguimiento a los resultados de los programas vigentes para
mejorar la calidad del aire de la Ciudad de México, a través de la definicién de
indicadores.
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Disefiar e implementar las metodologias de evaluacién y seguimiento de los
programas y acciones para mejorar la calidad del aire.

Elaborar propuestas y dar seguimiento a Programas, Reglamentos y Normas,
con el propdsito de garantizar su congruencia normativa.

Verificar y dar seguimiento al Programa para Contingencias Ambientales
Atmosféricas, con el propdsito de fomentar buenas practicas ambientales en el
sector industrial, comercial y de servicios.

Organizar la elaboracién del inventario de emisiones de las fuentes de 4rea y
naturales, para su integracién al inventario de emisiones de la Ciudad de
México.

Cuantificar las emisiones de las fuentes de area y naturales para su integracion
al inventario de emisiones de la Ciudad de México.

Integrar el reporte de los inventarios de emisiones de contaminantes criterio,
téxicos y de gases y compuestos de efecto invernadero de las fuentes de area y
naturales.

Elaborar acciones de reduccién de emisiones para sectores clave en las fuentes
de area con base en el inventario de emisiones vigente.

Evaluar y dar seguimiento a las acciones de reduccion de contaminantes de las
fuentes de area y naturales.

Proponer y organizar la elaboracién de Programas de Calidad del Aire, asi
como actualizar planes y acciones de mejoramiento ambiental de la Ciudad de
México.

Proponer mecanismos de coordinacién con otras instituciones para recopilar
informacién con el objeto de elaborar y actualizar los planes y programas de
calidad del aire.

Elaborar los programas de calidad del aire a nivel metropolitano para beneficio
de la ciudadania.

Evaluar las medidas de mejoramiento ambiental realizadas internacionalmente
con la finalidad de determinar la factibilidad de aplicacién en la Ciudad de
México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Inventario de Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos

Proponer propuestas para el desarrollo de proyectos para reducir la
contaminacién atmosférica y mejorar la calidad del aire.

Recabar la informacién necesaria para proponer proyectos y acciones de
reduccién de la contaminacién atmosférica.

Analizar la informacién necesaria para los proyectos y acciones de reduccién
de la contaminacion atmosférica.

Proporcionar fundamentos técnicos para el desarrollo de proyectos para el
mejoramiento ambiental de la Ciudad de México.
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® Analizar y apoyar en la fundamentacién técnica de las propuestas de reduccién
de emisiones atmosféricas, con el propésito de mejorar la talidad del aire.

® Analizar y dar seguimiento a medidas y/o politicas de reduccién de emisiones
por fuente o categoria contaminante.

® Integrary analizar informacién para evaluar medidas o politicas de prevencién
y control de la contaminacién atmosférica en términos de reduccién de
emisiones.

o Cuantificar el beneficio ambiental del avance de los programas, acciones y
medidas implementadas para mejorar la calidad del aire, con el propoésito de
determinar su cumplimiento como estrategia para reducir la emisién de
contaminantes.

® Proporcionar las metodologias de seguimiento y evaluacién de programas y
acciones de calidad del aire.

® Realizar y analizar los reportes de proyectos y medidas enfocados a reducir la
contaminacion atmosférica.

® Emitir los inventarios de emisiones de las fuentes de 4rea y naturales de la
Ciudad de México para contar con informacién actualizada y definir sectores
claves de reduccién de la contaminacién atmosférica.

® Analizar y aplicar los fundamentos para elaborar los inventarios de emisiones
de contaminantes criterio, téxicos y de gases y compuestos de efecto
invernadero de las fuentes de 4rea y naturales, enfocados a reducir la
incertidumbre en los datos de actividad y factores de emisién.

e Cuantificar la emisién generada por las fuentes de area y naturales para ser
integrada en los inventarios de emisiones.

® Integrar el reporte del inventario de emisiones de las fuentes de area y
naturales para la elaboracién y publicacién del inventario de emisiones de la
Ciudad de México.

e Elaborar propuestas de criterios de distribucién por espacio y especie, con el
propésito de mejorar su representacién grafica.

© Disefiar en coordinacién con otras dependencias federales y/o locales estatales
programas y acciones de mejoramiento de la calidad del aire, que incluyan los
elementos de seguimiento y evaluacidn.

e Elaborar propuestas de metas e indicadores de los programas y acciones de
mejora para la calidad del aire.

e Cuantificar el avance de metas e indicadores para la elaboracién de reportes de
programas y acciones de mejoramiento la calidad del aire.

® Revisar y analizar iniciativas de nuevos proyectos que mejoren la calidad del
aire.

PUESTO: Subdireccién de Enlace Sectorial

® Proponer y gestionar la implementacién y desarrollo de programas enfocados
a la reduccién de emisiones contaminantes, entre instancias gubernamentales
y no gubernamentales.

e Investigar y solicitar informacién técnica para la elaboracién de proyectos,
programas y acciones para mejorar la calidad del aire.
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e Elaborar con diferentes dependencias gubernamentales|la operacion de
programas, reglamentos y normas de calidad del aire.
e Elaborar convenios con instituciones publicas o privadas con el fin de

implementar y promover acciones y programas de mitigacién de la
contaminacién atmosférica.

e Participar con las diferentes instancias gubernamentales en representacién de
la Direccién y/o Secretaria en comités y consejos.

e Proponer la elaboracion de reglamentos y normas enfocados a la reduccién de
emisiones contaminantes entre instancias gubernamentales y no
gubernamentales.

e Integrar informacién para la elaboracién de normatividad para mejorar la
calidad del aire.

e Organizar la recopilacién de la informacién de los programas de calidad del
aire, con el proposito de desarrollar politicas ambientales.

e Proponer metodologias y procedimientos para la cuantificacion y reduccion de
emisiones con el propdsito de proporcionar a los superiores de jerarquicos de
las mejores tecnologias disponibles para el control de emisiones.

e Elaborar metodologias de medicién de contaminantes provenientes de sectores
contaminantes de la Ciudad de México.

e Proponer la difusién de los programas de mejoramiento ambiental enfocados a
la mitigacion de la contaminacién atmosférica.

e Elaborar reportes para tomadores de decisiones, de los programas y proyectos
de calidad del aire.

e Proponer planes de comunicacién social relacionados con la contaminacién
atmosférica y sus efectos en la salud.

e Elaborar mecanismos de difusién de programas de reduccién de emisiones
entre los transportistas de carga y pasajeros.

e Proponer la difusién de beneficios ambientales de los planes y acciones de
mejoramiento de la calidad del aire, entre las instancias gubernamentales y no
gubernamentales.

e Proponer y planear foros y talleres de discusién y andlisis de politicas y
métodos de control de emisiones de fuentes de emision.

e Elaborar propuestas de talleres para definir programas y acciones que
disminuyan emisiones en fuentes contaminantes,

e Proponer y organizar foros de andlisis de politicas publicas de control de
calidad del aire.

e Representar a la Direccion de Proyectos de Calidad del Aire, en los foros,
talleres y mesas de trabajo nacionales e internacionales en que decida
participar la Direccién.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

Listado de procedimientos

1. Seguimiento y atencién de concentraciones de alerta de Contingencia
Ambiental Atmosférica para ozono y particulas.

2. Elaboracién y difusién del reporte del Indice de Calidad del Aire e fndice de
Radiacién Ultravioleta.

3. Elaboracién del Informe Anual del estado de la Calidad del Aire y tendencias.

4. Procedimiento operativo para la validacién, elaboracién y difusién del boletin
de un Incremento Extraordinario para SO2, PM1o y NOa.

5. Operacién del Sistema de Pronéstico de Calidad del Aire de la Ciudad de México
(AQFS-CDMX), en modo operacional y diagndstico.

6. Elaboracion del boletin meteorolégico para el Comunicado de Activacién del
Programa de Contingencias Ambientales Atmosféricas.

7. Interpretacién de modelos meteorolégicos y generacién de prondsticos
meteorolégicos y de calidad del aire.

8. Recoleccién de muestras de particulas suspendidas en la Red Manual de
Monitoreo Atmosférico

9. Mantenimiento de la Red Automética de Monitoreo Atmosférico.

10. Recoleccién del muestreo de depésito atmosférico en la Red de Depésito
Atmosférico.

11. Mantenimiento de la Red de Meteorologia y Radiacién Solar.

12. Aseguramiento de la operacién contintia de las casetas que integran el Sistema
de Monitoreo Atmosférico de la Zona Metropolitana de la Ciudad de México.

13. Mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de Centro de Datos.

14. Respaldo de datos almacenados en los discos duros de los servidores.

15. Mantenimiento correctivo a equipo de cémputo y servicio de red.

16. Seguimiento de indicadores y seguridad informatica.

17. Desarrollo y mantenimiento de aplicaciones y sistemas de cdmputo para la
Direccién General de Calidad del Aire.

18. Programacién y Presupuesto de las Metas Institucionales “Acciones Enfocadas
al Transporte Sustentable y Fuentes Méviles”.

19. Integracién y resguardo de expedientes correspondientes a cada una de las
autorizaciones emitidas para establecer y operar Centros de Verificacién
Vehicular en la Ciudad de México.

20. Registro y control de vehiculos de uso particular e intensivo que carburan o
utilizan inyeccién electrénica a gas licuado de petréleo o gas natural
comprimido.

21. Elaboracién de Convenios para llevar a cabo el Programa de Autorregulacién
Ambiental para Vehiculos a Diésel de Empresas Mercantiles.

22. Solicitud de exenciones al Programa de Transporte Escolar.

23. Autorizacién como comercializador de sistemas integrales de conversién a gas
natural comprimido, gas natural licuado o gas licuado de petréleo para
vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica.
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24. Autorizacién como centro de instalacién, mantenimiento| y reparacion de
sistemas integrales de conversién a gas natural comprimido, gas natural
licuado o gas licuado del petr6leo para vehiculos con sistemas de inyeccion

electrémica en la Ciudad de México.

25. Evaluacion de vehiculos en circulacién con equipo Sensor Remoto.

26.Venta y distribucién de Constancias de Verificacién Vehicular a los Centros de
Verificacion Vehicular autorizados.

27.Difusiéon de las Constancias de Verificacidn reportadas como robadas y/o
extraviadas.

28. Reposicion de la Constancia de Verificacion Vehicular.

29. Abastecimiento de Constancias de Verificacién Vehicular.

30. Conciliacién de Ingresos por la Venta de Constancias de Verificacién Vehicular
alos Centros de Verificacién Vehicular autorizados.

31.Recepcién de las constancias de verificacién vehicular reportadas como
utilizadas.

32. Autorizacion, Revalidacién y/o Ratificacidn, de los Centros de Verificacion
Vehicular Autorizados para Operar en la Ciudad de México o emisién de la
Resolucion correspondiente.

33. Gestién de horarios de citas en Centros de Verificacién Autorizados.

34. Elaboracién del inventario de emisiones contaminantes.

35. Elaboracidn del resolutivo a las solicitudes de Exencién de la Fase I al
Programa para Prevenir y Responder a Contingencias Ambientales
Atmosféricas.

36. Seguimiento y evaluacién de proyectos para el mejoramiento de la calidad del
aire.
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1.-Nombre del Procedimiento: Seguimiento y atencién de concentraciones de-atertade
Contingencia Ambiental Atmosférica para ozono y particulas.

Objetivo General: Dar seguimiento a las concentraciones, alertar cuando llegan a
valores de riesgo y participar durante la activacién, permanencia y suspensién del
Programa de Contingencias Ambientales Atmosféricas.

Descripcién Narrativa:

No Res;::crll_s:itzll: dde h Actividad Tiempo
1 Jefatura de Unidad Inicia la vigilancia a través del Centro de 1
Departamental de Informacién de la Calidad del Aire | minuto
Analisis Estadistico | utilizando patrones de minuto cuando las
concentraciones superen el valor de la
norma.

2 Solicita al Centro de Informacién de 4
Calidad del Aire identificar la o las | minutos
estaciones que rebasan los limites,
verificando que la tendencia del o los
contaminantes sea la habitual.

3 Da seguimiento a través del Centro de 1
Informacién de Calidad del Aire al| minuto
comportamiento de los datos minttales
con el apoyo de graficos de tiempo,
verificando que los patrones se
mantengan.
¢Se supera el valor de los 150 puntos de
Indice de Calidad del Aire?

NO

4 Continia  monitoreando los datos 1
minttales. minuto
(Conecta con la Actividad 3).

SI

5 Notifica el valor del Indice de Calidad del 1
Aire. minuto

6 Direccién de Avisa a la Secretarfa del Medio Ambiente 1

Monitoreo de Calidad |y a la Comisién Ambiental de la| minuto
del Aire Megaldpolis.

7 Subdireccién de Realiza un andlisis del pronéstico de 1

Andlisis y Modelacién | Calidad del aire para el dia siguiente | minuto
generado por el modelo e informa sobre
las condiciones.
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Responsable de la

No Actividad Actividad | Tiempo
8 Subdireccién de Revisa las condiciones meteorgldgicas 1
Analisis para el dia siguiente e informa los | minuto
Meteorolégico resultados.
9 Direcci6n de Analiza la informacién del modelo de 1
Monitoreo de Calidad | calidad del aire y de las condiciones | minuto
del Aire meteorolégicas e informa a los titulares
de la Secretaria del Medio Ambiente y la
Comisién Ambiental de la Megaldpolis.
10 Recibe de la Comisién Ambiental de la 1
Megaldpolis un ejemplar del comunicado | minuto
o boletin con la declaratoria de activacion
de la contingencia ambiental por ozono o
particulas suspendidas y turna el
ejemplar para su difusién.
11 Jefatura de Unidad Envia a los contactos registrados en el 1
Departamental de “Catédlogo de Contacto del Programa para | minuto
Andlisis Estadistico | Contingencias Ambientales Atmosféricas”
un ejemplar del comunicado y/o boletin.
12 Difunde el comunicado y/o boletines a 2
través de la cuenta de Twitter. minuto
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 16 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién IV, V del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

Los datos procesados de calidad del aire y meteorologia seran proporcionados
por el programa de Bases de Datos de la Calidad del Aire que se genera en la
Subdireccién de Anélisis y Modelacién.

La aplicacion tiene fundamento en el Programa para Contingencias Ambientales
Atmosféricas

El Centro de Informacion de la Calidad del Aire es el repositorio de todos los
datos generados por el Sistema de Monitoreo Atmosférico, es operado por
técnicos y supervisado por la Subdireccién de Analisis y Modelacién.

Diagrama de Flujo

Pagina 36 de 242




MANUAL
ADMINISTRATIVO

(o]
2,
YA
SEC
AMBIENTE

o !
oMo GOBIERNO DE LA ;
w CIUDAD DE MEXICO

° 1

7N
:Lr!l;!g,

1. Inicialavigilancia
ulilizancia parones de
ute.

i 2 Solicita eidentfica s

¢ las estaciones que
rebasan los limites

3.Da seguimiento al
comportanienic de los

&Se supera el valor de los
150 purtos de indice de
Calidad del Aire?

GOBIERNO D'E LA
CIUDAD DE MEXICO

ETAR[A DEL MEDIO

{"-”""""MM"\

i 5. Notifica efvalor det
Indice de Calidac del
Aire.

4. Continua
manitoreanda los

]
i
datas, i
i

|

8. Avisa & |a Secretaria
y ala Comision
Ambientat

°
kel
B
S
2
it
.o d
g |8
3 |e
Tz
5
2 |
S |8
E =
s | &
8
o E
8 £
2l
[=]
: =
R 2
3z
g
b=}
»
3
T oz
] 5
3 | E
E |3
<
i ol
3
B
=
5
O o
8 8
= |8
5 |52
o <
z |5
g =
»
3
c
8
8
5
<
% 2
c 2
g |3
3
8
5 =
= =
> A
£

Subdireccién de Andl

7. Realiza un an:

dei pronéstice
alidad del airepaa
dia siguienta.

Subdireccidn de Anéfisis Meteoroldgico

8. Revisa ias
condiciones
meteoroldgicas e
Informa.

Direccién de Monitorea ds Calidad del
Aire

3. Anal
informacian e

irforma.

~

10, Recibe dela
Comisidn Ambiental urt
gjemplar del

|
comunicado. E
J

Seguimierto y atencidn de concentraciones de slerta de Cortingzncia Ambiental Atmosférica para 0zono y particulas.
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12. Difunde e
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Pégina 37 de 242




‘ ﬂ GOBIERNO DE LA

ﬂ GOBIERNQ DE Lﬁ “ bbLRd gL mepfd YPOAD DE MEXICO

V CIUDAD DE MEXICO AMBIENTE
I,, .

MANUAL
ADMINISTRATIVO

VALIDG

TSU,,A ejar;dro Pérez Gallardo
Jefatura de Unidad Departamental de Anélisis Estadistico

Pégina 38 de 242




MANUAL
INISTRATIVO

ADMI
LI

2.- Nombre del Procedimiento: Elaboracién y difusién del reporte
del Aire e Indice de Radiacién Ultravioleta.
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del Indice de Calidad

Objetivo General: Elaborar el reporte del Indice Metropolitano de la Calidad del Aire e
Indice de Radiacién Ultravioleta, con el propésito de promover su difusién entre los
habitantes de la Ciudad de México y su zona metropolitana.

Descripcién Narrativa:

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Subdireccion de
Analisis y
Modelacién

Ejecuta con apoyo de Centro de
Informacién de la Calidad del Aire la
descarga de los datos de calidad del aire y
meteorolégicos de las  estaciones
automaticas con el sistema de adquisicién,
almacenamiento y procesamiento de
informacién de Calidad del Aire y se
almacena en la base.

1
minuto

Subdireccién de
Andlisis y
Modelacién
(Personal técnico-
operativo y némina

8)

Solicita al Centro de Informacién de la
Calidad del Aire identificar la o las
estaciones con las cuales no tuvo enlace.
Recupera la informacién faltante.

1
minuto

Verifica el enlace a la estacién y la
respuesta del Sistema Secundario de
Adquisiciébn de Datos de la Red
Automatica con apoyo del Centro de
Informacién de la Calidad del Aire.

1
minuto

(Se tuvo respuesta con la estacién?

NO

Reporta la falta de enlace a la estacién
para su atencién procedente y atiende la
solicitud. Intenta enlace a la estacién con
el Sistema Secundario de Adquisicién de
Datos de la Red Automatica.

2
minutos

(Conecta con la Actividad 3)

SI

- Solicita a la Subdireccién de Analisis N4

Modelacién recuperar la informacién
faltante por Sistema Secundario de
Adquisicién de Datos de la Red
Automatica.

2
minutos

Pa
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No Res;r:;&lg: dde la Actividad Tiempo
Valida la informacién en el sistema 3
AirVisién con apoyo del Centro de | minutos
Informacion de la Calidad del Aire.
Elabora el Indice de Calidad del Aire e 2
fndice de Radiacién Ultravioleta y lo envia | minutos
a las plataformas digitales del Sistema de
Monitoreo Atmosférico para su difusién.
Subdireccién de Verifica que los indices estén publicados 3
Analisis y en las péaginas del Sistema de Monitoreo | minutos
Modelacién Atmosférico y en los dispositivos méviles.
Solicita grabar en el conmutador de la 2
linea telefénica del Centro de Informacién | minutos
de Calidad del Aire
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 17 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién 1V, V del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon
Piblica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

La difusién de los indices de Calidad del Aire y Radiacién Solar ayuda a la
poblacién de la Ciudad de México y su zona metropolitana a protegerse de los
riesgos asociados.

Los datos procesados de calidad del aire y meteorologia seran proporcionados
por el programa de Bases de Datos de la Calidad del Aire que se genera en esta
Subdireccién.

El Centro de Informacién de la Calidad del Aire estd obligado a dar el estado
actual de la calidad del aire en el momento que el usuario lo solicite via correo
electrénico, telefénica o Twitter.

La Subdireccién de Analisis y Modelacién debera participar en el seguimiento
permanente y evaluar los resultados de las acciones derivadas de los programas
de control de la contaminacién atmosférica de la Ciudad de México.

La Subdireccién de Andlisis y Modelacién debera participar en la presentacién
de informacién para el disefio y aplicacion de leyes, reglamentos y normas en
materia de contaminacion atmosférica.

La Subdireccién de Andlisis y Modelacién participa en la difusién de informacién
del Sistema de Monitoreo Atmosférico.

La informacién que se proporciona es gratuita.
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3.- Nombre del Procedimiento: Elaboracién del Informe Anual de

del Aire y tendencias.

Objetivo General: Elaborar el Informe Anual del Estado de la Calidad del Aire y
Tendencias para la Ciudad de México y los Municipios Conurbados donde se localizan
las estaciones de Sistema de Monitoreo Atmosférico, a fin de informar a los tomadores
de decisiones y publico en general, acerca de los niveles de contaminacién del aire y

su evolucién.

W,

[ DITI N = .X ;
A ﬁo GOBIERNO DE LA |
m CIUDAD| DE MEXICO

N o }

<,

YA
oo
SECRETARIA DEL MEDIO
AMBIENTE

Vie

estado de'la-Calidad

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Descripcién Narrativa:
No Resg:;.sjizl: dde i Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Define la tematica y los lineamientos del | 5 dias
Analisis y Modelacién | Informe Anual para su elaboracién.
2 Recopila bases de datos de contaminantes 1dia
criterio.
Recopila bases de datos de meteorologfa. 3 dias
4 Subdireccidn de Realiza el andlisis estadistico, obtiene | 31 dfas
Andlisis y Modelacién | indicadores de calidad del aire con los
(Personal Prestador | cuales construye tablas, mapas y graficos
de Servicios ) que describen el comportamiento de los
contaminantes.
5 Analiza la informacién identificando | 20 dias
patrones y tendencias.
6 Subdireccién de Redacta el Informe Anual. 30 dias
Andlisis y Modelacién
7 Solicita a la Subdireccién de Sistemas y | 4 dias
Comunicaciones elaborar la propuesta de
portada, contraportada y formato de
interiores.
8 Subdireccién de Elabora portada, contraportada y formato | 10 dias
Sistemasy de interiores y envia propuestas.
Comunicaciones
(Personal Prestador
de Servicios)
9 Subdireccién de Recibe un ejemplar de las propuestas. 1dia
Analisis y Modelacién
¢Los disefios son aprobados?
NO
10 Solicita a la Subdireccién de Sistemas y | 6 dias

Comunicaciones los cambios de la
propuesta.

(Conecta con la Actividad 8)

SI
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Responsable de la . '

No Actividad Actividad Tiempo

11 Envia un ejemplar de la vyersién 1 dia
preliminar del Informe Anual para su
revision.

12 Direccién de Recibe un ejemplar de la versién 1dia

Monitoreo de Calidad | preliminar del Informe Anual.
del Aire

(Fue aceptada?
NO

13 Solicita a la Subdireccion de Andlisis y | 6 dias
Modelacién su correccién.
(Conecta con la Actividad 11)
SI

14 Realiza las gestiones para su impresién | 31 dias
en papel y publicacién en:
http://www.aire.cdmx.gob.mx.

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 150 dfas habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:
El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccion III, XIII,
XIV del Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica del Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 02 de enero de 2019.
Los datos procesados de calidad del aire y meteorologia seran proporcionados
por el programa de Bases de Datos de la Calidad del Aire que se genera en esta

La informacién que se proporciona es gratuita.
La Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire trabaja en coordinacién con la
Direccién General de Calidad del Aire para aprobar el contenido del Informe

1.
2.

Subdireccién.
3.
4,

Anual
Diagrama de Flujo
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N
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propuesta de porada,
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formato.

Elaboracién dzl Informe Anul del estado de la Calidad del Aire y tendencias.

Subdireccién dz Anélisis y Modelacidn

(Personal Prestador de Servicios )

5. Analiza
informacion

identificando

patrones y
tendencias.
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4. Nombre del Procedimiento: Procedimiento operativo para la v4
y difusién del boletin de un Incremento Extraordinario para SOz,
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Objetivo General: Elaborar y emitir una alerta de Incremento Extraordinario via
correo electrénico dénde se adjunta un documento de dos hojas llamado “boletin”.

Descripcién Narrativa:
No Res;x)él;:ilzll: dde la Actividad Tiempo
1 | Subdireccién de Andlisisy | Da seguimiento por medio del Centro 1
Modelacién de Informacién de la Calidad del Aire a | minuto
los patrones de minuto de las
concentraciones de diéxido de
nitrogeno, diéxido de azufre y
particulas menores a 10 micrémetros.
¢La concentraciéon rebasa los limites
establecidos?
NO
2 Corrobora con Centro de Informacién 1
de la Calidad del Aire el| minuto
comportamiento del contaminante.
(Conecta con la Actividad 1)
SI
3 Solicita identificar la estacién o 5
estaciones que rebasan los limites. minutos
4 Jefatura de Unidad Recibe solicitud y determina los 5
Departamental de registros de la estacién o estaciones | minutos
Operacién del Sistema de | que rebasan los limites
Monitoreo de Calidad del
Aire (Personal técnico-
operativo y némina 8)
(Los registros son vélidos?
NO
5 Invélida la informacién y elabora un 5
reporte. minutos
(Conecta con la Actividad 1)
SI
6 Atiende el reporte, el servicio y verifica 15
que el instrumento cumplié con los | minutos
criterios operativos establecidos e
informa a la Subdireccién de Anlisis y
Modelacién.
7 | Subdireccién de Andlisisy | Define si es un incremento local o 5
Modelacién impacta a wuna zona del 4rea| minutos
metropolitana.
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No Res‘f:;;‘g: dde la Actividad Tiempo
8 Determina con ayuda de Centro de 5
Informacién de Calidad del Aire la | minutos
fuente del incremento comparando
con otros parametros medidos en la
misma estacién para establecer
relaciones deterministicas.
9 Prepara el Boletin de Incremento 2
Extraordinario. minutos
10 | Subdireccién de Andlisisy | Envia un ejemplar del boletin del 6
Modelacién (Personal Incremento Extraordinario por correo | minutos
Némina 8) a los integrantes del grupo de
Incremento Extraordinario.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 50 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atenci6n o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:
Ley Ambiental del Gobierno del Distrito Federal; Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica del Ciudad de México. Seccién V,

Los datos procesados de calidad del aire y meteorologfa serdn proporcionados
por el programa de Bases de Datos de la Calidad del Aire que se genera en esta

La informacién que se proporciona es gratuita.
El Centro de Informacién de la Calidad del Aire es el repositorio de todos los
datos generados por el Sistema de Monitoreo Atmosférico, es operado por
técnicos y supervisado por la Subdireccién de Anélisis y Modelacién.

1.
Fracciones [, 11, I1I, IV y VIII.
2.
Subdireccién.
3
4,
Diagrama de Flujo
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1.Da seguimisnts a los
patrones gz
concentaciones

¢La concentracion rebasa los
limtes establecidos?

3. Solicita idenficaria
estacion que rebasalos
limites.

2. Corrobora el
comportamients del
contaminante.

Procedimiento operativo para la validacién, elaboracién y difusion del boletin de un Incremento Extraordinario para SO2, PM10 y NO2.

Jefetura de Unidad Departamental de Operacion dal Sistema de Monftore ds
Calidad del Aire (Personsl técnico-operativo y némina 8)

r...._J

4.Determina validzda
los datos
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s
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7. Define si es un
increments local deo
area metropolitana.

8. Determins la fuente
delincremento

8. Prepara & boletin

i6n de Andlisis y

Nl

10. Envia un
ejemplar det boletin

Procedimiento operativo para la validacion, elaboracion y difusién del boletin de un
Incremento Extraordinario para SO2, PM10 y NO2.
i6n de Andlisis y
(Personal Némina 8)

LIDO

D%Emﬁa del Carinen Jaimes Palomera
bdireccién de Anélisis y Modelacién
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5.- Nombre del Procedimiento: Operacién del Sistema de Prongstico de Calidad del

Aire de la Ciudad de México (AQFS-CDMX), en modo operacional

y diagnostico.

Objetivo General: Elaborar el pronéstico operacional para estimar el estado de la
calidad del aire para las siguientes 24 y 48 horas, asf como llevar a cabo la ejecucién
de los escenarios de medidas de reduccién de emisiones.

Descripcién Narrativa:

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Subdireccién de
Andlisis y
Modelacién

Ejecuta el Sistema de Pronéstico de Calidad
del Aire de la Ciudad de México (AQFS-
CDMX).

1 hora

¢(La  modelacién es
(escenarios)?

tipo diagndstico

NO

Descarga datos meteoroldgicos GFS (Global
Forecast System) 0.5°x0.5°para realizar
pronéstico de 24 y 48 horas, ejecuta el
Sistema de Prondstico de Calidad del Aire,
realiza el post proceso de las salidas del
modelo de pronéstico de 24 y 48 horas
(visualizacién en mapas de concentracién y
variables meteorolégicas, calculo de
estadisticos de evaluacién del sistema de
modelacién) y solicita publicarla el
pronéstico de la calidad del aire.

10 horas

Jefatura de Unidad
Departamental de
Sistemas

Publica diariamente en la pégina
aire.cdmx.gob.mx y en la App Aire, el
pronéstico de calidad del aire mediante
mapas de concentracién por contaminante
y variables meteorolégicas para 24 y 48
horas

2 horas

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

Subdireccién de
Analisisy
Modelacién

Solicita informacién a la Subdireccién de
Inventario de Emisiones del tipo de
diagnéstico.

1dia
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No Res‘fc‘gjitzll: dde o Actividad Tiempo
5 Subdireccion de Proporciona a la Subdireccion de Anélisis y 1dia
Inventario de Modelacién la base de datos de los
Emisiones escenarios a modelar y/o actualizaciones

en el inventario de emisiones por tipo de
fuente y municipio y el periodo de interés
para simular el escenario, considerando
una semana antes y después del de interés,
con la finalidad de inicializar el sistema.

6 Subdireccién de Descarga datos meteorolégicos FNL (Final 1 dia

Analisis y operational Global Analysis data) 1°x1° de
Modelacién acuerdo con el periodo determinado.

7 Ejecuta el Sistema de Pronéstico de Calidad | 18 dias
del Aire.

8 Realiza el post proceso de las salidas del 1dia
modelo de diagnéstico (extraccion de datos
tipo CSV y mapas).

9 Entrega las salidas del modelo de| 1dia
diagndstico a la Subdireccién de Inventario
de Emisiones para su andlisis e
interpretacidn.

10 Subdireccion de Recibe salidas de la simulacién de 1dia

Inventario de escenarios para su respectivo analisis.
Emisiones
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 25 dfas naturales y 5 horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccion 111, XIII,
XIV el Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica del Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 02 de enero de 2019.

La ejecucion del Sistema Pronéstico de Calidad del Aire considera la ejecucién
del modelo meteorolégico WRF (Weather Research and Forecasting model) en
dominios (D) anidados: D1 (27x27 km), D2 (9x9 km), D3 (3x3 km) y D4 (1x1
km), del modelo de emisiones HERMES en dominios anidados D3 y D4 y del
modelo fotoquimico CMAQ (The Community Multiscale Air Quality Modeling
System) en dominios anidados D3 y D4.

En la simulacién de escenarios, la descarga de datos meteoroldgicos y ejecucién
del sistema de modelacién se hace la consideracion de un periodo de
entrenamiento del sistema de modelacién de al menos una semana antes y
después de la fecha de interés.
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teorolégico . para el
ntales Atmosféricas.

Objetivo General: Participar en la elaboracién del comunicado de Contingencias

Ambientales Atmosféricas,

mediante

la determinacién de las

meteoroldgicas que ocasionaron el evento.

Descripcién Narrativa:

condiciones

Responsable de la

No Actividad

Actividad

Tiempo

1 Subdireccién de
Analisis
Meteorolégico

Recibe informacién por parte de la
Subdireccién de Anélisis de Modelacién
de que se superd el valor de 151 puntos
del indice de calidad del aire del
contaminante  atmosférico ozono o
particulas menores a 10 micrémetros.

1
minuto

Revisa la dltima actualizacién de la
Interpretacién de modelos
meteorolégicos y  generacién  de
prondsticos meteorolégicos y de calidad
del aire realizada por la Jefatura de
Unidad Departamental de Pronéstico de
Calidad del Aire.

2
minutos

Revisa la dltima actualizacién del radio-
sondeo atmosférico, proporcionado por el
Servicio Meteorolégico Nacional.

3
minutos

Interpreta las dltimas imdagenes de
satélite (infrarroja, visible, de vapor de
agua, etc.) para identificar la tendencia
del movimiento de los sistemas
meteoroldgicos.

3
minutos

Elabora una Nota Informativa para la
Direccién de Monitoreo de Calidad del
Aire, la cual describe las condiciones
meteorolégicas que  provocan la
activacion de la contingencia ambiental
atmosférica.

6
minutos

6 Direccién de
Monitoreo de Calidad
del Aire

Recibe Nota Informativa para revisién y
solicita vigilar de manera continua las
condiciones meteorolégicas.

5
minutos

7 Subdireccién de
Analisis
Meteoroldgico

Recibe solicitud, y vigila de manera
continua las condiciones meteorolégicas
y suimpacto en el comportamiento de los
contaminantes mientras  dure la
Contingencia Ambiental Atmosférica.

1
minuto
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Responsable de la

No Actividad

Actividad

Tiempo

¢(Finaliza la Contingencia?

NO

Envia nota informativa a la Direccién de
Monitoreo de Calidad del Aire, para
justificar, desde el punto de vista
meteorolégico, la persistencia de la
Contingencia Ambiental, incluyendo un
prondstico de las condiciones
meteoroldgicas en las préximas horas y/o
para el siguiente dia.

5
minutos

(Conecta con la Actividad 6)

SI

Elabora la Nota Meteorolégica
Informativa para indicar que los puntos
del indice de calidad del aire del
contaminante atmosférico disminuyen.

15
minutos

10 Direccién de
Monitoreo de Calidad

del Aire

Recibe Nota Informativa para revisién y
su envio a la Comisién Ambiental de la
Megaldpolis.

5
minutos

11

Solicita otra Nota informativa
Meteorolégica para indicar las
condiciones que permitieron una mejor
dispersiéon de los contaminantes, la cual
también contendrd el prondstico de las
condiciones meteorolégicas para las
siguientes horas y/o para el siguiente dia.

5
minutos

12 Subdireccién de
Anélisis
Meteorolégico

Elabora la tercera Nota Meteoroldgica
Informativa y cumplir con la informacién
tres veces al dfa, hasta el fin de la
contingencia.

15
minutos

13 Direccién de
Monitoreo de Calidad

del Aire

Recibe Nota Informativa para revisién y
su envio a la Comisién Ambiental de la
Megaldpolis.

3
minutos

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 1 hora y 11 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento en el articulo 133 fraccién
X de la Ley Ambiental de Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal, ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial el 25 de junio de 2019.
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2. Para conseguir el propdsito de este Programa, se obtiene informacién de las
siguientes instituciones, entre otras: Servicio Meteorolégico Nacional, (SMN),

National Weather Service (NWS), la National Oceanic and Atmospheric
Administration (NOAA) y universidades de Estados Unidos.

3. El tipo de informacién recabada se relaciona con: datos meteoroldgicos
alfanuméricos reales y de pronéstico, mapas a diferentes niveles de la troposfera
y a diferentes plazos, imagenes de satélite, informacién real de troposfera
superior a distintos niveles, entre las principales.

4. Las actividades de la 2, 3 y 4, de este procedimiento se repite hasta que se
termine la Contingencia Ambiental Atmosférica, en el entendido de que las notas
se elaboran tres veces al dia: alas 10, 15 y 20 horas.

5. Esresponsabilidad de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire, informar a
la Comisién Ambiental de la Megalépolis, la cual estd conformada por el
Gobierno de la Ciudad de México, el Gobierno Federal, los gobiernos de los
estados de Morelos, Puebla, Hidalgo, Querétaro y del Estado de México.

6. Pre contingencia. En el caso de que no termine el evento, se analizan
continuamente campos de viento para dar seguimiento a las variaciones de la
magnitud del viento en superficie y detectar la posible acumulacién o dispersion
de los contaminantes. Para el caso de que si termine dicho evento, se levanta el
Plan de Contingencias Ambientales Atmosféricas.

7. El tiempo de la vigilancia continua de las condiciones meteoroldgicas, descrita
en la actividad 7, es una actividad constante de la Subdireccién de Analisis
Meteorologico, que se realiza aun cuando no existe una contingencia ambiental
atmosférica.

8.  Eltiempo aproximado de 30 minutos es por cada vez que se repite el proceso de
elaboracion de la Nota Meteorolégica Informativa, mientras se mantenga la
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VALIDO

7 Met. Alfredb Alfonso Soler
Subdireccién de Andlisis Meteoroldgico
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7.- Nombre del Procedimiento: Interpretacién de modelos meteoroldgicos .y
generacion de pronésticos meteorolégicos y de calidad del aire.

Objetivo General: Elaborar el pronéstico de las condiciones meteoroldgicas de la Zona
Metropolitana del Valle de México con el propésito de conocer anticipadamente la
influencia que los sistemas meteorolégicos presentes y futuros tendran sobre la
evolucién de las concentraciones de los contaminantes atmosféricos, de esta manera
se podran aplicar medidas preventivas para disminuir las emisiones contaminantes y
prevenir convenientemente a la poblacién.

Descripcién Narrativa:

No Res;X)crg:,ail:jl: dde la Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Revisa la disponibilidad de la informacién 10
Analisis meteoroldgica en diversas paginas para | minutos
Meteoroldgico llevar cabo el Prondstico de la Calidad del
Aire y solicita informacién meteorolégica
en forma de datos reales.
2 Jefatura de Unidad Obtiene informacién meteorolégica en 15
Departamental de forma de datos reales de troposfera | minutos
Prondstico de Calidad | superior a varios niveles de la region IV.
del Aire

3 Obtiene  informacién  meteorolégica 30
pronéstico desde instituciones nacionales | minutos
e internacionales.

4 Decodifica, procesa y asienta la 30
informacién meteorolégica en mapas de | minutos
altura.

5 Analiza el termo diagrama para detectar 20
la estructura del perfil del viento en la | minutos
vertical sobre la cuenca del Valle,
identificar las inversiones térmicas y
cantidad de humedad a diferentes capas y
turbulencia.

6 Calcula los elementos de inversiones 1.5
térmicas y capa de mezcla. minutos

7 Analiza los mapas de presién constante 20
(mapas de altura) para identificar los | minutos
sistemas meteorolégicos que
determinaran el comportamiento de los
contaminantes.
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No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Analiza campos de viento, humedad,

40

DE LA

temperatura, estabilidad atmosférica,
divergencia o convergencia del viento, en
los mapas elaborados a través de datos
obtenidos de modelos numeéricos de
prondstico meteoroldgico.

minutos

Analiza imagenes de satélite de varios
tipos: Infrarroja, Visible, de vapor de
agua, con datos de viento asentados.

25
minutos

10

Analiza el comportamiento y las
concentraciones de los contaminantes
(6xidos de nitrégeno y particulas
suspendidas de 10 micréometros) en las
primeras horas de la mafiana, poniendo
especial atencién a las concentraciones de
6xidos de nitrégeno y particulas
suspendidas de 10 micrémetros y las
turna para su resultado final

25
minutos

11

Subdireccién de
Anélisis
Meteorolégico

Recibe la informacién, redacta el
resultado del andlisis y actualiza el
pronéstico minimo dos veces al dia, en la
Zona Metropolitana del Valle de México.

1 hora

12

Ingresa los Prondsticos de Calidad del
Aire al portal http://www.aire.df.gob.mx.

10
minutos

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 5 horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo m4ximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:
El pronéstico de la Calidad del Aire en la Zona Metropolitana del Valle de México
se fundamenta en el articulo 133 fraccién VIII de la Ley Ambiental de Proteccién
ala Tierra en el Distrito Federal.
Este procedimiento se aplicard de manera regular en la Subdireccién de Andlisis
Meteorolégico sin mediar instruccién, siendo la Unidad Departamental de
Pronéstico en Calidad del Aire la responsable del mismo. La elaboracién del
diagndstico y prondstico de la calidad del aire se hard dos veces al dia, en la

1.

maflana y en la tarde.

Este procedimiento aplica para la Subdireccién de Analisis Meteorolégico, en
materia de las trayectorias que seguira las cenizas producidas por erupciones

del volcan Popocatépetl.
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4. Para conseguir el propésito de este programa, se obtiene informacién de las
siguientes instituciones, entre otras: SMN, NWS, NOAA vy universidades de

Estados Unidos.

5. Si no es vispera de dia festivo, se atienden asuntos del publico en general,
relacionados con el prondstico del tiempo y de calidad del aire. En el caso
contrario, se elabora el Pronéstico de Calidad del Aire, especifico para la
suspension o no, del programa “Hoy No Circula” en dfas festivos y lo entrega a
las autoridades.

6.  De presentarse el caso de particulas suspendidas PM10 por arriba de la norma,
se analizan con lineas de flujo, mapas con datos meteorolégicos de la red local
(REDMET) y se reporta el origen y la posible causa. En caso de no presentarse el
caso se genera el prondstico de la Calidad del Aire, cuatro veces por dia. Dos
veces en la mafiana y dos veces en la tarde.

7.  Esta actividad se lleva cabo los fines de semana y dias festivos con apoyo en su
mayorfa del personal de base adscrito a la Subdireccién de Analisis
Meteorolégico.

Diagrama de Flujo

Subdireccidn de Anélisis Meteoroldgico
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“Mét. Alfredo Alfonso Soler
Subdireccion de Analisis Meteoroldgico
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las suspendidasen

Objetivo General: Recolectar muestras de particulas suspendidas totales, particulas
suspendidas con didmetro aerodindmico igual o menor a 10 micrémetros y particulas
suspendidas con didmetro aerodindmico igual o menor a 2.5 micrémetros en las
estaciones de la Red Manual del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Zona
Metropolitana de la Ciudad de México, para observar el cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas para estos contaminantes.

Descripcién Narrativa:
No Res;;;)crs:il‘)ils dde e Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Solicita ejecutar y supervisar el desarrollo | 1 hora
Monitoreo de Calidad | operativo del programa de muestreo de
del Aire particulas suspendidas y enviar al
Laboratorio de Anélisis Ambiental.
2 Subdireccién de Recibe solicitud, revisa, prepara y| 2dias
Monitoreo de Calidad | acondiciona los filtros de fibra de vidrio o
del Aire (Personal teflon, de acuerdo al programa de
Némina 8) muestreo y determina el peso inicial y
envia los filtros a la Jefatura de Unidad
Departamental de Operacién del Sistema
de Monitoreo de Calidad del Aire para su
colocacion en las estaciones de
monitoreo.
3 Jefatura de Unidad Recibe los filtros para su recoleccién y | 4 horas
Departamental de programa la fecha de operacién del
Operacién del Sistema | muestreador.
de Monitoreo de
Calidad del Aire
(Personal Némina 8)
4 Retira los filtros muestreados, concluida | 1 hora
la fecha de muestreo.
5 Entrega las muestras para anélisis a la| 1hora
Subdireccién de Monitoreo de Calidad del
Aire (Laboratorio de Anélisis Ambiental).
6 Subdireccién de Coordina las actividades para realizar el | 2 dfas
Monitoreo de Calidad | analisis gravimétrico de las muestras.
del Aire
7 Verifica los reportes del anilisis de 1dia
laboratorio, envia la informacién a la
Subdireccién de Anélisis y Modelacién
para su procesamiento y validacién; y
entrega copia del reporte de laboratorio.
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No RES}X’;?;ZI: dde - Actividad Tiempo
8 Subdireccién de Recibe los reportes del analisis. 2 horas
Andlisis y Modelacién
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 6 dias hébiles con 1 hora.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1. El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 20109.

2.  El procedimiento para el monitoreo de particulas suspendidas totales se
realizara en conformidad con el descrito por la NOM-035-ECOL-1993.

3. El ciclo de muestreo sera de 6 dias, las primeras 24 horas son para muestrear el
aire ambiente y los siguientes 5 dias naturales serdn para recolectar los filtros en
cada una de las estaciones.

4, Los filtros utilizados para el muestreo se llevaran al Laboratorio de Anélisis
Ambiental para el analisis gravimétrico.

5. La recolecciéon de muestras se llevard a cabo en 61 dias a lo largo del afio en
conformidad con los lineamientos nacionales e internacionales para el muestreo
de particulas suspendidas con equipos de alto y medio volumen.

Diagrama de Flujo
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Recolzccidn de muestras de particulas suspendidas en la Red Manual de Monitaren Atmosférico
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VALIDO

7i
J.J. MigueVSanchez Rodriguez

Subdireccién de Monitoreo de Calidad del Aire
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9.- Nombre del Procedimiento: Mantenimiento de la Red Automdtica de Monitoreo
Atmosférico.

Objetivo General: Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a las estaciones que
integran la Red Automatica del Sistema de Monitoreo Atmosférico de la Zona
Metropolitana de la Ciudad de México, para asegurar la medicién continua de la
calidad del aire con respecto a la concentracién de los contaminantes criterio, y vigilar
la calidad de aire con respecto a los limites permisibles establecidos en las Normas
Oficiales Mexicanas de ozono, diéxido de azufre, diéxido de nitrégeno y monéxido de

carbono.
Descripcién Narrativa:
No Reslfclg:ilzll: dde la Actividad Tiempo

1 Jefatura de Unidad Ejecutan y supervisan el desarrollo 1dia

Departamental de operativo de los programas de monitoreo

Operacién del Sistema | automdatico de la calidad del aire, y

de Monitoreo de reporta a la Subdireccién de Andlisis y
Calidad del Aire Modelacién.

2 Subdireccién de Recibe por telemetria datos cada minuto 1
Analisis y Modelacién | de las estaciones automéaticas de | minuto

monitoreo y procesa la informacién.

3 Subdireccion de Analiza el comportamiento de los equipos 15
Andlisis y Modelacién | de medicion en la base de datos minuto a | minutos
(Personal Némina 8) | minuto, para identificar fallas en la

operacién o  transmisién de la
informacién.

4 Elabora el reporte de las fallas detectadas 15
e informa a la Jefatura de Unidad | minutos
Departamental de Operacion del Sistema
de Monitoreo de Calidad del Aire.

5 Jefatura de Unidad Recibe y evalda el reporte emitido por la 15

Departamental de Subdireccion de Anélisis y Modelacidn. minutos
Operaci6n del Sistema
de Monitoreo de
Calidad del Aire.

6 Planea las actividades de atencién, 15
verificacidn, calibracién, mantenimiento | minutos
preventivo y/o correctivo requeridos.

7 Coordina y envia al Personal Némina 8 | 1hora
para ejecutar las actividades de
verificacidn, calibracién y mantenimiento
en las estaciones de monitoreo.
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No Res?:u?:ilg: dde a Actividad Tiempo

8 Recibe notificacién de las brigadas del 4
inicio de las actividades de verificacién, | minutos
calibracion y  mantenimiento  que
correspondan en sitio y notifica a la
Subdireccién de Anélisis y Modelacion.

9 Subdireccién de Recibe la notificacién del inicio de 5

Analisis y Modelacién | actividades de la  brigada  de | minutos
mantenimiento en sitio y wvalida la
actividad.

10 Jefatura de Unidad Supervisa las actividades de las brigadas | 3 horas

Departamental de de verificacion, calibracién y
Operacion del Sistema | mantenimiento preventivo y/o correctivo
de Monitoreo de que correspondan a la instrumentacién
Calidad del Aire del sitio.
;Continta la falla en el sitio?
NO

11 Notifica a la Subdireccién de Anélisis y 5
Modelacién  via telefénica de la | minutos
reparacién y conclusién de las actividades
de las brigadas en sitio.

(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI

12 Autoriza el retiro del instrumento para 15
mantenimiento correctivo en el | minutos
Laboratorio de  Mantenimiento vy
Calibracién e informa a la Subdireccién de
Andlisis y Modelacidn.

13 Subdireccién de Recibe notificaciéon del retiro del 5

Analisis y Modelacién | instrumento e invalida el pardmetro de | minutos
medicién.

14 Jefatura de Unidad Coordina el traslado del equipo al| 2horas

Departamental de Laboratorio de Mantenimiento vy
Operacion del Sistema | Calibracién para realizar mantenimiento
de Monitoreo de mayor y calibracién.
Calidad del Aire

15 Recibe el equipo para la instalacién del | 2 horas
instrumento en la estacién de monitoreo.

16 Elabora el reporte de verificacién y/o | 1hora
calibracién donde informa la correcta
operacidén del instrumento y lo turna.

17 Subdireccién de Verifica, autoriza y notifica el reporte 30

Monitoreo de Calidad minutos
del Aire
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Responsable de la .. .
No Actividad Actividad Tiempo
18 Subdireccion de Recibe la notificacion de la instala¢ién del 5
Analisis y Modelacién | instrumento y valida el pardmetro de | minutos
medicion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 1 dfa habil, 4 horas y 10 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

2.  El establecimiento y operacién de sistemas de monitoreo de la calidad del aire se
realizard en conformidad con la norma NOM-156-SEMARNAT-2012.

3.  El monitoreo de monéxido de carbono se realizara en conformidad con la norma
NOM-034-ECOL-1993.

4.  El monitoreo de ozono se realizard en conformidad con la norma NOM-036-
ECOL-1993.

5. El monitoreo de diéxido de nitrégeno se realizard en conformidad con la norma
NOM-037-ECOL-1993.

6.  El monitoreo de diéxido de azufre se realizara en conformidad con la norma
NOM-038-ECOL-1993.

7.  Los analizadores deberan monitorear de manera automdtica minuto a minuto
los 365 dias del afio.

8.  Gestionar la adquisicién de materiales, equipo e insumos de cualquier indole,
necesarios para el mantenimiento y operacién de los analizadores de ozono,
diéxido de azufre, diéxido de nitrégeno, monéxido de carbono y monitores
continuos de PM10 y PM2.5.

9.  Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, asi como las verificaciones
y calibraciones periédicas al equipamiento perteneciente a la Red Automatica
para garantizar su operaciéon adecuada durante todo el afio.

10. La Jefatura de Unidad Departamental de Operacién del Sistema de Monitoreo de
Calidad del Aire trabaja en coordinacién con la Jefatura de Unidad
Departamental de Medicion Remota para el mantenimiento a estaciones de
monitoreo.

Diagrama de Flujo
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bsito atmosférico en

Objetivo General: Evaluar la composicién del depésito atmosférico en sitios
localizados estratégicamente en el area urbana, rural y de conservacién ecoldgica de la
Ciudad de México y areas aledafias, como un método de evaluacién indirecto del
estado de la calidad del aire y de la eficiencia de las medidas de control
instrumentadas para disminuir la emisién de compuestos acidificantes.

Descripcién Narrativa:
No Res;::;is:il;l: dde a Actividad Tiempo

1 Subdireccién de Desarrolla y coordina el programa anual | 1 dfa

Monitoreo de Calidad | para el muestreo de depésito atmosférico
del Aire e instruye su ejecucién.
2 Jefatura de Unidad Recibe instrucciones para ejecutar y | 1hora
Departamental de supervisar el programa anual de
Operacién del Sistema | muestreo del depésito atmosférico.
de Monitoreo de
Calidad del Aire

3 Identifica las necesidades para el | 2horas
programa anual de muestreo y las turna
para su atencién.

4 Subdireccién de Recibe necesidades y propone soluciones | 2 horas

Monitoreo de Calidad | en cuanto a la mejora de equipamiento o
del Aire técnicas de muestreo.

5 Gestiona los recursos asignados para | 2 horas
cubrir los requerimientos, necesidades y
deficiencias de la Red de Depésito
Atmosférico y solicita a la Jefatura de
Unidad Departamental de Operacién del
Sistema de Monitoreo de Calidad del Aire,
la elaboracién del calendario anual.

6 Jefatura de Unidad Recibe solicitud y elabora el calendario de | 1 hora

Departamental de muestreo anual, para la colocacién de los
Operacién del Sistema | recipientes.
de Monitoreo de
Calidad del Aire.
7 Jefatura de Unidad Coloca los recipientes de depésito | 48 dias
Departamental de atmosférico y programa los medidores de
Operacién del Sistema | precipitacién pluvial.
de Monitoreo de
Calidad del Aire (
Personal Némina 8)
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No Reslx)criis:il:ll: dde la Actividad Tiempo
8 Retira las muestras de depdsito | 48 dias
atmosférico para la medicion de pH,
conductividad especifica y temperatura
de la muestra, ademas de la descarga de
los datos de precipitacién pluvial.
9 Elabora diariamente el reporte de campo, | 2 horas
captura la informacién y archiva el
reporte.
10 Jefatura de Unidad Coordina el traslado semanal de las | 4 horas
Departamental de muestras al Laboratorio de Andlisis del
Operacién del Sistema | Centro de Ciencias de la Atmésfera para
de Monitoreo de el analisis fisicoquimico.
Calidad del Aire
11 Recibe y valida el informe de resultados | 30 dias
del Laboratorio de Anélisis del Centro de
Ciencias de la Atmésfera de la
Universidad Nacional Auténoma de
México.
12 Revisa la informacién en la base de datos | 15 dias
y envia la base de toda la campafia a la
Subdireccién de Anélisis y Modelacién.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 143 dfas habiles y 6 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A
Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

2. Enla época de lluvias (mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre) deberan
operar los 16 sitios que componen la Red de Depésito Atmosférico (REDDA), el
periodo de colecta para el depésito hiimedo sera de 7 dias.

3. El procedimiento requiere de material, equipo y suministros en cantidad
suficiente para que la campafia de muestreo se realice sin percances, el muestreo
del depdsito seco se efectia durante todo el afio, con una frecuencia de
recoleccidn de 4 meses en los 16 sitios de monitoreo de la red.

4. En las muestras de depdsito hiimedo se obtienen registros de los pardmetros:
pH, conductividad, acidez, los aniones nitratos, sulfatos y cloruros; y los cationes
amonio, calcio, magnesio, sodio y potasio. En las muestras de depésito seco se
obtiene la gravimetria de la muestra.
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11.- Nombre del Procedimiento: Mantenimiento de la Red de Mete orologia y'Radiacién
Solar.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

INISTRATIVO

N

Objetivo General: Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de las variables
meteoroldgicas y de radiacién solar de las estaciones que integran el Sistema de
Monitoreo Atmosférico de la Zona Metropolitana de la Ciudad de México, para
asegurar la medicién continta de la temperatura, humedad relativa, radiacién solar,
velocidad y direccién de viento.

Descripcién Narrativa:

No Res?;:;?il: dde i Actividad Tiempo

1 Jefatura de Unidad Ejecuta y supervisa el desarrollo| 1hora

Departamental de operativo de los programas de

Medicién Remota mantenimiento preventivo y correctivo
de la Red de Meteorologia y Radiacién
Solar y reporta los datos.

2 Subdireccién de Recibe por telemetria datos cada minuto | 1minuto
Andlisis y Modelacién | de la Red de Meteorologfa y Radiacién

Solar, y solicita procesar la informacién.

3 Subdireccién de Analiza el comportamiento de las 15
Analisis y Modelacién | variables meteorolégicas y de radiacién | minutos
(Personal némina 8) | solar en la base de datos minuto a minuto,

para identificar fallas en la operacién o
transmisién de la informacién.

4 Elabora y remite el reporte de las fallas 15
detectada. minutos

5 Jefatura de Unidad Recibe, evala el reporte y planea las 30

Departamental de actividades de atencién, mantenimiento | minutos
Medicién Remota preventivo y/o correctivo a las variables
meteorolégicas y de radiacién solar.

6 Coordina y envia a las brigadas para 15
ejecutar las actividades de | minutos
mantenimiento preventivo y/o correctivo
en las estaciones de monitoreo.

7 Recibe notificacién del inicio de las 4
actividlades de mantenimiento que | minutos
correspondan en sitio y las notifica.

8 Subdireccién de Recibe la notificacién del inicio de 5

Andlisis y Modelacién | actividades de mantenimiento en sitio y | minutos
valida, solicita supervisarla.

9 Jefatura de Unidad Supervisa las actividades del | 3 horas

Departamental de mantenimiento preventivo y/o correctivo
Medicién Remota que correspondan.
¢(Continta la falla en el sitio?
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No Actividad Actividad Tiempo
NO
10 Notifica a la Subdireccién de Anadlisis y 5

Modelacion de la reparacion y conclusiéon | minutos
de las actividades de las brigadas en sitio.
(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

11 Autoriza e informa el retiro del equipo 15
para mantenimiento correctivo en el | minutos
Laboratorio de Mantenimiento.

12 Subdireccién de Recibe notificacion del retiro del equipo e 5
Andlisis y Modelacién | invalida el parametro de medicién. minutos
13 Jefatura de Unidad Coordina el traslado del equipo al| 2 horas
Departamental de Laboratorio para realizar mantenimiento
Medicién Remota mayor y calibracién.

14 Envia personal técnico operativo para la | 2 horas
instalacién del equipo en la estacién de
monitoreo.

15 Elabora el reporte de verificacién, | 1hora

calibracién o reparacién donde informa la
correcta operacion del equipo y lo turna.

16 Subdireccién de Verifica, autoriza y notifica el reporte. 30
Monitoreo de Calidad minutos
del Aire
17 Subdireccién de Recibe la notificacién de la instalacion del 5

Andlisis y Modelacién | equipo y valida el pardmetro de medicién. | minutos
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 1 dfa habil, 3 horas y 25 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccion IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

2. El establecimiento y operacion de sistemas de monitoreo de la calidad del aire se
realizard en conformidad con la norma NOM-156-SEMARNAT-2012.

3. Los equipos de meteorologia y radiaciéon solar deberan monitorear de manera
automatica minuto a minuto los 365 dias del afio.

4. Gestionar la adquisicién de materiales, equipo e insumos de cualquier indole,
necesarios para el mantenimiento y operacién de la Red de meteorologia y
Radiacién Solar.
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5. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, as{ como las verificaciones
y calibraciones periddicas a los equipos pertenecientes a la[Red de Meteorologia

y Radiaci6n Solar para garantizar su operacién adecuada durante todo el afio.

6. La Jefatura de Unidad Departamental de Medicién Remota trabaja en
coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de Operacién del Sistema
de Monitoreo de Calidad del Aire para el mantenimiento a estaciones de
monitoreo.

Diagrama de Flujo
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1 continua de las
ona Metropolitana

Objetivo General: Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura fisica y eléctrica de las casetas que integran el Sistema de Monitoreo
Atmosférico de la Zona Metropolitana de la Ciudad de México, asi como verificar la
comunicacién entre las estaciones de monitoreo y el Centro de Informacién de la
Calidad del Aire, para asegurar la correcta operacién de las estaciones de monitoreo y
la transmisién continua de datos.

Descripcién Narrativa:

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Subdireccién de
Monitoreo de Calidad
del Aire

Solicita  supervisar el desarrollo
operativo de los programas de
mantenimiento preventivo y correctivo
a las estaciones de monitoreo y reporta
los datos.

1 hora

Subdireccién de
Analisis y Modelacién

Recibe por telemetria datos cada minuto
de las estaciones automaéticas de
monitoreo, procesa la informaciéon y la
turna.

1 minuto

Subdireccién de
Analisis y Modelacién
(Personal némina 8)

Recibe la informacién, analiza el
comportamiento de los equipos de
medicién en la base de datos minuto a
minuto, para identificar fallas en la
comunicacién y/o transmisién de la
informacidn, elabora y turna el reporte
de las fallas detectadas.

30
minutos

Jefatura de Unidad
Departamental de
Medicién Remota

Recibe el reporte, revisa via remota las
estaciones reportadas, realiza el
diagnéstico y atiende la falla reportada.

15
minutos

;Continta la falla en el sitio?

NO

Notifica a la Subdireccién de Andlisis y
Modelacién de la reparacién y
conclusién de las actividades.

4 minutos

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

Planea las actividades para la atencién
en sitio de la energia eléctrica, tierras
fisicas, sistemas de comunicacién o aire
acondicionado, de acuerdo a la falla.

15
minutos
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Responsable de la

Ra Actividad

Actividad Tiempo

7 Recibe notificacién del diagndstico de la 15

falla (problemas de energia eléctrica, | minutos

tierras fisicas, sistemas de comunicacién

0 aire acondicionado) y el inicio de las

actividades de mantenimiento que

correspondan en sitio y turna la
notificaciéon.

8 Subdireccién de Recibe la notificacién del inicio de | 5 minutos

Analisis y Modelacién | actividades de mantenimiento en sitio,

valida la actividlad y solicita la

supervision.

9 Jefatura de Unidad Supervisa las actividades para la| 3horas
Departamental de reparacion de la energia eléctrica,
Medici6on Remota tierras fisicas, sistemas de comunicacién

(Personal Némina 8) | y/o aire acondicionado que

correspondan.

;Continta la falla en el sitio?

NO

10 Notifica a la Subdireccién de Analisis y | 5 minutos

Modelaciéon de la reparacién vy

conclusién de las actividades en sitio.

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

11 Elabora un reporte para la atencién de 15

la falla y lo turna a la empresa | minutos

responsable del servicio para su

reparacién.

12 Jefatura de Unidad Recibe notificacién de la empresa 10

Departamental de responsable de servicio del diagnéstico | minutos

Medicién Remota de la falla y el inicio de las actividades de

reparacién que correspondan en sitio.

13 Supervisa las actividades de la empresa | 2 horas

responsable del servicio para la

reparacion de la falla que corresponda y

verifica la correcta operacién de la

estacién.

14 Elabora el reporte de la reparacién dela| 1 hora

falla y lo turna para rehabilitar la

estacién de monitoreo.

15 Subdireccién de Recibe el reporte y notifica la 30

Monitoreo de Calidad | rehabilitacién de la estacién de minutos

del Aire monitoreo.
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Responsable de la - 4
No ‘Actividad Actividad Tiempo
16 Subdireccién de Recibe la  notificacion  de la | 5 minutos

Andlisis y Modelacién | rehabilitacién y valida los datos
recibidos de la estacién de monitoreo.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 1 dfa hébil, 1 hora y 45 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccién IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

2. El establecimiento y operacion de sistemas de monitoreo de la calidad del aire se
realizard en conformidad con la norma NOM-156-SEMARNAT-2012.

3.  Las estaciones de monitoreo deberan operar de manera continua los 365 dias
del aflo.

4. En caso de fuerza mayor, es responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Medicién Remota autorizar la interrupcién de la operacién de
la estacién de monitoreo hasta su reparacién, e informar a la Subdireccién de
Andlisis y Modelacién.

5.  La atencién de los servicios de energia eléctrica y comunicacién, serdn turnados
a la Comision Federal de Electricidad y la compaiiia telefdnica contratada para el
servicio, segiin corresponda.

6. La atencién del servicio de aire acondicionado serd turnada a la empresa
contratada.

7.  Gestionar la adquisicion de materiales, equipo e insumos de cualquier indole,
necesarios para el mantenimiento a las estaciones de monitoreo.

8.  Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo a las estaciones de
monitoreo, as{ como la atencidn a los sistemas de comunicacién para garantizar
su operacién adecuada durante todo el afio.

9. La Jefatura de Unidad Departamental de Medicién Remota trabaja en
coordinacién con la Jefatura de Unidad Departamental de Operacién del Sistema
de Monitoreo de Calidad del Aire.

Diagrama de Flujo
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Aseguramiento de la operacion contintia da las casetas que integran el Sistema de Monftoreo Atmostérico de la Zona Metropoltana de la Ciudad de México.

de Monitoreo de Calidad del Aire

1. Solicitasupervisaral
desarrotio opeatvo de
los programas de
mantenimiento.

R i

2.Recibe datos cada
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Jefatura d2 Unidad Departemental d= Medicién Remota
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Aseguramiento de la operacion continia de las casetas que integran el Sistema de Monitoreo Atmostérico de la Zona Metropolitena de la Ciudad de México.

wda

i0s datos recibides de
la estacdn de
monitorea..

Subdireccién de Andlisis y Modelacién

VALIDO

J.J. Miguel Sanchez Rodriguez
Subdireccién de Monitoreo de Calidad del Aire
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13.- Nombre del Procedimiento: Mantenimiento preventivo y cdrrectivo a equipo.de
Centro de Datos.

Objetivo General: Asegurar el 6ptimo funcionamiento de los equipos de voz/datos de
la red del edificio que alberga a la Direccién General de Calidad del Aire, tanto por
parte del personal del drea de Soporte y Redes como por el personal externo
especializado en mantenimiento correctivo.

Descripcién Narrativa:
Responsable de la .. )
No Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Realiza la revision de equipo y verifica su 1dfa
Sistemasy buen funcionamiento.
Comunicaciones

(Personal némina 8)

¢El equipo requiere mantenimiento?

NO

2 Confirma condicién operativa y le informa 10
a la Subdireccion de Sistemas y | minutos
Comunicaciones.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI

3 Confirma y evaltia si el mantenimiento 5
deberé ser llevado a cabo por un externo o | minutos
interno.

¢El mantenimiento que se requiere debe
ser realizado por un proveedor?

NO

4 Ejecuta el servicio interno de limpieza y/o 1dia
reparacién y actualiza la biticora.
(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI
5 Entrega el requerimiento para turnar el | 1 hora
servicio, ya que requiere intervencién del
proveedor.
6 Subdireccién de Recibe y  gestiona los tramites | 20 dias
Sistemasy administrativos  necesarios ante la
Comunicaciones Direccién General de Administracién y

Finanzas en la Secretaria del Medio
Ambiente para la contratacién del
servicio.
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Responsable de la - A
No Actividad Actividad Tiempo

7 Recibe autorizacion de la Direccién | 1hora

General de Administracién y Finanzas en
la Secretaria del Medio Ambiente, para
que se presente el proveedor y del
servicio en el sitio.
8 : Recibe del proveedor el servicio de| 2dias
mantenimiento preventivo y/o correctivo
del equipo, y valida el buen
funcionamiento del equipo.
9 Acusa de recibo el reporte del servicio | 2 hora
externo y lo archiva.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 24 dfas hébiles con 4 horas y 15 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la Fraccién IV del
Art. 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero del 2019.

2. Para el cumplimiento de las actividades de la Subdireccion de Sistemas y
Comunicaciones, se cuenta con el personal técnico operativo y de némina 8,
responsable de apoyar en los servicios técnicos de:

e Soporte de sistemasy
e Redes de comunicacién.

Mantenimiento preventivo

3.  Se harén limpiezas periddicas calendarizadas al menos 1 vez al afio para los
equipos de red de voz/datos. Esto incluye a servidores, ruteadores, switches y el
cableado de los racks en general.

4.  Se haran revisiones periédicas del voltaje que se encuentra en la red eléctrica,
esto con el fin proteger al equipo delicado.

5.  Queda estrictamente prohibida la entrada al Area de Servidores o Site (Piso 6 de
Tlaxcoaque #8) para el personal que no sea del drea de sistemas o esté
debidamente autorizado.

6.  Se hardn limpiezas periddicas a fondo por proveedor calificado con personal
profesional y especializado en equipos de cuidado delicado como son los
Ruteadores y Switches.

7.  Se mantendrd un servicio de mantenimiento periédico y permanente al aire
acondicionado que se encuentra en la zona de Servidores.

8. Queda estrictamente prohibido apagar el aire acondicionado de la zona de
servidores.
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En caso de falla en equipos de aire acondicionado, éste|ocupara el lugar de
prioridad No 1 en los servicios a ser atendidos.

Los mantenimientos preventivos a cualquier equipo de cémputo en operacién se
haran en dias y horas no laborables para la mayoria del personal de la Secretaria
del Medio Ambiente, con la intencién de no afectar el acceso a sus a datos.

El area de Soporte y Redes, es la encargada de revisar el equipo de cémputo o
servicio de red en el momento que tenga disponible para ello y siempre en
presencia del usuario. Todas sus actividades son supervisadas por esta
Subdireccién.

El personal del 4rea de Soporte y Redes tiene la obligacién de cuidar
adecuadamente todo el equipo de red.

El personal del drea de Soporte y Redes tiene la obligacién de acudir al cuidado
del equipo de redes en cualquier momento en que se presente una contingencia
mayor.

Cualquier persona ajena a la Subdireccién de Sistemas y Comunicaciones debera
registrar su entrada a la zona de servidores, y su actividad sera supervisada por

personal del drea de Redes y Soporte Técnico con el fin de garantizar la
seguridad del equipo.

Mantenimiento correctivo:

15.

16.

1.7

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Solo se haran reparaciones por parte del drea de Soporte y Redes cuando se
tenga la certeza clara del problema del equipo que deba repararse o cuando se
cuente con la capacitacién suficiente, y serédn registrados en el reporte de
servicio (bitacora).

El equipo serd reparado por personal externo, (inicamente si cuenta con el
respaldo y garantfa de la empresa en la que trabaja.

En caso de requerir salida de equipo de redes, éste debera llevar la autorizacién
del personal Directivo.

Todo el personal del 4rea de Soporte y Redes deber4 tener conocimiento del
equipo que esta dafiado y que est4 en reparacién.

Todo el personal del area de Soporte y Redes debera tener conocimiento de los
teléfonos y direcciones de los principales proveedores y firmas encargadas de
dar mantenimiento correctivo a los equipos de red, y del aire acondicionado.

El equipo que se dafie por manipularse con falta de conocimiento o por plena
conciencia de mal uso, serd responsabilidad directa de la persona que lo
descomponga.

El personal que sea sorprendido dafiando equipo de cdmputo serd denunciado a
su Director correspondiente.

Los mantenimientos correctivos a cualquier equipo de cémputo en operacién se
hardn en dias no laborables para la mayoria del personal de la Secretarfa del
Medio Ambiente, con la intencién de no afectar el acceso a sus datos.

El personal del 4rea de Soporte y Redes tiene la obligacién de cuidar
adecuadamente todo el equipo de red.

El personal del drea de Soporte y Redes tiene la obligacién de acudir al cuidado y

realizar un diagnéstico del equipo de redes en cualquier momento en que se
presente una contingencia mayor.
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Objetivo General: Garantizar la conservacién de datos histéricos con el fin de
protegerlos contra pérdidas accidentales o fallas en el hardware y en los soportes
utilizados.

Descripcién Narrativa:

No Res;x:crgjil;l: dde a Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Recibe solicitud por oficio de la Direccién 30
Sistemas y de Monitoreo de Calidad del Aire para | minutos
Comunicaciones respaldar datos de un servidor.
2 Programa sus actividades, prepara el | 2horas
servidor repositorio para que tenga
acceso a los datos deseados y autoriza
realizar el nuevo respaldo.
3 Subdireccién de Recibe autorizacién y revisa la capacidad 10
Sistemas y de  almacenamiento  del servidor | minutos
Comunicaciones repositorio.
(Personal técnico-
operativo y némina 8)
4 Elimina los respaldos mayores a 2 5
semanas de antigiiedad. minutos
5 Prepara el servidor repositorio para que 10
tenga la estructura de carpetas | minutos
establecidas para cada uno de los
respaldos.
6 Elabora la ejecucién del respaldo o copia | 5 horas
de archivos y verifica la conclusiéon sin
errores.
;Es correcto el respaldo?
NO
7 Anota observaciones en la bitacora 5
minutos
(Conecta con el fin del procedimiento)
SI
8 Confirma el respaldo de archivos, registra 40
el respaldo en la bitdcora, notifica al | minutos
usuario, recaba el acuse de recibo, cierra
el reporte y lo turna para su
conocimiento.
9 Subdireccién de Recibe acuse de recibo, elabora oficio y lo 1 dia
Sistemas y turna a la Direccién de Monitoreo de
Comunicaciones Calidad del Aire.
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No 3\ ctividad Actividad Tiempo
Fin del procedimiento.

Tiempo aproximado de ejecuci6n: 2 dias hébiles y 40 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la Fraccién IV del
Art. 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo v de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico el 02 de enero del 2019.

El procedimiento aplica para la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire,
Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire y Direccién de
Proyectos de Calidad del Aire, adscritas a la Direccién General de Calidad del Aire.
Para el cumplimiento de las actividades de la Subdireccién de Sistemas y
Comunicaciones, se cuenta con el personal técnico operativo y de némina 8,
responsable de apoyar en los servicios técnicos de:

® Soporte de sistemas y

e Redes de comunicacidn.

Mantenimiento preventivo

2.

10.

Se haran limpiezas periédicas calendarizadas al menos 1 vez al afio para los
equipos de red de voz/datos. Esto incluye a servidores, ruteadores, switches y el
cableado de los rack en general.

Se haran revisiones periddicas del voltaje que se encuentra en la red eléctrica,
esto con el fin proteger al equipo delicado.

Queda estrictamente prohibida la entrada al Area de Servidores o Site (Piso 6 de
Tlaxcoaque No 8) para el personal que no sea del area de sistemas o esté
debidamente autorizado.

Se haran limpiezas peri6dicas a fondo por proveedor calificado con personal
profesional y especializado en equipos de cuidado delicado como son los
Ruteadores y Switches.

Se mantendrad un servicio de mantenimiento periédico y permanente al aire
acondicionado que se encuentra en la zona de Servidores.

Queda estrictamente prohibido apagar el aire acondicionado de la zona de
servidores.

En caso de falla en equipos de aire acondicionado, éste ocupard el lugar de
prioridad No 1 en los servicios a ser atendidos.

Los mantenimientos preventivos a cualquier equipo de cémputo en operacién se
haréan en dias y horas no laborables para la mayoria del personal de la Secretarfa
del Medio Ambiente, con la intencién de no afectar el acceso a sus a datos.

El 4rea de Soporte y Redes, es la encargada de revisar el equipo de computo o
servicio de red en el momento que tenga disponible para ello y siempre en

presencia del usuario. Todas sus actividades son supervisadas por esta
Subdireccidn.
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El personal del area de Soporte y Redes tiene la obligacién, de cuidar
adecuadamente todo el equipo de red.

El personal del area de Soporte y Redes tiene la obligacién de acudir al cuidado
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del equipo de redes en cualquier momento en que se presente una contingencia
mayor.

Cualquier persona ajena a la Subdireccién de Sistemas y Comunicaciones debera
registrar su entrada a la zona de servidores, y su actividad serd supervisada por
personal del drea de Redes y Soporte Técnico con el fin de garantizar la seguridad
del equipo.

Mantenimiento correctivo:

14.

15.

16.

17,

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Sélo se haran reparaciones por parte del area de Soporte y Redes cuando se tenga
la certeza clara del problema del equipo que deba repararse o cuando se cuente
con la capacitacién suficiente, y serdn registrados en el reporte de servicio
(bitacora).

El equipo serd reparado por personal externo, Gnicamente si cuenta con el
respaldo y garantia de la empresa en la que trabaja.

En caso de requerir salida de equipo de redes, éste debera llevar la autorizacién
del personal Directivo.

Todo el personal del area de Soporte y Redes deberd tener conocimiento del
equipo que esta dafiado y que esta en reparacién.

Todo el personal del area de Soporte y Redes debera tener conocimiento de los
teléfonos y direcciones de los principales proveedores y firmas encargadas de dar
mantenimiento correctivo a los equipos de red, y del aire acondicionado.

El equipo que se dafie por manipularse con falta de conocimiento o por plena
conciencia de mal uso, sera responsabilidad directa de la persona que lo
descomponga.

El personal que sea sorprendido dafiando equipo de computo sera denunciado a
la Direccidn correspondiente.

Los mantenimientos correctivos a cualquier equipo de cémputo en operacién se
haran en dias no laborables para la mayoria del personal de la Secretaria del
Medio Ambiente, con la intencién de no afectar el acceso a sus datos.

El personal del &rea de Soporte y Redes tiene la obligacién de cuidar
adecuadamente todo el equipo de red.

El personal del area de Soporte y Redes tiene la obligacion de acudir al cuidado y
realizar un diagnéstico del equipo de redes en cualquier momento en que se
presente una contingencia mayor.
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15.- Nombre del Procedimiento: Mantenimiento correctivo a equipo de coOmputo.y
servicio de red.

Objetivo General: Proporcionar Soporte Técnico al equipo de cémputo y servicio de
red, ya sea datos o, de todas las 4reas usuarias en la Direccién General de Calidad del
Aire para la correcta operacién de la infraestructura informatica tanto en hardware,
software y periféricos.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la
Actividad
1 Subdireccién de Recibe solicitud por oficio de la Direccién 30
Sistemasy General de Calidad del Aire para servicios | minutos

Comunicaciones de mantenimiento de soporte técnico y
(Personal técnico redes.

operativo y nomina 8)

2 Acude para diagnosticar el origen de la 15

falla. minutos

¢El  problema es causado por el

hardware?

NO

3 Corrige el problema y explica al usuario la 10

razdn de la falla, para que no se repita. minutos

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

4 Autoriza el desplazamiento del equipo de 30

cémputo para diagnosticar la falla. minutos

5 Obtiene el diagnéstico

iRequiere refacciones para su

reparacion?

NO

6 Realiza un respaldo de la informacién del 1dia

usuario, reinstala el sistema y corrobora

el funcionamiento, y tura el informe para

su seguimiento.

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

7 Elabora una nota técnica de la falla del | 1 hora

equipo con las especificaciones de las

refacciones para reparacién.

8 Verifica existencia de la refaccién. 1 hora

(Se tiene refaccién en existencia?

NO

No Actividad Tiempo
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Responsable de la . .
No Kebividad Actividad Tiempo
9 Informa el diagnéstico y la refaccion 30
requerida. minutos
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
10 Recibe las refacciones o el material para | 2horas
su instalacién, y procede a instalar la
refaccidn al equipo dafiado.
11 Valida que la falla haya sido corregida y el 30
equipo funcione correctamente. minutos
12 Elabora reporte de instalacién, recaba 30
acuse de recibo y lo archiva. minutos
Fin del procedimiento.
Tiempo aproximado de ejecucién: 1 dfa habil con 6 horas y 55 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A.
Aspectos a considerar:
1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la Fraccion IV del

Art. 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero del 2019.

2. El procedimiento aplica para la Direccion de Monitoreo de Calidad del Aire,
Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire y Direccién de Proyectos
de Calidad del Aire, adscritas a la Direccion General de Calidad del Aire.

Para el cumplimiento de las actividades de la Subdireccién de Sistemas y
Comunicaciones, se cuenta con el personal técnico operativo y de némina 8,
responsable de apoyar en los servicios técnicos de:

e Soporte de sistemas y

e Redes de comunicacidn.

El mantenimiento Correctivo de Hardware, Software o Servicio de Red, serd
realizado Unica y exclusivamente para el equipo propiedad de la Secretaria del
Medio Ambiente.

Los equipos que no son propiedad de la Secretarfa del Medio Ambiente no seran
sujetos para recibir el servicio de soporte, si este es el caso, exclusivamente se
les dara mediante oficio firmado por el Director General de Calidad del Aire.

El personal técnico operativo y de némina 8, adscrito a la Subdireccién de
Sistemas y Comunicaciones es el encargado de revisar el equipo de cémputo o
servicio de red en el momento que tenga disponible para ello y siempre en
presencia del usuario, con la supervisiéon de la Subdireccién de Sistemas y
Comunicaciones.

La revision serd realizada en el 4rea a la cual pertenezca el equipo.
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El personal del 4rea de soporte técnico, una vez evaluado el equipo, determinara
si resulta necesario el desplazamiento del mismo. Esto sucedera siempre en
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presencia del usuario solicitante.

El equipo que requiera de mantenimiento correctivo de software o hardware
serd trasladado al 4rea dedicada a estas actividades. Este movimiento se
realizara previa evaluacion del personal autorizado para ello.

Exclusivamente el personal del drea de Soporte y Redes se encontrara facultado
para el traslado fisico el equipo para su revisién y diagnéstico.

El personal autorizado para evaluar las fallas del equipo deberd emitir un
diagnéstico por escrito y éste debera ser presentado al usuario.

El equipo que presente alguna falla, por ningiin motivo podra ser inspeccionado
(abierto) por personal ajeno al 4rea de Soporte Técnico.

Todo el equipo de cémputo propiedad de la Direccién General de Calidad del
Aire, que cuente con chapa electrénica o candado sera activado para evitar que
el equipo sea abierto por personal no autorizado.

Unicamente el personal del 4rea de Soporte y Redes tendrd acceso a la
contrasefia de hardware.

En caso de tratarse de mantenimiento preventivo de hardware o de software,
este serd acordado con el usuario.

El personal autorizado debera acreditarse con el responsable del equipo para su
evaluacién y diagnéstico.

Todo aditamento, periférico y/o tarjetas que sean ajenas al equipo, que se
pretenda incorporar a éste, debera contar con la autorizacién por parte del drea
de Soporte Técnico, con el fin de asesorar al resguardante si causaran conflicto
con los periféricos internos.

Pare efectos de este procedimiento, el Usuario de la Red es personal de adscrito
a la Direccién General de Calidad del Aire y el de otras Direcciones cuyo equipo
esta conectado a la red local de cémputo de la Direccién General de Calidad del
Aire de la Secretarfa del Medio Ambiente en el edificio de Tlaxcoaque No. 8.

Diagrama de Flujo

Mertenimiento correctivo a equipo de cémputo y servicio de red.
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16.- Nombre del Procedimiento: Seguimiento de indicadores y seguridad informéatica.

Objetivo General: Monitorear y dar seguimiento a indicadores informaticos operativos
y de seguridad informatica en el SITE, infraestructura y servicios informaticos a cargo
de la Subdireccién de Sistemas de la Direccién de Monitoreo Atmosférico para que con
su analisis se administren los recursos, asegurar la continuidad de los servicios, la
seguridad de los datos y el mejor aprovechamiento de la infraestructura disponible.

Descripcién Narrativa:
No Res;:criis:il:ilae dde la Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Recolecta diariamente la informacién de | 1 hora
Sistemasy Log de servidores Proxy, registros de
Comunicaciones acceso de servidores WEB e indicadores
(Personal técnico- informaticos para su revisién, la guarda
operativo y némina 8) | hasta por 6 meses y la turna.
2 Elabora el monitoreo periédico de| 1hora
indicadores de demanda, capacidad en
bienes  informaticos, y alertas de
antivirus.
3 Recibe reporte del monitoreo periédico y | 1 hora

valida las solicitudes para seguimiento o
auditoria a cuentas de usuario.

4 Ejecuta el andlisis semanalmente de todos | 1 hora
los indicadores e identifica nuevos casos
de virus para seguimiento.

(Existen nuevos casos o persisten los
casos de virus?

NO

5 Genera reporte y lo turna a la 15
Subdireccion de Sistemas y | minutos
Comunicaciones.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI

6 Desinfecta el equipo y solicita verificar el | 4 horas
uso correcto del equipo.

7 Subdireccién de Recibe solicitudes de seguimiento a 30

Sistemasy cuentas y verifica el uso correcto del | minutos
Comunicaciones equipo.

¢Existe mal uso en cuentas especificas?
NO

8 Genera reporte y lo archiva. 2 horas
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
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No Rele)cr;is;l;l: dde la Actividad Tiempo
9 Solicita aprobar los indicadores |de las | 2 horas
cuentas de los usuarios con alertas en
proceso.
10 Subdireccién de Solicita registrar el seguimiento a nuevas | 1hora
Sistemas y cuentas identificadas, con alertas o uso
Comunicaciones inadecuado de recursos.

(Personal técnico-
operativo y némina 8)
11 Envia por correo electrénico el aviso al | 2 horas
usuario sobre desviaciones o evidencia de
mal uso de recursos, al tercer aviso se
mandara con copia al jefe inmediato del
usuario.

;Contintia haciendo mal uso?

NO

12 Actualiza seguimiento de la cuenta. 1 hora
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI

13 Notifica el bloqueo temporal de la cuenta | 1dia
o acceso de usuario al recurso e informa a
la  Subdireccion de Sistemas 'y

Comunicaciones.
14 Subdireccién de Autoriza el bloqueo o cancelacién de la | 2hora
Sistemas y cuenta del usuario para acceso al recurso.

Comunicaciones

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 2 dfas habiles con 2 horas y 45 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la Fraccién IV del
Art. 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero del 2019.

2. Para el cumplimiento de las actividades de la Subdireccién de Sistemas y
Comunicaciones, se cuenta con el personal técnico operativo y de némina 8,
responsable de apoyar en los servicios técnicos de:

e Soporte de sistemas y
e Redes de comunicacidn.

3. El monitoreo de indicadores y administraciéon de recursos, serd una actividad

continua que realizard el personal del area de Soporte y Redes en la

Pagina 100 de 242




MANUAL

ADMINISTRATIVO

10.

11.

12.

13.

(o]

°wo CIUDAL DE MEXICO: | 11 /AMBIENTE
[

infraestructura Informética a cargo de la Subdireccién de - Sistemas y
Comunicacién de la Direccién de Monitoreo de Calidad del Aire

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Qw GOBIERNG DE La | SECRETARIA DEL MEDIO

Los recursos que, por razones de disponibilidad de licenciamiento, o capacidad
limitada en el proceso, almacenamiento o trafico de datos (ancho de banda), se
proporcionaran en términos de su disponibilidad y destino previsto al personal
que por medio de oficio firmado por el Director de Area correspondiente lo
requiera.

Los recursos que entre otros son considerados en el parrafo anterior, son las
cuentas de correo electrénico institucional, el acceso al servicio de internet, el
acceso a aplicaciones y base de datos, el alojamiento de aplicaciones en
servidores y su demanda de procesamiento y almacenamiento de datos.

El uso de los recursos y bienes informéaticos asignados a usuarios deberd
destinarse a la razén que justifica su otorgamiento, y sus indicadores de
utilizacién seran observados para mantenerse dentro de la disponibilidad y uso
previsto.

La identificacién del desvio del uso previsto o el uso inapropiado de los recursos
otorgados al usuario, serdn informados al usuario y direccién solicitante.

Se realizard monitoreo continuo de alertas del antivirus que seran base para
iniciar el seguimiento de indicadores de uso y de registros de internet a usuarios
especificos, adicionalmente a las auditorias que por solicitud del director de 4rea
usuaria sean requeridos para el seguimiento de casos en su irea.

En el seguimiento de casos se hard uso de toda la ética y profesionalismo
necesario para manejar y comunicar los resultados de manera neutral.

La informacién que se obtenga de la auditoria ser4 estrictamente confidencial, y
no se hara mal uso de ella.

El 4rea de Soporte y Redes, es la encargada de revisar el equipo de cémputo o
servicio de red en el momento que tenga disponible para ello y siempre en
presencia del usuario. Todas sus actividades son supervisadas por esta
Subdireccién.

Solo el personal del 4rea de Soporte de Redes y el Titular de la Subdireccién de
Sistemas y Comunicaciones tendr la facultad para acceder a la informacién de
indicadores y seguimiento de casos.

El personal de soporte técnico tendr4 la facultad de solicitar el seguimiento de
registros de uso a una cuenta o cuentas en especial.

Diagrama de Flujo
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17.- Nombre del Procedimiento: Desarrollo y mantenimient
sistemas de computo para la Direccién General de Calidad del Aire:
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o de aplicaciones y

Objetivo General: Desarrollar y proveer sistemas computacionales a las diferentes
areas de la Direccién General de Calidad del Aire en base a sus necesidades y
requerimientos con la finalidad de minimizar costos y tiempos, automatizar procesos
y para apoyar el desarrollo de sus actividades.

Descripci6n Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Jefatura de Unidad
Departamental de
Sistemas

Recibe solicitud de la Subdireccién de
Sistemas y  Comunicaciones para
desarrollar un sistema

1 dia

Estudia y planea las metodologias
factibles a aplicarse en el desarrollo y las
tecnologias necesarias

2 dias

Identifica las  posibles
problemas y alcances

soluciones,

2 dias

Selecciona la metodologia y/o solucién a
implementarse

1 dia

Realiza un disefio conceptual y detallado
sobre el sistema a desarrollar y establece
calendario de actividades

3 dias

Recibe de la Direccién de Monitoreo de
Calidad del Aire el material necesario
(bases de datos, formatos, algoritmos)

4 horas

Realiza el disefio l4gico a aplicarse dentro
de la fase de desarrollo

2 dias

Procede a realizar la fase de desarrollo,
incluyendo  pruebas funcionales y
modulares de la Direccién de Monitoreo
de Calidad del Aire.

3 dias

Realiza las pruebas necesarias para
corroborar el funcionamiento correcto del
sistema y lo turna a la Subdireccién de
Sistemas y Comunicaciones

3 dias

10

Subdireccién de
Sistemas y
Comunicaciones

Presenta el proyecto final
observaciones de la Direccién
Monitoreo de Calidad del Aire.

para
de

1dia

11

Direccidn de
Monitoreo de Calidad
del Aire

Recibe el proyecto final y verifica que sea
el correcto.

1dia

(Es correcto el proyecto final?

NO
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

12

OBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO
MEDIO

Solicita elabora los ajustes al proyecto
final y lo turna para su adecuacion.

1 dia

(Conecta con la Actividad 9)

SI

13

Autoriza el proyecto final y solicita poner
en marcha el nuevo sistema en la localidad
o area asignada de manera paralela o en
fase inicial.

2 dias

14

Subdireccion de
Sistemasy
Comunicaciones

Recibe la autorizacién para operar el
nuevo sistema y solicita proporcionar los
mantenimientos correspondientes.

1 dia

15

Jefatura de Unidad
Departamental de
Sistemas

Opera el nuevo sistema, verifica nuevos
alcances del sistema para su actualizaciéon
y mejora continua.

3 dias

(Existe nuevo alcance de los cambios?

NO

16

Realiza el mantenimiento al sistema y las
modificaciones para su actualizacién y
mejora continua.

3 dias

(Conecta con la Actividad 14)

SI

17

Propone en base a las necesidades
operativas o alcance de los cambios y
modificaciones, la definicién de un nuevo
proyecto de desarrollo

3 dias

Fin del procedimiento.

Tiempo aproximado de ejecucion: 32 dfas hébiles con 4 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:
El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en la fraccion IV del
Articulo 183 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica del Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 02 de enero de 2019.

El procedimiento aplica para los siguientes puestos:

e La Direcciéon de Monitoreo de Calidad del Aire,

La Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire y
La Direccién de Proyectos de Calidad del Aire.

1.

Diagrama de Flujo
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Desarrollo y mantenimiento de aplicaciones y sistemas de
cémputo para la Direccién General de Calidad del Aire.
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de Calidad del Aire.

Desarrollo y martenimiento de aplicaciones y sistemas de computo para la Direccién General
Subdireccion de Sistemas y
Comunicsciones

R

; 10.Presznta proyecto
; finalizado.
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‘Comunicaciones

Subdreccion de Sistemas y

14 Recbela

Desarrollo y mantenimiento de aplicaciones y sistemas de cémputo para la Direccién General de Calided del Alre.

Jefetura de Unidad Departamental de Sistemas

nues

sistema para su

sctualizacitn y msjors
cor

17.Fropone slcancesy
modificadiores.

15.Realiza el
I mantenimientoal

{ sisterra,

VALIDO

j N
Ing. Juah Marfuel Arriaga Cosio
Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas
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Objetivo General: Establecer la metodologia para programar y presupuestar las metas
de la actividad institucional “Acciones Enfocadas al Transporte Sustentable y Fuentes

Méviles”.
Descripcion Narrativa:

No Resxxcr;is:;l: dde a Actividad Tiempo
1 Direccién de Recibe de la Direccién General de Calidad 1 dia
Operacidén de del Aire, un correo electrénico mediante

Programas de Calidad |el cual, solicita la integracién y envio de
del Aire manera impresa y electrénica los
formatos denominados “Calendario de
Metas por Actividad Institucional”. ,
2 Solicita a la  Subdirecciébn de 1dia
Coordinacién, Normatividad y Atencién
Ciudadana, que analice el
comportamiento de las verificaciones
vehiculares y realice propuesta de metas
para la actividad institucional.

3 Subdireccién de Solicita a la Jefatura de Unidad| 1hora
Coordinacién, Departamental de Administracion
Normatividad y Vehicular, el concentrado de las

Atencion Ciudadana |verificaciones realizadas durante el
ejercicio inmediato anterior.
4 Jefatura Unidad de |Recibe el concentrado de las| 1hora
Departamental de | verificaciones realizadas el archivo y lo
Administracién turna para su andlisis.
Vehicular

5 Subdireccion de Recibe via electrénica, el concentrado de 1dia
Coordinacién, las verificaciones realizadas, lo revisa y
Normatividad y analiza, elabora el informe denominado

Atencion Ciudadana |“Comportamiento de la Verificaciones
Vehiculares”.

6 Realiza en hoja Excel denominada 1dia
“Estimacién de verificaciones” (memoria
de célculo) la proyeccién de las Metas que
se tiene previsto alcanzar para la
actividad institucional que se tiene
autorizada en el Programa Operativo
Anual.
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Realiza y envia la propuesta de cifras| 1 hora
referentes al total " de wverificaciones
esperadas para el afio subsecuente.

Direccién de Recibe propuesta y verifica que la| 2horas

Operacion de informacidn sea la correcta.

Programas de Calidad
del Aire

¢Es correcta la informacién?

NO

Solicita a la Subdireccion de 1 dia
Coordinacién, Normatividad y Atenciéon
Ciudadana realizar las correcciones
correspondientes.

(Conecta con la Actividad 5)

SI

10

Rubrica y envia los formatos impresos y| 1 hora
via electrdonica a la Direccion General de
Calidad del Aire.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 5 dfas hébiles con 6 horas.

Plazo o periodo normativo-administrativo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en lo dispuesto por
los articulos 35 fracciones I, V, VI y XLVI de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y
de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 183 fracciones I, 1], III, VIII
y IX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica
de la Ciudad de México; Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria vigente;
Manual para la Operacién y Funcionamiento de los Equipos, Instrumentos,
Instalaciones y Demas Elementos Necesarios para la Adecuada Operacién y
Funcionamiento de los Equipos y Sistemas de Verificacién Vehicular vigente o el
que lo sustituya.

El presente procedimiento establece la metodologia para programar y
presupuestar la actividad institucional 307 “Acciones Enfocadas al Transporte
Sustentable y Fuentes Méviles”, mediante la generacién de memorias de calculo
que incluyen las fuentes, métodos y herramientas empleadas para determinar
los valores que se expresan, y que sustentan las circunstancias consideradas
para la determinacién de las Metas Institucionales

Las fuentes utilizadas para determinar los valores provienen principalmente de
bases de datos en archivos de Excel, generadas por el Area de Recepcién de
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Reportes de Verificacién Vehicular a cargo de la [efatura de Unidad

Departamental de Administracién Vehicular.

4. Lainformaci6én necesaria para realizar la estimacién de metas institucionales, es
obtenida de los reportes de verificacién vehicular que generan y entregan los
Centros de Verificacién Vehicular autorizados en la Ciudad de México, de
conformidad Manual para la Operacién y Funcionamiento de los Equipos,
Instrumentos, Instalaciones y Demas Elementos Necesarios para la Adecuada
Operacién y Funcionamiento de los Equipos y Sistemas de Verificacién Vehicular
vigente o el que lo sustituya, los cuales se vacian en un archivo de Excel
denominada “Concentrado de Verificaciones”, correspondientes al periodo de
verificacién que se encuentra en curso, del cual se muestra en las siguientes
imagenes.

semana 27
Nurn. hotograma 00 holograma 0 holograma 1

] 5.6 | 7-8
s J 183 15 ;2

2002 | 37 29 41 a3 3 1 526 34

Total de Verificaciones
CENTRO HOL 00 HOoL o HOL 1 HoL 2 HOL RECH TOTAL
2001 85 1308 676 94 508 43260
2002 635 2821 437 5 162 77960
9003 168 1292 379 10 156 36980
9004 324 1740 529 32 204 52500
2006 453 1182 335 29 150 39980

5. El método y herramientas utilizadas, se basan principalmente en el andlisis del
comportamiento de las verificaciones semestrales. Dicho comportamiento se
muestra en forma de graficas, dentro de un archivo denominado
“Comportamiento de la Verificaciones Vehiculares”, la cual muestra la variacién
de un periodo a otro. La comparacién y andlisis muestra que hay una tendencia a
la baja provocada principalmente por la pérdida del parque vehicular.

6.  La elaboracién del archivo de Excel denominado “Estimacién de verificaciones”,
se genera desglosando de las cifras del semestre inmediato anterior, el
porcentaje de variacién encontrada en los dltimos periodos y reflejada en el

archivo “Comportamiento de la Verificaciones Vehiculares”, conforme a la
siguiente tabla.

TVERIFICACION VEHICULAR ARG 2017

l&::,:al 30 wlr«',r:tlmma‘ 3

o s : Z
7. Lapérdida de parque vehicular puede ser provocada por diversos factores como
lo son:
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e Las adecuaciones del Programa de Verificacién Vehi¢ular vigente, para
otorgar una constancia de verificacién vehicular, len funciéon de la

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

tecnologfa y limites de emisiones contaminantes conforme lo establecido
por la NOM-167-SEMARNAT-2017 o la que la sustituya.

e La operacién de nuevas lineas de verificacién de emisiones vehiculares,
que propicia el estricto cumplimiento de los limites establecidos por la
normatividad aplicable.

e Unidades que migran de la Ciudad de México a otras entidades en las que
se matriculan por no estar condicionada la verificacién vehicular al cobro
de Tenencias o de Infracciones al Reglamento de Transito, por no existir
programas estrictos de verificacion vehicular o porque el seguro
vehicular es mas econdmico, aunque sigan circulando en la Ciudad de
México.

e Unidades vehiculares registradas en el Ciudad de México que son
comercializadas a ciudadanos radicados en otras entidades.

No se omite aclarar, que no es posible para esta area determinar o cuantificar de
forma precisa el impacto correspondiente a cada uno de los conceptos indicados.
La responsabilidad de cada actividad se encontrara a cargo del servidor publico
que sea designado para cada una de las areas sefialadas en el campo de “Unidad
Administrativa”.

La Coordinacién Técnica de la Direccién General de Calidad del Aire, es la
responsable de integrar la informacién referente al “calendario de metas por
actividad institucional”.

Centro de Verificaciéon Vehicular: También conocido como Verificentros, es el
establecimiento autorizado por la Secretaria del Medio Ambiente de la Ciudad de
México, para llevar a cabo la medicién de emisiones contaminantes provenientes
del vehiculo motorizado en circulacion, con el equipo y la tecnologfa autorizada
por dicha Dependencia, bajo la supervision, vigilancia e inspeccién de la misma,
asi como de las autoridades competentes en la materia.

Constancia de Verificacion: Documento integrado por un certificado que indica
las emisiones vehiculares que el vehiculo presenta al aplicarsele una prueba de
emisiones vehiculares.

Para Programar y Presupuestar la actividad institucional denominada: “Acciones
Enfocadas al Transporte Sustentable y Fuentes Moviles”, se debe considerar lo
siguiente:

Tomar como Base de la Meta Fisica, el promedio de las verificaciones registradas
al cierre del ultimo ejercicio inmediato anterior y préximo al ejercicio fiscal a
proyectar.

Establecer la Meta Fisica como proyecto a alcanzar.

Determinar los porcentajes de verificaciones que mensualmente se podran
alcanzar, conforme al comportamiento de la verificacién vehicular mensual del
ejercicio fiscal inmediato préximo anterior. Considerando que su
comportamiento es el mas probable a repetirse.

Aplicar los porcentajes obtenidos para cada mes y calcular las verificaciones a
alcanzar, considerando como el 100 %, la Meta Fisica establecida.
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de las Constancias de Verificacién Vehicular reportadas con
para realizar los calculos correspondientes.

La informacién de los reportes ejecutivos de Constan
Vehicular utilizadas mensualmente,

19.

10 uLlllLdUdS serV1ra

cias de Verificacién

debe permitir integrar los informes

mensuales y trimestrales de los avances y cierre de la meta fisica y cuenta

publica correspondiente.

Diagrama de Flujo
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Lic. Sara R. Mercado Hernandez
Direccién de Operacion de Programas de Calidad del Aire.
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19.-

Nombre del Procedimiento:

Integracién y resguardo de

expedientes

correspondientes a cada una de las autorizaciones emitidas paraestablecer y operar
Centros de Verificacion Vehicular en la Ciudad de México.

Objetivo General: Establecer los lineamientos administrativos, legales y técnicos para
asegurar que los expedientes se clasifiquen conforme a la normatividad vigente.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la

B Actividad

Actividad

Tiempo

1 Subdireccién de
Coordinacion,
Normatividad y
Atencidon Ciudadana

Recibe de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, los
documentos impresos relacionados con la
autorizacién emitida para establecer y
operar Centros de Verificacién Vehicular
en la Ciudad de México, y solicita su
organizacién.

1 hora

2 Subdireccién de
Coordinacion,
Normatividad y
Atencién Ciudadana
(Personal técnico
operativo)

Recibe solicitud, organiza y ordena de
manera cronoldgica los documentos y los
clasifica por tema.

10 dias

Captura los expedientes en una Base de
Datos, indicando valor documental,
nimero de expediente y ubicacién fisica.

4 dias

Elabora y crea etiqueta de identificacién
del contenedor, que resguardara la
documentacién que conforma el
expediente (carpeta y/o folder).

2 dias

Coloca el expediente en el area fisica
designada, para cumplir con el periodo de
archivo de tramite que se determine en el
Catalogo de Disposicién Documental
vigente.

5 dias

Cuenta y folia las hojas, crea la caratula o
etiqueta de identificacién de cada
expediente, que deberd contener la
informacién conforme a los lineamientos
aplicables de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México vigente y solicita su
seguimiento.

5 dias
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No Resp::crg:ilzll: dde a Actividad Tiempo
7 Subdireccién de Recibe solicitud, elabora oficio y realizar | 10 dias
Coordinacion, la transferencia de expedientes del
Normatividad y archivo de tramite al archivo de
Atencion Ciudadana | concentracion, de acuerdo al Catalogo de
Disposicién Documental vigente.

8 Da seguimiento a los expedientes, parasu | 2 dias
destino final para baja definitiva o
conservacion, conforme al catalogo de
disposicién documental vigente.

9 Supervisa los tramites administrativos | 5 dias
necesarias para llevar a cabo el destino
final de los expedientes, conforme a oficio
firmado por la Direccion General de
Calidad del Aire, ante el Comité Técnico
Interno de Administraciéon de
Documentos, para su evaluacién vy
resolucién respectiva.

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 43 dias habiles y 1 hora.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en lo dispuesto por:
Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 18 de noviembre de 2020).

Circular Uno 2019, denominada Normatividad en Materia de Administracién de
Recursos, en su numeral 9.4 del Sistema de Archivos (publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 2 de agosto de 2019) o la que lo sustituya.

Ley de Archivos de la Ciudad de México (publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 18 de noviembre de 2020) o la que lo sustituya.

Tabla de determinantes, vigente.

Cuadro de Clasificacidn Archivistica, vigente.

Catalogo de Disposicion Documental, vigente.

Instrumentos de Control Archivistico, vigente.

2. LaDireccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire, dara seguimiento al
ciclo de vida de los documentos (Inicio, tramite y conclusién).

3. La Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencion Ciudadana a través
de la Jefatura de Unidad Departamental de Administracion de Verificacién
Vehicular, tendra bajo su custodia y resguardo los expedientes.

Diagrama de Flujo
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Integracién y resguardo de expedientes correspondientes a cada una
de las autorizaciones emttidas para establecer y operar Centros de
Verificacion Vehicular en la Ciudad de México.
Subdireccién de Coordinacin, Mormatividad y Atencién Ciudadana
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20.- Nombre del Procedimiento: Registro y control de vehiculos de uso particulare
intensivo que carburan o utilizan inyeccién electrénica a gas licuado de petrdleo o gas

natural comprimido.

Objetivo General: Realizar el registro y control de los vehiculos de uso particular o
intensivo convertidos a gas licuado de petréleo o gas natural comprimido.

Descripcién Narrativa:

No | Responsabledela Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Recibe peticién del solicitante y otorga el 30
Coordinacion, Formato “TSEDEMA_DGCA_RCV_2”, para | minutos
Normatividad y el trdmite de registro y control del
Atencion Ciudadana | vehiculo que utiliza Gas Licuado de
Petréleo o Gas Natural, para obtener
oficio y holograma distintivo y solicita
verificar la documentacién del solicitante.
2 Subdireccién de Analiza la documentacién ingresada por 30
Coordinacién, el solicitante minutos
Normatividad y
Atencién Ciudadana
(Personal némina 8)
;Cumple con los requisitos?
NO
3 Indica al solicitante las observaciones 1dia
detectadas para su correccidn.
(Conecta con Fin del Procedimiento)
SI
4 Entrega el Formato “RV-01” al solicitante, | 1 dia
para llevar a cabo el pago de derechos
correspondiente por el Holograma
distintivo y lo turna para su seguimiento.
5 Subdireccién de Recibe del solicitante, dos fichas de 30
Coordinacion, depdsito, una por el importe y otra por el | minutos
Normatividad y Impuesto al Valor Agregado en original,
Atencién Ciudadana | asf como 4 copias por ambos lados, junto
con el Formato “RV-01" llenado vy
autorizado en original y lo turna a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Enlace Administrativo en la Direccién
General de Calidad del Aire, para su
validacién y envié de factura electrénica.
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6 Subdireccién de Recibe factura electrénica y elabora el | 1hora
Coordinacion, Holograma distintivo y oficio de entrega
Normatividad y del mismo que es rubricado,

Atencién Ciudadana | considerando la informacién contenida
(Personal técnico- en la base de datos remitida por el
operativo) solicitante y la fecha de vencimiento
puede ser tomada de la factura de
instalacién del sistema integral de gas y/o
de la fecha de establecida por la Oficialia
de Partes por su registro oficial y envia

oficio para la rtbrica.

7 Direccién de Recibe el oficio, revisa, rubrica y recaba la 5 dias
Operacién de firma de la Direccién General de Calidad

Programas de Calidad | del Aire y lo remite para su entrega al
del Aire solicitante.

8 Subdireccién de Recibe el oficio sellado, e informa y 1 dia
Coordinacidn, programa con el solicitante el dia y hora
Normatividad y para la colocacién del Holograma y la

Atencidon Ciudadana | recepcion del oficio correspondiente,
solicita archivar los expedientes de los
tramites realizados y elaborar el informe.

9 Subdireccién de Solicita elaborar el informe de cada mes | 1hora
Coordinacion, inmediato anterior.

Normatividad y

Atencién Ciudadana

(Area de combustibles

alternos)
10 Elige al azar el 10% de los expedientes, | 2 dias

para su revisién, mediante el Formato
“RE-01" (Revisién de expedientes Gas
Licuado de Petrdéleo y/o Gas Natural),
asienta, analiza la informacién, valida que
los resultados sean correctos y los turna
para visto bueno.

11 Subdireccién de Otorga Visto Bueno, elabora Formato 1 dia
Coordinacion, “RE-01" y archiva el expediente.

Normatividad y
Atencidén Ciudadana
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 11 dfas habiles, 3 horas y 30 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A
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Aspectos a considerar:
1. El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en el Articulo 9 de la

Ley Ambiental de Proteccidn a la Tierra en el Distrito Federal, fracciones VIII, IX
y XXIII, la conversién de vehiculos a uso de gas para permitir su registro y
mediante el proceso de verificacién vehicular circular todos los difas.

2. Corresponde a la Secretarfa, ademds de las facultades que le confiere la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Ptdblica de la Ciudad de
México promover el uso de fuentes de energfas alternas, de igual forma que
sistemas y equipos para prevenir o minimizar las emisiones contaminantes en
los vehiculos en los que se preste el servicio piblico local de transporte de
pasajeros o carga en la Ciudad de México, asf como fomentar su uso en los demés
automotores.

3. Elregistro de vehiculos convertidos se realizara de acuerdo a:

a. Norma Oficial Mexicana NOM-005-SESH-2010, Equipo de carburacién
de Gas Licuado de Petréleo en motores de combustién interna.
Instalacién y mantenimiento.

b. Norma Oficial Mexicana NOM-011-SECRE-2000, Gas Natural
Comprimido para uso automotor. - Requisitos minimos de seguridad en
instalaciones vehiculares.

C. Convocatoria No. CEEM-DGE/GLP-1991-01, para exentar a las flotillas
de carga del programa "Hoy No Circula” cuando empleen Gas Licuado de
Petréleo, como combustible y las unidades automotoras no rebasen un
peso vehicular de 5,500 kg.

d.  Convocatoria No. DGE-SEEM-GN-1992-01, para exentar a las flotillas de
carga del programa "Hoy No Circula" cuando empleen Gas Natural como
combustible y las unidades automotoras no rebasen un peso vehicular
de 5,500 kg.

e.  Convocatoria No. DE-SEEM/GLP-GN-1993-01, para exentar del
programa "Hoy No Circula" a vehiculos de carga y prestadores de
servicios, de empresas mercantiles, cuando empleen Gas Licuado de
Petroleo, Gas Natural Comprimido o Gas Natural Licuado como
combustible y las unidades vehiculares rebasen un Peso Bruto Vehicular
de 5,500 kg.

f. Avisos de Convocatoria publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el dia 28 de diciembre de 2016.

4. El registro y control de las unidades vehiculares convertidas al uso de Gas
Licuado de Petréleo y/o Gas Natural es un tramite que pueden realizar las
personas fisicas o morales que cuenten con unidades de este tipo, emplacadas
por el Gobierno de la Ciudad de México.

5. Estos vehiculos deben ser convertidos por algin “Centro de Instalacidn,
Mantenimiento y Reparacién de Sistemas Integrales de Conversién a Gas Natural
Comprimido, Gas Natural Licuado o Gas Licuado de Petréleo para Vehiculos con
Sistemas de Inyeccién Electrénica en la Ciudad de México para el Programa de

Combustibles Alternos”, autorizado por la Direccién General de Calidad del Aire
de la Secretaria del Medio Ambiente,

Pégina 11S de 242




o ' i o o GOBIERNO DE LA
MANUAL : SBIER) ) SEU% £ vESiQUDAD DE MEXICO
ADMINISTRATIVO G "éﬁg CIUDAD DEMEXICO | MBI L g

6. La Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana, revisara
cada mes el 10% de los tramites concluidos, para lo cual usara el Formato “RE-
01” (Revisién de expedientes de Gas Licuado de Petréleo y/o Gas Natural).

Para llevar a cabo el registro y control, los propietarios deben cumplir con lo

siguiente:

Formato ntmero TSEDEMA_DGCA_RCV_2, debidamente llenado y firmado

solicitando el registro y control de los vehiculos que usan Gas Licuado de

Petréleo y/o Gas Natural como combustible.

a.  Remitir copia simple de los siguientes documentos:

b.  Factura expedida por el Centro de Instalacién, Mantenimiento y
Reparacién de Sistemas Integrales de Conversién a Gas Natural
Comprimido, Gas Natural Licuado o Gas Licuado de Petréleo para
Vehiculos con Sistemas de Inyeccién Electrénica en la Ciudad de México
para el Programa de Combustibles Alternos, autorizada para instalar el
sistema de conversién a Gas Licuado de Petrdleo y/o Gas Natural.

c.  Dictamen Técnico vigente expedido por alguna Unidad de Verificacién
en Materia de Gas, autorizada por la Secretaria de Energia para Gas
Licuado de Petréleo o por la Comision Reguladora de Energia para Gas
Natural.

d.  Tarjeta de circulaciéon o documento oficial que acredite el registro del
vehiculo ante la entidad correspondiente.

e.  Verificacidn vehicular vigente.

f. Entregar la informacién que contengan los datos del(os) vehiculo(s)
convertido(s), tales como los que a continuacién se listan, asi como en
disco compacto CD o memoria USB en formato Excel 2000 o anteriores,
con letra Arial de 10 puntos para ser descargada de la Base de Datos de
combustibles alternos.

Placas, marca, afio-modelo, nimero de serie, nimero de motor.

Equipo de gas: marca, modelo y niimero de serie.

Convertidor catalitico: marca.

Computadora: OBD II, EOBD u otra similar.

Nimero de autorizacién del Centro de Instalaciéon, Mantenimiento y

Reparacién de Sistemas Integrales de gas.

7. El area de combustibles alternos de la Subdireccién de Coordinacién,
Normatividad y Atencién Ciudadana, aplica el Formato “RV-01" (Selicitud y
Autorizacion de Facturacién de Hologramas Distintivos).

8. La facturaciéon electronica, serd realizada por la Jefatura de Unidad
Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién General de Calidad del
Aire.

9.  La vigencia del oficio y holograma podra ser tomada de la factura de instalacién
del sistema integral de gas y/o de la fecha establecida por la Oficialia de Partes
durante su ingreso de manera oficial.

10. La colocacién del (los) Holograma(s), se programara en un dia habil y en un
horario de 9:00 a 11:00 horas, se entrega el oficio original firmando el usuario
acuse de recibido.

ol
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La vigencia del trdmite serd de 20 dias habiles contados a partir ‘de'la
elaboracién del oficio, transcurrido el tiempo el tramite se cancelar.

Los vehiculos de afio modelo reciente, que hayan sido convertidos con equipos
de quinta generacién al uso de Gas Licuado de Petréleo y/o Gas Natural por
primera vez, podran realizar el trdmite de registro y control de vehiculos,
anexando copia simple de la factura o carta factura del vehiculo con Ia finalidad
de poder establecer la vigencia de dos afios del Holograma distintivo cumpliendo
totalmente los puntos 1 a 10 mencionados anteriormente.

Una vez concluido el periodo de vigencia de dos afios del oficio de entrega y
Holograma distintivo, estos podran ser renovados dando cumplimiento los
puntos 1a 11 sefialados anteriormente més lo siguiente.

a.  Remitir el oficio original de entrega de Holograma distintivo. En caso de
pérdida, robo o extravio, el usuario debera entregar copia del
Documento con el que se acredite el hecho y en el cual el vehiculo esté
debidamente identificado.

Cuando el titular del oficio de registro y control de la unidad, cambie de placas o
propietario, deberd ingresar los documentos que acrediten dicha modificacién, y
se podra emitir un nuevo oficio y holograma con los datos solicitados, previo
pago de los derechos correspondientes, pero se debe respetar la vigencia del
documento original por el registro de la unidad.

La Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana a través
del area de combustibles alternos, informa a los solicitantes el tramite
administrativo del registro de vehiculos al uso de combustibles alternos.

El registro y control de vehiculos es un tramite por medio del cual las personas
fisicas o morales que se convierten al uso de combustibles alternos pueden de
manera voluntaria realizar su registro en la Secretaria del Medio Ambiente.

A través del registro voluntario se genera una Base de Datos de Combustibles
Alternos que permite:

a. Obtener los vehiculos convertidos a gas de forma mensual, bimestral,
trimestral o anual;

b.  Participar en la Programacién y Presupuesto de la actividad
institucional denominada: “Acciones Enfocadas al Transporte
Sustentable y Fuentes Méviles”;

c.  Integrarla Meta Fisica con la totalidad de las acciones realizadas dentro
del marco de dicha actividad institucional.

d.  Generar los Informes de Gestién de Tramites requeridos mensualmente
por la Coordinacién General de Modernizacién Administrativa.

No obstante, para Programar vy Presupuestar la actividad institucional
denominada: “Acciones Enfocadas al Transporte Sustentable y Fuentes Méviles”,
se debe considerar lo siguiente:

a.  Tomar como Base de la Meta Fisica, el promedio de los registros de
vehiculos al cierre del dltimo ejercicio inmediato anterior,

b.  La informacién de los reportes ejecutivos del registro de vehiculos
utilizados mensualmente, bimestralmente o anual, debe permitir
integrar los informes bimestrales o trimestrales de los avances y cierre
de la meta fisica y cuenta pablica correspondiente.
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C. Vicente\DVémesio Vargas Navidad
Subdireccién de Coordinacién, Normatividad
y Atencién Ciudadana
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21.- Nombre del Procedimiento: Elaboracién de Convenios para

(4

Programa de Autorregulaciéon Ambiental para Vehiculos a Diésel d
Mercantiles.

Objetivo General: Elaborar

Descripcién Narrativa:

i 0%0 GOBIERNQ DE LA
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llevar a cabo'el

e Empresas

Convenios de Concertacién del Programa de
Autorregulaciéon para Vehiculos a Diésel con empresas mercantiles, en el que se
establecen los compromisos para mantener el parque vehicular inscrito dentro de los
pardmetros establecidos en el programa.

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Subdireccién de
Coordinacion,
Normatividad y
Atencion Ciudadana

Recibe de la Direccién General de Calidad
del Aire la documentacién impresa
presentada por el solicitante y verifica si
cumple con la informacién requerida.

1 hora

;Cumple con la documentacion
requerida?

NO

Elabora oficio, recaba firma de la
Direccién General de Calidad del Aire, y
sefiala al solicitante que tiene 30 dias
habiles para corregir las inconsistencias
detectadas en su tramite.

15 dias

(Conecta con actividad 1)

SI

Elabora el Convenio, y lo turna para
revision de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire.

3 dias

Direccién de
Operacion de
Programas de Calidad
del Aire

Recibe Convenio y verifica que cumpla
con los requisitos maximos de
antigiiedad.

3 dias

;Cumple con los requisitos maximos de
antigiiedad?

NO

Informa al solicitante el incumplimiento
de antigiiedad.

(Conecta con el fin del procedimiento.)

SI

Recibe el convenio lo rubrica y lo turna
para autorizacién de la Direccién General
de Calidad del Aire.

1dia
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No Resl:’g::g: dde B Actividad Tiempo
7 Direccién General de | Recibe, firma el convenio y lo turna a la 1dia
Calidad del Aire Subdireccién de Coordinacion,
Normatividad y Atencién Ciudadana para
notificar al solicitante.
8 Subdireccién de Recaba acuse de recibido del solicitante y | 3 dfas
Coordinacion, notifica oficio firmado por la Direccién
Normatividad y General de Calidad del Aire, a la Direccién

Atencién Ciudadana | General de Inspeccién y Vigilancia
Ambiental con copia electrénica a la
Subsecretaria de Control de Transito de la
Secretarfa de Seguridad Ciudadana, para
evitar sanciones e informar la relacién de
vehiculos que tienen Convenio de
Autorregulacién Ambiental.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 23 dfas hébiles con 1 hora.

Plazo o Periodo normative-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:
1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento en el Articulo 9 de la Ley
Ambiental de Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal, fracciones VI, Xy
XXIII, para que las empresas mercantiles o rutas de transporte publico lleven a
cabo esquemas de mantenimiento preventivo y correctivo.

El presente procedimiento encuentra su fundamento en el Programa de
Verificacién Vehicular Obligatorio y en el Aviso por el que se da a conocer el
Programa de Autorregulacién Ambiental para Vehiculos a Diésel en la Ciudad de
México.

Los Convenios para la Autorregulacién Ambiental, deberin cumplir los
siguientes requisitos: podran ser tramitados por las empresas mercantiles que
cuenten con vehiculos ciclo diésel, matriculados en cualquier parte de la
Republica Mexicana y que tengan un méximo de 15 afios de antigiiedad,
contados a partir de su afio modelo.

Las personas fisicas y/o morales propietarias de automotores de carga a diésel
que participen en el programa, deberén entregar la solicitud dirigida al Director
General de Calidad del Aire, elaborada en hoja membretada con firma autégrafa
del representante y/o apoderado legal, o persona fisica en su caso, sefialando un
domicilio en esta Ciudad para ofr y recibir notificaciones (calle, nimero oficial,
colonia, alcaldfa y cddigo postal), teléfono y correo electrénico, en el que
manifieste su participacién y aceptacién de los requisitos, acompafiada de una
carpeta blanca tamafio carta, debidamente foliada, en la Oficialia de Partes de la
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Direccién General de Calidad del Aire, en un horario de Lunes|a Viernes de 9:00-
14:00 horas, la siguiente documentacién (todo en idioma espafiol):
a. Copia Certificada del Acta Constitutiva de la empresa solicitante.

b.  Copia Certificada del Poder Notarial del Representante y/o Apoderado
Legal de la empresa (con facultades para actos de administracién),
anexando copia simple de una identificacién oficial (pasaporte,
credencial para votar o cédula profesional).

C. Copia simple legible del Registro Federal de Contribuyentes actualizado
de la persona fisica o moral.

d. Comprobante de domicilio de la persona fisica y/o moral con
antigiiedad no mayor de tres meses.

e. Plan de accién (descrito en el numeral 4.4 del Aviso por el que se da a
conocer el Programa de Autorregulacion Ambiental para Vehiculos a
Diésel en la Ciudad de México).

5.  La Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana (Personal
Prestador de Servicios), revisard en un tiempo de 15 dias habiles contados a
partir del dia siguiente del ingreso de la informacién por parte del solicitante,
para emitir una respuesta.

6. La Direccién General de Calidad del Aire, en el supuesto de haber transcurrido el
término mencionado y se determine que la persona fisica o moral no cumple con
los requisitos, sera causa de una respuesta negativa para la firma del convenio
entre el solicitante y la Secretarfa del Medio Ambiente. Se gestionard la
devolucion de la documentacién y el solicitante, podra reiniciar en cualquier
momento el proceso de solicitud para formar parte del programa de
autorregulacién.

7.  El convenio de autorregulacién ambiental a diésel tendrd una duracién de diez
afios, si la empresa reduce o incrementa la flota vehicular inscrita, debera
realizar un ajuste en el Plan de Accién y estard obligada a entregar un informe a
la Direccién General de Calidad del Aire, dicho Plan surtird efectos a partir del
afio posterior a la entrega del informe.

8.  Todo vehiculo que forme parte de la flotilla presentada ante la Direccién General
de Calidad del Aire, debera ir a verificar antes de la firma del Convenio a
cualquier centro de verificacién vehicular de la Ciudad de México y una vez
verificado, debera entregar copia de la constancia de verificacion.

La empresa solicitard a la Direccién General de Calidad del Aire la expedicién de
la Constancia de Autorregulacién tipo “A” (Certificado con Holograma tipo “A”) y
la entrega del disefio de los distintivos para los vehiculos que forman parte del
Convenio de Autorregulacidn.

El solicitante, deberd realizar el pago por la cantidad de 6 Unidades de Medida y
Actualizacién més el impuesto al valor agregado, por la Constancia de
Autorregulacién tipo “A” (Certificado con Holograma tipo “A”), depositando en el
Banco Scotiabank Inverlat, S.A., a la cuenta ntimero 00101258122 o la que la
sustituya a favor del Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de
Finanzas/Tesorerfa de la Ciudad de México, conforme a las referencias y
cantidades que la Direccion General de Calidad del Aire as{ indique.
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Realizar la facturacién electrénica en la Jefatura de Unidad Departamental- de
Enlace Administrativo de la Direccién General de Calidad de] Aire, previo llenado

del Formato Autorregulacién, conforme a la siguiente figura:

AUTORIZACION DE FACTURACION DE
HOLOGRAMAS DE AUTORREGULACION TIPO "A”

:z. s ir:mu!u AUTORREGULACISN

Fecha

. solicito | factura a nombre de
Nombre del solicitante del tramite A gquien se le factura

cen domicilio fiscal en

RFC

por la cantidad d= h:lcgrama(s}:

del tipo: . [ Autcrregulacidn Tipo "A”

[Nombre vy firma de quien autoriza X Firma del solicitante

se. 4 en iiginal en | JUD de Enlace Admi

La Direccion General de Calidad del Aire otorgard en forma impresa el Formato
Autorregulacion, para ser llenado por duplicado con la cantidad de constancias a
solicitar, en un tanto deberd incorporar las fichas de depésito original del
importe y del impuesto al valor agregado y dos copias simples de cada una y
entregarlo en la Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo,
mientras en el otro deberd incorporar una copia simple del importe y del
impuesto al valor agregado y entregarlo en la Subdireccién de Coordinacién,
Normatividad y Atencién Ciudadana.

Acudir a la Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo y
entregar la documentacion sefialada, informando el correo electrénico al que le
serd enviada la factura electrénica. El solicitante recibe dos tantos de la factura
electrénica, uno de los cuales deberd entregarlo en la Subdireccién de
Coordinacién, Normatividad y Atencién Ciudadana, para poder elaborar las
constancias solicitadas.

Una vez elaboradas las constancias solicitadas se proceders a su entrega en la
Direccién General de Calidad del Aire, ubicada en Tlaxcoaque No. 8 6to piso,
Colonia Centro, Alcaldfa Cuauhtémoc, C.P. 06090, Ciudad de México, asi como el
disefio de los distintivos en formato electrénico. En la entrega firmara una Carta
compromiso de devolucién de Constancias tipo “A” de Autorregulacién y
distintivos.

Sera obligacién de la empresa colocar la Constancia tipo “A” adquirida, en la
parte interna superior derecha del cristal delantero del vehiculo (lado del
copiloto).

Diagrama de Flujo
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C. Vicente Nemesio Vargas Navidad
Subdireccién dé Coordinacién, Normatividad
y Atencion Ciudadana
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Objetivo General: Aprobar la exencién de alumnos de la aplicacién del Programa de
Transporte Escolar, mediante el andlisis de las solicitudes presentadas por los
Establecimientos Escolares.

Descripcién Narrativa:
No Resfg;‘:}: dde i Actividad Tiempo

1 Subdireccién de Revisa la solicitud de exencién al 10

Coordinacidn, Programa de  Transporte Escolar | minutos
Normatividad y conforme a los Formatos “A” y “C”,
Atencion Ciudadana | debidamente validados por el
representante legal, considerando las
fechas sefialadas en el Manual.
(Esta completa la informacién?
NO

2 Informa al solicitante que debera 10
recopilar y modificar los datos faltantes. minutos
(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

3 Recibe la documentacién, la presenta a la 1 dfa
Oficialia de Partes de la Direccién General
de Calidad del Aire para registro.

4 Direccion General de | Recibe la documentacién, la registrar y la 10

Calidad del Aire turna a la Subdireccién de Coordinacién, | minutos
(Oficialfa de Partes) | Normatividad y Atencién Ciudadana.
5 Subdireccion de Recibe solicitud y se emite propuesta de | 3 dfas
Coordinacion, oficio de revisiéon documental, sefialando
Normatividad y fecha y hora para que el Establecimiento
Atencién Ciudadana | Escolar exhiba la documentacién que
(Personal técnico- ampare sus solicitudes de exencién. Se
operativo) procede a, recabar rubrica de la Direccién
de Operacién de Programas de Calidad
del Aire y firma de la Direccién General
de Calidad del Aire y se notifica al
Establecimiento Escolar.

6 Revisa que los Formatos “A” y “C”,| 2horas
cumplan con los lineamientos
establecidos en el Manual.
¢Cumple con los lineamientos
establecidos en el Manual?

NO
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No Res‘j:c‘:is:i‘zll: dde " Actividad Tiempo
7 Suspende la revisién documental emite 30
un Acta por duplicado manifestando lo | minutos
acontecido y sefiala una nueva fecha para
la celebracién de la revisién documental y
entrega copia al Establecimiento Escolar.
(Conecta con la Actividad 5)
SI
8 Valora la documentacién y levanta un | 2 horas
Acta de la revisién donde sefiala cuales
son las solicitudes de alumnos que
exentan el programa.
9 Elabora un Dictamen Final y lo remite por | 7 dias
oficio, especificando el ntmero de
alumnos exentos de la aplicacién del
Programa de Transporte Escolar y los
sujetos a su implementacién.
10 Direccién de Recibe Dictamen Final, da visto bueno y | 4 dias
Operacion de recaba la firma de la Direccién General de
Programas de Calidad | Calidad del Aire, asi como el niimero de
del Aire folio 'y solicita se notifique al
Establecimiento Escolar.
11 Subdireccién de Recibe Dictamen Final y notifica al 1 dia
Coordinacidn, Establecimiento Escolar para que acuse
Normatividad y de recibido.
Atencién Ciudadana
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 19 dfas hébiles con 5 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: 20 dfas
hébiles conforme a lo sefialado en el art. 17 fraccién II del Manual del Programa de
Transporte Escolar

Aspectos a considerar:

1. El presente procedimiento tiene su sustento en el Acuerdo que Establece las
Medidas para Controlar y Reducir la Contaminacién Atmosférica y el

Congestionamiento Vial

Producidos Directa o

Indirectamente

por el

Funcionamiento de los Establecimientos Escolares y Empresas en el Distrito
Federal y en el Decreto por el que se Expide el Programa de Transporte Escolar
del Distrito Federal, fracciones III, VI, VII, VIII y XI. Manual para la Aplicacién del
Programa de Transporte Escolar del Distrito Federal, articulos 10, 11, 14, 15, 17

y 32.
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La Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencidn Ciudadana sera la
Autoridad encargada de brindar atencién a los Establecimientos Escolares y al

publico en general.

El horario de atencién al publico est4 comprendido de lunes a viernes de 9:00 a
14:00 horas. Solo se atenderan los trdmites comprendidos en el mismo, para los
Colegios que cuentan con Plan de Mitigacién, el periodo de recepcién
corresponde al mes de abril y los que presenten solicitud de exenciones con los
Formatos “A” y “C”, la recepcién sera durante el mes de mayo.

El tiempo de respuesta para el tramite sefialado en este Manual ser4 de 15 a 20
dias habiles contados a partir de la fecha de ingreso de la solicitud y sélo para los
casos que hayan cumplido completamente con los requisitos establecidos en
cada caso.

Para el caso de Colegios que requieran una segunda revisién documental, esta se
llevard a cabo, una vez atendidas las solicitudes de los Colegios que hayan
presentado su informacién en tiempo y forma.

Para la exencién al Programa de Transporte Escolar se requiere que el
establecimiento escolar presente los documentos originales que acrediten la
personalidad juridica del representante legal y/o autorizado para su cotejo y un
juego de copias para el expediente. Asimismo, los Establecimientos Escolares
deberédn entregar la siguiente documentacién para tener derecho a este
beneficio:

° Solicitud por escrito firmado por el Representante Legal, Apoderado
Legal 0 en su caso, por los Directores Administrativos acreditados ante
la Secretarfa de Educacién Pubica.

e Documento con el cual se acredite la personalidad del Representante del
Establecimiento Escolar (Acta Constitutiva, Poder Notarial para actos de
Administracién, Autorizacién, Carta Poder, o documento donde se
acredite ser el Director del Establecimiento Escolar) en original o copia
certificada y copia simple para cotejo y compulsa.

e En caso de presentarse cambio de representante legal y/o personal
autorizado, el Colegio debera presentar el documento que acredite la
modificacién de los antes manifestado.

° Estadistica de alumnos mas reciente o del afio inmediato anterior
autorizada por la Secretaria de Educacién Ptblica.

e Copia simple de la identificacién oficial (Instituto Nacional Electoral,
credencial de la Institucién, Pasaporte, Cédula Profesional) de la
persona que solicita el tramite.

® Tabla donde desglose el nimero de exenciones requeridas, segun la
causal donde encuadre la situacién del alumno, conforme a las
fracciones 111, VI, VII, VIII y XI del Manual para la Aplicacién del

Programa de Transporte Escolar del Distrito Federal, articulos 10, 11,
14,15,17 y 32.

Diagrama de flujo
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1ado o gaslicuado

Objetivo General: Establecer los lineamientos técnicos y normativos bajo los cuales la
Direccién General de Calidad del Aire de la Secretaria del Medio Ambiente, podra
emitir autorizaciones a personas fisicas y morales como comercializador de sistemas
integrales de conversién a gas natural comprimido, gas natural licuado o gas licuado
del petrdéleo con el fin de que sean instalados en vehiculos con sistemas de inyeccién
electrénica que circulan en la Ciudad de México.

Descripcién Narrativa:

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Subdireccién de
Coordinacién,
Normatividad y
Atencién Ciudadana

Recibe de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire sobre
cerrado, lo coloca bajo resguardo y
genera oficios para firma de la Direccién
General de Calidad del Aire, para invitar
al Organo Interno de Control de la
Secretarfa del Medio Ambiente y del
personal designado para asistir a la
apertura de los sobres.

2 dias

Subdireccién de
Coordinacién,
Normatividad y
Atencion Ciudadana
(Area de combustibles
alternos)

Genera y propone los oficios de comisién
para que el personal designado participe

‘| en la apertura de los sobres y los turna a

firma de la Direccién General de Calidad
del Aire por medio de la Direccién de
Operaciéon de Programas de Calidad del
Aire.

1 hora

Coordina que el personal comisionado de
la Direccién General de Calidad de Aire y
del Organo Interno de Control, revisen
cada propuesta y se asienten las
observaciones en el Formato denominado
“Revisibn  para Convocatoria como
Comercializador de Sistemas Integrales
de Conversién a Gas”, Etapa 1.

2 horas

Elabora la Minuta de la revision de todas
las propuestas en dos tantos originales,
sean positivas o negativas, y firman cada
uno de los participantes en todas las
hojas.

1 Hora

(Aprobd la revisién de los requisitos
generales?
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No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

NO

Prepara Acuerdo, que se remite a la
Direccion General de Calidad del Aire por
medio de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para su
firma en tres tantos originales, para
informar al solicitante que no cumple con
los Requisitos Generales, por lo cual
cuenta con 90 dfas naturales para
solicitar la devolucién de su carpeta.

2 dias

(Conecta con Fin de procedimiento)

SI

Prepara Acuerdo, que se remite a la
Direccién General de Calidad del Aire por
medio de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para su
firma en tres tantos originales, para
informar al solicitante que cumple con los
Requisitos Generales y deberd cumplir
con los Requisitos Técnicos.

2 dias

¢Cumple con los requisitos técnicos?

NO

Informa al solicitante mediante oficio
firmado por la Direccién General de
Calidad del Aire y rubricado por la
Direccioén de Operacién de Programas de
Calidad del Aire, que no cumplié con los
Requisitos Técnicos y debera subsanar las
inconsistencias.

30
minutos

(Conecta con actividad 6)

SI

Informa al solicitante mediante oficio
firmado por la Direccién General de
Calidad del Aire y rubricado por la
Direccion de Operacién de Programas de
Calidad del Aire, que se le realizard una
visita técnica.

30
minutos
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No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Propone los oficios para firma de la

30

Direcciéon General de Calidad del Aire a
través de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para
informar al solicitante que personal
debidamente comisionado por oficio de
las Direcciones Generales de Calidad del
Aire 'y de Inspeccién y Vigilancia
Ambiental, realizaran una Visita Técnica,
utilizando y llenando la informacién de
los Anexos 1y 2.

minutos

;Aprobd la revisién técnica?

NO

10

Prepara oficio para firma de la Direccién
General de Calidad del Aire, previa
ribrica de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire,
informando al solicitante que debera
subsanar las inconsistencias detectadas.

30
minutos

(Conecta con actividad 9)

S1

11

Elabora y propone documento de
autorizacién en dos tantos originales
como “Comercializador de sistemas
integrales de conversién a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas
licuado de petrdleo para vehiculos con
sistemas de inyeccion electrénica para el
programa de combustibles alternos”, para
rubrica y autorizacién de la Direccién
General de Calidad de Aire.

5 dias

12

Direccion de
Operacién de
Programas de Calidad
del Aire

Recibe documento rubricado y autorizado
y la turna para notificar al solicitante.

1 dia

13

Subdireccién de
Coordinacion,
Normatividad y
Atencién Ciudadana

Recibe documento de autorizacién, e
informa al solicitante el dfa y hora para
recibir notificacién, recaba acuse de
recibido y se archiva el expediente.

2 dias

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 14 dfas habiles con 6 horas.
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Responsable de la o ord d
No Actividad Actividad Tiempo

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.

El presente procedimiento encuentra su fundamento en el Articulo 9 de la Ley
Ambiental de Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal, fracciones VI IX y
XXIII, la conversién de vehiculos a uso de gas para permitir su registro y
mediante el proceso de verificacién vehicular circular todos los dias.
Corresponde a la Secretaria, ademas de las facultades que le confiere la Ley
Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de
México promover el uso de fuentes de energias alternas, de igual forma que
sistemas y equipos para prevenir o minimizar las emisiones contaminantes en
los vehiculos en los que se preste el servicio publico local de transporte de
pasajeros o carga en la Ciudad de México, as{ como fomentar su uso en los demés
automotores.

El presente procedimiento tiene su fundamento en el Aviso por el que se da a
conocer la convocatoria para obtener “Autorizacién como comercializador de
sistemas integrales de conversién a gas natural comprimido, gas natural licuado
0 gas licuado de petrdleo para vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica
para el Programa de Combustibles Alternos”, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 28 de diciembre de 2016.

El solicitante deberd ingresar en la Oficialia de Partes de la Direccién General de
Calidad del Aire su solicitud para participar como comercializador de sistemas
integrales de gas, la cual debe estar en sobre cerrado, en carpeta blanca tamafio
carta y debidamente foliada.

La Direccién General de Calidad del Aire recibe sobre cerrado del solicitante ylo
remite a la Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire.

La Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire, recibe y turna
sobre cerrado del solicitante a la Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y
Atencién Ciudadana para el tramite conducente.

La Direccion General de Calidad del Aire comisionara mediante oficio al personal
que participara en la apertura de los sobres de los participantes.

Personal de la Direccién General de Calidad de Aire y del Organo Interno de
Control de la Secretaria del Medio Ambiente, utilizaran el Formato de revisién

para la convocatoria como comercializador de sistemas integrales de conversién
agas (ETAPA 1).

Pagina 137 de 242




MANUAL

ADMINISTRATIVO

y CIUDAD DE

(RN
{‘IJI:N”J ak NI«!!ICQ

duet g Agnica 6

FORMATE D8 REVISON PARA CORVOCATORIA SOMO SOMERTIALIZA
DE COMVERSION A GAS (ETAPL 1)

Mambre yio Denominacer Sockel

Qﬂ GOBIERNGQ D

2 [:)ELFWE Direccion Ej

m vpo GOBIERNO DE LA

yw/khu b1 MEMJUDAD DE MEXICO
Mexico | AMBI

i

S
Direccion Gene
v Desz

.\1;11

e ia. de acion ¥y Finanzas
ministracion de Personal
Administrativo

utiva 1,1»‘ |)|L'\. nmacion

y Procedimientos Organizacionales

DO DE SIETEMAS INTEGRALES

Mombre del Reprezentanie Legun

Somicllie pars Oy Huecilr tetiflcactones:

Tebkiano:

- Cotres Eleclidnico

Cargesta = imrars oarts, sy
EreserEsy poe Personns Weraien

1 HSEPE DErREG

P parsoems fxloan, soredie si gro comersial s Savies del Regista Faceral de f:snrxairjmms,

Escrfo donde solioife abteeer fa Avfonzaciin coms Camerci o fox de

c‘ume:g.rdn a gas patural comprimida, gas asture! fouade 5 gas Bsuvada da petroles, para
£801 S5 e inyecein efecironica, con domicilis e le Siudxf de Aex

Bijn presrhreta s o zrzorm el zan frvs ausdgrads dol remreserdante yO apoderads legat
# : ¥ o

tromickio pace oF y rechi nofficozionss {cobe, nimmero ofiinl colbonia. delegacion y cidign postal)
sawdonn § coreo eesttning

Eror dovide prRnEesh bao perassis o gdacr venind que be wids, congeRls y aceplacs koo y cacs
wie g fow requisios ce Ia gresenix Con ot

Capin Certifosdn del Acta Constitutive de B ampress mportadon © delrbuden oo stsieas Dlegrks
o ooeveerskin @ gan nelurad oxrprinndo, gas natuns oy o gan lousds de pelrdlea. en donde Frozhe
e of pbfets ok e o de fbicar, it plo dslitur salemas degraies de convarsiina gas

opin Certifcada el Poder Molaral del 8 “erde pb spaderato Legal de la swpees foor
facummdns pata 2090 e ROTIGSIRceN], an ans o sl o una kieraficossn ofctal (pesapeety, |
cradercial pars vobyr o céduly profesional)

En el cage de e ol solciante no sea < fatreants orignal deborin presentar carta o2 su proscedar oo
caedy pewete gfnl sisioma infegrel de s (2 ezl en donde 3¢ establesca
cu-t;lrcnm comencial poc o rrencs de ares enlee amises

Capla o b Censtarchy e Qoo 1S0-200 120 o w gq.mulgrﬁv- Gl Bebminants de cxcly pare que

cmbnne 1 sstens riiseral s conversion o L sorvericoe catalition. sin

carn oomgrcnisg del Corerciieador pema cllensr lo Conshiecia de Cerficacda del ssismn e
urzTEEnt o et S0 L e nm e o atns

Dncripoon enmplebs el STIEmE o conversin

LIUDAD INNOVADORA
¥ DE DERECHOS

Péagina 138 de 242




0
AT &7 cosiernooeLa

EXICO

& : w CIUDAD DE M

MANUAL T € GODIZENG DE La | SECHETARIA DEL MEDIO
;féMENESTRAﬂVO YA GIUDAD|DE MEXIC . AMBIENTE
N & ) i

10.

11.

La autorizacién de comercializadores de sistemas integrales de inyecciéon
electrénica a gas licuado de petréleo, gas natural comprimido o gas natural
licuado, debe realizarse en la Direccién General de Calidad del Aire de la
Secretaria del Medio Ambiente.

El andlisis de vehiculos con sistemas integrales de gas (equipo de inyeccién de
gas, convertidor catalitico de tres vias, aunado a sistemas reguladores de la
mezcla aire combustible), evaluados mediante la prueba FTP-75, se desprende
que estos disminuyen en promedio las emisiones de hidrocarburos no metano
un 59%, monéxido de carbono en un 63% y éxidos de nitrégeno en un 67%,
situacién que se traduce en una mejora significativa en el desempefio ambiental
de este tipo de vehiculos, y por ende en una reduccién importante en la emisién
de estos contaminantes a la atmésfera.

En el caso que el solicitante no cuente con certificados de origen que cumplan
con las normas ambientales EPA 2010, EURO V, EURO VI, apostillados y con
traduccién por perito acreditado, deberi dar cumplimiento a los Requisitos
Técnicos, que contemplen al menos dos pruebas de emisiones (4 y 8 cilindros)
aplicando la prueba FTP-75, con el combustible original de fabrica y las dos con
el combustible alterno (4y 8 cilindros).
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la Direccién General de Calidad del Aire, para continuar su tramite de los
Requisitos Técnicos de las instalaciones y de los Kits a comercializar.

Si el solicitante cuenta con certificados de origen para las emisiones
contaminantes, este continuard su tramite para cumplir con la Requisitos
Técnicos de la revision de las instalaciones y de los Kits a comercializar.

Durante la visita técnica el personal comisionado por las Direcciones Generales
de Calidad del Aire y de Inspeccién y Vigilancia Ambiental, deberan utilizar y
llenar los Formatos de los Anexos 1y 2.

ANEXO 1
“ACTA DE HECHOS DE REVISION DE COMERCIALIZADORES DE SISTEMAS
INTEGRALES
DE CONVERSION A GAS”

En la Ciudad de México, siendo las ___ horas con ___ minutos del dia ___ de
de 2022, los CC. y

, servidores publicos comisionados por el C.
Director General de Calidad del Aire de la Secretaria del Medio Ambiente del
Gobierno de la Ciudad de México para la practica de la presente diligencia,
mediante oficios de comisién numeros SEDEMA/DGCA/ /2022y
SEDEMA/DGCA/ /2022, ambos de fecha ___de de dos mil veintidés,
asi como a los CC. y
, servidores publicos comisionados por el C.
Director General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental de la Secretaria del Medio
Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México para la practica de la presente
diligencia, mediante oficios de comisién numeros y
de fecha de de dos mil veintidds, en
cumplimiento a lo precisado en el oficio SEDEMA/DGCA/ /2022, de fecha
de de dos mil veintidés, se hace constar lo siguiente;-----=====-=-===---
---------------------------------------------------------------------- Constituidos fisica y
legalmente en el domicilio ubicado en

, domicilio que fue sefialado por la persona
moral , para establecerse como
COMERCIALIZADOR DE SISTEMAS INTEGRALES DE CONVERSION A GAS,
cerciorandonos de ser el domicilio correcto por as{ sefialarse en los indicadores
oficiales 'y placa de la Alcaldia con el nombre de Ila

calle , as{ como tener a la vista el nimero
, asf como por el dicho de la persona que atiende en el mismo, quien dice

ser , a quien se le solicita la
presencia del representante legal de la persona moral
manifestando la persona que nos

recibe en el domicilio ser el C. , quien
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, sefialando que se encuentra autorizado para atender la

presente diligencia; sefialandole que el objeto de la presente visita es continuar
con la fase o etapa de la revisién de los “Requisitos Técnicos”, por lo que se
procede a solicitarle designe a dos testigos para que estén presentes en la visita,
con la observacion que se no hacerlo, serdn nombrados por los suscritos;
sefialando a los CC. y
quienes se identifican con
y respectivamente.----------

Acto seguido se procede a revisar el cumplimiento de los “Requisitos Técnicos”
para asegurar que cumplen con lo sefialado en el “AVISO POR EL QUE SE DA A
CONOCER LA CONVOCATORIA PARA OBTENER AUTORIZACION COMO
COMERCIALIZADOR DE SISTEMAS INTEGRALES DE CONVERSION A GAS
NATURAL COMPRIMIDO, GAS NATURAL LICUADO O GAS LICUADO DE PETROLEQ
PARA VEHICULOS CON SISTEMAS DE INYECCION ELECTRONICA PARA EL
PROGRAMA DE COMBUSTIBLES ALTERNOS.”, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, el dia 28 de diciembre del afio 2016; y estar en posibilidad de
emitir su autorizacidn. LR

De la revision realizada, se realizan las siguientes  observaciones:

No habiendo mas hechos que circunstanciar, y una vez concluida la revisién de los
“Requisitos Técnicos” en cumplimiento del objeto y alcance de la presente
diligencia, se da por concluida la presente Acta de Hechos, levantindose para
constancia la presente acta en ORIGINAL, siendo las ___ _horascon____ minutos
del dfa en que se actiia, haciendo del conocimiento de la autoridad, lo narrado con
anterioridad, para todos los efectos legales a que haya lugar, firmando al margen y
alcance de las fojas en que se contiene la misma los que as{ quisieron e
Intervinieron en la diligencia. - ---
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DIRECCION GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE

C. C.

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

C. C.

EMPRESA

C. RESPONSABLE

C C

TESTIGO 1. TESTIGO 2.
ANEXO 2. “REVISION DE COMERCIALIZADORES”

MARCAR CON UNA "X" LA SITUACION QUE PRESENTE EL RUBRO SENALADO

DOCUMENTACION  BASICA PARA  OPERAR  COMO | CUMPLE

COMERCIALIZADOR DE SISTEMAS DE GAS SI NO

OBS.

Certificados de calidad ISO-9001 2008

Manuales de instalacién de sistemas integrales de gas

Pedimento de importacién de sistemas de gas

Cantidad suficiente de equipos para comercializar a los centros
de instalacién

DISTRIBUCION DE LAS AREAS DEL COMERCIALIZADOR COMFLE

SI NO

OBS.

Area de espera
Observaciones

Oficina

Bafio
Observaciones

Plano de distribucion donde se sefialen las Areas de trabajo,
almacén, oficinas, estancia o sala de espera y bafios
Observaciones

CUMPLE

SISTEMAS DE GAS A COMERCIALIZAR Sl NO

OBS.

Reductor GLP

Riel GLP

Computadora GLP
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Filtro GLP
Tanques GLP

Reductor GNC

Riel GNC

Computadora GNC

Filtro GNC

Tanques GNC

RECOMENDACIONES

OBSERVACIONES

15, Lasolicitud con los lineamientos técnicos y normativos, debe acompafarse de una
carpeta blanca tamafio carta, debidamente foliada y en sobre cerrado con la
siguiente documentacién.

16. A partir de la publicacién de la presente Convocatoria; los interesados deberan
presentar ante la Oficialia de Partes de la Direccién General de Calidad del Aire,
ubicada en Tlaxcoaque No 8, P.B. Colonia Centro, Alcaldfa Cuauhtémoc, C.P. 06090,
en la Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:00 horas, la
solicitud para obtener la Autorizacién como Comercializador de sistemas
integrales de conversién a gas natural comprimido, gas natural licuado o gas
licuado de petréleo para vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica, en hoja
membretada, con firma autégrafa del representante y/o apoderado legal,
sefialando domicilio en la Ciudad de México para ofr y recibir notificaciones (calle,
nimero oficial, colonia, alcaldfa y cédigo postal) teléfono y correo electrénico, a la
cual se tendré que anexar la siguiente informacién en sobre cerrado.

17. Una carpeta blanca tamafio carta, debidamente foliada, en idioma espafiol (los
certificados que de origen consten en un idioma distinto al espafiol deberan de ser
presentados en el idioma de origen acompaiiados de su respectiva traducciéon por
perito acreditado) donde se incluyan los siguientes documentos:

o Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad que ha leido,
conocido y aceptado todos y cada uno de los requisitos de la presente
Convocatoria.

e Copia Certificada del Acta Constitutiva de la empresa importadora o
distribuidora de sistemas integrales de conversién a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas licuado de petrdleo, tratdndose de
personas morales. En el caso de personas fisicas; deberan acreditar su giro
comercial a través del Registro Federal de Contribuyentes.

° Copia Certificada del Poder Notarial del Representante y/o Apoderado
Legal de la empresa o la persona fisica (con facultades para actos de
administracién), anexando copia simple de una identificacién oficial
(pasaporte, credencial para votar o cédula profesional).

° En el caso de que el solicitante no sea el fabricante original, deberan
presentar carta de su(s) proveedor(es) de cada parte que conforme el
sistema integral de conversién (equipo de inyeccién de gas, convertidor
catalitico de tres vias, etcétera) en donde se establezca el compromiso
comercial por lo menos de 2 afios entre ambas partes.
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° Copia de la Constancia de Certificacién 1S0-9001:2008 o su equivalente
del fabricante de cada parte que conforme el sistema integral.de
conversién (equipo de inyeccién de gas, convertidor datalitico de tres vias,

etcétera). Asi como carta compromiso del Comercializador para obtener la
Constancia de Certificacion del sistema de aseguramiento de calidad en un
lapso no mayor a 2 afios.

° Una descripcién completa del sistema de conversién, incluyendo:

i) Listado de partes que conforman el sistema de conversién.

ii) Manual del propietario o usuario.

iii) Manual o Procedimientos para instalacién y mantenimiento del
sistema de conversién.

° Carta compromiso que, en caso de obtener la autorizacidn, otorgue una
péliza de garantia en el equipo de inyeccién de gas, a los usuarios que
adquieran los sistemas integrales por un minimo de tres afios u 80,000
kilémetros, debiendo presentar un documento muestra de lo que seran las
pélizas de garantia al usuario para la consideracion de la Direccién
General de Calidad del Aire en los términos técnicos, dicho documento
debera de contener los requisitos minimos que sefiala la Ley Federal de
Protecciéon al Consumidor y la legislacion que resulte aplicable.

° Carta compromiso en la cual garantizan que los sistemas integrales de
conversién a gas, por autorizar, son compatibles con los vehiculos a los
que esta destinado el modelo del sistema; incluyendo tabla de aplicaciones
de acuerdo al Anexo 1.

° Carta compromiso que, en caso de resultar autorizado, presentard una
fianza por 7,150 Unidades de Medida Actualizada de la Ciudad de México a
favor de la Secretarfa de Finanzas, para casos de incumplimiento de la
autorizacion y sus condiciones.

° Los sistemas de conversién que cuenten con certificaciones extrajeras
deberan presentar el certificado de emisiones del pais de origen
apostillado. Los certificados de emisién de este tipo deben corresponder
por lo menos a estandares Euro V o EPA Tier 2 Bin 5 o su equivalente. Este
tipo de certificados sera autorizado inicamente de acuerdo al alcance que
indique el organismo que lo emitio.

° En caso de los Comercializadores extranjeros, deberan contar con un
colaborador o empresa de soporte técnico en la Ciudad de México que
brinde atencién inmediata. En caso de ser autorizados deberan presentar
la documentacién que acredite la relacién comercial por lo menos de dos
afios entre ambas partes.

18. Lavigencia de la autorizacion sera por 2 afios, y su posterior revalidacién sera bajo
las consideraciones de la Direccién General de Calidad del Aire.

19. El autorizado deberd remitir escrito, adjuntando el pago original de derechos
conforme al articulo 179 fraccién V del Cédigo Fiscal vigente y cuatro copias
simples.

20. La Directora de Operacién de Programas de Calidad del Aire o El Director General
de Calidad del Aire, debe enviar mediante escrito dirigido al Jefe de Unidad
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Departamental de Enlace Administrativo, la ficha de depdsito original del pago de
derechos y dos copias simples para gestionar la elaboracién del recibo de entero.

continu con los

21. El autorizado debera remitir escrito, adjuntando el original de la Péliza de la
Fianza de garantia por un monto de 7,150 Unidades de Medida y Actualizacién
vigente.

22. El comercializador autorizado, debera remitir de forma mensual el reporte de las
ventas de sistemas integrales de gas a los centros de instalacién, mantenimiento y
reparacién de combustibles alternos.

23. El comercializador autorizado podra ofrecer cursos de capacitacién a los centros
de instalacién autorizados y debera informar por escrito a la Direccién General de
Calidad de Aire, sobre el personal capacitado, el combustible alterno del cual
ofreci6 capacitacion y las horas empleadas en su capacitacion.
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24.- Nombre del Procedimiento: Autorizacién como centro de instalacion,
mantenimiento y reparacién de sistemas integrales de conversién a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas licuado del petréleo para vehiculos con
sistemas de inyeccién electrénica en la Ciudad de México.

Objetivo General: Establecer los lineamientos técnicos y normativos bajo los cuales la
Direccion General de Calidad del Aire de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno
de la Ciudad de México, podra emitir autorizaciones a las personas fisicas y morales,
interesadas en operar como Centro de instalacién, mantenimiento y reparacién de
sistemas integrales de conversi6n a gas natural comprimido, gas natural licuado o gas
licuado de petréleo con el fin de que sean instalados en vehiculos con sistemas de
inyeccién electrénica que circulen en la Ciudad de México.

Descripcién Narrativa:

No Resl:’gjilg: dde ha Actividad Tiempo
1 Subdireccién de Recibe de la Direccién de Operacién de | 2 dfas
Coordinacién, Programas de Calidad del Aire sobre
Normatividad y cerrado, lo coloca bajo resguardo y

Atenci6n Ciudadana | genera oficio para firma de la Direccién
General de Calidad del Aire, para invitar
al titular del Organo Interno de Control de
la Secretarfa del Medio Ambiente para
asistir a la apertura de los sobres.
2 Subdireccién de Genera y propone los oficios de comisién 50
Coordinacién, para que el personal designado participe | minutos
Normatividad y en la apertura de los sobres y los turna a
Atencion Ciudadana | firma de la Direccidén General de Calidad
(Area de combustibles | del Aire por medio de la Direccién de
alternos) Operacién de Programas de Calidad del
Aire.
3 Coordina que el personal comisionado de | 2 horas
la Direccién General de Calidad de Aire y
del ()rgano Interno de Control, revisen
cada propuesta y se asienten las
observaciones en el “Formato de revisién
para centro de instalacién,
mantenimiento y reparacién de sistemas
integrales de conversién a gas”.
4 Elabora la Minuta de la revisién de todas | 1 hora
las propuestas en dos tantos originales,
sean positivas o negativas, y firman cada
uno de los participantes en todas las
hojas.
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No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

(Aprobé la revisién de los requisitos

generales?

NO

Prepara Acuerdo, que se remite a la
Direccién General de Calidad del Aire por
medio de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para su
firma en tres tantos originales, para
informar al solicitante que no cumplié
con los Requisitos Generales, por lo cual
cuenta con 90 dfas naturales para
solicitar la devolucién de su carpeta.

2 dias

(Conecta con Fin del Procedimiento)

S1

Prepara Acuerdo, que se remite a la
Direccién General de Calidad del Aire por
medio de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para su
firma en tres tantos originales, para
informar al solicitante que cumplié con
los Requisitos Generales y debera cumplir
con los Requisitos Técnicos.

2 dias

;(Cumple con los requisitos técnicos?

NO

Informa al solicitante mediante oficio
firmado por la Direccién General de
Calidad del Aire y rubricado por la
Direccién de Operacién de Programas de
Calidad del Aire, que no cumplié con los
Requisitos Técnicos y que deberd
subsanar las inconsistencias detectadas.

30
minutos

(Conecta con actividad 6)

SI

Informa al solicitante mediante oficio
firmado por la Direccién General de
Calidad del Aire y rubricado por la
Direccién de Operacién de Programas de
Calidad del Aire, que se le realizard una
visita técnica para revisar instalaciones,
equipo de diagnéstico y competencia
técnica.

30
minutos
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Propone los oficios para firma de la
Direccién General de Calidad del Aire a
través de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, para
informar al solicitante que personal
debidamente  comisionado de las
Direcciones Generales de Calidad del Aire
y de Inspeccién y Vigilancia Ambiental,
realizaran una Visita Técnica, utilizando y
llenando la informacién de los Anexos 1y
2

30
minutos

(Aprobd la revisién técnica?

NO

10

Prepara oficio para firma de la Direccién
General de Calidad del Aire, previa
ribrica de la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire,
informando al solicitante que debera
subsanar las inconsistencias detectadas.

30
minutos

(Conecta con actividad 8)

SI

11

Compila la informacién de los requisitos
generales y técnicos, y se propone
documento de autorizacién en dos tantos
originales como “Centro de instalacién,
mantenimiento y reparacién de sistemas
integrales de conversién a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas
licuado del petréleo para vehiculos con
sistemas de inyeccién electrénica en la
Ciudad de México”, para rubrica y
autorizacién de la Direccién General de
Calidad de Aire.

5 dias

12

Direccién de
Operaci6n de
Programas de Calidad
del Aire

Recibe documento rubricado y autorizado
por la Direccién General de Calidad del
Aire y lo turna para notificar al
solicitante.

13

Subdireccién de
Coordinacidn,
Normatividad y
Atencién Ciudadana

Recibe documento de autorizacion, e
informa al solicitante el dfa y hora para
que reciba la notificacién, recaba acuse de
recibido y archiva el expediente.

2 dias

Fin del procedimiento
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No Actividad Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucién: 14 dfas hébiles con 5 horas y 40 minutos:.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.  El presente procedimiento encuentra su fundamento en el Articulo 9 de la Ley
Ambiental de Proteccidn a la Tierra en el Distrito Federal, fracciones VIII, IX y
XXIII, la conversién de vehiculos a uso de gas para permitir su registro y
mediante el proceso de verificacién vehicular circular todos los dfas.

2. Corresponde a la Secretaria, ademas de las facultades que le confiere la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de
México promover el uso de fuentes de energias alternas, de igual forma que
sistemas y equipos para prevenir o minimizar las emisiones contaminantes en
los vehiculos en los que se preste el servicio ptblico local de transporte de
pasajeros o carga en la Ciudad de México, asi como fomentar su uso en los demés
automotores.

3.  El presente procedimiento tiene su fundamento en el Aviso por el que se da a
conocer la convocatoria para obtener “Autorizacién como centro de instalacién,
mantenimiento y reparacidn de sistemas integrales de conversién a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas licuado del petréleo para vehiculos con
sistemas de inyeccidn electrénica en la Ciudad de México”, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de diciembre de 2016.

4.  El solicitante debera ingresar en la Oficialia de Partes de la Direccién General de
Calidad del Aire su solicitud para participar como centro de instalacién,
mantenimiento y reparacién de sistemas integrales de conversién a gas, la cual
debe estar en sobre cerrado, en carpeta blanca tamafio carta y debidamente
foliada.

5.  La Direccién General de Calidad del Aire recibe sobre cerrado del solicitante y lo
remite a la Direccién de Operacion de Programas de Calidad del Aire.

6. La Direcciéon de Operaciéon de Programas de Calidad del Aire, recibe y turna
sobre cerrado del solicitante a la Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y
Atencién Ciudadana para el tramite conducente.

7.  La Direccién General de Calidad del Aire comisionara mediante oficio al personal
que participaré en la apertura de los sobres de los participantes.

8.  Personal de la Direccién General de Calidad de Aire y del Organo Interno de
Control de la Secretaria del Medio Ambiente, utilizardn el siguiente Formato de
revision para los centros de instalacién, mantenimiento y reparacion de sistemas
integrales de conversion a gas.
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La autorizacién como centro de instalacién, mantenimientd y reparacién de
sistemas integrales de conversién a gas natural comprimido, gas natural licuado
o gas licuado del petréleo para vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica

en la Ciudad de México, debe realizarse en la Direccién General de Calidad del
Aire de la Secretaria del Medio Ambiente.

El andlisis de vehiculos con sistemas integrales de gas (equipo de inyeccién de
gas, convertidor catalitico de tres vias, aunado a sistemas reguladores de la
mezcla aire combustible), evaluados mediante la prueba FTP-75, se desprende
que estos disminuyen en promedio las emisiones de hidrocarburos no metano
un 59%, monoéxido de carbono en un 63% y dxidos de nitrégeno en un 67%,
situacién que se traduce en una mejora significativa en el desempefio ambiental
de este tipo de vehiculos, y por ende en una reduccién importante en la emision
de estos contaminantes a la atmésfera.

Durante la visita técnica, el personal comisionado por las Direcciones Generales
de Calidad del Aire y de Inspeccién y Vigilancia Ambiental, deberan utilizar y
llenar los Formatos de los Anexos 1y 2.

ANEXO 1
“ACTA DE HECHOS DE REVISION DE CENTROS DE INSTALACION,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE SISTEMAS INTEGRALES DE CONVERSION A

GAS”
En la Ciudad de México, siendo las horas con minutos del dia ___ de
de 2022, los GC. y

servidores publicos comisionados por el C.
Director General de Calidad del Aire de la Secretaria del Medio Ambiente del
Gobierno de la Ciudad de México para la practica de la presente diligencia,
mediante oficios de comisién ntmeros SEDEMA/DGCA/ /2022 y
SEDEMA/DGCA/ /2022, ambos de fecha de de dos mil
veintidoés, asi como a los CC. y
servidores publicos comisionados por el C.
Director General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental de la Secretaria del Medio
Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México para la practica de la presente

diligencia, mediante oficios de comisién nimeros y
de fecha de de dos mil veintidds, en
cumplimiento a lo precisado en el oficio SEDEMA/DGCA/ /2022, de fecha

de de dos mil veintidés, se hace constar lo siguiente:------=-===-=-=-=---
---------- Constituidos fisica y legalmente en el domicilio ubicado en

, domicilio que fue sefialado por la persona fisica o

moral , para establecer el Centro de
instalacién, mantenimiento y reparacion de sistemas integrales de conversién a
gas, cerciordndonos de ser el domicilio correcto por as{ sefialarse en los
indicadores oficiales y placa de la alcaldia con el nombre de la
calle , asf como tener a la vista el nimero

, asf como por el dicho de la persona que atiende en el mismo, quien dice ser
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, a quien se le sqlicita la presenciadel

representante legal de la persona moral ;

manifestando la persona que nos recibe en el domicilio ser el C.
, quien sefiala tener la calidad de
de la persona moral buscada, y quien se
identifica con , con numero de folio
, seflalando que se encuentra autorizado para
atender la presente diligencia; sefialdndole que el objeto de la presente visita es
continuar con la revisién de los “Requisitos Técnicos”, por lo que se procede a
solicitarle designe a dos testigos para que estén presentes en la visita, con la
observacién que se no hacerlo, seran nombrados por los suscritos; sefialando a los

CC. y quienes se
identifican  con y
respectivamente.

Acto seguido se procede a revisar el cumplimiento de los “Requisitos Técnicos”
para asegurar que cumplen con lo sefialado en el “Aviso por el que se da a conocer
la convocatoria para obtener autorizacion como centro de instalacion,
mantenimiento y reparacion de sistemas integrales de conversion a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas licuado del petréleo para vehiculos con
sistemas de inyeccion electrénica en la Ciudad de México para el programa de
combustibles alternos”, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
dia 28 de diciembre del afio 2016; y estar en posibilidad de emitir su autorizacién.
De la revision realizada, se realizan las siguientes observaciones:
No habiendo més hechos que circunstanciar, y una vez concluida la revisién de los
“Requisitos Técnicos” en cumplimiento del objeto y alcance de la presente
diligencia, se da por concluida la presente Acta de Hechos, levantdndose para
constancia la presente acta en ORIGINAL, siendo las ____ horas con ____ minutos
del dfa en que se actia, haciendo del conocimiento de la autoridad, lo narrado con
anterioridad, para todos los efectos legales a que haya lugar, firmando al margen y

alcance de las fojas en que se contiene la misma los que asi quisieron e
intervinieron en la diligencia.
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C. C.

EMPRESA

C. RESPONSABLE
C. C.

TESTIGO 1. TESTIGO 2.

ANEXO 2
DOCUMENTOS Y REQUISITOS TECNICOS A REVISAR
IV. DOCUMENTOS

Cumple Fecha
Si | No de

entrega

O.T.

a) Carta por medio de la cual se comprometa a
instalar sistemas de conversién a gas destinados
para este fin, autorizados en el Programa de
Combustibles Alternos.

b) Carta por medio de la cual se comprometa a
entregar al cliente una poéliza de garantia del trabajo
realizado. Asimismo, deberdn entregar por escrito el
tipo de instalacién, mantenimiento y/o las
reparaciones realizadas, la marca, nimero de serie,
el fabricante y la garantia del sistema de conversién,
as{ como de sus fabricantes y los cuidados que
requiere el sistema.

c) Carta por medio de la cual se comprometa a llevar
un registro electrénico de sus operaciones para el
control estadistico en el sistema que pudiera
implementar la autoridad correspondiente.

d) Carta por medio de la cual se comprometa a
asegurar el adecuado funcionamiento e instalacién
de los sistemas de conversién a gas. En caso de
irregularidades o anomalias, se dard parte a la
Direccién General de Inspeccion y Vigilancia
Ambiental, para que esta resuelva lo procedente.

IV. 1 EQUIPO PARA DIAGNOSTICO, REPARACION E INSTALACION

| Cumple | Marca | Model

\ #de—|
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Si | No 0 serie

1. Analizador de cinco gases (HC, CO, COz, Oz,

NOx) y factor lambda con Informe de

Calibracién menor a un afio, por un

laboratorio acreditado por la Entidad

Mexicana de Acreditacién en el servicio de

calibracién de equipos analizadores de gases
fuentes méviles).

2. Scanner OBDII universal multimarca con

actualizacién de 2 afios de antigiiedad, para

autos Americanos, Europeos y Asiaticos.

3. Multimetro automotriz digital con

funciones de medicién de VCD, VCA,

amperes, ohms, y alarma de continuidad.

4. Detector de fugas de gases combustibles.

5. Vacudémetro.

6. Pirémetro.

7. Lavador de inyectores por ultrasonido.

8. Mandémetro para checar presién.

9. Equipo para revisar fugas y presién en el

sistema de enfriamiento.

10. Calibrador de bujias.

11. Equipo de cémputo para programar

‘| equipos de gas.

IV. 2 ESTABLECIMIENTO Y EQUIPO PARA INSTALACION DE SISTEMAS DE
CONVERSION

Cumple

Observaciones
Si | No

1. Area dentro del territorio de la Ciudad de México,
por lo menos de 150 m? exclusivos para el
diagndstico, instalacién, mantenimiento y reparacién
de sistemas de conversién. No se deberd realizar
ninguna actividad en la via publica

2. Area de espers, oficinas y bafio.

3. Plano de distribucién donde se sefialen las Areas
de trabajo, almacén, oficinas, estancia o sala de
espera y bafios.

4. Fosas y/o Rampas de elevacién; en caso de optar
por rampas de herrerfa, esta deberd ser fijada al
suelo y contar con un tope al final de la misma.

5. Equipo de cémputo (exclusiva para los servicios
del Centro).

Impresora

Escaner
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IV. 3 COMPETENCIA TECNICA

Cumple

Si

No

Observaciones

*1. Deberan acreditar de manera documental que el
personal que labora en el Centro, ha sido capacitado
por el comercializador del sistema de conversion que
pretenda instalar y contar con documentacién por
parte del comercializador donde reconoce su
capacidad técnica (constancias).

**2. Deberan acreditar de manera documental que el
personal que labora en el Centro, ha tomado cursos
de actualizacién de conocimientos en materia de
mecanica, emisiones y diagndstico de fallas, avalados
por la secretaria del Trabajo y Previsién Social o la

Secretarfa de Educaciéon Publica.  (Remitir
organigrama de la empresa).

12

*Cabe manifestar que los Comercializadores autorizadoes por esta Unidad
Administrativa, deberan capacitar a los Centros de Instalacién Mantenimiento y
Reparacion de Sistemas Integrales de Gas. En este sentido los Comercializadores
autorizados deberdn informar por escrito dirigido al Titular de la Direccién
General de Calidad del Aire, el listado del personal capacitado; los Centros de
Instalacién por su parte, también deberan informar por escrito al Titular de la
Direccién General de Calidad del Aire, el Comercializador autorizado que los
capacito y remitir las constancias correspondientes.

**La Secretarfa del Trabajo y Previsiéon Social, o la Secretaria de Educacion
Publica, debe contar con los tiempos que se necesitan para impartir los cursos de
mecanica, emisiones, diagndstico de fallas, OBD II entre otros, y en el caso de los
comercializadores autorizados para combustibles alternos el tiempo de
capacitacion dependeré de los programas y objetivos de su capacitacion.

La solicitud con los requisitos generales, debe acompafiarse de una carpeta
blanca tamafio carta, debidamente foliada y en sobre cerrado con la siguiente
documentacioén:

A partir de la publicacién de la presente Convocatoria; los interesados deberdn
presentar ante la Oficialia de Partes de la Direccién General de Calidad del Aire,
ubicada en Tlaxcoaque No 8, P. B. Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P.
06090, en la Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:00
horas, la solicitud para obtener la Autorizacién como Centro de Instalacion,
Mantenimiento y Reparacion de sistemas integrales de conversion a gas natural
comprimido, gas natural licuado o gas licuado de petréleo para vehiculos con
sistemas de inyeccién electrénica que circulen en la Ciudad de México, en hoja
membretada, con firma autégrafa del representante y/o apoderado legal,
sefialando el domicilio en la Ciudad de México para oir y recibir notificaciones
(calle, nimero oficial, colonia, alcaldfa y cédigo postal) teléfono y correo
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13.

14.

15.

16.

17.

electrénico, a la cual se tendrd que anexar la siguiente informacién en scbre
cerrado:

® Una carpeta blanca tamafio carta, debidamente foliada, donde se
incluyan los siguientes documentos:

° Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad que ha leido,
conocido y aceptado todos y cada uno de los requisitos de la presente
Convocatoria.

° Copia Certificada del Acta Constitutiva de la persona moral o en el caso
de personas fisicas el Registro Federal de Contribuyentes.

° Carta compromiso de instalar solamente sistemas integrales de
conversion a gas autorizados en el marco del Programa de Combustibles
Alternos y convertidores cataliticos especificos para gas, en los casos
que el convertidor original haya llegado al fin de su vida util.

° Copia Certificada del Poder Notarial del Representante y/o Apoderado
Legal (con facultades para actos de administracién), anexando copia
simple de una identificacién oficial (pasaporte, credencial para votar o
cédula profesional).

° Formato de péliza de garantfa de los servicios que otorgard a sus
clientes. Dicho documento deber4 de contener los requisitos minimos
que sefiala la Ley Federal de Proteccién al Consumidor y la legislacién
que resulte aplicable.

o Constancia vigente del uso del suelo permitido, dentro del territorio de
la Ciudad de México, expedido por la autoridad competente.

® Carta compromiso de asistir a los cursos de capacitacién que pudiese
establecer la autoridad.

La vigencia de la autorizacién sera por 2 afios, y su posterior revalidacién sera
bajo las consideraciones de la Direccién General de Calidad del Aire.

El autorizado deber4 remitir escrito, adjuntando el pago original de derechos
conforme al articulo 179 fraccién V del Cédigo Fiscal vigente y cuatro copias
simples.

La Direccién General de Calidad del Aire y/o la Direccién de Operacién de
Programas de Calidad del Aire, deben enviar mediante escrito dirigido a la
Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo, la ficha de depésito
original del pago de derechos y dos copias simples para gestionar la elaboracién
del recibo de entero.

El centro de instalacién, mantenimiento y reparacién de sistemas integrales de
conversién a gas natural comprimido, gas natural licuado o gas licuado del
petréleo para vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica en la Ciudad de
México autorizado, deberd remitir de forma mensual el reporte de las
conversiones, instalaciones y mantenimientos de los sistemas integrales de gas.
El centro de instalacién, mantenimiento y reparacioén de sistemas integrales de
conversion a gas natural comprimido, gas natural licuado o gas licuado del
petréleo para vehiculos con sistemas de inyeccion electrénica en la Ciudad de
México autorizado, deberd ser capacitado por uno o mdas comercializadores
autorizados y debera remitir por escrito a la Direccién General de Calidad de
Aire, sobre el personal capacitado, el combustible alterno del cual recibié
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integrales de conversién a gas natural comprimido, gas nat

ural licuado o gas

licuado del petréleo para vehiculos con sistemas de inyeccién electrénica en la

Ciudad de México autorizados, y que su comercializador corre

sponda a la misma

razén social, no deberdn presentar las constancias de capacitacién por algin
comercializado autorizado, pero se aceptan para conocimiento las constancias
de capacitacién expedidas por los fabricantes de los sistemas integrales de gas.
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expediente.

C. Vigente Nemesio Vargas Navidad
Subdirecgfon de Coordinacién, Normatividad
y Atencién Ciudadana
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Objetivo General: Conocer el estado ambiental en el que se encuentran los
automotores que circulan en vialidades de la Ciudad de México.

Descripcién Narrativa:

No Resrx)crlis‘::it:llae dde Ia Actividad Tiempo

1 Subdireccién de Elabora los oficios correspondientes y | 2 horas
Coordinacion, recaba firma de la Direccién General de ‘
Normatividad y Calidad del Aire, con el fin de solicitar los

Atencién Ciudadana | recursos presupuestales para el inicio de

estas campafias.
(Recibe autorizacién presupuestal?
NO

2 Evalta la viabilidad de realizar la| 1hora
campafa de sensor remoto
(Conecta con fin de procedimiento)
SI

3 Gestiona las acciones necesarias que | 5dias
permitan iniciar las campafias de sensor
remoto y gira indicaciones.

4 Subdireccién de Determina la localizacién de los puntos 1 dia
Coordinacién, para el proceso de mediciéon por medio
Normatividad y del equipo de sensor remoto.

Atencién Ciudadana
(Personal técnico-
operativo y/o
Prestador de
Servicios)

5 Recorre los puntos propuestos con el 1 dia

objeto de establecer la viabilidad donde
se colocarad el sensor remoto.

6 Realiza la gestion del apoyo de las| 2dias

autoridades de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana para el manejo del equipo y su
resguardo.

7 Inicia la campafia de sensor remoto en las | 35 dias

vialidades propuestas.

8 Cuantifica, evaltia, analiza y genera | 30 dias

reportes a partir de los datos recopilados
durante la campafia de sensor remoto,
envia para su Visto Bueno.
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d Tiempo
No Actividad Activida p
9 Direccién de Revisa y analiza los reportes generados | 5 dias
Operacién de para el establecimiento de acciones
Programas de Calidad | ambientales sobre los vehiculos que
del Aire circulan en la Ciudad de México.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecuci6n: 79 dfas habiles con 3 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atenci6n o resolucién: N /A
Aspectos a considerar:
1. El presente procedimiento tiene su fundamento legal en la Norma Oficial

2

Mexicana NOM-167-SEMARNAT-2017.

El personal adscrito a la Direccién de Operacién de Programas de Calidad del
Aire por medio de la Subdireccién de Coordinacién, Normatividad y Atencién
Ciudadana, brinda el apoyo durante las actividades de campo y demas
actividades que se requieran durante la campafia.

La Direccién de Operacién de Programas de Calidad del Aire, determinara las
fechas en las que se realizarén las campaiias con el equipo de Sensor Remoto,
que deberan de programarse en condiciones climaticas adecuadas.

La Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria del Medio
Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, autoriza los recursos necesarios
para el desarrollo de la campafia de sensor remoto.

La informacién obtenida por el Sensor Remoto, ser4 analizada por la Direccién
de Operacién de Programas de Calidad del Aire, realizando un cruce de
informacién con las bases de datos de Verificacién Vehicular a cargo de la
Subdireccién de Seguimiento Técnico a Programas Operativos, lo anterior con la
finalidad de recopilar la informacién especifica de cada vehiculo (nimero de
serie, aflo-modelo, marca, entre otros).

Diagrama de Flujo
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26.- Nombre del Procedimiento: Venta y distribucién de Constanc
Vehicular a los Centros de Verificacion Vehicular autorizados.

O
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éj{% CIUDAD DE MEXICO

&)

SECR &L ves] UDAD DE MEXICO
AMBIE

0

ovﬂo GOBIERNO DE LA
¢Ad

IENTE

as de Verificacién

Objetivo General: Vender y distribuir constancias de verificacién vehicular a los
Centros de Verificacién Vehicular autorizados y controlar las ventas, mediante la
validacion del Formato Multiple de Pago a la Tesoreria.

Descripcién Narrativa:

No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Jefatura de Unidad
Departamental de
Administracién
Vehicular (Personal
Técnico-Operativo)

Captura el requerimiento en el sistema y
entregar al almacén de constancias, la
solicitud de sus tipos 00, 0, 1, 2, rechazos
y en su caso, Exento, Revista o Validacién
Vehicular, para su distribucidn e inicio de
ventas del dia programado.

30
minutos

Recibe la solicitud, captura e imprime del
sistema el reporte del almacén de
constancias las salidas solicitadas y
verifica su correcta asignacién.

30

minutos

;La asignacién de folios de constancias es
correcta?

NO

Corrige los errores en el sistema y solicita
al drea de ventas y distribucién de las
constancias de verificacién vehicular,
elaborar una nueva solicitud para
presentar nueva peticion.

1 hora

(Conecta con la Actividad 1).

SI

Entrega las constancias de acuerdo a la
solicitud y reporte de salida del almacén,
(archiva el original y el acuse
respectivamente).

30
minutos

Recibe y revisa las constancias de
acuerdo a la solicitud y reporte de salida
de almacén (archiva el acuse y el original
respectivamente) y espera la llegada de
los apoderados y/o representantes
legales de los Centros de Verificaciéon
Vehicular, para iniciar la venta o
distribucién el dia programado por la
Direccion General de Calidad del Aire.

30
minutos
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No

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

6

Recibe original y copia del formato de
pago e impresién de su validacién en
portal de la Secretaria de Administracién
y Finanzas, asimismo, se verifica, que el
Centro de Verificacién Vehicular cumpla
con los requisitos establecidos en la
autorizacion para operar.

30
minutos

(Cumple con los requisitos?

NO

Indica al apoderado y/o representante
legal del Centro de Verificacién Vehicular,
que no es procedente la venta o
distribucién de constancias, en razén de
no cumplir con los requisitos de la
autorizaci<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>