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RESUMEN DE LA LICITACION

EVENTO

FECHA HORARIO

PUBLICACION DE CONVOCATORIA:

15 DE JULIO DE 2019 NO APLICA

PERIODO DE VENTA DE BASES:

15,16 Y 17 DE JULIO DE 2019 09:00 A 15:00 HORAS

JUNTA DE ACLARACION DE BASES:

18 DE JULIO DE 2019 14:00 HORAS

PRIMERA ETAPA: ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS:

R
22 DE JULIO DE 2019 §OHORAS

SEGUNDA ETAPA: ACTO DE FALLO

23 DE JULIO DE 2019 1S HORAS

FIRMA DE CONTRATO:

DENTRO DE LOS 15 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

LUGAR DE DISPONIBILIDAD DE LAS
BASES DE ESTA LICITACION:

EN INTERNET, EN www.sedema.cdmx.gob.mx, EN LA SECCION DE
CONVOCATORIAS (PARA CONSULTA EXCLUSIVAMENTE)

EN EL DOMICILIO DE “LA CONVOCANTE” PARA CONSULTA Y
VENTA.

CONDICIONES DE LA LICITACION

PLAZO Y CONDICIONES DE LOS SERVICIOS

LOS SERVICIOS SE REALIZARAN EN EL LUGAR SENALADO
EN NUMERAL 2.3 DE LAS PRESENTES BASES.

PLAZO DE
SERVICIOS

REALIZACION DE LOS

LOS SERVICIOS SE REALIZARAN DE ACUERDO AL
NUMERAL 2.4 DE LAS PRESENTES BASES.

GRADO DE CONTENIDO NACIONAL DE
LOS SERVICIOS:

COMO MINIMO 50% DE GIN.

MONEDA:

MONEDA NACIONAL SI( X ) NO( )

ANTICIPO:

SI( ) NO (X) ()%

GARANTIA DE LOS SERVICIOS

CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ANE)&(E) TECNICO Y
EN EL NUMERAL 2.5 DE BASES

PENA CONVENCIONAL POR ATRASO EN
LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS:

CONFORME AL NUMERAL
LICITACION

16 DE LAS .BASES DE
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o GARANTIA DE CALIDAD: ES LA OTORGADA POR EL PROVEEDOR ADJUDICADO, PARA
RESPONDER POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS QUE PUDIERAN PRESENTAR LOS BIENES
Y/O SERVICIOS ENTREGADOS.

e GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: INSTRUMENTO JURIDICO QUE DEBERA PRESENTAR EL
PROVEEDOR PARA GARANTIZAR TODAS LAS OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL
CONTRATO.

e GARANTIA DE FORMALIDAD: INSTRUMENTO JURIDICO QUE DEBERA PRESENTAR EL
LICITANTE EN LA ETAPA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS PARA GARANTIZAR EL
SOSTENIMIENTO DE LA MISMA.

e GCDMX: GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e GIN: GRADO DE INTEGRACION NACIONAL.

e GOCDMX: GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

¢ ISR: IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

e IVA: IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

o LADF: LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

e LATRPERCDMX: LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES,
PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

o LICDMXEF2019: LEY DE INGRESOS DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019.

¢ LICITACION PUBLICA: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR VIRTUD DEL CUAL SE
CONVOCA PUBLICAMENTE A LOS LICITANTES PARA PARTICIPAR, ADJUDICANDOSE AL QUE
OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES A LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO UN CONTRATO RELATIVO A ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O PRESTACION DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES.

¢ LICITANTE: PERSONA FIiSICA O MORAL QUE PARTICIPA CON UNA PROPUESTA CIERTA EN
CUALQUIER PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA EN EL MARCO DE LA LADF

e LINEAMIENTOS PARA EL GRADO DE INTEGRACION: LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL
GRADO DE INTEGRACION DE LOS BIENES O SERVICIOS DE IMPORTACION A QUE SE SUJETAN
LOS CONVOCANTES, Y LOS CRITERIOS PARA LA DISMINUCION U OMISION DEL PORCENTAJE
DE INTEGRACION NACIONAL

e LISR: LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

o LOPEAPCDMX: LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

o LPACDMX: LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA CIUDAD DE MEXICO

eLPC: LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ALCALDIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
ESTABLECIDOS EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADOS EN
LA ENTONCES GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL DE FECHA 14 DE FEBRERO DE 2007.

e LRACM: LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CDMX.

o PENAS CONVENCIONALES: SANCION ECONOMICA QUE SE FIJA A CARGO DEL PROVEEDOR
PARA EL CASO DE QUE INCURRA EN ALGUN INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO.

e PRECIO NO CONVENIENTE: AQUEL QUE SUPERE EL PRECIO PROMEDIO UNITARIO,
DETERMINADO POR EL SONDEO DE MERCADO.

¢ PROVEEDOR: LA PERSONA QUE CELEBRE CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS

e RFC: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

e RIPEAPCDMX: REGLAMENTO INTERIOR DEL PODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

e RLADF: REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL

e RLATRPERCDMX: REGLAMENTO DE LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN
REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ABREVIATURAS Y GLOSARIOS DE TERMINOS

« ADQUISICION: LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS Y/O LA CONTRATACION
DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA, EXCEPTO LO RELACIONADO CON OBRAS
PUBLICAS.

« AREA TECNICA: UNIDAD REQUIRENTE, RESPONSABLE Y ENCARGADA DE CUALQUIER
ASPECTO TECNICO EN EL PROCEDIMIENTO.

o ARRENDAMIENTO: ACTO JURIDICO POR EL CUAL SE OBTIENE EL USO Y GOCE TEMPORAL DE
SERVICIOS MUEBLES A PLAZO FORZOSO, MEDIANTE EL PAGO DE UN PRECIO CIERTO Y
DETERMINADO.

o APGCDMX: ADMINISTRACION PUBLICA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e BASES: DOCUMENTO EMITIDO DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES APLICABLES QUE RIGEN
EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y QUE CONTIENEN LOS REQUISITOS Y LA
INFORMACION QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES EN LA ELABORACION DE SU
PROPUESTA PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION, CONFORME A LAS CUALES SE
ADJUDICARA EL CONTRATO.

e BIENES Y/O SERVICIOS: SE REFIERE A EL(LOS) BIEN(ES) O SERVICIO(S) ESPECIFICADO(S) EN
LA(S) FICHA(S) TECNICA(S) DE LAS BASES DE LICITACION.

o CFCDMX: CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO..

e CIRCULAR UNO 2015: CIRCULAR UNO “NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS PARA LAS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE APOYO TECNICO OPERATIVO, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”.

« COMITE DE AUTORIZACIONES: EL COMITE DE AUTORIZACIONES DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

o CONSTITUCION: CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

e CONSTITUCION LOCAL: CONSTITUCION POLITICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

e CONTRATO ADMINISTRATIVO: ES EL ACUERDO DE DOS O MAS VOLUNTADES, QUE SE
EXPRESA DE MANERA FORMAL Y QUE TIENE POR OBJETO TRANSMITIR LA PROPIEDAD EL
USO O GOCE TEMPORAL DE SERVICIOS MUEBLES O LA PRESTACION DE SERVICIOS, A LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES Y ALCALDIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES,
CREANDO DERECHOS Y OBLIGACIONES PARA AMBAS PARTES Y QUE SE DERIVE DE ALGUNO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE REGULA LA LEY DE ADQUISICIONES
PARA EL DISTRITO FEDERAL

e CONVOCANTE: LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO A TRAVES DE LA DGAF.

o CONVOCATORIA: DOCUMENTO QUE PUBLICA LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DEL
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, PARA HACER DEL CONOCIMIENTO PUBLICO EL
PROCEDIMIENTO DE ESTA LICITACION.

e CURP: CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION.

o DGAF: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN LA SECRETARIA DEL
MEDIO AMBIENTE.

o ETAPA DE PRECIOS MAS BAJOS: MODALIDAD EN LA QUE LOS LICITANTES, AL PRESENTAR
SUS PROPUESTAS, TIENEN LA POSIBILIDAD DE QUE, CON POSTERIORIDAD A LA
PRESENTACION Y APERTURA DEL SOBRE CERRADO QUE CONTENGA SU OFERTA
ECONOMICA, PARTICIPEN EN LA ETAPA DE PRECIOS MAS BAJOS QUE MEJOREN EL PRECIO
OFERTADO EN FORMA INICIAL, SIN QUE ELLO SIGNIFIQUE LA POSIBILIDAD DE VARIAR LAS
ESPECIFICACIONES O CARACTERISTICAS ORIGINALMENTE CONTENIDAS EN SU PROPUESTA
TECNICA. A\

Q
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e SAF: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO

e« SCGCDMX: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

o SEDEMA: SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

e SRMAS: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS
ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
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BASES PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
N° LPN-DGAF-006-2019

“SERVICIO DE LIMPIEZA A LOS lNMU,EBLES QUE OCUPAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE”

LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO, A TRAVES DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN LA SECRETARIA DEL MEDIO
AMBIENTE, EN ADELANTE “LA CONVOCANTE”, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
ARTICULO 26, 27 INCISO A 28, 30 FRACCION | Y 33 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL; EN ADELANTE LADF, ASi COMO EN LOS ARTICULOS 37 Y 48 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, CONVOCA A
PERSONAS FiSICAS Y MORALES A PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
NUMERO LPN-DGAF-006-2019 PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO DE LIMPIEZA A LOS
INMUEBLES QUE OCUPAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA DEL MEDIO
AMBIENTE”, CONFORME A LAS SIGUIENTES:

BASES

1. INFORMACION GENERAL.
1.1 ALCANCE DE LA LICITACION.

LA PRESENTE LICITACION TIENE POR OBJETO LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA A LOS INMUEBLES QUE OCUPAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA
DEL MEDIO AMBIENTE, DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES ESTIPULADAS EN EL
ANEXO TECNICO DE ESTAS BASES.

1.2 PARTICIPACION DE LICITANTES.

EN LA PRESENTE LICITACION PODRAN PARTICIPAR PERSONAS FiSICAS O MORALES
INTERESADAS, CONSTITUIDAS CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE NO SE
ENCUENTREN INHABILITADAS, EN TERMINOS DE LA LADF Y CUYA ACTIVIDAD
PREPONDERANTE U OBJETO SOCIAL SEA ENTRE OTROS ACORDES A LOS SERVICIOS
SOLICITADOS.

1.3 SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LICITACION.

LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: ASi COMO DE
REALIZAR LA EVALUACION CUANTITATIVA Y CUALITATIVA DE LA DOCUMENTACION LEGAL
Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA ECONOMICA Y GARANTIA DE SOSTENIMIENTO
(FORMALIDAD DE LA PROPUESTA), SON: EL LIC. RAUL PEREZ DURAN, DIRECTOR
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS: LA LIC. ROCIO VERENA OCAMPO RABADAN
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS; EL LIC.
RENE SAN JUAN SOLARES, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL
DE MATERIALES.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS, A TRAVES C.
OSWALDO JACOBO RAMIREZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS, EN SU CALIDAD DE AREA TECNICA Y SOLICITANTE REALIZARA LA
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y DARA SEGUIMIENTO AL CONTRATO
ADJUDICADO EN ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

EN CUMPLIMIENTO CON LOS “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION
DE INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS
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PERSONAS SERVIDORAS PL'!BLICAS DE LA ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN” Y DE CONFORMIDAD CON EL
LINEAMIENTO DECIMO TERCERO FRACCION Il INCISO A), E INCISO B), SE INFORMA QUE
LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS INVOLUCRADAS EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION SERAN: EL LIC. RAUL PEREZ DURAN, DIRECTOR
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS; LA LIC. ROCIO VERENA OCAMPO RABADAN

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS; EL-LIC. -

RENE SAN JUAN SOLARES, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL
DE MATERIALES Y EL C. OSWALDO JACOBO RAMIREZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS; TODOS ELLOS ADSCRITOS A LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE.

EN LOS CONTRATOS QUE DE LA PRESENTE LICITACION SE DERIVEN Y EN LA
DETERMINACION Y APLICACION DE SANCIONES RELACIONADAS CON DICHOS ACTOS
QUEDA PROHIBIDA CUALQUIER FORMA DE DISCRIMINACION, POR LO QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN LA MISMA SE ABSTENDRAN DE REALIZAR
CUALQUIER ACTO U OMISION DISCRIMINATORIOS HACIA LOS LICITANTES POR RAZONES
DE ORIGEN ETNICO O NACIONAL, GENERO , EDAD, DISCAPACIDAD, CONDICION SOCIAL,
CONDICIONES DE SALUD, RELIGION, OPINIONES, PREFERENCIA O IDENTIDAD SEXUAL O
DE GENERO, ESTADO CIVIL, APARIENCIA EXTERIOR O CUALQUIER OTRA ANALOGA.

1.4 PROTECCION DE DATOS PERSONALES

LA INFORMACION CONFIDENCIAL DE ‘LA CONVOCANTE” ES IRRENUNCIABLE,
INTRANSFERIBLE E INDELEGABLE, POR LO QUE EL LICITANTE NO PODRA
PROPORCIONARLA O HACERLA PUBLICA , ENTENDIENDOSE COMO CONFIDENCIAL LOS
SECRETOS HUMANOS , FIDUCIARIOS, INDUSTRIAL COMERCIAL, FISCAL, BURSATIL Y
POSTAL, CUYA TITULARIDAD CORRESPONDA A PARTICULARES, SUJETOS DE DERECHO
INTERNACIONAL O A SUJETOS OBLIGADOS CUANDO NO INVOLUCRA EL EJERCICIO DE
LOS RECURSOS PUBLICOS, LA PROTEGIDA POR LA LEGISLACION EN MATERIA DE
DERECHOS DE AUTOR O PROPIEDAD INTELECTUAL, ASi COMO AQUELLAS QUE
PRESENTEN LOS PARTICULARES A LOS SUJETOS OBLIGADOS, SIEMPRE QUE TENGAN EL
DERECHO A ELLO ESTABLECIDOS POR LAS LEYES O LOS TRATADOS INTERNACIONALES
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 6 FRACCION XII Y XXII, 7 Y 186
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE
CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, Y 3, 5, 12 Y 16 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO, SALVO
EN LOS CASOS Y EXCEPCIONES PREVISTAS EN LA LEY DE LA MATERIA.

POR TANTO “LA CONVOCANTE” NO PODRA DIFUNDIR O CEDER LOS DATOS PERSONALES
CONTENIDOS EN EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO RELATIVO AL PRESENTE
PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA, Y EN LOS DEMAS DOCUMENTOS QUE SE
GENEREN EN CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL MISMO,
OBTENIDOS EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

1.6 ORIGEN DE LOS RECURSOS.

LOS COMPROMISOS DE PAGO QUE DERIVEN DE ESTA LICITACION AFECTARAN LA
PARTIDA PRESUPUESTAL 3581 "SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESCHOS", MISMA
QUE DE ACUERDO A LA AUTORIZACION POR PARTE DE LA SUBDIRECCION DE FINANZAS
MEDIANTE LA REQUISICION NUMERO: 406; CUENTA CON SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

1.6 CONTRALORIA CIUDADANA.
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“LA CONVOCANTE” INVITARA A PARTICIPAR COMO OBSERVADOR EN LOS EVENTOS DEL
PROCEDIMIENTO A LA CONTRALORIA CIUDADANA.

1.7 ORGANO INTERNO DE CONTROL.

“LA CONVOCANTE” INVITARA A PARTICIPAR EN LOS EVENTOS DEL PROCEDIMIENTO A
LOS REPRESENTANTES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DEL
MEDIO AMBIENTE.

2. INFORMACION DE LOS SERVICIOS.
2.1 ESPECIFICACIONES, UNIDADES, CANTIDADES Y MODIFICACIONES.

LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR DEBERAN OFERTAR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION QUE CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, UNIDAD DE MEDIDA Y
CANTIDAD CONTENIDAS EN EL ANEXO TECNICO DE ESTAS BASES.

“LA CONVOCANTE” EN CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO, PREVIO AL
PRONUNCIAMIENTO DEL FALLO, PODRA MODIFICAR HASTA UN 25% LA CANTIDAD DE LOS
SERVICIOS, SIEMPRE Y CUANDO, EXISTAN RAZONES DEBIDAMENTE FUNDADAS O
CAUSAS DE INTERES PUBLICO, CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR QUE ASi LO
REQUIERAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 44 DE LA “LADF”.

CUANDO LA MODIFICACION SE REALICE EN EL ACTO DE:

a) JUNTA DE ACLARACION DE BASES, EL LICITANTE AL ELABORAR SUS PROPUESTAS,

DEBERAN CONSIDERAR LAS NUEVAS CANTIDADES DE LOS SERVICIOS
REQUERIDOS;

b) PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS, “LA CONVOCANTE” OTORGARA A
LOS LICITANTES UN PLAZO NO MAYOR A TRES DIAS HABILES, A EFECTO DE QUE
REALICEN LOS AJUSTES CORRESPONDIENTES EN LA PARTE ECONOMICA DE SU
PROPUESTA, CONSIDERANDO LA NUEVA CANTIDAD DE LOS SERVICIOS
REQUERIDOS, CONFORME AL FORMATO ESTABLECIDO PARA TAL EFECTO POR “LA
CONVOCANTE?”.

> EN ESTE CASO “LA CONVOCANTE” DEBERA RECIBIR LAS PROPUESTAS ORIGINALES
Y SE ABSTENDRA DE REALIZAR LA EVALUACION CUANTITATIVA, HASTA EN TANTO
SE PRESENTEN LOS FORMATOS SENALADOS, EN LA HORA Y FECHA QUE

DETERMINE PARA LA CONTINUACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS.

> EL FORMATO DEBERA REFLEJAR LA CANTIDAD DE LOS SERVICIOS, PRECIO
UNITARIO, MONTO TOTAL CON Y SIN IMPUESTOS, ORIGINALMENTE PROPUESTOS, Y
LAS NUEVAS CANTIDADES AJUSTADAS DE ESTOS CONCEPTOS.

c) FALLO, HASTA SU EMISION, “LA CONVOCANTE” DEBERA PROPORCIONAR EL
FORMATO Y CONCEDER UN PLAZO NO MAYOR A TRES DIAS PARA SU
PRESENTACION, SOLO A AQUELLOS PARTICIPANTES QUE HUBIEREN CUMPLIDO
CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS, Y SE ABSTENDRA DE
REALIZAR EL MEJORAMIENTO DE PRECIOS, DEBIENDO SENALAR HORA Y FECHA
PARA LA PRESENTACION DEL FORMATO Y CONTINUACION DEL ACTO.

P

Péagina 8 de 68 LPN-DGAF-006-2019



Pagina 9 de 68

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GV O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC‘M‘ENTO Y SER\/IC‘OS

2.2 CALIDAD.

LOS SERVICIOS DEBERAN SER REALIZADOS CON CALIDAD Y CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN'EL ANEXO TECNICO DE ESTAS BASES.

2.3 PLAZO Y CONDICIONES DE REALIZACION DEL SERVICIO.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA CONTAR CON LA CAPACIDAD DE REALIZAR LOS
SERVICIOS A ENTERA SATISFACCION DEL AREA REQUIRENTE Y CONFORME A LAS
ESPECIFICACIONES DEL ANEXO TECNICO, MISMOS QUE SE REALIZARAN DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DEL AREA REQUIRENTE

2.4 LUGAR Y HORARIO DE REALIZACION DEL SERVICIO

LOS SERVICIOS SERAN REALIZADOS EN LOS DOMICILIOS Y HORARIOS, PREVIA
NOTIFICACION DEL AREA REQUIRENTE, DE CONFORMIDAD CON LO ESPECIFICADO EN EL
ANEXO TECNICO DE ESTAS BASES.

2.5 GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 70 DE LA LADF, EL
PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA GARANTIZAR LOS SERVICIOS REALIZADOS HASTA EL
31 DE DICIEMBRE DE 2019, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE LA REALIZACION Y
ACEPTACION TOTAL DE LOS MISMOS Y POR CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN LA
QUE INCURRA.

2.6 DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y DEFICIENCIA EN LA CALIDAD.

EL PROVEEDOR QUEDARA OBLIGADO A RESPONDER A TRAVES DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, DE LOS DEFECTOS, VICI@S OCULTOS Y DEFICIENCIA EN
LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASi COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE
INCURRA EN LOS TERMINOS DEL CONTRATO QUE SE CELEBRE.
/

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO REALICE LOS SERVICIOS EN LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS PRESENTES BASES, “LA CONVOCANTE” PROCEDERA A LA
APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES Y EN CASO
PROCEDER A LA RESCISION DEL CONTRATO QUE SE FORMALICE DERIVADO DE LA
PRESENTE LICITACION.

2.7 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

EL PROVEEDOR, ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL QUE RESULTE DE CUALQUIER
VIOLACION A LAS DISPOSICIONES LEGALES INHERENTES A LA PROPIEDAD INDUSTRIAL O
DERECHO DE AUTOR, QUE SURJAN CON MOTIVO DE ESTA LICITACION O DE LA
REALIZACION DE LOS SERVICIOS ADQUIRIDOS POR “LA CONVOCANTE”.

2.8 NO ACEPTACION DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS.
EN ESTA LICITACION NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS CON CONDICIONES DISTINTAS A

LAS ESTABLECIDAS EN LAS PRESENTES BASES DE LICITACION, POR LO QUE EL
LICITANTE DEBERA PRESENTAR UNA SOLA PROPUESTA.

2.9 VIGENCIADE LA CONTRATACI(’J[;L
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LA VIGENCIA DEL CONTRATO SERA A PAR/TlR DEL DiA SIGUIENTE DE LA EMISION DEL
FALLO Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2019.

210 INFORMACION FISCAL.

2.10.1 ESCRITO DE PROMOCION DE OBLIGACIONES FISCALES EN LA CIUDAD DE
MEXICO.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 58 DE LA LATRPERCDMX, EL
LICITANTE DEBERA PRESENTAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DONDE
MANIFIESTE LAS OBLIGACIONES Y DERECHOS A QUE ESTA SUJETO Y QUE HA CUMPLIDO
EN DEBIDA FORMA CON EL PAGO DE LAS MISMAS EN LOS ULTIMOS CINCO EJERCICIOS
FISCALES, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO UNO.

LAS EMPRESAS QUE TENGAN SU DOMICILIO FISCAL DENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO, Y
QUE EN EL ESCRITO DE PROMOCION MANIFIESTEN QUE ALGUNA DE LAS
CONTRIBUCIONES INDICADAS EN EL ANEXO UNO NO LE SON APLICABLES, DEBERA
PRESENTAR LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE ASi LO ACREDITE.

2.10.2 CONSTANCIA DE ADEUDOS.

ADICIONALMENTE AL ESCRITO DE PROMOCION INDICADO EN EL NUMERAL QUE
ANTECEDE, EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR LA CONSTANCIA DE ADEUDOS VIGENTE
(CON FECHA NO MAYOR A 60 DIAS ANTERIORES A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE
LAS PROPUESTAS) DE LAS CONTRIBUCIONES Y DERECHOS A LOS QUE ESTE OBLIGADO,
EMITIDA POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LA CIUDAD DE MEXICO QUE LE
CORRESPONDA Y, EN SU CASO, POR EL SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO,

RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES CONTENIDAS EN EL
ANEXO UNO.

EN EL CASO DE QUE NO LES APLIQUE ALGUNA O ALGUNAS DE LAS CONTRIBUCIONES A
QUE SE REFIERE EL NUMERAL 4.4.6 DE LA CIRCULAR UNO 2015, DEBERAN MANIFESTARLO
POR ESCRITO; MISMO QUE DEBERA CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS: ESTAR
FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL: SENALAR EL NOMBRE, DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DEL CONTRIBUYENTE; E INDICAR EL NUMERO TELEFONICO Y DOMICILIO
PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y EL NOMBRE
DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA RECIBIRLAS, INDICANDO EL MOTIVO POR EL QUE NO
SON CAUSANTES DE ESTAS CONTRIBUCIONES.

EN CASO DE NO CONTAR CON LAS CONSTANCIAS SOLICITADAS, PARA EFECTOS DE LA
PRESENTACION DE OFERTAS LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR EN LA
DOCUME'NTACI(')N LEGAL Y ADMINISTRATIVA, ACUSE (ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA
FOTOSTATICA SIMPLE) DE LA SOLICITUD DE INICIO DEL TRAMITE DE LA CONSTANCIA DE
ADEUDO CON FECHA NO MAYOR A 15 DIAS ANTERIORES A LA FECHA DE LA
PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS. EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO,
INVARIABLEMENTE DEBERA PRESENTAR A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL ORIGINAL DE
LA(S) CONSTANCIAS(S) DE ADEUDOS.

EN CASO DE QUE EN LA(S) CONSTANCIA(S) DE ADEUDOS SE DETECTE ADEUDO DE
ALGUNA DE LAS CONTRIBUCIONES A QUE ESTE OBLIGADO, NO PROCEDERA LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ULTIMO
PARRAFO DEL ARTICULO 58 DE LA LATRPERCDMX, CANCELANDOSE LA ADJUDICACION
PROVISTA EN SU FAVOR.
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LAS EMPRESAS QUE NO TENGAN SU DOMICILIO FISCAL NI SERVICIOS MUEBLES E
INMUEBLES DE SU PROPIEDAD EN LA CIUDAD DE MEXICO, DEBERAN PRESENTAR
UNICAMENTE EL ESCRITO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL QUE ANTECEDE, DONDE _
MANIFIESTA QUE LAS CONTRIBUCIONES INDICADAS EN EL ANEXO UNO NO LE SON._
APLICABLES Y POR LO TANTO NO TIENE OBLIGACIONES FISCALES CON EL SISTEMA _
TRIBUTARIO DE LA CIUDAD DE MEXICO, SENALANDO BREVEMENTE LAS RAZONES O -
CIRCUNSTANCIAS QUE ASi LO ACREDITEN, ANEXANDO ESCRITO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO LE APLICAN Y MANIFESTANDO QUE SE ENCUENTRA AL"
CORRIENTE EN SUS OBLIGACIONES FISCALES EN LA ENTIDAD FEDERATIVA QUE LE
CORRESPONDE.

2103 DECLARACION DE IMPUESTOS.

PERSONAS FISICAS Y MORALES: PRESENTAR EN COPIA Y ORIGINAL PARA COTEJO,
DECLARACION ANUAL DE 2018 DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y PAGOS MENSUALES
DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR) E IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA) -~
CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL Y MAYO 2019.

3. ASPECTOS ECONOMICOS.

3.1 PRECIOS.

LOS PRECIOS DEBERAN COTIZARSE COMO PRECIOS FIJOS, EN MONEDA NACIONAL,
SIN ESTAR SUJETOS A ESCALACION, HASTA LA CONCLUSION DE LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS EN EL CONTRATO.

3.2 CONDICIONES DE PAGO.

3.2.1 LOS PAGOS QUE SE GENEREN CON MOTIVO DE ESTA LICITACION, SE EFECTUARAN i
EN MONEDA NACIONAL UNA VEZ ACEPTADOS LOS SERVICIOS A ENTERA / |
SATISFACCION DE “LA CONVOCANTE” DENTRO DE LOS 20 DIAS HABILES u
POSTERIORES A LA PRESENTACION Y ACEPTACION DE LAS FACTURAS EN LAS
DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE QUE RECIBEN EL
SERVICIO, EL PAGO SE REALIZARA A TRAVES DE TRANSFERENCIA BANCARIA.

3.2.2 LA FACTURA DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES, (ANEXO /
DOS), DEBIDAMENTE REQUISITADA, Y ACOMPANADA DE LA DOCUMENTACION
SOPORTE QUE DEMUESTRE QUE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS SE REALIZO
DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO, VALIDADA POR LOS RESPONSABLES DE
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

3.2.3 EN CASO DE PAGOS EN EXCESO QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE
DEBERA REINTEGRAR ESTAS CANTIDADES MAS LOS INTERESES
CORRESPONDIENTES, A REQUERIMIENTO DE “LA CONVOCANTE”. CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 64, 3° Y 4° PARRAFO DE LA LADF Y DE ACUERDO A
LAS TASAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE INGRESOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019.

3.2.4 LOS CARGOS SE CALCULARAN SOBRE LAS CANTIDADES PAGADAS EN EXCESO EN @
CADA CASO Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DEL PAGO, ~
HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DE “LA CONVOCANTE”. \:
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3.2.5 EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA REQUISITAR POR UNICA VEZ LA
CEDULA DE REGISTRO PARA LA TRANSFERENCIA INTERBANCARIA BAJO EL
SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a) INGRESAR A LA PAGINA WEB: https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/proveedores.html

b) UNA VEZ ESTANDO EN LA PAGINA WEB
https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/proveedores.html, DEBERA ANOTAR LOS
DATOS QUE LE SOLICITAN, MISMOS QUE SE ENCUENTRAN EN SU ESTADO
DE CUENTA BANCARIO AL CUAL SE HARIA EL PAGO.

c) EN EL RECUADRO DE NOMBRE, SUPERVISOR Y CARGO DE LA DEPENDENCIA
INGRESA LO SIGUIENTE:

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
SUPERVISOR DE LA DEPENDENCIA: C. ALONDRA CAMBA CRISOSTOMO
CARGO DEL SUPERVISOR DE LA DEPENDENCIA: SUBDIRECTORA DE
FINANZAS.

d) IMPRIMIR EL FORMATO DE REGISTRO Y ACUDIR A LA SUCURSAL BANCARIA
DONDE EL PROVEEDOR TENGA SU CUENTA, PARA LA VALIDACION, SELLO Y
FIRMA DEL FUNCIONARIO BANCARIO EN EL FORMATO DE REFERENCIA,
MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE EN LA SUBDIRECCION DE FINANZAS DE
LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, UBICADA EN PLAZA DE LA
CONSTITUCION N° 1 3ER PISO. COL. CENTRO C.P. 06068, Y PRESENTAR
COPIA DEL ULTIMO ESTADO DE CUENTA BANCARIA Y COPIA DE LA CEDULA
DE IDENTIFICACION FISCAL.

EN CASO DE NO REALIZAR ESTE TRAMITE, NO SE PODRA CONTAR CON LOS ELEMENTOS
NECESARIOS PARA EL TRAMITE DE PAGO.

3.3 ANTICIPO

‘LA CONVOCANTE” NO OTORGARA ANTICIPO ALGUNO, CON MOTIVO DE LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO RESPECTIVO.

3.4 IMPUESTOS.

LOS IMPUESTOS Y DERECHOS LOCALES Y FEDERALES QUE GRAVEN LOS SERVICIOS
OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, SERAN PAGADOS POR EL PROVEEDOR. “LA
CONVOCANTE” SOLO PAGARA EL IMPORTE CORRESPONDIENTE AL 16% DEL I.V.A.

4. GARANTIAS.
4.1 GARANTIAS DE LA FORMALIDAD DE LA PROPUESTA.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 360 DEL CODIGO FISCAL DE

LA CIUDAD DE MEXICO Y 73 FRACCION | DE LA LADF, LOS LICITANTES DEBERAN
GARANTIZAR LA FORMALIDAD DE SU PROPUESTA A FAVOR DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN MONEDA NACIONAL, POREL _
5% (CINCO POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DE SU PROPUESTA ECONOMICA, SIN @
CONSIDERAR DESCUENTOS NI EL I.V.A.; EN CUALQUIERA DE LAS FORMAS SIGUIENTES:
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a) CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA, NOMINATIVO Y NO NEGOCIABLE, LIBRADO
POR EL LICITANTE CON CARGO A CUALQUIER INSTITUCION BANCARIA
ESTABLECIDA EN LA CIUDAD DE MEXICO O AREA METROPOLITANA.

b) POLIZA DE FIANZA, EXPEDIDA POR COMPANIA AFIANZADORA AUTORIZADA EN

TERMINOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, DE ACUERDO
CON EL ANEXO TRES DE LAS PRESENTES BASES.

4.2 VIGENCIA Y DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA.

LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA DEBERA PERMANECER VIGENTE COMO
MINIMO 15 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE LA EMISION DEL FALLO, SALVO LA
DE AQUELLAS A QUIEN SE HUBIERE ADJUDICADO EL CONTRATO, LA QUE SE RETENDRA
HASTA EL MOMENTO EN QUE EL PROVEEDOR SUSTITUYA LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

“LA CONVOCANTE” CONSERVARA EN CUSTODIA LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA
PROPUESTA Y PODRA SER DEVUELTA AL LICITANTE A LOS 15 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA FECHA DE FALLO, A SOLICITUD EXPRESA, POR ESCRITO FIRMADO
POR EL REPRESENTANTE LEGAL QUE SE ENCUENTRE FACULTADO POR EL LICITANTE,
DIRIGIDO A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS; SALVO LA DEL LICITANTE GANADOR, LA QUE SE PODRA DEVOLVER AL

MOMENTO EN QUE SE ENTREGUE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

4.3 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 360 DEL CODIGO FISCAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO Y EL ARTICULO 73 FRACCION Il DE LA LADF, EL PROVEEDOR
DEBERA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, A FAVOR DE LA SECRETARIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN MONEDA NACIONAL POR
UN IMPORTE DEL.15% (QUINCE POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO SIN
CONSIDERAR EL I.V.A., EN CUALQUIERA DE LAS FORMAS SIGUIENTES:

a) CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA, DEBIENDO SER NOMINATIVO Y NO
NEGOCIABLE, LIBRADO POR EL PROVEEDOR CON CARGO A CUALQUIER

INSTITUCION BANCARIA ESTABLECIDA EN LA CIUDAD DE MEXICO O AREA
METROPOLITANA.

b) POLIZA DE FIANZA, EXPEDIDA POR COMPARIA AFIANZADORA AUTORIZADA EN
TERMINOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, DEBIENDO
AJUSTARSE A LO QUE SE INDICA EN EL ANEXO TRES DE LAS PRESENTES BASES.

EN CASO DE RESCISION, LA APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SERA
PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS

4.4 ENTREGA, VIGENCIA Y DEVOLUCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO.

LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERA ENTREGARSE A LA
FORMALIZACION DEL MISMO EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS; DEBIENDO PERMANECER VIGENTE HASTA LA
CONCLUSION DE LA GARANTIA DE LOS SERVICIOS Y PODRA DEVOLVERSE UNA VEZ
CUMPLIDAS TODAS Y CADA UNA DE LAS ORLIGACIONES CONTRACTUALES, A SOLICITUD

<
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POR ESCRITO DEL PROVEEDOR DIRIGIDO A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE.
LA RECUPERACION DE LA GARANTIA FUERA DE ESTE PLAZO SERA ESTRICTA
RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR.

4.5 REVISION DE VALIDEZ DE LAS POLIZAS DE GARANTIA.

“LA CONVOCANTE” VALIDARA EN EL PORTAL DE INTERNET DE LA INSTITUCION
AFIANZADORA QUE LAS HAYA EXPEDIDO, O BIEN, EN LA DIRECCION ELECTRONICA
www.amexig.com, CORRESPONDIENTE A LA ASOCIACION MEXICANA DE INSTITUCIONES DE
GARANTIAS, A.C.

5. INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
5.1 REQUISITOS OBLIGATORIOS.

EL INCUMPLIMIENTO DE LOS SIGUIENTES REQUISITOS, SERAN MOTIVO DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPUESTA:

a) LAS PROPUESTAS DEBERAN DIRIGIRSE, A NOMBRE DEL LIC. RAUL PEREZ
DURAN, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO; INDICANDO
NOMBRE, NUMERO DEL PROCEDIMIENTO Y FECHA.

b) LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR EN LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, EL COMPROBANTE DE PAGO ORIGINAL DE LAS BASES Y COPIA
PARA EL EXPEDIENTE DEL PROCEDIMIENTO.

c) LOS LICITANTES DEBERAN CUMPLIR CON LOS “REQUISITOS DE PARTICIPACION:
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA
ECONOMICA Y GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA”, QUE SE INDICAN
EL NUMERAL SIGUIENTE DE ESTAS BASES.

d) LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA DEBERAN SER RUBRICADAS EN CADA UNA DE SUS HOJAS POR EL
REPRESENTANTE LEGAL QUE LAS SUSCRIBA, EL QUE DEBERA CONTAR CON
FACULTADES GENERALES PARA ACTOS DE ADMINISTRACION O DE DOMINIO;
INDISTINTAMENTE EN CADA UNO DE LOS ESCRITOS O MANIFIESTOS
SOLICITADOS, EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERA COLOCAR SU NOMBRE, Y
FIRMA AUTOGRAFA AL FINAL DE CADA UNO DE ELLOS.

e) EL SOBRE QUE CONTENGA LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA,
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, DEBERA EXHIBIR EN EL EXTERIOR LA
RAZON O DENOMINACION SOCIAL DEL LICITANTE, EL CONTENIDO, LOS DATOS DE
“LA CONVOCANTE”, EL NUMERO Y NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO.

f) LA PROPUESTA TECNICA NO DEBERA SENALAR O ESTABLECER PRECIOS.

g) EN LA PROPUESTA ECONOMICA, LOS SERVICIOS DEBERAN SER COTIZADOS EN
PRECIOS FIJOS, EN MONEDA NACIONAL, SIN ESTAR SUJETOS A ESCALACION
HASTA LA CONCLUSION DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN EL CONTRATO
QUE SE DERIVE DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO. (C/
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h) SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO SI EL LICITANTE PRESENTA LA PROPUESTA
TECNICA Y LA PROPUESTA ECONOMICA CON LOGOTIPOS INSTITUCIONALES Y/O -
FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS.

LOS FORMATOS QUE SE INCLUYEN EN ESTAS BASES DEBEN CONSIDERARSE COMO UNA
GUIA EN LA LICITACION, POR LO QUE LA CORRECTA PRESENTACION DE LAS
PROPUESTAS ES RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES.

SE SUGIERE QUE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA,
SEAN FOLIADOS EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE LOS INTEGREN. AL EFECTO,
SE DEBERAN NUMERAR DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA, YA QUE ESTOS SE ESTABLECEN CON EL UNICO PROPOSITO DE FACILITAR
LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS
DE LA LICITACION Y NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

6. REQUISITOS DE PARTICIPACION

CONFORME LO ESTABLECE EL ARTICULO 38 DE LADF, LAS PROPUESTAS SE ENTREGARAN
EN UN_ SOBRE UNICO CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, QUE CONTENDRA LA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA EN COPIA SIMPLE, Y ORIGINAL Y/O COPIA
CERTIFICADA PARA COTEJO, PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, INCLUYENDO LA
GARANTIA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS EN FORMA IMPRESA EN ORIGINAL, EN
IDIOMA ESPANOL, SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS, CON FIRMA AUTOGRAFA DE LA
PERSONA QUE TENGA PODER LEGAL PARA TAL EFECTO, ASi COMO EN LOS ESCRITOS QUE
SE DEBERAN INCLUIR EN AMBAS PROPUESTAS.

6.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA POR FEDATARIO
PUBLICO, ASI COMO COPIA SIMPLE LEGIBLE DE LOS DOCUMENTOS QUE SE INDICAN A
CONTINUACION. LOS DOCUMENTOS ORIGINALES Y/O CERTIFICADOS, SE DEVOLVERAN AL
TERMINO DE LA PRIMERA ETAPA, YA QUE SOLO SE REQUIEREN PARA SU COTEJO.

6.2 PERSONAS MORALES.
a) RECIBO DE PAGO DE BASES DE LA LICITACION.

b) ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO, EN LA CUAL SE APRECIE EL SELLO
Y REGISTRO DE LA MISMA EN LA QUE DEBERA ESTAR CONSIDERADA, COMO
PARTE DE SU OBJETO SOCIAL, LA CAPACIDAD DE LA COMERCIALIZACION Y/O
ELABORACION DE LOS SERVICIOS MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO LICITATORIO.

c) EN SU CASO, LA ULTIMA MODIFICACION NOTARIAL EFECTUADA AL ACTA
CONSTITUTIVA, QUE IMPLIQUEN CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL,
OBJETO SOCIAL, CAPITAL O VIGENCIA DE LA SOCIEDAD, DEBIDAMENTE INSCRITA
EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO, EN LA CUAL SE
APRECIE EL SELLO Y REGISTRO DE LA MISMA.

d) PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL, QUE FIRME LA PROPUESTA, EN
EL QUE SE ACREDITEN LAS FACULTADES ~PARA COMPROMETERSE Y
CONTRATAR EN NOMBRE Y REPRESENTACION DE LA PERSONA MORAL.

AN
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e)

9)

GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
é o

CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS

% CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL APODERADO Y/O REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA (CREDENCIAL PARA VOTAR, CEDULA PROFESIONAL,
PASAPORTE).

CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (O LA IMPRESION QUE
SE OBTIENE A TRAVES DEL PORTAL EN INTERNET DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA SAT, EN EL CUAL SE ESTABLECE SU ACTIVIDAD
PREPONDERANTE Y EN SU CASO, ENVIO DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL
PRESENTADOS).

CONSTANCIA DE REGISTRO Y/O ACTUALIZACION EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO,
VIGENTE; EL CUAL PODRA INCLUIR LA CALIDAD DE PROVEEDOR SALARIALMENTE
RESPONSABLE.

6.3 PERSONAS FiSICAS.

a)

b)

c)

d)

RECIBO DE PAGO DE BASES DE LA LICITACION.

ACTA DE NACIMIENTO O CARTA DE NATURALIZACION. ANEXANDO
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR, CEDULA
PROFESIONAL, PASAPORTE.

CEDULA UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), ACTUALIZADA.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR, CEDULA
PROFESIONAL, PASAPORTE).

CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (O LA IMPRESION QUE SE
OBTIENE A TRAVES DEL PORTAL EN |INTERNET DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA SAT, EN EL CUAL SE ESTABLEZCA SU ACTIVIDAD
PREPONDERANTE Y EN SU CASO, ENVIO DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL
PRESENTADOS).

EN SU CASO, PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL, QUE FIRME LA
PROPUESTA, EN EL QUE SE ACREDITEN LAS FACULTADES PARA
COMPROMETERSE Y CONTRATAR EN NOMBRE Y REPRESENTACION DE LA
PERSONA FiSICA.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL APODERADO Y/O REPRESENTANTE LEGAL

DE LA PERSONA FISICA (CREDENCIAL) PARA VOTAR, CEDULA PROFESIONAL,
PASAPORTE).

6.4 PERSONAS MORALES Y FiSICAS.

a)

b)

FORMATO DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA, EL CUAL DEBERA
SER DEBIDAMENTE REQUISITADO (FORMATO 1). ’

ESCRITO DEL PARTICIPANTE EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE, QUE SE
COMPROMETE A NO INCURRIR EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES
DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, ASI COMO EN EL
PROCESO DE FORMALIZACION Y VIGENCIA DEL CONTRATO, Y EN SU CASO LOS
CONVENIOS QUE SE CELEBREN, INCLUYENDO LOS ACTOS QUE DE ESTOS
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC‘MIENTO Y SERV.CIOS

DERIVEN, A FIN DE GARANTIZAR LA TRANSPARENCIA, LEGALIDAD Y HONESTIDAD
DEL PROCEDIMIENTO. (FORMATO 2).

c) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE SOBRE ACEPTACION DE CLAUSULAS
NO NEGOCIABLES, EN EL QUE SE INDIQUE QUE HA LEIDO Y CONOCE EL PLIEGO
DE CLAUSULAS NO NEGOCIABLES CONTENIDAS EN LAS PRESENTES BASES QUE
SE DERIVE DE ESTE PROCEDIMIENTO Y ESTA DE ACUERDO CON SU CONTENIDO,
Y LO ACEPTA CONFORME SE PRECISA EN LAS PRESENTES BASES. (FORMATO 3).

d) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE DE ACEPTACION DE CONDICIONES
DE LA LICITACION, EN LA QUE SENALE QUE HA LEIDO EL CONTENIDO DE ESTAS
BASES, SUS ANEXOS Y LA(S) ACTA(S) DE LAS JUNTA(S) DE ACLARACION A LAS
BASES DE ESTA LICITACION Y ACEPTA PARTICIPAR CONFORME A ESTA
RESPETANDO Y CUMPLIENDO INTEGRA Y CABALMENTE LAS CONDICIONES, ASi

MISMO PARA LOS EFECTOS QUE SURJAN EN CASO DE ADJUDICACION.
(FORMATO 4).

e) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE DE NO IMPEDIMENTO DE
PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO
Y ALCANCE LEGAL DE LOS ARTICULOS 39 Y 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES
PARA EL DISTRITO FEDERAL Y QUE LA EMPRESA LICITANTE, SUS ACCIONISTAS,
FUNCIONARIOS Y EL QUE SUSCRIBE LA MANIFESTACION, NO SE ENCUENTREN

EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE SE ESTABLECEN EN DICHOS PRECEPTOS.
(FORMATO 5).

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL LINEAMIENTO DECIMO TERCERO
FRACCION Il INCISOS A) Y B) DE LOS “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACIONDE |
DECLARACION DE INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE |
INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ‘
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE |
SENALEN”.

f)  MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL SENTIDO DE QUE NO SE
ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE |IMPEDIMENTO LEGALES
CORRESPONDIENTES, NI INHABILITADO O SANCIONADO POR LA SECRETARIA DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LA SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL O
AUTORIDADES COMPETENTES DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS O MUNICIPIOS. (FORMATO 6).

//.

g) ESCRITO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y FINANCIERA
PARA REALIZAR LOS SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION
ASIMISMO, MANIFIESTE QUE HA LEIDO LAS PRESENTES BASES Y ESTA
CONFORME CON LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION, ASi COMO CON TODOS Y -
CADA UNO DE LOS PUNTOS QUE EN ESTAS SE SENALAN (FORMATO 7). @
h) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR .~
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE DE MANIFESTAClON DE NO
CONFLICTO DE INTERESES, MANIFESTANDO QUE LOS SOCIOS, DIRECTIVOS,
ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, .COMISARIOS Y DEMAS PERSONAL DE SUS
PROCESOS DE VENTAS, COMERCIALIZACION, RELACIONES PUBLICAS O
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0 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
M GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
o O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC%M‘ENTO Y SERVEC!OS
o

SIMILARES, NO TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE ANO O HAN TENIDO
EN EL ULTIMO ANO, RELACION PERSONAL, PROFESIONAL. LABORAL, FAMILIAR O
DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES PUBLICOS SIGUIENTES: EL LIC. RAUL
PEREZ DURAN, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS; LA LIC.
ROCIO VERENA OCAMPO RABADAN, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS; LIC. RENE SAN JUAN SOLARES, JEFE DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES Y EL C. OSWALDO
JACOBO RAMIREZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS.

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DE LOS
ARTICULOS 39 Y 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL Y LINEAMIENTO DECIMO TERCERO FRACCION I INCISOS A) Y B) DE LOS
“LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE INTERESES Y
MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE SENALEN’. (FORMATO 8).

i) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE, SENALANDO LA INFORMACION
GENERAL DE LA EMPRESA; RAZON SOCIAL, DOMICILIO FISCAL, TELEFONO,
NACIONALIDAD Y OBJETO SOCIAL. (FORMATO 9).

SE DEBERA ANEXAR COMPROBANTE DE DOMICILIO ORIGINAL Y COPIA SIMPLE
PARA COTEJO.

j) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE MEDIANTE EL CUAL SENALE EL
DOMICILIO Y TELEFONO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, UNO DENTRO DE
LA CIUDAD DE MEXICO. (FORMATO 10). ESTE MANIFIESTO APLICARA, EN CASO DE
QUE EL DOMICILIO FISCAL O COMERCIAL DEL LICITANTE SE ENCUENTRE FUERA
DE LA CIUDAD DE MEXICO.

k) CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE, DE RELACION LABORAL, EN LA QUE
INDIQUE QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, TENDRA LA CALIDAD DE
PATRON, RESPECTO AL PERSONAL QUE UTILICE PARA REALIZAR LOS SERVICIOS
OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION, TENIENDO CONOCIMIENTO PLENO DE LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO Y DEMAS ORDENAMIENTOS
EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL, POR LO QUE *“LA
CONVOCANTE” NO PODRA CONSIDERARSE PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO DE
NINGUNA DE LAS OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES Y RESPONSABILIDADES

QUE EL LICITANTE TENGA CON RESPECTO A SUS TRABAJADORES. (FORMATO
11).

) LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR ALTA ANTE EL IMSS Y LOS PAGOS

CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL Y
MAYO 2019.

m) LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR CONSTANCIA DE QUE CUENTA CON UN
MINIMO DE 5 PERSONAS REGISTRADAS ANTE EL SEGURO SOCIAL (IMSS) A LA
FECHA DE PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM!ENTO Y SERV]C'OS

n) LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL CON FECHA POSTERIOR A ~
LA FECHA DE PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.

o) ESCRITO DE PROMOCION DE LAS OBLIGACIONES FISCALES DE CONFORMIDAD .-
CON EL NUMERAL 2.10.1 DE ESTAS BASES (ANEXO UNO).

p) CONSTANCIA DE ADEUDOS DE LAS CONTRIBUCIONES, ORIGINAL O ACUSE
(ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA FOTOSTATICA SIMPLE) DE LA SOLICITUD DE
INICIO DEL TRAMITE, EMITIDA POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LA
CIUDAD DE MEXICO QUE LE CORRESPONDA Y POR EL SISTEMA DE AGUAS DE LA ~
CIUDAD DE MEXICO, EN SU CASO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 2.10.2 DE
LAS PRESENTES BASES.

q) PERSONAS FISICAS Y MORALES: PRESENTAR EN COPIA Y ORIGINAL PARA
COTEJO, DECLARACION ANUAL DE 2018 DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y
PAGOS MENSUALES DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR) E IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO (IVA) CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE ENERO,
FEBRERO, MARZO, ABRIL Y MAYO 2019.

r) LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 32-D DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION CON FECHA POSTERIOR A LA FECHA DE
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.

s) CURRICULUM VITAE DE LA PERSONA MORAL O FiSICA CUYO OBJETO SOCIAL O
ACTIVIDAD PREPONDERANTE CONCUERDE CON LA ELABORACION Y/O
COMERCIALIZACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION, FIRMADO
POR LA PERSONA QUE TENGA PODER PARA TAL EFECTO.

t) CONSTANCIA DE REGISTRO Y/O ACTUALIZACION EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO,
VIGENTE; EL CUAL PODRA INCLUIR LA CALIDAD DE PROVEEDOR SALARIALMENTE
RESPONSABLE.

u) ESCRITO DEL PARTICIPANTE EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, LLEVARA A CABO EL
TRAMITE DE REGISTRO ANTE LA SUBDIRECCION DE FINANZAS EN LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE PERMITA
LLEVAR A CABO EL PAGO DE FACTURAS A TRAVES DE MEDIO ELECTRONICO
(FORMATO 12)

v) ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE LOS SERVICIOS QUE OFERTA Y REALIZARA, CONTENDRAN COMO
MINIMO, EL GRADO DE CONTENIDO NACIONAL DEL 50% DE CONFORMIDAD CON
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 FRACCION |, DE LA LADF Y 53 “DEL
REGLAMENTO” (FORMATO 13).

LAS PERSONAS FiSICAS DEBERAN HACER PARA LOS MANIFIESTOS REQUERIDOS EN
ESTE NUMERAL REALIZANDO LAS ADECUACIONES CORRESPONDIENTES.

NOTAS:

LPN-DGAF-006-2019
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GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ow O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
o CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

Q?” SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

1.-LA_FALTA DE ALGUN DOCUMENTO, SERA CAUSA DE DESCALIFICACION DEL
PARTICIPANTE.

2.- NO SERA REQUISITO PARA ACEPTAR LA ENTREGA DE LAS PROPUESTAS, QUE QUIEN
LAS PRESENTE, CUENTE CON PODERES DE REPRESENTACION DE LA PERSONA
FISICA O MORAL, EN CUYO NOMBRE SE REALIZA LA PROPUESTA Y BASTARA QUE
EXHIBA UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE EN ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA
SIMPLE.

6.5 PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA.

LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA, DEBERAN ELABORARSE POR ESCRITO EN
PAPEL MEMBRETADO, EN IDIOMA ESPANOL Y FIRMADAS EN CADA UNA DE SUS HOJAS
POR EL REPRESENTANTE LEGAL CON FACULTADES GENERALES PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION O DE DOMINIO.

6.6 PROPUESTA TECNICA
LA PROPUESTA TECNICA DEBE CONSIDERAR: (FORMATO 14)

LA PROPUESTA TECNICA NO DEBERA OBSERVAR PRECIOS Y DEBERA CUMPLIR CON
LAS ESPECIFICACIONES DEL ANEXO TECNICO, DE ESTAS BASES, DEBIENDO
CONTENER LOS REQUISITOS SIGUIENTES:

a) INDICAR EL NUMERO Y NOMBRE DE LA PRESENTE LICITACION.

b) NUMERO DE PARTIDA, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA Y DESCRIPCION
DETALLADA DEL SERVICIO OFERTADO, MISMO QUE DEBERA CUMPLIR CON
LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES SOLICITADAS EN EL ANEXO
TECNICO DE LAS PRESENTES BASES.

c) ESCRITO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE QUE, AL
REALIZAR LOS SERVICIOS SE INCURRA EN VIOLACIONES EN MATERIA DE
DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL (PATENTES,
MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR), EXIMIENDO A “LA CONVOCANTE” DE
CUALQUIER RESPONSABILIDAD. (FORMATO 15).

d) ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS SERA EN LOS TERMINOS Y
CONDICIONES ESTABLECIDOS EN EL ANEXO TECNICO (FORMATO 16).

e) LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO DE
AL MENOS DOS DOCUMENTOS CON LOS QUE ACREDITE EXPERIENCIA EN LA
PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADO CON EL OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION, ESTOS DOCUMENTOS NO DEBERAN PRESENTAR
TACHADURAS, ENMENDADURAS O ALTERACIONES DE NINGUN TIPO.

fy ESCRITO FIRMADO POR LA PERSONA FACULTADA, MANIFESTANDO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE OBLIGA A ASEGURAR BAJO SU
CUENTA Y RIESGO LOS SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION, HASTA LA
REALIZACION Y ACEPTACION DE LOS MISMO; POR LO QUE SE OBLIGA A s
CUMPLIR TODOS LOS GASTOS Y ABSORBER TODOS LOS RIESGOS HASTA EL /O
SITIO DE REALIZACION. (FORMATO 17) (
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h)

)

k)

m)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC’M‘ENTO Y SEQV‘CIOS.

ESCRITO FIRMADO POR LA PERSONA FACULTADA, MANIFESTANDO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE OBLIGA A GARANTIZAR LOS

SERVICIOS REALIZADOS HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2019, CONTADOS A

PARTIR DE LA FECHA DE LA REALIZACION Y ACEPTACION TOTAL DE LOS
MISMOS Y POR CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN LA QUE INCURRA.
(FORMATO 18)

ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR//
VERDAD QUE LOS SERVICIOS OFERTADOS, MATERIA DE ESTE

PROCEDIMIENTO, SON DE PRIMERA CALIDAD Y LOS SUMINISTROS DE MARCA
RECONOCIDA EN EL MERCADO. (FORMATO 19).

DESCRIPCION COMPLETA DE LOS SERVICIOS, DEBIENDO ESTIPULAR_ EN
CADA UNO DE LOS CONCEPTOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO UNO, UNIDAD,
CANTIDAD, INDICANDO EN CADA CONCEPTO QUE SE REQUIERA Y
MATERIALES; ESPECIFICANDO REQUISICION Y PARTIDA.

CONSTANCIAS DEL PERSONAL OPERATIVO EN DONDE SE CONSTATE QUE
TIENEN LA CAPACITACION EN EL SERVICIO LO QUE DEBE DE ACREDITAR CON
CONSTANCIAS EMITIDAS POR EL CONSEJO NACIONAL DE NORMALIZACION Y
CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORABLES, EN EL ESTANDAR EC0960.

EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR QUE CUANDO MENOS 5 PERSONAS, /
CUENTAN CON LA CAPACITACION EN EL PULIDO DE PISO, ESTANDAR EC0961;

LO QUE LO ACREDITARA CON CONSTANCIAS EMITIDAS POR CONSEJO
NACIONAL DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS
LABORABLES.

ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL DE CUALQUIER
VIOLACION A LAS DISPOSICIONES LEGALES INHERENTES CON PROPIEDAD
INDUSTRIAL O DERECHOS DE AUTOR, QUE SURJAN CON MOTIVO DE ESTE

PROCEDIMIENTO O DE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.
(FORMATO 20)

CURRICULUM VITAE EMPRESARIAL. LAS PERSONAS FISICAS DEBERAN
HACER PARA LOS MANIFIESTOS REQUERIDOS EN ESTE PUNTO LAS
ADECUACIONES CORRESPONDIENTES.

NOTA: LA FALTA DE ALGUN DOCUMENTO EN LA PROPUESTA TECNICA, SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA MISMA.

6.7 PROPUESTA ECONOMICA

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBE CONSIDERAR: (FORMATO 21). -

a)

b)

c)
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INDICAR EL NUMERO Y NOMBRE DE LA PRESENTE LICITACION.

NUMERO DE PARTIDA, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA Y DESCRIPCION
DETALLADA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, MISMOS QUE DEBERA CUMPLIR
CON LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES SOLICITADAS EN EL
ANEXO TECNICO.

SE DEBERA COTIZAR EL PRECLO UNITARIO E IMPORTE EN MONEDA
NACIONAL.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

Ve
0%0 CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
0

d) SUBTOTAL DE LA PROPUESTA.
e) IMPORTE DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.
fy IMPORTE TOTAL DE LA PROPUESTA.

g) LA INDICACION DE QUE LA VIGENCIA DE LA COTIZACION SERA POR UN
PERIODO DE 90 DIAS Y QUE LOS PRECIOS SERAN FIJOS HASTA LA
TERMINACION DEL CONTRATO, ASI COMO SU CONFORMIDAD A LAS
CONDICIONES DE PAGO ESTABLECIDAS EN ESTAS BASES.

=)
=

GARANTIA DE SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA (ORIGINAL Y COPIA)
(ANEXO TRES) '

i) ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE OFRECE CONDICIONES DE PRECIOS FIRMES, EN MONEDA
NACIONAL, SIN ESTAR SUJETOS A INCREMENTO, HASTA CONCLUSION DEL
PROCEDIMIENTO Y EN CASO DE SER ADJUDICADA, HASTA CUMPLIDAS LAS
OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN EL CONTRATO. (FORMATO 22)

j) ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE ACEPTA QUE EL PAGO SE EFECTUE MEDIANTE
TRANSFERENCIA ELECTRONICA, EN MONEDA NACIONAL, A LOS 20 DIAS
NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA DE ACEPTACION DE LAS FACTURAS
DEBIDAMENTE REQUISITADAS POR LA DIRECCION DE FINANZAS DEL
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE. (FORMATO 23)

k) ESCRITO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE OFRECE LAS CONDICIONES DE VENTA SOLICITADAS EN ESTAS
BASES: PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO Y LUGAR DE PRESTACION DEL
SERVICIO. LAS CONDICIONES DEBERAN CORRESPONDER A LAS
ESTABLECIDAS EN ESTAS BASES. (FORMATO 24)

LAS PERSONAS FiSICAS DEBERAN HACER PARA LOS MANIFIESTOS REQUERIDOS
EN ESTE PUNTO LAS ADECUACIONES CORRESPONDIENTES.

NOTA: LA FALTA DE ALGUN REQUISITO EN LA PROPUESTA ECONOMICA, SERA
CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA MISMA.

CON EL FIN DE AGILIZAR LA REVISION DE LA PROPUESTA ECONOMICA, SE
SOLICITA ENTREGARLA EN ARCHIVO MAGNETICO EDITABLE. CABE SENALAR QUE
EL NO ENTREGARLA EN MEDIO MAGNETICO, NO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

7. DE LAS BASES DE LICITACION
7.1 PERIODO DE DISPONIBILIDAD, CONSULTA Y COSTO DE LAS BASES.

LOS INTERESADOS PODRAN CONSULTAR LAS BASES EN FORMA GRATUITA EN LA PAGINA
WEB DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO:
www.sedema.cdmx.gob.mx, ASI COMO TAMBIEN ESTARAN DISPONIBLES PARA SU VENTA Y
CONSULTA EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE
MATERIALES, UBICADA EN TLAXCOAQUE NO. 8, PISO 2, COLONIA CENTRO, CODIGO
POSTAL 06090, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO. SIN EMBARGO, SERA
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REQUISITO INDISPENSABLE CUBRIR EL COSTO DE LAS MISMAS, DENTRO DEL PLAZO

ESTABLECIDO, PARA TENER DERECHO A PARTICIPAR EN LA LICITACION Y PRESENTAR SU
PROPUESTA.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 43 DE “LA LADF”, “LA CONVOCANTE” SENALA QUE
LAS BASES ESTARAN DISPONIBLES LOS DIAS 15, 16 Y 17 DE JULIO DE 2019, EN UN
HORARIO DE 09:00 A 15:00 HORAS EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES, UBICADA EN TLAXCOAQUE NO. 8, PISO 2,
COLONIA CENTRO, CODIGO POSTAL 06090, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO.

7.2 COSTO DE LAS BASES

EL COSTO DE LAS BASES ES DE $2,000.00 (DbS MIL PESOS 00/100 M. N.).
7.3 FORMA DE PAGO DE LAS BASES

MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA A NOMBRE DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN LA JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES, UBICADA EN TLAXCOAQUE
NO. 8, PISO 2, COLONIA CENTRO, CODIGO POSTAL 06090, ALCALDIA CUAUHTEMOC,
CIUDAD DE MEXICO, EN UN HORARIO DE 09:00 A 15:00 HORAS.

7.4 MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA Y A LAS BASES

“LA  CONVOCANTE” PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA Y LAS BASES, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE LA SUSTITUCION, VARIACION
O DISMINUCION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS ORIGINALMENTE, LAS QUE PODRAN
REALIZARSE DESDE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA Y HASTA LA JUNTA DE
ACLARACION A LAS BASES, EN CUYO CASO SE SEGUIRA EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a) TRATANDOSE DE LA CONVOCATORIA, SE HARA DEL CONOCIMIENTO DEL
LICITANTE QUE HAYA ADQUIRIDO LAS BASES, MEDIANTE NOTIFICACION
PERSONAL, Y TRATANDOSE DE LAS BASES, NO SERA NECESARIA LA
NOTIFICACION PERSONAL.

b) SI DERIVA DE LA JUNTA DE ACLARACION A LAS BASES, DEBIENDOSE
NOTIFICARSE PERSONALMENTE A AQUELLOS QUE HABIENDOLAS ADQUIRIDO, NO
ASISTIERON A DICHA JUNTA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 37 FRACCION Il DE LA LEY DE LA MATERIA. LA COPIA DEL ACTA
CIRCUNSTANCIADA DE LA JUNTA PODRA OBTENERSE EN LA JEFATURA DE
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES.

8. ACTOS DE LA LICITACION

LOS ACTOS QUE FORMAN PARTE DEL PROCEDIMIENTO DE ESTA LICITACION, SE
DESARROLLARAN EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS, UBICADA EN TLAXCOAQUE NO. 8, PISO 2, COLONIA CENTRO, CODIGO POSTAL
06090, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO. PUNTUALMENTE EL DIA, HORA Y
LUGAR QUE SE INDICAN EN ESTAS BASES, LEVANTANDOSE EN CADA UNO DE ELLOS ACTA
CIRCUNSTANCIADA, LA CUAL SERA FIRMADA POR LOS LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO
SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS
MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES.
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SE SOLICITA A LOS PARTICIPANTES TOMAR LAS MEDIDAS CONDUCENTES, A EFECTO DE
PRESENTARSE EN LAS INSTALACIONES DE “LA CONVOCANTE” CON 15 MINUTOS DE
ANTICIPACION A LA HORA SENALADA PARA LA REALIZACION DE LOS EVENTOS Y ACTOS.

8.1 JUNTA DE ACLARACION DE BASES

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43 DE “LA LADF”, EL DIiA 18 DE~
JULIO DE 2019, A LAS 14:00 HORAS, SE LLEVARA A CABO LA JUNTA DE ACLARACIONES
DE BASES, DONDE “LA CONVOCANTE” DARA RESPUESTA A CADA UNA DE LAS DUDAS Y
CUESTIONAMIENTOS QUE HAYAN PRESENTADO LOS LICITANTES, PREVIO A SU
CELEBRACION O DURANTE EL DESARROLLO DE LA MISMA, POR ESCRITO, A FIN DE QUE
LOS LICITANTES SE ENCUENTREN EN IGUALDAD DE CIRCUNSTANCIAS.

PARA MEJOR DESARROLLO DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES Y CON EL
PROPOSITO DE DAR CLARA RESPUESTA A LAS DUDAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS,
LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SUS PREGUNTAS EN PAPEL MEMBRETADO,
EN ESPANOL Y FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FiSICA, POR
ESCRITO Y ENTREGARSE EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y
CONTROL DE MATERIALES CON 24 HORAS DE ANTICIPACION DEL EVENTO, ASIMISMO, EN
FORMATO MICROSOFT WORD, MEDIANTE CD, USB Y/O AL CORREO ELECTRONICO
sedemaadquisiciones@gmail.com.

PARA ACEPTAR Y DARLE RESPUESTA A LOS CUESTIONAMIENTOS DE LOS INTERESADQOS,
DEBERAN PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA FOTOSTATICA DEL COMPROBANTE DE PAGO
DE LA BASES DE LICITACION.

LAS ACLARACIONES LEGALES - ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS, SERAN CONTESTADAS
POR EL REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS, QUIEN ES EL RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO EL
PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION. LAS ACLARACIONES TECNICAS, SERAN
CONTESTADAS POR LOS REPRESENTANTES DE LAS AREAS REQUIRENTES.

EL LICITANTE QUE HAYA ADQUIRIDO LAS BASES DE LICITACION Y NO ASISTA A LA JUNTA
DE ACLARACION A LAS BASES, PODRA OBTENER COPIA DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA
DEL EVENTO, EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL
DE MATERIALES, PREVIA PRESENTACION DEL RECIBO DE PAGO DE BASES.

EL ACTA QUE SE DERIVE DE LA JUNTA DE ACLARACION A LAS BASES, FORMARA
PARTE INTEGRAL DEL CONTENIDO DE ESTAS BASES. DE CADA JUNTA DE
ACLARACION A LAS BASES SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS
CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE
“LA CONVOCANTE”. EN EL ACTA CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA JUNTA DE
ACLARACION A LAS BASES SE INDICARA EXPRESAMENTE ESTA CIRCUNSTANCIA.

EN EL SUPUESTO DE QUE, POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, NO FUERA
POSIBLE LA CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES, SE CELEBRARA
EN LA FECHA'Y LUGAR QUE INDIQUE “LA CONVOCANTE”.

8.2 PRIMERA ETAP&:/A/CTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43 FRACCION | DE “LA
LADF”, EL DIA 22 DE JULIO DE 2019, A LAS 13:00 HORAS, SE INICIARA CON LA
PRESENCIA DE LOS PARTICIPANTES PRESENTES A LA HORA SENALADA, POR LO QUE (
NO SE RECIBIRA PROPUESTA ALGUNA, UNA VEZ INICIADO EL ACTO.
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NO SE PERMITIRA EL ACCESO AL EVENTO DESPUES DE LA HORA SENALADA, POR LO

QUE SE SUGIERE QUE LOS LICITANTES REGISTREN SU ASISTENCIA 15 MINUTOS -~

ANTES DEL HORARIO INDICADO.

EN ESTE EVENTO, EL LICITANTE ENTREGARA SU PROPUESTA EN UN SOBRE
CERRADO EN FORMA INVIOLABLE PROCEDIENDOSE A LA APERTURA DEL MISMO,
REVISANDOSE CUANTITATIVA, SUCESIVA Y SEPARADAMENTE, LA DOCUMENTACION
LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA ECONOMICA Y.
GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA, DESCALIFICANDOSE LAS QUE
HUBIERAN OMITIDO ALGUNO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN ESTAS BASES.

EN CASO QUE LA PROPUESTA DE ALGUN LICITANTE HUBIERA SIDO DESECHADA, LOS
DOCUMENTOS CON CARACTER DEVOLUTIVO, ES DECIR LAS GARANTIAS DE
FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS SEGUN APLIQUE, PODRAN SER DEVUELTOS®
TRANSCURRIDOS 15 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA NOTIFICACION DEL
FALLO, PREVIA SOLICITUD POR ESCRITO A “LA CONVOCANTE”.

EL SOBRE QUE CONTENGA LA PROPUESTA PODRA SER ENTREGADO POR PERSONA

DISTINTA AL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DE LA PERSONA MORAL O
FiISICA LICITANTE; EN ESTE CASO, QUIEN ENTREGUE LA PROPUESTA DEBERA
PRESENTAR IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR, CEDULA
PROFESIONAL, PASAPORTE), PARA EL CASO DE DICHA IDENTIFICACION DEBERA
PRESENTARSE DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS SERA PRESIDIDO POR EL

7

GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR “LA CONVOCANTE”, QUIEN SERA EL UNICO _- -

FACULTADO PARA ACEPTAR O DESECHAR LAS PROPUESTAS Y, EN GENERAL, PARA
TOMAR TODAS LAS DECISIONES DURANTE LA REALIZACION DEL ACTO EN LOS
TERMINOS DE LA LADF, SU REGLAMENTO Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA
MATERIA.

“LLA CONVOCANTE” PREVIO A LA CELEBRACION DE LA PRIMERA ETAPA, VERIFICARA
QUE NINGUN LICITANTE SE ENCUENTRE SANCIONADO POR LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA O POR INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL QUE DEN A CONOCER EN
SUS SITIOS DE INTERNET, LAS DEPENDENCIAS, LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,
ALCALDIAS Y ENTIDADES.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPUESTAS ESTAS NO PODRAN SER RETIRADAS O
DEJARSE SIN EFECTO, DE SER ASI, PERDERA EN FAVOR DE “LA CONVOCANTE” LA
GARANTIA DE FORMALIDAD PARA EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA.

LAS PROPUESTAS DE LOS PARTICIPANTES QUE HAYAN CUMPLIDO CON LOS
REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA
ECONOMICA, SE ADMITIRAN PARA SU ANALISIS Y EVALUACION CUALITATIVA, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43 DE LA LADF.

LOS PARTICIPANTES RUBRICARAN LAS PROPUESTAS PRESENTADAS (CON
EXCEPCION DE LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA), QUEDANDO EN
CUSTODIA DE “LA CONVOCANTE” PARA SALVAGUARDAR SU CONFIDENCIALIDAD, SU
POSTERIOR ANALISIS CUALITATIVO, EMISION DE DICTAMEN Y FALLO
CORRESPONDIENTE CUYOS RESULTADOS. SE DARAN A CONOCER EN LA SEGUNDA
ETAPA: EN EL ACTO DE FALLO. :
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EN CASO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD, NO HABRA DEVOLUCION ALGUNA,
YA QUE LAS PROPUESTAS DEBERAN CONSERVARSE HASTA SU RESOLUCION, POR
LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES.

NOTA:

LA FALTA DE ALGUN DOCUMENTO, PRESENTACION DE MUESTRA FiSICA O POR
CATALOGO, SERA CAUSA DE DESCALIFICACION DEL PARTICIPANTE.

NO SERA REQUISITO PARA ACEPTAR LA ENTREGA DE LAS PROPUESTAS, QUE QUIEN
LAS PRESENTE, CUENTE CON PODERES DE REPRESENTACION DE LA PERSONA /
FISICA O MORAL, EN CUYO NOMBRE SE REALIZA LA PROPUESTA Y BASTARA QUE
EXHIBA UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE EN ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA
SIMPLE.

8.3 SEGUNDA ETAPA: ACTO DE FALLO

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43 DE LA LADF,EL DIiA 23 DE
JULIO DE 2019, A LAS 13:00 -HORAS, “LA CONVOCANTE” EN ESTA ETAPA
COMUNICARA EL RESULTADO DEL DICTAMEN DEL ANALISIS CUALITATIVO, Y EN EL
ACTA QUE PARA ESE EFECTO SE LEVANTE DEBIDAMENTE FUNDADA Y MOTIVADA, SE
SENALARAN DETALLADAMENTE LAS PROPUESTAS QUE FUERON DESECHADAS Y LAS
QUE NO RESULTARON ACEPTADAS, INDICANDOSE, EN SU CASO, LAS QUE HAYAN
CUMPLIDO CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS,
TECNICOS Y ECONOMICOS SOLICITADOS EN LAS PRESENTES BASES, AL IGUAL QUE
LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS POR “LA CONVOCANTE” RESPECTO DE LOS
SERVICIOS DE LA LICITACION, ASI COMO EL NOMBRE DEL LICITANTE QUE OFERTO
LAS MEJORES CONDICIONES Y EL PRECIO MAS BAJO POR LOS SERVICIOS, DANDO A
CONOCER EL IMPORTE RESPECTIVO.

8.4 PRESENTACION DE PRECIOS MAS BAJOS

EN ESTA ETAPA SE COMUNICARA E INVITARA A LOS LICITANTES QUE HAYAN
CUMPLIDO CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS,
TECNICOS Y ECONOMICOS, QUE PODRAN OFERTAR PRECIOS MAS BAJOS, EN DOS
RONDAS COMO MINIMO, CON LA FINALIDAD DE RESULTAR ADJUDICADOS, RESPECTO
DE LA PROPUESTA QUE ORIGINALMENTE HAYA RESULTADO MAS BENEFICA PARA “LA
CONVOCANTE”, LAS NUEVAS POSTURAS SE PODRAN PRESENTAR, SIEMPRE Y
CUANDO, SE ENCUENTRE PRESENTE EN EL ACTO, LA PERSONA QUE CUENTE CON.—~
PODERES DE REPRESENTACION DE LA PERSONA FISICA O MORAL LICITANTE, LO QUE
DEBERA SER ACREDITADO EN EL MISMO EVENTO, MEDIANTE LA PRESENTACION Y
ENTREGA DE UNA COPIA DE SU PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR, CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE), ASi COMO
LOS ORIGINALES PARA COTEJO; EN EL CASO DE PERSONA FISICA, COPIA DE SU ACTA
DE NACIMIENTO E IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR,
CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE) Y LOS ORIGINALES PARA COTEJO.

LOS DOCUMENTOS ORIGINALES SE DEVOLVERAN AL TERMINO DEL EVENTO, YA QUE
SOLO SE REQUIEREN PARA SU COTEJO.

LOS PARTICIPANTES ESTARAN EN POSIBILIDADES DE PROPONER PRECIOS MAS
BAJOS, MEDIANTE EL FORMATO QUE PARA TAL EFECTO ESTABLEZCA “LA 7
CONVOCANTE”. L
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LOS LICITANTES QUE PROPONGAN PRECIOS MAS BAJOS, QUEDAN OBLIGADOS A
RESPETAR LAS MISMAS CONDICIONES LEGALES, ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y
ECONOMICAS, PRESENTADAS EN SU PROPUESTA ORIGINAL, DE CONFORMIDAD CON -~
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43, FRACCION I DE LA LADF. (ANEXO CINCO) -

7

EN ESTA ETAPA NO SE PERMITIRA COMUNICACION ENTRE LOS LICITANTES, —
EVITANDO QUE SE INCURRA EN ACTOS DE DESORDEN, FALTA DE RESPETO Y-~
ACUERDOS ENTRE ELLOS, RESPECTO DE LOS PRECIOS MAS BAJOS. LAS NUEVAS
OFERTAS QUE SE PRESENTEN SERAN POR ESCRITO EN EL FORMATO PREVIAMENTE
ESTABLECIDO, AUN CUANDO SE ABSTENGAN DE PARTICIPAR EN ALGUNA DE LAS/
RONDAS. “LA CONVOCANTE” AL FINAL DE LA PRIMERA RONDA DIRA SOLAMENTE EL
PRECIO UNITARIO MAS BAJO DE CADA PARTIDA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO

43, FRACCION Il DE LA LADF.

UNA VEZ DETERMINADO EL QUE HAYA OFERTADO EL PRECIO MAS BAJO PARA LAS
PARTIDAS DE LA PRESENTE LICITACION, SE DETERMINARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO RESPECTIVO, SE LEVANTARA ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL EVENTO. EL
ACTA DE FALLO Y LOS FORMATOS DE PRECIOS MAS BAJOS SERAN RUBRICADOS Y
FIRMADOS POR TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS Y LICITANTES PRESENTES, -
ENTREGANDOSE COPIA DEL ACTA A CADA UNO DE LOS ASISTENTES Y A LGS
LICITANTES QUE NO ASISTIERON DEBERAN PRESENTARSE EN LA JEFATURA DE
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES, PARA LA
ENTREGA DE LA MISMA.

LA EMISION DEL FALLO PODRA DIFERIRSE POR UNA SOLA VEZ POR EL TIEMPO QUE~ v
DETERMINE “LA CONVOCANTE” Y BAJO SU RESPONSABILIDAD, SIEMPRE Y CUANDO
EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS.

9. CRITERIOS DE EVALUACION <_
9.1 VERIFICACION DE LICITANTES NO SANCIONADOS f

“. A CONVOCANTE” PREVIO A LA EMISION DEL FALLO, VERIFICARA QUE NINGUNA DE
LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES LICITANTES, SE ENCUENTREN SANCIONADOS
POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA O EN INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL QUE
DEN A CONOCER EN SUS RESPECTIVOS SITIOS DE INTERNET, LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS, ALCALDIAS Y ENTIDADES, SEGUN CORRESPONDA,;
DEBIENDO PARA TAL EFECTO, HACERSE CONSTAR EN EL ACTA CORRESPONDIENTE,
QUE SE REALIZO LA REVISION SENALADA. DE CONFORMIDAD A LO ESTIPULADO EN EL
ARTICULO 39 BIS DE LA LADF.

9.2 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

“LA CONVOCANTE” EVALUARA QUE LAS PROPUESTAS CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES, ASI
COMO EN LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES, POR LO CUAL LA ADJUDICACION SE
OTORGARA A QUIEN CUMPLA CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA
LICITACION Y OFERTE EL PRECIO ACEPTABLE MAS BAJO.

- 7
9.3 EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA™ &Q

LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA SE EVALUARA, MEDIANTE LA
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS
BASES, CALIFICANDOSE EN LOS TERMINOS DE SI CUMPLE O NO CUMPLE. EN ESTE
ULTIMO CASO SE INDICARA EL MOTIVO DEY INCUMPLIMIENTO.

ES
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9.4 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS.

LAS PROPUESTAS TECNICAS SE EVALUARAN, MEDIANTE LA VERIFICACION DEL ,
CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO TECNICO DE-
ESTAS BASES, LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS MISMAS Y EN LA JUNTA DE
ACLARACION DE BASES, CALIFICANDOSE EN LOS TERMINOS DE SI CUMPLE O NO
CUMPLE, EN ESTE ULTIMO CASO SE INDICARA EL MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO.

9.5 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS.

LAS PROPUESTAS ECONOMICAS SE EVALUARAN, MEDIANTE LA VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES CALIFICANDOSE:
EN LOS TERMINOS DE SI CUMPLE O NO CUMPLE. EN ESTE ULTIMO CASO SE INDICARA
EL MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO. CUANDO SE PRESENTE UN ERROR DEL CALCULO/
EN LAS PROPUESTAS PRESENTADAS, SOLO HABRA LUGAR A SU RECTIFICACION POR
PARTE DE “LA CONVOCANTE”, CUANDO LA CORRECCION NQ_JMPLIQUE LA

CUALITATIVO.
9.6 FORMA Y CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

LA ADJUDICACION SE REALIZARA POR LA PARTIDA COMPLETA CONFORME A CADA
REQUISICION AL LICITANTE QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS
PRESENTES BASES, PRESENTE LA PROPUESTA SOLVENTE MAS BAJA Y QUE REUNA
LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO AL PRECIO, CALIDAD;
FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD, GARANTIZANDO EL SATISFACTORI®O .
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

9.7 CRITERIOS DE DESEMPATE

SI EN EL ACTO DE FALLO, COMO RESULTADO DE LA EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS EXISTIERE DOS O MAS PROPUESTAS EN IGUALDAD DE PRECIOS, ‘LA
CONVOCANTE” ADJUDICARA /AL LICITANTE QUE HUBIERE OFRECIDO MEJORES
CONDICIONES EN SU PROPUESTA,! ADICIONALES A LA MINIMAS ESTABLECIDAS \EN
LAS PRESENTES BASES, CON RELACION A LOS SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE
LICITACION, EN CASO DE EMPATE SE ESTARA A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43,
FRACCION Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

10. CONTRATO

SE FORMALIZARA EL COMPROMISO CORRESPONDIENTE A TRAVES DE LA
ADJUDICACION, EXPEDICION Y AUTORIZACION DEL CONTRATO PARA LA REALIZACION
DE LOS SERVICIOS CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 58 DE LA LADF Y A
LOS NUMERALES 4.7.1 Y 4.7.3 DE LA CIRCULAR UNO 2015, LA FIRMA DEL MISMO SE
LLEVARA A CABO DENTRO DE LOS 15 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
DE NOTIFICACION DEL FALLO DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 59 DE LA LADF.

EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA ENTREGAR EN LA JEFATURA DE
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES EN UN HORARIO
COMPRENDIDO DE 9:00 A 15:00 Y DE 17:00 A 1800 HORAS LA GARANTIA DE )
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR UN MONTO DEL 15% DEL TOTAL DEL IMPORTE /@;,
ADJUDICADO SIN CONSIDERAR EL LV.A, EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL S
ARTICULO 360 DEL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, A FAVOR DE LA
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO Y EN MONEDA
NACIONAL, PREFERENTEMENTE PRESENTAR POLIZA DE FIANZA, EXPEDIDA POR-
COMPANIA AFIANZADORA AUTORIZADA CONFORME A LA LEY DE INSTITUCIONES DE -
SEGUROS Y DE FIANZAS (ANEXO CUATRO)

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN
CEDERSE EN FORMA PARCIAL NI TOTAL EN FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA, CON
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO SE DEBERA CONTAR CON EL
CONSENTIMIENTO DE “LA CONVOCANTE”.

“LA CONVOCANTE” PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO AL LICITANTE QUE HAYA
PRESENTADO LA SEGUNDA Y/O DEMAS POSTURAS ECONOMICAS QUE SIGAN EN ORDEN,

DE CONFORMIDAD CON LO ASENTADO EN EL DICTAMEN DE ANALISIS CUALITATIVO Y EL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL ACTO DE FALLO, HASTA QUE EL REQUERIMIENTO DE _-
ABASTECIMIENTO ESTE SATISFECHO Y CUYOS DIFERENCIALES DE PRECIO NO REBASEN

EL 10% CON RESPECTO A LA PROPUESTA GANADORA DE CONFORMIDAD A LO DESCRITO

EN EL ARTICULO 59 DE LA LADF.

10.1 REQUISITOS PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

EL LICITANTE GANADOR PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, DEBERA PRESENTAR
ORIGINAL PARA SU ENTREGA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

a) CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL (REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES).

b) ACTA CONSTITUTIVA Y EN SU CASO, MODIFICACIONES OTORGADAS ANTE
NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO, INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO DE -
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE LA ENTIDAD QUE LE CORRESPONDA. EN
EL CASO DE PERSONAS FiSICAS, ACTA DE NACIMIENTO Y CLAVE UNICA DEL
REGISTRO DE POBLACION (CURP).

c) PODER OTORGADO ANTE FEDATARIO PUBLICO EN EL QUE SE FACULTE AL -
REPRESENTANTE LEGAL PARA SUSCRIBIR CONTRATO.

d) COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LA
PERSONA FACULTADA PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO.

e) CHEQUE CERTIFICADO, CHEQUE DE CAJA, O POLIZA DE FIANZA, PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. EN CASO DE
PRESENTACION DE ESTA ULTIMA, “LA CONVOCANTE” VALIDARA EN EL
PORTAL DE INTERNET DE LA INSTITUCION DE LA AFIANZADORA QUE LAS
HAYA EXPEDIDO, O BIEN, EN LA DIRECCION ELECTRONICA
www.amexig.com, CORRESPONDIENTE A LA ASOCIACION MEXICANA DE
INSTITUCIONES DE GARANTIAS, A.C.

/

10.2 MODIFICACIONES AL CONTRATO. @:\

CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 65 DE LA LADF, BAJO SU
RESPONSABILIDAD Y POR RAZONES FUNDADAS, EL CONTRATO O CONTRATOS QUE
SE DERIVEN DE ESTA LICITACION SE PODBAN MODIFICAR EN LA CANTIDAD DE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS MEDIANTE MODIFICACIONES A SUS CONTRATOS VIGENTES
Y QUE EL MONTO TOTAL DE LAS MODIFICACIONES NO REBASE EN SU CONJUNTO EL

*
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25% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO, SIEMPRE Y CUANDO EL PRECIO Y DEMAS
CONDICIONES DE LOS SERVICIOS SEA IGUAL AL INICIALMENTE PACTADO,
DEBIENDOSE AJUSTAR LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y DE
ANTICIPO, EN SU CASO.

CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 67 DE LA LADF, CUALQUIER
MODIFICACION A LOS CONTRATOS DEBERA CONSTAR POR ESCRITO, LOS
INSTRUMENTOS LEGALES EN DONDE SE OBSERVEN DICHAS MODIFICACIONES SERAN
SUSCRITOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE HAYAN FORMALIZADO LOS
CONTRATOS O POR QUIENES LOS SUSTITUYAN EN EL CARGO O FUNCIONES.

10.3 SUSPENSION O TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 69 DE LA LADF SE PODRA
DECRETAR LA TERMINACION ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS, DERIVADOS DEL
PRESENTE PROCEDIMIENTO, SIN AGOTAR EL PLAZO PARA LA APLICACION DE LAS
PENAS CONVENCIONALES, PREVIA OPINION DE LA CONTRALORIA POR CAUSAS
DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS Y QUE DE NO PROCEDERSE A LA TERMINACION DE LOS
MISMOS, SE PUDIERA ALTERAR LA SEGURIDAD E INTEGRIDAD DE LAS PERSONAS O
DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO O SE AFECTE LA ADQUISICION DE
LOS SERVICIOS PUBLICOS, SIN NECESIDAD DE LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES, EN LOS CASOS EN QUE EXISTAN CIRCUNSTANCIAS QUE CAUSEN
AFECTACIONES A LOS INTERESES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.4 CLAUSULAS NO NEGOCIABLES

NINGUNA DE LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL CONTRATO PODRA SER
NEGOCIADA.

11. DESCALIFICACION DE LA PROPUESTA.

11.1 “LA CONVOCANTE” PROCEDERA A LA DESCALIFICACION TOTAL O PARCIAL, DE
LAS PROPUESTAS CUANDO:

a) SE INCUMPLA ALGUNO DE LOS REQUISITOS DE LAS BASES DE ESTA{
LICITACION. 4

b) SE COMPRUEBE QUE ALGUNO DE LOS LICITANTES TIENE ACUERDOS CON
OTRO U OTROS LICITANTES PARA ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS
SERVICIOS. }

c) LOS PRECIOS NO SEAN ACEPTABLES PARA “LA CONVOCANTE”

d) SE ENCUENTREN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 39
Y 39 BIS DE LA LADF.

e) SE PRESENTEN PRACTICAS DE COMPETENCIA/DESLEAL DE COMERCIO
INTERNACIONAL, EN SU CASO.

f) SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO SI EL LICITANTE PRESENTA

ESCANEADA LA PROPUESTA TECNICA DE LAS BASES DE LICITACION EN LA
PRESENTACION DE HOJAS MEMBRETADAS DE LA EMPRESA TANTO PARA
LA OFERTA TECNICA COMO PARA LA OFERTA ECONOMICA. ,

9) AL ANALIZAR CUALITATIVAMENTE LA DOCUMENTACION~ LEGAL Y
ADMINISTRATIVA; Y PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICA, EL
PARTICIPANTE NO CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS 7
EN ESTAS BASES PARA ALGUNA DE LAS PARTIDAS O CONCEPTOS. Ck/

h) EN CASO DE QUE SE COMPRUEBE QUE ALGUNA DE LA DECLARACIONES
DE LOS LICITANTES ES FALSA SE DARA VISTAS A LA SECRETARIA DE LA
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CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA QUE DETERMINE. -~

LA CONDUCENTE.

11.2 NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a)

b)

“LA CONVOCANTE” DEBERA FUNDAR Y MOTIVAR LA TOMA DE DECISION DE N(T

CUANDO SE PRESENTEN DOCUMENTOS ORIGINALES QUE PUEDAN
SUSTITUIR EL REQUISITO DE COPIAS O CERTIFICADAS SOLICITADAS: -

CUANDO LA OMISION DEL REQUISITO EN LA REVISION CUANTITATIVA SE
ENCUENTRE INMERSO EN OTRO DOCUMENTO DE LA PROPUESTA, PARA
LO CUAL DEBERA MANIFESTARLO EN ESE MOMENTO EL LICITANTE; A

RESERVA DE SU REVISION CUALITATIVA POR PARTE DE “LA ’

CONVOCANTE” PARA DETERMINAR SOBRE SU INCUMPLIMIENTO Y EN
CASO QUE EL LICITANTE NO REALICE LA MANIFESTACION SENALADA, SE
PROCEDERA A SU DESCALIFICACION

CUANDO EXISTA ERROR ARITMETICO EN LOS TOTALES, SUBTOTALES O

EN LAS CANTIDADES MINIMAS Y/O MAXIMAS, SE TOMARA PARA LA .~

EVALUACION DE PRECIOS EN LA PROPUESTA ECONOMICA, EL PRECIO
UNITARIO OFERTADO PARA CADA PARTIDA.

PROCEDER A LA DESCALIFICACION.

12. DECLARACION DESIERTA DE LA LICITACION O DE ALGUNA DE SUS PARTIDAS.

12.1 LICITACION DESIERTA.

“LA CONVOCANTE” PROCEDERA A DECLARAR DESIERTA LA LICITACION, CUANDO

a)
b)

c)

d)

e)

VENCIDO EL PLAZO DE VENTA DE LAS BASES DE LICITACION, NINGUN
INTERESADO LAS HAYA ADQUIRIDO. ~

EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS NO SE
CUENTE, CUANDO MENOS, CON UN LICITANTE. -

EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS O FALLO
NO CUENTEN, CUANDO MENOS, CON UNA PROPUESTA QUE CUMPLA
TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES.

AL ANALIZAR CUALITATIVAMENTE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA; Y PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICA, NO SE

ENCUENTRE ALGUNA QUE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS -

ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES PARA ALGUNA DE LAS PARTIDAS O
CONCEPTOS.

LOS PRECIOS COTIZADOS PARA ALGUNA DE LAS PARTIDAS O CONCEPTOS
NO FUEREN ACEPTABLES, AUN CUANDO SE HAYA AGOTADO LA ETAPA DE
PRECIOS MAS BAJOS.

12.2 PARTIDAS DESIERTAS

a)

b)
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LICITANTE PRESENTE PROPUESTA DE ALGUNA DE LAS PARTIDAS O
CONCEPTOS, HABIENDOSE REGISTRADO.

AL ANALIZAR CUANTITATIVAMENTE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA; Y PROPUESTA TECNICA Y.ECONOMICA NINGUNO DE LOS
LICITANTES CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS PARA ALGUNA
DE LA PARTIDAS O CONCEPJOS.
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c) AL ANALIZAR CUALITATIVAMENTE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA; Y PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICA, NO SE
ENCUENTRE ALGUNA QUE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES PARA ALGUNA DE LAS PARTIDAS O
CONCEPTOS.

d) LOS PRECIOS COTIZADOS PARA ALGUNA DE LAS PARTIDAS O CONCEPTOS
NO FUEREN CONVENIENTES CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO
REALIZADO POR “LA CONVOCANTE”, AUN CUANDO SE HAYA AGOTADO LA
ETAPA DE PRECIOS MAS BAJOS.

13. SUSPENSION DE LA LICITACION.

“LA CONVOCANTE” PODRA SUSPENDER DEFINITIVAMENTE LA LICITACION, SIN
RESPONSABILIDAD PARA LA MISMA, PREVIA OPINION DE LA “SCGCDMX”, CUANDO PARA
ELLO CONCURRAN RAZONES DE INTERES PUBLICO O GENERAL, POR FORTUITO O
CAUSA DE FUERZA MAYOR, DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS, O EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
QUE PROVOQUEN LA EXTINCION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION, O LA
NECESIDAD DE MODIFICAR LAS CARACTERISTICAS O ESPECIFICACIONES DE LOS
SERVICIOS, PARA OBTENER MEJORES CONDICIONES O PARA CUMPLIR EFICIENTEMENTE

CON LA ADQUISICION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS ENCOMENDADOS DE ACUERDO AL
ARTICULO 35 DE LA LADF.

14. REVISION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS Y LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO DE LA CIUDAD DE MEXICO EN EL EJERCICIO DE SUS RESPECTIVAS
FACULTADES, PODRA VERIFICAR, EN CUALQUIER TIEMPO, QUE LA CONTRATACION SE
REALICE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA LADF, SU REGLAMENTO Y DEMAS
NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA.

ASIMISMO, PODRA LLEVAR ACABO LAS VISITAS E INSPECCIONES QUE ESTIME
PERTINENTES A “LA CONVOCANTE” Y A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES E
IGUALMENTE PODRA SOLICITAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS Y LICITANTES, QUE

APORTEN TODOS LOS DATOS, DOCUMENTACION E INFORMES RELACIONADOS CON LOS
ACTOS DE QUE SE TRATE.

15. EFECTIVIDAD DE GARANTIAS
151 GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA
LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA SE HARA EFECTIVA CUANDO:

a) UNA VEZ PRESENTADA SU PROPUESTA, EL LICITANTE NO SOSTENGA LAS
CONDICIONES CONTENIDAS EN ELLA.

b) EL LICITANTE RETIRE SU PROPUESTA DURANTE ALGUNA ETAPA DEL
PROCEDIMIENTO O PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.

c) EL LICITANTE GANADOR NO FIRME EL CONTRATO O NO ENTREGUE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO, EN LA FECHA ESTABLECIDA
PARA TAL EFECTO.

d) POR CAUSAS |IMPUTABLES AL LICITANTE GANADOR, RESULTE
IMPROCEDENTE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

e) LAS DEMAS QUE SENALA LA LADF Y SU REGLAMENTO.
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15.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SE HARA EFECTIVA CUANDO
(ANEXO CUATRO):

a) LOS SERVICIOS SOLICITADOS NO SEAN ENTREGADOS DENTRO DEL PLAZO
ESTABLECIDO PARA TAL FIN.
b) DESPUES DE AGOTADAS LAS PENAS CONVENCIONALES PACTADAS EN

LOS CONTRATOS QUE. EN SU CASO SEAN APLICADAS, POR
INCUMPLIMIENTO EN LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS.

c) LOS DOCUMENTOS QUE DEMUESTREN LA RENOVACION DE LAS
GARANTIAS, DERIVADAS DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS NO
SE ENTREGUEN EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS PARA TAL EFECTO.

d) LAS CONDICIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO SEAN INCUMPLIDAS

e) EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO REALICE EL REEMPLAZO DE LOS —
SERVICIOS POR RECLAMACION DE “LA CONVOCANTE”, DENTRO DEL
PERIODO DE GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

16. PENAS CONVENCIONALES

LAS PENAS CONVENCIONALES SE APLICARAN DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO
TECNICO.

N

16.1 PRORROGA AL PLAZO DE REALIZACION DE LOS SERVICIOS ~

NO SE OTORGARAN PRORROGAS SALVO LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 42 DE LA
LADF, “LA CONVOCANTE” POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, O POR CAUSAS
ATRIBUIBLES A ‘LA CONVOCANTE”, PODRA MODIFICAR LOS SERVICIOS Y/O
CONTRATO A EFECTO DE PRORROGAR LA FECHA O PLAZO PARA LA REALIZACION DE
LOS SERVICIOS. EN ESTE SUPUESTO SE FORMALIZARA EL CONVENIO
MODIFICATORIO RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO. TRATANDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES A “LA
CONVOCANTE”, NO SE REQUERIRA DE LA SOLICITUD DEL PROVEEDOR.

EN EL CASO DE QUE EL PROVEEDOR, REQUIERA UNA PRORROGA POR LAS CAUSAS
DESCRITAS EN EL PARRAFO ANTERIOR, DEBERA SOLICITARLO POR ESCRITO
DIRIGIDO A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, CON
ANTICIPACION A LA FECHA LIMITE DE REALIZACION DE LOS SERVICIOS O VIGENCIA
DEL CONTRATO.

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO OBTENGA LA PRORROGA SOLICITADA, POR SER
CAUSA IMPUTABLE A ESTE EL ATRASO EN LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS, SE
HARA ACREEDOR A LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES INDICADAS EN
LAS PRESENTES BASES.

17. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.
EL CONTRATO PODRA RESCINDIRSE ADMINISTRATIVAMENTE AL PROVEEDOR CUANDO: P

e CONTRAVENGA UNA O ALGUNAS DE LAS ESTIPULACIONES DEL CONTRATO, Q/
BASES, JUNTA DE ACLARACION A LAS BASES O SU PROPUESTA ADJUDICADA.

o INCURRA EN CUALQUIERA DE LOS SUPUESTOS CONTENIDOS EN LOS ARTICULOS
39Y 39 BIS DE LA LADF.

N~
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e SE DETECTE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES DEL .
PROVEEDOR /
SEA DECLARADO EN CONCURSO MERCANTIL.
SUBCONTRATE, CEDE O TRASPASA EN FORMA TOTAL O PARCIAL DE LOS
DERECHOS DERIVADOS DEL CONTRATO QUE SE CELEBRE, CON EXCEPCION DEL
DERECHO DE COBRO, MISMO QUE TENDRA QUE SER AUTORIZADO PREVIAMENTE
POR LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

e EN GENERAL POR CUALQUIERA OTRA CAUSA IMPUTABLE, QUE LESIONE LOS .
INTERESES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE.

“LA CONVOCANTE” PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO QUE SE
DERIVE DE ESTA LICITACION, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS PARRAFOS
PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO, CUARTO, QUINTO Y SEXTO DEL ARTICULO 42 DE LA -
LADF Y ARTICULOS 63 Y 64 DE SU REGLAMENTO.

EN CASO DE RESCISION, SE HARAN EFECTIVAS LAS PENAS CONVENCIONALES A CARGO —
DEL MISMO EN EL IMPORTE FACTURADO CUANDO APLIQUE Y EN SU CASO, SE EXIGIRA .
LA REPARACION DE DANOS Y PERJUICIOS OCASIONADOS, INDEPENDIENTEMENTE DE LA -~
APLICACION DE LAS SANCIONES QUE HAYAN SIDO PACTADAS.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE PODRA ADJUDICAR LOS SERVICIOS AL -
LICITANTE QUE HAYA OBTENIDO EL SEGUNDO LUGAR, SIEMPRE Y CUANDO LA
DIFERENCIA EN PRECIO CON RESPECTO A LA PROPUESTA GANADORA NO SEA
SUPERIOR AL 10%.

18. INCONFORMIDADES

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN ARTICULO 88 DE LA LADF LOS LICITANTES .
AFECTADOS POR CUALQUIER ACTO O RESOLUCION EMITIDA POR LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS, ALCALDIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION-
PUBLICA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO-
DE LICITACION PUBLICA QUE CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN LA
MATERIA OBJETO DE LA LADF PODRAN INTERPONER EL RECURSO DE INCONFORMIDAD
ANTE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO,
DENTRO DEL TERMINO DE 5 DiAS HABILES CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A~
LA NOTIFICACION DEL ACTO O RESOLUCION QUE SE RECURRA, O DE QUE EL
RECURRENTE TENGA CONOCIMIENTO DEL MISMO, PARA LO CUAL DEBERA CUMPLIR
CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
CIUDAD DE MEXICO.

19.  CONTROVERSIAS. ﬁ e

DE CONFORMIDAD CON: LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE LA LADF LAS
CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE LA INTERPRETACION Y
APLICACION EN EL AMBITO ADMINISTRATIVO DE LA LADF, SERAN RESUELTAS POR LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

EN LO RELATIVO A LAS CONTROVERSIAS EN LA INTERPRETACION Y APLICACION DE LOS
CONTRATOS, CONVENIOS Y ACTOS QUE DE ESTOS SE DERIVEN Y QUE HAYAN SIDO
CELEBRADOS CON BASE EN LA LADF, SERAN RESUELTAS POR LOS TRIBUNALES P
COMPETENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO. 6":

Pégina 34 de 68 \ LPN-DGAF-006-2019



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC]M!ENTO Y SEQVIC(OS

LOS ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS QUE SE REALICEN EN CONTRAVENCION A LO
DISPUESTO POR LA LADF SERAN NULOS DE PLENO DERECHO, PREVIA DETERMINACION
DE AUTORIDAD JUDICIAL O ADMINISTRATIVA EN FUNCIONES JURISDICCIONALES.

20 NO NEGOCIACION DE CONDICIONES

NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTAS BASES Y SUS ANEXOS, ASi
COMO LAS PROPUESTAS DE LAS PERSONAS LICITANTES PODRAN SER NEGOCIADAS.

PARA CUALQUIER SITUACION QUE NO ESTE PREVISTA EN LAS PRESENTES BASES, SE
APLICARA LO ESTABLECIDO EN “LA LADF”, SU REGLAMENTO Y DEMAS NORMATIVIDAD
APLICABLE EN LA MATERIA Y, EN SU CASO, LA OPINION DE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES.

21. ANEXOS

LOS ANEXOS EN LOS QUE APLIQUEN DEBERAN SER REPRODUCIDOS POR CADA
LICITANTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA EN LA QUE SENALE NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA, TELEFONO, RF.C. Y CORREO

ELECTRONICO, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE, EN EL
ORDEN INDICADO.

22. FORMATOS

LOS FORMATOS QUE SE INCLUYEN EN ESTAS BASES DEBEN CONSIDERARSE SOLO
COMO UNA GUIA EN LA LICITACION, POR LO QUE LA ADECUADA PRESENTACION DE LAS
PROPUESTAS ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LOS LICITANTES. LOS FORMATOS
DEBERAN SER REPRODUCIDOS EN PAPEL MBRETADO DE{LA EMPRESA EN LA QUE
SENALE NOMBRE, DENOMINACION O RAZON OCIAL DE LA EMPRESA, TELEFONO, R.F.C.
Y CORREO ELECTRONICO. , %ﬁ\

(N
J lODE201%

¢

LIC. RAUL PEREZDURAN , ¥
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO A

A
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w GOBIERNO DE LA
Cv O CIUDAD DE MEXICO
° CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS

]

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

ANEXO TECNICO

LICITACION

PUBLICA NACIONAL

N° LPN-DGAF-006-2019

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS
LAS DIVERSAS AREAS DE LA
AMBIENTE

INMUEBLES QUE OCUPAN
SECRETARIA DEL MEDIO SERVICIO

SUBPARTIDAS

VICIO DE LIMPIEZA PARA LAS O
DE LOS INMUEBLES QUE OCUPA LA

DIRECCION GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE, |
DIRECCION GENERAL DE VALUACION DE.
IMPACTO Y REGULACION ~ AMBIENTAL;-|..

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y
VIGILANCIA AMBIENTAL, DIRECCION
GENERAL DE COORDINACION DE POLITICAS
Y CULTURA AMBIENTAL, QUE INCLUYEN
INSUMOS,  MATERIALES  ASi  COMO
HABILITADO.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y.
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE
AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y AREAS-
DE VALOR AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE ZOOLOGICOS Y
CONSERVACION DE LA FAUNA SILVESTRE ~

SERVICIO
1 Juuo
SERVICIO
1 SEPTIEMBRE -
SERVICIO
G JuLio
SERVICIO /
1 SEPTIEMBRE ~

Pagina 36 de 68

LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFIC

ACIONES TECNICAS SE ANEXAN EN ARCHIVO

ADJUNTO.

LPN-DGAF-006-2019



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADRORA Y DE DERECHOS ABASTEC‘M[ENTO Y SEQV‘C!OS

ANEXO UNO

LIC. RAUL PEREZ DURAN
“DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO. , RELATIVO A

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 58 DE LA LATRPERCDMX, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR LA VERDAD, QUE NUESTRA EMPRESA HA CUMPLIDO EN DEBIDA FORMA CON LAS
OBLIGACIONES FISCALES PREVISTAS POR EL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO,
CORRESPONDIENTES A LOS ULTIMOS CINCO EJERCICIOS FISCALES, PARA EFECTO EL LISTADO DE /'% /
POR MENOS LAS SIGUIENTES CONTRIBUCIONES:

CONTRIBUCION APLICA NO APLICA

IMPUESTO PREDIAL (1)

IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICION DE INMUEBLES (1)

IMPUESTO SOBRE NOMINAS (1)

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS (1)

IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICION DE VEHICULOS Y
AUTOMOTORES USADOS (1)

IMPUESTO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE (2)

DERECHOS DE SUMINISTRO DE AGUA (1)

NUMERO DE CUENTA PREDIAL:

NUMERO DE CUENTA POR SERVICIO DE AGUA

ASIMISMO MANIFIESTO QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO SE ENCUENTRA EN EL SUPUESTO
DE:

SUPUESTO APLICA NO APLICA

LA CAUSACION DE LAS CONTRIBUCIONES U OBLIGACIONES ES
MENOR A 5 ANOS DEBIDO A QUE LA FECHA A PARTIR DE LA CUAL
SE GENERARON ES

EL DOMICILIO FISCAL SE ENCUENTRA FUERA DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

EL DOMICILIO FISCAL SE ENCUENTRA EN LA CIUDAD DE MEXICO
DENTRO LOS ULTIMOS 5 ANOS.

SE ENCUENTRA CON LA AUTORIZACION PARA PAGO A PLAZO, NO
SE HA INCURRIDO EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE
CONSIDERA EL ARTICULO 45 DEL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO POR LOS QUE CESE DICHA AUTORIZACION.

Pagina 37 de 68 LPN-DGAF-006-2019
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GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
© O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM]ENTO Y SEF\)V!CEOS

o

SE ENCUENTRA OBLIGADA A DICTAMINAR EL CUMPLIMIENTO A
DICTAMINAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES O QUE
HAYA OPTADO POR LA DICTAMINACION, CONFORME A LOS
PRESUPUESTOS QUE MARCA EL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO.
EN EL CASO SE PRECISA QUE LOS EJERCICIOS Y LAS
CONTRIBUCIONES DICTAMINADAS SON LAS  SIGUIENTES:
. ASIMISMO MANIFIESTO QUE EL DICTAMEN
SE ENCUENTRA EN PROCESO DE INTEGRACION POR PERSONA
AUTORIZADA POR EL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

ATENTAMENTE

RAZON SOCIAL:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
MEXICO:

NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA
RECIBIR NOTIFICACIONES:

NUMERO TELEFONICO:

CORREOQ ELECTRONICO

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOTAS: (1) EN ESTAS OBLIGACIONES EN CASO DE QUE NO APLIQUEN, DEBERA ESTABLECER
BREVEMENTE LAS RAZONES O CIRCUNSTANCIAS QUE ASi LO ACREDITEN, ADJUNTANDO COPIA
FOTOSTATICA SIMPLE DE LOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS (CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES O ARRENDAMIENTO FINANCIERO, CONTRATO DE COMODATO
ETC.).

(2) ESTA OBLIGACION SOLO APLICA PARA LOS QUE SON PROPIETARIOS DE ESTABLECIMIENTOS
QUE PRESTEN SERVICIOS DE HOSPEDAJE.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM!ENTO Y SERV!C!OS

ANEXO DOS
PROCEDIMIENTO NO. , RELATIVO A

INSTRUCCIONES PARA TRAMITE DE PAGO
FACTURAR A:
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
R.F.C.: GDF9712054NA
DOMICILIO: PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N, CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO, AREA 1
ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06000, MEXICO, CIUDAD DE MEXICO.

ARTICULO 29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

.- CONTENER IMPRESO EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, DOMICILIO FISCAL Y
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE DE QUIEN LOS EXPIDA. TRATANDOSE DE
CONTRIBUYENTES QUE TENGAN MAS DE UN LOCAL O ESTABLECIMIENTO, DEBERAN SENALAR
EN LOS MISMOS EL DOMICILIO DEL LOCAL O ESTABLECIMIENTO EN EL QUE SE EXPIDAN LOS |
COMPROBANTES. \

.- CONTENER EL NUMERO DE FOLIO ASIGNADO POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION \}
TRIBUTARIA O POR EL PARTICIPANTE DE CERTIFICACION DE COMPROBANTES FISCALES
DIGITALES Y EL SELLO DIGITAL A QUE SE REFIERE LA FRACCION IV, INCISOS B) Y C) DEL
ARTICULO 29 DE ESTE CcODIGO.

lil.- LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION.

IV.- CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA PERSONA A FAVOR DE QUIEN

EXPIDA.

V.- CANTIDAD Y CLASE DE MERCANCIAS O DESCRIPCION DEL SERVICIO QUE AMPAREN.

VI.- VALOR UNITARIO CONSIGNADO EN NUMERO E IMPORTE TOTAL CONSIGNADO EN NUMERO O
LETRA, ASi COMO EL MONTO DE LOS IMPUESTOS QUE EN LOS TERMINOS DE LAS
DISPOSICIONES FISCALES DEBAN TRASLADARSE, DESGLOSADO POR TASA DE IMPUESTO, EN
SU CASO.

Vil.- NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO ADUANERO, ASi COMO LA ADUANA POR LA CUAL SE
REALIZO LA IMPORTACION, TRATANDOSE DE VENTAS DE PRIMERA MANO DE MERCANCIAS DE
IMPORTACION.

VIll.- TENER ADHERIDO UN DISPOSITIVO DE SEGURIDAD EN LOS CASOS QUE SE EJERZA LA

OPCION PREVISTA EN EL QUINTO PARRAFO DEL ARTICULO 29 DE ESTE CODIGO QUE CUMPLA
CON LOS REQUISITOS Y CARACTERISTICAS QUE AL EFECTO ESTABLEZCA EL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA, MEDIANTE REGLAS DE CARACTER GENERAL.
LOS DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR DEBERAN SER
ADQUIRIDOS CON LOS PARTICIPANTES QUE AUTORICE EL SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA.

IX.- EL CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL DEL CONTRIBUYENTE QUE LO EXPIDE.

LOS DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD REFERIDOS EN LA FRACCION VIII DE ESTE ARTICULO QUE
NO HUBIERAN SIDO UTILIZADOS POR EL CONTRIBUYENTE EN UN PLAZO DE DOS ANOS
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE HUBIERAN ADQUIRIDO, DEBERAN DESTRUIRSE
Y LOS CONTRIBUYENTES DEBERAN DAR AVISO DE ELLO AL SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA, EN LOS TERMINOS QUE ESTE ESTABLEZCA MEDIANTE REGLAS DE CARACTER
GENERAL.

LOS CONTRIBUYENTES QUE REALICEN OPERACIONES CON EL PUBLICO EN GENERAL, RESPECTO
DE DICHAS OPERACIONES DEBERAN EXPEDIR COMPROBANTES SIMPLIFICADOS EN LOS
TERMINOS QUE SERNALE EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA EN REGLAS DE CARACTER
GENERAL QUE PARA ESTOS EFECTOS EMITA. DICHOS CONTRIBUYENTES QUEDARAN LIBERADOS
DE ESTA OBLIGACION CUANDO LAS OPERACIONES CON EL PUBLICO EN GENERAL SE REALICEN
CON UN MONEDERO ELECTRONICO QUE REUNA LOS REQUISITOS DE CONTROL QUE PARA TAL
EFECTO ESTABLEZCA EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA MEDIANTE REGLAS DE
CARACTER GENERAL.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERV'CIOS

ANEXO TRES

PROCEDIMIENTO NO. , RELATIVO A

MODELO DE TEXTO DE FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA

ANTE: LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO CON DOMICILIO
EN PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N, COLONIA CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO, AREA 1, CIUDAD
DE MEXICO, C.P. 06000, ALCALDIA CUAUHTEMOC Y R.F.C. GDF9712054NA.

(1) EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE FUE CONCEDIDA POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA
LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA
SUMA DE (2) M/N, A FAVOR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA GARANTIZAR POR (3) CON DOMICILIO EN (4) , EL
SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA PRESENTADA PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL N° (5) CONVOCADA POR LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE
MEXICO, TENIENDO POR OBJETO (6) , ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE HASTA QUE LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE MANIFIESTE EXPRESAMENTE POR ESCRITO LA DEVOLUCION
PARA SU CANCELACION, DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMAS QUE RESULTEN APLICABLES. (FIN DE TEXTO).

ASIMISMO “LA INSTITUCION AFIANZADORA OTORGA SU CONSENTIMIENTO DE CONFORMIDAD AL
ARTICULO 179 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS; LA FIANZA NO
TENDRA FECHA DE VENCIMIENTO". (FIN DE TEXTO).

NOTAS:

NOMBRE DE LA AFIANZADORA

IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA, SEGUN LA MAGNITUD DE
LA COTIZACION SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR

DOMICILIO DEL PROVEEDOR

CLAVE DEL CONCURSO

OBJETO DEL CONTRATO

LA FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA DEBERA SER POR EL 5% DEL IMPORTE
ANTES DE LV.A.

N =

Nk

LA FIANZA DEBERA TRAER NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRME.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

o O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
G CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC!MIENTO Y SERVIC!OS.
ANEXO CUATRO
PROCEDIMIENTO NO. RELATIVO A

MODELO DE TEXTO DE FIANZA DE GARANTIA DEL CONTRATO

ANTE: LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO CON DOMICILIO
EN PLAZA DE LA CONSTITUCION No. 1, TERCER PISO, COLONIA CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO,
C.P. 06000, ALCALDIA CUAUHTEMOC Y R.F.C.. GDF9712054NA

PARA GARANTIZAR POR (1) CON R.F.C.: (2) CON DOMICILIO EN (CALLE, COLONIA,
ALCALDIA Y C.P.) (3) EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU
CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO NO. (4) DEFECHA (65) CON UN IMPORTE DE $___ (6)
(CON NUMERO Y LETRA) (7) __NO INCLUYE IVA, RELATIVO A (8) CORRESPONDIENTE A LA
LPN-DGAF- (9) -2019 QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO A
TRAVES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, REPRESENTADA POR EL TITULAR DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, CON LA ASISTENCIA DEL TITULAR DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS, Y POR LA OTRA (1

LA PRESENTE FIANZA SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y EN LAS POLITICAS
ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES. LA COMPANIA
AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:
A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN
EL PRESENTE CONTRATO;
B) QUE EN EL CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA REALIZACION
DE LOS SERVICIOS QUE SE GARANTIZAN CON LA FIANZA, O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA
QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA DE DICHA PRORROGA
O ESPERA;
C) LA FIANZA GARANTIZA LA REALIZACION TOTAL DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, MATERIA
DEL PRESENTE CONTRATO.
D) EN CASO QUE EL PRESTADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO NO REALICE LA SUSTITUCION DE
ESTA FIANZA POR LA DE VICIOS OCULTOS, ACEPTA QUE ESTA FIANZA SE PRORROGUE
HASTA POR UN ANO POSTERIOR A LA FECHA DE LA ENTREGA TOTAL DE LOS BIENES Y/O
SERVICIOS, PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS QUE RESULTAREN EN LOS SERVICIOS
DE LOS VICIOS OCULTOS Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA EL
PRESTADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO
E) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA SOLICITUD
EXPRESA 'Y POR ESCRITO DE “EL GCDMX".
F) LA INSTITUCION AFIANZADORA SE SOMETE EXPRESAMENTE AL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178, 279 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES
DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR, ASIMISMO, LA FIANZA SE CANCELARA CUANDO EL
PRESTADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO HAYA CUMPLIDO CON TODAS LAS OBLIGACIONES
QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO. Y QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA
RENUNCIA AL DERECHO QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 179 DE LA MISMA LEY (FIN DE
TEXTO).
NOTAS:

(1) RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR

(2) R.F.C.. DEL PROVEEDOR

(3) DOMICILIO DEL PROVEEDOR

(4) NUMERO DEL CONTRATO

(5) FECHA DEL CONTRATO

(6) IMPORTE DEL CONTRATO CON NUMERO

(7) IMPORTE DEL CONTRATO CON LETRA

(8) OBJETO DEL CONTRATO

(9) NUMERO DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE ESTA PARTICIPANDO
(10) LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DEBERA SER POR EL 15% DEL SUBTOTAL DEL
CONTRATO
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC}M'ENTO Y SERV;C;OS

2
5

ANEXO CINCO

PROCEDIMIENTO NO. , RELATIVO A

PROPUESTA DE PRECIOS MAS BAJOS

RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:
NUMERO DEL PODER NOTARIAL: FECHA DEL PODER NOTARIAL:

MEJORA DE PRECIOS

PRECIO
UNIDAD DE UNITARIO 12 23,
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA MAS BAJO RONDA | RONDA
PRESENTADO

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES QUE
1 OCUPAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA 1 SERVICIO
DEL MEDIO AMBIENTE

SUBPARTIDAS

5a
| RONDA

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DE LOS
INMUEBLES QUE OCUPA LA DIRECCION GENERAL
DE CALIDAD DEL AIRE, DIRECCION GENERAL DE
VALUACION DE IMPACTO Y REGULACION
1 AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL DE INSPECCION 1
Y VIGILANCIA AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION DE POLITICAS Y CULTURA
AMBIENTAL, QUE INCLUYEN INSUMOS, MATERIALES
ASi COMO HABILITADO.

5 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y 1 SERVICIO
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE AREAS
3 NATURALES PROTEGIDAS Y AREAS DE VALOR 1
AMBIENTAL

4 DIRECCION GENERAL DE - ZOOLOGICOS Y > SERVICIO
CONSERVACION DE LA FAUNA SILVESTRE

SERVICIO

SERVICIO

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA

MANIFIESTO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE EL PODER QUE OSTENTO NO HA SIDO
MODIFICADO O REVOCADO A LA FECHA ASIMISMO CUENTO CON LAS FACULTADES SUFICIENTES
PARA QUE EL NOMBRE DE MI REPRESENTADA PRESENTE ESTA NUEVA PROPUESTA COMO PRECIO
MAS BAJO, EL CUAL NO MODIFICA LAS CONDICIONES, CARACTERISTICAS Y DEMAS TERMINOS
INDICADOS EN LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
¢ GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

PROCEDIMIENTO NO. LPN-DGAF-006-2019

FORMATOS

NOTA: LOS FORMATOS DEBERAN SER REPRODUCIDOS POR CADA LICITANTE EN PAPEL
MEMBRETADO DE LA EMPRESA EN LA QUE SENALE NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE

LA EMPRESA, TELEFONO, R.F.C. Y CORREO ELECTRONICO, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO
PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.

—
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GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
é O

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 1 EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

YO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, Y
QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO NO. : , RELATIVO A

A NOMBRE Y REPRESENTACION DE LA

EMPRESA QUE A CONTINUACION SE INDICA.

PERSONA FiSICA Y/O MORAL

NOMBRE Y/O DENOMINACION RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA R.F.C.

DOMICILIO: CALLE NUMERO COLONIA
CODIGO POSTAL ALCALDIA O MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONOS: RFC CORREO ELECTRONICO

ACTA CONSTITUTIVA
NO. DE ESCRITURA: FECHA:
NOTARIO PUBLICO

NOMBRE NUMERO LUGAR EN EL CUAL SE DIO LAFE

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO

N° DE FOLIO MERCANTIL: ’ FECHA DE INSCRIPCION:
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM‘ENTO Y SEQV‘C]OS

RELACION DE ACCIONISTAS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

DESCRIPCION SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA EN SU CASO:

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE:

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES
NUMERO: FECHA:

NOTARIO PUBLICO

NOMBRE NUMERO LUGAR EN EL CUAL SE OTORGO

LUGAR Y FECHA

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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0 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
é e

Le

GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
V CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
oé CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 2 MANIFIESTO DE DECLARACION DE COMPROMISO PARA NO INCURRIR EN PRACTICAS
NO ETICAS O ILEGALES.

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA

, CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO POR SI MISMA, O A TRAVES DE INTERPOSITA
PERSONA, ME COMPROMETO A NO INCURRIR EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES DURANTE EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, ASi COMO EN EL PROCESO DE FORMALIZACION Y
VIGENCIA DEL CONTRATO, Y EN SU CASO LOS CONVENIOS QUE SE CELEBREN, INCLUYENDO LOS
ACTOS QUE DE ESTOS DERIVEN, A FIN DE GARANTIZAR LA TRANSPARENCIA, LEGALIDAD Y
HONESTIDAD DE LOS PROCEDIMIENTOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC‘M;ENTO \ SERVIC!OS

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 3 MANIFIESTO SOBRE ACEPTACION DE CLAUSULAS NO NEGOCIABLES

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LiC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, QUE HE LEIDO Y CONOZCO EL PLIEGO DE CLAUSULAS NO NEGOCIABLES QUE
CONTENDRA EL CONTRATO DE ADQUISICION QUE SE DERIVE DE ESTE PROCEDIMIENTO Y ESTOY
DE ACUERDO CON SU CONTENIDO, Y LO ACEPTO CONFORME SE PRECISA EN LAS BASES DE LA
PRESENTE LICITACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC[M;ENTO Y SERV]C{OS

o’

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 4 MANIFIESTO DE ACEPTACION DE CONDICIONES DE LA LICITACION

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE HEMOS LEIDO EL CONTENIDO DE ESTAS BASES, SUS
ANEXOS Y LA(S) JUNTA (S) DE ESTA LICITACION Y ACEPTAMOS PARTICIPAR CONFORME A ESTA
RESPETANDO Y CUMPLIENDO INTEGRA Y CABALMENTE LAS CONDICIONES, ASi MISMO PARA LOS
EFECTOS QUE SURJAN EN CASO DE ADJUDICACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
V49,0 CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
@ CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM!ENTO Y SERV]C(OS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 5 MANIFIESTO DE NO IMPEDIMENTO DE PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CONOCEMOS EL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DE LOS
ARTICULOS 39 Y 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y QUE LA
EMPRESA QUE REPRESENTO, SUS ACCIONISTAS Y EL SUSCRITO, NO SE ENCUENTRAN EN
NINGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE SE ESTABLECEN EN DICHOS PRECEPTOS.

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL LINEAMIENTO DECIMO TERCERO FACCION Il INCISO A) Y
B) DE LOS ‘LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE INTERESES Y
MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PU@L!CAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE
SENALAN”,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO  sUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERV]C%OS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 6 MANIFIESTO DE QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
IMPEDIMENTOS LEGALES

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE . PERSONA FiSICA, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD NO ME ENCUENTRO EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE
IMPEDIMENTO LEGALES CORRESPONDIENTES, NI INHABILITADO O SANCIONADO POR LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LA SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL O AUTORIDADES COMPETENTES
DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS O MUNICIPIOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

9,0 CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECiM{ENTO Y SEQV!CIOS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 7 MANIFIESTO QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y FINANCIERA %

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LiC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE , DECLARO, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y
FINANCIERA PARA LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION.

ASIMISMO QUE HE LEIDO Y CONOZCO TODOS Y CADA UNO DE LOS PUNTOS Y ANEXOS
RELACIONADOS EN LAS BASES DE LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL, MANIFESTANDO
QUE ESTOY DE ACUERDO CON LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION. AS{ COMO CON TODOS Y CADA
UNO DE LOS CRITERIOS QUE EN ESTAS SE SENALAN, ASi MISMO QUE LA PRESENTACION DE ESTE
ESCRITO NO ME EXIME DE LA ENTREGA DE CUALQUIER OTRO DOCUMENTO SOLICITADO

ASI COMO QUE CONOZCO Y ACEPTO EL CONTENIDO DEL ACTA DERIVADA DE LA JUNTA DE

ACLARACION DE BASES, DOCUMENTO QUE ME FUE PROPORCIONADO POR LA SECRETARIA DEL
MEDIO AMBIENTE.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Pagina 51 de 68 LPN-DGAF-006-2019

GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

y GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,

CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECiM‘ENTO Y SERV%C'OS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA
FORMATO 8 MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERESES;’

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, Y CON EL FIN DE
PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION DE CONFLICTO DE INTERESES, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD QUE LOS SOCIOS, DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES, COMISARIOS Y DEMAS
PERSONAL DE SUS PROCESOS DE VENTAS, COMERCIALIZACION, RELACIONES PUBLICAS O SIMILARES,
NO TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE ANO O HAN TENIDO EN EL ULTIMO ANO RELACION
PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES PUBLICOS
SIGUIENTES: LIC. RAUL PEREZ DURAN, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:; LA LIC.
ROCiO VERENA OCAMPO RABADAN, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS; EL LIC. RENE SAN JUAN SOLARES, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y
CONTROL DE MATERIALES Y EL C. OSWALDO JACOBO RAMIREZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS.

LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DE LOS ARTICULOS 39 Y 39
BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y LINEAMIENTO DECIMO TERCERO
FRACCION Il INCISOS A) Y B) DE LOS “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE
INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS

SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS
QUE SE SENALEN".

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
~ GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SEQ\/‘C‘OS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 9 MANIFIESTO DE ACTUALIZACION DE DOMICILIO FISCAL Y RAZON SOCIAL-"

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS FISCALES DE LA EMPRESA SON LOS
SIGUIENTES:

RAZON SOCIAL

DOMICILIO:

e CALLE:

e NUMERO:

e« COLONIA:

e ALCALDIA:

e ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONO:

NACIONALIDAD:
OBJETO SOCIAL:

ASIMISMO, EN CASO DE QUE CUENTE CON OTRAS INSTALACIONES DE LA MISMA EMPRESA
DEBERA MANIFESTARLO Y EN CASO DE NO CONTAR CON OTRAS INSTALACIONES DEBERA
MANIFESTARLO EN DICHO ESCRITO.

COMPROBANTE DE DOMICILIO COPIA SIMPLE Y ORIGINAL PARA COTEJO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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0 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
v GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
© O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC]M]ENTO % SERVEC!OS
0O

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 10 MANIFIESTO DE DOMICILIO, TELE’FONO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN EL_/
QUE SE SENALE DENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO, A XXX E XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EL SIGUIENTE DOMICILIO Y TELEFONO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES, DENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

ESTE MANIFIESTO APLICARA, EN CASO DE QUE EL DOMICILIO FISCAL O COMERCIAL DEL
LICITANTE SE ENCUENTRE FUERA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

EN CASO DE QUE NO APLIQUE DEBERA REQUISITAR EL FORMATO Y SENALAR “NO APLICA”.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
- CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC!M[ENTO Y SEQ\/IC‘OS

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

7
-

FORMATO 11  MANIFIESTO DE CALIDAD DE PATRON CON EL PERSONAL QUE UTILICE ~

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, TENDRE LA
CALIDAD DE PATRON, RESPECTO AL PERSONAL QUE UTILICE PARA LA REALIZACION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION, TENIENDO CONOCIMIENTO PLENO DE LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE
TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL, POR LO QUE “LA CONVOCANTE” NO PODRA CONSIDERARSE
PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO DE NINGUNA DE LAS OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES Y
RESPONSABILIDADES QUE EL LICITANTE TENGA CON RESPECTO A SUS TRABAJADORES

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Qﬂ GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,

CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

&

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 12  MANIFIESTO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO LLEVARA ACABO EL TRAMITE ~
DE REGISTRO ANTE LA SUBDIRECCION DE FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, LLEVARE A CABO
EL TRAMITE DE REGISTRO ANTE LA SUBDIRECCION DE FINANZAS DE LA SECRETARIA DEL MEDIO
AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE PERMITA LLEVAR A CABO EL PAGO DE FACTURAS A
TRAVES DE MEDIO ELECTRONICO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
g¢ GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
"4 C CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

DOCUMENTO LEGAL Y ADMINISTRATIVA

FORMATO 13  MANIFIESTO QUE LOS SERVICIOS QUE OFERTA Y REALIZARA..:

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS SERVICIOS QUE OFERTA Y REALIZARA,
CONTENDRAN COMO MINIMO, EL GRADO DE CONTENIDO NACIONAL DEL 50% DE CONFORMIDAD
CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 FRACCION I, DE LA LADF Y 53 “DEL REGLAMENTO”

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS

o

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 14 PROPUESTA TECNICA

0 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Qﬂ GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
V O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,

é ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LiC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:

RELATIVO A

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES QUE OCUPAN LAS
DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

1 SERVICIO

SUBPARTIDAS

OFICINAS DE LOS INMUEBLES QUE
OCUPA LA DIRECCION GENERAL DE
CALIDAD DEL AIRE, DIRECCION
GENERAL DE VALUACION DE IMPACTO Y
REGULACION AMBIENTAL, DIRECCION SERVICIO
GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA
AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION DE  POLITICAS Y
CULTURA AMBIENTAL, QUE INCLUYEN
INSUMOS, MATERIALES ASI COMO
HABILITADO.

T MESENQUEDEBE

~ PRECIO UNITARIO

JULIO

DIRECCION ~ GENERAL DE 1 SERVICIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

SEPTIEMBRE

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE
3 AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y 1
AREAS DE VALOR AMBIENTAL

SERVICIO

JULIO

DIRECCION GENERAL DE ZOOLOGICOS Y
4 CONSERVACION DE LA FAUNA 1
SILVESTRE

SERVICIO

SEPTIEMBRE

LUGAR REALIZACION DE LOS SERVICIOS
PERIODO DE REALIZACION DE LOS SERVICIOS

CANTIDAD, NUMERO DE LAS PARTIDAS Y NUMERO DE REQUISICION COTIZADAS

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
¢ COBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
V9,©C CIUDAD DE MEXICO = SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERV!C‘OS

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 15 ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

1
LIC. RAUL PEREZ DURAN
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE
QUE, AL REALIZAR LOS SERVICIOS SE INCURRA EN VIOLACIONES EN MATERIA DE DERECHOS
INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL (PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR),
EXIMIENDO A “LA CONVOCANTE” DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 16 MANIFESTACION QUE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS SERA EN LOS /
TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO TECNICO -

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA

, CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS SERA EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
ESTABLECIDOS EN EL ANEXO TECNICO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
é CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIM!ENTO Y SERV!C‘OS

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 17 ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE EL TRANSPORTE PARA LA REALIZACION DE -~

LOS SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE SE OBLIGA A ASEGURAR BAJO SU CUENTA Y RIESGO EL
SERVICIO OBJETO DE LA LICITACION HASTA LA REALIZACION Y ACEPTACION DE LOS MISMOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
6 CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC;M’ENTO Y SERV]CIOS

%o

oS

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 18 MANIFIESTO QUE CUMPLIRA CON LA GARANTIA ESTABLECIDA EN EL NUMERAL 2.5 -
DE LAS BASES

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE OBLIGA A GARANTIZAR LOS SERVICIOS POR EL
TERMINO DE 12 MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE REALIZACION Y ACEPTACION DE
LOS MISMOS O POR CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

" GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
© O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC!M‘ENTO Y SERV‘CIOS

Q

PROPUESTA TECNICA

FORMATO 19  MANIFIESTO DE QUE LOS SERVICIOS OFERTADOS SON DE PRIMERA CALIDAD *

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS SERVICIOS OFERTADOS, MATERIA DE ESTE
PROCEDIMIENTO, SON DE PRIMERA CALIDAD

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

Pagina 63 de 68 , LPN-DGAF-006-2019



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC'M!ENTO Y SERV[C%OS

S

PROPUESTA TECNICA
FORMATO 20 MANIFIESTO SOBRE INFRACCION DE PATENTES Y MARCAS

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LiC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE M| REPRESENTADA ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD
TOTAL, DURANTE EL PROCEDIMIENTO O EN CASO DE SER ADJUDICADA, QUE RESULTE DE
CUALQUIER VIOLACION A LAS DISPOSICIONES LEGALES INHERENTES CON PROPIEDAD
INDUSTRIAL O DERECHOS DE AUTOR, QUE SURJAN CON MOTIVO DE ESTE PROCEDIMIENTO O DE
LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS POR EL SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
Oé CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS.

PROPUESTA ECONOMICA -~

FORMATO 21 PROPUESTA ECONOMICA

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

REQ. | PARTIDA|  DESCRIPCION

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMU QUE
1 OCUPAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA 1 SERVICIO
DEL MEDIO AMBIENTE

SUBTOTAL
IVA
TOTAL

AR |P

SUBPARTIDAS

SUBPARTIDA  DESCRIPCION

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS
OFICINAS DE LOS INMUEBLES QUE
OCUPA LA DIRECCION GENERAL DE
CALIDAD DEL  AIRE,  DIRECCION
GENERAL DE VALUACION DE IMPACTO Y
REGULACION AMBIENTAL, DIRECCION 1 SERVICIO JULIO
GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA

AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION ~DE  POLITICAS Y
CULTURA AMBIENTAL, QUE INCLUYEN
INSUMOS, MATERIALES ASi COMO

HABILITADO.
DIRECCION GENERAL DE SERVICIO

2 ADMINISTRACION Y FINANZAS 1 SEPTIEMBRE
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE p—

3 AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y 1 JuLIO
AREAS DE VALOR AMBIENTAL
DIRECCION GENERAL DE ZOOLOGICOS Y SERVICIO

4 CONSERVACION DE LA  FAUNA 1 SEPTIEMBRE
SILVESTRE

(ANOTAR CON LETRA EL IMPORTE TOTAL DE LA PROPUESTA)

e LA PROPUESTA DEBERA SER EN MONEDA NACIONAL.

e MANIFIESTO MI TOTAL CONFORMIDAD A LAS CONDICIONES DE PAGO ESTABLECIDAS EN ESTAS
BASES.

e ASIMISMO QUE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE PROPUESTA SERA POR DIAS, LOS
PRECIOS SON FIJOS HASTA LA TOTAL CONCLUSION DEL CONTRATO.
o CANTIDAD, NUMERO DE LAS PARTIDAS Y NUMERO DE REQUISICION COTIZADAS

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
PROPUESTA ECONOMICA
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC[M‘ENTO v SEF\)VECIOS

FORMATO 22 MANIFESTACION DE CONDICIONES DE PRECIO

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

Lic. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI REPRESENTADA OFRECE CONDICIONES DE PRECIOS
FIRMES, EN MONEDA NACIONAL, SIN ESTAR SUJETOS A INCREMENTO, HASTA CONCLUSION DEL
PROCEDIMIENTO Y EN CASO DE SER ADJUDICADA, HASTA CUMPLIDAS LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS EN EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
y GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
+74, O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
y @ CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC‘MIENTO 4 SERVlC‘OS
O

PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO 23 MANIFESTACION DE ACEPTACION DE CONDICIONES DE PAGO /

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019 l/{

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA , CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI REPRESENTADA ACEPTA QUE EL PAGO SE EFECTUE
MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA, EN MONEDA NACIONAL, A LOS 20 DIAS NATURALES
SIGUIENTES A LA FECHA DE ACEPTACION DE LAS FACTURAS DEBIDAMENTE REQUISITADAS POR
LA DIRECCION DE FINANZAS DEL SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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0 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
M GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
o O CIUDAD DE MEXICO  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
° CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS ABASTEC!M}ENTO Y SERV%CIOS.
o

PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO 24 MANIFESTACION DE CONDICIONES DE VENTA

CIUDAD DE MEXICO, A XXX DE XXX DE 2019

LIC. RAUL PEREZ DURAN

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

PROCEDIMIENTO NO.:
RELATIVO A

EL QUE SUSCRIBE, CON EL CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
DENOMINADA CON RELACION AL PRESENTE PROCEDIMIENTO, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE M| REPRESENTADA OFRECE LAS CONDICIONES DE
VENTA SOLICITADAS EN ESTAS BASES: PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: *. LAS CONDICIONES DEBERAN
CORRESPONDER A LAS ESTABLECIDAS EN ESTAS BASES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

ANEXO TECNICO

SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS, PARA DIVERSAS AREAS DE LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

: UNIDAD
PARTIDA DESCRIPCION DE CANTIDAD
MEDIDA
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA
LAS OFICINAS DE LOS
INMUEBLES QUE OCUPAN LAS
. DIVERSAS AREAS DE LA
UNICA |SECRETARIA DEL  MEDIO SERVIGID 1
AMBIENTE, INCLUYE INSUMOS,
MATERIALES, ASI COMO
HABILITADO
SUBPARTIDAS
- UNIDAD DE MES EN QUE DEBE
SUBPARTIDA DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD INICI ARSE;-EL§SERMIQ,I,O

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS
OFICINAS DE LOS INMUEBLES QUE
OCUPA LA DIRECCION GENERAL
DE CALIDAD DEL AIRE, DIRECCION
GENERAL DE VALUACION DE
IMPACTO Y REGULACION
1 AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL | SERVICIO 1 JULIO
DE INSPECCION Y VIGILANCIA
AMBIENTAL, DIRECCION GENERAL
DE COORDINACION DE POLITICAS
Y CULTURA AMBIENTAL, QUE
INCLUYEN INSUMOS, MATERIALES
ASi COMO HABILITADO.

DIRECCION GENERAL DE

. ADMINISTRACION Y FINANZAS SERVIGIO 1 AGOSTO
DIRECCION GENERAL DEL
SISTEMA DE AREAS NATURALES

3 PROTEGIDAS Y AREAS DE VALOR | SERVICIO 1 JULIC
AMBIENTAL
DIRECCION GENERAL DE

4 ZOOLOGICOS Y CONSERVACION | SERVICIO 1 SEPTIEMBRE
DE LA FAUNA SILVESTRE

1.- OBJETIVO

Conservar y mantener en buenas condiciones higiénicas a las instalaciones de la Secretaria
del Medio Ambiente, donde se encuentran las oficinas, espacios publicos, centros de trabajo,
centros recreativos, centros culturales, centros de atencién ciudadana, almacenes,
laboratorios, almacenes, bodegas y demas areas de las diferentes Direcciones General

Tlaxcoaque NUmero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tel. 5772-4022 ext 118 y 1119
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. e g SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

;‘io glf‘fE C‘g DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

- CIUDAD DE MEXICO  5ppIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
o SERVICIOS.

2.- SERVICIO

Proporcionar el servicio de limpieza a diversas areas de la Secretaria a través de mano de
obra, equipo, utensilios y materiales que permitan conservar la limpieza e higiene, a través de
rutinas de barrido, trapeado, sacudido, aspirado, limpieza de vidrios, pisos, mobiliario,
ventanas, pasillos, estacionamientos, entre otros espacios que requieran del servicio.

El prestador del servicio, se obliga a responder por los dafios parciales o totales que su
personal cause a los bienes propiedad de esta Secretaria.

3.- PERSONAL

El servicio debe ser de primera calidad, prestarse con personal capacitado, de acuerdo al
servicio requerido y, durante el tiempo que se necesite, de acuerdo a las necesidades de la
Secretaria del Medio Ambiente.

El Prestador del Servicio, sera el Unico responsable de los compromisos patronales con el
personal que por su conducto contrate para cumplir con las actividades del contrato que

. celebre ante la Secretaria del Medio Ambiente.

El personal de limpieza no deberé laborar en estado de ebriedad o bajo el influjo de cualquier
tipo de droga, no debera portar armas dentro de las instalaciones o perimetro de las mismas,
debera dirigirse con respeto al personal que labora en esta Dependencia, de encontrarse el
personal de limpieza en alguna de las circunstancias antes descritas, sera reportado y retirado
del inmueble, aplicandose la pena convencional.

Todo trabajador del prestador del servicio, debe portar gafete asi como uniforme con logotipo
que lo identifique plenamente dentro de las instalaciones de la Secretaria del Medio Ambiente.

Bajo ninguna circunstancia se aceptaran para el servicio contratado menores de edad.

El personal registrard su asistencia en listas que proporcionara el Enlace Administrativo, y
para el caso del Inmueble de Tlaxcoaque, el registro se llevara a cabo en el segundo piso en
la Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios; asi también fijara un
tiempo maximo de 40 minutos para la toma de sus alimentos.

4.- MATERIALES

El prestador del servicio debera de proveer de todos los materiales y utensilios de los que se
requieran por poder garantizar el servicio objeto del presente contrato celebrado con la
Secretaria del Medio Ambiente, segun la relacion de materiales.

Es importante mencionar gue todo el material requerido para cada una de las cuatro
subpartidas, debera ser entregado dentro de los primeros cinco dias del mes, en la direccion
Tlaxcoaque numero 8. primer piso, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 09060: vy
solamente el personal que designe la Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y
Servicios tendra la facultad de recibir dicho material.

Tlaxcoaque Numero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tel. 5772-4022 ext 118y 119



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

En caso de que el material no sea entregado completo dentro del tiempo establecido, sera

motivo de penalizacion del 10% sobre el total del material por cada dia natural de retraso.

El material que se solicita de manera mensual, debera entregarse completo, no sera recibido
en parcialidades, ni posterior a los cinco dias establecidos en los parrafos anteriores.

5.- EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

El prestador del servicio debe de contar con equipo y herramientas adecuadas para el
desempefio de sus actividades.

6.- TIEMPO DE RESPUESTA

Se requiere que el prestador del servicio, se comprometa a no realizar rotacién continua del
personal asignado para el servicio, llegado el caso y por causas de fuerza mayor, si alguna
persona asignada al servicio no se presenta, debera ser sustituido en forma inmediata dentro
del plazo maximo de 1 hora posterior al reporte, mismo que puede ser a través de la via
telefénica, correo electrénico o por escrito.

7.- HORARIO DE SERVICIO

El horario establecido para la prestacién de los servicios, se tendra que ajustar a cada centro
de trabajo y las necesidades especificas de cada una de las areas, administrativas,
operativas, recreativas etc.

La tolerancia para el personal serd de 15 minutos, posterior a este tiempo se considera
retardo, y al acumular tres retardos se considerara como falta.

8.- UBICACION DE INMUEBLES

El prestador del servicio debe realizar los servicios en los inmuebles que se indican mas
adelante.

9.- VIGENCIA

La vigencia del contrato del servicio sera a partir del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2019.

10.- SUPERVISION

Las Jefaturas de Unidad Departamental de Enlace Administrativo en las diversas areas de la
Secretaria del Medio Ambiente, seran responsables de supervisar los servicios, asimismo
deberan formular un oficio, acta o cualquier otro documento, en el que sefialen que el servicio
prestado cumple satisfactoriamente con lo dispuesto en el contrato, el cual debe anexarse a la
factura para tramite de pago.

Lo anterior, no es limitante para que la Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos
y Servicios, realice supervisiones cuando asi lo estime pertinente aun sin la presencia de los

Tlaxcoaque Numero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tel. 5772-4022 ext 118y 119
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y

o SERVICIOS.

~_Enlaces Administrativos, y en caso de detectar inconsistencias, aplicar las sanciones
ooUUTTTTeorrespondientes. T T T T T e e

GOBIERNO DE L
CIUDAD DE MEXICO

Asimismo, la “Convocante”, cuando asi o estime conveniente, podra solicitar al prestador de
servicios adjudicado las altas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), del personal
que se encuentre laborando en las instalaciones de la Secretaria del Medio Ambiente; en caso
del que dicho personal no este dado de alta ante el IMSS, sera causa de rescisién de contrato.

11.- PENALIZACION

Se aplicara una pena convencional del 10% (diez por ciento), por cada dia natural de
incumplimiento en la prestacién del servicio, por cada elemento de la plantilla que no
acuda a laborar, en proporcién del precio unitario por elemento sin considerar el impuesto
al valor agregado y sin rebasar el importe de la garantia de cumplimiento.

En caso de que el material no sea entregado completo dentro del tiempo establecido, sera
motivo de penalizacion del 10% sobre el total del material por cada dia natural de retraso.

SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS, PARA DIVERSAS AREAS DE LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE:

SUBPARTIDA 1

DIRECCION GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE.

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE IMPACTO Y REGULACION AMBIENTAL
DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL.
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE POLITICAS
AMBIENTAL

Y CULTURA

Inmuebles: Tlaxcoaque No. 08, Centro Cinco, Centro Diez, Comonfort, Centro Once,
Ecoguardas, Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental, Centro de Cultura Ambiental
Yautlica, Centro de Cultura Ambiental Acuexcomalt y Centro de Cultura Ambiental
Ecoguardas I.

01.- Personal Requerido

Horarios
Inmueble No. Elementos atitho Vespertino
Tlaxcoaque No. 8 17 11 3
Centro Cinco (Subdireccion de
Supervision y Control a Fuentes 1 1
Méviles)
Centro Cinco (Subdireccion de y 1
Monitoreo de Calidad del Aire)
Ecoguardas (Coordinacién de
Inspeccién y Vigilancia Ambiental en y 1
Suelo de Conservacion y Areas
Naturales Protegidas)
Centro Diez  (Subdireccion  de 1 1. A
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS.

~ GOBIERNOC DE LA
CIUDAD DE MEXICO

'Monitoreo de Calidad del Aire) R R R
Xlusgo de Historia Naturai y Cultura 12 07-00 a 17-:00

mbiental
Centro de Cultura Ambiental Yautlica 2 08:00 a 16:00
Centro de Cultura Ambiental 3 08:00 a 16:00
Ecoguardas
Centro de Cultura Ambiental 5 08:00 a 16:00
Acuexcomalt
Comonfort 1 1

Total 41 |

Horarios:

e Matutino de lunes a viernes de 7:00 a 14:00 hrs.
e Vespertino de lunes a viernes de 14:00 a 21:00 hrs.

Nota: Los sabados deberan de presentarse todos los elementos en cada centro en un
horario de 07:00 a 14:00 hrs

Para el caso del Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental los dias laborables son de
lunes a domingo

02.- Actividades, funciones a realizar y frecuencia.
Limpieza de pisos
Frecuencia: diario

Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en todas las instalaciones,
utilizando escoba de plastico suave y recogedor para levantar los residuos organicos,

inorganicos, basura en general, depositando todos los desechos en contenedores para tal —

fin, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio 2017.

Trapeado.- Actividad que debera realizarse con jerga humeda o mechudo y aplicando
liquido comercial con aromatizante y/o desinfectante con activos para desmanchar.

Limpieza de vidrios

Frecuencia. Se deberan limpiar una vez a la semana los vidrios interiores y mensuales
los exteriores; esta actividad debera realizarse aplicando liquido comercial limpia vidrios
con atomizador manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave y retirando el
residuo con jalador de neopreno.

Recoleccion y papeleo
Actividad que debera realizarse diariamente las veces que sea necesario depositando en

los contenedores de basura los desechos encontrados, de acuerdo a la norma ambiental
No. NADF-027/8 de julio 2017.

Tlaxcoaque Numero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tel. 5772-4022 ext 118}y 119
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

“Pulidodepisos T T O E T T e

Frecuencia: Como minimo 1 vez durante ia vigencia del contrato y de acuerdo a ias
necesidades del area.

Esta actividad se debera realizar con pulidora industrial eléctrica, utilizando los liquidos,
discos y/o cepillos necesarios para pulido de los pisos, de acuerdo a sus caracteristicas y
cuidado de los mismos.

Limpieza de cestos de basura y macetones

Frecuencia: Constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El material resultado de
esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicion final, y/o en los
depdsitos sefialados para tal efecto, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

Limpieza de mobiliario y equipo
Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando todo el mobiliario, equipo de oficina y vajillas,
utilizando las franelas y liquidos autorizados para cada bien.

Mobiliario de madera

Frecuencia: Quincenal

Actividad que se debera de realizar en mobiliario, puertas, marcos, canceles, etc. con
aceites que prevengan el desgaste y conserven en 6ptimas condiciones la madera.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicacién, extintores, accesorios,
puertas, etc.

Frecuencia: una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando aparatos telefénicos y de intercomunicacion,
empleando franela seca y alcohol isopropilico para desmanchado. Se daré limpieza a
extintores, accesorios, puertas, picaportes, placas y apagadores asi como cuadros y
articulos decorativos, empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores
comerciales que no opagquen o rayen los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos

Frecuencia: Una vez al dia
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—Actividad que debera Tealizarse limpiando y desmanchando muros—y-techos, asi-como— ~— -
f

domos por sus caras interna y externa, utilizando
comercial.

ranela y liquido desmanchador

Limpieza de zoclos -
Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse con jerga hiumeda y aplicando, en el caso de ser
necesario liquido comercial para desmanchar, previa autorizacion del area usuaria.

Limpieza integral de bafios

Frecuencia: De acuerdo a las necesidades del area, siendo como minimo tres veces al
dia. ;

En los sanitarios generales se realizara un escrupuloso aseo diario, cada dos horas
deberan contar con suficiente papel higiénico, jabdn en gel, toallas para manos y tapetes
de gel en inodoros, teniendo una bitacora del control de limpieza exclusiva para estos, la
cual debera estar a la vista en la parte posterior de la puerta de entrada de los sanitarios.

SUBDIRECCION DE MONITOREO ATMOSFERICO DE LA CALIDAD DEL AIRE

Por las caracteristicas de las areas operativas de la Subdireccién de Monitoreo
Atmosférico de la Calidad del Aire se tienen las siguientes necesidades:

El personal debera tener conocimiento de los cddigos de seguridad para material
eléctrico, material de laboratorio y reactivos quimicos.

El personal debera conocer el uso, manejo y tratamiento de acidos inorganicos.

El Prestador del Servicio debera proveer al personal con el equipo de seguridad
adecuado: botas o zapatos de seguridad (con casquillo y antiderrapantes), bata de
laboratorio (100% algodén), lentes de seguridad, guantes y faja.

Las actividades que debera realizar el personal seran:

e Limpieza del laboratorio de mantenimiento de la Red Automatica.
Limpieza del laboratorio de electrénica de Telemetria.

Limpieza del laboratorio de emisién atomica.

Limpieza del laboratorio de cromatografia de gases.

Limpieza del area de fisicoquimicos.

Limpieza de oficinas y areas administrativas.

Limpieza de vidrios (interna, externa).

Limpieza de areas verdes.

Limpieza de estacionamientos y areas comunes.

Limpieza de bafios.

CENTRO DE CULTURA AMBIENTAL YAUTLICA
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o o

“Edificio Principai e B S R i
Oficinas de Administracion, Educacién Ambiental, Salén de Usos Multiples, Cocina
Industrial, 3 Sanitarios de Hombres y Mujeres, Aimacén, 5 Aulas, Sala de Exposiciones,
Auditorio, Corredores, Bodegas y mobiliario en general de las instalaciones.

Casita Ecolégica
Sala de Estar, Cocina, Bafio, Recamara.

Palapas
10 palapas y Sanitarios Hombres y Mujeres.

A continuacioén se desglosan las superficies de las areas del Centro de Cultura Ambiental
Yautlica que habran de atenderse.

Edificio Principal
Casita Ecolbgica
Palapas 400

Actividad

e De lunes a viernes, barriendo, trapeando y desmanchando pisos, retirando polvo
de muros y techos dentro del Edificio Principal, para esta actividad se emplearan
escobas de plastico suave, jergas de neopreno, trapeadas con tratamiento liquido
magnetizador, cubetas, etc.

e Limpieza diaria de cestos de basura y macetones, los residuos debera ser
depositado en los contenedores de disposicion final y/o en los depésitos
sefalados para tal efecto, diferenciar de acuerdo al programa de separaciéon de
residuos sélidos.

e Limpieza diaria de mobiliario y equipo, para esta actividad se empleara, aspiradora
con sus accesorios necesarios, franela, cubeta, liquidos especiales etc.

e Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciones, extintores, accesorios,
puertas, picaportes, placas y apagadores, asi como cuadros y articulos
decorativos, empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen los enseres antes mencionados.

e Limpieza cada tercer dia de vidrios en su cara interior y una vez a la semana por
cara exterior, aplicando liquido comercial limpiavidrios con atomizador manual,
tallando a continuacion con cepillo de cerda suave retirando su residuo con jalador
de neopreno, en vidrios de altura se debera emplear escalera.

e Limpieza integral de bafios, de sus mingitorios, lavabos, paredes y pisos, asi como
la desinfeccién de los mismos, utilizando agentes propios para estas areas, el
vaciado de cestos de papel se debera realizar constantemente, trasladando los
desechos a los contenedores de disposicion final y/o los depési ara tal efecto.
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trapear y desmanchar pisos, limpieza de cristales en su cara interior y exterior,
limpieza de lavabos y accesorios del sanitario.

e |os dias martes y viernes se realizara el barrido de palapas, se retira la basura de
las mismas para trasladar los desechos a los contenedores de disposicion final.
Limpieza del area de bafios de palapas, lavabos, pisos y retiro de basura.

e Los dias lunes se realizara el lavado de cestos para basura ubicados en los barios
del Edificio Principal.

e Una vez al mes se realizard el lavado profundo del piso del centro, esta actividad
se llevara a cabo con la pulidora, es importante mencionar que tiene un acabado
mate y antiderrapante, por lo que no tiene brillo.

e El dia sdbado se efectuaran las mismas actividades de limpieza.

Especificaciones de Horarios

Dias de la semana Turno Horarios
Lunes a Viernes Matutino 8:00 a 16:00 hrs.
Sabado y dias festivos Matutino 8:00 a 16:00 hrs.

Todo el personal debera cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del
area, mismo que debera ser aprobado por el Centro de Cultura Ambiental Yautlica, para
garantizar la correcta observacion del servicio.

Herramientas para entregar al inicio del contrato

No. Descripcion Cantidad permanente
1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza
1 Extension eléctricas para conexién de equipo 2 piezas
1 Pulidora de pisos 1 pieza

CENTRO DE CULTURA AMBIENTAL ACUEXCOMATL

A continuacion se desglosan las superficies de las areas del Centro de Cultura Ambiental
Acuexcomatl que estan sujetas al servicio requerido:

LUGAR SUPERFICIE EN M?
Biblioteca, Aula Virtual y Ludoteca 200
Bafios modulos de biblioteca y canchas deportivas 90
Oficinas administrativas 50

Area Biblioteca
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asi como sacudir, limpiar libreros, mesas de consulta, sillas (se debera cepillar
cada semana para retirar residuos de polvo), escritorios y equipos de cémputo, no
break, dentro de la biblioteca. retiro de telarafias Para esta actividad se emplearan
escobas de plastico suave, jergas de neopreno, mopeador, trapeador, pafios de
micro fibras, liquido de limpieza de pantallas, cubetas, plumeros, etc.

Barios

Actividad que debera realizarse diariamente, barriendo, trapeando, desmanchando
pisos, lavando W.C., lavabos, limpieza de espejo, limpieza de paredes, retiro de
telarafas, limpieza de puertas, limpieza de despachadores de blancos, lavabos y
suministrando papel higiénico, sanitas y jabén liquido para manos. Lavado de
cestos cada semana. Para esta actividad se emplearan escobas de plastico suave,
plumeros grandes, jergas de neopreno, cloro, jabén, sarricida, guantes de latex,
trapeador, cubre-bocas, cubetas, plumeros, etc.

Desinfeccién de los mismos utilizando agentes propios para estas areas, el
vaciado de cestos de papel se debera realizar constantemente, trasladando el
material, resultado de esta actividad, a los contenedores de disposicién final y/o
los depésitos para tal efecto.

Oficinas Administrativas

Actividad que debera realizarse lunes, miércoles y viernes, barriendo, trapeando y
desmanchando pisos dentro de oficinas administrativas, para esta actividad se
emplearan escobas de plastico suave, jergas de neopreno, cubetas, guantes, etc.

Limpieza de cestos de basura cada semana actividad que debera realizarse
manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando cualquier desecho solidé
depositado en macetones, el material resultante de esta actividad debera ser
depositado en los contenedores de disposicion final y/o en los depésitos sefialados

para tal efecto, diferenciar de acuerdo al programa de separacion de residuos
sélidos.

Limpieza de mobiliario y equipo actividad que debera realizarse lunes, miércoles y
viernes, limpiando todo el mobiliario, equipo de oficinas y utensilios de servicios de
café, para esta actividad se empleara, franela, cubeta, liquidos especiales etc.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciones, extintores, accesorios,
puertas, picaportes, placas y apagadores, asi como cuadros y articulos decorativos,
empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores comerciales que no
opaquen los enseres antes mencionados.

Limpieza de vidrios actividad que debera realizarse semanalmente en su cara
interior y una vez a la semana por cara exterior, aplicando liquido comercial
limpiavidrios con atomizador manual, tallando a continuacién con cepilio de cerda
suave retirando su residuo con jalador de neopreno en vidrios de altura se debera

Actividad que debera realizarse los martes.y viernes, barriendo, trapeando, tallado.
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SERVICIOS.
_emplear escalera telescopica o equipo de seguridad para descolgarse desde la
azotea - S B s
Especificaciones de Horarios
Dias de la semana Turno Horarios
Lunes a Sabado Matutino 8:00 a 16:00 hrs.

El horario de labores para el servicio requerido en el Centro de Cultura Ambiental
Acuexcomatl.

Herramientas para entregar al inicio del contrato

No. Descripcion Cantidad Permanente
1 Aspiradora industrial con 1 pieza
accesorios
1 Extensién eléctricas para 2 piezas
conexion de equipo
1 Pulidora de pisos 1 pieza

CENTRO DE CULTURA AMBIENTAL ECOGUARDAS

Oficinas administrativas del Jefatura del Centro, Aulas, Talleres, Dormitorios, Salén de
Usos Multiples, biblioteca, Cocina/Comedor, Lavanderia, limpieza en oficinas, bafios,

corredores, bodegas y en general cualquier mueble de los contenidos en las
instalaciones.

A continuacién se desglosan las superficies de las areas del Centro de Cultura Ambiental
Ecoguardas que habran de atenderse.

LUGAR SUPERFICIE EN M*
Direccién Ejecutiva de Cultura Ambiental, Subdireccién de 500
Educacion para la sustentabilidad, Subdireccion de
Comunicacién Estratégica, Jefatura del Centro de Cultura
Ambiental Ecoguardas.
Aulas Interactivas (3) 100
Area de Talleres 200
Dormitorios (1, 2 y 3, incluye enfermeria) 1500
Salén de Usos Mdltiples ' 600
Biblioteca y ludoteca 160
Cocina/Comedor 550
Lavanderia 40
Bafios Generales 50
Bafios de Nifios 50
Servicios Generales 40
Cuarto Oscuro 40
Reloj Checador 20
Caseta de Vigilancia 20
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Limpieza de pisos

Frecuencia: diario

Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en todas las instalaciones,
utilizando escoba de plastico suave y recogedor para levantar los residuos organicos,
inorganicos, basura en general, depositando todos los desechos en contenedores para tal
fin, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio2017.

Trapeado.- Actividad que deberd realizarse con jerga himeda o mechudo y aplicando
liquido comercial con aromatizante y/o desinfectante con activos para desmanchar.

Limpieza de vidrios

Frecuencia. Se deberan limpiar quincenalmente los vidrios interiores y mensuales los
exteriores; esta actividad debera realizarse aplicando liquido comercial limpiavidrios con
atomizador manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave y retirando el
residuo con jalador de neopreno.

Recolecciéon y papeleo

Actividad que debera realizarse diariamente depositando en los contenedores de basura
los desechos encontrados, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio
2017.

Pulido de pisos

Frecuencia: Como minimo 4 veces al afio y de acuerdo a las necesidades del area.

Esta actividad se debera realizar con pulidora industrial eléctrica, utilizando los liquidos,
discos y/o cepillos necesarios para pulido de los pisos, de acuerdo a sus caracteristicas y
cuidado de los mismos.

Limpieza de cestos de basura y macetones

Frecuencia: Constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El material resultado de
esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicion final, y/o en los
depositos sefialados para tal efecto, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

Limpieza de mobiliario y equipo

Frecuencia: Una vez al dia
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utilizando las franelas y liquido
Mobiliario de madera

Frecuencia: Quincenal

Actividad que se debera de realizar en mobiliario, puertas, marcos, canceles, etc. con
aceites que prevengan el desgaste y conserven en 6ptimas la madera.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicacién, extintores, accesorios,
puertas, etc.

Frecuencia: una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando aparatos telefénicos y de intercomunicacion,
empleando franela seca y alcohol isopropilico para desmanchado. Se dara limpieza a
extintores, accesorios, puertas, picaportes, placas y apagadores asi como cuadros y
articulos decorativos, empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen o rayen los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos \”\

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando y desmanchando muros y techos, asi como
domos por sus caras interna y externa, utilizando franela y liquido desmanchador
comercial.

Limpieza de zoclos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse con jerga humeda y aplicando, en el caso de ser
necesario liquido comercial para desmanchar, previa autorizacién del area usuaria.

Limpieza integral de bafios

Frecuencia: De acuerdo a las necesidades del area, siendo como minimo tres veces al
dia.

En los sanitarios generales se realizard un escrupuloso aseo diario, cada dos horas
deberan contar con suficiente papel higiénico, jabon en gel, toallas para manos y tapetes
de gel en inodoros, teniendo una bitacora del control de limpieza exclusiva para estos, la
cual debera estar a la vista en la parte posterior de la puerta de entrada de los sanitarios.

Especificaciones de Horarios

Dias de la semana Turno Horarios
Lunes a viernes Matutino 8:00 a 16:00 hrs.
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SERVICIOS.
| Sébado, domingoy dias | Matutino | 8:00a16:00hrs. .|
- o festivos TETT R R TR 3 TR ok -
Herramientas para entregar ai inicio dei contrato
No. Descripcién Cantidad Permanente

1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

2 Pulidor de Pisos 1 pieza

3 Extensién eléctricas para conexion de equipo 2 piezas

MUSEO DE HISTORIA NATURAL Y CULTURA AMBIENTAL

Descripcion de los servicios

Servicio de limpieza constante de las instalaciones del Museo de Historia Natural y
Cultura Ambiental y del Edificio del Carcamo de Dolores. Asi como los edificios de oficinas
administrativas y operativas (en todos sus niveles), areas de exposicién, sanitarios
publicos y del personal, areas de estacionamiento, andadores publicos, explanadas, areas
verdes, puertas de servicio, bodegas, y areas de servicio y en general, cualquier mueble
de los contenidos en tales instalaciones.

A continuacién se desglosan las superficies del Museo de Historia Natural y Cultura
Ambiental que habran de atenderse.

LUGAR SUPERFICIE EN M*

Oficinas Administrativas 343
Oficinas Operativas 330
Bodega de Colecciones 110
Taller de Taxidermia 32
Biblioteca y Ludoteca 120
Alfombra en Oficinas CECUATL 30
Pisos en salas de Exposicion 5000
Estacionamientos, andadores y pasillos a 4100
cubierto

Vidrios en vitrinas de exposicion 370
Acrilico en vitrinas de exposicién 20
Vidrios en oficinas y vestibulo 400
Sanitarios publicos 64
Edificio de Carcamo 150
Fuente del Tlaloc 280

Mas todas aquellas areas incluidas en las instalaciones del Museo de Historia Natural y
Cultura Ambiental y el Edificio del Carcamo de Dolores no descritas anteriormente.

Limpieza de pisos
e Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en toda el area del Museo de

Historia Natural y Cultura Ambiental y el Edificio del Carcamo de poigres, excepto
exhibidores. Se podra emplear escoba de vara perlilla y/o e de plastico
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. suavey recogedor para levantar hojas de arboles y basura en general tirada por el

e publico visitante. Toda ia basiura recoiectada debera ser depositada en ios botes
contenedores ubicados a lo largo del recorrido del Museo de Historia Natural y
Cultura Ambiental de la Ciudad de México, diferenciada de acuerdo al Programa
de Separacién de Residuos Solidos, para su posterior retiro y traslado a los
contenedores de disposicién final, actividad que debera ser efectuada por el
prestador del servicio, por el medio mas conveniente, siempre que esté aprobado
por el area usuaria.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

e |avado.- Actividad que debera realizarse semanalmente, los dias lunes, en todo el
recorrido de visita. Para esta actividad se deberan emplear cepillos de plastico
rigido, cubetas para agua, jaladores de neopreno, etc. Cuando sea necesario
aplicar detergentes para una limpieza mas profunda se debera aplicar de tipo
biodegradable, previamente autorizado por el drea usuaria. Esta actividad también
podra realizarse con maquina barredora ligera, con cepillos y aspersores
integrados, nunca con chorro abierto de manguera.0

e Desmanchado.- Esta actividad se realizara, cuando sea requerido, en toda area
del Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental, aplicando los productos
comerciales biodegradables especificos para tal efecto previamente autorizados
por el area usuaria. Esta actividad incluye el retiro de chicles con espatula metalica
y el posterior desmanchado del lugar en el que se encontraba el mismo, asi como
rastros de dulce, pegamentos y pintura.

Limpieza de vidrios

Dado que el MHN cuenta con una amplia coleccién de valor histérico ambiental y uno de
los objetivos de conservar esta coleccion en buenas condiciones se requiere que el
servicio se realice de manera profesional y con sumo cuidado, con productos que no
darien las piezas de coleccién por lo que se desarrollara realizando la limpieza de las
vitrinas con los materiales indicados a continuacion:

e Diariamente, de lunes a domingo, deberan limpiarse las caras exteriores de todos
los exhibidores que cuenten con proteccién de vidrio o acrilico, aplicando liquido
limpiador de vidrios sin amonia, previamente aprobados por el area usuaria, que
no empafen, maltraten u opaquen las superficies, se debera verter el liquido
limpiador en toallas multiusos que absorben aceite y grasa y resistentes aun
cuando estan humedas (rollo de toallas de papel resistente color azul) aprobadas
previamente por el usuario. Solo en casos especificos por escrito del area usuaria
0 en situaciones circunstanciales, se realizar la limpieza de la cara interior en
vitrinas o exhibidores.

e Pulido de vidrios.- Actividad que se realizara cuando el area usuaria lo determine
necesario. Empleando la maquinaria o herramienta adecuada y aplicando
sustancias comerciales biodegradables.

Recoleccién y papeleo.

e Actividad que debera realizarse de lunes a domingo, constantemente durante el
horario de apertura al publico, en caminos y zonas publicas, orillas de jardineras
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~____ areas verdes. Esta actividad se realizara de forma manual levantando todo tipode

basura dispuestos en el recorrido de visita, diferenciada de acuerdo al Programa
de Separacién de Residuos Sdélidos, para su posterior retiro. Los desechos
reciclables recolectados, seran separados invariablemente de acuerdo a su
material de composicion (metal, vidrio, plastico, etc.)

Limpieza de area de visita del publico en general

e Actividad que debera realizarse constantemente durante el horario de apertura al
publico en toda el area publica, incluye paredes, columnas, barandales, bancas,
postes, cristales, etc. Esta actividad se llevara acabo con franelas humedas,
cepillos suaves, cubetas, etc.,, y en su caso, se aplicardn desmanchadores
comerciales biodegradables, autorizados por el area usuaria, cuidando no dafar
ninguna superficie en el proceso.

Salas de exposicion.

e Actividad que deberd realizarse de lunes a domingo, barriendo, limpiando con
‘mop” aceitado, lavando y desmanchando pisos, limpieza de paredes, cedulario,
limpieza de la cara exterior de vidrios, recoleccién de papeles y desechos sélidos
vertidos en los contenedores diferenciandolos de acuerdo al Programa de
Separacion de Residuos Sdlidos, limpieza de barandales, etc.. Para esta actividad
se emplearan franelas, jergas, cepillos de cerda suave, cepillos de cerda rigida,

cubetas, jaladores de neopreno, etc. cuidando no dafiar ninguna superficie en el
proceso.

Limpieza de plaza de acceso principal.

e Actividad que debera realizarse diariamente, antes de abrir y durante el horario de
apertura, limpiando el area de acceso al Museo de Historia Natural y Cultura
Ambiental. Para esta actividad se emplearan escobas, recogedores, etc. De igual
manera debera cuidarse que las jardineras adjuntas permanezcan libres de
basura. Esta area deberd ser lavada a profundidad cada semana utilizando los
implementos necesarios y los limpiadores que las superficies requieran.

Area administrativa.

e Actividad que deberd realizarse de lunes a viernes, barriendo, trapeando,
sacudiendo, limpiando vidrios y desmanchando pisos dentro de oficinas
administrativas. Para esta actividad se emplearan escobas de plastico suave,

jergas, jaladores de neopreno, mechudos con tratamiento liquido magnetizador,
cubetas, etc.

e El lavado de pisos se realizara por lo menos seis veces durante el afio, empleando
los implementos necesarios, acordes a cada superficie, aplicando las sustancias
comerciales adecuadas, previa autorizacién del area usuaria.

Aspirado de alfombras.

§
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© Frecuencia: uia v

e Actividad que debera realizarse en todas las areas que lo requieran con aspiradora
semi industrial eléctrica, con todos sus accesorios necesarios, asi como los
liquidos comerciales adecuados.

Limpieza de cestos de basura y macetones.

Frecuencia: Constante.

e Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y
retirando cualquier desecho soélido depositado en macetones. El material
resultante de esta actividad deberd ser depositado en los contenedores de
disposicion final y/o en los depésitos sefialados para tal efecto, diferenciado de
acuerdo al Programa de Separacién de Residuos Soélidos. Los botes de basura se
deberan lavar al menos una vez a la semana.

Limpieza de mobiliario y equipo.

e Actividad que debera realizarse diariamente, limpiando todo el mobiliario, equipo
de oficinas y utensilios de servicio de café. Para esta actividad se empleara

aspiradora con sus accesorios necesarios, franela, cubetas, liquidos especiales,
etc.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicacién, extintores, accesorios,
puertas, etc.

e Actividad que debera realizarse diariamente, limpiando aparatos telefénicos y de
intercomunicacion, empleando franela seca vy liquidos adecuados para
desmanchado. Se dard limpieza a extintores, accesorios, puertas, picaportes,
placas y apagadores, asi como cuadros y articulos decorativos, empleando para
tal efecto franela humeda y desmanchadores comerciales que no opaquen o rayen
los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos.

e Actividad que debera realizarse una vez a la semana limpiando y desmanchando
muros y techos. Para esta actividad se empleara aspiradora semi-industrial con
sus aditamentos necesarios, franela y liquido desmanchador comercial.

Limpieza de vidrios de oficinas y vestibulo.

e Actividad que debera realizarse diariamente en su cara interior y una vez a la
semana por la cara exterior, aplicando liquido comercial limpiavidrios con
atomizador manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave retirando
su residuo con jalador de neopreno. En vidrios de altura se deberd emplear
escalera telescépica o equipo de seguridad para descolgarse desde la azotea.
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Limpieza de zoclos.

e Actividad que debera realizarse diariamente, con jerga humeda y aplicando, en el
caso de ser necesario, liquido comercial para desmanchar, previa autorizacion.

Limpieza integral de baios.

e Actividad que se realizara de lunes a domingo en los de uso de personal y de
martes a domingo en los publicos, lavando y removiendo sarro de w.c., mingitorio,
lavabos, jaboneras, paredes y pisos, asi como la desinfeccion de los mismos
utilizando agentes propios para estas areas. El vaciado de cestos de papel se
debera realizar constantemente, trasladando el material, resultado de esta
actividad, a los contenedores de disposicién final, y/o los depésitos para tal efecto.

e Los sanitarios publicos tienen que ser limpiados, tanto en los pisos, como en los
muebles y accesorios, cuando menos cuatro veces al dia iniciando antes de que el
Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental abra sus puertas al publico. La
frecuencia sera determinada de acuerdo al numero de visitantes durante el dia.
Cuidando que no falte el papel higiénico, jabén para manos, ni papel de manos en
ningln momento del dia. '

Lavado de fuente.

La fuente del Tlaloc, debera ser lavada previa solicitud del usuario. En todos los casos
se vaciara totalmente, cuidando que el carcamo quede limpio. Esta labor requiere de
la utilizacién de enseres y agentes limpiadores de uso mas pesado debido al moho y
sarro que se adhiere en las superficies.

En los casos en que haya eventos especiales se solicitara la limpieza del area.

Estacionamiento para empleados

e Esta area debera ser atendida diariamente, de lunes a domingo, unicamente con
escoba de vara o similar, realizando recoleccion de basura.

Especificaciones de horarios.

El horario de labores para el servicio requerido en el Museo de Historia Natural y Cultura
Ambiental y el Edificio de Carcamo de Dolores es el siguiente:

DIAS DE LA SEMANA TURNO HORARIOS
LUNES A DOMINGO COMPLETO DE 7:00 A 17:00 HRS.

El Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental realiza diferentes eventos durante el
afo, en los que el horario de atencién al publico se extiende del horario habitual; en estas
ocasiones se requerira apoyo de personal de limpieza para mantener los botes de basura
limpios y bafios limpios y con suficientes insumos. Los horarios de estos eventos pueden
variar y ser inclusive hasta altas horas de la noche o madrugada. El nUmero de elementos
requerido por evento, se determinarad previo a éste por personal del
Natural y Cultura Ambiental.
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debera implementarse una limpieza profunda en cristales, andadores, explanadas,
barandales y puertas de toda el area.

El trabajo de aseo en el area publica sera permanente, recoleccién de papeleo,
desmanchado, barrido limpieza de cristales de exhibidores, espatulado de chicles, sera
constante durante el horario normal de apertura (10:00 a 17:00 hrs.) Debiendo contar con
el personal suficiente para cada area.

El trabajo de aseo en el area administrativa y servicios de atencién al *leinco, se vera
limitado de 7:00 a 12:00 horas y el de recoleccién de basura, de cestos y macetones, sera
constante de 9:00 a 17.00 horas.

Los dias festivos oficiales seran concertados con la contratante, de acuerdo a la demanda
de trabajo en las areas publicas, debido a que el Museo de Historia Natural y Cultura
Ambiental no cierra, salvo los lunes que no son feriados y el 1 y 25 de diciembre de cada
afo.

Los utensilios, sustancias y equipo necesario para la realizaciéon de los trabajos, correran
por cuenta del prestador del servicio y seran de éptima calidad, para que no afecten las
instalaciones, a la salud del personal, la integridad de las colecciones y no emparien,
maltraten u opaquen los cristales de los exhibidores.

Todo el personal debera cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del
area y la empresa debera designar y mantener permanentemente durante la jornada de
trabajo y en el sitio de realizacién a un coordinador de servicios, mismo que debera ser
aprobado por la Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios o el
area designada por el Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental, para garantizar la
correcta observancia del servicio, incluyendo sabados, domingos y dias festivos.

El Prestador del Servicio debera surtir los materiales y herramientas en las instalaciones
del Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental.

HERRAMIENTAS

N e L Y T S W e <
LOS Qias iunes,; efmque el viuseo ae mistofia Naturary ‘Cuittra Ampoiental cieira ai puolico, ’

2 CANTIDAD

No. DESCRIPCION PERMANENTE

1 Pulidora eléctrica con accesorios 2 piezas

2 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

3 Equipo para lavado de alfombras, con accesorios y liquidos 1 juego

4 Escalera telescopica de 3.00 m. 1 pieza

5 Escaleras de tijera reforzadas de 7 peldafos 2 piezas

6 Extensiones eléctricas para conexion de equipo 4 piezas

7 Hidro lavadora a presién 1 pieza

8 Manguera de 100 metros y conexiones necesarias 1 pieza

9 Pinzas de electricista 2 piezas

10 Desarmadores planos y de cruz 1 juego

11 “Diablos” para transportar objetos 2 piezas,—_
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— Museo de Historia Naturai y Cultura /-\mlolental begunda becmon Clel tsosque de

Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo C. P. 11800 Tel. 5515-6304 y 5515-2222.

SUBPARTIDA 2

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Inmuebles: Plaza de la Constitucion y Tlaxcoaque No.8 Piso 2
01-  Actividades, funciones a realizar y frecuencia

Limpieza de pisos

Frecuencia: diario

Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en todas las instalaciones, utilizando
escoba de plastico suave y recogedor para levantar los residuos organicos, inorganicos,
basura en general, depositando todos los desechos en contenedores para tal fin, de
acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio2017.

Trapeado.- Actividad que debera realizarse con jerga himeda o mechudo y aplicando
liquido comercial con aromatizante y/o desinfectante con activos para desmanchar.

Limpieza de vidrios

Frecuencia. Se deberan limpiar quincenalmente los vidrios interiores, y mensual los
exteriores; esta actividad debera realizarse aplicando liquido comercial limpiavidrios con
atomizador manual, tallando a continuacion con cepillo de cerda suave y retirando el
residuo con jalador de neopreno.

Recoleccién y papeleo

Actividad que deberd realizarse diariamente depositando en los contenedores de basura
los desechos encontrados, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

Aspirado de alfombras

Frecuencia: Cuatro veces a la semana o segun lo requiera el area.

Actividad que debera realizarse con aspiradora semi-industrial eléctrica, con todos sus
accesorios hecesarios como son: cepillo, rinconero, etc.

Lavado de alfombras

Frecuencia: mensual
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se co
asi como los liquidos adecuados para desmanchar.

Pulido de pisos

Frecuencia: Como minimo 4 veces al afio y de acuerdo a las necesidades del area.

Esta actividad se debera realizar con pulidora industrial eléctrica, utilizando los liquidos,
discos y/o cepillos necesarios para pulido de los pisos, de acuerdo a sus caracteristicas y
cuidado de los mismos.

Limpieza de cestos de basura y macetones

Frecuencia: Constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El material resultado de
esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicién final, y/o en los
depdsitos sefialados para tal efecto, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de

julio2017.
Limpieza de mobiliario y equipo

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando todo el mobiliario, equipo de oficina y vajillas,
utilizando las franelas y liquidos autorizados para cada bien.

Mobiliario de madera

Frecuencia: Quincenal

Actividad que se debera de realizar en mobiliario, puertas, marcos, canceles, etc. con
aceites que prevengan el desgaste y conserven en éptimas la madera.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciéon, extintores, accesorios,
puertas, etc.

Frecuencia: una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando aparatos telefénicos y de intercomunicacion,
empleando franela seca y alcohol isopropilico para desmanchado. Se dara limpieza a
extintores, accesorios, puertas, picaportes, placas y apagadores asi como cuadros y
articulos decorativos, empleando para tal efecto franela hiumeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen o rayen los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos

Frecuencia: Una vez al dia
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Actividad que debera realizarse iimpiando y desmanchando muros y techos, asi como
domos por sus caras interna y externa, utilizando franela y liquido desmanchador
comercial.

Limpieza de zoclos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse con jerga humeda y aplicando, en el caso de ser
necesario liquido comercial para desmanchar, previa autorizacién del area usuaria.

Limpieza integral de bafios

Frecuencia: De acuerdo a las necesidades del area, siendo como minimo tres veces al
dia

En los sanitarios generales se realizara un escrupuloso aseo diario, cada dos horas
deberan contar con suficiente papel higiénico, jabon en gel, toallas para manos y tapetes
de gel en inodoros, teniendo una bitacora del control de limpieza exclusiva para estos, la
cual debera estar a la vista en la parte posterior de la puerta de entrada de los sanitarios.
02.- Relacién de personal requerido para el servicio de limpieza:

TOTAL DE ELEMENTOS.

No. Inmueble Elementos
1 Direccion General de Administracion y Finanzas 14
2 Subdireccién de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios 4

TOTAL DE ELEMENTOS 18

Plaza de la Constitucién No. 1, Tercer y Cuarto piso

Relacién de personal requerido para el servicio de limpieza:

Dias de la semana Turno Horario Elementos

lunes a viernes Matutino 7:00 2 14:00 hrs 9

lunes a viernes Vespertino 14:00 a 21:00 hrs. 5

Sabados Matutino 8:00 a 14:00 hrs. 14

Total de elementos 14

Se requiere que el personal proporcione el servicio de cafeteria a reuniones organizadas
por las diferentes oficinas con las que cuenta esta secretaria.
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SERVICIOS.
" Tlaxcoaque. No.8 Piso 2 e - - - B
Dias de la semana Turno Horario Elementos
lunes a viernes Matutino 7:00 a 14:00 hrs 3
lunes a viernes Vespertino 14:00 a 21:00 hrs. 1
Sabados Matutino 8:00 a 14:00 hrs. 3
3 4

El dia sabado se presentaran los 3 elementos en un horario de 07:00 a las 14:00 Hrs.

SUBPARTIDA 3

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y \ \

AREAS DE VALOR AMBIENTAL. W

Relacién de personal requerido para el servicio de limpieza:

TOTAL DE ELEMENTOS.

No. Inmueble Elementos
1 Bosque de Chapultepec 1 seccién 6
Direccion de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental 5
Acuexcomatl
3 Sierra de Santa Catarina y Sierra de Guadalupe 2
4 La Loma 1
5 Bosque de Tlalpan 1
TOTAL DE ELEMENTOS 12

Inmuebles: Direccién General del Sistema de Areas Naturales Protegidas y Areas de
~ Valor Ambiental (DGSANPAVA), Direccién de Areas Naturales Protegidas y Areas
de Valor Ambiental (DANPAVA).

Bosque de Chapultepec 12 seccién

Oficinas administrativas del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, Area de
Recursos Humanos, Area de Recursos Financieros, Almacén (Quinta colorada), limpieza
en oficinas, bafios corredores, bodegas y en general cualquier mueble de los contenidos
en las instalaciones.

A continuacion se desglosan las superficies de las areas de la Direccién General del
Sistema de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental que habran de

atenderse.
LUGAR SUPERFICIE EN M*
Recursos Materiales y Servicios Generales, Area de 544
Recursos Humanos
Oficinas de la Unidad de Enlace Administrativo 200
Area de Recursos Financieros 150
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Mas todas aquellas areas incluidas en las instalaciones de la Direccién General del
Sistema de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental no descritas
anteriormente.

02.- Actividades, funciones a realizar y frecuencia.

Limpieza de pisos

Frecuencia: diario

Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en todas las instalaciones,
utilizando escoba de plastico suave y recogedor para levantar los residuos organicos,
inorganicos, basura en general, depositando todos los desechos en contenedores para tal
fin, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio2017.

Trapeado.- Actividad que debera realizarse con jerga humeda o mechudo y aplicando
liquido comercial con aromatizante y/o desinfectante con activos para desmanchar.

Limpieza de vidrios

Frecuencia. Actividad que debera realizarse diariamente en su cara interior y una vez a la
semana por cara exterior; esta actividad debera realizarse aplicando liquido comercial
limpiavidrios con atomizador manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave y
retirando el residuo con jalador de neopreno.

Recoleccion y papeleo

Actividad que debera realizarse diariamente depositando en los contenedores de basura
los desechos encontrados, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio
2017.

Pulido de pisos

Frecuencia: Como minimo 4 veces al afio y de acuerdo a las necesidades del area.

Esta actividad se debera realizar con pulidora industrial eléctrica, utilizando los liquidos,
discos y/o cepillos necesarios para pulido de los pisos, de acuerdo a sus caracteristicas y
cuidado de los mismos.

Limpieza de cestos de basura y macetones

Frecuencia: Constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El matesultado de

esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicidn fj
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depositos sefalados para tal efecto, de acuerdo a la normaambiental No. NADF-027/8 de -

julio2017.

Limpieza de mobiliario y equipo
Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando todo el mobiliario, equipo de oficina y vajillas,
utilizando las franelas y liquidos autorizados para cada bien.

Mobiliario de madera

Frecuencia: Quincenal

Actividad que se deberd de realizar en mobiliario, puertas, marcos, canceles, etc. con
aceites que prevengan el desgaste y conserven en 6ptimas la madera.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicacion, extintores, accesorios,
puertas, etc.

Frecuencia: una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando aparatos telefénicos y de intercomunicacién,
empleando franela seca y alcohol isopropilico para desmanchado. Se dara limpieza a

extintores, accesorios, puertas, picaportes, placas y apagadores asi como cuadros y

articulos decorativos, empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen o rayen los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando y desmanchando muros y techos, asi como
domos por sus caras interna y externa, utilizando franela y liquido desmanchador
comercial.

Limpieza de zoclos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse con jerga humeda y aplicando, en el caso de ser
necesario liquido comercial para desmanchar, previa autorizacién del area usuaria.

Limpieza integral de bafiios

Frecuencia: De acuerdo a las necesidades del area, siendo como minimo tres veces al
dia.

En los sanitarios generales se realizara un escrupuloso aseo diario, cada dos hora
deberan contar con suficiente papel higiénico, jabén en gel, toallas para manos y tapetes
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‘de gel en inodoros, teniendo una bitacora dei controi de iimpieza exciusiva para estos, ia
cual debera estar a la vista en la parte posterior de la puerta de entrada de los sanitarios.

Especificaciones de Horarios

Dias de la semana Turno Horarios Personas
Lunes a sabados Matutino 8:00 a 16:00 hrs. 6
Total 6

El horario de labores para el servicio requerido en la Direccion General del Sistema de
Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental:

Los dias oficiales seran concertados por el area usuaria de acuerdo a la demanda de
trabajo en las areas administrativas, debido a que si es necesario se solicitara el apoyo de
este personal.

Todo el personal deberd cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del
area y la empresa debera designar y mantener permanentemente durante la jornada de
trabajo y en el sitio de realizacion a un coordinador de servicio, mismo que debera ser
aprobado por la Direccién General del Sistema de Areas Naturales Protegidas y Areas de
Valor Ambiental, para garantizar la correcta observacién del servicio.

HERRAMIENTAS

No. Descripcion Cantidad
Permanente

1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

1 Extension eléctricas para conexién de equipo 2 piezas

Ubicacion de los servicios

LUGAR UBICACION
Oficinas  Administrativas Recursos | Quinta Colorada Primera Seccidén del Bosque
Materiales, Recursos Humanos, | de Chapultepec(Av. Chapultepec s/n acceso
Almacén. A4 |as flores casi esq. Constituyentes) Alcaldia
Miguel Hidalgo

Unidad de Enlace Administrativo, | Primera Secciéon del Bosque de Chapultepec
Recursos Financieros y Direccion | (constituyentes s/n, A5 acceso quebradora, Av
General del Sistema de Areas Naturales | Quebrada 20 San Miguel Chapultepec, entre
Protegidas y Areas de Valor Ambiental. | General Antonio Leén y Gobernador José
Maria Tornel) Alcaldia Miguel Hidalgo

DIRECCION DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y AREAS DE VALOR
AMBIENTAL ACUEXCOMATL

Oficinas administrativas del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, Area de
Recursos Humanos, Area de Recursos Financieros, limpieza en qficinas, bafios
corredores, bodegas y en general cualquier mueble de los co s en las
instalaciones.

Tlaxcoaque Nimero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tel. 577244022 ext 118y 119



SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y

. GOBIERNG DE LA
Y CIUDAD DE MEXICO

SERVICIOS.
-A continuacion se desglosan las superficies del area de ia Direccion de Areas Naturales
Protegidas y Areas de Valor Ambiental que habran de atenderse.

LUGAR

Recursos Materiales y Servicios Generales, Coordinacion de
Informatica, Area de Recursos Humanos

Mas todas aquellas areas incluidas en las instalaciones de la Direccion de Areas
Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental no adscritas anteriormente.

Area Administrativa

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El material resultado de i
esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicion final, y/o en los '\ﬂ }

depositos sefialados para tal efecto, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

El dia sdbado se efectuara limpieza a fondo a las areas administrativas, incluyendo este
dia el lavado de pisos de acuerdo al programa autorizado por el personal de la Direccion
de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental.

El lavado de pisos se realizara por lo menos seis veces durante todo el afio, empleando
los implementos necesarios, acordes a cada superficie, aplicando las sustancias
comerciales adecuadas, previa autorizacién del area usuaria.

Limpieza de cestos de basura y macetones frecuencia constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
cualquier desecho soliddé depositado en macetones, el material resultante de esta
actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicion final y/o en los
depositos sefialados para tal efecto, diferenciar de acuerdo al programa de separacion de
residuos soélidos, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio2017.
Limpieza de mobiliario y equipo

Actividad que debera realizarse diariamente, limpiando todo el mobiliario, equipo de
oficinas y vajillas y utensilios de servicios de café, para esta actividad se empleara,
aspiradora con sus accesorios necesarios, franela, cubeta, liquidos especiales etc.

Mobiliario de madera
Aplicacién diaria o por lo menos cada tercer dia de blem para muebles en spray

En sillones y sillas aplicar por lo menor cada quince dias aceite rojo en las patas de las
sillas teniendo cuidado de no manchar los forros de las sillas y sillones

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciones, extintores, accesorios, puertas,
picaportes, placas y apagadores, asi como cuadros y articulos decorativos, emplea
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Limpieza de vidrios

Actividad que deberé realizarse diariamente en su cara interior y una vez a la semana por
cara exterior, aplicando liquido comercial limpiavidrios con atomizador manual, tallando a
continuacién con cepillo de cerda suave retirando su residuo con jalador de neopreno en
vidrios de altura se deberd emplear escalera telescopica o equipo de seguridad para
descolgarse desde la azotea.

Limpieza integral de bafos

Frecuencia: diario se realizara un escrupuloso aseo diario a cada dos horas Actividad
sarro de W.C. Mingitorios, lavabos, jaladores, paredes y pisos, asi como la desinfeccion
de los mismos utilizando agentes propios para estas areas, el vaciado de cestos de papel
se debera realizar constantemente, trasladando el material, resultado de esta actividad, a
los contenedores de disposicion final y/o los depésitos para tal efecto, no debe faltar papel
higiénico, jabon en gel, toalla para manos y pastillas desodorantes en inodoros

Especificaciones de Horarios

Dias de la semana Turno Horarios Personas
Lunes a sabados Matutino 8:00 a 16:00 hrs. 2
Total 2

El horario de labores para el servicio requerido en la Direccion de Areas Naturales
Protegidas y Areas de Valor Ambiental es el siguiente:

Los dias oficiales seran concertados con por el area usuaria de acuerdo a la demanda de
trabajo en las areas administrativas, debido a que el si es necesario se solicitara el apoyo
de este personal.

Todo el personal debera cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del
area y la empresa debera designar y mantener permanentemente durante la jornada de
trabajo y en el sitio de realizacién a un coordinador de servicio, mismo que debera ser
aprobado por la Direccién de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental,
para garantizar la correcta observacién del servicio.

Herramientas

No. Descripcion Cantidad
Permanente

1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

2 Extensién eléctricas para conexion de equipo 2 piezas
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LUGAR UBICACION
Oficinas Administrativas Recursos | Av. afio de Juarez 1900, Col. Quirino
Materiales, Recursos Humanos, | Mendoza, pueblo San Luis Tlaxialtemalco, Del.
Almacén. Xochimilco, C.P. 16600

SIERRA DE SANTA CATARINA Y SIERRA DE GUADALUPE

Inmuebles: Sierra Santa Catarina (calle Tlaxcala s/n esquina Puebla, Col. San Miguel
Teotongo Seccién Yautlica, Delegaciéon lztapalapa, C.P. 09360) vy Sierra de
Guadalupe (Calle Pedregal s/n, Col. San Pedro Zacatenco, Delegacion Gustavo A.
Madero, C.P. 07360)

01- Actividades, funciones a realizar y frecuencia

Limpieza de pisos

Frecuencia: diario

Barrido.- Actividad que debera realizarse diariamente en todas las instalaciones, utilizando
escoba de plastico suave y recogedor para levantar los residuos organicos, inorganicos,
basura en general, depositando todos los desechos en contenedores para tal fin, de
acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de julio2017.

Trapeado.- Actividad que deberd realizarse con jerga humeda o mechudo y aplicando
liquido comercial con aromatizante y/o desinfectante con activos para desmanchar.

Limpieza de vidrios

Frecuencia. Actividad que debera realizarse diariamente en su cara interior y una vez a la
semana por cara exterior; esta actividad debera realizarse aplicando liquido comercial
limpiavidrios con atomizador manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave y
retirando el residuo con jalador de neopreno.

Recoleccién y papeleo

Actividad que debera realizarse diariamente depositando en los contenedores de basura
los desechos encontrados, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

Pulido de pisos

Frecuencia: Como minimo 4 veces al afio y de acuerdo a las necesidades del area.

Esta actividad se debera realizar con pulidora industrial eléctrica, utilizando los liquidos,

discos y/o cepillos necesarios para pulido de los pisos, de acuerdo a sus caracteristicas y
cuidado de los mismos.
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Frecuencia: Constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y retirando
colillas y cualquier otro desecho sélido depositado en macetones. El material resultado de
esta actividad debera ser depositado en los contenedores de disposicién final, y/o en los
depositos sefalados para tal efecto, de acuerdo a la norma ambiental No. NADF-027/8 de
julio2017.

Limpieza de mobiliario y equipo

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando todo el mobiliario, equipo de oficina y vajillas,
utilizando las franelas y liquidos autorizados para cada bien.

Mobiliario de madera
Frecuencia: Quincenal

Actividad que se debera de realizar en mobiliario, puertas, marcos, canceles, etc. con
aceites que prevengan el desgaste y conserven en éptimas la madera.

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicacién, extintores, accesorios,
puertas, etc.

Frecuencia: una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando aparatos telefénicos y de intercomunicacion,
empleando franela seca y alcohol isopropilico para desmanchado. Se dard limpieza a
extintores, accesorios, puertas, picaportes, placas y apagadores asi como cuadros y
articulos decorativos, empleando para tal efecto franela humeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen o rayen los enseres antes mencionados.

Limpieza y desmanchado de muros, techos y domos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que debera realizarse limpiando y desmanchando muros y techos, asi como
domos por sus caras interna y externa, utilizando franela y liquido desmanchador
comercial.

Limpieza de zoclos

Frecuencia: Una vez al dia

Actividad que deberd realizarse con jerga himeda y aplicando, en el caso de ser
necesario liquido comercial para desmanchar, previa autorizacion del area-ysuaria.
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_ Limpieza integral de bafios

Frecuencia: De acuerdo a las necesidades del area, siendo como minimo tres veces al
dia

En los sanitarios generales se realizara un escrupuloso aseo diario, cada dos horas
deberan contar con suficiente papel higiénico, jabéon en gel, toallas para manos y tapetes
de gel en inodoros, teniendo una bitacora del control de limpieza exclusiva para estos, la
cual debera estar a la vista en la parte posterior de la puerta de entrada de los sanitarios.
02.- Relacién de personal requerido para el servicio de limpieza:

Sierra Santa Catarina

Dias de la semana Turno Horario Elementos
lunes a viernes Matutino 7:00 a 14:00 hrs 1
Sabados Matutino 8:00 a 14:00 hrs. 1
Total de elementos 1
Sierra Guadalupe
Dias de la semana Turno Horario Elementos
lunes a viernes Matutino 7:00 a 14:00 hrs 1
Sabados Matutino 8:00 a 14:00 hrs. 1
Total de elementos 1
LA LOMA

Oficinas Generales, limpieza en oficinas, bafios corredores, bodegas y en general
cualquier mueble de los contenidos en las instalaciones.

A continuacién se desglosan las superficies del area de La Loma (LCP Canal Nacional) de
la Direccion de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental que habran de
atenderse.

LUGAR SUPERFICIE EN M
Oficinas Generales 150

Mas todas aquellas areas incluidas en las instalaciones de La Loma (LCP Canal Nacional)
de la Direccidén de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental no adscritas
anteriormente.

Area Administrativa

e Actividad que debera realizarse de lunes a viernes, barrido, trapeado vy
desmanchando pisos dentro de oficinas administrativas, para esta actividad se
emplearan escobas de plastico suave, jergas de neopreno, echados con
tratamiento liquido magnetizador, cubetas, etc.
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- El dia sabado se efectuara limpieza a fondo.a las areas administrativas,
“incluyendo este dia el lavado de pisos de acuerdo al programa autorizado por ei’

personal de La Loma (LCP Canal Nacional) de la Direccién de Areas Naturales
Protegidas y Areas de Valor Ambiental.

El lavado de pisos se realizara por lo menos seis veces durante todo el afio,
empleando los implementos necesarios, acordes a cada superficie, aplicando las
sustancias comerciales adecuadas, previa autorizacion del area usuaria.

Limpieza de cestos de basura y macetones frecuencia constante

Actividad que debera realizarse manualmente, vaciando los cestos de basura y
retirando cualquier desecho solid6é depositado en macetones, el material resultante
de esta actividad deberd ser depositado en los contenedores de disposicion final
y/o en los depésitos sefialados para tal efecto, diferenciar de acuerdo al programa
de separacién de residuos sélidos.

Limpieza de mobiliario y equipo

Actividad que debera realizarse diariamente, limpiando todo el mobiliario, equipo
de oficinas y vajillas y utensilios de servicios de café, para esta actividad se
empleara, aspiradora con sus accesorios necesarios, franela, cubeta, liquidos
especiales etc.

Mobiliario de madera

Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciones, extintores, accesorios,
puertas, picaportes, placas y apagadores, asi como cuadros y articulos
decorativos, empleando para tal efecto franela hiumeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen los enseres antes mencionados.

Limpieza de vidrios

Actividad que deberd realizarse diariamente en su cara interior y una vez a la
semana por cara exterior, aplicando liquido comercial limpiavidrios con atomizador
manual, tallando a continuacién con cepillo de cerda suave retirando su residuo
con jalador de neopreno en vidrios de altura se deberda emplear escalera
telescopica o equipo de seguridad para descolgarse desde la azotea.

Limpieza integral de bafios

Frecuencia: diario se realizara un escrupuloso aseo diario a cada dos horas
Actividad sarro de W.C. Mingitorios, lavabos, jaladores, paredes y pisos, asi como
la desinfeccion de los mismos utilizando agentes propios para estas areas, el
vaciado de cestos de papel se debera realizar constantemente, trasladando el
material, resultado de esta actividad, a los contenedores de disposicion final y/o
los depositos para tal efecto, no debe faltar papel higiénico, jabén en gel, toalla
para manos y pastillas desodorantes en inodoros
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Dias de la semana Turno Horarios Personas
Lunes a sabados Matutino 8:00 a 16:00 hrs. 1
Total 1

El horario de labores para el servicio requerido en La Loma (LCP Canal Nacional) de la
Direccidén de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental es el siguiente:

Los dias oficiales seran concertados con por el area usuaria de acuerdo a la demanda de
trabajo en las areas administrativas, debido a que el si es necesario se solicitara el apoyo
de este personal.

Todo el personal debera cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del
area y la empresa debera desighar y mantener permanentemente durante la jornada de
trabajo y en el sitio de realizaciéon a un coordinador de servicio, mismo que debera ser
aprobado por la Direccion de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental,
para garantizar la correcta observacién del servicio.

HERRAMIENTAS

No. Descripcion Cantidad
Permanente

1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

1 Extension eléctricas para conexiéon de equipo 2 piezas

Ubicacion de los servicios

LUGAR UBICACION
Oficinas Generales. Av. Fresno S/N,Col. Torres de Potrero, C.P.
01840, Alcaldia Alvaro Obregén.

Bosque de Tlalpan

Oficinas Generales, limpieza en oficinas, bafios corredores, bodegas y en general
cualquier mueble de los contenidos en las instalaciones.

A continuacién se desglosan las superficies del area del Bosque de Tlalpan de la
Direccion de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental que habran de
atenderse.

LUGAR SUPERFICIE EN M?
Oficinas Generales : 120

Mas todas aquellas areas incluidas en las instalaciones del Bosque de Tlalpan de la

Direccién de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental no adscritas
anteriormente.

Tlaxcoaque Numero 8, 2do. Piso Col. Centro C.P. 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Tei. 5772-4022 ext 118 y 119



o A SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
] igi;f;ijf :i?g;{é DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
: LAMLALE DR SRR A SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTO Y
> o o SERVICIOS.
. Area Administrativa

e Actividad que debera realizarse de lunes a viernes, barrido, trapeado y
desmanchando pisos dentro de oficinas administrativas, para esta aclividad se
emplearan escobas de plastico suave, jergas de neopreno, echados con
tratamiento liquido magnetizador, cubetas, etc.

e E| dia sdbado se efectuara limpieza a fondo a las areas administrativas,
incluyendo este dia el lavado de pisos de acuerdo al programa autorizado por el

personal del Bosque de Tlalpan de la Direccién de Areas Naturales Protegidas y
Areas de Valor Ambiental.

e FEl lavado de pisos se realizara por lo menos seis veces durante todo el afo,
empleando los implementos necesarios, acordes a cada superficie, aplicando las
sustancias comerciales adecuadas, previa autorizacién del area usuaria.

e Limpieza de cestos de basura y macetones frecuencia constante

e Mobiliario de madera

e Aplicacion diaria o por lo menos cada tercer dia de blem para muebles en spray

e En sillones y sillas aplicar por lo menor cada quince dias aceite rojo en las patas
de las sillas teniendo cuidado de no manchar los forros de las sillas y sillones

e Limpieza de teléfonos, aparatos de intercomunicaciones, extintores, accesorios,
puertas, picaportes, placas y apagadores, asi como cuadros y articulos
decorativos, empleando para tal efecto franela himeda y desmanchadores
comerciales que no opaquen los enseres antes mencionados.

e Limpieza de vidrios

e Limpieza integral de bafios

Especificaciones de Horarios

Dias de la semana Turno Horarios Personas
Lunes a sabados Matutino 8:00 a 16:00 hrs. 1
Total 1

El horario de labores para el servicio requerido en el Bosque de Tlalpan de la Direccion de
Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental es el siguiente:

Los dias oficiales seran concertados con por el area usuaria de acuerdo a la demanda de
trabajo en las areas administrativas, debido a que el si es necesario se solicitara el apoyo
de este personal.
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Todo el personal debera cumplir con la normatividad establecida para la operatividad del

gl i e S g s A

area y la empresa deberd designar y mantener permanentemente durante ta jornada de

trabajo y en el sitio de realizacién a un coordinador de servicio, mismo que debera ser
aprobado por la Direccién de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor Ambiental,
para garantizar la correcta observacién del servicio.

HERRAMIENTAS

No. Descripcion Cantidad
Permanente

1 Aspiradora industrial con accesorios 1 pieza

1 Extensidn eléctricas para conexién de equipo 2 piezas

Ubicacion de los servicios

LUGAR UBICACION
Oficinas Generales. Camino Santa Teresa esq. Zacatepetl S/N Col.
Parques del Pedregal, C.P. 14210, Alcaldia
Tlalpan
SUBPARTIDA 4

DIRECCION GENERAL DE ZOOLOGICOS Y CONSERVACION DE LA FAUNA
SILVESTRE

1.1.- Vigencia

El proveedor del servicio acepta, que en caso de no dar inicio en la fecha
establecida se le aplicara la pena establecida en las presentes Bases.

1.2.- Alcance del Servicio

En el Anexo 1-A se presentan las actividades a detalle que deberan realizarse para este
servicio; por lo que los licitantes como parte de su propuesta técnica deberan integrar este
anexo, debidamente firmado por el representante o apoderado legal de la empresa.

El proveedor del servicio acepta, que en caso de no realizar alguna de las
actividades sefialadas en el Anexo 1-A en las fechas establecidas y conforme a lo
solicitado se le aplicara la pena establecida en las presentes Bases.

1.3.- Lugares de prestacion del servicio

En el Anexo 1-B se detallan los lugares y horarios donde se prestara el servicio, por lo
que los licitantes como parte de su propuesta técnica deberan integrar este anexo,
debidamente firmado por el representante o apoderado legal de la empresa.

El proveedor del servicio acepta, que en el eventual caso de cambios de horario por
situaciones extraordinarias en los Zoolégicos de la Ciudad de México, realizara el servigci
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1.4.- Maquinaria, equipo y accesorios

El proveedor del servicio debera presentar diariamente en éptimas condiciones de trabajo
el equipo y herramienta que sea necesaria y adecuada para cumplir oportuna vy
eficazmente las actividades que se detallan en el Anexo 1-A. En el anexo 1-E se enlista el
equipo y herramienta que se emplea normalmente para realizar las actividades
mencionadas, de manera enunciativa y no limitativa.

En caso que un equipo requiera mantenimiento o falle su funcionamiento, debera
reemplazarlo en un maximo de 48 horas naturales.

El proveedor del servicio acepta, que en caso de no realizar alguna de las actividades
sefaladas en el Anexo 1-A por falta de equipo o herramienta se le aplicaran las penas
establecidas en las presentes Bases.

bases.
1.5.- Caseta para centro de operacion y bodega.

El proveedor del servicio debera contar con casetas para centro de operacion y bodega
en los lugares donde se prestara el servicio de acuerdo con las caracteristicas que se
detallan en el Anexo 1-C por lo que los licitantes como parte de su propuesta técnica
deberan integrar este anexo, debidamente firmado por el representante o apoderado legal
de la empresa.

El proveedor del servicio acepta, que en caso de no instalar las casetas se le aplicaran las
penas establecidas en las presentes Bases.

1.6.- Personal

El proveedor del servicio se obliga a presentar diariamente en los lugares y horarios
establecidos el personal minimo necesario para cumplir oportuna y eficazmente las
actividades que se describen en el Anexo 1-A, en las cantidades que se detallan en el
anexo 1-D los cuales no deberan variar y ser cubiertos en su totalidad por la empresa
independientemente de cualquier eventualidad.

El personal del proveedor del servicio que opere maquinaria o equipo deberd usar el
equipo de seguridad adecuado (tabla de equipo de seguridad) conforme a lo que
establece la Normatividad en la materia. Si no cuentan con el equipo de seguridad para el
desarrollo de sus actividades no se les permitira llevarlas a cabo retirandoseles del area.

El proveedor del servicio vigilara que el personal guarde el orden y la buena conducta,
que no se presente en estado inconveniente, bajo el influjo de drogas o bebidas
embriagantes, asi como el consumo de las mismas durante la jornada de trabajo, en caso
contrario dicho personal causara baja inmediata.
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SERVICIOS.
El proveedor del servicio ace epta, que en caso de no realizar aiguna de-ias actividades
sefialadas en el Anexo 1-A por falta de personal se le aplicaran las penas establecidas en

las presentes Bases.

El proveedor debera entregar para la validacion de sus facturas, y como soporte de éstas
por cada uno de los zooldgicos, bitacora cualitativa y cuantitativa de las diferentes
actividades realizadas durante el periodo facturado, lista de asistencia y album fotografico
(por lo menos 4 fotografias por factura).

El proveedor debera entregar copia simple de constancias de inscripcion al IMSS de todo
el personal asignado al servicio, con vigencia actualizada sin excepcion.

Los representantes de cada zool6gico se reservaran el derecho de no permitir la entrada
del personal hasta que no cubra dichos requisitos.

Por ningun motivo se acepta la contratacion de elementos que tenga parentesco con
personal del zoolégico y que no haya relacién afectiva con los mismos, las autoridades de
cada institucion estan facultadas para solicitar el cambio inmediato del personal. El
licitante adjudicado si requiere de nuevas contrataciones, debera enviar un oficio a la
Direccién de cada zoolégico, para informarle sobre el suceso, anexando los datos
personales del nuevo trabajador, incluyendo su fotografia.

El proveedor del servicio acepta que la no observancia de los puntos antes sefialados se
hara acreedor a la sancién correspondiente.

1.7.- Residente

El proveedor del servicio se obliga a asignar un residente en cada uno de los lugares
donde se prestara el servicio, durante la vigencia del contrato, el cual sera el responsable
de coordinar la operacién de los trabajos y ser el enlace entre sus trabajadores y los
responsables de mantenimiento de cada zoolégico.

Los residentes deben tener los conocimientos y experiencia en trabajos similares minimo
de un ario, debiendo acreditar el licitante la capacidad técnica de los residentes, por lo
que debera adjuntar dentro de su propuesta técnica de cada uno de ellos el currlculum
vitae correspondiente.

1.8.- Responsabilidad del Prestador del Servicio

El proveedor del servicio seréd el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos y
debera sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades
competentes en la materia, asi como a las disposiciones establecidas al efecto por la
Direccién General de Zoolégicos y Conservacion de la Fauna Silvestre.

El proveedor del servicio acepta que serad el Unico responsable de las obligaciones
laborales, que se den con su personal, y terceros para el cumplimiento del contrato,
liberando a la Direcciéon General de Zoolégicos y Conservacion de la Fauna Silvestre de
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estipulado en la

El proveedor del servicio atendera de inmediato las observaciones e indicaciones que le
hagan los responsables en cada Zooldgico con relacién a la conducta inapropiada o falta
de cumplimiento por parte de cualquier elemento de su personal en el servicio, asi como
las deficiencias de materiales y tomar en cada caso las medidas necesarias para corregir
las anomalias sefialadas sin perjuicio de la responsabilidad que derive por el

incumplimiento de otros ordenamientos legales.

1.9.- Pdliza de responsabilidad civil.

El licitante debera presentar dentro de su propuesta técnica una carta, firmada por el
representante o apoderado legal en la que declare, bajo protesta de decir verdad, que en
caso de resultar adjudicado, se compromete a adquirir una péliza de responsabilidad civil,

0 un sequro de dafios a terceros, por los dafios o perjuicios que sus empleados pudieran

causar a los servidores publicos, visitantes a las instalaciones, ejemplares de la coleccién,

bienes muebles o inmuebles de la Direcciéon General de Zooldgicos y Conservacion de la

Fauna Silvestre, por un importe de $2,000,000.00. Si los dafios o perjuicios exceden ese

importe, el prestador de servicios adjudicado se hara cargo de ello.

ANEXO 1-A

DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO EN LOS ZOOLOGICOS

Actividad

Frecuencia

Cambio de garrafones de agua, tantas veces sea necesario

Cuando se requiera

Barrido fino en adoquin o areas que lo requieran

Cuando se requiera.

Habilitacion de insumos en sanitarios privados, de trabajadores y
visitantes.

Diaria

Lavado de vajillas para el servicio de café tnicamente Directivos.

Diaria

Limpieza y desinfeccién de sanitarios privados, trabajadores, personal
administrativo y visitantes.

2 veces al dia.

Manejo y separacion de los residuos sélidos, organica e inorganicay | Diaria
materiales reciclables.

Limpieza de andadores de visitantes. Diaria
Limpieza de caminos de servicios. Diaria
Limpieza con hidrolavadora en caminos de visitantes Semanal

Desmanchado de pisos.

Cuando se requiera

Apoyo para el traslado de productos y materiales del Almacén
General de la Secretaria del Medio Ambiente a las instalaciones de
cada zooldgico y entre cada zooldgico.

Cuando se requiera

Recoleccién y papeleo en general.

Dos 0 mas veces al dia,
dependiep@o el flujo de
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Actividad Frecuencia
D - | visitantes
Limpieza de oficinas y areas cerradas asi como sus azoteas (oficinas, | Diaria
hospital, Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental, sala de
juntas, almacén general, area educativa, areas de archivo, aulas,
comedores).
Limpieza profunda de oficinas y areas cerradas asi como sus azoteas | Semanal
(oficinas, hospital, Museo de Historia Natural y Cultura Ambiental, sala
de juntas, almacén general, area educativa, areas de archivo, aulas,
comedores, auditorios).
Limpieza de los aviarios (andadores, cristales, letreros, barandales y Diaria
bancas).
Limpieza de vidrios de exhibidores. Diaria

Eliminar sarro de cristales

Cuando se requiera

Pulido de vidrios de exhibidores.

Cuando se requiera

Limpieza de area publica.

Diaria

Limpieza de letreros.

Diaria

Limpieza de materiales de laboratorio y hospital (cristaleria e
instrumental).

Cuando se requiera

Limpieza de cestos de basura y macetones.

Diaria

Limpieza de extintores y sus gabinetes.

Semanal

Pulido de pisos en lozetas y mosaicos

Cuando se requiera

Limpieza de barandales, letreros, bancas luminarias, sefializacion.

Diaria

BITACORA E INFORMES

El responsable del servicio en cada zooldgico debera entregar quincenalmente una
bitacora con la descripcion detallada de las labores realizadas e informe con la suma

de las cantidades de las actividades realizadas durante la quincena.

Sanciones

El prestador de servicio acepta, que en caso de:

e No desarrollar las actividades conforme a lo establecido en el Anexo 1-A.

e No realizarlas de acuerdo a la frecuencia establecida.

e No llevar a cabo alguna actividad por falta de personal, herramienta, equipo,

materiales o insumos solicitados de acuerdo a licitacion.
e No contar con casetas y bafos solicitados.
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. Se le aplicard la pena convencional establecida en las presentes Bases.

ANEXO 1-B
Lugares y Horarios
Lugar Ubicacion Horario
Primera seccién del Bosque de Chapultepec. Lunes a Domingo
Zoolégico de Col. San Miguel Chapultepec. y dias festivos
Chapultepec

Delegacién Miguel Hidalgo.

C.P. 11580, México, D.F.

Horario: de 7:00 a
17:00 horas

Zoolégico de San
Juan de Aragén

José Loreto Fabela s/n
Col. San Juan de Aragén.
Delegacién Gustavo A. Madero

C.P. 07969, México, D.F.

Lunes a Domingo
y dias festivos

Horario: de 7:00 a
17:00 horas

Zoolbgico Los
Coyotes

Av. Heroica Escuela Naval Militar
Esq. Calzada de la Virgen s/n

Delegaciéon Coyoacan

Lunes a Domingo
Horario: de 7:00 a

17:00 horas
Col. Ex gjido de San Pablo Tepetlapa
C.P. 04900, México, D.F.
Primera seccién del Bosque de Chapultepec.
Oficinas Col. San Miguel Chapultepec. Lunes a Sabado

Administrativas

Horario: de 7:00 a

Direccién General | Delegacién Miguel Hidalgo. 17:.00 horas
C.P. 11580, México, D.F.
Responsable de los servicios en el zoolégico
Zoolégico Funcionario
Chapultepec Biol. JUAN CARLOS SANCHEZ OLMOS
puiisp Director del Zoolégico de Chapultepec
San Juan de Aragén MVZ. LILIA IVON RUIZ GALAZ
9 Directora del Zoolégico de San Juan de Aragén
Biol. MARIA ADRIANA FERNANDEZ ORTEGA
Los Coyotes ; A
Directora del Zoolégico Los Coyotes e,

ANEXO 1-C
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Caseta para centro de operacién y bodega

Tipo Zoolbgico de Zoolégico de San Zoolégico Los
Chapultepec Juan de Aragon Coyotes
Caseta de lamina de 1 2 1
3.75x3.75m
ANEXO 1-D
Personal (minimo necesario)
Zoolégico Cantidad
personal
Chapultepec 22
San Juan de Aragén 26
Los Coyotes 8
Total 66

La empresa ganadora, se comprometera a entregar el equipo de seguridad y/o uniforme
completo, en buen estado (nuevo), buena calidad y de las tallas requeridas por cada
trabajador.

El personal asignado por la empresa debera estar en una proporcién de 50% hombres y
50% de mujeres, con un maximo de adultos mayores de acuerdo a normatividad vigente.
Los cuales deberan contar con un dia de descanso de lunes a viernes, salvo el residente
y su segundo responsable ellos deberan turnar su descanso en fin de semana, de tal
forma que Sabado o Domingo quede cubierto por el residente o por el segundo
responsable, por lo cual la empresa adjudicada debera cubrir todos los descansos con
personal extra (comodines).

ANEXO 1-E
Equipo y Herramienta

Los Equipos y Herramientas con que contara la empresa licitante al serle adjudicado el
contrato debera de ser el siguiente, siendo esta enunciativa mas no limitativa para el buen
desemperfio del servicio, de lo contrario se aplicaran las sanciones correspondientes por
dia de retraso.

La empresa ganadora se comprometera a entregar toda la herramienta y equipo los
primeros cinco dias habiles después del fallo.
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Concepto Chapultepec | Aragén | Coyotes

Escalera de tijera 6 escalones 1 1 1
Hidrolavadora de presion 2 1 1
Arneses y cuerdas para limpieza de cristales de altura 2 2 0
Mangueras y conexiones necesarias de 100mts de longitud 2 rollos 1 rollo 1 rollo
Diablo para tambo 2 3 3
Tambos de 200 It sin tapa 4 3 4
Pulidora y accesorios para pisos (de loseta plastica, 1 1 0
ceramica, mosaico)

Pulidora de vidrios y accesorios 1 0 0
Escalera de extension 12 metros 1 1 0
Moops de algodén 0 0 5
Aspiradora industrial con accesorios 1 0 1

EL PERSONAL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO DEBERA RESPETAR LOS
SIGUIENTES LINEAMIENTOS DE CONDUCTA

e Tratar y dirigirse con respeto a los servidores publicos de la Direccion General de
Zooloégicos y Conservacion de la Fauna Silvestre.

e Abstenerse de jugar dentro de las instalaciones de la Direccion General de
Zoolbgicos y Conservacion de la Fauna Silvestre.

e Portar el uniforme completo en buenas condiciones con el nombre y logotipo de la
empresa a la que pertenece y credencial de identificacién correspondiente por si
es requerida para su ingreso.

e Abstenerse de utilizar cualquier objeto que distraiga la atencién de sus labores
dentro de las instalaciones como son: radios portatiles, reproductores de discos
compactos, camaras fotograficas, teléfonos celulares, asi como cualquier otro
aparato electrénico.

e Abstenerse de portar armas o cualquier objeto punzocortante que pudiera atentar
con la integridad del personal, asi como del portador.

e Debera utilizar los equipos de proteccidon necesarios para el buen desempefio de
sus labores. ‘

e En caso de cualquier tipo de siniestro debera acatar las indicaciones del personal
de proteccion civil del zoolégico y la Direccion General de Zooldgicos vy
Conservacion de la Fauna Silvestre.

e Abstenerse de realizar encargos personales de los servidores publicos de la
Direccién General de Zool6gicos y Conservacién de la Fauna Silvestre.

e El proveedor debera entregar para la validacién de sus facturas, y como soporte
de éstas por cada uno de los zoolégicos, bitacora cualitativa y cuantitativa de las
diferentes actividades realizadas durante el periodo facturado, lista de asistencia y
album fotografico (por lo menos 4 fotografias por factura).

EL PERSONAL QUE NO CUMPLA CON CUALQUIERA DE LOS LINEAMIENTOS
ARRIBA SENALADOS O CON LAS LABORES YA ENCOMENDADAS, SERA
RETIRADO DE LAS |INSTALACIONES, EL LICITANTE ADJUDIC SE
COMPROMETE A SUSTITUIRLO POR OTRO.
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SERVICIOS.
Zoolégico de Colonia San Miguel Chapultepec,
Chapultepec Delegacién Miguel Hidalgo
José Loreto Favela s/n
Direccién Zoolégico de Col. San Juan de Aragén.
General de Aragén Delegacién Gustavo A. Madero Enlace
Zoolégicos y C.P. 07950, México, D.F. Administrativo de
Conservacion de laD.G.Z.CF.S.
la Fauna - s Tel: -62
Silvestre Av. Heroica Escuela Naval Militar Ei?g?m% 63
- Esq. Calzada de la Virgen s/n :
Zooloégico los 5 ¥
Covotas Delegacién Coyoacan
Y Col. Ex €jido de San Pablo Tepetlapa
C.P. 04900, México, D.F.
RELACION DE MATERIAL
Partida Descripcion U.Medida C.General
1 Liguido desinfectante (tipo lysol) Pieza 10
2 Aceite rojo Conservador de muebles de madera Litro 3
3 Acido oxdlico Kilo 2
4 Aclarante para la fuente (BIMESTRAL) Bidon 1
5 Alcohol Isopropilico Litro 5
6 Alguicida para la fuente (BIMESTRAL) Bidon 1
7 Amonia Litro 3
8 Amonia en polvo (tipo ajax) Pieza 5
9 Atomizador de Plastico tipo swit Bote 2
10 Bolsa chica de plastico de 60 X 60 kilo 3
1 Bolsa mediana de pléstico en rollo Rollo 3
Bolsa para basura grande reforzada 1.20x60 tipo .
12 : kilo 3
costal color negro calibre 300
13 Bolsa para basura grande reforzada 1.20x60 tipo kil 3
costal color verde calibre 300
Bolsa para basura mediana reforzada .60x90 tipo .
14 5 kilo 3
costal color negro calibre 300
Bolsa para basura mediana reforzada .60x90 tipo .
15 : kilo 3
costal color verde calibre 300
16 Bomba para W.C.  (BIMESTRAL) Pieza 10
17 Cepillo de alambre Pieza 10
18 Cepillo de cerdas suaves Pieza 20
19 Cepillo W.C. Pieza 10
20 Cepillos de plastico rigido Pieza 3
21 Cera para pulir pisos Litro 10
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- Cloro.(hipoclorito-al - 13%) ez -—litro- |- 200
’ 23 Cloro en perlas (BIMESTRAL) Kilos 8
24 Cubeta de plastico reforzada para 10 litros Pieza 10
25 Desengrasante Litro 2
26 Desmanchadores Litro 5
27 Desodorante en spray bote de 450 ml Pieza 20
28 Desodorante pastilla media luna para WC Pieza 150
29 Despachador ?/?gteor?(lzliz r(;:nc:]oarin(r:?(?) vez durante la Pras 5
20 Despachador manual de p_apel s_anitario institucional Pras 5
(una vez durante la vigencia del contrato)
I e U ol N 2
32 Detergente biodegradable bolsa de 10 kg Kilo 50
33 Escoba de plastico Pieza 10
34 ) Fabuloso Original Litro 10
35 Fibra con esponja Pieza 5
36 Fibra de alambre Pieza 10
37 Franela blanca Rollo 5
38 Franela gris para mobiliario Rollo )
39 Franela roja para bafios : Rollo 5
40 Funda para Moops 60x15cm Pieza 2
41 Fundas para moops de 90 cm. Pieza 2
42 Gel antibacterial Caja 5
43 Guante de hule negro tipo industrial Par 2
44 Guante rojo (dlversasrr;ne;ielc)ias, chico , mediano, Pait 150
45 Jabon Liquido Lavatrastes 750 ml Pieza 30
46 Jalador de piso Pieza 5
47 Jerga Rollo 10
o | | tmeeeEigosm e [ ot |
49 limpiador multiusos desinfectante con olor a pino Litro - 400
50 liquido Aromatizante para pisos Litro 400
51 Liquido magnetizador para mops (TRIMESTRAL) Litro 20
52 Master ( limpia vidrios de hule) Pieza 2
53 Mechudo 60 x 15 Pieza 5
54 microfibra Pieza 20
55 Moop de 90 cm. (Completo: esqueleto y funda) Pieza 5
56 Multiusos Litro 50
57 Pafiuelo desechable doble hoja de 21.5x21.0 cm. Caja 10
Con 200 pzas. (tipo kleenex)
e | Popeingercobatode 200 e en 20 | goro | a0
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S -.--89.. 1 .. Papelhigienice jumbo en bobina de 400 mis.c/u- - caja — 150
60 Pasta para pulir pisos Kilo 10
61 Plumeros cortos Pieza 5
62 Plumeros largos Pieza 5
63 Recogedor metélico Pieza 2
64 Recogedores de malla Pieza 2
65 tapete de gel para mingitorio pieza 50
66 Removedor de cera Litro 20
67 Repuesto de desodorante de glade cuadro Pieza 15
68 Shampoo liquido para alfombra Litro 15
69 Shampoo liquido para manos litro 100
70 Sustancia para pulir pisos (acido oxalico) Kilo 30
z Tl thacsomanprmeste 0= | g 1
72 Toalla en rollo blanca 180 mts 6 piezas Caja 200
73 Toalla Scott Towels (azrlélugz;ja paquete contienen 6 paquete 10
74 Vara de perglrl)e;é;t;i%sagqeeg’g)kg, 1.20 mts Atado 8

La entrega de material serd conforme al listado indicado en éste, debiendo entregar en el
primer mes el total maximo mensual indicado, y debera ser suministrado invariablemente
dentro de los tres primeros dias habiles de cada mes, en la cantidad y calidad ofertada, en
envases sellados y originales del fabricante, siendo estos de primera calidad, reconocidos
en el mercado nacional y de idénticas caracteristicas a los propuestos por el prestador de
los servicios, El Prestador del Servicio debera entregar el material a cada area de esta
Secretaria.

Cabe aclarar que los listados son tentativos, los productos y cantidades se
ajustaran de acuerdo a la demanda real, segtlin se vaya atendiendo el servicio. Son
enunciativos mas no limitativos
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